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1. 安装机器

220 - 240 V, 50/60 Hz, 5A
电源10

50 15

8032
89.6

20厘米
（7.9英寸）

40厘米
（15.8英寸）

45厘米
（17.7英寸）

10厘米
（4.0英寸）

10厘米
（4.0英寸）
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2. 安装软件

连接机器 Windows

dsh039

 ● 有关OS X，请参见随附光盘中的《用户指南》或理光网站
(http://www.ricoh.com/printers/sp200/support/
gateway/)。

 ● 设置有线连接时，需要使用以下项目。
•	 机器随附光盘

1. 打开计算机。

2. 将随附光盘插入计算机的光盘驱动器。
如果计算机没有光盘驱动器，请从理光网站下载安装文件(http://
www.ricoh.com/printers/sp200/support/gateway/)。

或

3. 单击 [快速安装]。

4. [软件许可证协议] 对话框中将显示软件许可协议。阅读协议后，单
击 [是]。

5. 选择 [USB连接]。

6. 按照安装向导中的说明执行操作。

7. 单击 [安装完成] 对话框中的 [完成]。如果安装程序提示您重新启动
Windows，请重启计算机。

 安装到此完成。
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3. 扫描/传真及其他设置

For safe and correct use, be sure to read Safety Information before 
using the machine.

Configuring Network Settings Using OS X 

Troubleshooting

Maintaining the Machine

Configuring the Machine Using Utilities

Configuring the Machine Using the Control 
Panel

Sending and Receiving a Fax

Scanning Originals

Copying Originals

Printing Documents

Paper Specifications and Adding Paper

Guide to the Machine

Appendix

User’s Guide

 ■ 对于首次使用扫描仪功能的用户
有关指定初始扫描设置的信息，请参见随附光盘中
《用户指南》中的“如何使用扫描仪功能”或理光
网站(http://www.ricoh.com/printers/sp200/
support/gateway/)。

Initial Guide for FAX

Connection

Connect a telephone line cord to LINE.
If using an external telephone, connect the 
telephone to TEL.

1

2

DSH043

1. Port For External Telephone
2. Port For LINE

DSH032

Selecting the Telephone Line Type and 
Telephone Network Connection Type

Press the [User Tools] key.

DSH210

Press [▲] or [▼] key to select 
[Admin. Tools], and then press 
the [OK] key.

Press [▲] or [▼] key to select 
[Dial/Push Phone], and then 
press the [OK] key.

Basic Operation for Sending 
a Fax

Press the [Facsimile] key.

DSH154

Enter the fax number using the 
number keys.

Press [Start] key.
Depending on the machine’s settings, 
you may be prompted to enter the fax 
number again if you manually entered 
the fax number. Enter the fax number 
within 60 seconds. If the fax numbers 
do not match, go back to step 3.

If you place the original on the 
exposure glass and have more 
originals to scan, press [Yes] 
within 60 seconds, place the 
next original on the exposure 
glass, and then press [OK] key.
Repeat this step until all 
originals are scanned.

When all originals have been 
scanned, press [No] to start 
sending the fax.

Press [▲] or [▼] key to select 
the telephone line type 
appropriate for your telephone 
service, and then press the 
[OK] key.

Press [▲] or [▼] key to select 
[PSTN / PBX], and then press 
the [OK] key.

Press [▲] or [▼] key to select 
[PSTN] or [PBX], and then 
press the [OK] key.

Press the [User Tools] key to 
return the initial screen.

Setting the Outside Line 
Access Number 

If you have selected PBX, use the following 
procedure.

Press the [User Tools] key.

Press the [▲] or [▼] key to 
select [Admin. Tools], and then 
press the [OK] key.

Press the [▲] or [▼] key to 
select [PBX Access Number], 
and then press the [OK] key.

Enter the outside line access 
number using the number 
keys, and then press the [OK] 
key.

Press the [User Tools] key to 
return the initial screen.

English
Read this manual carefully before you use the product and keep it handy for future reference. For safe and correct use, please be sure to read the Safety Information before 
using the machine. This manual briefl y describes the procedure for initial setup for fax function. 
For more details about other information, see User’s Guide in the CD-ROM or on our web site (http://www.ricoh.com/printers/sp200/support/gateway/).

 ■ 对于首次使用传真功能的用户
有关指定初始传真设置的信息，请参见《传真机的初
始指南》中的“初始设置”。

如何购买耗材
有关耗材的信息，请参见以下网站或使用智能设备扫描以下二维码。

http://www.ricoh.com/
printers/sp200/support/
gateway/

为了安全正确地使用本机器，在使用之前，请务必仔细阅读“安全信息”。
ZH   CN     M0A6-8637

http://www.ricoh.com/printers/sp200/support/gateway/
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商标
Linux是Linus Torvalds在美国和其他国家/地区的注册商标。
Mac OS是Apple Inc.在美国和其他国家/地区的商标或注册商标。
Microsoft®、Windows®、Windows Server®和Windows Vista®是Microsoft 
Corporation在美国和/或其他国家/地区的注册商标或商标。
Red Hat和Red Hat Enterprise Linux是Red Hat,Inc.在美国和其他国家/地区
的注册商标。
SUSE是SUSE Linux AG.的注册商标。
SUSE和openSUSE是Novell,Inc.的注册商标。
Ubuntu和Canonical是Canonical Ltd.的注册商标。
本手册中使用的其他产品名称仅用于识别目的，可能是其相关公司的商标。
我们对该等商标不拥有任何或全部权利。
所有Microsoft产品屏幕截图的重印已得到Microsoft Corporation许可。



M0A6-8637CNZH

• 手册
• 软件
• Linux驱动程序
• 耗材信息

http://www.ricoh.com/printers/
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