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Model types

The €@ Region A symbol is used for information that is relevant only to the region A (mainly Europe and Asia) model machine,
and the ¢f}) Region [B symbol is used for information that is relevant only to the region B (mainly North America) model machine.

Modelltypen

Das &) Region A\ Symbol wird fiir Informationen verwendet, die nur fiir Gerdtemodelle der Region A (hauptsdchlich Europa und Asien) relevant sind.
Das @ Region B Symbol wird fiir Informationen verwendet, die nur fiir Gerdtemodelle der Region B (hauptsachlich Nordamerika) relevant sind.

Types de modéles

Le € Region A\ symbole est utilisé pour indiquer des informations concernant uniquement les modéles d'appareils de la région A (principalement IEurope et I'Asie) ;
le €3 Region B symbole est utilisé pour indiquer des informations concernant uniquement les modeles d'appareils de la région (principalement I'Amérique du Nord).

Tipi di modello

Il @ Region A\ simbolo indica le informazioni relative solo al modello per la regione A (principalmente Europa e Asia), mentre
il @ Region B simbolo indica le informazioni relative solo al modello per la regione B (principalmente Nord America).

Tipos de modelos

El @ Region A simbolo se utiliza para indicar informacién relevante solamente para el modelo de la regién A (principalmente Europa y Asia),
yel @ Region |B simbolo se utiliza para indicar informacion relevante solamente para el modelo de la region B (principalmente Norteamérica).

Modeltypen

Het @ Region A symbool wordt gebruikt voor informatie die relevant is voor apparaatmodellen in regio A (voornamelijk Europa en Azié).
Het @ Region B symbool wordt gebruikt voor informatie die relevant is voor apparaatmodellen in regio B (voornamelijk Noord-Amerika).

Tipos de modelo

0@ Region A\ simbolo indica informacées que se destinam apenas a equipamentos da regido A (essencialmente Europa e Asia)
eo @ Region B simbolo indica informagbes que se destinam apenas a equipamentos da regio B (essencialmente América do Norte).

Tipos de modelos

0 @ Region A simbolo é usado apenas para informagdes relativas ao modelo de equipamento da regiao A (essencialmente Europa e Asia),
eo @ Region |B simbolo é usado apenas para informacbes relacionadas ao modelo de equipamento da regio B (essencialmente América do Norte).
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For safe and correct use, be sure to read "Safety Information" before using the machine.
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Trademarks

Apple and Mac OS are trademarks of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries.

Microsoft®, Windows®, Windows Server®, and Windows Vista® are either registered trademarks or
trademarks of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries.

Other product names used herein are for identification purposes only and might be trademarks of their
respective companies. We disclaim any and all rights to those marks.

The proper names of the Windows operating systems are as follows:

* The product names of Windows XP are as follows:
Microsoft® Windows® XP Professional Edition
Microsoft® Windows® XP Home Edition
Microsoft® Windows® XP Professional x64 Edition

* The product names of Windows Vista are as follows:
Microsoft® Windows Vista® Ultimate
Microsoft® Windows Vista® Business
Microsoft® Windows Vista® Home Premium
Microsoft® Windows Vista® Home Basic
Microsoft® Windows Vista® Enterprise

* The product names of Windows 7 are as follows:
Microsoft® Windows® 7 Starter
Microsoft® Windows® 7 Home Premium
Microsoft® Windows® 7 Professional
Microsoft® Windows® 7 Ultimate
Microsoft® Windows® 7 Enterprise

* The product names of Windows Server 2003 are as follows:
Microsoft® Windows Server® 2003 Standard Edition
Microsoff® Windows Server® 2003 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Web Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Datacenter Edition

* The product names of Windows Server 2003 R2 are as follows:
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Standard Edition
Microsoff® Windows Server® 2003 R2 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Datacenter Edition

* The product names of Windows Server 2008 are as follows:



Microsoff® Windows Server® 2008 Foundation
Microsoff® Windows Server® 2008 Standard
Microsoft® Windows Server® 2008 Enterprise
Microsoft® Windows Server® 2008 Datacenter
Microsoft® Windows Server® 2008 for Iltanium-based Systems
Microsoft® Windows® Web Server 2008
Microsoft® Windows® HPC Server 2008
* The product names of Windows Server 2008 R2 are as follows:
Microsoff® Windows Server® 2008 R2 Foundation
Microsoff® Windows Server® 2008 R2 Standard
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Enterprise
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Datacenter
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 for ltanium-based Systems
Microsoff® Windows® Web Server 2008 R2
Microsoff® Windows® HPC Server 2008 R2
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|

This chapter describes the scanner functions.

Guide to the Scanner Function -

There are two scanning methods: scanning from the computer (TWAIN scanning) and scanning using
the control panel.

Scanning from the computer

TWAIN scanning allows you to operate the machine from your computer and scan originals into

your computer directly.

TWAIN scanning can be performed using a TWAIN-compliant application.

TWAIN scanning is available with both USB and network connections.
Scanning using the control panel

Scanning using the control panel allows you to send scanned files via e-mail (Scan to E-mail), to an
FTP server (Scan to FTP), or to the shared folder of a computer on a network (Scan to Folder), or to
a USB flash disk (Scan to USB).

The Scan to E-mail, Scan to FTP, and Scan to Folder functions are available only through a network
connection. No network connection is required for the Scan to USB function; you can send

scanned files directly to a USB flash disk inserted into the front of the machine.

Scanning from a Computer

You can operate the machine from your computer and scan originals into your computer directly.

@

CMF007

Preparation for scanning from a computer with USB connection

1. Connect the machine to the computer using a USB cable, and install the scanner driver on the

computer.
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For details about installing the scanner driver, see the instructions provided on the driver CD-

ROM.
2. If no TWAIN-compliant application is installed on the computer, install one.
- For details, see the manual of the application.
Preparation for scanning from a computer with network connection
1. Connect the machine to the network.
2. Specify the network settings, such as the machine's IP address.
For details, see p.? "Configuring the IPv4 Address Settings".
3. Install the scanner driver on the computer.
For details, see the instructions provided on the driver CD-ROM.
4. 1If no TWAIN-compliant application is installed on the computer, install one.

For details, see the manual of the application.

Sending Scanned Files via E-mail

You can send scanned files via e-mail using the control panel.

Preparation for sending scanned files via e-mail
1. Connect the machine to the network.
2. Specify the network seftings, such as the machine's IP address.
For details, see p.9 "Configuring the IPv4 Address Settings".
3. Configure the DNS and SMTP settings using Web Image Monitor.

For details, see "Configuring the DNS Settings" and "Configuring the SMTP Settings", User
Guide ©.

4. Register the destinations to the Address Book using Web Image Monitor.

For details, see p.11 "Registering Scan Destinations".
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Sending Scanned Files to an FTP Server

You can send scanned files to an FTP server using the control panel.

Preparation for sending scanned files to an FTP server
1. Connect the machine to the network.
2. Specify the network seftings, such as the machine's IP address.
For details, see p.9 "Configuring the IPv4 Address Settings".
3. Register the destinations to the Address Book using Web Image Monitor.

For details, see p.11 "Registering Scan Destinations".

Sending Scanned Files to a Computer's Shared Folder

You can send scanned files to the shared folder of a computer on a network using the control panel

TCP/IP
1
2 &

Preparation for sending scanned files to a computer's shared folder

CMF010

1. Connect the machine to the network.
2. Specify the network settings, such as the machine's IP address.

For details, see p.? "Configuring the IPv4 Address Settings".
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folder.

3. Create a destination folder on the computer's hard disk drive, and configure it as a shared

For details, see your operating system's documentation.

4. Register the destinations to the Address Book using Web Image Monitor.

For details, see p.11 "Registering Scan Destinations".

Sending Scanned Files to a USB Flash Disk

You can send and store scanned files on a USB flash disk using the control panel.

Preparation for sending scanned files to a USB flash disk
1. Insert a USB flash disk in the machine.

For details, see p.17 "Basic Operation for Scan to USB"



Configuring the IPv4 Address Settings

Configuring the IPv4 Address Settings

The machine is set to obtain IPv4 address information automatically by the network by default (DHCP). If

you want to assign IPv4 address information manually, follow the procedure below.

If you are using the machine on a network that uses DHCP, print the configuration page to check
the IPv4 address information assigned to the machine. Perform steps 15 to 18 of the procedure
below.

. Press the [User Tools] key.

2. Pressthe [4] [Y] keys to select [Network Settings], and then press the [OK] key.

w

N o U0 A

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

If you are requested to enter a password, enter the password using the number keys,
and then press the [OK] key.

Press the [4] [Y] keys to select [IPv4 Configuration], and then press the [OK] key.
Press the [4] [Y] keys to select [DHCP], and then press the [OK] key.

Press the [4] [V] keys to select [Inactive], and then press the [OK] key.

Press the [4] [Y] keys to select [IP Address], and then press the [OK] key.

The current IPv4 address is shown.

Enter the machine’s IPv4 address using the number keys, and then press the [OK] key.
Press the [4] [*] keys to move between fields.

Press the [4] [Y] keys to select [Subnet Mask], and then press the [OK] key.

The current subnet mask is shown.

Enter the subnet mask using the number keys, and then press the [OK] key.

Press the [*] [*] keys to move between fields.

Press the [4] [V] keys to select [Gateway Address], and then press the [OK] key.

The current gateway address is shown.

Enter the gateway address using the number keys, and then press the [OK] key.

Press the [] [*] keys to move between fields.

Press the [User Tools] key to return to the initial screen.

If you are requested to restart the machine, turn off the machine, and then turn it back on.
Press the [User Tools] key.

Press the [4#][ Y] keys to select [Print List/Report], and then press the [OK] key.

Press the [#][ 7] keys to select [Configuration Page], and then press the [OK] key.
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18. Press [Yes] in the confirmation screen.

The configuration page is printed. The IPv4 address setting will appear under “TCP/IP” on the
configuration page.
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Registering Scan Destinations

This section describes how to register scan destinations in the Address Book. To send scanned files to an
e-mail address (Scan to E-mail), FTP server (Scan to FTP), or a shared folder on a network computer -

(Scan to Folder), you must first register the destination in the Address Book using Web Image Monitor.

 Depending on your network environment, the Scan o FTP and Scan to Folder functions may
require a user name and password to be correctly entered in the desfination information. In such
cases, after registering destinations, check that the user name and password are correctly entered
by sending test documents to those destinations.

The Address Book can contain up to 100 entries, including 20 Quick Dial entries.
Destinations registered as Quick Dial entries can be selected by pressing the corresponding One Touch
button.
1. Start the Web browser, and access the machine by entering its IP address.
Click [Quick Dial Destination] or [Scan Destination].

From the [Destination Type] list, select [E-mail Address], [FTP] or [Folder].

A @ N

Register information as necessary.

The information you must register varies depending on the destination type. For details, see the
tables below.

5. Enter the administrator password if required.
6. Click [Applyl.

7. Close the Web browser.

Scan to E-mail Settings

Program/Change E-mail Address Destination

™ Guch Dial Fumbar -
fFrequisd

® Dastration E-mal Addrass Foacunsd]

W Higtiscation E-mad Addwss {Optional]

= Sutyect {Requed)

= Sanders Nams (Optansl

® Fila Fomat {Colo/Gray Scale) POF =

W i Fomat iack & Vihee] TIFF »

= Ongingl 1 Sided Portemt b
8 Scan Size #12x11 -

= Reschtion

® Dangty

Flease scter Administrator Paswwon

Apply Cancal
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ltem Setting Description
Quick Dial Number Opfional Select when setting the destination as a Quick Dial
entry.
Name of the destination. The name specified here will
Name Required be shown on the screen when selecting a scan
destination.
Destination E-mail Address Required E-mail address of the destination.
E-mail address to which tification is sent aft
Notification E-mail Address | Optional m ,G i ress fowhich a nofification 1s sent arier
transmission.
Subject Required Subject of the e-mail.
Sender's Name Optional Name of e-mail sender.
File F t (Color/G
lle Format (Color/Gray Required File format of the scanned file when scanning in color.
Scale)
File f t of th d file wh ing in black
File Format (Black & White) | Required ile orn:m of the scanned file when scanning in blac
and white.
Original ) Select the sides of the original (1 side or 2-sides) to
Required ] o ] )
(Type 2 model only) scan according to the page and binding orientation.
Scan Size Optional Select the scanning size for the original.
Resolution Optional Select the scan resolution.
Density Opfional Specify the image density by clicking the right or left

buttons.
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Scan to FTP Settings

Prog ge FTP D
™ Cusck Dial Humbsr -
® Hiama (Requred;

W Hosinama o ¥ Adcess {Requred)

® Fiaa Fommat (ColesOray Seab POF o

® Fida Format {Biack & Vihis) TFF &

W hotibe atasn E-muad Addreas (Optisnal)

® Ongnal 1 Saded Pot ¥

™ Sean Size

& Resoiutien

® Dansty

Praana orter Admavstrator Pasgeond

ApRYY Cancel
ltem Setting Description

Quick Dial Number Opfional Select when setting the destination as a Quick Dial
entry.
Name of the destination. The name specified here will

Name Required be shown on the screen when selecting a scan
destination.

Hostname or IP Address Required Name or IP address of the FTP server.

File F t (Color/G

lle Format (Color/Gray Required File format of the scanned file when scanning in color.

Scale)

File f t of th d file wh ing in black
File Format (Black & White) | Required ile format of the scanned file when scanning in blac

and white
FTP User Name Optional User name for logging in to the FTP server.
FTP Password Optional Password for logging in to the FTP server.

) ) Name of the FTP server directory where scanned files
Directory Optional
are stored.

E-mail address to which a notification is sent after
Notification E-mail Address Optional o
transmission.

Original Required Select the sides of the original (1 side or 2-sides) to
equire

(Type 2 model only) R scan according to the page and binding orientation.

Scan Size Optional Select the scanning size for the original.
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ltem Setting Description
Resolution Optional Select the scan resolution.
Specify the image density by clicking the right or left
Density Optional pecify g y oy g g
buttons.
Scan to Folder Settings
Program/Change Folder Destination
= Giuich Dial Humber v
B Ny (Regueed]
= O
8 Login Uner Hame [Optional]
™ Login Password (Optional]
W Dwctory {Optiensl)
& Netdicaten E-mad Address (Dgbonal)
W File Fomat (GolonGray Scale) FOF ¥
 Filg Fermat (Black & Wite)] TIFF =
= oo T 5
® Scan Sae §12u 1t -
W Decaey
Plaase srte Adrumatister Paawncrd
Apply Cancel
ltem Setting Description
Select when setting the destination as a Quick Dial
Quick Dial Number Optional 9
entry.
Name of the destination. The name specified here will
Name Required be shown on the screen when selecting a scan
destination.
Path to the directory where scanned files will be stored.
Service Name Required Consists of the IP address or name of the destination
computer, and name of the shared folder.
Specify the name of the domain to which the computer
Domain Optional pecify P
belongs.
Login User Name Optional User name for logging in to the destination computer.
Login Password Optional Password for logging in to the destination computer.
) ) Directory within the shared folder for storing scanned
Directory Optional i
iles.
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ltem Setting

Description

Notification E-mail Address | Optional

E-mail address to which a notification is sent after
transmission.

File Format (Color/Gray
Scale)

Required

File format of the scanned file when scanning in color.

File Format (Black & White) Required

File format of the scanned file when scanning in black
and white.

Original . Select the sides of the original (1 side or 2-sides) to
Required ] o ) )
(Type 2 model only) scan according to the page and binding orientation.
Scan Size Optional Select the scanning size for the original.
Resolution Optional Select the scan resolution.
) ) Specify the image density by clicking the right or left
Density Optional

buttons.

To send files via e-mail, SMTP and DN settings must be configured properly.

To send files to an FTP server or computer, the user name, password, and directory must be

configured properly.

On a network that uses a DNS server, specify a computer name in [Service Name] and the name

of the domain to which the computer belon
related settings using Web Image Monitor.

gs in [Domain]. In this case, also configure the DNS

The Scan to Folder destination must operate on one of the following operating systems: Windows

XP/Vista/7, Windows Server 2003 /2003 R2/2008/2008 R2, or Mac OS X.

Scan destinations cannot be registered using the control panel.

The Scan to USB function does not require destinations registered in the Address Book.

z) Reference

* For details about SMTP and DNS settings, see "Configuring the DNS Settings" and "Configuring

the SMTP Settings", User Guide .




1. Using the Scanner Function

Scanning Using the Control Panel

Scanning using the control panel allows you to send scanned files via e-mail (Scan to E-mail), to an FTP
server (Scan to FTP), or to the shared folder of a computer on a network (Scan to Folder), or to a USB
flash disk (Scan to USB).

The Scan to E-mail, Scan to FTP, and Scan to Folder functions are available only through a network
connection. No network connection is required for the Scan to USB function; you can send scanned files
directly to a USB flash disk inserted into the front of the machine.

Scanning using the control panel is only available with network connection.

Basic Operation for Scan to E-mail/FTP/Folder

This section describes the basic operation for sending scanned files via E-mail, to an FTP server, or to a
computer. The scanned file is sent via E-mail, to an FTP server, or a computer, depending on the

specified destination.

¢ If a USB flash disk is inserted in the machine, scanning functions other than Scan to USB are not
possible from the control panel. Make sure there is no USB flash disk inserted in the machine.

1. Place the original on the exposure glass or in the ARDF/ADF.

2. Pressthe [Scanner] key, and then press the [Address Book] key.

Alternatively, you can press the [Shortcut to Func.] key if [Shortcut to Function] under administrator
seftings is set to [Select Scanner Dest.].

3. Pressthe [2] [Y] keys to select [Search Address Book], and then press the [OK] key.

If you want to search for a specific entry by its name, enter the first letters of the name using the
number keys, and then press the [OK] key. Each time you enter a character, the display changes to

show the matching name.

4. Search for the desired destination by pressing the [4][Y] keys to scroll the Address Book,
and then press the [OK] key.

5. Press the [Start] key.

Depending on the machine's settings, you may be prompted to place another original on the

exposure glass. In this case, proceed to the next step.

6. If you have more originals to scan, place the next original on the exposure glass, and
then press [Yes]. Repeat this step until all originals are scanned.

7. When dll originals have been scanned, press [No] to start sending the scanned file.

) Reference

* For complete information about the scanner function, see User Guide )
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Basic Operation for Scan to USB

This section describes the basic operation for sending scanned files to a USB flash disk.

e Certain types of USB flash disks cannot be used.

* The Scan to USB function may be disabled by the machine's default sefting.

1. Insert your USB flash disk into the USB flash disk port.
2. Press the [Scanner] key.

"Loading..." appears on the display. Wait until the display changes to show "Save Scn Data to
USB" (the duration depends on your USB flash disk).

3. Place the original on the exposure glass or in the ARDF or ADF.
If necessary, configure advanced scan settings.
4. Press the [Start] key.

Depending on the machine's setting, you will be asked to select the file format between TIFF and
PDF (halftone black-and-white scanning mode), or JPG and PDF (color or gray scale scanning

mode).
5. Press the appropriate selection key according to the desired file format.

Depending on the machine's settings, you may be prompted to place another original on the
exposure glass. In this case, proceed to the next step. If not, proceed to step 8.

6. If you have more originals to scan, place the next original on the exposure glass, and
then press [Yes]. Repeat this step until all originals are scanned.

7. When dll originals have been scanned, press [No] to start sending the scanned file.
8. Confirm that "Ready" appears on the display.

The scanned file is created in the root directory of the USB flash disk.
9. Remove the USB flash disk from the machine.

) Reference

« For complete information about the scanner function, see User Guide ©.
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Scanning from a Computer

Scanning from a computer (TWAIN scanning) allows you to operate the machine from your computer

and scan originals into your computer directly.

TWAIN scanning is available with both USB and network connections.

Basic Operation for TWAIN Scanning

You can perform TWAIN scanning by using a TWAIN-compatible application.
If no TWAIN-compatible application is installed on your computer, install one.

) Reference

* For details about the TWAIN scanning operation, see the manual provided with the application of

your choice.
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This chapter describes the fax functions.

Guide to the Fax Function

This section describes basic procedures for using this machine as a fax machine.

Using as a Fax Machine

Preparation for using as a fax machine
1. Connect the machine to the telephone line.
For details, see p.21 "Connecting to a Telephone Line".
2. Configure the telephone network seftings.
For details, see p.23 "Configuring Telephone Network Settings".
3. Configure the time and date.
For details, see p.25 "Setting the Date and Time".
4. Register the destinations to the Address Book using Web Image Monitor.

For details, see p.26 "Registering Fax Destinations".

Using the Machine with an External Telephone

You can use this machine as a fax machine and also use the same telephone line for voice calls.



2. Using the Fax Function

CMF013

Preparation for using the machine with an external telephone
1. Connect an external telephone to the machine.
For details, see p.21 "Connecting to a Telephone Line".
2. Select the fax reception mode.

For details, see p.29 "Receiving a Fax".

Sending Faxes from a Computer (LAN-Fax)

You can send a document directly from a computer through this machine to another fax machine,

without printing the document.

e This function is supported by Windows XP/Vista/7, and Windows Server 2003 /2003
R2/2008/2008 R2. Mac OS X does not support this function.

|

0000
0000
0000

0o

‘/ TCP/IP, USB %

CMF014

Z) Reference

* For details about the LAN-Fax function, see "Using the Fax Function from a Computer (LAN-Fax)",
User Guide ©.

20



Connecting to a Telephone Line

Connecting to a Telephone Line

You can connect the machine to the public switched telephone network (PSTN) directly or through a

private branch exchange (PBX).

Also, you can connect an external telephone to use the same telephone line for voice calls.
@ Region B
A\CAUTION

¢ To reduce the risk of fire, use only No. 26 AWG or larger telecommunication line cord.

@ Region B
A\ ATTENTION

* Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

* Make sure the connector is the correct type before you start.

1. Connect a telephone line cord to LINE.

CMF032
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2. If using an external telephone, connect the telephone to TEL.

L

CMF033
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Configuring Telephone Network Settings

Selecting the Telephone Line Type

Select the telephone line type according to your telephone line service. There are two types: tone and
pulse dial.

This function is not available in some regions.

1. Press the [User Tools] key.
2. Press the [4] [Y] keys to select [Admin. Tools], and then press the [OK] key.

3. If you are requested to enter a password, enter the password using the number keys,
and then press the [OK] key.

4. Press the [4] [Y] keys to select [Dial/Push Phone], and then press the [OK] key.

5. Press the [4] [Y] keys to select the telephone line type appropriate for your telephone
service, and then press the [OK] key.

6. Press the [User Tools] key to return to the initial screen.

Selecting the Telephone Network Connection Type

Select the type of connection to the telephone network.

There are two types: public switched telephone network (PSTN) and private branch exchange (PBX).

1. Press the [User Tools] key.
2. Press the [4] [Y] keys to select [Admin. Tools], and then press the [OK] key.

3. If you are requested to enter a password, enter the password using the number keys,
and then press the [OK] key.

4. Press the [4] [Y] keys to select [PSTN / PBX], and then press the [OK] key.
5. Press the [4] [Y] keys to select [PSTN] or [PBX], and then press the [OK] key.

6. Press the [User Tools] key to return to the initial screen.

Setting the Outside Line Access Number

If the machine is connected to the telephone network through a PBX, set the dial number to access the

outside line.
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2. Using the Fax Function

* Make sure to set the outside line access number that matches the setting of your PBX. Otherwise,
you may not be able to send faxes to outside destinations.

1. Press the [User Tools] key.
2. Press the [4] [Y] keys to select [Admin. Tools], and then press the [OK] key.

3. If you are requested to enter a password, enter the password using the number keys,
and then press the [OK] key.

4. Pressthe [4] [Y] keys to select [PBX Access Number], and then press the [OK] key.
5. Enter the outside line access number using the number keys, and then press the [OK] key.

6. Press the [User Tools] key to return to the initial screen.
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Setting the Date and Time

Setting the Date and Time

This section describes how to set the time and date for the machine's internal clock, and how to select the
display format.

* Date
Year, month, date, and date format (Month/Day/Year, Day/Month/Year, or Year/Month/Day)
e Time
Hour, minute, time format (12- or 24-hour), and AM/PM stamp (when 12-hour time format is
selected)
1. Press the [User Tools] key.
2. Press the [4][Y] keys to select [Admin. Tools], and then press the [OK] key.

3. If you are requested to enter a password, enter the password using the number keys,
and then press the [OK] key.

Press the [#][Y] keys to select [Set Date/Time], and then press the [OK] key.
Press the [#][ Y] keys to select [Set Date], and then press the [OK] key.
Press the [4][Y] keys to select the desired date format, and then press the [OK] key.

N o v &

Enter the current date using the number keys, and then press the [OK] key.

You can press the [4][™] keys to move between fields.

&

Press the [4#][7] keys to select [Set Time], and then press the [OK] key.
9. Press the [2][Y] keys to select the desired time format, and then press the [OK] key.
10. Enter the current time using the number keys, and then press the [OK] key.
If you selected [12-hour Format], press the [2][Y] keys to select [AM] or [PM].
You can press the [4][*] keys to move between fields.

11. Press the [User Tools] key to return to the initial screen.
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Registering Fax Destinations

This section describes how to register fax destinations in the Address Book using Web Image Monitor.
The Address Book allows you to specify fax destinations quickly and easily.

The Address Book can contain up to 220 entries (20 Quick Dial entries and 200 Speed Dial entries).
Quick Dial entries

Destinations registered as Quick Dial entries can be selected by pressing the corresponding One
Touch button.

Speed Dial entries

Destinations registered as Speed Dial entries can be selected from the Address Book. Press the
[Address Book] key, select [Search Address Book], and then select the desired entry using the [4]
[Y] keys.

Registering Fax Destinations Using Web Image Monitor

This section describes how to register destinations using Web Image Monitor.

1. Start the Web browser and access the machine by entering its IP address.
Click [Quick Dial Destination] or [Fax Speed Dial Destination].

From the [Destination Type] list, select [Fax].

M N

Select [Quick Dial Number] or [Speed Dial Number], and then select the registration
number from the list.

Register information as necessary.

Enter the administrator password if required.
Click [Apply].

Close the Web browser.

® N o ©u

Fax destination settings

ProgramiChange Fax Destination

& e D e




Registering Fax Destinations

ltem Setting Description
Quick Dial Number / ) Select the number to which you want to register Quick
) Required ] ] o
Speed Dial Number Dial or Speed Dial destination.
Name of the destination. The name specified here will
Name Optional be shown on the screen when selecting a fax
destination.
Fax number of the destination.
If the machine is connected to the telephone network
Fax Number Optional through a PBX, make sure to enter the outside line
access number specified in [PBX Access Number]
before the fax number.
E-mail Address Optional E-mail address of the destination of the Internet Fax.
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Basic Operation for Sending a Fax

This section describes the basic operation for sending a fax.

1.
2.

6.

Press the [Facsimile] key.
Place the original on the exposure glass or in the ARDF/ADF.
If necessary, configure the advanced scan settings.

Enter the fax number (up to 40 characters) using the number keys, or specify a
destination using the One Touch buttons or Speed Dial function.

¢ If the machine is connected to the telephone network through a PBX, make sure to enter the
outside line access number specified in [PBX Access Number] before the fax number.

¢ To specify an Internet Fax destination, use the One Touch buttons or Speed Dial function.
Press the [Start] key.

e Depending on the machine's settings, you may be prompted to enter the fax number again if
you manually entered the destination fax number. In this case, re-enter the number within 30
seconds, press [OK], and then press the [Start] key. If the fax numbers do not match, go back
to step 3.

* When using the exposure glass in Memory Transmission mode, you will be prompted to place

another original. In this case, proceed to the next step.

. If you have more originals to scan, press [Yes] within 60 seconds, place the next original

on the exposure glass, and then press [OK]. Repeat this step until all originals are

scanned.
If you do not press [Yes] within 60 seconds, the machine will start to dial the destination.

When dll originals have been scanned, press [No] to start sending the fax.

=) Reference

* For complete information about the fax function, see User Guide .



Receiving a Fax

Receiving a Fax

This section describes the reception modes and the basic operations for receiving a fax.

Selecting Reception Mode

This section describes how to select the reception mode.
The reception modes are as follows:

* Fax Only mode (auto reception)

* FAX/TEL Manual mode (manual reception)

* FAX/TEL Automatic mode (auto reception)

* FAX/TAD mode (auto reception)

—
.

Press the [User Tools] key.

Press the [#][ 7] keys to select [Fax Features], and then press the [OK] key.

Press the [%][7] keys to select [Reception Settings], and then press the [OK] key.
Press the [4][7] keys to select [Switch Reception Mode], and then press the [OK] key.

o » 0N

Press the [4][Y][*][*] keys to select the desired reception mode, and then press the [OK]
key.

6. Press the [User Tools] key to return to the initial screen.

* In FAX/TAD mode, the machine automatically starts to receive faxes after the external telephone
answering device rings the number of times specified in [Total No. of Rings (TAD)] under [Fax
Features]. Make sure to set the external telephone answering device to answer calls before the

machine starts to receive faxes.

Receiving a Fax in FAX/TEL Manual Mode

This section describes the basic operation for receiving a fax when the reception mode is set to FAX/TEL
Manual mode.
1. Pick up the handset of the external telephone to answer the call.

A normal telephone call starts.

2. When you hear a fax calling tone or no sound, press the [Facsimile] key, and then press
the [Start] key.

3. Press [RX].
4. Press the [Start] key.
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5. Replace the handset.

Receiving a Fax in Fax Only Mode

When the reception mode is set to Fax Only mode, the machine automatically answers all incoming

calls in fax reception mode.

Receiving a Fax in FAX/TEL Automatic Mode

When the reception mode is set to FAX/TEL Automatic mode, the machine receives a fax automatically

if the incoming call is a fax call and rings when it receives voice calls.
1. When there is an incoming call, the machine tries to detect a fax calling tone for five seconds.
If a fax calling tone is detected, the machine starts to receive the fax automatically.

2. If a fax calling tone is not detected, the machine starts to ring, and continues to try to detect a fax
calling tone for the period of time specified in [RX Mode Auto Switch Time] under [Fax Features].

¢ If a fax calling tone is detected, or if you do not pick up the handset, the machine starts to
receive the fax automatically.
¢ To start a normal telephone call, pick up the handset, press the [Facsimile] key, and then press

the [Clear/Stop] key. If you hear a fax calling tone or no sound, receive the fax manually.

¢ If you pick up the handset but the time specified in [RX Mode Auto Switch Time] passes before
a normal telephone call starts, the machine starts to receive the fax automatically.

* After you pick up the handset to answer a call, make sure to press the [Facsimile] key to activate
fax mode before pressing the [Clear/Stop] key. If the machine is not in fax mode, pressing the

[Clear/Stop] key will not let you start a normal telephone call.

Receiving a Fax in FAX/TAD Mode

When the reception mode is set to FAX/TAD mode, the external telephone answering device answers
and records messages when the machine receives telephone calls. If the incoming call is a fax call, the
machine receives the fax automatically.
1. When there is an incoming call, the external telephone answering device rings the number of times
specified in [Total No. of Rings (TAD)] under [Fax Features].
If the external telephone answering device does not answer, the machine starts to receive the fax
automatically.
2. If the external telephone answering device answers, the machine monitors silence on the line for 30

seconds (silence detection).



Receiving a Fax

If a fax calling tone or no sound is detected, the machine starts to receive the fax

automatically.

If a voice is detected, a normal telephone call starts. The external telephone answering device
records messages.
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1. Die Scannerfunktion verwenden
]

In diesem Kapitel werden die Scannerfunktionen beschrieben.

Handbuch Scannerfunktion

Es gibt zwei Scanmethoden: Scannen iber den Computer (TWAIN-Scannen) und Scannen iber das

Bedienfeld.
Vom Computer aus scannen

Das TWAIN-Scannen erméglicht Ihnen, das Gerét von lhrem Computer aus zu bedienen und

Vorlagen direkt in Ihren Computer zu scannen.

TWAIN-Scannen kann mithilfe einer TWAIN-kompatiblen Anwendung durchgefihrt werden.

TWAIN-Scannen ist sowohl fir USB-Anschliisse als auch Netzwerkverbindungen verfigbar.
Scannen unter Verwendung des Bedienfelds

Das Scannen iiber das Bedienfeld erm&glicht Ihnen, gescannte Dateien per E-Mail (Scan-to-E-
Mail), auf einen FTP-Server (Scan-to-FTP) oder an den gemeinsamen Ordner auf einem Computer
in einem Netzwerk (Scan-to-Folder) zu senden oder auf einem USB-Stick (Scan-to-USB) zu

speichern.

Die Funktionen Scan-to-E-Mail, Scan-to-FTP und Scan-to-Folder sind nur Gber eine
Netzwerkverbindung verfigbar. Fir die Funktion Scan-to-USB ist keine Netzwerkverbindung
erforderlich. Sie kénnen gescannte Dateien direkt auf einem USB-Stick, der an der Vorderseite der

Gerdts eingesteckt ist, speichern.

Scannen von einem Computer

Sie kdnnen das Gerét von lhrem Computer aus bedienen und Vorlagen direkt in lhren Computer

scannen.

&
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1. Die Scannerfunktion verwenden

Das Scannen mit einer USB-Verbindung von einem Computer aus vorbereiten

1.

SchlieBBen Sie das Geré&t mit dem USB-Kabel an den Computer an und installieren Sie den

Scannertreiber auf dem Computer.

Informationen zur Installation des Scanner-Treibers finden Sie auf der CD-ROM.

2. Wenn keine TWAIN-kompatible Anwendung auf dem Computer installiert ist, installieren Sie

eine.

Einzelheiten dazu finden Sie im Handbuch der jeweiligen Anwendung.

Das Scannen mit einer Netzwerkverbindung von einem Computer aus vorbereiten

1.

Stellen Sie eine Verbindung zwischen Gerét und Netzwerk her.

2. Llegen Sie die Netzwerkeinstellungen wie die IP-Adresse des Geréits fest.

Fir néhere Informationen siehe S.9 "Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren".
Installieren Sie den Scannertreiber auf dem Computer.

Zur weiteren Information siehe die auf der Treiber-CD-ROM verfiigbaren Anleitungen.

4. Wenn keine TWAIN-kompatible Anwendung auf dem Computer installiert ist, installieren Sie

eine.

Einzelheiten dazu finden Sie im Handbuch der jeweiligen Anwendung.

Senden von gescannten Dateien per E-Mail

Sie kénnen gescannte Dateien unter Verwendung des Bedienfelds per E-Mail versenden.

DE CMF008

Das Senden von gescannten Dateien per E-Mail vorbereiten

1.
2.

Stellen Sie eine Verbindung zwischen Gerét und Netzwerk her.
Legen Sie die Netzwerkeinstellungen wie die IP-Adresse des Geréits fest.

Fir nghere Informationen siehe S.9 "Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren".

. Konfigurieren Sie die DNS- und SMTP-Einstellungen unter Verwendung von Web Image

Monitor.



Handbuch Scannerfunktion

Weitere Informationen finden Sie in der Bedienungsanleitung .
4. Registrieren Sie die Empfénger im Adressbuch unter Verwendung von Web Image Monitor.

Fir néhere Informationen siehe S.11 "Registrieren von Scanzielen".

Gescannte Dateien an einen FTP-Server senden

Sie kénnen gescannte Dateien unter Verwendung des Bedienfelds an einen FTP-Server senden.

DE CMF009

Das Senden gescannter Dateien an einen FTP-Server vorbereiten
1. Stellen Sie eine Verbindung zwischen Gerdt und Netzwerk her.
2. Llegen Sie die Netzwerkeinstellungen wie die IP-Adresse des Gerdts fest.
Fir nghere Informationen siehe S.9 "Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren".
3. Registrieren Sie die Empfénger im Adressbuch unter Verwendung von Web Image Monitor.

Fir néhere Informationen siehe S.11 "Registrieren von Scanzielen".

Gescannte Dateien an einen gemeinsamen Ordner eines Computers senden

Sie kdnnen gescannte Dateien unter Verwendung des Bedienfelds an einen gemeinsamen Ordner auf

einen Netzwerkcomputer senden.

DE CMF010
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Das Senden gescannter Dateien an den gemeinsamen Ordner eines Computers vorbereiten
1. Stellen Sie eine Verbindung zwischen Gerdt und Netzwerk her.
2. legen Sie die Netzwerkeinstellungen wie die IP-Adresse des Gerdts fest.
Fir néhere Informationen siehe S.9 "Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren".

3. Legen Sie auf der Festplatte des Computers einen Zielordner an und konfigurieren Sie diesen
als gemeinsamen Ordner.

Weitere Informationen hierzu finden Sie in der Dokumentation zu lhrem Betriebssystem.
4. Registrieren Sie die Empfénger im Adressbuch unter Verwendung von Web Image Monitor.

Fir néhere Informationen siehe S.11 "Registrieren von Scanzielen".

Senden gescannter Dateien an einen USB-Stick

Sie kdnnen gescannte Dateien iber das Bedienfeld an einen USB-Stick senden und darauf speichern.

DE CMFO11

Das Senden gescannter Dateien an einen USB-Stick vorbereiten
1. Stecken Sie einen USB-Stick in das Gertéit ein.

Fir ndhere Informationen siehe S.17 "Vorgehensweise fir Scan-to-USB".



Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren

Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren

Das Gertéit ist so eingestellt, dass es die IPv4-Adressinformationen standardméfig automatisch aus dem

Netzwerk (DHCP) ermittelt. Wenn Sie die IPv4-Adressinformationen manuell zuweisen méchten, folgen

Sie der unten stehenden Vorgehensweise.

3 Wichtig )

10.

11.

Wenn Sie das Gerdat in einem Netzwerk mit DHCP verwenden, drucken Sie die
Konfigurationsseite, um die dem Geré&t zugewiesenen IPv4-Adressinformationen zu prijfen. Fishren
Sie die folgenden Schritte 15 bis 18 aus.

. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm].

. Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um die [Netzwerkeinstellungen] zu wéhlen, und driicken

Sie dann die Taste [OK].

. Wenn Sie aufgefordert werden, ein Passwort einzugeben, geben Sie das Passwort iiber

die Zehnertastatur ein und betétigen Sie anschlieBend die Taste [OK].

Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um [IPv4-Konfiguration] zu wéhlen, und driicken Sie dann
die Taste [OK].

. Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um die Option [DHCP] zu wéhlen, und driicken Sie dann

die Taste [OK].

Driicken Sie die Tasten [2][Y], um [Nicht aktiv] zu wdhlen, und driicken Sie dann die
Taste [OK].

Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um die Option [IP-Adresse] zu wdéhlen, und driicken Sie
dann die Taste [OK].

Die aktuelle IPv4-Adresse wird angezeigt.

. Geben Sie die IP-Adresse des Gerdits iiber die Zehnertastatur ein und driicken Sie dann

die Taste [OK].
Betdtigen Sie die Tasten [*] [*], um zwischen den Feldern zu wechseln.

Betdtigen Sie die Tasten [2][Y], um [Subnetzmaske] auszuwéhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

Die aktuelle Subnetzmaske wird angezeigt.

Geben Sie Uber die Zehnertastatur die Subnetzmaske ein und driicken Sie anschlieBend
auf die Taste [OK].

Betdtigen Sie die Tasten [*] [*], um zwischen den Feldern zu wechseln.

Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um die [Gateway-Adresse] zu wéhlen, und driicken Sie
dann die Taste [OK].

Die aktuelle Gateway-Adresse wird angezeigt.
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Geben Sie die Gateway-Adresse iiber die Zehnertastatur ein und driicken Sie dann auf
die Taste [OK].

Betdtigen Sie die Tasten [*] [*], um zwischen den Feldern zu wechseln.

Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm], um zum Anfangsbildschirm
zuriickzukehren.

Wenn Sie aufgefordert werden, das Gerét neu zu starten, schalten Sie das Geréit erst aus
und dann wieder ein.

Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm)].

Driicken Sie die Tasten [4][Y], um [Liste/Bericht drucken] zu wéhlen, und driicken Sie
dann die Taste [OK].

Driicken Sie die Tasten [4][Y], um [Konfigurationsseite] zu wéihlen, und driicken Sie dann
die Taste [OK].

Driicken Sie im Bestétigungsbildschirm auf [Jal.

Die Konfigurationsseite wird gedruckt. Die Einstellungen fir die IPv4-Adresse werden unter “
TCP/IP" auf der Konfigurationsseite angezeigt.



Registrieren von Scanzielen

Registrieren von Scanzielen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie Scanziele im Adressbuch registrieren. Um gescannte
Dateien an eine E-Mail-Adresse (Scan-to-E-Mail), einen FTP-Server (Scan-to-FTP) oder einen
gemeinsam genutzten Ordner auf einem Netzwerkcomputer (Scan-to-Folder) zu senden, muss das Ziel

zundchst im Adressbuch mit dem Web Image Monitor festgelegt werden.
SWichtig )

¢ Abhdngig von der Netzwerkumgebung erfordern die Funktionen "Scan-to-FTP" und "Scan-to-
Folder" eventuell die korrekte Eingabe eines Anwendernamens oder Passworts in die
Zielinformationen. Prisfen Sie in diesem Fall nach dem Registrieren der Ziele, dass der
Anwendername und das Passwort korrekt eingegeben wurden, indem Sie Testdokumente an diese
Ziele senden.

Das Adressbuch kann bis zu 100 Eintréige umfassen, darunter 20 Zielwahleintrége.

Ziele, die als Zielwahleintrége festgelegt wurden, kénnen durch Driicken der entsprechenden Taste

auswdhlt werden.

—

. Starten Sie den Webbrowser und greifen Sie mithilfe der IP-Adresse auf das Gerdit zu.
Klicken Sie auf [Ziel Zielwahl] oder [Scanziel].
Waéhlen Sie aus der Liste [Zieltyp] entweder [E-Mail-Adresse], [FTP] oder [Ordner].

M N

Legen Sie die erforderlichen Informationen fest.

Die erforderlichen Informationen sind abhéngig vom Zieltyp. Weitere Einzelheiten finden Sie in den

nachfolgenden Tabellen.
5. Geben Sie, falls erforderlich, das Administratorpasswort ein.
6. Klicken Sie auf [Abschicken].
7. SchlieBen Sie den Webbrowser.
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Bite Admesigbiatamarrann sngetan

Abschicken Abbreshen

foptional

W ot (psordesich)

® Englargemames (optanal)

 Dateikermal (Farba/Graustufer) PIF -

= Oistesdomat (Schwarzweill) TFF

» Verdage 1-e

- Scankemat B1zan

u Aubaung 0 30 i ¥

Hi ol | I [mimje]

Element

Einstellung

Beschreibung

Zielwahlnummer

Optional

Beim Festlegen des Ziels als Zielwahleintrag wahlen.

Name

Erforderlich

Name des Ziels. Der hier festgelegte Name wird auf
dem Bildschirm angezeigt, wenn ein Scanziel

ausgewdhlt wird.

Ziel-E-Mail-Adresse

Erforderlich

E-Mail-Adresse des Ziels.

Benachrichtigungs-E-Mail-
Adresse

Optional

E-Mail-Adresse, an die die Benachrichtigung nach der
Ubertragung gesendet wird.

Betreff

Erforderlich

Betreff der E-Mail.

Empféngername

Optional

Name des Absenders der E-Mail.

Dateiformat (Farbe/

Graustufen)

Erforderlich

Dateiformat der gescannten Datei beim Scannen in
Farbe.

Dateiformat (Schwarzweif3)

Erforderlich

Dateiformat der gescannten Datei beim Scannen in
Schwarzweif3.

Vorlage
(Nur Modell Typ 2)

Erforderlich

Wahlen Sie die Seiten der Vorlagen (1-seitig oder 2-
seitig) zum Scannen entsprechend der Seiten- und
Bindeausrichtung.

Scan-Format

Optional

Das Scanformat fiir die Vorlage auswdéhlen.

Auflésung

Optional

Wabhlen Sie die Scanauflésung.
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Element Einstellung Beschreibung
o . Legen Sie die Bildhelligkeit durch Klicken auf die linken
Helligkeit Optional .
oder rechten Schaltfléchen fest.
Scan-to-FTP-Einstellungen

FTP-Ziel programmierenfandern
W Jiebwahinummer -
W Name (erforderhch]
® Host-Name odwr IP-Adieite
{artordarhch)
& Datedornat (Farba/Grausbufen) POF =
& Datedoemnat (Schwarrweill) TFF =
B FTPAmwandemans (sptanal)
u FTP-Pasywort foptional)
W Varzsichnis jsptisns)
® Bunachnchtgqurgs-E-ail Adiesan
(eptional)
 Vorlage Lastig
» Seunformal Bizxn -
= Auoning 30 £ 300 det 8
Slion o] | | [mimic
Bitte AdmunistraterpasTwon engeben

Abschicken Abbrechen

Element Einstellung Beschreibung
Zielwahlnummer Optional Beim Festlegen des Ziels als Zielwahleintrag wéhlen.

Name

Erforderlich

Name des Ziels. Der hier festgelegte Name wird auf
dem Bildschirm angezeigt, wenn ein Scanziel

ausgewdhlt wird.

Host-Name oder IP-Adresse

Erforderlich

Name oder IP-Adresse des FTP-Servers.

Dateiformat (Farbe/
Graustufen)

Erforderlich

Dateiformat der gescannten Datei beim Scannen in
Farbe.

Dateiformat (Schwarzweif3)

Erforderlich

Dateiformat der gescannten Datei beim Scannen in

Schwarzweif3.

Adresse

FTP-Anwendername Optional Anwendername zum Anmelden am FTP-Server.
FTP-Passwort Optional Passwort zum Anmelden am FTP-Server.
L ) Name des FTP-Server-Verzeichnisses, in dem die
Verzeichnis Optional . )
gescannten Dateien gespeichert werden.
Benachrichtigungs-E-Mail- ) E-Mail-Adresse, an die die Benachrichtigung nach der
Optional

Ubertragung gesendet wird.
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Element Einstellung

Beschreibung

Vorlage
(Nur Modell Typ 2)

Erforderlich

Wahlen Sie die Seiten der Vorlagen (1-seitig oder 2-
seitig) zum Scannen entsprechend der Seiten- und

Bindeausrichtung.

Scan-Format Optional Das Scanformat fir die Vorlage auswdahlen.
Auflésung Optional Wahlen Sie die Scanauflésung.
Helligkeit Opfional Legen Sie die Bildhelligkeit durch Klicken auf die linken

oder rechten Schaltfléchen fest.

Scan-to-Folder-Einstellungen

Ordnerziel programmieren/dndern

™ Zaphwahinumear s
= Hama (arfeoderich]

 Sumncaname (afiednich) W \

® Domine fegtional)
W LogerAnwendernama {opbonal)
W LognPasewon BRNS)  [eaesesss

= erzwichni (optiansf)
® Bimachnctguegs E-Mui Advsin

[ L]
® Datedermat (F arba/Graustofes) FOF &
W Datedormat (Sctwarrweill) TFF =
 Virlage Vst -
® Scanfermat Bi2un >
= audtsung 300 1 300 dp %
R (o] | [ [mimie]
Bite Administratarpasswon sngeben
Abschicken Abbrechen
Element Einstellung Beschreibung
Zielwahlnummer Optional Beim Festlegen des Ziels als Zielwahleintrag wéhlen.
Name des Ziels. Der hier festgelegte Name wird auf
Name Erforderlich | dem Bildschirm angezeigt, wenn ein Scanziel
ausgewdhlt wird.
Pfad zum Verzeichnis, in dem die gescannten Dateien
) ) gespeichert werden. Umfasst die IP-Adresse oder den
Servicename Erforderlich )
Namen des Zielcomputers und den Namen des
gemeinsam genutzten Ordners.
. . Geben Sie den Namen der Doméine ein, zu der der
Doméne Optional .
Computer gehért.
Login-Anwendername Optional Anwendername zum Anmelden am Zielcomputer.




Registrieren von Scanzielen

Element Einstellung Beschreibung

Login-Passwort Optional Passwort zum Anmelden am Zielcomputer.

Verzeichnis im gemeinsam genutzten Ordner zum

Verzeichnis Optional
P Speichern der gescannten Dateien.

Benachrichtigungs-E-Mail- E-Mail-Adresse, an die die Benachrichtigung nach der

Optional
Adresse phiona

Ubertragung gesendet wird.

Dateiformat (Farbe/ Erforderlich Dateiformat der gescannten Datei beim Scannen in
rforderlic

Graustufen) Farbe.

Dateif td ten Datei beim S i
Dateiformat (Schwarzweif3) Erforderlich atetforma . ergescannien Later beim scannen in
Schwarzweif.

Vorlage Wahlen Sie die Seiten der Vorlagen (1-seitig oder 2-

(Nur Modell Typ 2)

Erforderlich | seitig) zum Scannen entsprechend der Seiten- und

Bindeausrichtung.

Scan-Format Optional Das Scanformat fir die Vorlage auswdahlen.

Auflésung Optional Waéhlen Sie die Scanauflésung.

Legen Sie die Bildhelligkeit durch Klicken auf die linken

Helligkeit tional
eligke! Optiona oder rechten Schaltflachen fest.

DHinweis )

* Um die Dateien per E-Mail zu senden, miissen die SMTP- und DNS-Einstellungen korrekt

konfiguriert werden.

* Um Dateien an einen FTP-Server oder Computer zu senden, missen der Anwendername, das
Passwort und das Verzeichnis korrekt konfiguriert werden.

* Legen Sie in einem Netzwerk, das einen DNS-Server verwendet, einen Computernamen unter
[Servicename] und den Namen der Doméine, zu der der Computer gehért, unter [Doméne] fest.
Konfigurieren Sie in diesem Fall auch die Einstellungen fir DNS mit dem Web Image Monitor.

* Das Scan-to-Folder-Ziel muss auf einem der folgenden Betriebssysteme ausgefihrt werden:

Windows XP/Vista/7, Windows Server 2003,/2003 R2/2008/2008 R2 oder Mac OS X.
* Scanziele kénnen nicht iber das Bedienfeld festgelegt werden.

* Fir die Funkfion "Scan-to-USB" mijssen im Adressbuch keine Ziele festgelegt werden.

=) Referenz

* Informationen zu SMTP- und DNS-Einstellungen finden Sie in der Anwenderanleitung .
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Scannen Uber das Bedienfeld

Das Scannen iiber das Bedienfeld erméglicht Ihnen, gescannte Dateien per E-Mail (Scan-to-E-Mail),
auf einen FTP-Server (Scan-to-FTP) oder an den gemeinsamen Ordner auf einem Computer in einem
Netzwerk (Scan-to-Folder) zu senden oder auf einem USB-Stick (Scan-to-USB) zu speichern.

Die Funktionen Scan-to-E-Mail, Scan-to-FTP und Scan-to-Folder sind nur iiber eine Netzwerkverbindung
verfigbar. Fir die Funktion Scan-to-USB ist keine Netzwerkverbindung erforderlich. Sie kénnen
gescannte Dateien direkt auf einem USB-Stick, der an der Vorderseite der Gerdis eingesteckt ist,

speichern.

Das Scannen iber das Bedienfeld ist nur mit einer Netzwerkverbindung verfiigbar.

Vorgehensweise fir Scan-to-E-Mail/FTP/Folder

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise zum Senden gescannter Dateien per E-Mail, an einen FTP-
Server oder einen Computer beschrieben. Die gescannte Datei wird per E-Mail, an einen FTP-Server

oder einen Computer gesendet, abhéngig vom festgelegten Ziel.
SWichtig )

¢ Wenn ein USB-Stick in das Gerdt einsteckt wird, steht nur die Funktion "Scan-to-USB" iber das
Bedienfeld zur Verfigung. Vergewissern Sie sich, dass kein USB-Stick in das Gerdt eingesteckt ist.

1. Legen Sie die Vorlage auf das Vorlagenglas oder in den ARDF/ADF.

2. Driicken Sie die Taste [Scanner] und dann die Taste [Adressbuch].
Sie kédnnen auch die Taste [Schnelltaste Funktion] driicken, wenn [Schnelltaste Funktion] unter
Administrator-Einstellungen auf [Scannerziel auswahlen] gesetzt ist.

3. Driicken Sie die Tasten [4] [¥], um [Adressbuch durchsuchen] zu wéhlen, und driicken Sie

dann die Taste [OK].

Wenn Sie nach Namen nach einem spezifischen Eintrag suchen méchten, geben Sie die ersten
Buchstaben des Namens mit der Zehnertastatur ein und driicken Sie dann auf [OK]. Jedes Mall,
wenn Sie ein Zeichen eingeben, wechselt das Display, um den passenden Namen anzuzeigen.

4. Suchen Sie das gewiinschte Ziel durch Driicken auf die Tasten [4][Y], um durch das
Adressbuch zu bléttern, und driicken Sie die Taste [OK].

5. Driicken Sie auf die Taste [Start].

Abhéngig von den Einstellungen des Geréts werden Sie eventuell aufgefordert, eine weitere
Vorlage auf das Vorlagenglas zu legen. Fahren Sie in diesem Fall mit dem néchsten Schritt fort.

6. Wenn mehrere Vorlagen gescannt werden sollen, legen Sie die néchste Vorlage auf das
Vorlagenglas und driicken Sie dann auf [Ja]. Wiederholen Sie diesen Schritt, bis alle
Vorlagen gescannt sind.



Scannen iber das Bedienfeld

7. Nachdem dlle Vorlagen gescannt wurden, driicken Sie [Nein], um mit dem Senden der
gescannten Datei zu beginnen.

DReferenz )

* Umfassende Informationen zur Scannerfunktion finden Sie in der Anwenderanleitung .

Vorgehensweise fir Scan-to-USB

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise zum Senden gescannter Dateien an einen USB-Stick
beschrieben.

S Wichiig
¢ Bestimmte USB-Sticks kdnnen nicht verwendet werden.

* Die Scan-to-USB-Funktion ist eventuell in der Standardeinstellung des Geréits deaktiviert.

1. Stecken Sie lhren USB-Stick in den USB-Steckplatz ein.
2. Driicken Sie die Taste [Scanner].

"Ladt..." wird auf dem Display angezeigt. Warten Sie bis auf dem Display "Scandat. auf USB sp."
angezeigt wird (die Dauer ist abhéngig vom USB-Stick).

3. Legen Sie die Vorlage auf das Vorlagenglas oder in den ARDF oder ADF.
Konfigurieren Sie wenn erforderlich die erweiterten Scaneinstellungen.
4. Driicken Sie auf die Taste [Start].

Abhéngig von den Einstellungen des Geréts werden Sie eventuell aufgefordert, als Dateiformat
TIFF oder PDF (Halbton-Schwarzweif3-Scanmodus) oder JPG und PDF (Farb- oder Graustufen-

Scanmodus) auszuwdhlen.
5. Driicken Sie die entsprechende Auswahltaste fir das gewiinschte Dateiformat.

Abhéngig von den Einstellungen des Geréts werden Sie eventuell aufgefordert, eine weitere
Vorlage auf das Vorlagenglas zu legen. Fahren Sie in diesem Fall mit dem néichsten Schritt fort.
Falls nicht, fahren Sie mit Schritt 8 fort.

6. Wenn mehrere Vorlagen gescannt werden sollen, legen Sie die néchste Vorlage auf das
Vorlagenglas und driicken Sie dann auf [Ja]. Wiederholen Sie diesen Schritt, bis alle
Vorlagen gescannt sind.

7. Nachdem adlle Vorlagen gescannt wurden, driicken Sie [Nein], um mit dem Senden der
gescannten Datei zu beginnen.

8. Priifen Sie, ob "Bereit" auf dem Display angezeigt wird.
Die gescannte Datei wird im Root-Verzeichnis auf dem USB-Stick gespeichert.

9. Entfernen Sie den USB-Stick vom Gerdét.
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DReferenz )

* Umfassende Informationen zur Scannerfunktion finden Sie in der Anwenderanleitung .



Scannen von einem Computer

Scannen von einem Computer

Mit dem Scannen von einem Computer (TWAIN-Scannen) kénnen Sie das Gerét von lhrem Computer

aus bedienen und Vorlagen direkt auf lhren Computer scannen.

TWAIN-Scannen ist sowohl fir USB-Anschliisse als auch Netzwerkverbindungen verfigbar.

Vorgehensweise fir das TWAIN-Scannen

Sie kénnen einen TWAIN-Scanvorgang mithilfe einer TWAIN-kompatiblen Anwendung durchfihren.

Wenn keine TWAIN-kompatible Anwendung auf lhrem Computer installiert ist, installieren Sie eine.

DReferenz )

* Detaillierte Informationen zum TWAIN-Scannen finden Sie im Handbuch der verwendeten

Anwendung.
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2. Die Faxfunktion verwenden

In diesem Kapitel werden die Faxfunktionen beschrieben.

Handbuch Faxfunktion

Dieser Abschnitt beschreibt, wie dieses Gerdét als Faxgerét verwendet werden kann.

Als Faxgerdt verwenden

:
L.‘:.[ =

PSTN
~——

DE CMF012
Die Verwendung als Faxgerdt vorbereiten
1. Das Gerdt mit einem Telefonanschluss verbinden.

Fir nghere Informationen siehe S.23 "Mit einer Telefonleitung verbinden".

2. Konfigurieren Sie die Telefonnetzeinstellungen.

Fir néhere Informationen siehe S.25 "Konfigurieren der Telefonnetzeinstellungen".

3. Konfigurieren Sie Datum und Uhrzeit.
Fir ndhere Informationen siehe S.27 "Einstellen des Datums und der Uhrzeit".

Registrieren Sie die Empfénger im Adressbuch unter Verwendung von Web Image Monitor.

Fir néhere Informationen siehe S5.28 "Festlegen von Faxzielen".

Verwendung des Geréts mit einem externen Telefon

Sie kénnen das Gerdét als Faxgerét verwenden und dieselbe Telefonleitung fir Sprachanrufe nutzen.

21
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b
<

=
w1011

o€ avFors
Die Verwendung des Geréts mit einem externen Telefon vorbereiten
1. SchlieBen Sie ein externes Telefon an das Gerét an.
Fir néhere Informationen siehe S.23 "Mit einer Telefonleitung verbinden".
2. Wabhlen Sie den Faxempfangsmodus aus.

Fir ndhere Informationen siehe S.31 "Empfangen eines Fax".

Faxe von einem Computer aus senden (LAN-Fax)

Sie kdnnen ein Dokument iber dieses Gerét direkt an ein anderes Faxgerét senden, ohne das Dokument
auszudrucken.

9 Wichtig )

* Diese Funktion wird von Windows XP/Vista/7 und Windows Server 2003 /2003
R2/2008/2008 R2 unterstiitzt. Mac OS X unterstiitzt diese Funktion nicht.

‘/ TCP/IP, USB %

DE CMF014

=) Referenz

* Informationen iiber die LAN-Fax-Funktion finden Sie in der Anwenderanleitung .

22



Mit einer Telefonleitung verbinden

Mit einer Telefonleitung verbinden

Sie kdnnen das Gerét direkt an das Festnetz (PSTN) oder Gber eine Nebenstellenanlage (PBX)
anschlieBen.

Sie kénnen auch ein externes Telefon anschlieBen, um den gleichen Telefonanschluss fir Sprachanrufe

zu nutzen.
@Region B
A\ ACHTUNG

¢ Verwenden Sie ausschlief3lich Telefonanschlusskabel Nr. 26 AWG oder gréfer, um die
Brandgefahr zu verringern.

@Region B
A\ ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

9 Wichtig )

* Vergewissern Sie sich, dass Sie den korrekten Steckertyp haben, bevor Sie beginnen.

1. Ein Telefonanschlusskabel an LINE anschlieBen.

CMF032
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2. SchlieBen Sie das Telefon an TEL an, wenn Sie ein externes Telefon verwenden.

L

CMF033
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Konfigurieren der Telefonnetzeinstellungen

Konfigurieren der Telefonnetzeinstellungen

Auswdhlen des Telefonleitungstyps

Waéhlen Sie den Typ des Telefonanschlusses entsprechend lhres Telefonnetzanbieters aus. Es gibt zwei

Typen: Ton- und Impulswahl.

Diese Funktion ist in einigen Regionen nicht verfigbar.

1. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm].

2. Driicken Sie die Taste [4][Y], um [Admin.-Tools] auszuwdhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

3. Wenn Sie aufgefordert werden, ein Passwort einzugeben, geben Sie das Passwort iber
die Zehnertastatur ein und betétigen Sie anschlieBend die Taste [OK].

4. Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um [Wé&hl./Tastentel.] zu wdhlen, und driicken Sie dann
die Taste [OK].
5. Driicken Sie Taste [4] oder [Y], um den Leitungstyp lhres Telefonanschlusses

auszuwdhlen, und driicken Sie dann die Taste [OK].

6. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm], um zum Anfangsbildschirm
zuriickzukehren.

Auswdhlen des Telefonanschlusstyps

Waéhlen Sie den Anschlusstyp fir das Telefonnetz aus.
Es gibt zwei Typen: Festnetz (PSTN) und Nebenstellenanlage (PBX).

1. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm].

2. Driicken Sie die Taste [4][Y], um [Admin.-Tools] auszuwdéhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

3. Wenn Sie aufgefordert werden, ein Passwort einzugeben, geben Sie das Passwort iiber
die Zehnertastatur ein und betétigen Sie anschlieBend die Taste [OK].

4. Driicken Sie die Tasten [4][Y], um [PSTN / PBX] auszuwdhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

5. Driicken Sie die Tasten [4] [Y], um [PSTN] oder [PBX] auszuwdihlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

6. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm], um zum Anfangsbildschirm
zuriickzukehren.
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Festlegen der Einwahlnummer fir die Amtsleitung

Wenn das Gerét iber eine PBX an das Telefonnetz angeschlossen ist, stellen Sie die Rufnummer ein, um

auf die Amtsleitung zuzugreifen.

T Wichtig )

26

Achten Sie darauf, die Einwahlnummer fiir die Amtsleitung einzustellen, die mit den Einstellungen
fir Ihre PBX iibereinstimmt. Andernfalls kénnen Sie keine Faxe an externe Empfénger senden.

. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm].

. Driicken Sie die Taste [4][Y], um [Admin.-Tools] auszuwdhlen, und driicken Sie

anschlieBend die Taste [OK].

. Wenn Sie aufgefordert werden, ein Passwort einzugeben, geben Sie das Passwort iiber

die Zehnertastatur ein und betétigen Sie anschlieBend die Taste [OK].

Driicken Sie die Tasten [2][Y], um [PBX-EinwahInummer] auszuwéhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

. Geben Sie die Einwahlnummer fir die Amtsleitung Gber die Zehnertastatur ein und

driicken Sie dann auf die Taste [OK].

Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm], um zum Anfangsbildschirm
zuriickzukehren.



Einstellen des Datums und der Uhrzeit

Einstellen des Datums und der Uhrzeit

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie die Zeit und das Datum fiir die interne Uhr des Geréits
festgelegt werden und wie das Anzeigeformat ausgewdéihlt wird.

e Datum

Jahr, Monat, Datum und Datumsformat (Monat/Tag/Jahr, Tag/Monat/Jahr oder Jahr/Monat/
Tag)

o Zeit
Stunde, Minute, Zeitformat (12- oder 24-Stunden) und AM/PM-Anzeige (wenn das Zeitformat
"12-Stunden" ausgewdhlt wurde)

1. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm].

2. Driicken Sie die Tasten [2][Y], um [Admin.-Tools] auszuwdhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

3. Wenn Sie aufgefordert werden, ein Passwort einzugeben, geben Sie das Passwort iiber
die Zehnertastatur ein und betétigen Sie anschlieBend die Taste [OK].

4. Driicken Sie die Tasten [2][Y], um [Datum/ Zeit einstellen] zu wéhlen, und driicken Sie
anschlieBen die Taste [OK].

5. Driicken Sie die Tasten [2][Y], um [Datum einstellen] zu wéhlen, und driicken Sie dann
die Taste [OK].

6. Driicken Sie die Tasten [4][Y], um das gewiinschte Datumsformat auszuwéhlen, und
driicken Sie dann die Taste [OK].

7. Geben Sie das aktuelle Datum Giber die Zehnertastatur ein und driicken Sie dann auf
[OK].

Sie konnen die Tasten [4][™] betdtigen, um zwischen den Feldern zu wechseln.

8. Driicken Sie die Tasten [2][Y], um [Zeit einstellen] zu wéhlen, und driicken Sie
anschlieBend die Taste [OK].

9. Driicken Sie die Tasten [*][Y], um das gewiinschte Zeitformat auszuwdhlen, und driicken
Sie dann die Taste [OK].

10. Geben Sie die aktuelle Zeit iiber die Zehnertastatur ein und driicken Sie dann auf die
Taste [OK].

Wenn Sie [12-h-Format] ausgewdhlt haben, driicken Sie die Tasten [4][Y], um [AM] oder [PM]
auszuwdhlen.

Sie konnen die Tasten [4][*] betdtigen, um zwischen den Feldern zu wechseln.

11. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm], um zum Anfangsbildschirm
zuriickzukehren.
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Festlegen von Faxzielen

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Faxziele im Adressbuch mit Web Image Monitor festgelegt

werden. Mit dem Adressbuch kénnen Sie Faxziele schnell und einfach festlegen.

Das Adressbuch kann bis zu 220 Eintréige umfassen (20 Zielwahleintréige und 200 Kurzwahleintrége).

Zielwahleintrage

Ziele, die als Zielwahleintrége festgelegt wurden, kénnen durch Driicken der entsprechenden Taste
auswdhlt werden.

Kurzwahleintrége

Ziele, die als Kurzwahleintréige registriert sind, kénnen aus dem Adressbuch ausgewdhlt werden.
Driicken Sie die Taste [Adressbuch], wdhlen Sie [Adressbuch durchsuchen], und wdéhlen Sie dann
den gewiinschten Eintrag mit den Tasten [4][¥].

Festlegen von Faxzielen mit Web Image Monitor

Dieser Abschnitt beschreibt das Festlegen von Zielen mit Web Image Monitor.

1.

A N

® N o v

Starten Sie den Webbrowser und greifen Sie mithilfe der IP-Adresse auf das Geréit zu.
Klicken Sie auf [Ziel Zielwahl] oder [Faxziel Kurzwahl].
Wahlen Sie aus der Liste [Zieltyp] die Option [Fax].

Wahlen Sie [Zielwahlnummer] oder [Kurzwahlnummer] und dann die Registriernummer
aus der Liste.

Legen Sie die erforderlichen Informationen fest.

Geben Sie, falls erforderlich, das Administratorpasswort ein.
Klicken Sie auf [Abschicken].

SchlieBen Sie den Webbrowser.

Faxzieleinstellungen




Festlegen von Faxzielen

Element

Einstellung

Beschreibung

Zielwahlnummer /

Kurzwahlnummer

Erforderlich

Wahlen Sie die Nummer, fir die das Zielwahl- oder

Kurzwahlziel festgelegt werden soll.

Name

Optional

Name des Ziels. Der hier festgelegte Name wird auf
dem Bildschirm angezeigt, wenn Sie ein Faxziel
auswdéhlen.

Faxnummer

Optional

Faxnummer des Ziels.

Wenn das Gerdt mit dem Telefonnetz iiber eine PBX
verbunden ist, geben Sie die Einwahlnummer der
Amtsleitung unter [PBX-EinwahlInr.] vor der Faxnummer

ein.

E-Mail-Adresse

Optional

E-Mail-Adresse des Ziels des Internet-Fax.
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Grundlegende Operationen fir das Senden
eines Faxes

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise fir das Senden eines Fax beschrieben.

1. Driicken Sie die Taste [Fax].
2

. Legen Sie die Vorlage auf das Vorlagenglas oder in den ARDF/ADF.
Konfigurieren Sie wenn erforderlich die erweiterten Scaneinstellungen.

3. Geben Sie die Faxnummer (bis zu 40 Zeichen) iiber die Zehnertastatur ein oder legen Sie
ein Ziel Gber die One-Touch-Buttons oder Kurzwahlfunktion fest.

* Wenn das Gerét mit dem Telefonnetz iber eine PBX verbunden ist, geben Sie die
Einwahlnummer der Amtsleitung unter [PBX-Einwahlnr.] vor der Faxnummer ein.

¢ Verwenden Sie zum Festlegen eines Internet-Faxziels die One-Touch-Buttons oder die
Kurzwahlfunktion.

4. Driicken Sie auf die Taste [Start].

¢ Abhdngig von den Einstellungen des Geréts werden Sie eventuell aufgefordert, die
Faxnummer erneut einzugeben, wenn Sie die Faxzielnummer manuell eingegeben haben.
Geben Sie in diesem Fall die Nummer innerhalb von 30 Sekunden erneut ein, driicken Sie
[OK], und driicken Sie dann die [Start]-Taste. Wenn die Faxnummern nicht ibereinstimmen,
kehren Sie zu Schritt 3 zuriick.

* Wenn Sie das Vorlagenglas im Speichersenden-Modus verwenden, werden Sie aufgefordert,
eine andere Vorlage aufzulegen. Fahren Sie in diesem Fall mit dem néchsten Schritt fort.

5. Wenn mehrere Vorlagen gescannt werden sollen, driicken Sie innerhalb von 60
Sekunden auf [Ja], legen Sie die néchste Vorlage auf das Vorlagenglas und driicken Sie
dann auf [OK]. Wiederholen Sie diesen Schritt, bis alle Vorlagen gescannt sind.

Wenn Sie [Ja] nicht innerhalb von 60 Sekunden driicken, beginnt das Gerét, das Ziel anzuwdhlen.

6. Nachdem dlle Vorlagen gescannt wurden, driicken Sie auf [Nein], um mit dem Senden
des Fax zu beginnen.

DReferenz )

* Umfassende Informationen zur Faxfunktion finden Sie in der Anwenderanleitung .
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Empfangen eines Fax

In diesem Abschnitt werden die Empfangsmodi und die Vorgehensweise zum Empfangen eines Fax

beschrieben.

Auswdéhlen des Empfangsmodus

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie der Empfangsmodus ausgewdhlt wird.
Es gibt folgende Empfangsmodi:

* Modus "Nur Fax" (automatischer Empfang)

* Modus "FAX/TEL manuell" (manueller Empfang)

* Modus "FAX/TEL automatisch" (automatischer Empfang)

* Modus "FAX/TAD" (automatischer Empfang)

1. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm].

2. Driicken Sie die Tasten [4][Y], um [Faxeinstellungen] auszuwéhlen, und driicken Sie
dann die Taste [OK].

3. Driicken Sie die Tasten [4][¥], um [Empfangseinstellungen] zu wéhlen, und driicken Sie
dann die Taste [OK].

4. Dricken Sie die Tasten [4][Y], um [Empfangsmodus umschalten] zu wéhlen, und driicken
Sie dann die Taste [OK].

5. Driicken Sie die Tasten [4][Y][*][”], um den gewiinschten Empfangsmodus auszuwdhlen,
und driicken Sie anschlieBend die Taste [OK].

6. Driicken Sie die Taste [Anwenderprogramm], um zum Anfangsbildschirm

zuriickzukehren.

OHinweis )
* Im Modus "FAX/TAD" beginnt das Gerét automatisch, Faxe zu empfangen, nachdem das externe
Telefon entsprechend unter [Anz. Rufz. gesamt (TEL-AB)] in [Faxeinstellungen] x-mal geklingelt hat.
Vergewissern Sie sich, dass das externe Telefon Anrufe annimmt, bevor das Gerét mit dem

Empfangen von Faxen beginnt.

Empfangen eines Fax im Modus "FAX/TEL manuell"

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise zum Empfangen eines Fax beschrieben, wenn der

Empfangsmodus "FAX/TEL manuell" festgelegt ist.

1. Nehmen Sie den Horer des externen Telefons ab, um den Anruf anzunehmen.

Ein normales Telefongespréch beginnt.
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2. Wenn Sie einen Faxton oder keinen Ton héren, driicken Sie auf die Taste [Fax] und dann
auf die Taste [Start].

3. Driicken Sie auf [Empfang].
4. Dricken Sie auf die Taste [Start].

5. Horer wieder auflegen.

Empfangen eines Fax im Modus "Nur Fax"

Wenn der Empfangsmodus "Nur Fax" ist, beantwortet das Gerét automatisch alle eingehenden Anrufe
im Faxempfangsmodus.

Empfangen eines Fax im Modus "FAX/TEL automatisch”"

Wenn der Empfangsmodus auf "FAX/TEL automatisch" festgelegt ist, empféngt das Geréit ein Fax
automatisch, wenn der eingehende Anruf ein Faxanruf ist, und klingelt, wenn ein Sprachanruf eingeht.

1. Wenn ein Anruf eingeht, versucht das Gerét finf Sekunden lang, einen Faxanrufton zu erkennen.
Wenn ein Faxanrufton erkannt wird, beginnt das Gerdt automatisch, das Fax zu empfangen.

2. Wird kein Faxanrufton erkannt, beginnt das Gerdt zu klingeln und versucht, fir den unter [Auto
Umschaltzeit RX-Modus] in [Faxeinstellungen] festgelegten Zeitraum, einen Faxanrufton zu
erkennen.

* Wenn ein Faxanrufton erkannt wird oder wenn Sie den Hérer nicht abnehmen, beginnt das
Gerdt automatisch, das Fax zu empfangen.

¢ Um einen normalen Telefonanruf zu beginnen, nehmen Sie den Hérer ab, driicken Sie auf die
Taste [Fax] und dann auf die Taste [Léschen/Stopp]. Wenn Sie einen Faxanrufton oder

keinen Ton héren, starten Sie den Faxempfang manuell.

* Wenn Sie den Hérer abnehmen, doch die unter [Auto Umschaltzeit RX-Modus] festgelegte
Zeit vergeht, bevor ein normaler Telefonanruf beginnt, startet das Gerét den Faxempfang
automatisch.

DHinweis )

* Nach dem Sie den Hérer zum Annehmen eines Anrufs abgehoben haben, driicken Sie die Taste
[Fax], um den Faxmodus zu aktivieren, bevor Sie die Taste [Léschen/Stopp] driicken. Wenn sich
das Gerdt nicht im Faxmodus befindet, kénnen Sie durch Driicken der Taste [L&schen/Stopp]
keinen normalen Telefonanruf starten.
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Empfangen eines Fax im Modus "FAX/TAD"

Wenn der Empfangsmodus "FAX/TAD" ist, antwortet das externe Telefon und zeichnet Nachrichten auf,
wenn das Gerdt Telefonanrufe empféngt. Wenn es sich bei dem eingehenden Anruf um einen Faxanruf

handelt, empfangt das Gerét das Fax automatisch.

1. Wenn ein Anruf eingeht, klingelt das externe Telefonantwortgerét entsprechend unter [Anz. Rufz.

gesamt (TEL-AB)] in [Faxeinstellungen] x-mal.

Wenn das externe Telefonantwortgerdt nicht antwortet, beginnt das Gerét automatisch mit dem
Faxempfang.

2. Wenn das externe Telefonantwortgerét antwortet, Gberwacht das Geréit 30 Sekunden lang Stille in
der Leitung (Stilleerkennung).

¢ Wenn ein Faxanrufton oder kein Ton erkannt wird, beginnt das Gerét automatisch mit dem

Faxempfang.

* Wenn eine Stimme erkannt wird, beginnt ein normales Telefongespréch. Der externe

Telefonanrufbeantworter zeichnet Nachrichten auf.
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SP 3500SF/SP 3510SF

Guide initial pour les fonctions Scanner et Télécopie

w

E] Utilisation de la fonction Scanner

@ Utilisation de la fonction Télécopie

Pour une utilisation correcte et en toute sécurité, veillez a bien lire les "Consignes de sécurité" avant d'utiliser 'appareil.
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Marques commerciales

Apple et Mac OS sont des marques commerciales d'Apple Inc., déposées aux Etats-Unis et dans
d'autres pays.

Microsoft®, Windows®, Windows Server® et Windows Vista® sont soit des marques déposées, soit des
marques commerciales de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et/ou dans d'autres pays.

D'autres noms de produits sont mentionnés ici dans un souci d'identification uniquement ; il peut s'agir
des marques de leurs sociétés détentrices respectives. Nous renoncons & tout ou partie des droits relatifs
a ces marques.
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Microsoff® Windows Server® 2003 Web Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Datacenter Edition

* Les noms de produits pour Windows Server 2003 R2 sont les suivants :
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Standard Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Enterprise Edition



Microsoff® Windows Server® 2003 R2 Datacenter Edition

Les noms de produits pour Windows Server 2008 sont les suivants :
Microsoff® Windows Server® 2008 Foundation

Microsoff® Windows Server® 2008 Standard

Microsoft® Windows Server® 2008 Enterprise

Microsoft® Windows Server® 2008 Datacenter

Microsoft® Windows Server® 2008 for Itanium-based Systems
Microsoft® Windows® Web Server 2008

Microsoff® Windows® HPC Server 2008

Les noms de produits pour Windows Server 2008 R2 sont les suivants :
Microsoff® Windows Server® 2008 R2 Foundation
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Microsoftf® Windows Server® 2008 R2 Datacenter

Microsoft® Windows Server® 2008 R2 pour les systémes itanium
Microsoff® Windows® Web Server 2008 R2

Microsoff® Windows® HPC Server 2008 R2



1. Utilisation de la fonction Scanner
]

Ce chapitre décrit les fonctions scanner.

Guide de la fonction scanner

Il existe deux méthodes de numérisation : numérisation & partir de I'ordinateur (numérisation TWAIN) et
numérisation depuis le panneau de commande.

Numérisation depuis I'ordinateur

La numérisation TWAIN vous permet d'utiliser 'appareil depuis votre ordinateur et de numériser
des originaux directement vers votre ordinateur.

La numérisation TWAIN peut étre réalisée & |'aide d'une application compatible TWAIN.
La numérisation TWAIN est disponible avec les connexions USB et réseau.
Numérisation & l'aide du panneau de commande

La numérisation & partir du panneau de commande vous permet d'envoyer des fichiers numérisés
par e-mail (Scan to E-mail), vers un serveur FTP (Scan to TFP), vers le dossier partagé d'un
ordinateur se trouvant sur un réseau (Scan to Folder) ou vers un support USB (Scan to USB).

Les fonctions Scan to E-mail, Scan to FTP et Scan to Folder sont disponibles uniquement via une
connexion en réseau. Aucune connexion en réseau n'est nécessaire pour la fonction Scan to USB ;
vous pouvez envoyer les fichiers numérisés directement vers un support USB inséré dans I'avant de
l'appareil.

Numérisation depuis un ordinateur

Vous pouvez utiliser I'appareil depuis votre ordinateur et numériser directement les originaux sur votre
ordinateur.

NUMERISATION
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Préparation & la numérisation depuis un ordinateur avec une connexion USB

1.

Connectez I'appareil & 'ordinateur & I'aide d'un cable USB, puis installez le pilote de scanner

sur 'ordinateur.

Pour plus d'informations sur l'installation du pilote de scanner, consultez les instructions
fournies sur le CD-ROM du pilote.

Au cas oU aucune application compatible avec TWAIN ne serait installée sur ['ordinateur,

installez-en une.

Pour obtenir des informations détaillées, voir le manuel de I'application concernée.

Préparation & la numérisation depuis un ordinateur avec une connexion réseau

1.
2.

4.

Connectez I'appareil au réseau.

Précisez les paramétres du réseau, tels que l'adresse IP de 'appareil.

Pour plus d'informations, voir P.9 "Définition des paramétres d'adresse 1Pv4".
Installez le pilote du scanner sur votre ordinateur.

Pour plus d'informations, consultez les instructions fournies sur le CD-ROM du pilote.

Au cas oU aucune application compatible avec TWAIN ne serait installée sur ['ordinateur,

installez-en une.

Pour obtenir des informations détaillées, voir le manuel de I'application concernée.

Envoi de fichiers numérisés par e-mail

Vous pouvez envoyer des fichiers numérisés par e-mail en utilisant le panneau de commande.

FR CMF008

lllustration de I'envoi de fichiers numérisés par e-mail

1.
2.

Connectez I'appareil au réseau.
Précisez les parameétres du réseau, tels que I'adresse IP de |'appareil.
Pour plus d'informations, voir P.9 "Définition des paramétres d'adresse [Pv4".

Définissez les paramétres DNS et SMTP & l'aide de Web Image Monitor.



Guide de la fonction scanner

Pour de plus amples informations, consultez le Manuel utilisateur .
4. Enregistrez les destinataires sur le carnet d'adresses a I'aide de Web Image Monitor.

Pour plus d'informations, voir P.11 "Enregistrement des destinataires des numérisations".

Envoi de fichiers numérisés vers un serveur FTP

Vous pouvez envoyer des fichiers numérisés vers un serveur FTP & I'aide du panneau de commande.

NUMERISATION

NUMERISATION
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Préparation pour I'envoi de fichiers numérisés vers un serveur FTP.
1. Connectez I'appareil au réseau.
2. Précisez les paramétres du réseau, tels que I'adresse IP de I'appareil.
Pour plus d'informations, voir P.9 "Définition des paramétres d'adresse IPv4".
3. Enregistrez les destinataires sur le carnet d'adresses & |'aide de Web Image Monitor.

Pour plus d'informations, voir P.11 "Enregistrement des destinataires des numérisations".

Envoi de fichiers numérisés vers un dossier partagé de l'ordinateur

Vous pouvez envoyer des fichiers numérisés vers le dossier partagé d'un ordinateur sur un réseau en

utilisant le panneau de commande.

FR CMF010
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Préparation de I'envoi de fichiers numérisés vers le dossier partagé d'un ordinateur
1. Connectez |'appareil au réseau.
2. Précisez les paramétres du réseau, tels que l'adresse IP de 'appareil.
Pour plus d'informations, voir P.9 "Définition des paramétres d'adresse [Pv4".

3. Créez un dossier de destination sur le disque dur de |'appareil et paramétrez-le en tant un

dossier partagé.
Pour plus de détails, reportez-vous & la documentation de votre systéme d'exploitation.
4. Enregistrez les destinataires sur le carnet d'adresses a I'aide de Web Image Monitor.

Pour plus d'informations, voir P.11 "Enregistrement des destinataires des numérisations".

Envoi des fichiers numérisés vers un support USB

Vous pouvez envoyer et stocker des fichiers numérisés sur un support USB & partir du panneau de

commande.

FR CMF011
Préparation pour I'envoi de fichiers numérisés vers un support USB

1. Insérez un support USB dans l'appareil.

Pour plus d'informations, voir P.18 "Fonctionnement de base de la fonction Scan to USB".



Définition des paramétres d'adresse |Pv4

Définition des paramétres d'adresse IPv4

L'appareil est configuré, par défaut, pour obtenir automatiquement les informations d'adresse IPv4 &
partir du réseau (DHCP). Si vous préférez définir manuellement les informations d'adresse 1Pv4,

procédez comme indiqué suit.

e Sivous utilisez 'appareil sur un réseau qui fonctionne en mode DHCP, imprimez la page de
configuration pour vérifier les informations d'adresse IPv4 attribuées a l'appareil. Suivez les étapes
15 & 18 de la procédure suivante.

1. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur].

2. Appuyez sur la touche [* ] ou [Y ] pour sélectionner [Para. réseau], puis appuyez sur la
touche [OK].

3. Sion vous demande de saisir un mot de passe, saisissez le mot de passe & I'aide du pavé
numérique, puis appuyez sur la touche [OK].

4. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Configuration IPv4], puis appuyez
sur la touche [OK].

5. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [DHCP], puis appuyez sur la touche
[OK].

6. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Inactif], puis appuyez sur la touche
[OK].

7. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Adresse IP], puis appuyez sur la
touche [OK].

L'adresse IPv4 actuelle s'affiche.

8. Saisissez |'adresse IPv4 de I'appareil & I'aide du pavé numérique, puis appuyez sur la
touche [OK].

Appuyez sur les touches [4] [*] pour vous déplacer d'un champ & l'autre.

9. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Masque de sous-réseau], puis
appuyez sur la touche [OK].

Le masque de sous-réseau actuel est affiché.

10. Saisissez le masque de sous-réseau & I'aide du pavé numérique, puis appuyez sur la
touche [OK].

Appuyez sur les touches [ 4] [*] pour vous déplacer d'un champ & l'autre.

11. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Adres. passerelle ], puis appuyez sur
la touche [OK].

L'adresse passerelle actuelle est affichée.
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12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.

Saisissez |'adresse passerelle avec le pavé numérique, puis appuyez sur [OK].
Appuyez sur les touches [4] [*] pour vous déplacer d'un champ @ l'autre.

Appuyez sur la touche [Ovutils utilisateur] pour revenir a I'écran initial.

S'il vous est demandé de redémarrer l'appareil, éteignez-le puis rallumez-le.
Appuyez sur la touche [Outils utilisateur].

Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Imprimer liste/rapport], puis
appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [2] ou [Y] pour sélectionner [Page de configuration], puis
appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur [Oui] dans I'écran de confirmation.

La page de configuration estimprimée. Le paramétre d'adresse IPv4 apparaitra sous « TCP/IP »
sur la page de configuration.



Enregistrement des destinataires des numérisations

Enregistrement des destinataires des
numérisations

Cette section explique comment enregistrer les destinataires des numérisations dans le carnet
d'adresses. Pour envoyer des fichiers numérisés & une adresse e-mail (Scan to E-mail), & un serveur FTP
(Scan to FTP) ou & un dossier partagé sur un ordinateur du réseau (Scan to Folder), vous devez
commencer par enregistrer le destinataire dans le carnet d'adresses a I'aide de Web Image Monitor.

¢ Selon votre environnement réseau, vous devrez éventuellement saisir un nom d'utilisateur et un mot
de passe en guise d'informations d'identification du destinataire pour les fonctions Scan to FTP et
Scan fo Folder. Sitel est le cas, aprés avoir enregistré les destinataires, assurez-vous que le nom
d'ufilisateur et le mot de passe ont été saisis correctement en envoyant des documents fests & ces
destinataires.

Le carnet d'adresses peut contenir un maximum de 100 entrées, dont 20 numéros abrégés.
Les destinataires enregistrés sous forme de numéros abrégés peuvent étre sélectionnés a I'aide du
bouton Une seule touche correspondant.
1. Démarrez le navigateur web, puis accédez & I'appareil en saisissant son adresse IP.
2. Cliquez sur [Destination numéro abrégé] ou sur [Destination de numérisation].
3. Dans la liste [Type de destination], sélectionnez [Adresse e-mail], [FTP] ou [Dossier].
4. Enregistrez les informations qui conviennent.

Les informations & enregistrer varient en fonction du type de destinataire. Pour plus d'informations,

consultez les tableaux ci-aprés.
5. Saisissez le mot de passe de I'administrateur si nécessaire.
6. Cliquez sur [Appliquer].

7. Fermez le navigateur Web.
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Parameétres Scan to E-mail

Prog difier I e-mail de
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Appliquer Annulsr
Elément Parameétre Description
) L ) A compléter si le destinataire est enregistré sous forme
Numéro abrégé En option . , L
d'un numéro abrégé.
Nom du destinataire. Ce nom sera affiché & I'écran au
Nom Obligatoire | moment de sélectionner le destinataire d'une
numérisation.
Adresse e-mail du
] ] Obligatoire | Adresse e-mail du destinataire.
destinataire
Adresse e-mail de En oofi Adresse e-mail & laquelle une nofification est envoyée
n option
notification P aprés la transmission.
Objet Obligatoire | Objet de I'e-mail.
Nom de l'expéditeur En option Nom de l'expéditeur de I'e-mail.
Format de fichier (Couleur/ . . Format du fichier numérisé en cas de numérisation en
, . Obligatoire
Echelle de gris) couleur.
Format de fichier (Noir & . . Format du fichier numérisé en cas de numérisation en
Obligatoire .
Blanc) noir et blanc.
Original Sélectionnez les cétés de I'original (recto ou recto-
(Modele de type 2 Obligatoire | verso) pour numériser conformément & 'orientation de
uniquement) la page et de la reliure.
Format de numérisat® En option Sélectionnez le format de numérisation de I'original.




Enregistrement des destinataires des numérisations

Elément Parametre Description
Résolution En option Sélectionnez la résolution de numérisation.
» ) Spécifiez la densité de I'image en cliquant sur le
Densité En option Lo . .
bouton fléché qui convient (Droite ou Gauche).
Parameétres Scan to FTP
Prog difier la FTP
® Haminn sbrigh v
® Nom frequis)
N dhéte ou sdrases I (regquin)
 Fomat g fchmr (Codeanchabede oo
g} L
& Format da fcheer (Nor & Blanc) TIFF &
& Nom utisateur FTP facultatf
ot de passe FTP faculiah)
W Riperore (facutatd)
& Adresse e-mad de notécation
Macutatre)
& Orignat Recto -
@ Format de b LA »
® Réschitien 0+ I ¥
e ST 1 1 Imimle
Saitr le mot de patse sdmmistrateu.
Appliquar Annuler
Elément Parametre Description
) L ) A compléter si le destinataire est enregistré sous forme
Numéro abrégé En option . ) .,
d'un numéro abrégé.
Nom du destinataire. Ce nom sera affiché & I'écran au
Nom Obligatoire | moment de sélectionner le destinataire d'une
numérisation.
Nom d'héte ou adresse IP Obligatoire | Nom ou adresse IP du serveur FTP.
Format de fichier (Couleur/ . ) Format du fichier numérisé en cas de numérisation en
, . Obligatoire
Echelle de gris) couleur.
Format de fichier (Noir & ) ) Format du fichier numérisé en cas de numérisation en
Obligatoire .
Blanc) noir et blanc.
N ) Nom sous lequel I'utilisateur se connecte au serveur
Nom utilisateur FTP En option
FTP.
) Mot de passe sous lequel I'utilisateur se connecte au
Mot de passe FTP En option
serveur FTP.




1. Utilisation de la fonction Scanner

Elément Parametre Description
, . ) Nom du répertoire sur le serveur FTP oU sont stockés
Répertoire En option . .
les fichiers numérisés.
Adresse e-mail de En oofi Adresse e-mail & laquelle une nofification est envoyée
e n opfion N -
notification aprés la transmission.
Original Sélectionnez les cotés de I'original (recto ou recto-
(Modele de type 2 Obligatoire | verso) pour numériser conformément & l'orientation de
uniquement) la page et de la reliure.
Format de numérisat® En option Sélectionnez le format de numérisation de l'original.
Résolution En option Sélectionnez la résolution de numérisation.
- ) Spécifiez la densité de l'image en cliquant sur le
Densité En option Lo, . .
bouton fléché qui convient (Droite ou Gauche).
Paramétres Scan to Folder
Programmer/Modifier la destination dossier
 Numdro stobgd v
8 Noen (requis)
& Nors du sarnce (reques) W A
I[\;'!-Irlﬂxlllm
W Nom utibsateur de connexion
[yt atf)
& Mot de passe de conmanion (Tacultatif)
8 Rigerore facullatd)
W Adresse ¢ mad de notdcaton
Mcutatres)
;:;mguumr(:ouuunt-mnn —
 Forman de Bchine ok & BRanc) TFF
& Ongnal Recto -
® Format de numénsat® B2 a1 -
 Résoktion 0 * X >
= Ot o] | [ (mimle]
Sainw le mot de passe administrate
Elément Parametre Description
) L ) A compléter si le destinataire est enregistré sous forme
Numéro abrégé En option . ) .,
d'un numéro abrégé.
Nom du destinataire. Ce nom sera affiché & I'écran au
Nom Obligatoire | moment de sélectionner le destinataire d'une
numérisation.




Enregistrement des destinataires des numérisations

Elément Parametre Description
Chemin d'accés au répertoire destiné au stockage des
) ) ) fichiers numérisés. Il se compose de I'adresse IP ou du
Nom de service Obligatoire L o
nom de 'ordinateur de destination, et du nom du
dossier partagé.
) ) Précisez le nom du domaine auquel |'ordinateur
Domaine En option )
appartient.
. . . Nom sous lequel l'utilisateur se connecte & l'ordinateur
Nom utilisateur de connexion | En option L
de destination.
Mot de passe sous lequel I'utilisateur se connecte &
Mot de passe de connexion | En option o P . q.
l'ordinateur de destination.
i . ) Répertoire réservé aux fichiers numérisés au sein du
Répertoire En option ) ,
dossier partagé.
Adresse e-mail de En oo Adresse e-mail & laquelle une notification est envoyée
n option
notification P aprés la transmission.
Format de fichier (Couleur/ Obligatoi Format du fichier numérisé en cas de numérisation en
., igatoire
Echelle de gris) g couleur.
Format de fichier (Noir & Obligatoi Format du fichier numérisé en cas de numérisation en
igatoire
Blanc) 9 noir et blanc.
Original Sélectionnez les cétés de I'original (recto ou recto-
(Modele de type 2 Obligatoire | verso) pour numériser conformément & 'orientation de
uniquement) la page et de la reliure.
Format de numérisat® En option Sélectionnez le format de numérisation de I'original.
Résolution En option Sélectionnez la résolution de numérisation.
» ) Spécifiez la densité de l'image en cliquant sur le
Densité En option

bouton fléché qui convient (Droite ou Gauche).

) Remarque )

* Pour envoyer des fichiers par e-mail, vous devez vous assurer que les paramétres SMTP et DNS

sont correctement définis.

* Pour envoyer des fichiers & destination d'un serveur FTP ou d'un ordinateur, le nom d'utilisateur, le

mot de passe et le répertoire doivent étre correctement définis.




1. Utilisation de la fonction Scanner

* Surun réseau utilisant un serveur DNS, spécifiez le nom de I'ordinateur dans le champ [Nom de
service] et le nom du domaine auquel l'ordinateur appartient dans le champ [Domaine]. Dans ce
cas, définissez également les paramétres DNS correspondants & I'aide de Web Image Monitor.

* La destination Scan to Folder doit fonctionner sur I'un des systémes d'exploitation suivants :

Windows XP/Vista/7, Windows Server 2003,/2003 R2/2008,/2008 R2 ou Mac OS X.

* |l n'est pas possible d'enregistrer les destinations des numérisations & partir du panneau de
commande.

* |l n'est pas nécessaire d'enregistrer les destinations dans le carnet d'adresses pour la fonction Scan
to USB.

G Référence )

* Pour plus d'informations sur les paramétres SMTP et DNS, consultez le Manuel utilisateur .



Numérisation depuis le panneau de commande

Numérisation depuis le panneau de
commande

La numérisation & partir du panneau de commande vous permet d'envoyer des fichiers numérisés par e-
mail (Scan to E-mail), vers un serveur FTP (Scan to TFP), vers le dossier partagé d'un ordinateur se
trouvant sur un réseau (Scan to Folder) ou vers un support USB (Scan to USB).

Les fonctions Scan to E-mail, Scan to FTP et Scan to Folder sont disponibles uniquement via une
connexion en réseau. Aucune connexion en réseau n'est nécessaire pour la fonction Scan to USB ; vous

pouvez envoyer les fichiers numérisés directement vers un support USB inséré dans I'avant de I'appareil.

La numérisation depuis le panneau de commande n'est possible que si vous disposez d'une connexion

réseau.

Opération de base de la fonction Scan to E-mail/FTP/Folder

Cette section explique comment procéder pour envoyer des fichiers numérisés par e-mail, vers un
serveur FTP ou vers un ordinateur. Le mode d'envoi du fichier numérisé (par e-mail, vers un serveur FTP

ou un ordinateur) dépend du destinataire spécifié.

e Siun support de stockage USB est inséré dans l'appareil, les fonctions de numérisation autres que
la fonction Scan to USB ne peuvent pas étre gérées & partir du panneau de commande. Veillez &
ce qu'aucun support de stockage USB ne soit inséré dans |'appareil.

1. Placez l'original sur la vitre d'exposition ou dans I'ARDF/ ADF.

2. Appuyez sur la touche [Scanner], puis appuyez sur la touche [Carnet d'adresse].

Sinon, vous pouvez appuyer sur la touche [Raccourci vers fonction] si [Raccourci vers fonction] est
paramétré sur [Sélectionner dest. scanner] sous les paramétres administrateur.

3. Appuyez sur les touches [4] [Y] pour sélectionner [Rech. carnet d'adresses], puis
appuyez sur la touche [OK].

Si vous souhaitez chercher une entrée spécifique par son nom, saisissez les premiéres lettres du
nom en utilisant le pavé numérique, puis appuyez sur la touche [OK]. Chaque fois que vous
saisissez un caractére, |'affichage change pour afficher le nom correspondant.

4. Recherchez le destinataire qui vous intéresse en appuyant sur la touche ] ou [Y] pour
faire défiler le contenu du carnet d'adresses, puis appuyez sur la touche [OK].

5. Appuyez sur la touche [Départ].

Selon le mode de configuration de I'appareil, vous pouvez étre invité a placer un autre original sur

la vitre d'exposition. Dans ce cas, passez a I'étape suivante.



1. Utilisation de la fonction Scanner

6. Si vous souhaitez numériser d'autres originaux, placez le document suivant sur la vitre
d'exposition et appuyez sur [Oui]. Répétez cette étape jusqu'a ce que tous les originaux
soient numérisés.

- 7. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur [Non] pour procéder & I'envoi du fichier

numeérisé.

) Référence )

* Pour de plus amples informations sur la fonction scanner, consultez le Manuel utilisateur .

Fonctionnement de base de la fonction Scan to USB

Cette section explique comment procéder pour envoyer des fichiers numérisés vers un support de
stockage USB.

* Certains types de support de stockage USB ne conviennent pas.

* |l est possible que la fonction Scan to USB soit désactivée par la configuration par défaut de
l'appareil.

1. Insérez votre support de stockage USB dans le port USB.

2. Appuyez sur la touche [Scanner].

Le message "Chargement en cours..." s'affiche. Attendez qu'il soit remplacé par le message
"Enreg.don.num.vs USB" (la durée de chargement dépend de votre support USB).

3. Placez l'original sur la vitre d'exposition ou dans I'ARDF ou I'ADF.
Si besoin est, définissez les paramétres de numérisation avancés.
4. Appuyez sur la touche [Départ].

Selon la configuration de I'appareil, vous serez invité & sélectionner le format de fichier TIFF/PDF
(mode de numérisation en noir et blanc en demi-tons) ou le format de fichier JPG/PDF (mode de

numérisation en couleur ou en nuances de gris).
5. Appuyez sur la touche de sélection correspondant au format de fichier voulu.

Selon le mode de configuration de I'appareil, vous pouvez étre invité & placer un autre original sur
la vitre d'exposition. Dans ce cas, passez & I'étape suivante. Dans le cas contraire, passez

directement a 'étape 8.

6. Si vous souhaitez numériser d'autres originaux, placez le document suivant sur la vitre
d'exposition et appuyez sur [Oui]. Répétez cette étape jusqu'a ce que tous les originaux
soient numérisés.

7. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur [Non] pour procéder & I'envoi du fichier
numeérisé.



Numérisation depuis le panneau de commande

8. Patientez jusqu'a ce que "Prét" s'affiche a I'écran.

Le fichier numérisé est créé dans le répertoire racine du support de stockage USB.

9. Retirez le support USB de l'appareil.
G Référence ) “

* Pour de plus amples informations sur la fonction scanner, consultez le Manuel utilisateur .
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1. Utilisation de la fonction Scanner

Numérisation depuis un ordinateur

La numérisation & partir d'un ordinateur (numérisation TWAIN) permet d'utiliser 'appareil pour

numériser directement des originaux vers votre ordinateur.

La numérisation TWAIN est disponible avec les connexions USB et réseau.

Opération de base de la numérisation TWAIN

Vous pouvez réaliser une numérisation TWAIN en utilisant une application compatible TWAIN.
Si aucune application compatible TWAIN n'est installée sur votre ordinateur, installez-en une.
) Référence )

* Pour plus d'informations sur le fonctionnement de la numérisation TWAIN, consultez le manuel

fourni avec l'application utilisée.



2. Utilisation de la fonction Télécopie
|

Ce chapitre décrit les fonctions télécopie.

Guide de la fonction télécopie

Cette section décrit les procédures élémentaires pour utiliser cet appareil comme télécopieur.

Utilisation comme un télécopieur

FR CMF012

Préparation pour |'utilisation comme télécopieur
1. Connectez I'appareil & la ligne téléphonique
Pour plus d'informations, voir P.23 "Raccordement & une ligne téléphonique".
2. Définissez les paramétres de réseau téléphonique.
Pour plus d'informations, voir P.25 "Configuration des paramétres du réseau téléphonique".
3. Configurez la date et I'heure
Pour plus d'informations, voir P.27 "Paramétrage de la date et de I'heure".
4. Enregistrez les destinataires sur le carnet d'adresses & I'aide de Web Image Monitor.

Pour plus d'informations, voir P.28 "Enregistrement des destinataires de télécopies".

Utilisation de I'appareil avec un téléphone externe

Vous pouvez utiliser cet appareil comme télécopieur et également utiliser la méme ligne téléphonique
pour les appels vocaux.
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2. Utilisation de la fonction Télécopie

FR CMF013

Préparation & l'vtilisation de I'appareil avec un téléphone externe
1. Connectez un téléphone externe a l'appareil.
Pour plus d'informations, voir P.23 "Raccordement & une ligne téléphonique".
2. Sélectionnez le mode de réception de télécopie.

Pour plus d'informations, voir P.31 "Réception d'une télécopie".

Envoi de fax depuis un ordinateur (LAN-Fax)

Vous pouvez envoyer un document directement depuis un ordinateur via cet appareil vers un autre

télécopieur, sans imprimer le document.

¢ Cette fonction est prise en charge par Windows XP/Vista/7, et Windows Server 2003,/2003
R2/2008/2008 R2. Mac OS X ne prend pas cette fonction en charge.

&

5

FR CMF014

) Référence )

* Pour plus d'informations sur la fonction LAN-Fax, consultez le Manuel utilisateur .
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Raccordement & une ligne téléphonique

Raccordement a une ligne téléphonique

Vous pouvez connecter I'appareil au réseau téléphonique public commuté (PSTN) directement ou via un

autocommutateur privé (PBX).

De plus, vous pouevz connecter un téléphone externe pour utiliser la méme ligne téléphonique pour les

appels vocaux.
@region B
A\ATTENTION

* Pour réduire les risques d'incendie, utilisez un cordon de ligne de télécommunication N°26

AWG ou de section supérieure.

@Région B
A\ ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

e Vérifiez que le connecteur est du type adapté avant de commencer.

1. Branchez un cordon de ligne téléphonique sur LINE.

CMF032
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2. Utilisation de la fonction Télécopie

2. Sivous utilisez un téléphone externe, connectez le téléphone sur TEL.

L

CMF033
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Configuration des paramétres du réseau téléphonique

Configuration des paramétres du réseau
téléphonique

Sélection du type de ligne téléphonique

Sélectionnez le type de ligne téléphonique selon votre service de ligne téléphonique. Il en existe de
deux types : & fonalités et & impulsions.

Cette fonction n'est pas disponible dans certaines régions.

1. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur].

2. Appuyez sur les touches [4] [Y] pour sélectionner [Outils admin.], puis appuyez sur la
touche [OK].

3. Sion vous demande de saisir un mot de passe, saisissez le mot de passe & I'aide du pavé
numérique, puis appuyez sur la touche [OK].

4. Appuyez sur la touche [2] ou [Y] pour sélectionner [Tél. cadran/touches], puis appuyez
sur la touche [OK].

5. Appuyez sur latouche [ ] ou [Y ] pour sélectionner le type de ligne téléphonique adapté
a votre service téléphonique, puis appuyez sur la touche [OK].

6. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur] pour revenir & I'écran initial.

Sélection du type de connexion au réseau téléphonique

Sélectionnez le type de connexion au réseau téléphonique.

Il existe deux types : réseau de téléphone public commuté (PSTN) et autocommutateur privé (PBX).

1. Appuyez sur la touche [Ovutils utilisateur].

2. Appuyez sur les touches [4] [Y] pour sélectionner [Outils admin.], puis appuyez sur la
touche [OK].

3. Sion vous demande de saisir un mot de passe, saisissez le mot de passe a I'aide du pavé
numérique, puis appuyez sur la touche [OK].

4. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [RTC / PBX], puis appuyez sur la
touche [OK].

5. Appuyez sur latouche [4] ou [Y] pour sélectionner [RTC] ou [PBX], puis appuyez sur la
touche [OK].

6. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur] pour revenir & I'écran initial.
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Configuration du numéro d'accés a la ligne extérieure

Si l'appareil est connecté au réseau téléphonique via un PBX, configurez le numéro & composer pour

accéder & la ligne extérieure.

26

Veillez & bien configurer le numéro d'accés de la ligne extérieure qui corresponde au paramétre
de votre PBX. Sinon, vous risquez de ne pas pouvoir envoyer de fax aux destinations extérieures.

. Appuyez sur la touche [Ovutils utilisateur].

. Appuyez sur les touches [4] [Y] pour sélectionner [Ovutils admin.], puis appuyez sur la

touche [OK].

. Sion vous demande de saisir un mot de passe, saisissez le mot de passe & I'aide du pavé

numérique, puis appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Numéro d'accés PBX], puis appuyez
sur la touche [OK].

. Saisissez le numéro d'accés de ligne extérieure a I'aide du pavé numérique, puis

appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [Outils utilisateur] pour revenir & I'écran initial.



Paramétrage de la date et de I'heure

Paramétrage de la date et de I'heure

Cette section explique comment régler la date et I'heure de I'horloge interne de I'appareil et comment
sélectionner le format d'affichage.

e Date

Année, mois, date et format de format (Mois/Jour/Année, Jour/Mois/Année ou Année/Mois/
Jour)

* Heure
Heure, minute, format d'heure (12 ou 24 heures) et horodatage AM/PM (en cas de sélection du
format 12 heures)

1. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur].

2. Appuyez sur les touches [4][Y] pour sélectionner [Outils admin.], puis appuyez sur la
touche [OK].

3. Sion vous demande de saisir un mot de passe, saisissez le mot de passe & I'aide du pavé
numérique, puis appuyez sur la touche [OK].

4. Appuyez sur latouche [2] ou [Y] pour sélectionner [Régler la date/I'heure], puis
appuyez sur la touche [OK].

5. Appuyez sur la touche [2] ou [Y] pour sélectionner [Régler la date], puis appuyez sur la
touche [OK].

6. Appuyez sur latouche [4 ] ou [Y ] pour sélectionner le format de date souhaité, puis
appuyez sur la touche [OK].

7. Saisissez la date actuelle a I'aide du pavé numérique et appuyez sur [OK].
Appuyez sur les touches [*] ou [*] pour passer d'un champ & un autre.

8. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Régler I'heure], puis appuyez sur la
touche [OK].

9. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner le format d'heure souhaité, puis
appuyez sur la touche [OK].

10. Saisissez I'heure actuelle & I'aide du pavé numérique et appuyez sur [OK].

Si vous avez choisi [Format 12 heures], appuyez sur la touche [4] ou [¥] pour sélectionner [AM]

ou [PM].
Appuyez sur les touches [4] ou [*] pour passer d'un champ & un autre.

11. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur] pour revenir & I'écran initial.
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Enregistrement des destinataires de télécopies

Cette section explique comment enregistrer les destinataires de télécopies dans le carnet d'adresses &
I'aide de Web Image Monitor. Le carnet d'adresses est un moyen pratique et rapide pour spécifier les
destinataires des télécopies.

Il peut contenir jusqu'a 220 entrées (20 numéros abrégés et 200 numéros rapides).
Numéros abrégés

Les destinataires enregistrés sous forme de numéros abrégés peuvent étre sélectionnés & l'aide du
bouton Une seule touche correspondant.

Numéros rapides

Des destinations enregistrées en tant qu'entrées de Numéro rapide peuvent étre sélectionnées &
partir du carnet d'adresse. Appuyez sur la touche [Carnet d'adresse], sélectionnez [Rech. carnet
d'adresses], puis sélectionnez I'entrée souhaitée & I'aide des touches [4] ou [¥].

Enregistrement des destinataires de télécopies a |'aide de Web Image Monitor

Cette section décrit comment enregistrer les destinataires & I'aide de Web Image Monitor.

1. Démarrez le navigateur Web, puis accédez a I'appareil en saisissant son adresse IP.
Cliquez sur [Destination numéro abrégé] ou [Destination numéro rapide fax].

Dans la liste [Type de destination], sélectionnez [Fax].

M 0N

Sélectionnez [Numéro abrégé] ou [Numéro rapide], puis choisissez le numéro
d'enregistrement dans la liste.

Enregistrez les informations qui conviennent.
Saisissez le mot de passe de I'administrateur si nécessaire.

Cliquez sur [Appliquer].

® N o o

Fermez le navigateur Web.

Paramétres de destination des télécopies

Programmer/Modifier le destinataire du fax

B Narndes il |
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o
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Appliquer Annules




Enregistrement des destinataires de télécopies

Elément

Parametre

Description

Numéro abrégé /
Numéro rapide

Obligatoire

Sélectionnez le numéro sous lequel vous souhaitez
enregistrer le destinataire Numéro abrégé ou Numéro
rapide.

Nom

En option

Nom du destinataire. Le nom spécifié ici sera présenté
a I'écran au moment de la sélection d'un destinataire
de télécopie.

Numéro de fax

En option

Numéro de télécopie du destinataire.

Sil'appareil est relié au réseau téléphonique via un
commutateur PBX, n'oubliez pas de saisir le numéro
d'accés & la ligne extérieure défini dans le champ
[Numéro d'accés PBX] avant le numéro de fax.

Adresse e-mail

En option

Adresse e-mail du destinataire du fax Internet.
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2. Utilisation de la fonction Télécopie

Opération de base pour envoyer un fax

Cette section décrit la procédure de base d'envoi d'une télécopie.

1. Appuyez sur la touche [Fax].

- 2. Placez I'original sur la vitre d'exposition ou dans I'ARDF/ ADF.
2

Si besoin est, définissez les paramétres de numérisation avancés.

3. Saisissez le numéro de télécopie (40 caractéres maximum) a lI'aide du pavé numérique ou
spécifiez un destinataire au moyen des boutons Une seule touche ou de la fonction
Numéro rapide.

¢ Sil'appareil est relié au réseau téléphonique via un commutateur PBX, n'oubliez pas de saisir
le numéro d'accés & la ligne extérieure défini dans le champ [Numéro d'accés PBX] avant le
numéro de fax.

 Pour spécifier le destinataire d'un fax Internet, servez-vous des boutons Une seule touche ou
de la fonction Numéro rapide.

4. Appuyez sur la touche [Départ].

¢ Selon le mode de configuration de I'appareil, vous pouvez étre invité & recomposer le
numéro de télécopie si vous avez saisi manuellement le numéro de télécopie du destinataire.
Dans ce cas, saisissez & nouveau le numéro dans un délai de 30 secondes, appuyez sur
[OK], puis appuyez sur la touche [Départ]. Si les numéros de télécopie ne correspondent pas,
recommencez |'opération & partir de |'étape 3.

* Sivous utilisez la vitre d'exposition en mode Transmission mémoire, vous serez invité & placer
un autre original. Dans ce cas, passez a |'étape suivante.

5. Sivous avez d'autres documents & numériser, appuyez sur [Oui] dans les 60 secondes
qui suivent, placez 'original suivant sur la vitre d'exposition, puis appuyez sur [OK].
Répétez cette étape jusqu'a ce que tous les originaux soient numérisés.

Si vous mettez plus de 60 secondes pour appuyer sur [Oui], I'appareil commence a composer le
numéro du destinataire.

6. Une fois tous les originaux numérisés, appuyez sur [Non] pour procéder & I'envoi de la
télécopie.

G Référence )

* Pour de plus amples informations sur la fonction de télécopie, consultez le Manuel utilisateur .
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Réception d'une télécopie

Cette section décrit les modes de réception et les opérations de base pour recevoir une télécopie.

Sélection du mode de réception

Cette section explique comment sélectionner le mode de réception.
Vous avez le choix entre les modes de réception suivants :

* Mode Fax seul (réception automatique)

* Mode manuel FAX/TEL (réception manuelle)

* Mode automatique FAX/TEL (réception automatique)

* Mode FAX/TAD (réception automatique)

1. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur].

2. Appuyez sur la touche [2] ou [Y] pour sélectionner [Fonction Fax], puis appuyez sur la
touche [OK].

3. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Paramétres réception], puis appuyez
sur la touche [OK].

4. Appuyez sur la touche [4] ou [Y] pour sélectionner [Changement mode réception], puis
appuyez sur la touche [OK].

5. Appuyez sur les touches [4][Y][*][*>] pour sélectionner le mode de réception souhaité,
puis appuyez sur la touche [OK].

6. Appuyez sur la touche [Outils utilisateur] pour revenir & I'écran initial.

) Remarque )

* En mode FAX/REP, I'appareil commence automatiquement & recevoir des télécopies dés que le
nombre de sonneries du répondeur téléphonique externe atteint le chiffre indiqué dans [Nbre total
sonneries (REP)] sous [Fonction Fax]. Veillez & configurer le répondeur téléphonique externe de

facon & ce qu'il prenne la ligne avant que 'appareil commence & réceptionner les télécopies.

Réception d'une télécopie en mode manuel FAX/TEL

Cette section décrit comment procéder pour recevoir une télécopie lorsque vous choisissez le mode de

réception manuel FAX/TEL.

1. Décrochez le combiné du téléphone externe pour répondre & I'appel.

Un appel téléphonique normal est établi.
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2. Sivous entendez une tonalité de fax ou si vous ne percevez aucun son, appuyez sur la
touche [Fax], puis sur la touche [Départ].

3. Appuyez sur [RX].
4. Appuyez sur la touche [Départ].

5. Raccrochez le combiné.

Réception d'une télécopie en mode Fax seul

En mode Fax seul, l'appareil réceptionne automatiquement toutes les télécopies entrantes.

Réception d'une télécopie en mode automatique FAX/TEL

En mode de réception automatique FAX/TEL, I'appareil sonne ou réceptionne la télécopie selon que
I'appel entrant provient d'un téléphone ou d'un télécopieur.
1. Lors d'un appel entrant, I'appareil essaie pendant cing secondes de détecter une tonalité de
télécopieur.
S'il s'agit effectivement d'une tonalité de télécopieur, I'appareil réceptionne automatiquement la
télécopie.
2. Dans le cas contraire, I'appareil se met & sonner mais continue de détecter une tonalité de
télécopieur pendant la période indiquée dans [Délai. chang. mode RX auto] sous [Fonction Fax].
¢ En cas de détection d'une tonalité de télécopieur ou si vous ne décrochez pas le combiné,
l'appareil commence automatiquement & recevoir la télécopie.
* Pour établir une communication téléphonique normale, décrochez le combiné, appuyez sur la
touche [Fax], puis sur la touche [Effacement/Stop]. Si vous entendez une tonalité de
télécopieur ou ne percevez aucun son, réceptionnez la télécopie en mode manuel.

¢ Sivous décrochez le combiné aprés expiration du délai spécifié dans [Délai. chang. mode RX

auto], I'appareil passe en mode de réception automatique de télécopie.

Remarque )

* Lorsque vous décrochez le combiné pour répondre & un appel, n'oubliez pas d'appuyer sur la
touche [Fax] pour activer le mode de télécopie avant d'appuyer sur la touche [Effacement/Stop].
Si l'appareil n'est pas en mode de télécopie, le fait d'appuyer sur la touche [Effacement/Stop] ne
permet pas d'établir une communication téléphonique normale.
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Réception d'une télécopie en mode FAX/TAD

En mode de réception FAX/TAD, le répondeur téléphonique externe traite et enregistre les messages
correspondant & des appels téléphoniques. Si l'appel entrant provient d'un télécopieur, I'appareil
réceptionne automatiquement la télécopie.
1. Lors d'un appel entrant, le nombre de sonneries émises par le répondeur téléphonique externe est
déterminé par le paramétre [Nbre total sonneries (REP)] sous [Fonction Fax].

Si le répondeur téléphonique externe ne répond pas, I'appareil passe automatiquement en mode
de réception de télécopie.

2. Sile répondeur téléphonique externe répond, l'appareil se met en mode de détection des silences
pendant 30 secondes.

¢ Siune tonalité de télécopieur se produit ou si aucun son n'est émis, I'appareil passe

automatiquement en mode de réception de télécopie.

¢ Siune voix est détectée, une communication téléphonique normale est établie. Le répondeur

téléphonique externe enregistre les messages.
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SP 3500SF/SP 3510SF

Guida iniziale dello scanner e del fax

E] Utilizzare la funzione scanner

@ Utilizzare la funzione fax

Per un uso sicuro e corretto, leggere le "Informazioni sulla sicurezza" prima di utilizzare la macchina.
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1. Utilizzare la funzione scanner
]

In questo capitolo vengono descritte le funzioni di scansione.

Guida alla funzione scanner

Esistono due metodi di scansione: tramite il computer (scansione TWAIN) e utilizzando il pannello di
controllo.

Scansione dal computer

La scansione TWAIN permette di azionare la macchina dal computer e di scansire le immagini
direttamente nel computer stesso.

La scansione TWAIN pud essere eseguita usando un'applicazione compatibile con TWAIN.
La scansione TWAIN & disponibile sia con connessione USB che con connessione di refe.
Scansione tramite il pannello di controllo

Eseguire la scansione utilizzando il pannello di controllo permette di inviare i file via posta
elettronica (Scan to E-mail) alla cartella condivisa di un computer in una rete, a un server FTP
(Scan to Folder) o a un supporto USB (Scan to USB).

Le funzioni Scan to E-mail, Scan to FTP e Scan to Folder sono disponibili solo tramite una
connessione di rete. Non & necessaria una connessione di rete per la funzione Scan to USB. E
possibile inviare i file scansiti diretftamente a un supporto USB collegato sul lato anteriore della
macchina.

Scansione da un computer

E possibile azionare la macchina dal computer e inviare i documenti acquisiti direttamente al computer.

SCANSIONE

IT CMF007

Preparativi per la scansione da computer mediante una connessione USB

1. Collegare la macchina al computer mediante un cavo USB e installare il driver dello scanner
sul computer.
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Per informazioni sull'installazione del driver dello scanner, consultare le istruzioni fornite nel

CD-ROM del driver.
2. Se nel computer non ¢ installata un'applicazione compatibile con TWAIN, installarne una.
- Per informazioni dettagliate, consultare il manuale dell'applicazione.
Preparativi per la scansione da un computer tramite una connessione di rete
1. Connettere |'apparecchio alla rete.
2. Specificare le impostazioni di rete, ad esempio l'indirizzo IP della macchina.
Per informazioni, vedere P.9 "Configurazione delle impostazioni dell'indirizzo IPv4".
3. Installare il driver di scansione sul computer.
Per informazioni, consultare le istruzioni fornite nel CD-ROM del driver.
4. Se nel computer non & installata un'applicazione compatibile con TWAIN, installarne una.

Per informazioni dettagliate, consultare il manuale dell'applicazione.

Invio dei file scansiti tramite e-mail

E possibile inviare tramite e-mail i file acquisiti utilizzando il pannello di controllo.

IT CMF008

Preparativi per l'invio tramite e-mail dei file scansiti
1. Connettere |'apparecchio alla rete.
2. Specificare le impostazioni di rete, ad esempio l'indirizzo IP della macchina.
Per informazioni, vedere P.9 "Configurazione delle impostazioni dell'indirizzo [Pv4".
3. Configurare le impostazioni DNS e SMTP tramite Web Image Monitor.
Per informazioni, vedere la Guida per |'utente .
4. Registrare le destinazioni nella rubrica tramite Web Image Monitor.

Per informazioni, vedere P.11 "Registrazione delle destinazioni di scansione".
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Invio dei file scansiti a un server FTP

E possibile inviare i file acquisiti a un server FTP utilizzando il pannello di controllo.

SCANSIONE

IT CMF009

Preparativi per l'invio di file scansiti a un server FTP
1. Connettere I'apparecchio alla rete.
2. Specificare le impostazioni di rete, ad esempio l'indirizzo IP della macchina.
Per informazioni, vedere P.9 "Configurazione delle impostazioni dell'indirizzo [Pv4".
3. Registrare le destinazioni nella rubrica tramite Web Image Monitor.

Per informazioni, vedere P.11 "Registrazione delle destinazioni di scansione".

Invio dei file scansiti a una cartella condivisa su un computer

E possibile inviare i file acquisiti a una cartella condivisa su un computer di rete utilizzando il pannello di
controllo.

o [0

SCANSIONE

TCP/IP

¥

Preparativi per l'invio dei file scansiti a una cartella condivisa su un computer

IT CMF010

1. Connettere I'apparecchio alla rete.
2. Specificare le impostazioni di rete, ad esempio l'indirizzo IP della macchina.

Per informazioni, vedere P.9 "Configurazione delle impostazioni dell'indirizzo [Pv4".
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3. Creare una cartella di destinazione nell'unita disco fisso del computer e configurarla come
cartella condivisa.

Per ulteriori informazioni, consultare la Guida del sistema operativo.

- 4. Registrare le destinazioni nella rubrica tramite Web Image Monitor.

Per informazioni, vedere P.11 "Registrazione delle destinazioni di scansione".

Invio dei file scansiti a un supporto USB

E possibile inviare e archiviare i file scansiti su un supporto USB tramite il pannello di controllo.

SCANSIONE

IT CMFO11

Preparativi per l'invio dei file scansiti a un supporto USB
1. Inserire un supporto USB nella macchina

Per informazioni, vedere P.18 "Operazioni di base della funzione Scan to USB".



Configurazione delle impostazioni dell'indirizzo IPv4

Configurazione delle impostazioni
dell'indirizzo IPv4

Per impostazione predefinita, la macchina & configurata per ottenere automaticamente le informazioni

relative all'indirizzo IPv4 dalla rete (DHCP). Se si desidera assegnare manualmente tali informazioni,
procedere come indicato di seguito.

.9 Importante

* Se la macchina & collegata a una rete che usa DHCP, per verificare le informazioni relative
all'indirizzo IPv4 assegnate alla macching, stampare la pagina di configurazione eseguendo i
passaggi da 15 a 18 della seguente procedura.

1. Premere il tasto [Strumenti utente].

2. Premere itasti [*][Y] per selezionare [Impostazioni di rete], quindi premere il tasto [OK].

w

Se viene richiesta una password, inserirla utilizzando i tasti numerici e premere il tasto
[OK].

Premere i tasti [2][Y] per selezionare [Configurazione IPv4], quindi premere il tasto [OK].
Premere i tasti [4][Y] per selezionare [DHCP], quindi premere il tasto [OK].

Premere i tasti [2][Y] per selezionare [Non attivo], quindi premere il tasto [OK].

N o v &

Premere i tasti [2][Y] per selezionare [Indirizzo IP], quindi premere il tasto [OK].
Viene visualizzato l'indirizzo IPv4 in uso.
8. Inserire l'indirizzo IPv4 utilizzando i tasti numerici, quindi premere [OK].
Premere i tasti [4][™] per muoversi da campo a campo.
9. Premere i tasti [4][¥] per selezionare [Maschera sottorete], quindi premere il tasto [OK].
Viene visualizzata la maschera di sottorete in uso.
10. Inserire la maschera di sottorete tramite i tasti numerici, quindi premere il tasto [OK].
Premere i tasti [4][™] per muoversi da campo a campo.
11. Premere i tasti [A][7Y] per selezionare [Indirizzo gateway], quindi premere il tasto [OK].
Viene visualizzato l'indirizzo gateway in uso.
12. Inserire l'indirizzo gateway utilizzando i tasti numerici, quindi premere [OK].
Premere i tasti [4][™] per muoversi da campo a campo.
13. Premere il tasto [Strumenti utente] per tornare alla schermata iniziale.
14. Se viene richiesto di riavviare la macchina, spegnerla e poi riaccenderla.
15. Premere il tasto [Strumenti utente].

16. Premere i tasti [2][7Y] per selezionare [Stampa lista/rapporto], quindi premere il tasto
[OK].
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17. Premere i tasti [2][Y] per selezionare [Pagina configurazione], quindi premere il tasto
[OK].

18. Premere [Si] nella schermata di conferma.

La pagina di configuazione viene stampata. L'impostazione dell'indirizzo IPv4 viene visualizzata in
“TCP/IP” sulla pagina di configurazione.



Registrazione delle destinazioni di scansione

Registrazione delle destinazioni di scansione

Questa sezione spiega come registrare le destinazioni di scansione nella Rubrica. Per inviare i file

acquisiti tramite scanner a un indirizzo e-mail (Scan to E-mail), a un server FTP (Scan to FTP) oppure a
una cartella condivisa su un computer in rete (Scan to Folder), occorre prima registrare la destinazione

nella Rubrica utilizzando Web Image Monitor.

5.9 Importante

¢ In base all'ambiente di rete, le funzioni Scan to FTP e Scan to Folder possono richiedere
I'inserimento di un nome utente e di una password nelle informazioni di destinazione. In questi casi,
dopo aver registrato le destinazioni, verificare che nome utente e password siano stati inserifi
correftamente inviando documenti di prova a tali destinazioni.

La rubrica pud contenere fino a 100 voci, comprese 20 voci numeri rapidi.
Le destinazioni registrate come numeri rapidi possono essere selezionate premendo il tasto One Touch
corrispondente.

1. Avviare il browser web e accedere alla macchina inserendo l'indirizzo IP.

2. Fare clic su [Destinazione numero rapido] o su [Destinazione scansione].

3. Nell'elenco [Tipo di destinazione], selezionare [Indirizzo e-mail], [FTP] o [Cartellal.

4. Registrare le informazioni necessarie.

Le informazioni da registrare variano in base al tipo di destinazione. Per ulteriori informazioni,

consultare le seguenti tabelle.
5. Se richiesto, inserire la password di amministratore.
6. Fare clic su [Applica].
7. Chiudere il browser Web.

Impostazioni della funzione Scan to E-mail

Programma/Cambia destinazione indirizzo e-mail

W Ny rapedo v
™ Mo (Richiesta}

# Indisizzo #-mad destnazions
[Picharsta)

@ ledirizzo ol notiics (Opzionabe)
 Cggetio Fichmsis)

™ Homst matiets (Dptionabe)

® Farmato il [CobraSeala & gg) POF
® Formado Sle ([Bianco « rem) TFF &
B Ovgmale 1 facciata =
& Formato scantio =3 a2an -
& Rusobrine A0« 3008 =
ST | Imimle)
Ingrin [a piswend ammanisteatan

Applica Annulla
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Impostazion
Voce S Descrizione
e
. ) Selezionare quando la destinazione viene impostata
Numero rapido Opzionale )
come numero rapido.
Nome della destinazione. Il nome specificato verra
Nome Richiesto visualizzato sulla schermata quando viene selezionata
una destinazione di scansione.
Indirizzo e-mail destinazione | Richiesto Indirizzo e-mail della destinazione.
- . ) Indirizzo e-mail a cui verrd inviata una notifica dopo
Indirizzo e-mail notifica Opzionale o
la trasmissione.
Oggetto Richiesto Oggetto dell'e-mail.
Nome mittente Opzionale | Nome del mittente dell'e-mail.
Formato file (Colore/Scala o ) . ) )
R Richiesto Formato del file acquisito a colori tramite scanner.
di grigi)
. . o Formato del file acquisito in bianco e nero tramite
Formato file (Bianco e nero) | Richiesto
scanner.
- Selezionare le facciate dell'originale da acquisire (1
Originale
Richiesto facciata o 2 facciate) in base all'orientamento di
(Solo modello di tipo 2) . -
pagina e di rilegatura.
Formato scansione Opzionale | Selezionare il formato di scansione per l'originale.
Risoluzione Opzionale | Selezionare la risoluzione di scansione.
-, . Specificare la densita dell'immagine facendo clic sul
Densita Opzionale

pulsante destro o sinistro.
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Impostazioni della funzione Scan to FTP

Prog FTP
B Nometo tapidy -
W Noma (Fachaeto)

W Noma hast 0 isdezze IP (Richimsts)

® Fomats e (Colon/Seats di grig) FOF =
W Formats Be (Beanto o ners) TFF =
® Nume wentn FTP (Opponale)

® Passward FTP (Dpsionale)

® Dascaery (Dpzicnals)

® indnzzs #-mad natrica (Opziosale)

® Ongnale 1 facciats ]
® Fomate scansone B2 -
™ o zane W0 x o -
 Densiti B. L I I ﬂ
Ity la pasiword smmesiiteabone
Apglica Annulla
Impostazion
Voce Descrizione
e
. . Selezionare quando la destinazione viene impostata
Numero rapido Opzionale )
come numero rapido.
Nome della destinazione. Il nome specificato verra
Nome Richiesto visualizzato sulla schermata quando viene selezionata
una destinazione di scansione.
Nome host o indirizzo IP Richiesto Nome o indirizzo IP del server FTP.
Formato file (Colore/Scala o . . . .
Richiesto Formato del file acquisito a colori tramite scanner.

di grigi)

) . o Formato del file acquisito tramite scanner in bianco e
Formato file (Bianco e nero) | Richiesto

nero.
Nome utente FTP Opzionale | Nome utente per |'accesso al server FTP.
Password FTP Opzionale | Password per I'accesso al server FTP.

Nome della directory del server FTP in cui vengono

Directory Opzionale o o )
memorizzati i file acquisiti tramite scanner.
o . ) Indirizzo e-mail a cui verrd inviata una notifica dopo
Indirizzo e-mail notifica Opzionale o
la trasmissione.
- Selezionare le facciate dell'originale da acquisire (1
Originale
Richiesto facciata o 2 facciate) in base all'orientamento di

(Solo modello diipo 2] pagina e di rilegatura.
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Formato scansione Opzionale | Selezionare il formato di scansione per I'originale.

Risoluzione Opzionale | Selezionare la risoluzione di scansione.

= . Specificare la densitd dell'immagine facendo clic sul
Densita Opzionale o
pulsante destro o sinistro.

Impostazioni della funzione Scan to Folder

® Moma sareia (Fachiesto) ﬁ ) ]

[ bt e e s

o OmmmiQ

Selezionare quando la destinazione viene impostata

Numero rapido Opzionale )
come numero rapido.

Nome della destinazione. Il nome specificato verra
Nome Richiesto visualizzato sulla schermata quando viene selezionata
una destinazione di scansione.

Percorso della directory in cui verranno memorizzati i

o o file acquisiti tramite scanner. E formato dall'indirizzo IP
Nome servizio Richiesto . o
o dal nome del computer di destinazione e dal nome

della cartella condivisa.

Specificare il nome del dominio cui il computer
Dominio Opzionale P ) P
appartiene.




Registrazione delle destinazioni di scansione

Impostazion
Voce P Descrizione
e
. ) Nome utente per l'accesso al computer di
Nome utente login Opzionale o
destinazione.
Password login Opzionale | Password per I'accesso al computer di destinazione.
) ) Directory della cartella condivisa in cui memorizzare i
Directory Opzionale i . .
file acquisiti tramite scanner.
. L ) Indirizzo e-mail a cui verrda inviata una notifica dopo
Indirizzo e-mail notifica Opzionale o
la trasmissione.
Formato file (Colore/Scala o ) o ) )
Richiesto Formato del file acquisito a colori tramite scanner.

di grigi)

) ) o Formato del file acquisito in bianco e nero tramite
Formato file (Bianco e nero) | Richiesto
scanner.

Originale Selezionare le facciate dell'originale da acquisire (1

Richiesto facciata o 2 facciate) in base all'orientamento di

(Solo modello ditipo 2) pagina e di rilegatura.

Formato scansione Opzionale | Selezionare il formato di scansione per 'originale.

Risoluzione Opzionale | Selezionare la risoluzione di scansione.

. . Specificare la densitd dell'immagine facendo clic sul
Densita Opzionale o
pulsante destro o sinistro.

* Perinviare i file tramite e-mail, & necessario configurare correttamente le impostazioni SMTP e

DNS.

* Perinviare i file a un computer o a un server FTP, & necessario configurare correttamente il nome

utente, la password e la directory.

* In una rete che utilizza un server DNS, specificare un nome computer in [Nome servizio] e il nome
del dominio a cui appartiene il computer in [Dominio]. In questo caso, configurare anche le
impostazioni relative a DNS tramite Web Image Monitor.

* la destinazione Scan to Folder deve utilizzare uno dei seguenti sistemi operativi: Windows XP/

Vista/7, Windows Server 2003/2003 R2,/2008,/2008 R2 o Mac OS X.
* Le destinazioni di scansione non possono essere registrate dal pannello di controllo.

* La funzione Scan to USB non richiede che le destinazioni siano registrate nella rubrica.
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@ riferimento )

* Per informazioni sulle impostazioni SMTP € DNS, vedere la Guida per l'vtente ©.



Scansione tramite il pannello di controllo

Scansione tramite il pannello di controllo

Eseguire la scansione utilizzando il pannello di controllo permette di inviare i file via posta elettronica
(Scan to E-mail) alla cartella condivisa di un computer in una rete, a un server FTP (Scan to Folder) o a
un supporto USB (Scan to USB).

Le funzioni Scan to E-mail, Scan to FTP e Scan to Folder sono disponibili solo tramite una connessione di
rete. Non & necessaria una connessione di rete per la funzione Scan to USB. E possibile inviare i file
scansiti direttamente a un supporto USB collegato sul lato anteriore della macchina.

La scansione tramite il pannello di controllo & disponibile solo con una connessione di rete.

Operazioni di base della funzione Scan to E-mail/FTP/Folder

Questa sezione descrive le operazioni di base per l'invio di file acquisiti tramite scanner via e-mail, a un
server FTP o a un computer. Il file acquisito viene inviato via e-mail, a un server FTP o a un computer, a

seconda della destinazione specificata.

+.9 Importante

¢ Se nella macchina & inserito un supporto USB, dal pannello di controllo potra essere eseguita solo
la funzione Scan to USB. Assicurarsi che nella macchina non sia inserito un supporto USB.

1. Collocare l'originale sul vetro di esposizione o nell'ARDF/ADF.

2. Premere il tasto [Scanner], quindi premere il tasto [Rubrical.

Altrimenti, & possibile premere il tasto [Collegamento a Funzione] se [Collegamento a Funzione]
nelle impostazioni dell'amministratore & impostato su [Seleziona dest. scanner].

3. Premere i tasti [4] [Y] per selezionare [Cerca rubrica], quindi premere il tasto [OK].

Se si desidera cercare per nome una voce specifica, inserire le lettere iniziali del nome usando i
tasti numerici, quindi premere il tasto [OK]. Ogni volta che viene digitato un carattere, la

schermata cambia, visualizzando il nome corrispondente.

4. Cercare la destinazione desiderata premendo i tasti [4][Y] per scorrere la Rubrica, quindi
premere il tasto [OK].

5. Premere il tasto [Avvio].

In base alle impostazioni della macchina, & possibile che venga richiesto di collocare un altro

originale sul vetro di esposizione. In questo caso, procedere al passaggio successivo.

6. Se si desidera eseguire la scansione di piu originali, collocare quello successivo sul vetro
di esposizione e premere [Si]. Ripetere questo passaggio finché tutti gli originali sono stati
acquisiti.

7. Una volta acquisiti tutti gli originali, premere [No] per cominciare a inviare il file
acquisito.
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() Riferimento )

Per informazioni complete sulla funzione scanner, vedere la Guida per |'utente .

Operazioni di base della funzione Scan to USB

Questa sezione descrive le operazioni di base per l'invio di file acquisiti framite scanner a un supporto

USB.

.9 Importante

9.

Alcuni fipi di supporti USB non possono essere usati.

La funzione Scan to USB pud essere disattivata tramite le impostazioni predefinite della macchina.

. Inserire il supporto USB nella relativa porta.

. Premere il tasto [Scanner].

Sul display verrd& visualizzato il messaggio "Caricamento in corso...". Attendere che venga
visualizzato "Salv.dati scn.su USB" (il tempo di attesa dipende dal supporto USB).

. Collocare l'originale sul vetro di esposizione o nelllARDF o ADF.

Se necessario, configurare le impostazioni di scansione avanzate.
Premere il tasto [Avviol.

In base all'impostazione della macchina, verra richiesto di scegliere il formato file tra TIFF e PDF
(modalita di scansione in bianco e nero a mezzitoni) oppure tra JPG e PDF (modalita di scansione
a colori o in scala di grigi).

. Premere il tasto di selezione corrispondente al formato file desiderato.

In base alle impostazioni della macchina, & possibile che venga richiesto di collocare un altro
originale sul vetro di esposizione. In questo caso, procedere al passaggio successivo. In caso
contrario, procedere al passaggio 8.

Se si desidera eseguire la scansione di piu originali, collocare quello successivo sul vetro
di esposizione e premere [Si]. Ripetere questo passaggio finché tutti gli originali sono stati
acquisiti.

Una volta acquisiti tutti gli originali, premere [No] per cominciare a inviare il file
acquisito.

. Verificare che sul display sia visualizzato "Pronto".

Il file acquisito verrd creato nella directory principale del supporto USB.

Rimuovere il supporto USB dalla macchina.

()Riferimento )

Per informazioni complete sulla funzione scanner, vedere la Guida per I'utente .



Scansione da un computer

Scansione da un computer

La scansione da un computer (scansione TWAIN) consente di azionare la macchina e acquisire gli

originali direttamente dal computer.

La scansione TWAIN & disponibile sia con connessione USB che con connessione di refe.

Operazioni di base della scansione TWAIN

E possibile eseguire una scansione TWAIN utilizzando un'applicazione compatibile con TWAIN.
Se sul computer non & installata alcuna applicazione compatibile con TWAIN, installarne una.

()Riferimento )

e Per ulteriori informazioni sul funzionamento della scansione TWAIN, vedere il manuale fornito con

I'applicazione scelta.
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2. Utilizzare la funzione fax

Questo capitolo descrive le funzioni fax.

Guida alla funzione fax

Questa sezione illustra le procedure fondamentali per utilizzare la macchina come fax.

Utilizzo della macchina come fax

imcwrorz
Preparativi per l'utilizzo come fax
1. Connettere la macchina alla linea telefonica.
Per informazioni, vedere P.23 "Collegamento a una linea telefonica".
2. Configurare le impostazioni della rete telefonica.
Per informazioni, vedere P.25 "Configurazione delle impostazioni della rete telefonica".
3. Configurare data e ora.
Per informazioni, vedere P.27 "Impostazione della data e dell'ora".
4. Registrare le destinazioni nella rubrica tramite Web Image Monitor.

Per informazioni, vedere P.28 "Registrazione delle destinazioni fax".

Utilizzo della macchina con un telefono esterno

E possibile utilizzare la macchina come fax e contemporaneamente utilizzare la stessa linea telefonica
per effettuare chiamate.
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IT CMF013

Preparativi per l'uso della macchina con un telefono esterno
1. Collegare alla macchina un telefono esterno.
Per informazioni, vedere P.23 "Collegamento a una linea telefonica".
2. Selezionare la modalita di ricezione fax.

Per informazioni, vedere P.31 "Ricezione di un fax".

Invio di un fax da un computer (LAN Fax)

Tramite la macchina, & possibile inviare un documento direttamente dal computer ad un altro fax senza

dover stampare il documento.

5.9 Importante

¢ Tale funzione & supportata da Windows XP/Vista/7 e da Windows Server 2003,/2003
R2/2008/2008 R2. Mac OS X non supporta questa funzione.

N
L]

G Riferimento )

e Per ulteriori informazioni sulla funzione LAN Fax, vedere la Guida per 'utente .

IT CMF014
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Collegamento a una linea telefonica

Collegamento a una linea telefonica

E possibile collegare la macchina alla rete telefonica pubblica (PSTN) direttamente o tramite una

centrale telefonica per uso privato (PBX - private branch exchange).

E inoltre possibile collegare un telefono esterno per utilizzare la stessa linea telefonica anche per

chiamate normali.
@regions B
/A\AVVERTIMENTO

e Per ridurre il rischio di incendi, utilizzare esclusivamente cavi telefonici AWG 26 o pit grandi.

@Regione B
/A ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

.9 Importante

¢ Accertarsi che il fipo di connettore sia corretto prima di iniziare.

1. Collegare il cavo della linea telefonica a LINE.

CMF032
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2. Se viene utilizzato un telefono esterno, collegare il telefono a TEL.

L

CMF033
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Configurazione delle impostazioni della rete telefonica

Configurazione delle impostazioni della rete
telefonica

Selezione del tipo di collegamento telefonico

Selezionare il tipo di collegamento telefonico a seconda del servizio disponibile. Esistono due modalita
di composizione: a toni e ad impulsi.

Questa funzione non & disponibile in alcune regioni.

1. Premere il tasto [Strumenti utente].
2. Premere itasti [4#] [Y] per selezionare [Strum. ammin.], quindi premere il tasto [OK].

3. Se viene richiesta una password, inserirla utilizzando i tasti numerici e premere il tasto
[OK].

4. Premere itasti [*][Y] per selezionare [Telefono a disco/tastiera], quindi premere il tasto
[OK].

5. Premere itasti [* ] [Y ] per selezionare il tipo di collegamento telefonico adeguato al
servizio offerto, quindi premere il tasto [OK].

6. Premere il tasto [Strumenti utente] per tornare alla schermata iniziale.

Selezione del tipo di collegamento alla rete telefonica

Selezionare il tipo di collegamento alla rete telefonica.

Ne esistono due tipi: la rete telefonica pubblica (PSTN) e la centrale telefonica per uso privato (PBX).

1. Premere il tasto [Strumenti utente].
2. Premere itasti [4] [Y] per selezionare [Strum. ammin.], quindi premere il tasto [OK].

3. Se viene richiesta una password, inserirla utilizzando i tasti numerici e premere il tasto

[OK].
4. Premere itasti [*][Y] per selezionare [PSTN / PBX], quindi premere il tasto [OK].
5. Premere i tasti [4] [Y] per selezionare [PSTN] o [PBX], quindi premere il tasto [OK].

6. Premere il tasto [Strumenti utente] per tornare alla schermata iniziale.

Impostazione del numero di accesso alla linea esterna

Se la macchina & collegata a una rete telefonica tramite un PBX, impostare il numero telefonico per
accedere alla linea esterna.
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.9 Importante

Assicurarsi di impostare il numero di accesso alla linea esterna rispettando l'impostazione del PBX.
In caso contrario, potrebbe non essere possibile inviare fax a destinatari esterni.

. Premere il tasto [Strumenti utente].

2. Premere itasti [4] [Y] per selezionare [Strum. ammin.], quindi premere il tasto [OK].

3. Se viene richiesta una password, inserirla utilizzando i tasti numerici e premere il tasto

[OK].

Premere i tasti [2][Y] per selezionare [Numero accesso PBX], quindi premere il tasto
[OK].

Immettere il numero di accesso alla linea esterna tramite i tasti numerici, quindi premere il
tasto [OK].

Premere il tasto [Strumenti utente] per tornare alla schermata iniziale.



Impostazione della data e dell'ora

Impostazione della data e dell'ora

In questa sezione viene descritto come impostare la data e |'ora dell'orologio interno della macchina e

come selezionare il formato di visualizzazione.

e Data

Anno, mese, data e formato data (Mese/Giorno/Anno, Giorno/Mese/Anno o Anno/Mese/

Giorno)

* Ora
Ore, minuti, formato ora (12 o 24 ore) e indicatore AM/PM (quando viene selezionato il formato
a 12 ore)

1. Premere il tasto [Strumenti utente].

2. Premere itasti [*][7] per selezionare [Strum. ammin.], quindi premere il tasto [OK].

3. Se viene richiesta una password, inserirla utilizzando i tasti numerici e premere il tasto

[OK].
4. Premere itasti [*][Y] per selezionare [Imposta data/ora], quindi premere il tasto [OK].
5. Premere i tasti [A][Y] per selezionare [Imposta datal, quindi premere il tasto [OK].

6. Premere itasti [4][7] per selezionare il formato data desiderato, quindi premere il tasto
[OK].

7. Immettere la data corrente utilizzando i tasti numerici, quindi premere il tasto [OK].
Premere i tasti [4][™] per spostarsi tra i campi.
8. Premere i tasti [4][¥] per selezionare [Imposta ora], quindi premere il tasto [OK].

9. Premere i tasti [4][Y] per selezionare il formato ora desiderato, quindi premere il tasto
[OK].

10. Immettere I'ora corrente utilizzando i tasti numerici, quindi premere il tasto [OK].

Se & stata selezionata 'opzione [Formato 12 ore], premere i tasti [4][Y] per selezionare [AM] o

[PM].
Premere i tasti [4][™] per spostarsi tra i campi.

11. Premere il tasto [Strumenti utente] per tornare alla schermata iniziale.
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Registrazione delle destinazioni fax

Questa sezione spiega come registrare destinazioni fax nella Rubrica utilizzando Web Image Monitor.
La Rubrica consente di specificare le destinazioni fax in modo rapido e semplice.

La Rubrica pud contenere fino a 220 voci (20 numeri rapidi e 200 numeri abbreviati).
Numeri rapidi

Le destinazioni registrate come numeri rapidi possono essere selezionate premendo il tasto One
Touch corrispondente.

Numeri abbreviati

Le destinazioni registrate come numeri abbreviati possono essere selezionate dalla Rubrica.
Premere il tasto [Rubrica], selezionare [Cerca rubrica], quindi selezionare la voce desiderata
utilizzando i tasti [4][V].

Registrazione delle destinazioni fax utilizzando Web Image Monitor

Questa sezione spiega come registrare destinazioni utilizzando Web Image Monitor.

1. Avviare il browser Web ed effettuare I'accesso alla macchina inserendo l'indirizzo IP.
Fare clic su [Destinazione numero rapido] o [Destinazione numero abbreviato fax].

Nell'elenco [Tipo di destinazione], selezionare [Fax].

M N

Selezionare [Numero rapido] o [Numero abbreviato], quindi selezionare il numero di
registrazione dall'elenco.

Registrare le informazioni necessarie.

Se richiesto, inserire la password di amministratore.
Fare clic su [Applical.

Chiudere il browser Web.

® N o ©u

Impostazioni della destinazione fax

Programma/Cambla destinazione fax

B Nares e
B ) Mrars stbowaits.




Registrazione delle destinazioni fax

Voce

Impostazione

Descrizione

Numero rapido /
Numero abbreviato

Richiesto

Selezionare il numero in cui si desidera registrare la
destinazione del numero rapido o del numero

abbreviato.

Nome

Opzionale

Nome della destinazione. Il nome specificato verra
visualizzato sulla schermata quando si seleziona una

destinazione fax.

Numero fax

Opzionale

Numero fax della destinazione.

Se la macchina & collegata alla rete telefonica tramite
un PBX, assicurarsi di immettere il numero di accesso
alla linea esterna specificato in [Numero accesso PBX]

prima del numero di fax.

Indirizzo e-mail

Opzionale

Indirizzo e-mail della destinazione Internet Fax.
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Operazioni di base per inviare un fax

In questa sezione vengono descritte le operazioni di base per l'invio di un fax.

1. Premere il tasto [Fax].
2. Collocare l'originale sul vetro di esposizione o nell'ARDF/ ADF.
Se necessario, configurare le impostazioni di scansione avanzate.

3. Immettere il numero di fax (fino a 40 caratteri) con i tasti numerici o specificare una
destinazione con i tasti One Touch o la funzione dei numeri abbreviati.

¢ Se la macchina & collegata alla rete telefonica tramite un PBX, assicurarsi di immettere il

numero di accesso alla linea esterna specificato in [Numero accesso PBX] prima del numero

di fax.

e Per specificare una destinazione Internet Fax, utilizzare i tasti One Touch o la funzione dei
numeri abbreviati.

4. Premere il tasto [Avvio].
¢ In base alle impostazioni della macching, & possibile che venga richiesto di immettere
nuovamente il numero di fax della destinazione, se questo & stato immesso manualmente. In

tal caso, immettere nuovamente il numero entro 30 secondi, premere [OK], quindi premere il

tasto [Avvio]. Se i numeri di fax non corrispondono, tornare al passaggio 3.

¢ Se si utilizza il vetro di esposizione in modalita Trasmissione da memoria, verrd richiesto di

collocare un altro originale. In questo caso, procedere al passaggio successivo.

5. Se si desidera eseguire la scansione di piu originali, premere [Si] entro 60 secondi,
collocare I'originale successivo sul vetro di esposizione e premere [OK]. Ripetere questo
passaggio finché tutti gli originali sono stati acquisiti.

Se non si preme [Si] entro 60 secondi, la macchina inizierd a comporre il numero della
destinazione.

6. Una volta acquisiti tutti gli originali, premere [No] per cominciare a inviare il fax.

() Riferimento )

* Per informazioni complete sulla funzione fax, vedere la Guida per I'utente .



Ricezione di un fax

Ricezione di un fax

In questa sezione vengono descritte le modalita di ricezione e le operazioni di base per ricevere un fax.

Selezione della modalita di ricezione

Questa sezione descrive come selezionare la modalité di ricezione.
Di seguito sono indicate le modalita di ricezione disponibili:

e Modalittr Solo fax (ricezione automatica)

e Modalittt FAX/TEL{Man.) (ricezione manuale)

e Modalitat FAX/TEL(Auto) (ricezione automatica)

* Modalita FAX/TAD (ricezione automatical)

Premere il tasto [Strumenti utente].

—
.

Premere i tasti [4][Y] per selezionare [Impostazioni Fax], quindi premere il tasto [OK].

Premere i tasti [2][Y] per selezionare [Impostazioni RX], quindi premere il tasto [OK].

M N

Premere i tasti [2][ Y] per selezionare [Commutazione modo RX], quindi premere il tasto
[OK].

5. Premere itasti [A][Y]1[*][”] per selezionare la modadlita di ricezione desiderata, quindi
premere il tasto [OK].

6. Premere il tasto [Strumenti utente] per tornare alla schermata iniziale.

* Nella modalita FAX/TAD, la macchina inizia automaticamente a ricevere fax dopo il numero di
squilli specificato per la segreteria telefonica esterna nell'opzione [Nr. totale squilli (TAD)] in
[Impostazioni Fax]. Assicurarsi di impostare la segreteria telefonica esterna per rispondere alle

chiamate prima che la macchina inizi a ricevere fax.

Ricezione di un fax nella modalita FAX/TEL(Man.)

Questa sezione descrive le operazioni di base per ricevere un fax quando & impostata la modalita di
ricezione FAX/TEL(Man.).
1. Sollevare la cornetta del telefono esterno per rispondere alla chiamata.

Inizierd una normale chiamata telefonica.
2. Quando viene emesso un segnale fax o non viene emesso alcun suono, premere il tasto

[Fax], quindi premere il tasto [Avvio].

3. Premere [RX].
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4. Premere il tasto [Avvio].

5. Riagganciare la cornetta.

Ricezione di un fax nella modalita Solo fax

Quando & impostata la modalita di ricezione Solo fax, la macchina risponde automaticamente a tutte le

chiamate in entrata nella modalita di ricezione fax.

Ricezione di un fax nella modalita FAX/TEL (Auto)

Quando & impostata la modalita di ricezione FAX/TEL (Auto), la macchina riceve automaticamente un

fax se la chiamata in entrata & una chiamata fax ed emette squilli se riceve chiamate vocali.

1. Quando si riceve una chiamata in entrata, la macchina tenta di rilevare un segnale fax per cinque
secondi.

Se il segnale fax viene rilevato, la macchina inizia a ricevere il fax automaticamente.

2. Se il segnale fax non viene rilevato, la macchina inizia a emettere squilli e continua a tentare di
rilevare un segnale fax per il periodo di tempo specificato nell'opzione [Tempo commut.auto modo
RX] in [Impostazioni Fax].

 Se viene rilevato un segnale fax, o se non viene sollevata la cornetta, la macchina inizia a
ricevere il fax automaticamente.

e Per iniziare una normale chiamata telefonica, sollevare la cornetta, premere il tasto [Fax],
quindi premere il tasto [Cancella/Stop]. Se viene emesso un segnale fax o non viene emesso
alcun suono, procedere alla ricezione del fax manualmente.

¢ Se si solleva la cornetta ma il periodo di tempo specificato nell'opzione [Tempo commut.auto
modo RX] termina prima che inizi una normale chiamata telefonica, la macchina comincia a

ricevere il fax automaticamente.

* Dopo aver sollevato la cornetta per rispondere a una chiamata, assicurarsi di premere il tasto
[Fax] per attivare la modalitd fax prima di premere il tasto [Cancella/Stop]. Se la macchina non &
in modalita fax, premendo il tasto [Cancella/Stop] non sard possibile iniziare una normale
chiamata telefonica.

Ricezione di un fax nella modalita FAX/TAD

Quando ¢& impostata la modalita di ricezione FAX/TAD, la segreteria telefonica esterna risponde e
registra messaggi quando la macchina riceve chiamate telefoniche. Se la chiamata in entrata & una
chiamata fax, la macchina riceve il fax automaticamente.



Ricezione di un fax

1. Quando si riceve una chiamata in entrata, la segreteria telefonica esterna emette il numero di
squilli specificato nell'opzione [Nr. totale squilli (TAD)] in [Impostazioni Fax].

Se la segreteria telefonica esterna non risponde, la macchina inizia a ricevere il fax

automaticamente.

2. Se la segreteria telefonica esterna risponde, la macchina monitora il silenzio sulla linea per 30

secondi (rilevamento del silenzio).

¢ Se viene rilevato un segnale fax o non viene rilevato alcun suono, la macchina inizia a

ricevere il fax automaticamente.

¢ Se viene rilevata una voce, inizia una normale chiamata telefonica e la segreteria telefonica
esterna registra i messaggi.
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SP 3500SF/SP 3510SF

Guia inicial de escaner y fax

E] Uso de la funcién de escéaner

@ Uso de la funcién de fax

Para un uso seguro y correcto, lea "Informacion de seguridad" antes de utilizar la maquina.
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1. Uso de la funcién de escdner
]

En este capitulo se describen las funciones de escdner.

Guia de la funcién de escdner

Hay dos métodos de escaneo: mediante el panel de mandos y desde el ordenador (escaneo TWAIN).
Escaneo desde el ordenador

El escaneo TWAIN permite usar la mdquina desde el ordenador y escanear los originales
directamente al ordenador.

Puede realizar escaneo TWAIN mediante una aplicacién compatible con TWAIN.
El escaneo TWAIN estd disponible con las conexiones de red y USB.
Escaneo mediante el panel de mandos

El escaneo mediante el panel de mandos permite enviar archivos escaneados a través de correo
electrénico (Escanear a e-mail), a un servidor FTP (Escanear a FTP), a la carpeta compartida de un
ordenador en red (Escanear a carpeta), o bien a un disco flash USB (Escanear a USB).

Las funciones de Escanear a e-mail, Escanear a FTP y Escanear a carpeta estén disponibles solo a
través de una conexién de red. No se necesitan conexiones de red para la funcién Escanear a
USB; puede enviar archivos escaneados directamente a un disco flash USB insertado en el frontal

de la mdaquina.

Escaneo desde un ordenador

Puede utilizar la maquina desde el ordenador y escanear originales directamente a su ordenador.

ES CMF007

Preparacién para el escaneo desde un ordenador con conexién USB

1. Conecte la maquina al ordenador mediante un cable USB e instale el driver del escaner en el
ordenador.
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Para obtener detalles sobre la instalacién del driver del escdaner, consulte las instrucciones

proporcionadas en el CD-ROM del driver.
2. Sino hay ninguna aplicacién compatible con TWAIN instalada en el ordenador, instale una.
Para obtener mds informacién, consulte el manual de la aplicacién.
Preparacién para escanear desde un ordenador con conexién de red
1. Conecte la maquina a la red.
2. Especifique los ajustes de la red, como la direccién IP de la mdquina.

Para obtener més informacién, consulte P4g.9 "Configuracién de los ajustes de la

direccién [Pv4".
3. Instale el driver del escdner en el ordenador.

Si desea mas informacién, consulte las instrucciones que se proporcionan en el CD-ROM del
driver.

4. Sino hay ninguna aplicacién compatible con TWAIN instalada en el ordenador, instale una.

Para obtener mds informacién, consulte el manual de la aplicacién.

Envio de archivos escaneados por e-mail

Puede enviar archivos escaneados por e-mail mediante el panel de mandos.

ES CMF008

Preparacién para enviar archivos escaneados por e-mail
1. Conecte la mdquina a la red.
2. Especifique los ajustes de la red, como la direccién IP de la maquina.

Para obtener més informacién, consulte P4g.9 "Configuracion de los ajustes de la

direccién IPv4".
3. Configure los ajustes de DNS y SMTP mediante Web Image Monitor.
Para obtener detalles, consulte la Guia de usuario .

4. Registre los destinos en la libreta de direcciones mediante Web Image Monitor.
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Para obtener mds informacién, consulte Pag.11 "Registro de destinos de escaneo".

Envio de archivos escaneados a un servidor FTP

Puede enviar archivos escaneados a un servidor FTP mediante el panel de mandos.

—~
ervidor FTP

S
ES CMF009
Preparacién para enviar archivos escaneados a un servidor FTP
1. Conecte la mdquina a la red.
2. Especifique los ajustes de la red, como la direccién IP de la mdquina.

Para obtener més informacién, consulte P4g.9 "Configuracién de los ajustes de la
direccién IPv4".

3. Registre los destinos en la libreta de direcciones mediante Web Image Monitor.

Para obtener més informacién, consulte P4g.11 "Registro de destinos de escaneo".

Envio de archivos escaneados a la carpeta compartida de un ordenador

Puede enviar archivos escaneados a la carpeta compartida de un ordenador en una red mediante el
panel de mandos.

D

TCP/IP

| 4

[ \
8 B Y

Preparacién para enviar archivos escaneados a la carpeta compartida de un ordenador

ES CMF010

1. Conecte la mdquina a la red.
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2. Especifique los ajustes de la red, como la direccién IP de la mdquina.

Para obtener mds informacién, consulte Pag.9 "Configuracién de los ajustes de la
direccién IPv4".

3. Cree una carpeta de destino en la unidad de disco duro del ordenador y configirela como
carpeta compartida.

Si desea mas informacién, consulte la documentacién de su sistema operativo.
4. Registre los destinos en la libreta de direcciones mediante Web Image Monitor.

Para obtener mds informacién, consulte Pag.11 "Registro de destinos de escaneo".

Envio de archivos escaneados a un disco flash USB

Puede enviar y almacenar archivos escaneados en un disco flash USB mediante el panel de mandos.

ES CMFO11
Preparacién para enviar archivos escaneados a un disco flash USB
1. Inserte un disco flash USB en la mdquina.

Para obtener mds informacién, consulte Pag.18 "Operacién bésica de Escaneo a USB".
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Configuraciéon de los ajustes de la direccién
IPv4

La mdquina estd configurada para obtener la informacién de la direccién IPv4 autométicamente a

través de la red por defecto (DHCP). Si quiere asignar la informacién de la direccién [Pv4
manualmente, lleve a cabo el siguiente procedimiento.

.9 Importante

e Siestd usando la maquina en una red que utiliza DHCP, imprima la pdgina de configuracién para
comprobar la informacién de la direccién IPv4 asignada a la méquina. Realice los pasos 15 a 18
del siguiente procedimiento.

1. Pulse la tecla [Herramientas usuario].

2. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Ajustes de red], y luego pulse la tecla [OK].

w

Si se le indica que introduzca una contraseiia, hdgalo mediante las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [OK].

Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Configuracién IPv4], y luego pulse la tecla [OK].
Pulse las teclas [4][Y] para seleccionar [DHCP], y luego pulse la tecla [OK].

Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Inactivo] y luego pulse la tecla [OK].

N o U &

Pulse las teclas [#][Y] para seleccionar [Direccién IP], y luego pulse la tecla [OK].
Se muestra la direccién IPv4 actual.
8. Introduzca la direccién IPv4 de la maquina con las teclas numéricas y pulse [OK].
Pulse las teclas [4] [*] para moverse por los campos.
9. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Mdscara de subred] y luego pulse la tecla [OK].
Se muestra la mdscara de subred actual.

10. Introduzca la mdscara de subred con las teclas numéricas y, a continuacién, pulse la tecla
[OK].

Pulse las teclas [4] [*] para moverse por los campos.

11. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Direccién gateway], y luego pulse la tecla [OK].
Se muestra la direccién gateway actual.

12. Introduzca la direccién gateway con las teclas numéricas y pulse la tecla [OK].
Pulse las teclas [4] [*] para moverse por los campos.

13. Pulse la tecla [Herramientas usuario] para volver a la pantalla inicial.

14. Si se le pide que reinicie la méquina, apdaguela y vuelva a encenderla.

15. Pulse la tecla [Herramientas usuario].
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16. Pulse las teclas [2][Y] para seleccionar [Imprim lista/informe] y, a continuacién, pulse la
tecla [OK].

17. Pulse las teclas [2][Y] para seleccionar [Pdgina de configuracién] y, a continuacién,
pulse la tecla [OK].

18. Pulse [Si] en la pantalla de confirmacién.

Se imprimird la pdgina de configuracién. El ajuste de la direccién IPv4 aparecerd en “TCP/IP” en
la pdgina de configuracién.



Registro de destinos de escaneo

Registro de destinos de escaneo

En esta seccién se describe cémo registrar los destinos de escaneo en la libreta de direcciones. Para
enviar archivos escaneados a una direccién de e-mail (Escaneo a e-mail), servidor FTP (Escaneo a
FTP), o a una carpeta compartida en un ordenador en red (Escaneo a carpeta), debe registrar primero

el destino en la libreta de direcciones mediante Web Image Monitor.

5.9 Importante

¢ Dependiendo de su entorno de red, las funciones Escaneo a FTP y Escaneo a carpeta pueden
requerir la introduccién correcta de un nombre de usuario y una contrasefia en la informacién de
destino. En estos casos, después de registrar los destinos, envie documentos de prueba a esos
destinos para comprobar que el nombre de usuario y la contrasefia se hayan introducido
correctamente.

La libreta de direcciones puede contener hasta 100 entradas, incluidas 20 entradas de memoria de

teléfonos.
Los destinos registrados como entradas de memoria de teléfonos pueden seleccionarse mediante el
correspondiente botén de un solo toque.

1. Inicie el navegador Web e introduzca su direccién IP para acceder a la méquina.

2. Haga clic en [Destino Memoria telf.] o [Destino escaneo].

3. Enlalista [Tipo de destino], seleccione [Direccién e-mail], [FTP] o [Carpetal.

4. Registre la informacién segin sea necesario.

La informacién que debe registrar varia dependiendo del tipo de destino. Para obtener mas

informacién, consulte las siguientes tablas.
5. Introduzca la contrasefia de administrador si es preciso.
6. Haga clic en [Aplicar].

7. Cierre el navegador de web.
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Escaneo a Ajustes de e-mail

Programar/Cambiar direccion e-mail destino
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Par favar, ifimdszca fa contraseda del adminstrader

Aplicar Cancelar
Elemento Ajuste Descripcién
) . . Seleccione esta opcién al ajustar el destino como una
Némero memoria telf. Opcional i ]
entrada de memoria de teléfonos.
Nombre del destino. El nombre especificado aqui se
Nombre Obligatorio | mostrard en la pantalla al seleccionar un destino de
escaneo.
Direccién e-mail destino Obligatorio | Direccién de e-mail del destino.
L e ) Direccién de e-mail a la que se envia una notificacién
Direccién e-mail notificacién | Opcional , L
después de la transmisién.
Asunto Obligatorio | Asunto del e-mail.
Nombre remitente Opcional Nombre del remitente del e-mail
Formato archivo (Color/ ) ) )
: Obligatorio | Formato del archivo escaneado al escanear en color.
Escala de grises)
Formato archivo (Blanco y ) ) Formato del archivo escaneado al escanear en blanco
Obligatorio
negro) y negro.
Original Seleccione las caras del original (1 cara o 2 caras)
Obligatorio | para escanear segin la orientacién de pagina'y
(Sélo modelo tipo 2) . .
orientacion.
Tamafio escaneo Opcional Seleccione el tamafio de escaneo del original.
Resolucién Opcional Seleccione la resolucién de escaneo.
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Elemento Ajuste Descripcién

) . Especifique la densidad de imagen haciendo clic en
Densidad Opcional S
los botones derecho o izquierdo.

Escaneo a Ajustes de FTP

Programar/Cambilar destino FTP

W NGmers memeria bl -
W Nombre (requends)
W Nomire host @ dencesdn 5 raquanidz)

® Fomato sschwn [ColoEscala de
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For favor, intreduzca 1 contrasea del adminisirador,

Aplicar Cancalar
Elemento Ajuste Descripcién
) . . Seleccione esta opcién al ajustar el destino como una
Némero memoria telf. Opcional i ,
entrada de memoria de teléfonos.
Nombre del destino. El nombre especificado aqui se
Nombre Obligatorio | mostrard en la pantalla al seleccionar un destino de

escaneo.

Nombre host o direccién IP | Obligatorio | Nombre o direccién IP del servidor FTP.

Formato archivo (Color/ ) ) )
. Obligatorio | Formato del archivo escaneado al escanear en color.
Escala de grises)

Formato archivo (Blanco y ) ) Formato del archivo escaneado al escanear en blanco
Obligatorio
negro) y negro.

Nombre de usuario para iniciar sesién en el servidor

b io FTP Opcional
Nombre usuario pciona FTP.
Contrasefia FTP Opcional Contrasefia para iniciar sesién en el servidor FTP.
) ) ) Nombre del directorio del servidor FTP en el que se
Directorio Opcional

almacenan los archivos escaneados.
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Elemento Ajuste Descripcién
L N ) Direccién de e-mail a la que se envia una notificacién
Direccién e-mail notificacién | Opcional i o
después de la transmisién.
Original Seleccione las caras del original (1 cara o 2 caras)
Obligatorio | para escanear segin la orientacién de pagina'y
(Sélo modelo tipo 2) . .,
orientacion.
Tamafio escaneo Opcional Seleccione el tamafio de escaneo del original.
Resolucién Opcional Seleccione la resolucién de escaneo.
) . Especifique la densidad de imagen haciendo clic en
Densidad Opcional o
los botones derecho o izquierdo.
Escaneo a Ajustes de carpeta
Programar/Cambiar destino carpeta
8 Nimany memona telf -
= oy (rogerios)
® Nommbre saricio (requends) W A
l[\or:\u‘\-ﬂ[nlﬁlwn
W Nombre usuans wecia sesin
pereal)
B Contrasela inicaa seside (apcianal)
B Dwwctons (spesanal)
B Dinsceiin -mmad poticaciin (opeioaal)
= Formato archm (CeiovEscals do -
gines] i
® Formato archin ([Blance y negro) TIFF =
 Crigmal 1 cann *
8 Tamaho sscaneo B2l )
& Resobocin A0« Wdpi =
= Opeeidad (o] | [ (mimie]
Por tawoe, introduzcs ks contrasefis del administrador
Aplicar Canzelar
Elemento Ajuste Descripcién
, ) . Seleccione esta opcién al ajustar el destino como una
Ndmero memoria telf. Opcional i )
entrada de memoria de teléfonos.
Nombre del destino. El nombre especificado aqui se
Nombre Obligatorio | mostrard en la pantalla al seleccionar un destino de
escaneo.
Ruta de acceso al directorio en el que se almacenardn
o . .| los archivos escaneados. Consta del nombre o la
Nombre servicio Obligatorio o )
direccién IP del ordenador de destino, y el nombre de
la carpeta compartida.
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Elemento Ajuste Descripcién
. . Especifique el nombre del dominio al que pertenece el
Dominio Opcional
ordenador.
o » ) Nombre de usuario para iniciar sesién en el
Nombre usuario inicio sesién | Opcional )
ordenador de destino.
o » ) Contrasefia para iniciar sesién en el ordenador de
Contrasefa inicio sesidn Opcional .
destino.
. ) . Directorio dentro de la carpeta compartida para
Directorio Opcional )
almacenar los archivos escaneados.
L e ) Direccién de e-mail a la que se envia una notificacién
Direccién e-mail notificacién | Opcional i o
después de la transmisién.
Formato archivo (Color/ ) ) )
. Obligatorio | Formato del archivo escaneado al escanear en color.
Escala de grises)
Formato archivo (Blanco y ) ) Formato del archivo escaneado al escanear en blanco
Obligatorio
negro) y negro.
Original Seleccione las caras del original (1 cara o 2 caras)
Obligatorio | para escanear segin la orientacién de pdgina 'y
(Sélo modelo tipo 2) . -
orientacion.
Tamafio escaneo Opcional Seleccione el tamafio de escaneo del original.
Resolucién Opcional Seleccione la resolucién de escaneo.
) . Especifique la densidad de imagen haciendo clic en
Densidad Opcional

los botones derecho o izquierdo.

* Para enviar archivos a través de e-mail, se deben configurar adecuadamente los ajustes de SMTP

y DNS.

* Para enviar archivos a un ordenador o servidor FTP, el nombre de usuario, la contrasefia y el

directorio se deben configurar adecuadamente.

* En una red que utilice un servidor DNS, especifique un nombre de ordenador en [Nombre

servicio] y el nombre del dominio al que pertenece el ordenador en [Dominio]. En este caso,

configure también los ajustes relacionados con el DNS mediante Web Image Monitor.

* El destino Escaneo a carpeta debe operar en uno de los siguientes sistemas operativos: Windows

XP/Vista/7, Windows Server 2003/2003 R2/2008/2008 R2, o Mac OS X.
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* Los destinos de escaneo no pueden registrarse a través del panel de mandos.
* Lafuncién Escaneo a USB no requiere el registro de los destinos en la libreta de direcciones.
- D) Referencia )

* Para obtener detalles sobre los ajustes de SMTP y DNS, consulte la Guia de usuario .



Escaneo mediante el panel de mandos

Escaneo mediante el panel de mandos

El escaneo mediante el panel de mandos permite enviar archivos escaneados a través de correo
electrénico (Escanear a e-mail), a un servidor FTP (Escanear a FTP), a la carpeta compartida de un

ordenador en red (Escanear a carpeta), o bien a un disco flash USB (Escanear a USB).

Las funciones de Escanear a e-mail, Escanear a FTP y Escanear a carpeta estén disponibles solo a
través de una conexién de red. No se necesitan conexiones de red para la funcién Escanear a USB;
puede enviar archivos escaneados directamente a un disco flash USB insertado en el frontal de la
mdquina.

El escaneo a través del panel de mandos solo estd disponible con conexién de red.

Operacién bésica de escaneo a e-mail/FTP/ carpeta

Esta seccién describe la operacién bésica para enviar archivos escaneados, a través de e-mail, a un
servidor FTP o a un ordenador. El archivo escaneado se envia a través de e-mail a un servidor FTP o un

ordenador, dependiendo del destino especificado.

%9 Importante

* Si hay una memoria Flash USB introducida en la méquing, no se dispone de ninguna funcién de
escaneo que no sea el Escaneo a USB desde el panel de mandos. Asegirese de que no haya
ninguna memoria Flash USB infroducida en la maquina.

1. Coloque los originales en el cristal de exposicién o en el ARDF/ADF.

2. Pulse la tecla [Escdner] y, a continuacién, pulse la tecla [Libr. direcciones].

Si lo deseaq, también puede pulsar la tecla [Acceso directo a func.] si la tecla [Acceso directo a

func.] en los ajustes del administrador se ha configurado como [Seleccionar dest. escaner].

3. Pulse las teclas [2] [Y] para seleccionar [Busqueda libreta direcc.] y, a continuacién,
pulse la tecla [OK].

Si desea buscar una entrada concreta por nombre, especifique las primeras letras del nombre
mediante las teclas numéricas y, a continuacién, pulse la tecla [OK]. Cada vez que infroduzca un
cardcter, la pantalla cambia para mostrar el nombre coincidente.

4. Busque el destino deseado mediante las teclas [*][Y] para desplazarse por la libreta de
direcciones y luego pulse la tecla [OK].

5. Pulse la tecla [Inicio].

Dependiendo de los ajustes de la méquina, puede que se le indique que coloque otro original en
el cristal de exposicién. En tal caso, realice el siguiente paso.

6. Sitiene mds originales para escanear, coloque el siguiente original en el cristal de
exposicion, y luego pulse [Si]. Repita este paso hasta que se escaneen todos los
originales.



1. Uso de la funcién de escaner

7.

Cuando se hayan escaneado todos los originales, pulse [No] para iniciar el envio del
archivo escaneado.

=) Referencia

Para obtener informacién completa sobre la funcién de escéner, consulte la Guia de usuario .

Operacién bésica de Escaneo a USB

Esta seccién describe la operacién bésica de envio de archivos escaneados a una memoria Flash USB.

5.9 Importante

Determinados fipos de memoria Flash USB no se pueden utilizar.

La funcién de Escaneo a USB puede quedar inhabilitada por el ajuste predeterminado de la
mdquina.

. Introduzca su memoria Flash USB en el puerto de memoria Flash USB.

. Pulse la tecla [Escdaner].

Aparece "Cargando..." en la pantalla. Espere hasta que la pantalla cambie para mostrar
"Guard.datos esc.USB" (la duracién depende de su memoria Flash USB).

Coloque los originales en el cristal de exposicién o en el ARDF o ADF.
En caso necesario, configure los ajustes de escaneo avanzado.
Pulse la tecla [Inicio].

Dependiendo de los ajustes de la méquing, se le pedird que seleccione el formato de archivo
entre TIFF y PDF (modo de escaneo en semitonos de blanco y negro), o JPG y PDF (modo de
escaneo en color o escala de grises).

. Pulse la tecla de seleccién adecuada segin el formato de archivo deseado.

Dependiendo de los ajustes de la méquina, puede que se le indique que coloque otro original en
el cristal de exposicién. En tal caso, realice el siguiente paso. En caso contrario, siga con el paso

8.

Si tiene mds originales para escanear, coloque el siguiente original en el cristal de
exposicion, y luego pulse [Si]. Repita este paso hasta que se escaneen todos los
originales.

Cuando se hayan escaneado todos los originales, pulse [No] para iniciar el envio del
archivo escaneado.

. Confirme que aparezca "Lista" en la pantalla.

Se crea el archivo escaneado en el directorio raiz de la memoria Flash USB.

Retire la memoria Flash USB de la méquina.



Escaneo mediante el panel de mandos

=) Referencia

* Para obtener informacién completa sobre la funcién de escaner, consulte la Guia de usuario .
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Escaneo desde un ordenador

El escaneo desde un ordenador (escaneo TWAIN) le permite utilizar la maquina desde su ordenador y

- escanear originales en su ordenador directamente.

El escaneo TWAIN esté disponible con las conexiones de red y USB.

Operacién béasica de Escaneo TWAIN

Puede realizar escaneo TWAIN mediante una aplicacién compatible con TWAIN.

Si no hay ninguna aplicacién compatible con TWAIN instalada en el ordenador, instale una.

=) Referencia

* Para obtener detalles sobre la operacién del escaneo TWAIN, consulte el manual proporcionado

con la aplicacién de su eleccién.
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2. Uso de la funcién de fax

En este capitulo se describen las funciones de fax.

Guia de la funcién de fax

En esta seccién se describen procedimientos bdsicos para usar esta maquina como fax.

Uso como un fax

ES CMF012
Preparacién para el uso como fax
1. Conecte la maquina a la linea telefénica.
Para obtener mds informacién, consulte Pag.23 "Conexién a una linea telefénica".
2. Configure los ajustes de la red telefénica.

Para obtener mds informacién, consulte Pdg.25 "Configuracién de los ajustes de red
telefénica".

3. Configure la fecha y la hora.
Para obtener mds informacién, consulte Padg.27 "Ajuste de la fecha y la hora".
4. Registre los destinos en la libreta de direcciones mediante Web Image Monitor.

Para obtener mds informacién, consulte Pag.28 "Registro de destinos de fax".

Uso de la maquina como teléfono externo

Puede usar esta maquina como fax y también usar la misma linea telefénica para llamadas de voz.
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2. Uso de la funcién de fax

ES CMF013

Preparacién para usar la mdquina con un teléfono externo
1. Conecte un teléfono externo a la maquina.
Para obtener mds informacién, consulte Pag.23 "Conexién a una linea telefénica".
2. Seleccione el modo de recepcién de fax.

Para obtener mds informacién, consulte Pag.31 "Recepcién de un fax".

Envio de faxes desde un ordenador (LAN-Fax)

Puede enviar un documento directamente desde un ordenador a través de esta maquina a ofro fax, sin

imprimir el documento.

5.9 Importante

e Esta funcién es compatible con Windows XP/Vista/7 y Windows Server 2003,/2003
R2/2008/2008 R2. Mac OS X no es compatible con esta funcién.

ES CMF014

=) Referencia

e Para obtener detalles sobre la funcién LAN-Fax, consulte la Guia de usuario .
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Conexién a una linea telefénica

Conexion a una linea telefénica

Puede conectar la maquina a la red piblica telefénica conmutada (PSTN) directamente o a través de

un intercambio de ramificaciones privadas (PBX).

Asimismo, puede conectar un teléfono externo para usar la misma linea telefénica para las llamadas de

VOZ.

@resion B
/A\PRECAUCION

¢ Con el fin de reducir el riesgo de incendio, use solo un cable de linea de telecomunicaciones
AWG n.? 26 o mayor.

@Region B
A\ ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

L9 Importante

* Antes de comenzar, asegirese de que el conector sea del tipo correcto.

1. Conecte un cable de teléfono a LINE.

CMF032
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2. Si utiliza un teléfono externo, conecte el teléfono a TEL.

L

CMF033
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Configuracién de los ajustes de red telefénica

Configuracién de los ajustes de red telefénica

Seleccion del tipo de linea telefénica

Seleccione el tipo de linea telefénica segun su servicio de linea telefénica. Hay dos tipos: marcacién -

por tonos y marcacién por pulsos.

Esta funcién no estd disponible en algunas regiones.

1. Pulse la tecla [Herramientas usuario].
2. Pulse las teclas [2] [Y] para seleccionar [Herram. admin.], y pulse la tecla [OK].

3. Sise le indica que introduzca una contrasefia, hagalo mediante las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [OK].

4. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Tel.disco/tecla] y luego pulse la tecla [OK].

5. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar el tipo de linea telefénica adecuado a su servicio
telefénico y, a continuacién, pulse la tecla [OK].

6. Pulse la tecla [Herramientas usuario] para volver a la pantalla inicial.

Seleccion del tipo de conexién a la red telefénica

Seleccione el tipo de conexién a la red telefénica.
Hay dos tipos: red publica telefénica conmutada (PSTN) e intercambio de ramificaciones privadas
(PBX).

1. Pulse la tecla [Herramientas usuario].

2. Pulse las teclas [2] [Y] para seleccionar [Herram. admin.], y pulse la tecla [OK].

3. Sise le indica que introduzca una contrasefia, hagalo mediante las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [OK].

4. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [PSTN / PBX] y luego pulse la tecla [OK].

5. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [PSTN] o [PBX] y, a continuacién, pulse la tecla
[OK].

6. Pulse la tecla [Herramientas usuario] para volver a la pantalla inicial.

Configuracién del nimero de acceso a la linea exterior

Si la maquina estd conectada a la red telefénica a través de un PBX, configure el nimero de marcacién
para acceder a la linea exterior.
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2. Uso de la funcién de fax

.9 Importante

* Configure el nimero de acceso a la linea exterior que coincida con el ajuste del PBX. De lo
contrario, es posible que no pueda enviar faxes a destinos exteriores.
1. Pulse la tecla [Herramientas usuario].

2. Pulse las teclas [2] [Y] para seleccionar [Herram. admin.], y pulse la tecla [OK].

3. Sise le indica que introduzca una contrasefia, hagalo mediante las teclas numéricas y, a

continuacién, pulse la tecla [OK].
4. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [NGmero acceso PBX] y luego pulse la tecla [OK].

5. Introduzca el ndmero de acceso a la linea exterior con las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [OK].

6. Pulse la tecla [Herramientas usuario] para volver a la pantalla inicial.
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Ajuste de la fecha y la hora

Ajuste de la fecha y la hora

Esta seccién describe cémo ajustar la hora y la fecha del reloj interno de la méquina, y cémo

seleccionar el formato de visualizacién.
e Fecha
Afo, mes, fecha y formato de fecha (Mes/dia/afio, Dia/mes/afio o Afio/mes/dia)
* Hora
Hora, minuto, formato de hora (12 o 24 horas) e indicacién AM/PM (cuando se selecciona el
formato de 12 horas)
1. Pulse la tecla [Herramientas usuario].
2. Pulse las teclas [4] [Y] para seleccionar [Herram. admin.], y pulse la tecla [OK].

3. Sise le indica que introduzca una contrasefia, hdgalo mediante las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [OK].

4. Pulse las teclas [4][Y] para seleccionar [Configurar hora/fecha] y luego pulse la tecla
[OK].

5. Pulse las teclas [2][¥] para seleccionar [Configurar fecha] y luego pulse la tecla [OK].

6. Pulse las teclas [2][Y] para seleccionar el formato de fecha deseado y luego pulse la
tecla [OK].

7. Introduzca la fecha actual mediante las teclas numéricas y luego pulse la tecla [OK].
Puede pulsar las teclas [4][™] para moverse por los campos.
8. Pulse las teclas [2][ Y] para seleccionar [Configurar hora] y luego pulse la tecla [OK].

9. Pulse las teclas [4][Y] para seleccionar el formato de hora deseado y luego pulse la tecla
[OK].

10. Introduzca la hora actual usando las teclas numéricas y luego pulse la tecla [OK].
Si seleccioné [Formato 12 horas], pulse las teclas [4][¥] para seleccionar [AM] o [PM].
Puede pulsar las teclas [4][™] para moverse por los campos.

11. Pulse la tecla [Herramientas usuario] para volver a la pantalla inicial.
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Registro de destinos de fax

Esta seccién describe cémo registrar destinos de fax en la libreta de direcciones mediante Web Image

Monitor. La libreta de direcciones le permite especificar destinos de fax répida y facilmente.

La libreta de direcciones contiene hasta 220 entradas (20 entradas de memoria de teléfonos y 200
entradas de marcacién répida).

Entradas de memoria de teléfonos

Los destinos registrados como entradas de memoria de teléfonos pueden seleccionarse mediante
el correspondiente botén de un solo toque.

Entradas de marcacién rapida

Los destinos registrados como entradas de Marcacién rdpida se pueden seleccionar desde la
Libreta de direcciones. Pulse [Libr. direcciones], seleccione [Bisqueda libreta direcc.] y, a
continuacién, seleccione la entrada deseada mediante las teclas [4][¥].

Registro de destinos de fax mediante Web Image Monitor

Esta seccién describe cémo registrar destinos mediante Web Image Monitor.

1. Inicie el navegador Web e introduzca su direccién IP para acceder a la méquina.
Haga clic en [Destino Memoria telf.] o [Destino marcacién rapida fax].

En la lista [Tipo de destino], seleccione [Fax].

M 0N

Seleccione [NUmero memoria telf.] o [NOmero marcacién répida] y luego seleccione el
numero de registro de la lista.

Registre la informacién segun sea necesario.
Introduzca la contrasefia de administrador si es preciso.

Haga clic en [Aplicar].

® N o o

Cierre el navegador de web.

Ajustes de destino de fax

ProgramariCambiar destino fax

B Nimaro sy int

LRy T e—
- fornten
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Apietar Cantalar




Registro de destinos de fax

Elemento Ajuste Descripcién
Nuimero memoria . i . .
) ) ) Seleccione el nimero para el que quiere registrar un
telf. / Numero Obligatorio ] ) o o
o destino de memoria telefénica o marcacién répida.
marcacién rapida
. Nombre del destino. El nombre especificado aqui se
Nombre Opcional . ) ]
mostrard en pantalla al seleccionar el destino de fax.
Némero de fax del destino.
Si la mdquina estd conectada a la red telefénica a
Nomero de fax Opcional través de PBX, asegurese de introducir el nimero de
acceso a la linea exterior especificado en [NUmero
acceso PBX] antes del nimero de fax.
Direccién e-mail Opcional Direccién de e-mail del destino del fax de Internet.
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Funcionamiento bdsico para enviar un fax

Esta seccién describe el funcionamiento bésico para enviar un fax.

1. Pulse la tecla [Fax].
2. Coloque los originales en el cristal de exposicién o en el ARDF/ADF.
En caso necesario, configure los ajustes de escaneo avanzado.

3. Introduzca el niUmero de fax (hasta 40 caracteres) mediante las teclas numéricas, o
especifique un destino con los botones de un solo toque o la funcién de marcacién répida.

* Sila maquina esté conectada a la red telefénica a través de PBX, asegirese de introducir el
nimero de acceso a la linea exterior especificado en [NUmero acceso PBX] antes del nimero

de fax.

¢ Para especificar un destino de fax de Internet, utilice los botones de un solo toque o la

funcién de marcacién rapida.
4. Pulse la tecla [Inicio].

¢ Dependiendo de la configuracién de la méquina, puede que se le pida que introduzca el
nimero de fax de nuevo si introdujo manualmente el nimero de fax de destino. En este caso,
vuelva a introducir el nimero en 30 segundos y pulse [OK] y, a continuacién, pulse la tecla
[Inicio]. Si los nGmeros de fax no coinciden, vuelva al paso 3.

¢ Cuando use el cristal de exposicién en el modo Transmisién de memoria, se le pedird que

coloque ofro original. En tal caso, realice el siguiente paso.

5. Sitiene mds originales para escanear, pulse [Si] en un plazo de 60 segundos, coloque el
siguiente original en el cristal de exposicién y luego pulse [OK]. Repita este paso hasta
que se escaneen todos los originales.

Si no pulsa [Si] en 60 segundos, la mdquina empezard a marcar el destino.

6. Cuando se hayan escaneado todos los originales, pulse [No] para empezar a enviar el

fax.

=) Referencia

* Para obtener informacién completa sobre la funcién de fax, consulte la Guia de usuario .



Recepcién de un fax

Recepcién de un fax

Esta seccién describe los modos de recepcién y las operaciones bdsicas para recibir un fax.

Seleccién de modo de recepcién

En esta seccién se describe cémo seleccionar el modo de recepcién.
Los modos de recepcién son los siguientes:

* Modo Sélo fax (recepcién automdtica)

* Modo FAX/TEL manual (recepcién manual)

* Modo FAX/TEL automdtico (recepcién automdtical)

* Modo FAX/TAD (recepcién automdtica)

1. Pulse la tecla [Herramientas usuario].

2. Pulse las teclas [2]1[Y] para seleccionar [Caract. fax] y luego pulse la tecla [OK].

3. Pulse las teclas [2]1[Y] para seleccionar [Ajustes de recepcién] y luego pulse la tecla [OK].
4. Pulse las teclas [2][¥] para seleccionar [Conmut. modo RX] y luego pulse la tecla [OK].
5

. Pulse las teclas [2][Y][*][*] para seleccionar el modo de recepcién deseado y, a

continuacién, pulse [OK].

6. Pulse la tecla [Herramientas usuario] para volver a la pantalla inicial.

* En el modo FAX/TAD, la mdquina empieza a recibir faxes automdticamente después de que el
dispositivo de respuesta telefénica externo suene el nimero de veces especificado en [N.2 total
llamadas (TAD)] en [Caract. fax]. Asegirese de configurar el dispositivo de respuesta telefénica

externo para responder llamadas antes de que la maquina empiece a recibir faxes.

Recepcién de un fax en el modo FAX/TEL manual

Esta seccién describe el funcionamiento bésico de la recepcién de un fax cuando el modo de recepcién
estd configurado en modo FAX/TEL manual.
1. Levante el auricular del teléfono externo para responder la llamada.
Empieza una llamada telefénica normal.

2. Cuando escuche un tono de llamada de fax o no escuche ningin sonido, pulse la tecla

[Fax] y, a continuacién, la tecla [Inicio].
3. Pulse [RX].

4. Pulse la tecla [Inicio].
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5. Vuelva a colgar el auricular.

Recepcién de un fax en el modo Sélo fax

Cuando el modo de recepcién esté configurado en modo Sélo fax, la maquina responde
automdticamente todas las llamadas entrantes en modo de recepcién de fax.

Recepcién de un fax en modo FAX/TEL automético

Cuando el modo de recepcién esté configurado en modo FAX/TEL automdtico, la méquina recibe un
fax automdticamente si la llamada entrante es una llamada de fax y suena cuando recibe llamadas de

VOZ.

1. Cuando hay una llamada entrante, la maquina trata de detectar un tono de llamada de fax

durante cinco segundos.
Si se detecta un tono de llamada de fax, la maquina empieza a recibir el fax automaticamente.

2. Sino se detecta un tono de llamada de fax, la méquina empieza a sonar, y sigue tratando de
detectar un tono de llamada de fax durante el periodo de tiempo especificado en [Hora cambio

auto modo RX] en [Caract. fax].

¢ Si se detecta un tono de llamada de fax, o si no levanta el auricular, la maquina empieza a

recibir el fax automdticamente.

* Para empezar una llamada telefénica normal, levante el auricular, pulse la tecla [Fax] y
luego pulse la tecla [Borrar/Parar]. Si escucha un tono de llamada de fax o no escucha

ningun sonido, recibe el fax manualmente.

¢ Silevanta el auricular pero se supera el tiempo especificado en [Hora cambio auto modo RX]
antes de que se inicie una llamada telefénica normal, la mdquina empieza a recibir el fax

automdticamente.

* Después de levantar el auricular para responder a una llamada, asegirese de pulsar la tecla
[Fax] para activar el modo fax antes de pulsar la tecla [Borrar/Parar]. Si la maquina no esté en
modo fax, pulsar la tecla [Borrar/Parar] no le permitird empezar una llamada telefénica normal.

Recepcién de un fax en modo FAX/TAD

Cuando el modo de recepcién estd configurado en modo FAX/TAD, el dispositivo de respuesta
telefénica externo responde y registra mensajes cuando la maquina recibe llamadas telefénicas. Si la

llamada entrante es una llamada de fax, la maquina recibe el fax automdticamente.

1. Cuando hay una llamada entrante, el dispositivo de respuesta telefénica externo suena el nimero

de veces especificado en [N.° total llamadas (TAD)] en [Caract. fax].



Recepcién de un fax

Si el dispositivo de respuesta telefénica externa no responde, la mdquina empieza a recibir el fax
automdticamente.

2. Siel dispositivo de respuesta telefénica externa responde, la maquina detecta el silencio en la
linea durante 30 segundos (deteccién de silencio).

* Sise detecta un tono de llamada de fax o no se detecta ningdn sonido, la maquina empieza
a recibir el fax automdticamente.

¢ Si se defecta una voz, se inicia una llamada telefénica normal. El dispositivo de respuesta

telefénica externa registra mensajes.
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SP 3500SF/SP 3510SF

Starthandleiding voor scanner en fax

E] De scanfunctie gebruiken
@ De faxfunctie gebruiken

Nederlands

Voor een veilig en juist gebruik, zorg ervoor dat u de "Veiligheidsinformatie" leest voordat u het apparaat gebruikt.
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Handelsmerken

Apple en Mac OS zijn handelsmerken van Apple Inc., gedeponeerd in de Verenigde Staten en in

andere landen.

Microsoft® Windows®, Windows Server® en Windows Vista® zijn gedeponeerde handelsmerken of
handelsmerken van Microsoft Corporation in de Verenigde Statee en/of andere landen.

Andere productnamen in deze handleiding dienen alleen ter aanduiding en kunnen handelsmerken zijn
van hun respectievelijke eigenaren. Wij maken geen enkele aanspraak op enig recht op deze merken.

De eigennamen van de Windows-besturingssystemen zijn:

* De productnamen van Windows XP zijn als volgt:
Microsoft® Windows® XP Professional Edition
Microsoft® Windows® XP Home Edition
Microsoft® Windows® XP Professional x64 Edition

* De productnamen van Windows Vista zijn als volgt:
Microsoft® Windows Vista® Ultimate
Microsoft® Windows Vista® Business
Microsoft® Windows Vista® Home Premium
Microsoft® Windows Vista® Home Basic
Microsoft® Windows Vista® Enterprise

* De productnamen van Windows 7 zijn als volgt:
Microsoft® Windows® 7 Starter
Microsoft® Windows® 7 Home Premium
Microsoft® Windows® 7 Professional
Microsoft® Windows® 7 Ultimate
Microsoft® Windows® 7 Enterprise

* De productnamen van Windows Server 2003 zijn als volgt:
Microsoft® Windows Server® 2003 Standard Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Web Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Datacenter Edition

* De productnamen van Windows Server 2003 R2 zijn als volgt:
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Standard Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Enterprise Edition

Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Datacenter Edition



* De productnamen van Windows Server 2008 zijn als volgt:
Microsoft® Windows Server® 2008 Foundation
Microsoft® Windows Server® 2008 Standard
Microsoft® Windows Server® 2008 Enterprise
Microsoft® Windows Server® 2008 Datacenter
Microsoft® Windows Server® 2008 voor systemen op Itanium-basis
Microsoft® Windows® Web Server 2008
Microsoft® Windows® HPC Server 2008
* De productnamen van Windows Server 2008 R2 zijn als volgt:
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Foundation
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Standard
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Enterprise
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Datacenter
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 voor systemen op ltanium-basis
Microsoft® Windows® Web Server 2008 R2
Microsoft® Windows® HPC Server 2008 R2



1. De scanfunctie gebruiken

|
Dit hoofdstuk beschrijft de scanfuncties.

Inleiding tot de scanfunctie

Er zijn twee manieren om te scannen: vanaf de computer (TWAIN-scannen) en vanaf het
bedieningspaneel.

Scannen vanaf de computer

Als u met TWAIN scant, kunt u het apparaat vanaf uw computer bedienen en originelen direct
naar uw computer scannen.

TWAIN-scannen kan vitgevoerd worden met een applicatie die compatibel is met TWAIN.
TWAIN-scannen is beschikbaar bij zowel USB- als netwerkverbindingen.
Scannen vanaf het bedieningspaneel

Als u vanaf het bedieningspaneel scant, kunt u gescande bestanden via e-mail (Scannen naar e-
mail) versturen naar een FTP-server (Scannen naar FTP), de gedeelde map van een computer op
een netwerk of naar een netwerk (Scannen naar map) of naar een verwisselbaar
geheugenapparaat (Scannen naar USB).

De functies Scannen naar e-mail, Scannen naar FTP en Scannen naar map zijn alleen beschikbaar
bij een netwerkverbinding. Er is geen netwerkverbinding vereist voor de functie Scannen naar USB;
u kunt gescande bestanden rechtstreeks naar een USB-geheugenkaart versturen die in het
apparaat is gestoken.

Scannen vanaf een computer

U kunt het apparaat vanaf uw computer bedienen en originelen direct naar uw computer scannen.

@
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Voorbereiden voor scannen vanaf een computer met een USB-verbinding

1.

Sluit het apparaat aan op de computer met een USB-kabel en installeer het
scannerstuurprogramma op de computer.

Voor meer informatie over het installeren van het scannerstuurprogramma raadpleegt u de
instructies op de cd-rom met stuurprogramma's.

2. Als er geen TWAIN-compatibele toepassing op de computer is geinstalleerd, installeer er dan

één.

Raadpleeg de handleiding van de toepassing voor meer informatie.

Voorbereiden voor scannen vanaf een computer met een netwerkverbinding

1.

Sluit het apparaat aan op het netwerk.

2. Geef de netwerkinstellingen op, zoals het IP-adres van het apparaat.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.9 "De IPv4-adresinstellingen configureren".

. Installeer het scannerstuurprogramma op uw computer.

Raadpleeg voor meer informatie de instructies die zijn meegeleverd op de cd-rom van het
stuurprogramma.

4. Als er geen TWAIN-compatibele toepassing op de computer is geinstalleerd, installeer er dan

één.

Raadpleeg de handleiding van de toepassing voor meer informatie.

Het versturen van gescande bestanden per e-mail

U kunt gescande bestanden via e-mail versturen met het bedieningspaneel.
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Voorbereiden voor het versturen van gescande bestanden via e-mail

1.
2.

Sluit het apparaat aan op het netwerk.
Geef de netwerkinstellingen op, zoals het IP-adres van het apparaat.
Raadpleeg voor meer informatie Pag.9 "De IPv4-adresinstellingen configureren”.

Configureer de DNS- en SMTP-instellingen met de Web Image Monitor.



Inleiding tot de scanfunctie

Meer informatie vindt u in de Gebruikershandleiding .
4. Registreer de bestemmingen in het adresboek via de Web Image Monitor.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.11 "Scanbestemmingen registreren".

Gescande bestanden versturen naar een FTP-server

U kunt gescande bestanden naar een FTP-server versturen door het bedieningspaneel te gebruiken.
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Voorbereiden voor het versturen van gescande bestanden naar een FTP-server
1. Sluit het apparaat aan op het netwerk.
2. Geef de netwerkinstellingen op, zoals het IP-adres van het apparaat.
Raadpleeg voor meer informatie Pag.9 "De IPv4-adresinstellingen configureren".
3. Registreer de bestemmingen in het adresboek via de Web Image Monitor.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.11 "Scanbestemmingen registreren".

Het versturen van gescande bestanden naar de gedeelde map op een
computer

U kunt gescande bestanden versturen naar de gedeelde map van een computer op een netwerk met het
bedieningspaneel.
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Voorbereiden voor versturen van gescande bestanden naar een gedeelde map op een
computer

1. Sluit het apparaat aan op het netwerk.

2. Geef de netwerkinstellingen op, zoals het IP-adres van het apparaat.
Raadpleeg voor meer informatie Pag.9 "De IPv4-adresinstellingen configureren".

3. Maak een bestemmingsmap aan op de harde schijf van de computer en configureer deze als
een gedeelde map.

Zie voor meer informatie de gegevens van uw besturingssysteem.
4. Registreer de bestemmingen in het adresboek via de Web Image Monitor

Raadpleeg voor meer informatie Pag.11 "Scanbestemmingen registreren".

Gescande bestanden versturen naar een USB-geheugenkaart

U kunt gescande bestanden versturen en opslaan op een USB-geheugenkaart met het
bedieningspaneel.
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Voorbereiden voor het versturen van gescande bestanden naar een USB-geheugenkaart
1. Steek de USB-geheugenkaart in het apparaat.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.18 "Basishandelingen voor scannen naar USB".
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De IPv4-adresinstellingen configureren

Het apparaat is zo ingesteld dat IPv4-adresinformatie standaard opgehaald wordt via het netwerk

(DHCP). Als u IPv4-adresinformatie handmatig wilt toewijzen, volgt u de onderstaande procedure.
5.9 Belangrijk

* Als u het apparaat gebruikt op een netwerk dat gebruikmaakt van DHCP, drukt u de

configuratiepagina af om te zien welke |Pv4-adresinformatie toegewezen is aan het apparaat.
Voer stap 15 tot 18 van de onderstaande procedure uit.
1. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].

2. Druk op [%] [Y] om [Netwerkinstellingen] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

3. Als u om een wachtwoord wordt gevraagd, voer het wachtwoord dan met de
ciffertoetsen in en druk vervolgens op de [OK]-knop.

4. Druk op [4] [Y] om [IPv4-configuratie] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

5. Druk op [*][Y] om [DHCP] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

6. Druk op [4] [Y] om [Inactief] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

7. Druk op [*][Y] om [IP-adres] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.
Het huidige IPv4-adres wordt weergegeven.

8. Voer het IPv4-adres in met behulp van de cijfertoetsen en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

Druk op [4] [*] om tussen velden te schakelen.
9. Druk op [4] [Y] om [Subnetmasker] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

Het huidige subnetmasker wordt weergegeven.

10. Voer het subnetmasker in met de cijfertoetsen en druk vervolgens op de [OK]-knop.
Druk op [*] [*] om tussen velden te schakelen.

11. Druk op [4] [Y] om [Gateway Adres] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.
Het huidige gateway-adres wordt weergegeven.

12. Voer het gateway-adres met de cijfertoetsen in en druk dan op de [OK]-knop.
Druk op [*] [™] om tussen velden te schakelen.

13. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen] om terug te keren naar het beginscherm.

14. Als u gevraagd wordt het apparaat opnieuw te starten, zet de printer dan vit en daarna
weer aan.

15. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].
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16. Druk op [*][Y] om [Lijst/rap. afdrukken] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

17. Druk op [4] [Y] om [Configuratiepagina] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

18. Druk op het bevestigingsscherm op [Ja].

De configuratiepagina wordt afgedrukt. De IPv4-adresinstelling wordt weergegeven onder
“TCP/IP" op de configuratiepagina.



Scanbestemmingen registreren

Scanbestemmingen registreren

Dit onderdeel beschrijft hoe u bestemmingsmappen in het adresboek kunt registreren. Om gescande
bestanden naar een e-mailadres (Scannen naar e-mail), FTP-server (Scannen naar FTP) of een

gedeelde map op een netwerkcomputer (Scannen naar map) te sturen, dient u de bestemming eerst te

registreren in het adresboek via Web Image Monitor.
.9 Belangrijk
o Afhankelijk van uw netwerkomgeving kunnen de functies Scannen naar FTP en Scannen naar map
om een gebruikersnaam en wachtwoord vragen die zijn ingevoerd in de bestemmingsinformatie.
Controleer in zulke gevallen nadat u de bestemmingen heeft geregistreerd of de gebruikersnaam
en het wachtwoord juist zijn ingevoerd door testdocumenten naar die bestemmingen fe sturen.

Het adresboek kan maximaal 100 registraties bevatten, waaronder 20 snelkeuzebestemmingen.
Bestemmingen die geregistreerd zijn als snelkeuzebestemmingen kunnen geselecteerd worden door op
de daarmee overeenkomende sneltoetsknop te drukken.

1. Open de internetbrowser en verkrijg toegang tot het apparaat door het IP-adres in te

vullen.

2. Klik op [Snelkeuzebestemming] of [Scanbestemming].

3. Selecteer vanuit de lijst [Bestemmingstype] [E-mailadres], [FTP] of [Map].

4. Registreer informatie indien nodig.

De informatie die u moet registreren hangt af van het bestemmingstype. Zie de onderstaande

tabellen voor meer informatie.
5. Voer indien nodig het beheerderswachtwoord in.
6. Klik op [Toepassen].

7. Sluit de internetbrowser.
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Instellingen voor scannen naar e-mail

® Snedk puzeremmes -
 Paam frrsist)

 E-madadesbantemmng (rreist)

= E-matadres voue maldng foptie)

® Ondarwesp frarwit)

W Mawm verzendes (opta)

W Bastandsiomast ewigjswaanden) | POF

W Eutandstamant {zwarl-w) TFF %
& Onginesl Enkslzjdg -
= Scanformaat 8121 ~
W Reschute 300 » W0dps ¥
. Aekching ol | | Imimfe}
Yoer het tehetrdenwachiwsord nau b
ltem Instelling Beschrijving
) Selecteer deze als u de bestemming als
Snelkeuzenummer Optioneel . o
snelkeuzesbestemming wilt invoeren.
Naam van de bestemming. De naam die hier wordt
Naam Vereist opgegeven wordt op het scherm weergegeven als er
een scanbestemming wordt geselecteerd.
E-mailadresbestemming Vereist E-mailadres van de bestemming.
. . ) E-mailadres waarnaar een melding wordt gestuurd na
E-mailadres voor melding Optioneel ]
verzending.
Onderwerp Vereist Onderwerp van de e-mail.
Naam verzender Optioneel Naam van de afzender van de e-mail.
Bestandsformaat (kleur/ Vereist Bestandsformaat van het gescande bestand als er in
ereis
grijswaarden) kleur is gescand.
) ) Bestandformaat van het gescande bestand als er in
Bestandsformaat (zwart-wit) | Vereist .
zwart-wit wordt gescand.
Origineel Selecteer de zijdes van het origineel (enkelzijdig of
Vereist dubbelzijdig) om deze volgens de pagina en
(alleen type 2 model) bindrichting te scannen.
Scanformaat Optioneel | Selecteer het scanformaat voor het origineel.
Resolutie Optioneel | Selecteer de scanresolutie.
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ltem

Instelling

Beschrijving

Dichtheid

Optioneel

Geef de afbeeldingsbelichting op door op de rechter-
of linkertoetsen te drukken.

Instellingen voor scannen naar FTP

FTP p

B Sneskeszenummen -

- Hanen (vormist)

W Hogesaam of - adres frareeet)

= Bostandsfomaat (Keutigriawaarden) <[ pOF =
W Bustandsformaal [zwickwal) TiFF =
W FTPgeeniarsnaam {optie]

® FTPwathtwosrd (paa)

 Dinctiory (optis)

® E-maladres wor meldng (opbe)

u Dt [ by
» Scastoemaat B1Za v

» Rascies 300 & Wdpt =

o ol T 1 Imiml®

ok et Babaarderreachtmsend in 80 b

Teapansan | [ Jumddsren
ltem Instelling Beschrijving
) Selecteer deze als u de bestemming als
Snelkeuzenummer Optioneel ] o
snelkeuzesbestemming wilt invoeren.
Naam van de bestemming. De naam die hier wordt
Naam Vereist opgegeven wordt op het scherm weergegeven als er
een scanbestemming wordt geselecteerd.
Hostnaam of IP-adres Vereist Naam of IP-adres van de FTP-server.
Bestandsformaat (kleur/ Vereist Bestandsformaat van het gescande bestand als er in
ereis
grijswaarden) kleur is gescand.
) ) Bestandsformaat van het gescande bestand bij
Bestandsformaat (zwart-wit) | Vereist . .
scannen in zwart-wit
FTP gebruikersnaam Optioneel | Gebruikersnaam voor aanmelden op de FTP-server.
FTP wachtwoord Optioneel | Wachtwoord voor aanmelden op de FTP-server.
. ) Naam van de directory op de FTP-server waar
Directory Optioneel

gescande bestanden worden opgeslagen.
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ltem Instelling Beschrijving

. . ) E-mailadres waarnaar een melding wordt gestuurd na

E-mailadres voor melding Optioneel )
verzending.
Origineel Selecteer de zijdes van het origineel (enkelzijdig of
Vereist dubbelzijdig) om deze volgens de pagina en

(alleen type 2 model) bindrichting te scannen.
Scanformaat Optioneel | Selecteer het scanformaat voor het origineel.
Resolutie Optioneel Selecteer de scanresolutie.
Dichtheid Opfioneel Geef de afbeeldingsbelichting op door op de rechter-

of linkertoetsen te drukken.

Instellingen van scannen naar een map

 Sralkauptrumer -
 Nuam frwewist)

™ Senacenasm (rareest) W

= Do (iptie)

® Lo in gebrukenasm (rptie)
# Log-in wactiwsond (opte)

= Dieyctory foptie)

® E-musdadies won mwkdeng (gt}

® Beptandeiermant (eutigirwsantes) | S0P w

8 Bestandsformaat (Teart s} TFF =
W Ongeast Enkeizydg -
¥ Seandsmast Br2ann
® Resolatie A0« Wdpi =
= Saschig (o] | [ [mimie]
Vet bt bebmerdersmac htwoond in 3w b
Tospassen | Annuleren
ltem Instelling Beschrijving
. Selecteer deze als u de bestemming als
Snelkeuzenummer Optioneel ] o
snelkeuzesbestemming wilt invoeren.
Naam van de bestemming. De naam die hier wordt
Naam Vereist opgegeven wordt op het scherm weergegeven als er
een scanbestemming wordt geselecteerd.
Pad naar de directory waar gescande bestanden
) . worden opgeslagen. Bestaat uit het IP-adres of de
Servicenaam Vereist
naam van de doelcomputer en de naam van de
gedeelde map.
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ltem Instelling Beschrijving

Geef de naam op van het domein waartoe de

Domein Optioneel
P computer behoort.
) ) ) Gebruikersnaam voor aanmelden op de
Log-in gebruikersnaam Optioneel )
bestemmingscomputer.
Wachtwoord voor aanmelden op de
Log-in wachtwoord Optioneel . P
bestemmingscomputer.
. ) Directory in de gedeelde map waar gescande
Directory Optioneel
bestanden worden opgeslagen.
) ) ) E-mailadres waarnaar een melding wordt gestuurd na
E-mailadres voor melding Optioneel

verzending.

Bestandsformaat (kleur/ Vereist Bestandsformaat van het gescande bestand als er in
ereis

grijswaarden) kleur is gescand.

) ) Bestandformaat van het gescande bestand als er in
Bestandsformaat (zwart-wit) | Vereist .
zwart-wit wordt gescand.

Origineel Selecteer de zijdes van het origineel (enkelzijdig of

Vereist dubbelzijdig) om deze volgens de pagina en

(alleen type 2 model) bindrichting te scannen.

Scanformaat Optioneel | Selecteer het scanformaat voor het origineel.

Resolutie Optioneel Selecteer de scanresolutie.

f fbeeldi lichti hter-
Dichiheid Opfioneel Ge'e de afbeeldingsbelichting op door op de rechter
of linkertoetsen te drukken.

{® Opmerking

* Om bestanden via e-mail, SMTP en DNS te versturen, dienen de instellingen juist te worden
geconfigureerd.

* Om bestanden naar een FTP-server of computer te versturen, dienen de gebruikersnaam, het
wachtwoord en de directory juist te worden geconfigureerd.

* Geef op een netwerk dat een DNS-server gebruikt, een computernaam op in [Servicenaam] en de
naam van het domein waartoe de computer behoort in [Domein]. Configureer in dit geval ook de
instellingen die betrekking hebben op de DNS via Web Image Monitor.

* De bestemming voor Scannen naar map moet op een computer met één van de volgende
besturingssystemen staan: Windows XP/Vista/7, Windows Server 2003/2003 R2,/2008,/2008
R2 of Mac OS X.
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* Scanbestemmingen kunnen niet met het bedieningspaneel worden geregistreerd.

* De functie Scannen naar USB vereist geen bestemmingen die in het Adresboek geregistreerd
staan.

Y oveniing)

* Meer informatie over instellingen voor SMTP en DNS vindt u in de Gebruikershandleiding .



Scannen met behulp van het bedieningspaneel

Scannen met behulp van het bedieningspaneel

Als u vanaf het bedieningspaneel scant, kunt u gescande bestanden via e-mail (Scannen naar e-mail)
versturen naar een FTP-server (Scannen naar FTP), de gedeelde map van een computer op een netwerk
of naar een netwerk (Scannen naar map) of naar een verwisselbaar geheugenapparaat (Scannen naar
USB).

De functies Scannen naar e-mail, Scannen naar FTP en Scannen naar map zijn alleen beschikbaar bij
een netwerkverbinding. Er is geen netwerkverbinding vereist voor de functie Scannen naar USB; u kunt
gescande bestanden rechtstreeks naar een USB-geheugenkaart versturen die in het apparaat is

gestoken.

Scannen met behulp van het bedieningspaneel is alleen beschikbaar als het apparaat aangesloten is op

een netwerk.

Basishandelingen voor scannen naar e-mail/FTP/map

In dit onderdeel worden de basisbewerkingen vitgelegd voor het versturen van gescande bestanden via
e-mail, naar een FTP-server of naar een computer. Het gescande bestand is verstuurd via e-mail, naar

een FTP-server of een computer afhankelijk van de opgegeven bestemming.
L9 Belangrijk

¢ Als er een USB-geheugenkaart in het apparaat is geplaatst, is alleen de scanfunctie Scannen naar
USB beschikbaar via het bedieningspaneel. Zorg ervoor dat er geen USB-geheugenkaart in het
apparaat is geplaatst.

1. Plaats het origineel op de glasplaat of in de ARDF/ADF.
2. Druk op de [Scanner]-knop en druk vervolgens op de [Adresboek]-knop.

U kunt ook op de [Shortcut naar functie]-knop drukken als [Shortcut naar functie] onder de
beheerdersinstellingen is ingesteld op [Scanbestemm. selecteren].

3. Druk op [4] [Y] om [Adresboek doorzoeken] te selecteren en druk vervolgens op de
[OK]-knop.

Als u een bepaalde invoer op naam wilt zoeken, voer dan met de cijferfoetsen de eerste letters van
de naam in en druk vervolgens op de [OK]-knop. Met elk teken dat u invoert, verandert het display

om de overeenkomende naam weer te geven.

4. Zoek naar de gewenste bestemming door op [2][Y] te drukken om door het adresboek te
bladeren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

5. Druk op de [Start]-knop.

Afhankelijk van de instellingen van het apparaat moet u mogelijk een ander origineel op de

glasplaat leggen. Ga in dit geval verder met de volgende stap.
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6.

7.

Als u meer originelen wilt scannen, plaats dan het volgende origineel op de glasplaat en
druk op [Ja]. Herhaal deze stap totdat alle originelen zijn gescand.

Als alle originelen gescand zijn, drukt u op [Nee] om te beginnen met het versturen van
het gescande bestand.

) Verwifzing )

Alle informatie over de scannerfunctie vindt u in de Gebruikershandleiding .

Basishandelingen voor scannen naar USB

In dit gedeelte worden de basisbewerkingen beschreven voor het versturen van gescande bestanden

naar een USB-geheugenkaart.

5.9 Belangrijk

Sommige soorten USB-geheugenkaarten kunnen niet gebruikt worden.

De functie Scannen naar USB is mogelijk vitgeschakeld door de standaardinstelling van het
apparaat.

. Plaats uw USB-geheugenkaart in de USB-geheugenkaartpoort.
. Druk op de [Scanner]-knop.

"Bezig met laden..." wordt op het display weergegeven. Wacht totdat het display de melding
"Scan op USB opslaan" weergeeft (de duur hangt af van uw USB-geheugenkaart).

. Plaats het origineel op de glasplaat of in de ARDF of de ADF.

Configureer geavanceerde scaninstellingen indien nodig.
Druk op de [Start]-knop.

Afhankelijk van de apparaatinstellingen, zal u gevraagd worden een bestandsformaat te
selecteren uit TIFF en PDF (halffone zwart-wit-scanmodus) of JPG en PDF (kleuren- of grijstinten-
scanmodus).

. Druk op de selectietoets die overeenkomt met het gewenste bestandsformaat.

Afhankelijk van de instellingen van het apparaat moet u mogelijk een ander origineel op de
glasplaat leggen. Ga in dit geval verder met de volgende stap. Indien dit niet het geval is, ga dan
verder met stap 8.

Als u meer originelen wilt scannen, plaats dan het volgende origineel op de glasplaat en
druk op [Ja]. Herhaal deze stap totdat alle originelen zijn gescand.

Als alle originelen gescand zijn, drukt u op [Nee] om te beginnen met het versturen van
het gescande bestand.

. Controleer of "Gereed" op het display wordt weergegeven.

Het gescande bestand is aangemaakt in de root directory van de USB-geheugenkaart.

Verwijder de USB-geheugenkaart vit het apparaat.



Scannen met behulp van het bedieningspaneel

%) Verwiizing)

¢ Alle informatie over de scannerfunctie vindt u in de Gebruikershandleiding .
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Scannen vanaf een computer

Met scannen vanaf een computer (TWAIN-scannen) kunt u het apparaat bedienen vanaf uw computer

en originelen rechtstreeks naar uw computer scannen.

TWAIN-scannen is beschikbaar bij zowel USB- als netwerkverbindingen.

Basishandelingen voor TWAIN-scannen

U kunt TWAIN-scannen door een TWAIN-compatibele toepassing te gebruiken.
Als een TWAIN-compatibele toepassing niet op de computer is geinstalleerd, installeer er dan één.
%) Verwiizing)
* Meer informatie over TWAIN-scannen vindt u in de handleiding geleverd bij de door u gekozen

toepassing.



2. De faxfunctie gebruiken

In dit hoofdstuk worden de faxfuncties beschreven.

Inleiding tot de faxfunctie

In dit gedeelte worden de basisprocedures beschreven voor het gebruik van dit apparaat als

faxapparaat.

Gebruik als faxapparaat

NL CMF012

Voorbereiden voor het gebruik als faxapparaat
1. Het apparaat op een telefoonlijn aansluiten
Raadpleeg voor meer informatie Pag.23 "Aansluiten op een telefoonlijn".
2. De netwerkinstellingen voor de telefoon configureren.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.25 "De instellingen voor het telefoonnetwerk
configureren".

3. De datum en tijd configureren.
Raadpleeg voor meer informatie Pag.27 "De datum en tijd instellen".
4. Registreer de bestemmingen in het adresboek via de Web Image Monitor.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.28 "Faxbestemmingen registreren".

Het apparaat gebruiken met een externe telefoon

U kunt het apparaat als een faxapparaat gebruiken en dezelfde telefoonlijn tegelijkertijd voor
telefoongesprekken gebruiken.
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NL CMF013

Voorbereiden voor het gebruik van het apparaat met een externe telefoon
1. Een externe telefoon op het apparaat aansluiten.
Raadpleeg voor meer informatie Pag.23 "Aansluiten op een telefoonlijn".
2. De ontvangstmodus van de fax selecteren.

Raadpleeg voor meer informatie Pag.31 "Een fax ontvangen".

Faxen vanaf een computer versturen (LAN-fax)

U kunt een document rechtstreeks vanaf een computer via dit apparaat naar een ander faxapparaat
sturen, zonder het document te hoeven afdrukken.

.9 Belangrijk

* Deze functie wordt ondersteund door Windows XP/Vista/7 en Windows Server 2003 /2003
R2/2008/2008 R2. Mac OS X ondersteunt deze functie niet.

N ‘/ TCP/IP, USB \

&

NL CMF014

) Verwifzing )

* Meer informatie over de functie LAN-fax vindt u in de Gebruikershandleiding .
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Aansluiten op een telefoonlijn

Aansluiten op een telefoonlijn

U kunt het apparaat direct aansluiten op het algemeen gebruikte telefoonnetwerk (PSTN) of via een
telefooncentrale die voor een bedrijf gebruikt wordt (PBX).

U kunt ook een externe telefoon aansluiten om dezelfde telefoonlijn te gebruiken voor gesprekken.
@ Regio B
A\VOORZICHTIG

e Gebruik alleen Nr. 26 AWG of hoger voor het telecommunicatielijnsnoer om het risico op
brand te beperken.

@Regio B
/A ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26
AWG ou de section supérieure.

.9 Belangrijk

* Zorg ervoor dat u het juiste connectortype heeft, voordat u start.

1. Sluit een telefoonlijnsnoer aan op LINE.

CMF032
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2. Als u een externe telefoon gebruikt, sluit de telefoon dan aan op TEL.

L

CMF033
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De instellingen voor het telefoonnetwerk configureren

De instellingen voor het telefoonnetwerk
configureren

Het type telefoonlijn selecteren

Selecteer het telefoonlijntype volgens uw telefoonlijndienst. Er zijn twee types: kiezen met toon of kiezen

met puls.

Deze functie is in sommige regio's niet beschikbaar.

1. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].
2. Druk op [4] [Y] om [Beh. Toepas.] te selecteren en druk vervolgens op de knop [OK].

3. Als u om een wachtwoord wordt gevraagd, voer het wachtwoord dan met de
cijfertoetsen in en druk vervolgens op de [OK]-knop.

4. Druk op [4] [Y] om [Kies-/pulstoon] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

5. Druk op [4] [Y] om het telefoonlijntype volgens uw telefoondienst te selecteren en druk
vervolgens op de [OK]-knop.

6. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen] om terug te keren naar het beginscherm.

Het type verbinding voor het telefoonnetwerk selecteren

Selecteer het type verbinding van het telefoonnetwerk.

Er zijn twee typen: PSTN (het openbare telefoonnetwerk) en PBX (intern telefoonnetwerk).

1. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].
2. Druk op [2] [Y] om [Beh. Toepas.] te selecteren en druk vervolgens op de knop [OK].

3. Als u om een wachtwoord wordt gevraagd, voer het wachtwoord dan met de
cijfertoetsen in en druk vervolgens op de [OK]-knop.

4. Druk op [2] [Y] om [PSTN / PBX] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.
5. Druk op [4] [Y] om [PSTN] of [PBX] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

6. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen] om terug te keren naar het beginscherm.

Het toegangsnummer voor de externe lijn instellen

Als het apparaat is aangesloten op het telefoonnetwerk via een PBX, stel het telefoonnummer dan zo in

dat er toegang is tot de externe lijn.
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5.9 Belangrijk

Zorg ervoor dat het externe toegangsnummer overeenkomt met de instelling van uw PBX. Anders
kunt u wellicht geen faxen versturen naar externe bestemmingen.

. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].

2. Druk op [4] [Y] om [Beh. Toepas.] te selecteren en druk vervolgens op de knop [OK].

3. Als u om een wachtwoord wordt gevraagd, voer het wachtwoord dan met de

cijfertoetsen in en druk vervolgens op de [OK]-knop.

Druk op [4] [Y] om [PBX-toegangsnummer] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

. Voer het externe toegangsnummer in met de cijfertoetsen en druk vervolgens op de

[OK]-knop.

Druk op de knop [Gebruikersinstellingen] om terug te keren naar het beginscherm.



De datum en tijd instellen

De datum en tijd instellen

In dit onderdeel wordt vitgelegd hoe u de tijd en datum kunt instellen voor de interne klok van het
apparaat en hoe u de weergave-indeling kunt selecteren.

e Datum

Jaar, maand, datum en datumindeling (maand/dag/jaar, dag/maand/jaar of jaar/maand/
dag)

* Tiid
Uur, minuut, tiidsindeling (12- of 24-uursindeling) en AM/PM-aanduiding (wanneer 12-
vursindeling geselecteerd is)

1. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].

2. Druk op de toetsen [4][Y] om [Beh. Toepas.] te selecteren druk vervolgens op de knop
[OK].

3. Als u om een wachtwoord wordt gevraagd, voer het wachtwoord dan met de
cijfertoetsen in en druk vervolgens op de [OK]-knop.

4. Druk op [2][Y] om [Datum/tijd instellen] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

5. Druk op [*][Y] om [Datum instellen] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

6. Druk op [*] [Y] om de gewenste datumindeling te selecteren en druk vervolgens op de
[OK]-knop.

7. Voer de huidige datum in met de cijfertoetsen en druk vervolgens op de [OK]-knop.
U kunt op [4][*] drukken om tussen velden te schakelen.
8. Druk op [*][Y] om [Tijd instellen] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-knop.

9. Druk op [4] [Y] om de gewenste tijdsindeling te selecteren en druk vervolgens op de
[OK]-knop.

10. Voer de huidige tijd in met de cijfertoetsen en druk vervolgens op de [OK]-knop.
Als u [12-uursindeling] geselecteerd hebt, drukt u op [4][¥Y] om [AM] of [PM] te selecteren.
U kunt op [*][™] drukken om tussen velden te schakelen.

11. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen] om terug te keren naar het beginscherm.
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Faxbestemmingen registreren

Dit onderdeel beschrijft hoe u faxbestemmingen kunt registreren in het adresboek met Web Image
Monitor. In het adresboek kunt u faxbestemmingen snel en eenvoudig specificeren.

U kunt tot 220 bestemmingen opslaan in het adresboek (20 snelkeuzebestemmingen en 200 verkorte
kiesbestemmingen).

Snelkeuzebestemmingen

Bestemmingen die geregistreerd zijn als snelkeuzebestemmingen kunnen geselecteerd worden
door op de daarmee overeenkomende sneltoetsknop te drukken.

Verkorte kiesbestemmingen

Bestemmingen die als verkorte kiesbestemmingen zijn opgeslagen, kunnen via het Adresboek
worden gekozen. Druk op de [Adresboek]-knop, selecteer [Adresboek doorzoeken] en selecteer
vervolgens de gewenste invoer met [4][¥].

Faxbestemmingen registreren met Web Image Monitor

In dit onderdeel wordt beschreven hoe u bestemmingen kunt registreren met Web Image Monitor.
1. Open de webbrowser en verkrijg toegang tot het apparaat door het IP-adres ervan in te
vullen.
2. Klik op [Snelkeuzebestemming] of [Verkorte faxkiesnummer-bestemming].

3. Selecteer [Fax] in de lijst [Bestemmingstype].

&

Selecteer [Snelkeuzenummer] of [Verkort kiesnummer] en selecteer vervolgens het
registratienummer in de lijst.

Registreer informatie indien nodig.
Voer indien nodig het beheerderswachtwoord in.

Klik op [Toepassen].

® N o Ou

Sluit de internetbrowser.

Instellingen voor faxbestemmingen




Faxbestemmingen registreren

ltem Instelling Beschrijving
Selecteer het nummer waaraan u een
Snelkeuzenummer / ) ) ) ]
) Vereist snelkeuzebestemming of een verkorte bestemming wilt
Verkort kiesnummer N
toewijzen.
Naam van de bestemming. De naam die u hier
Naam Optioneel opgeeft, wordt weergegeven op het scherm als u een
faxbestemming selecteert.
Faxnummer van de bestemming.
Als het apparaat via een PBX op het telefoonnetwerk is
Faxnummer Optioneel aangesloten, dient u ervoor te zorgen dat het externe
liintoegangsnummer is opgegeven in [PBX-
toegangsnummer] voor het faxnummer.
E-mailadres Optioneel E-mailadres van de bestemming van de internetfax.
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Basisbewerking voor het versturen van een
fax

In dit onderdeel worden de basisbewerkingen voor het sturen van een fax beschreven.

1. Druk op de [Fax]-knop.
2. Plaats het origineel op de glasplaat of in de ARDF/ADF.

Configureer indien nodig de geavanceerde scaninstellingen.

. Voer met de cijfertoetsen het faxnummer in (maximaal 40 tekens) of geef een

bestemming op met de Eéntoetsknoppen of de functie verkorte kiesbestemming.

* Als het apparaat via een PBX op het telefoonnetwerk is aangesloten, dient u ervoor te zorgen
dat het externe lijnfoegangsnummer is opgegeven in [PBX-toegangsnummer] voor het
faxnummer.

¢ Om een interneffaxbestemming op te geven, gebruikt u de sneltoetsen of de functie verkorte
kiesbestemming.

. Druk op de [Start]-knop.

 Afhankelijk van de apparaatinstellingen, wordt u mogelijk gevraagd om het faxnummer
opnieuw in te voeren als u het faxnummer van de bestemming handmatig hebt ingevoerd.
Voer in dat geval het nummer binnen 30 seconden opnieuw in, druk op [OK] en druk
vervolgens op de [Start]-knop. Als de faxnummers niet overeenstemmen, keert u terug naar
stap 3.

e Als u de glasplaat gebruikt in de stand Geheugentransmissie, zal u worden gevraagd een
ander origineel te plaatsen. Ga in dit geval verder met de volgende stap.

. Als u meerdere originelen wilt scannen, drukt u binnen 60 seconden op [Ja], plaatst u het

volgende origineel op de glasplaat en drukt u vervolgens op [OK]. Herhaal deze stap
totdat alle originelen zijn gescand.

Als u niet binnen 60 seconden op [Ja] drukt, kiest het apparaat de bestemming.

6. Wanneer alle originelen gescand zijn, drukt u op [Nee] om de fax te versturen.
) Verwiizing)

* Meer informatie over de faxfunctie vindt u in de Gebruikershandleiding .



Een fax ontvangen

Een fax ontvangen

Dit onderdeel beschrijft de ontvangstmodi en de basishandelingen voor het ontvangen van een fax.

De ontvangstmodus selecteren

In dit onderdeel wordt vitgelegd hoe u de ontvangstmodus selecteert.
De volgende ontvangstmodi zijn beschikbaar:

* Modus Alleen Fax (autom. ontvangst)

* Modus FAX/TEL Handmatig (handmatige ontvangst)

* Modus FAX/TEL Automatisch (autom. ontvangst)

* Modus FAX/TAD (autom. ontvangst)

1. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen].

2. Druk op [%][Y] om [Faxeigenschappen] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

3. Druk op [4] [Y] om [Ontvangstinstellingen] te selecteren en druk vervolgens op de [OK]-
knop.

4. Druk op [4] of [Y] om [Ontvangstmodus omschakelen] te selecteren en vervolgens op de
[OK]-knop.

5. Druk op [4][Y][*][”] om de gewenste ontvangstmodus te selecteren en druk vervolgens
op de [OK]-knop.

6. Druk op de knop [Gebruikersinstellingen] om terug te keren naar het beginscherm.

% Opmerking

* In de FAX/TAD-modus begint het apparaat automatisch faxen te ontvangen nadat het
antwoordapparaat van de externe lijn een ingesteld aantal keer heeft gerinkeld (dit aantal kunt u
instellen bij [Tot over laten gn (Antwap)] onder [Faxeigenschappen]). Zorg ervoor dat het
antwoordapparaat van de externe lijn ingesteld is om oproepen te ontvangen voordat het

apparaat start met het ontvangen van faxen.

Een fax ontvangen in de modus FAX/TEL Handmatig

Dit onderdeel beschrijft de basishandelingen voor het ontvangen van een fax wanneer de
ontvangstmodus ingesteld is op FAX/TEL Handmatig.

1. Neem de hoorn van de externe lijn van de haak om de oproep te beantwoorden.

Er start een normale telefoonoproep.
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2. Wanneer u een faxtoon of geen geluid hoort, drukt u op de [Fax]-knop en vervolgens op
de [Start]-knop.

3. Druk op [RX].
4. Druk op de [Start]-knop.
5. Leg de hoorn op de haak.

Een fax ontvangen in de modus Alleen Fax

Wanneer de ontvangstmodus ingesteld is op Alleen Fax, beantwoordt het apparaat automatisch alle
oproepen in de faxontvangstmodus.

Een fax ontvangen in de modus Automatisch FAX/TEL

Wanneer de ontvangstmodus ingesteld is op FAX/TEL Automatisch, ontvangt het apparaar automatisch
een fax bij een faxoproep en rinkelt het apparaat bij een telefoonoproep.

1. Wanneer er een oproep wordt ontvangen, probeert het apparaat gedurende vijf seconden een

faxtoon te detecteren.
Als het apparaat een faxtoon detecteert, begint het automatisch de fax te ontvangen.

2. Als er geen faxtoon gedetecteerd wordt, begint het apparaat te rinkelen en blijft het proberen een
faxtoon te detecteren gedurende de tijd ingesteld bij [RX modus autom.schakeltijd] onder

[Faxeigenschappen].
* Als het apparaat een faxtoon detecteert of als u de hoorn niet van de haak neemt, begint het

apparaat automatisch de fax te ontvangen.

¢ Om een normale telefoonoproep te starten, neemt u de hoorn van de haak, drukt u op de
[Fax]-knop en drukt u vervolgens op de [Wis/Stop]-knop. Als u een faxtoon of geen geluid
hoort, moet u de fax handmatig ontvangen.

* Als ude hoorn van de haak neemt maar de tijd die opgegeven is bij [RX modus
autom.schakeltijd] verstrijkt voor er een normale telefoonoproep start, begint het apparaat de

fax automatisch te ontvangen.
@ Opmerking )

* Als u de hoorn van de haak hebt genomen om een oproep te beantwoorden, moet u eerst op de

[Fax]-knop drukken om de faxmodus te activeren voordat u op de [Wis/ Stop]-knop drukt. Als de
faxmodus niet geactiveerd is op het apparaat, kunt u geen normale oproep starten door op de
[Wis/ Stop]-knop te drukken.
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Een fax ontvangen in de modus FAX/TAD

Wanneer de ontvangstmodus ingesteld is op FAX/TAD, beantwoordt en registreert het
antwoordapparaat van de externe lijn berichten wanneer het apparaat telefoonoproepen ontvangt. Als

de ontvangen oproep een faxoproep is, ontvangt het apparaat de fax automatisch.

1. Bij een ontvangen oproep rinkelt het antwoordapparaat van de externe lijn een ingesteld aantal
keer (dit aantal kunt u instellen bij [Tot over laten gn (Antwap)] onder [Faxeigenschappen]).

Als het antwoordapparaat van de externe lijn de oproep niet beantwoordt, ontvangt het apparaat

de fax automatisch.

2. Als het antwoordapparaat van de externe lijn de oproep beantwoordt, registreert het apparaat

gedurende 30 seconden stilte op de lijn (stiltedetectie).

e Als er een faxtoon of geen geluid gedetecteerd wordt, ontvangt het apparaat de fax

automatisch.

e Als er een stem gedetecteerd wordt, start er een normale telefoonoproep. Het

antwoordapparaat van de externe lijn neemt berichten op.
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SP 3500SF/SP 3510SF

Guia Inicial para Scanner e Fax

(1] utilizar a Fungéo de Scanner
@ Utilizar a Fungéo de Fax

|
Para uma utilizagao correcta e segura, certifique-se de que 1 as "Informagdes de Seguranca” antes de utilizar o equipamento.

W






CONTEUDO

IV OTCAS COMEBICIIS. ...ttt ettt et a et et ee e ea s et eaeeaeeaseteeaeeaeeseeaeeaeetesaeeaeesesaeeaeeaenaans 3

1. Utilizar a Funcdo de Scanner

Guia para a FUNCEO de SCANNET......c..o.oiiieieie s 5
Digitalizac@o a partir de Um CoOmMPUIAAOT. ..o 5
Enviar ficheiros de digitalizac@o por @-mail.........ccociiiiiiniiiiiee e 6
Enviar ficheiros de digitalizac@o para um servidor FTP.........c.cccviiiininieineseeseeceseeeseenne 7
Enviar ficheiros de digitalizacdo para a pasta partilhada de um computador.........ccocveiniininiininnnee. 7
Enviar ficheiros digitalizados para uma meméria flash USB...........cccocoiiiiiniseeeeses 8

Configurar as Definicdes do ENdereco IPVA..........c.ouoiivieiiiiiiieice e 9

Registar Destinos de DigitaliZAGE0.........veiiurieeiiiieieie et 11

Digitalizacdo a Partir do Painel de Controlo. ..o 17
Operacéo bésica para Scan to E-mail/FTP/Folder.........cccooviiiiiiiiieiiieeeeee e 17
Operacdo bdsica para SCan 10 USB..........oiiieiiiieiieeisese et 18

Digitalizac@o a Partir de um Computador..........cc.eiueiiiriiirieeieieese e 19
Operacédo bésica para digitalizac@o TWAIN . ......c.ciieeeeee e 19

2. Utilizar a Funcdo de Fax

GUia PAra A FUNCEO & FOX.uuiuiiiiiieiiiii e 21
UHIIZAT COMO UM QX1 ittt 21
Utilizar o equipamento com um telefone externo............cc.ooeieiririiieiec e 21
Enviar faxes a partir de um computador (LAN-FOX).......ccoiriririiriir e 22

Ligar a uma Linha Telefdnica. .. ...t 23

Configurar as Definicdes da Rede Telefdnica..........oooiuiriiiiiiiii e 25
Seleccionar o fipo de linha telefEnica. ..o 25
Seleccionar o tipo de ligacdo de rede telefénica.........cooriiririeeie e 25
Definir o nimero de acesso da inha eXterion. ..o e 25

Definir @ DAta € @ HOIG. ... 27

Registar destinos de FaX......oiriiirieiieci ettt 28
Registar destinos de fax utilizando 0 Web Image Monitor............cceiirrnieieeeee e 28

Operacdo bAsica para @nVIAr UM FOX.........cieieiiririiiieiee ettt 30

RECEDET UM FOX.titiiiii e 31
Seleccionar 0 MOdo de rECEPCEO. ...t 31
Receber um fax o modo MANUAT FAX/TEL........c.ooioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 31

Receber um fax apenas no Modo de faX.........cciiic e 32



Receber um fax no modo automdtico FAX/TEL

Receber um fax no modo de FAX/TAD.............



Marcas Comerciais

Apple e Mac OS séo marcas comerciais da Apple Inc., registadas nos E.U.A. e noutros paises.
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Outras designacdes comerciais aqui utilizadas tém um propésito meramente identificativo e podem ser

marcas comerciais das respectivas empresas. Renunciamos a quaisquer direitos sobre essas marcas.
As designacdes comerciais dos sistemas operativos Windows sd@o as seguintes:
* As designacdes comerciais do Windows XP sdo as seguintes:
Microsoft® Windows® XP Professional Edition
Microsoft® Windows® XP Home Edition
Microsoft® Windows® XP Professional x64 Edition
* As designacdes comerciais do Windows Vista s&o as seguintes:
Microsoft® Windows Vista® Ultimate
Microsoft® Windows Vista® Business
Microsoft® Windows Vista® Home Premium
Microsoft® Windows Vista® Home Basic
Microsoft® Windows Vista® Enterprise
* As designacdes comerciais do Windows 7 s@o as seguintes:
Microsoft® Windows® 7 Starter
Microsoft® Windows® 7 Home Premium
Microsoft® Windows® 7 Professional
Microsoft® Windows® 7 Ultimate
Microsoft® Windows® 7 Enterprise
* As designacdes comerciais do Windows Server 2003 séo as seguintes:
Microsoft® Windows Server® 2003 Standard Edition
Microsoff® Windows Server® 2003 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Web Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 Datacenter Edition
* As designacdes comerciais do Windows Server 2003 R2 séo as seguintes:
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Standard Edition
Microsoff® Windows Server® 2003 R2 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Datacenter Edition

* As designacdes comerciais do Windows Server 2008 s&o as seguintes:



Microsoft® Windows Server® 2008 Foundation
Microsoft® Windows Server® 2008 Standard
Microsoft® Windows Server® 2008 Enterprise
Microsoft® Windows Server® 2008 Datacenter
Microsoft® Windows Server® 2008 para Sistemas ltanium
Microsoft® Windows® Web Server 2008
Microsoft® Windows® HPC Server 2008

* As designacdes comerciais do Windows Server 2008 R2 s&o as seguintes:
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Foundation
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Standard
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Enterprise
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 Datacenter
Microsoft® Windows Server® 2008 R2 para Sistemas ltanium
Microsoft® Windows® Web Server 2008 R2
Microsoft® Windows® HPC Server 2008 R2



1. Utilizar a Funcdo de Scanner

Este capitulo descreve as funcdes de scanner.

Guia para a Funcdo de Scanner

Existem dois métodos de digitalizacdo: digitalizacdo a partir do computador (digitalizacdo TWAIN) e
digitalizacdo utilizando o painel de controlo.

Digitalizacd@o a partir do computador

A digitalizacdo TWAIN permite operar o equipamento a partir do seu computador e digitalizar
originais directamente para o seu computador.

E possivel proceder a digitalizacdo TWAIN usando uma aplicacéo compativel com TWAIN.

A digitalizacdo TWAIN estd disponivel para as ligacdes USB e de rede.

Digitalizacao utilizando o painel de controlo

A digitalizacéo a partir do painel de controlo permite enviar ficheiros de digitalizacéo por e-mail
(Scan to E-mail), para um servidor FTP (Scan to FTP), para a pasta partilhada de um computador
numa rede (Scan to Folder) ou para uma meméria flash USB (Scan to USB).

As funcdes Scan to E-mail, Scan to FTP e Scan to Folder apenas estdo disponiveis com uma
ligacdo de rede. N&o é necessdria uma ligacéo de rede para a funcdo Scan to USB; é possivel

enviar ficheiros de digitalizacdo directamente para uma meméria flash USB introduzido na parte
dianteira do equipamento.

Digitalizacdo a partir de um computador

E possivel operar o equipamento a partir do seu computador e digitalizar originais directamente para o
seu computador.

Digtalizacéo

@

PT CMF007
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Preparacdo para digitalizar a partir de um computador com ligagdo USB

1. Ligue o equipamento a um computador utilizando um cabo USB e instale o driver de

impresséo no computador.

Para mais informacdes acerca da instalacdo do driver do scanner, consulte as instrucdes
fornecidas no CD-ROM do driver.

2. Se ndo estiver instalada nenhuma aplicacdo compativel com TWAIN no seu computador,

instale uma.
Para mais informacdes, consulte o manual da aplicacéo.
Preparacéo para digitalizar a partir de um computador com ligacéo de rede
1. Ligue o equipamento a rede.
2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.
Para mais informacées, consulte Pég. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco 1Pv4".
3. Instale o driver do scanner no seu computador.
Para mais informacdes, consulte as instrucdes fornecidas no CD-ROM de drivers.

4. Se néo estiver instalada nenhuma aplicacdo compativel com TWAIN no seu computador,

instale uma.

Para mais informacées, consulte o manual da aplicacédo.

Enviar ficheiros de digitalizacao por e-mail

E possivel enviar ficheiros de digitalizacdo por e-mail utilizando o painel de controlo.

Digtalizacdo

Digtalzagéo
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Preparacéo para o envio de ficheiros de digitalizacéo por e-mail
1. ligue o equipamento a rede.
2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.
Para mais informacdes, consulte Pdg. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco IPv4".

3. Configure as definicdes de DNS e SMTP utilizando o Web Image Monitor.
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Para mais informacdes, consulte o Guia do Utilizador .
4. Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para mais informacdes, consulte Pdg. 11 "Registar Destinos de Digitalizacdo".

Enviar ficheiros de digitalizacéo para um servidor FTP

E possivel enviar ficheiros de digitalizacdo para um servidor FTP utilizando o painel de controlo.

D
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Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacéo para um servidor FTP
1. ligue o equipamento a rede.
2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.
Para mais informacdes, consulte Pdg. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco IPv4".
3. Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para mais informaces, consulte P&g. 11 "Registar Destinos de Digitalizacéo".

Enviar ficheiros de digitalizacé@o para a pasta partilhada de um computador

E possivel enviar ficheiros de digitalizacéo para a pasta partilhada de um computador numa rede

utilizando o painel de controlo.

Digtalizacdo

PT CMF010



1. Utilizar a Funcdo de Scanner

Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacdo para a pasta partilhada de um
computador

1. Lligue o equipamento a rede.
- 2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.
Para mais informacées, consulte Pag. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco 1Pv4".

3. Crie uma pasta de destino no disco rigido do computador e configure-a como uma pasta
partilhada.

Para mais informacdes, consulte a documentacdo do seu sistema operativo.
4. Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para mais informacdes, consulte Pdg. 11 "Registar Destinos de Digitalizacdo".

Enviar ficheiros digitalizados para uma meméria flash USB

E possivel enviar e guardar ficheiros de digitalizacdo numa meméria flash USB utilizando o painel de

controlo.

Digalizacéo

PT CMFO11

Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacdo para uma meméria flash USB
1. Introduza uma memoéria flash USB no equipamento.

Para mais informacées, consulte Pdg. 18 "Operacdo bdsica para Scan to USB".
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Configurar as Definicées do Endereco IPv4

O equipamento estd definido por defeito para obter automaticamente informacées do endereco IPv4

através da rede (DHCP). Se pretender atribuir as informacdes do endereco IPv4 manualmente, siga o

procedimento abaixo.

.9 Importante

Se utilizar o equipamento numa rede que usa DHCP, imprima a pdgina de configuracéo para
verificar as informagdes do endereco IPv4 atribuidas ao equipamento. Efectue os passos de 15 a
18 do procedimento abaixo.

. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].

. Prima as teclas [ ] [Y ] para seleccionar [Definicdes de rede] e, em seguida, prima a

tecla [OK].

. Se lhe for solicitada a introducéo de uma palavra-passe, introduza-a utilizando as teclas

numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Configuracao IPv4] e, em seguida, prima a tecla
[OK].

5. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [DHCP] e, em seguida, prima a tecla [OK].

6. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Inactivo] e, em seguida, prima a tecla [OK].

7. Prima as teclas [4] ou [Y] para seleccionar [Endereco IP] e, em seguida, prima a tecla

10.

11.

12.

[OK].

E mostrado o endereco IPv4 actual.

. Introduza o endereco IPv4 do equipamento utilizando as teclas numéricas e, em seguida,

prima a tecla [OK].
Prima as teclas [] [*] para se deslocar entre campos.

Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Mdscara de subrede] e, em seguida, prima a
tecla [OK].

E mostrada a mdscara de subrede actual.

Introduza a mdscara de subrede utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a

tecla [OK].
Prima as teclas [¥] [*] para se deslocar entre campos.

Prima as teclas [4] ou [Y] para seleccionar [Endereco gateway] e, em seguida, prima a
tecla [OK].

E mostrado o endereco de gateway actual.

Introduza o endereco de gateway utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a
tecla [OK].

Prima as teclas [ 4] [*] para se deslocar entre campos.
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13.
14.

15.
16.
17.
18.

Prima a tecla [Ferramentas do utilizador] para regressar ao ecra inicial.

Se lhe for solicitado o reinicio do equipamento, desligue o equipamento e, em seguida,
volte a ligd-lo.

Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].

Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Impr. lista/relatério] e prima a tecla [OK].
Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Pdgina de configuracdo] e prima a tecla [OK].
Prima [Sim] no ecrd de confirmacao.

A pégina de configuracdo é impressa. As definicdes do endereco IPv4 serdo mostradas sob
"TCP/IP" na pégina de configuracéo.
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Registar Destinos de Digitalizacéo

Esta seccdo descreve como registar destinos de digitalizacdo no livro de enderecos. Para enviar
ficheiros para um endereco de e-mail (Scan to E-mail), servidor FTP (Scan to FTP) ou uma pasta

partilhada num computador de rede (Scan to folder), teré primeiro de registar o destino no livro de

enderecos utilizando o Web Image Monitor.

5.9 Importante

¢ Dependendo do ambiente de rede, as fungdes de Scan to FTP e Scan to folder podem necessitar
que um nome de utilizador e uma palavra-passe sejam correctamente introduzidos nas
informacdes de destino. Nesse caso, depois de registar destinos, verifique se o nome de utilizador
e a palavra-passe estdo correctamente infroduzidos enviando documentos de teste para estes
destinos.

O livro de enderecos pode conter até 100 entradas, incluindo 20 memérias répidas.

Os destinos registados como memérias rdpidas podem ser seleccionados premindo o respectivo botéo

de meméria directa.

—
.

Inicie o Web browser e aceda ao equipamento introduzindo o respectivo endereco IP.
Clique em [Destino de meméria répida] ou [Destino de digitalizacéo].

A partir da lista [Tipo de destino], seleccione [Endereco de e-mail], [FTP] ou [Pasta].

M N

Registe a informacdo conforme necessdrio.

A informacdo que tem de registar varia dependendo do tipo de destino. Para mais informacdes,

consulte as tabelas abaixo.
5. Introduza a palavra-passe de administrador, se necessdrio.
6. Clique em [Aplicar].

7. Feche o web browser.
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Definicdes de Scan to e-mail

destino de ¢o de e-mail

™ Nimarn de mambes ripda -
™ Noma (necessing

® Endirngs de email do desting
[necansing)

™ Endormge de emal pars naticagio
{Opcina

™ Asgurts (scersing)

W Noema do remalerte (zpcionsl)

™ Fomato da fchein (CovErcala do

enzamtas) POf IS

W Formats do fehwim (Predo o brsnes) < TIFF
® Orignal 1 lads -
@ Formato de ledurs B2 b
™ Resokig by e
# Densidade E’-..l_]_Ja
Wiradurs  piives pakie do sdmisibindor
Aplicar Cancalar
ltem Definicdo Descricdo
i L ) Seleccione quando definir o destino como uma
Nimero de meméria répida | Opcional

meméria rdpida.

Nome

Necessdrio

Nome do destino. O nome aqui especificado serd
mostrado no ecrd quando seleccionar um destino de

digitalizacéo.

Endereco de e-mail do
destino

Necessdario

Endereco de e-mail do destino.

Endereco de e-mail para
notificacdo

Opcional

Endereco de e-mail para o qual é enviada uma

notificacdo apés a transmisséo.

Assunto

Necessdrio

Assunto do e-mail.

Nome do remetente

Opcional

Nome do remetente de e-mail.

Formato do ficheiro (Cor/
Escala de cinzentos)

Necessdario

Formato do ficheiro digitalizado quando digitalizar a

cores.

Formato do ficheiro (Preto e
branco)

Necessdrio

Formato do ficheiro digitalizado quando digitalizar a
preto e branco.

Original

(apenas modelo Tipo 2)

Necessdrio

Seleccione os lados do original (1 lado ou 2 lados) a
digitalizar de acordo com a orientacdo do papel e da
encadernacdo.

Formato de leitura

Opcional

Seleccione o formato de leitura para o original.
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ltem

Definicdo

Descricdo

Resolucdo

Opcional

Seleccione a resolucdo de digitalizacdo.

Densidade

Opcional

Especifique a densidade de imagem clicando no

botdo & direita ou a esquerda.

Definicées de Scan to FTP

Programar/Alterar destine de FTP

W mers du memdns ripsta -
W Home {rcess i)

® Home g0 hott ou endersgo F
{nacessina)
 Formatn do ficheens (CovEacala do

tinzando) L -

™ Formto do fichers (Prvto e Branca) | TIFF w
 Hame du unlizader FTP (peonal]

™ Palnra-pisss FP (apcioast)

= Durwctino frpcns)

W Endwrao & a-mi para netbeugbo
(Dptional)

B Origeral ¥ lado

® Foemata de letur Bl et -

w Agschugdo 00 x Mg =

® Dansidade
Introdars & palis-pases do sdmeiatiadon

Aplicar Cancelar

ol I | [l

ltem

Definicdo

Descricdo

Ndmero de meméria répida

Opcional

Seleccione quando definir o destino como uma

meméria rdpida.

Nome

Necessdario

Nome do destino. O nome aqui especificado serd
mostrado no ecrd quando seleccionar um destino de

digitalizacéo.

Nome do host ou endereco

IP

Necessdrio

Nome ou endereco IP do servidor FTP.

Formato do ficheiro (Cor/
Escala de cinzentos)

Necessdrio

Formato do ficheiro digitalizado quando digitalizar a

cores.

Formato do ficheiro (Preto e

branco)

Necessdrio

Formato do ficheiro digitalizado quando digitalizar a

preto e branco

Nome de utilizador FTP

Opcional

Nome do utilizador para iniciar sessdo no servidor

FTP.

Palavra-passe FTP

Opcional

Palavra-passe para iniciar sessdo no servidor FTP.
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ltem Definicdo Descricdo
. ) Nome do directério do servidor FTP onde os ficheiros
Directério Opcional N i
digitalizados s@o guardados.
Endereco de e-mail para . Endereco de e-mail para o qual é enviada uma
Opcional

notificacéo

notificacdo apds a transmissdo.

Original

(apenas modelo Tipo 2)

Necessdrio

Seleccione os lados do original (1 lado ou 2 lados) a
digitalizar de acordo com a orientacéo do papel e da
encadernacéo.

Formato de leitura

Opcional

Seleccione o formato de leitura para o original.

Resolucdo

Opcional

Seleccione a resolucdo de digitalizacdo.

Densidade

Opcional

Especifique a densidade de imagem clicando no

botdo & direita ou & esquerda.

Definicoes de Scan to folder

b

ProgramariAlterar destino de pasta

W Nijmees du messiin rigids -
W Nome {neceriing

® Mome 83 locabaagdo (cessdng) oy

® Dominia (spexansl)

W Nome S utizador paes ke de
sessdo (opcional)

B Palprapaiie para micn de wssdo
{spoans)

® Ohwctério (opcisnal)

W Endereco de s-mad pars notficachs
(Optioeal]

W Fermalo do fchars (ConEacals da
cinganane)

® Fermalo do fichers (Freto o boancd]  © TFF w

= Oniginal 1 lsdo

POF =

= Formaln de lnters a1z

» Fensiuglio 00 x Midgi ¥

w Dansidade ol 0 1 [©]

Introduza & palwa-passe &0 adminntrade

Aplicar Cancelar

ltem

Definicdo

Descricéo

Ndmero de meméria répida

Opcional

Seleccione quando definir o destino como uma
meméria rdpida.

Nome

Necessario

Nome do destino. O nome aqui especificado serd
mostrado no ecrd quando seleccionar um destino de
digitalizacéo.
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ltem

Definicdo

Descricdo

Nome da localizacéo

Necessdrio

Caminho para o directério onde os ficheiros
digitalizados seréo guardados. Consiste no endereco
IP ou nome do computador de destino e nome da
pasta partilhada.

Especifique o nome do dominio ao qual pertence o

notificacdo

Dominio Opcional
computador.
Nome de utilizador para Obcional Nome de utilizador para iniciar sesséo no
. ciona .
inicio de sessdo P computador de destino.
Palavra-passe para inicio de Obcional Palavra-passe para iniciar sesséo no computador de
ciona .
sessdo P destino.
L . Directério dentro da pasta partilhada para guardar
Directério Opcional o o
ficheiros digitalizados.
Endereco de e-mail para Ovcional Endereco de e-mail para o qual é enviada uma
pciona

notificacdo apés a transmisséo.

Formato do ficheiro (Cor/
Escala de cinzentos)

Necessario

Formato do ficheiro digitalizado quando digitalizar a
cores.

Formato do ficheiro (Preto e
branco)

Necessdario

Formato do ficheiro digitalizado quando digitalizar a
preto e branco.

Original

(apenas modelo Tipo 2)

Necessdario

Seleccione os lados do original (1 lado ou 2 lados) a
digitalizar de acordo com a orientacdo do papel e da
encadernacdo.

Formato de leitura Opcional Seleccione o formato de leitura para o original.
Resolucdo Opcional Seleccione a resolucdo de digitalizacdo.

Especifique a densidade de imagem clicando no
Densidade Opcional P

botdo & direita ou & esquerda.

* Para enviar ficheiros por e-mail, as definicdes de SMTP e DNS t&m de ser configuradas

correctamente.

* Para enviar ficheiros para um servidor FTP ou computador, o nome de utilizador, palavra-passe e

directério tém de ser configurados correctamente.
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Numa rede que usa um servidor DNS, especifique um nome de computador em [Nome da
localizac@o] e 0 nome do dominio ao qual o computador pertence em [Dominio]. Neste caso,
configure também as definicdes relacionadas com DNS utilizando Web Image Monitor.

O destino de Scan to Folder tem de operar num dos seguintes sistemas operativos: Windows XP/

Vista/7, Windows Server 2003,/2003 R2/2008,/2008 R2 ou Mac OS X.
Néo é possivel registar destinos de digitalizac@o utilizando o painel de controlo.

A funcdo de Scan to USB ndo necessita de destinos registados no livro de enderecos.

=) Referéncia

Para mais informacées acerca das definicdes de SMTP e DNS, consulte o Guia do Utilizador Q.
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Digitalizacdo a Partir do Painel de Controlo

A digitalizacéo a partir do painel de controlo permite enviar ficheiros de digitalizacéo por e-mail (Scan
to E-mail), para um servidor FTP (Scan to FTP), para a pasta partilhada de um computador numa rede

(Scan to Folder) ou para uma meméria flash USB (Scan to USB).

As funcdes Scan to E-mail, Scan to FTP e Scan to Folder apenas estéo disponiveis com uma ligacéo de
rede. N&o é necessdria uma ligacdo de rede para a funcdo Scan to USB; é possivel enviar ficheiros de
digitalizacdo directamente para uma meméria flash USB introduzido na parte dianteira do
equipamento.

A digitalizacéo a partir do painel de controlo sé estd disponivel com ligacdo de rede.

Operacdo bésica para Scan to E-mail/FTP/Folder

Esta seccdo descreve a operacdo bdsica para enviar ficheiros digitalizados por e-mail, para um
servidor FTP ou para um computador. O ficheiro digitalizado é enviado por e-mail, para um servidor
FTP ou para um computador, consoante o destino especificado.

.9 Importante

e Se for introduzida uma meméria flash USB no equipamento, fungdes de digitalizagéo que néo
Scan to USB néo séo possiveis a partir do painel de controlo. Certifique-se de que ndo hd
nenhuma meméria flash USB introduzida no equipamento.

1. Coloque o original no vidro de exposicdo ou no ARDF/ADF.

2. Prima atecla [Scanner] e, em seguida, prima a tecla [Livro de enderecos].

Em alternativa prima a tecla [Atalho para funcéo] se nas configuracdes de administrador [Atalho
para funcdo] estiver definido para [Seleccionar dest. scanner].

3. Prima as teclas [4] ou [Y] para seleccionar [Procurar livro enderecos] e, em seguida,
prima a tecla [OK].

Se quiser pesquisar uma determinada entrada pelo nome, introduza as primeiras letras do nome
utilizando as tecla numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK]. De cada vez que introduzir um

caracter, o visor muda para mostrar o nome com correspondéncia.

4. Procure o destino pretendido premindo as teclas [#][Y] para percorrer o livro de
enderecos e, em seguida, prima a tecla [OK].

5. Prima a tecla [Iniciar].

Dependendo das definicdes do equipamento, pode ser-lhe solicitado para colocar outro original
no vidro de exposicdo. Neste caso, avance para o passo seguinte.

6. Se tiver mais originais para digitalizar, coloque o original seguinte no vidro de exposicéo
e prima a tecla [Sim]. Repita este passo até que todos os originais sejam lidos.
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7. Quando todos os originais estiverem digitalizados, prima [N&o] para comecar a enviar o
ficheiro digitalizado.

=) Referéncia
- * Para informacdes detalhadas acerca da funcdo de scanner, consulte o Guia do Utilizador .

Operacéo bésica para Scan to USB

Esta seccdo descreve a operacdo bdsica para enviar ficheiros digitalizados para uma meméria flash

USB.

L9 Importante

* Alguns tipos de meméria flash USB ndo podem ser utilizados.

¢ Afungdo Scan to USB pode estar desactivada nas predefinicdes do equipamento.

1. Introduza a meméria flash USB na porta da meméria flash USB.
2. Prima atecla [Scanner].

"A carregar..." aparece no visor. Aguarde até o visor mudar e mostrar "Guardar dados em USB"
(a duracdo depende da meméria flash USB utilizada).

3. Coloque o original no vidro de exposicéo, no ARDF ou no ADF.
Se necessdrio, configure as definicdes de digitalizacdo avancadas.
4. Prima atecla [Iniciar].

Dependendo da definicéo do equipamento, ser-lhe-d pedido para seleccionar o formato do
ficheiro entre TIFF e PDF (modo de digitalizacdo a preto e branco meio-tom), ou JPG e PDF (modo
de digitalizacdo a preto e branco com escala de cinzentos ou a cores).

5. Prima atecla de seleccdo adequada ao formato do ficheiro pretendido.

Dependendo das definicdes do equipamento, pode ser-lhe solicitado para colocar outro original
no vidro de exposicdo. Neste caso, avance para o passo seguinte. Caso contrdrio, avance para o
passo 8.

6. Se tiver mais originais para digitalizar, coloque o original seguinte no vidro de exposicao
e prima a tecla [Sim]. Repita este passo até que todos os originais sejam lidos.

7. Quando todos os originais estiverem digitalizados, prima [N&o] para comecar a enviar o
ficheiro digitalizado.

8. Verifique se "Pronto" aparece no visor.
O ficheiro digitalizado é criado no directério de raiz da meméria flash USB.
9. Retire a meméria flash USB do equipamento.

=) Referéncia

* Para informacdes detalhadas acerca da funcdo de scanner, consulte o Guia do Utilizador .



Digitalizac&o a Partir de um Computador

Digitalizacdo a Partir de um Computador

A digitalizacdo a partir de um computador (digitalizacdo TWAIN) permite operar o equipamento a
partir do computador e digitalizar originais directamente para o computador.

A digitalizacdo TWAIN estd disponivel para as ligacdes USB e de rede.

Operacdo bésica para digitalizacgo TWAIN

Pode fazer digitalizacdo TWAIN utilizando uma aplicacdo compativel com TWAIN.

Se ndo estiver instalada nenhuma aplicacdo compativel com TWAIN no seu computador, instale uma.

=) Referéncia

* Para mais informacdes acerca da operacdo de digitalizacdo TWAIN, consulte o manual

fornecido com a aplicacéo da sua escolha.
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2. Utilizar a Funcdo de Fax

Este capitulo descreve as funcdes de fax.

Guia para a Funcdo de Fax

Esta seccdo descreve os procedimentos bdsicos para utilizar este equipamento como um fax.

Utilizar como um fax

PT CMF012

Preparacéo para utilizar como um fax
1.

Ligue o equipamento & linha telefénica.
Para mais informacées, consulte P&g. 23 "Ligar a uma Linha Telefénica".
2. Configure as definicées de rede telefénica.

Para mais informacdes, consulte Pag. 25 "Configurar as Definicdes da Rede Telefénica"
3. Defina a data e a hora.

Para mais informacdes, consulte Pdg. 27 "Definir a Data e a Hora".
4. Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para mais informacdes, consulte Pdg. 28 "Registar destinos de fax".

Utilizar o equipamento com um telefone externo

E possivel utilizar este equipamento como um fax e utilizar também a mesma linha telefénica para
chamadas de voz.
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2. Utilizar a Funcdo de Fax

PT CMF013

Preparacdo para utilizar o equipamento com um telefone externo
1. Ligue um telefone externo ao equipamento.
Para mais informacées, consulte Pég. 23 "Ligar a uma Linha Telefénica".
2. Seleccione o modo de recepcdo de fax.

Para mais informacées, consulte P&g. 31 "Receber um Fax".

Enviar faxes a partir de um computador (LAN-Fax)

E possivel enviar um documento directamente a partir de um computador através deste equipamento

para outro equipamento de fax sem imprimir o documento.

5.9 Importante

* Esta funcdo é suportada pelo Windows XP/Vista/7 e pelo Windows Server 2003,/2003
R2/2008/2008 R2. O Mac OS X ndo suporta esta fungdo.

PT CMF014

=) Referéncia

* Para mais informacées acerca da funcdo de LAN-Fax, consulte o Guia do Utilizador .
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Ligar a uma Linha Telefénica

Ligar a uma Linha Telefénica

E possivel ligar o equipamento a uma rede telefénica piblica comutada (PSTN) directamente ou

através de uma central telefénica privada (PBX).

Para além disso, pode ligar um telefone externo para utilizar a mesma linha telefénica para chamadas

de voz.
@ Rregizo B
ACUIDADO

¢ Para reduzir o risco de incéndio, utilize apenas cabo de linha de telecomunicacées de calibre

26 AWG ou superior.

@Regizo B
A\ ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

.9 Importante

* Certifique-se que o conector é do tipo correcto antes de comegar.

1. Ligue o cabo da linha telefénica a LINE.

CMF032
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2. Utilizar a Funcéo de Fax

2. Se utilizar um telefone externo, ligue o telefone a TEL.

L

CMF033
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Configurar as Definicdes da Rede Telefénica

Configurar as Definicées da Rede Telefénica

Seleccionar o tipo de linha telefénica

Seleccione o tipo de linha telefénica de acordo com o seu servico de linha telefénica. Existem dois
tipos: marcacdo por tons e marcacdo por impulsos.

Esta funcéo ndo estd disponivel em algumas regides.

1. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].
2. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Ferr Admin], e, em seguida, prima a tecla [OK].

3. Se lhe for solicitada a introducéo de uma palavra-passe, introduza-a utilizando as teclas
numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

4. Prima as teclas [#][Y] para seleccionar [Telefone marc.decddica/tons] e, em seguida,
prima a tecla [OK].

5. Prima as teclas [4] ou [Y] para seleccionar o tipo de linha telefénica adequado ao seu
servico telefénico e, em seguida, prima a tecla [OK].

6. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador] para regressar ao ecrd inicial.

Seleccionar o tipo de ligacdo de rede telefénica

Seleccione o tipo de ligacdo & rede telefénica.

Existem dois tipos: rede telefénica piblica comutada (PSTN) e central telefénica privada (PBX).

1. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].
2. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Ferr Admin], e, em seguida, prima a tecla [OK].

3. Se lhe for solicitada a introducéo de uma palavra-passe, introduza-a utilizando as teclas
numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

4. Prima asteclas [4] [Y] para seleccionar [PSTN / PBX] e, em seguida, prima a tecla [OK].

5. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [PSTN] ou [PBX] e, em seguida, prima a tecla
[OK].

6. Prima atecla [Ferramentas do utilizador] para regressar ao ecrd inicial.

Definir o nUmero de acesso da linha exterior

Se o equipamento estiver ligado & rede telefénica através de um PBX, defina o nimero de marcacéo

para ter acesso a uma linha exterior.
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.9 Importante

Certifique-se de que o ndmero de marcagéio para acesso a uma linha exterior que definiu
corresponde & definicéio do seu PBX. De contrdrio, poderd n&o conseguir enviar faxes para
desfinatdrios externos.

Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].

Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Ferr Admin], e, em seguida, prima a tecla [OK].

Se lhe for solicitada a introducéo de uma palavra-passe, introduza-a utilizando as teclas
numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [NUmero de acesso PBX] e, em seguida, prima a
tecla [OK].

Introduza o ndmero de acesso a uma linha exterior utilizando as teclas numéricas e, em
seguida, prima a tecla [OK].

Prima a tecla [Ferramentas do utilizador] para regressar ao ecra inicial.



Definir a Data e a Hora

Definir a Data e a Hora

Esta seccdo descreve como definir a hora e a data para o relégio interno do equipamento e como

seleccionar o formato de visualizacéo.
* Data
Ano, més, data e formato de data (Més/Dia/Ano, Dia/Més/Ano ou Ano/Més/Dia)
* Hora
Hora, minuto, formato de hora (12 ou 24 horas) e AM/PM (quando o formato de 12 horas
estiver seleccionado)
1. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].
2. Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Ferr Admin] e, em seguida, prima a tecla [OK].

3. Se lhe for solicitada a introducéo de uma palavra-passe, introduza-a utilizando as teclas
numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

4. Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Definir data/hora] e prima a tecla [OK].
5. Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Definir data] e prima a tecla [OK].

6. Prima as teclas [4][Y] para seleccionar o formato de data pretendido e prima a tecla
[OK].

7. Introduza a data actual utilizando as teclas numéricas e prima a tecla [OK].
Pode premir as teclas [4][™] para se deslocar entre campos.
8. Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Definir hora] e prima a tecla [OK].

9. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar o formato de hora pretendido e prima a tecla
[OK].

10. Introduza a hora actual utilizando as teclas numéricas e prima a tecla [OK].
Se tiver seleccionado [Formato 12 horas], prima as teclas [4][¥] para seleccionar [AM] ou [PM].
Pode premir as teclas [4][™] para se deslocar entre campos.

11. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador] para regressar ao ecré inicial.
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Registar destinos de fax

Esta seccdo descreve como registar destinos de fax no livro de enderecos utilizando o Web Image
Monitor. O livro de enderecos permite-lhe especificar destinos de fax de forma répida e facil.

O livro de enderecos pode conter até 220 entradas (20 memérias répidas e 200 memérias
codificadas).

Memoérias répidas

Os destinos registados como memérias rapidas podem ser seleccionados premindo o respectivo
botdo de meméria directa.

Memoérias codificadas

Os destinos registados como memérias codificadas podem ser seleccionados a partir do livro de
enderecos. Prima a tecla [Livro de enderecos], seleccione [Procurar livro enderecos] e, em
seguida, seleccione a entrada pretendida utilizando as teclas [4] ou [Y].

Registar destinos de fax utilizando o0 Web Image Monitor

Esta seccdo descreve como registar destinos utilizando o Web Image Monitor.

1. Inicie o Web browser e aceda ao equipamento introduzindo o respectivo endereco IP.
Clique em [Destino de meméria répida] ou [Destino de meméria codificada de fax].

A partir da lista [Tipo de destino], seleccione [Fax].

M N

Seleccione [NUmero de meméria répida] ou [Numero de memoéria codificada] e
seleccione o nimero de registo a partir da lista.

Registe a informacéo conforme necessdrio.
Introduza a palavra-passe de administrador, se necessdrio.

Clique em [Aplicar].

® N o o

Feche o web browser.

Definicdes de destino de fax

ProgramariAlterar destino de fax
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Registar destinos de fax

ltem

Definicéo

Descricdo

NiUmero de meméria
rdpida / Nomero de
meméria codificada

Necessdrio

Seleccione o nimero para o qual pretende registar o
destino de meméria répida ou meméria codificada.

Nome

Opcional

Nome do destino. O nome aqui especificado
aparecerd no ecrd quando seleccionar um destino de

fax.

Nomero de fax

Opcional

O ndmero de fax do destinatdrio.

Se o equipamento estiver ligado & rede telefénica
através de PBX, certifique-se de que introduz o ndmero
de acesso da linha exterior especificado em [Ndmero
de acesso PBX] antes do nimero de fax.

Endereco de e-mail

Opcional

O endereco de e-mail do destino de Internet Fax
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Operacdo bdsica para enviar um fax

Esta seccdo descreve a operacdo bésica para enviar um fax.

1. Prima a tecla [Fax].
2. Coloque o original no vidro de exposicéo ou no ARDF/ADF.
Se necessdrio, configure as definicdes de leitura avancadas.

3. Introduza o nimero de fax (até 40 caracteres) utilizando as teclas numéricas ou
especifique um destino utilizando os botdes de meméria directa ou a funcdo de meméria
codificada.

¢ Se o equipamento estiver ligado & rede telefénica através de PBX, certifique-se de que
intfroduz o nimero de acesso da linha exterior especificado em [Ndmero de acesso PBX]

antes do ndmero de fax.

¢ Para especificar um destino de Internet Fax, utilize os botdes de meméria directa ou a funcdo
de meméria codificada.

4. Prima atecla [Iniciar].

¢ Dependendo das definicdes do equipamento, pode ser necessdrio introduzir o nimero de
fax novamente se introduziu manualmente o nimero de fax do destino. Neste caso volte a
infroduzir o nimero em 30 segundos, prima a tecla [OK] e, em seguida, prima a tecla
[Start] . Se os nimeros de fax n&o corresponderem, volte para o passo 3.

¢ Quando utilizar o vidro de exposicdo no modo de transmiss&o por meméria, ser-lhe-é
solicitada a colocacdo de outro original. Neste caso, avance para o passo seguinte.

5. Se tiver mais originais para digitalizar, prima a tecla [Sim] dentro de 60 segundos,
coloque o original seguinte no vidro de exposicéo e prima a tecla [OK]. Repita este passo
até que todos os originais sejam lidos.

Se n&o premir a tecla [Sim] dentro de 60 segundos, o equipamento comecard a marcar para o

destino.

6. Quando todos os originais forem digitalizados, prima [Né&o] para comecar a enviar o
fax.

=) Referéncia

 Para informacdes detalhadas acerca da funcéo de fax, consulte o Guia do Utilizador .



Receber um Fax

Receber um Fax

Esta seccdo descreve os modos de recepcdo e as operacdes bdsicas para receber um fax.

Seleccionar o modo de recepcéo

Esta seccdo descreve como seleccionar o modo de recepcéo.
Os modos de recepcéo sdo os seguintes:

* Apenas modo de fax (recepcdo automdtica)

* Modo manual FAX/TEL (recepcdo manual)

* Modo automdtico FAX/TEL (recepcdo automdtica)

* Modo de FAX/TAD (recepcdo automdtica)

—
.

Prima a tecla [Ferramentas do utilizador].
Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Fun¢des de fax] e prima a tecla [OK].

Prima as teclas [4 ] [Y ] para seleccionar [Definicdes de recepcdo] e prima a tecla [OK].

M N

Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Comutar modo de recepgédo] e prima a tecla
[OK].

5. Prima as teclas [2][Y][*][”] para seleccionar o modo de recepcéio pretendido e, em
seguida, prima a tecla [OK].

6. Prima a tecla [Ferramentas do utilizador] para regressar ao ecra inicial.

* No modo de FAX/TAD, o equipamento comeca automaticamente a receber faxes apés o
aparelho de telefone externo tocar o nimero de vezes especificado em [N.2 total toques (atend.)]
em [Funcdes de fax]. Certifique-se de que define o dispositivo de atendimento telefénico para
atender chamadas antes do equipamento comecar a receber faxes.

Receber um fax no modo manual FAX/TEL

Esta seccdo descreve a operacdo bdsica para receber um fax quando o modo de recepcéo estd
definido para o modo manual FAX/TEL.
1. Pegue no auscultador do telefone externo para atender a chamada.
Tem inicio uma chamada telefénica normal.

2. Quando ouvir um sinal de chamada de fax ou nenhum som, prima a tecla de [Fax] e, em

seguida, prima a tecla [Iniciar].

3. Prima [RX].
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4. Prima atecla [Iniciar].

5. Coloque o auscultador no descanso.

Receber um fax apenas no modo de fax

Quando o modo de recepcéo estd definido apenas para o modo de fax, o equipamento atende
automaticamente todas as chamadas que chegam no modo de recepcéo de fax.

Receber um fax no modo automadtico FAX/TEL

Quando o modo de recepcédo estd definido para o modo automdtico FAX/TEL, o equipamento recebe
um fax automaticamente se a chamada que chega é uma chamada de fax e toca quando recebe

chamadas de voz.

1. Quando é recebida uma chamada, o equipamento tenta detectar um sinal de chamada de fax
durante cinco segundos.

Se for detectado um sinal de chamada de fax, o equipamento comeca a receber o fax

automaticamente.

2. Se ndo for detectado um sinal de chamada de fax, o equipamento comeca a tocar e continua a
tentar detectar um sinal de chamada de fax durante o periodo de tempo especificado em [Hora

comut. auto modo RX] em [Funcées de fax].

¢ Se um sinal de chamada de fax for detectado, ou se ndo pegar no auscultador, o

equipamento comeca a receber o fax automaticamente.

* Para comecar uma chamada telefénica normal, pegue no auscultador, prima a tecla [Fax] e
prima a tecla [Apagar/Parar]. Se ouvir o sinal de chamada de fax ou se ndo ouvir nenhum

som, receba o fax manualmente.

¢ Se pegar no auscultador mas tiver passado o tempo especificado no modo [Hora comut.
auto modo RX] antes de ser iniciada uma chamada telefénica normal, o equipamento

comeca a receber o fax automaticamente.

* Depois de pegar no auscultador para atender uma chamada, certifique-se de que prime a tecla
[Fax] para activar o modo de fax antes de premir a tecla [Apagar/Parar]. Se o equipamento néo
estiver no modo de fax, premir a tecla [Apagar/Parar] ndo permitird iniciar uma chamada

telefénica normal.



Receber um Fax

Receber um fax no modo de FAX/TAD

Quando o modo de recepcéo estiver definido para o modo de FAX/TAD, o aparelho de telefone
externo recebe e grava as mensagens quando o equipamento recebe chamadas telefénicas. Se a
chamada recebida for uma chamada de fax, o equipamento recebe o fax automaticamente.

especificado em [N.° total toques (atend.)] em [Funcées de fax].

1. Quando é recebida uma chamada, o aparelho de telefone externo toca o nimero de vezes -

Se o aparelho de telefone externo néo atender, o aparelho comeca a receber o fax

automaticamente.

2. Se o aparelho de telefone externo atender, o equipamento monitoriza o siléncio na linha durante

30 segundos (deteccdo de siléncio).

¢ Se for detectado um sinal de chamada de fax ou nenhum som, o equipamento comeca a

receber o fax automaticamente.

¢ Se for detectada uma voz, & iniciada uma chamada telefénica normal. O aparelho de

telefone externo grava as mensagens.
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SP 3500SF/SP 3510SF

Guia Inicial para Scanner e Fax

(1] utilizar a Fungéo de Scanner
@ Utilizar a Funcéo de Fax

Para um uso seguro e correto, leia as “Informacdes de seguranca” antes de usar o equipamento.

Portugués
do Brasil
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Marcas comerciais

Apple e Mac OS séo marcas comerciais da Apple Inc., registradas nos EUA e em outros paises.

Microsoft®, Windows®, Windows Server® e Windows Vista® sdo marcas comerciais registadas ou
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Microsoft® Windows Server® 2003 R2 Datacenter Edition
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1. Utilizar a Funcdo de Scanner

Este capitulo descreve as funcdes de scanner.

Guia para a Funcdo de Scanner

Existem dois métodos de digitalizacdo: digitalizacdo a partir do computador (digitalizacdo TWAIN) e
digitalizacdo utilizando o painel de controlo.

Digitalizacd@o a partir do computador

A digitalizacdo TWAIN permite operar o equipamento a partir do seu computador e digitalizar
originais directamente para o seu computador.

A digitalizacdo TWAIN pode ser executada por meio de um aplicativo compativel com TWAIN.
A digitalizacdo TWAIN estd disponivel para as ligacdes USB e de rede.

Digitalizacao utilizando o painel de controlo

A digitalizacéo a partir do painel de controlo permite enviar ficheiros de digitalizacéo por e-mail
(Scan to E-mail), para um servidor FTP (Scan to FTP), para a pasta partilhada de um computador
numa rede (Scan to Folder) ou para uma meméria flash USB (Scan to USB).

As funcdes Scan to E-mail, Scan to FTP e Scan to Folder apenas estdo disponiveis com uma
ligacdo de rede. N&o é necessdria uma ligacéo de rede para a funcdo Scan to USB; é possivel
enviar ficheiros de digitalizacdo directamente para uma meméria flash USB introduzido na parte
dianteira do equipamento.

Digitalizar a partir de um computador

E possivel operar o equipamento a partir do seu computador e digitalizar originais directamente para o
seu computador.

DIGITALIZAR

@

BR CMF007
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Preparacdo para digitalizar a partir de um computador com ligagdo USB

1.

Ligue o equipamento a um computador utilizando um cabo USB e instale o driver de
impress&o no computador.

Para mais informacdes acerca da instalacdo do driver do scanner, consulte as instrucdes
fornecidas no CD-ROM do driver.

Se n&o houver um aplicativo compativel com TWAIN instalado no computador, instale
aplicativo compativel.

Para obter informacdes, consulte o manual do aplicativo.

Preparacéo para digitalizar a partir de um computador com ligacéo de rede

1

. Conecte o equipamento a rede.

2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco
[Pv4".
Instale o driver do scanner no seu computador.

Para mais informacdes, consulte as instrucdes fornecidas no CD-ROM de drivers.

4. Se ndo houver um aplicativo compativel com TWAIN instalado no computador, instale

aplicativo compativel.

Para obter informagdes, consulte o manual do aplicativo.

Enviar ficheiros de digitalizacéo por e-mail

E possivel enviar ficheiros de digitalizacdo por e-mail utilizando o painel de controlo.

BR CMF008

Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacdo por e-mail

1. Conecte o equipamento & rede.

2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco

IPv4".



Guia para a Funcdo de Scanner

3. Configure as definicdes de DNS e SMTP utilizando o Web Image Monitor.
Para mais informacdes, consulte o Guia do Utilizador Q.
4. Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 11 "Registar destinos de digitalizagdo".

Enviar ficheiros de digitalizacéo para um servidor FTP

E possivel enviar ficheiros de digitalizacéo para um servidor FTP utilizando o painel de controlo.

DIGITALZAR

~
ervidor FTP

&
BR CMF009
Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacéo para um servidor FTP
1. Conecte o equipamento & rede.
2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco
[Pv4".

3. Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 11 "Registar destinos de digitalizacdo".

Enviar ficheiros de digitalizacé@o para a pasta partilhada de um computador

E possivel enviar ficheiros de digitalizacédo para a pasta partilhada de um computador numa rede

utilizando o painel de controlo.
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Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacdo para a pasta partilhada de um

BR CMF010

computador
1. Conecte o equipamento a rede.
2. Especifique as definicdes de rede, como o endereco IP do equipamento.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 9 "Configurar as Definicdes do Endereco

IPv4".

3. Crie uma pasta de destino no disco rigido do computador e configure-a como uma pasta
partilhada.

Para mais informacées, consulte a documentacédo do seu sistema operativo.

»

Registe os destinatdrios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para obter mais informacédes, consulte Pdg. 11 "Registar destinos de digitalizacdo".

Enviar ficheiros digitalizados para uma meméria flash USB

E possivel enviar e guardar ficheiros de digitalizacdo numa meméria flash USB utilizando o painel de

controlo.

DIGITALIZAR

BR CMFO11

Preparacdo para o envio de ficheiros de digitalizacdo para uma meméria flash USB
1. Introduza uma meméria flash USB no equipamento.

Para obter mais informacées, consulte P&g. 18 "Operacéo bdsica para Scan to USB".



Configurar as Definicdes do Endereco IPv4

Configurar as Definicées do Endereco IPv4

O equipamento estd definido por defeito para obter automaticamente informacées do endereco IPv4

através da rede (DHCP). Se pretender atribuir as informacdes do endereco IPv4 manualmente, siga o

procedimento abaixo.

.9 Importante

Se utilizar o equipamento numa rede que usa DHCP, imprima a pdgina de configuracéo para
verificar as informagdes do endereco IPv4 atribuidas ao equipamento. Efectue os passos de 15 a
18 do procedimento abaixo.

. Pressione a tecla [Ferramentas do usudrio].

. Prima as teclas [ ] [Y ] para seleccionar [Definicdes de rede] e, em seguida, prima a

tecla [OK].

. Se lhe for pedido que introduza uma palavra-passe, introduza a palavra-passe

utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Configuracao IPv4] e, em seguida, prima a tecla
[OK].

5. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [DHCP] e, em seguida, prima a tecla [OK].

6. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Inactivo] e, em seguida, prima a tecla [OK].

7. Prima as teclas [2][Y] para seleccionar [Endereco IP] e, em seguida, prima a tecla [OK].

10.

11.

12.

13.

E mostrado o endereco IPv4 actual.

. Introduza o endereco IPv4 do equipamento utilizando as teclas numéricas e, em seguida,

prima a tecla [OK].
Prima as teclas [4] [*] para se deslocar entre campos.

Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [Mdscara de subrede] e, em seguida, prima a
tecla [OK].

E mostrada a mdscara de subrede actual.

Introduza a mdscara de subrede utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a
tecla [OK].

Prima as teclas [] [*] para se deslocar entre campos.

Prima as teclas [4] ou [Y] para seleccionar [Endereco gateway] e, em seguida, prima a
tecla [OK].

E mostrado o endereco de gateway actual.

Introduza o endereco de gateway utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a
tecla [OK].

Prima as teclas [4] [*] para se deslocar entre campos.

Pressione a tecla [User Tools] (Ferramentas do usudrio) para retornar a tela inicial.
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14.

15.
16.
17.
18.

Se lhe for solicitado o reinicio do equipamento, desligue o equipamento e, em seguida,
volte a ligé-lo.

Pressione a tecla [Ferramentas do usudrio].

Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Impr. lista/relatério] e prima a tecla [OK].
Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Pdgina de configuracdo] e prima a tecla [OK].
Prima [Sim] no ecrd de confirmacao.

A pdgina de configuracdo é impressa. As definicdes do endereco IPv4 serdo mostradas sob
"TCP/IP" na pégina de configuracéo.



Registar destinos de digitalizacdo

Registar destinos de digitalizacéo

Esta seccdo descreve como registar destinos de digitalizacdo no livro de enderecos. Para enviar
ficheiros para um endereco de e-mail (Scan to E-mail), servidor FTP (Scan to FTP), ou uma pasta
partilhada num computador de rede (Scan to folder), primeiro terd de registar o destino no livro de

enderecos utilizando o Web Image Monitor.

5.9 Importante

¢ Dependendo do ambiente de rede, as fungdes de Scan to FTP e Scan to folder podem necessitar
que um nome de utilizador e uma palavra-passe sejam correctamente introduzidos na informagdo
de destino. Nesse caso, depois de registar destinos, verifique se o nome de utilizador e a palavra-
-passe estdo correctamente infroduzidos ao enviar documentos de feste para estes destinos.

O livro de enderecos pode conter até 100 entradas, incluindo 20 entradas de meméria répida.
Os destinos registados como entradas de Meméria rdpida podem ser seleccionados ao premir o botdo
de um toque correspondente.

1. Inicie o Web browser e aceda ao equipamento introduzindo o respectivo endereco IP.

2. Clique em [Destino de meméria rdpida] ou [Destino de digitalizacdo].

3. A partir da lista [Tipo de destino], seleccione [Endereco de e-mail], [FTP] ou [Pasta].

4. Registe a informacéo conforme necessdrio.

A informac@o que tem de registar varia dependendo do tipo de destino. Para mais informacdes,

consulte as tabelas abaixo.
5. Introduza a palavra-passe de administrador, se necessdrio.
6. Clique em [Aplicar].

7. Feche o navegador.

Definicdes de Scan to e-mail

Destino de endereco de e-mail

™ HomarD de Sscagem ik .
 Home {abrigattng

 E-misl 4 dnstns {sbrigatinia]

™ E-mad de notiicagis jspoanal)

= Astunto fskrigatdni)

® Home do rematante {opcicnal)

® Formato & amuwe ieolondo e escal
de cinza) Y

™ Formato ds aruen (pesto-e-branco) - TIFF =

= Crignal 11200 =
® Tamant da pigine Byzall =

& Resolag b0 300 « 300 dp =

st ol 1 | =il
Drgite 5 sanhs do Admirsatradsr

Aplicar Canselar
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ltem

Definicdo

Descricdo

Ndmero de meméria répida

Opcional

Seleccione quando definir o destino como uma

entrada de Meméria rdpida.

Nome

Necessdrio

Nome do destino. O nome aqui especificado serd
mostrado no ecrd quando seleccionar um destino de
digitalizacéo.

Endereco de e-mail de
destino

Necessdrio

Endereco de e-mail do destino.

Endereco de e-mail para
notificacdo

Opcional

Endereco de e-mail para o qual é enviada uma
notificacdo apds a transmissdo.

Assunto

Necessdrio

Assunto do e-mail.

Nome do remetente

Opcional

Nome do remetente de e-mail.

Formato do ficheiro (Cor/

Escala de cinzentos)

Necessdrio

Formato do ficheiro do ficheiro digitalizado quando

digitalizar a cores.

Formato do ficheiro (Preto e

branco)

Necessdrio

Formato do ficheiro do ficheiro digitalizado quando

digitalizar a preto e branco.

Original
(Modelo tipo 2 apenas)

Necessdrio

Selecione os lados do original (1 ou 2 lados) a serem
digitalizados de acordo com a pdgina e a orientacdo
da encadernacéo.

Formato de leitura Opcional Seleccione o formato de leitura para o original.
Resolucdo Opcional Seleccione a resolucdo de digitalizacdo.

Especifique a densidade de imagem clicando nos
Densidade Opcional pecti 9

botées direitos ou esquerdos.
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Definicoes de Scan to FTP

Configurar destino de FTP

W Njmers de dscagem rpida -
= Nome {abrigatng]

W Narne du heal ou andere
{sbngatons)

W Fermeato de arquws (cokrids ou wicals

e onZa) POF i

™ Formmuty de arques (prelo-eteancs) [ TP »
= P di s FTP (opienal)
® Sarka FTP (ppcional)

= Duetono (npewnal)

= E:mad de notiicagss fepcional)

= Cuiginal 1 luda 3
= Tarmanho da plgins T

& Rusalugdo 00 = 300 dpi

® Dennidade ol | I Imimie

Digie a senha do Administiador

Aplicar Cancelar
ltem Definicéo Descricdo
i L ) Seleccione quando definir o destino como uma
Nimero de meméria répida | Opcional

entrada de Meméria rdpida.

Nome

Necessario

Nome do destino. O nome aqui especificado serd
mostrado no ecrd quando seleccionar um destino de
digitalizacéo.

Nome do host ou endereco
IP

Necessdrio

Nome ou endereco IP do servidor FTP.

Formato do ficheiro (Cor/
Escala de cinzentos)

Necessdario

Formato do ficheiro do ficheiro digitalizado quando
digitalizar a cores.

Formato do ficheiro (Preto e
branco)

Necessdario

Formato do ficheiro do ficheiro digitalizado quando
digitalizar a preto e branco

Nome do utilizador para iniciar sessdo para o

N de utilizador FTP Opcional
ome de utilizador pciona sorvidor ETP.
Senha FTP Opcional Palavra-passe para iniciar sesséo para o servidor FTP.
L . Nome do directério do servidor FTP onde os ficheiros
Directério Opcional o ~
digitalizados sdo guardados.
Endereco de e-mail para . Endereco de e-mail para o qual é enviada uma
Opcional

notificacdo

notificacdo apés a transmisséo.
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ltem Definicdo

Descricdo

Original
Necessdrio
(Modelo tipo 2 apenas)

Selecione os lados do original (1 ou 2 lados) a serem
digitalizados de acordo com a pdgina e a orientacdo
da encadernacéo.

Formato de leitura Opcional

Seleccione o formato de leitura para o original.

Resolucdo Opcional

Seleccione a resolucdo de digitalizacdo.

Densidade Opcional

Especifique a densidade de imagem clicando nos

botdes direitos ou esquerdos.

Definicées de Scan to folder

b

Configurar pasta de destino

W Bhimare de incagem rigida -
W bl fobrgaséns)

W Nisma 1 b [rgaties] \

= Dominio jopcienal]

' Logn de unsen Loperonal)

® Sasha (opemnal)

® Diowtins (ppeini)

® E-mad de notsicag o fopcional)

W Fommats de wegues (Colonde ou eacul ok
e cinza) =

W Formato de squin (prets-eboanc) | TFF w

& Qegnal 1 lado -

W Tamanh ds phgna BlZan &

L 300 & 300 dpt %

o] | | [mimic]

Dot 1 senha de Admavstradon

Aplicar Cancatar

ltem Definicdo

Descricéo

Ndmero de meméria répida | Opcional

Seleccione quando definir o destino como uma
entrada de Meméria répida.

Nome Necessdrio

Nome do destino. O nome aqui especificado serd
mostrado no ecrd quando seleccionar um destino de
digitalizacéo.

Nome da localizacéo Necessdrio

Caminho para o directério onde os ficheiros
digitalizados serdo guardados. Consiste no endereco
IP ou nome do computador de destino e nome da
pasta partilhada.

Dominio Opcional

Especifique o nome do dominio a qual pertence o
computador.
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notificacdo

ltem Definicdo Descricdo
- ) ) Nome de utilizador para iniciar sessdo para o
Nome de usudrio de login Opcional .
computador de destino.
. . Palavra-passe para iniciar sesséo para o computador
Senha de login Opcional )
de destino.
L . Directério dentro da pasta partilhada para guardar
Directério Opcional o -
ficheiros digitalizados.
Endereco de e-mail para . Endereco de e-mail para o qual é enviada uma
Opcional

notificacdo apds a transmissdo.

Formato do ficheiro (Cor/
Escala de cinzentos)

Necessdrio

Formato do ficheiro do ficheiro digitalizado quando

digitalizar a cores.

Formato do ficheiro (Preto e

branco)

Necessdario

Formato do ficheiro do ficheiro digitalizado quando

digitalizar a preto e branco.

Original
(Modelo tipo 2 apenas)

Necessdrio

Selecione os lados do original (1 ou 2 lados) a serem
digitalizados de acordo com a pdgina e a orientacdo

da encadernacéo.

Formato de leitura Opcional Seleccione o formato de leitura para o original.
Resolucdo Opcional Seleccione a resolucdo de digitalizacdo.

. . Especifique a densidade de imagem clicando nos
Densidade Opcional

botdes direitos ou esquerdos.

* Para enviar ficheiros por e-mail, as definicdes de SMTP e DNS tém de ser configuradas

correctamente.

* Para enviar ficheiros para um servidor FTP ou computador, o nome de utilizador, palavra-passe e

directério tém de ser configurados correctamente.

* Numa rede que usa um servidor DNS, especifique um nome de computador em [Nome da

localizac@o] e o nome do dominio ao qual o computador pertence em [Dominio]. Neste caso,

configure também as definicdes relacionadas com DNS utilizando Web Image Monitor.

* O destino de Scan to folder tem de operar num dos seguintes sistemas operativos: Windows XP/

Vista/7, Windows Server 2003,/2003 R2,/2008,/2008 R2, ou Mac OS X.

* Os destinos de digitalizacdo ndo podem ser registados utilizando o painel de controlo.

* Afuncdo de Scan to USB ndo necessita de destinos registados no livro de enderecos.
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=) Referéncia

* Para mais informacdes acerca das definicdes de SMTP e DNS, consulte "Configurar as definicdes
de DNS" e "Configurar as definicdes de SMTP", Guia do Utilizador @.
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Digitalizacdo a Partir do Painel de Controlo

A digitalizacéo a partir do painel de controlo permite enviar ficheiros de digitalizacéo por e-mail (Scan
to E-mail), para um servidor FTP (Scan to FTP), para a pasta partilhada de um computador numa rede

(Scan to Folder) ou para uma meméria flash USB (Scan to USB).

As funcdes Scan to E-mail, Scan to FTP e Scan to Folder apenas estéo disponiveis com uma ligacéo de
rede. N&o é necessdria uma ligacdo de rede para a funcdo Scan to USB; é possivel enviar ficheiros de
digitalizacdo directamente para uma meméria flash USB introduzido na parte dianteira do
equipamento.

A digitalizacéo a partir do painel de controlo sé estd disponivel com ligacdo de rede.

Operacdo bésica para Scan to E-mail/FTP/Folder

Esta seccdo descreve a operacdo bdsica para enviar ficheiros digitalizados por e-mail, para um
servidor FTP ou para um computador. O ficheiro digitalizado é enviado por e-mail, para um servidor
FTP ou para um computador, consoante o destino especificado.

.9 Importante

e Se for introduzida uma meméria flash USB no equipamento, fungdes de digitalizagéo que néo
Scan to USB néo séo possiveis a partir do painel de controlo. Certifique-se de que ndo hd
nenhuma meméria flash USB introduzida no equipamento.

1. Coloque o original no vidro de exposicdo ou no ARDF/ADF.

2. Pressione atecla [Scanner] e, em seguida, pressione a tecla [Address Book].

Vocé também pode pressionar a tecla [Shortcut to Func.] caso [Atalho para funcéo] nas definicdes
do administrador esteja definido como [Selecionar dest scanner].

3. Pressione as teclas [4] [Y] para selecionar [Pesquisar Cat enderecos] e, em seguida,
pressione a tecla [OK].

Se quiser pesquisar uma entrada especifica pelo nome, insira as primeiras letras do nome usando
as teclas numéricas e pressione a tecla [OK]. De cada vez que introduzir um caracter, o visor

muda para mostrar o nome com correspondéncia.

4. Procure o destino pretendido premindo as teclas [#][Y] para percorrer o livro de
enderecos e, em seguida, prima a tecla [OK].

5. Pressione a tecla [Iniciar].

Dependendo das definicdes do equipamento, pode ser-lhe solicitado para colocar outro original
no vidro de exposicdo. Neste caso, avance para o passo seguinte.

6. Se tiver mais originais para digitalizar, coloque o original seguinte no vidro de exposicéo
e prima a tecla [Sim]. Repita essa etapa até que todos os originais sejam digitalizados.
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7.

Quando todos os originais estiverem digitalizados, prima [N&o] para comecar a enviar o
ficheiro digitalizado.

=) Referéncia

Para informacées detalhadas acerca da funcdo de scanner, consulte o Guia do Utilizador Q.

Operacéo bésica para Scan to USB

Esta seccdo descreve a operacdo bdsica para enviar ficheiros digitalizados para uma meméria flash

USB.

L9 Importante

9.

Alguns tipos de meméria flash USB n&o podem ser utilizados.

A fungdo Scan to USB pode estar desativada na definigdo padréo do equipamento.

. Introduza a meméria flash USB na porta da memoéria flash USB.

. Pressione atecla [Scanner].

"A carregar..." aparece no visor. Aguarde até o visor mudar e mostrar "Guardar dados em USB"
(a duracdo depende da meméria flash USB utilizada).

. Coloque o original no vidro de exposicdo, ARDF ou ADF.

Se necessdrio, configure as definicdes de digitalizacdo avancadas.
Pressione a tecla [Iniciar].

Dependendo da definicéo do equipamento, vocé serd solicitado a selecionar uma das opcdes de
formato de arquivo: TIFF e PDF (modo de digitalizacdo preto e branco em meio-tom) ou JPG e
PDF (modo de digitalizac&o colorido ou em escala de cinza).

. Prima a tecla de seleccdo adequada ao formato do ficheiro pretendido.

Dependendo das definicdes do equipamento, pode ser-lhe solicitado para colocar outro original
no vidro de exposicdo. Neste caso, avance para o passo seguinte. Caso contrdrio, avance para o
passo 8.

Se tiver mais originais para digitalizar, coloque o original seguinte no vidro de exposicéo
e prima a tecla [Sim]. Repita essa etapa até que todos os originais sejam digitalizados.

Quando todos os originais estiverem digitalizados, prima [N&o] para comecar a enviar o
ficheiro digitalizado.

. Verifique se "Pronto" aparece no visor.

O ficheiro digitalizado é criado no directério de raiz da meméria flash USB.

Retire a meméria flash USB do equipamento.

=) Referéncia

Para informacdes detalhadas acerca da funcdo de scanner, consulte o Guia do Utilizador .



Digitalizar a partir de um computador

Digitalizar a partir de um computador

A digitalizacdo a partir de um computador (digitalizacdo TWAIN) permite operar o equipamento a

partir do computador e digitalizar originais directamente para o computador.

A digitalizacdo TWAIN estd disponivel para as ligacdes USB e de rede.

Operacdo bésica para digitalizacgo TWAIN

Vocé pode executar a digitalizacdo TWAIN usando um aplicativo compativel com TWAIN.

Se ndo houver um aplicativo compativel com TWAIN instalado no computador, instale um aplicativo

compativel.

=) Referéncia

* Para obter informacées sobre a operacdo de digitalizacdo TWAIN, consulte o manual fornecido

com o aplicativo de sua escolha.
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2. Utilizar a Funcdo de Fax
|

Este capitulo descreve as funcdes de fax.

Guia para a Funcdo de Fax

Esta seccdo descreve os procedimentos bdsicos para utilizar este equipamento como um fax.

Utilizar como um fax

BR CMF012

Preparacéo para utilizar como um fax
1. Ligue o equipamento & linha telefénica.
Para obter mais informacdes, consulte Pag. 23 "Ligar a uma Linha Telefénica".
2. Configure as definicées de rede telefénica.

Para obter mais informacées, consulte Pég. 25 "Configurar as definicdes da rede
telefénica".

3. Defina a data e a hora.
Para obter mais informacdes, consulte P&g. 27 "Definir a Data e a Hora".
4. Registe os destinatérios no livro de enderecos utilizando o Web Image Monitor.

Para obter mais informac&es, consulte Pag. 28 "Registrar destinos de fax".

Utilizar o equipamento com um telefone externo

E possivel utilizar este equipamento como um fax e utilizar também a mesma linha telefénica para
chamadas de voz.

21



2. Utilizar a Funcdo de Fax

BR CMF013

Preparacdo para utilizar o equipamento com um telefone externo
1. Ligue um telefone externo ao equipamento.
Para obter mais informacdes, consulte Pag. 23 "Ligar a uma Linha Telefénica".
2. Seleccione o modo de recepcdo de fax.

Para obter mais informacdes, consulte Pag. 31 "Receber um Fax".

Enviar faxes a partir de um computador (LAN-Fax)

E possivel enviar um documento directamente a partir de um computador através deste equipamento
para outro equipamento de fax sem imprimir o documento.

5.9 Importante

* Esta funcdo é suportada pelo Windows XP/Vista/7 e pelo Windows Server 2003,/2003
R2/2008/2008 R2. O Mac OS X ndo suporta esta fungdo.

BR CMF014

=) Referéncia

* Para mais informacées acerca da funcdo de LAN-Fax, consulte o Guia do Utilizador .
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Ligar a uma Linha Telefénica

Ligar a uma Linha Telefénica

E possivel ligar o equipamento a uma rede telefénica piblica comutada (PSTN) directamente ou

através de uma central telefénica privada (PBX).

Para além disso, pode ligar um telefone externo para utilizar a mesma linha telefénica para chamadas

de voz.
@ Rregizo B
ACUIDADO

¢ Para reduzir o risco de incéndio, utilize apenas cabo de linha de telecomunicacées de calibre

26 AWG ou superior.

@Regizo B
A\ ATTENTION

¢ Pour réduire le risque d'incendie, utiliser uniquement des conducteurs de télécommunications 26

AWG ou de section supérieure.

.9 Importante

e Antes de iniciar, certifique-se de que esteja usando o tipo certo de conector.

1. Ligue o cabo da linha telefénica a LINE.

CMF032
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2. Se utilizar um telefone externo, ligue o telefone a TEL.

L

CMF033
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Configurar as definicées da rede telefénica

Seleccionar o tipo de linha telefénica

Seleccione o tipo de linha telefénica de acordo com o seu servico de linha telefénica. Ha dois tipos:
discagem por tom ou discagem por pulso

Essa funcdo ndo estd disponivel em algumas regides.

1. Pressione atecla [Ferramentas do usudrio].

2. Pressione as teclas [4] [Y] para selecionar [Ferr admin.] e, em seguida, pressione a tecla
[OK].

3. Se lhe for pedido que introduza uma palavra-passe, introduza a palavra-passe
utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

4. Prima asteclas [#][Y] para seleccionar [Telefone marc.decddica/tons] e, em seguida,
prima a tecla [OK].

5. Prima atecla [4] ou [Y] para seleccionar o tipo de linha telefénica adequado ao seu
servico telefénico e, em seguida, prima a tecla [OK].

6. Pressione a tecla [User Tools] (Ferramentas do usudrio) para retornar a tela inicial.

Seleccionar o tipo de ligacéo de rede telefénica

Seleccione o tipo de ligacdo a rede telefénica.

Existem dois tipos: rede telefénica publica comutada (PSTN) e central telefénica privada (PBX).

1. Pressione atecla [Ferramentas do usudrio].

2. Pressione as teclas [4] [Y] para selecionar [Ferr admin.] e, em seguida, pressione a tecla
[OK].

3. Se lhe for pedido que introduza uma palavra-passe, introduza a palavra-passe
utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

4. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [PSTN / PBX] e, em seguida, prima a tecla [OK].

5. Prima atecla [4] ou [Y] para seleccionar [PSTN] ou [PBX] e, em seguida, prima a tecla
[OK].

6. Pressione a tecla [User Tools] (Ferramentas do usudrio) para retornar a tela inicial.
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Definir o nUmero de acesso da linha exterior

Se o equipamento estiver ligado & rede telefénica através de um PBX, defina o nimero de marcacéo

para ter acesso a uma linha exterior.

.9 Importante

Certifique-se de que o ndmero de marcagdo para acesso a uma linha exterior que definiu
corresponde & definicéio do seu PBX. De contrdrio, poderd néo conseguir enviar faxes para
destinatérios externos.

Pressione a tecla [Ferramentas do usudrio].

Pressione as teclas [2] [Y] para selecionar [Ferr admin.] e, em seguida, pressione a tecla
[OK].

Se lhe for pedido que introduza uma palavra-passe, introduza a palavra-passe
utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar [NUmero de acesso PBX] e, em seguida, prima a
tecla [OK].

Introduza o nimero de acesso a uma linha exterior utilizando as teclas numéricas e, em
seguida, prima a tecla [OK].

Pressione a tecla [User Tools] (Ferramentas do usudrio) para retornar & tela inicial.



Definir a Data e a Hora

Definir a Data e a Hora

Esta seccdo descreve como definir a hora e a data para o relégio interno do equipamento e como

seleccionar o formato de visualizacéo.
* Data
Ano, més, data e formato de data (Més/Dia/Ano, Dia/Més/Ano ou Ano/Més/Dia)
* Hora
Hora, minuto, formato de hora (12 ou 24 horas) e AM/PM (quando o formato de 12 horas
estiver seleccionado)
1. Pressione atecla [Ferramentas do usudrio].

2. Pressione as teclas [4][Y] para selecionar [Ferr admin.]e, em seguida, pressione a tecla
[OK].

3. Se lhe for pedido que introduza uma palavra-passe, introduza a palavra-passe
utilizando as teclas numéricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

4. Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Definir data/hora] e prima a tecla [OK].
5. Prima as teclas [2][¥] para seleccionar [Definir data] e prima a tecla [OK].

6. Prima as teclas [#][Y] para seleccionar o formato de data pretendido e prima a tecla
[OK].

7. Introduza a data actual utilizando as teclas numéricas e prima a tecla [OK].
Pode premir as teclas [4][™] para se deslocar entre campos.
8. Prima as teclas [2][Y] para seleccionar [Definir hora] e prima a tecla [OK].

9. Prima as teclas [4] [Y] para seleccionar o formato de hora pretendido e prima a tecla
[OK].

10. Introduza a hora actual utilizando as teclas numéricas e prima a tecla [OK].
Se tiver seleccionado [Formato 12 horas], prima as teclas [4][¥] para seleccionar [AM] ou [PM].
Pode premir as teclas [4][™] para se deslocar entre campos.

11. Pressione a tecla [User Tools] (Ferramentas do usudrio) para retornar & tela inicial.
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Registrar destinos de fax

Esta seccdo descreve como registar destinos de fax no livro de enderecos utilizando o Web Image
Monitor. O livro de enderecos permite-lhe especificar destinos de fax de forma répida e facil.

O livro de enderecos pode conter até 220 entradas (20 memérias répidas e 200 memérias
codificadas).

Memoérias répidas

Os destinos registados como entradas de Meméria rapida podem ser seleccionados ao premir o
botdo de um toque correspondente.

Memoérias codificadas

Os destinos registrados como entradas de discagem rdpida podem ser selecionados no Catdlogo
de enderecos. Pressione a tecla [Address Book], selecione [Pesquisar Cat enderecos] e, em
seguida, selecione a entrada desejada usando as teclas [4][¥].

Registar destinos de fax utilizando o0 Web Image Monitor

Esta seccdo descreve como registar destinos utilizando o Web Image Monitor.

1. Inicie o Web browser e aceda ao equipamento introduzindo o respectivo endereco IP.
Clique em [Destino de meméria répida] ou [Destino de meméria codificada de fax].

A partir da lista [Tipo de destino], seleccione [Fax].

M N

Seleccione [NUmero de meméria répida] ou [Numero de memoéria codificada] e
seleccione o nimero de registo a partir da lista.

Registe a informacéo conforme necessdrio.
Introduza a palavra-passe de administrador, se necessdrio.

Clique em [Aplicar].

® N o o

Feche o navegador.

Definicdes de destino de fax

Configurar destino de fax

W5 Wi e dacagem rigids

W e Secaqan maermitcs

e
- s e
W Endegs e o-rad

Degtn & namhs e Adrarsitrador

Apliar Caneelar




Registrar destinos de fax

ltem

Definicéo

Descricdo

NiUmero de meméria
rdpida / Nomero de
meméria codificada

Necessdrio

Seleccione o nimero para o qual pretende registar o
destino de meméria répida ou meméria codificada.

Nome

Opcional

Nome do destino. O nome aqui especificado
aparecerd no ecrd quando seleccionar um destino de

fax.

Nomero de fax

Opcional

O ndmero de fax do destinatdrio.

Se o equipamento estiver ligado & rede telefénica
através de PBX, certifique-se de que introduz o ndmero
de acesso da linha exterior especificado em [Ndmero
de acesso PBX] antes do nimero de fax.

Endereco de e-mail

Opcional

O endereco de e-mail do destino de Internet Fax
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Operacdo Basica para Enviar um Fax

Esta seccdo descreve a operacdo bésica para enviar um fax.

1. Prima a tecla [Fax].
2. Coloque o original no vidro de exposicéo ou no ARDF/ADF.
Se necessdrio, configure as definicdes de leitura avancadas.

3. Introduza o nimero de fax (até 40 caracteres) utilizando as teclas numéricas ou
especifique um destino utilizando os botdes de um toque ou a funcdo de meméria
codificada.

¢ Se o equipamento estiver ligado & rede telefénica através de PBX, certifique-se de que

intfroduz o nimero de acesso da linha exterior especificado em [Ndmero de acesso PBX]

antes do nimero de fax.

¢ Para especificar um destino de Internet Fax, utilize os botdes de meméria directa ou a funcdo

de meméria codificada.
4. Pressione a tecla [Iniciar].

¢ Dependendo das definicdes do equipamento, pode ser necessdrio inserir o nimero de fax
novamente caso vocé tenha inserido manualmente o nimero de fax do destino. Nesse caso,
insira novamente o nimero em até 30 segundos, pressione [OK] e, em seguida, pressione a
tecla [Start]. Se os nimeros de fax ndo coincidirem, volte para a etapa 3.

¢ Quando utilizar o vidro de exposicdo no modo de transmiss&o por meméria, ser-lhe-é
solicitada a colocacdo de outro original. Neste caso, avance para o passo seguinte.

5. Se tiver mais originais para digitalizar, prima a tecla [Sim] dentro de 60 segundos,
coloque o original seguinte no vidro de exposicéo e prima a tecla [OK]. Repita essa
etapa até que todos os originais sejam digitalizados.

Se n&o premir a tecla [Sim] dentro de 60 segundos, o equipamento comecard a marcar para o

destino.

6. Quando todos os originais forem digitalizados, prima [Né&o] para comecar a enviar o

fax.

=) Referéncia

 Para informacdes detalhadas acerca da funcéo de fax, consulte o Guia do Utilizador .



Receber um Fax

Receber um Fax

Esta seccdo descreve os modos de recepcdo e as operacdes bdsicas para receber um fax.

Seleccionar o modo de recepcéo

Esta seccdo descreve como seleccionar o modo de recepcéo.
Os modos de recebimento sdo os seguintes:

* Apenas modo de fax (recepcdo automdtica)

* Modo manual FAX/TEL (recepcdo manual)

* Modo automdtico FAX/TEL (recepcdo automdtica)

* Modo de FAX/TAD (recepcdo automdtica)

—
.

Pressione a tecla [Ferramentas do usudrio].
Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Fun¢des de fax] e prima a tecla [OK].

. Prima asteclas [ ] [Y ] para seleccionar [Definicées de recepcéo] e prima a tecla [OK].

BowoN

Prima as teclas [4][Y] para seleccionar [Comutar modo de recepgédo] e prima a tecla
[OK].
5. Pressione as teclas [4][Y][*][*] para selecionar o modo de recepcéo desejado e, em

seguida, pressione a tecla [OK].

6. Pressione a tecla [User Tools] (Ferramentas do usudrio) para retornar a tela inicial.

* No modo FAX/TAD, o equipamento comeca automaticamente a receber faxes depois que o
dispositivo de atendimento de chamadas externas tocar o nimero de vezes especificado em [N®
total de toques (TAD)], em [Funcdes de fax]. Certifique-se de que define o dispositivo de
atendimento telefénico para atender chamadas antes do equipamento comecar a receber faxes.

Receber um fax no modo manual FAX/TEL

Esta seccdo descreve a operacdo bdsica para receber um fax quando o modo de recepcéo estd
definido para o modo manual FAX/TEL.
1. Pegue o monofone do telefone externo para atender a chamada.
Tem inicio uma chamada telefénica normal.

2. Se vocé ouvir um tom de chamada de fax ou néo ouvir nada, pressione a tecla
[Facsimile] e, em seguida, pressione a tecla [Start].

3. Prima [RX].
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4. Pressione a tecla [Iniciar].

5. Coloque o monofone no descanso.

Receber um fax apenas no modo de fax

Quando o modo de recepcéo estd definido apenas para o modo de fax, o equipamento atende

automaticamente todas as chamadas que chegam no modo de recepcéo de fax.

Receber um fax no modo FAX/TEL automdtico

Quando o modo de recepcédo estd definido para o modo automdtico FAX/TEL, o equipamento recebe
um fax automaticamente se a chamada que chega é uma chamada de fax e toca quando recebe

chamadas de voz.

1. Quando é recebida uma chamada, o equipamento tenta detectar um sinal de chamada de fax
durante cinco segundos.

Se for detectado um sinal de chamada de fax, o equipamento comeca a receber o fax

automaticamente.

2. Se ndo for detectado um sinal de chamada de fax, o equipamento comeca a tocar e continua a
tentar detectar um sinal de chamada de fax durante o periodo de tempo especificado em [Hora

comut. auto modo RX] em [Funcées de fax].

¢ Se um sinal de chamada de fax for detectado, ou se ndo pegar no auscultador, o

equipamento comeca a receber o fax automaticamente.

* Para comecar uma chamada telefénica normal, pegue no auscultador, prima a tecla [Fax] e
prima a tecla [Apagar/Parar]. Se vocé ouvir o sinal de chamada de fax ou se ndo ouvir

nenhum som, receba o fax manualmente.

¢ Se pegar no auscultador mas tiver passado o tempo especificado no modo [Hora comut.
auto modo RX] antes de ser iniciada uma chamada telefénica normal, o equipamento

comeca a receber o fax automaticamente.

* Depois de pegar no auscultador para atender uma chamada, certifique-se de que prime a tecla
[Fax] para activar o modo de fax antes de premir a tecla [Apagar/Parar]. Se o equipamento néo
estiver no modo de fax, premir a tecla [Apagar/Parar] ndo permitird iniciar uma chamada

telefénica normal.



Receber um Fax

Receber um fax no modo de FAX/TAD

Quando o modo de recepcéo estiver definido para o modo de FAX/TAD, o aparelho de telefone
externo recebe e grava as mensagens quando o equipamento recebe chamadas telefénicas. Se a
chamada recebida for uma chamada de fax, o equipamento recebe o fax automaticamente.

1. Ao receber uma chamada, o dispositivo de atendimento de chamadas externas toca o nimero de
vezes especificado em [N® total de toques (TAD)], em [Funcdes de fax].

Se o aparelho de telefone externo néo atender, o aparelho comeca a receber o fax

automaticamente.

2. Se o aparelho de telefone externo atender, o equipamento monitoriza o siléncio na linha durante
30 segundos (deteccdo de siléncio).

¢ Se for detectado um sinal de chamada de fax ou nenhum som, o equipamento comeca a
receber o fax automaticamente.

¢ Se for detectada uma voz, & iniciada uma chamada telefénica normal. O aparelho de
telefone externo grava as mensagens.

33



34

MEMO



MEMO

35



36

MEMO

EN(USODE (DE) FR (CA) IT (ITDES (USONL CNLPT (PTOPT (BR)

M119-8516A



©2012-2014



£N (U8 0E (BB FR (GO IT (T
ES (USONL (NDPT (PTOPT

M119-8516A

4S0LSE dS/4S00S€ dS



	SP 3500SF/SP 3510SF <Initial Guide for Scanner and Fax>
	English
	Initial Guide for Scanner and Fax
	TABLE OF CONTENTS
	Trademarks
	1. Using the Scanner Function
	Guide to the Scanner Function
	Scanning from a Computer
	Sending Scanned Files via E-mail
	Sending Scanned Files to an FTP Server
	Sending Scanned Files to a Computer's Shared Folder
	Sending Scanned Files to a USB Flash Disk

	Configuring the IPv4 Address Settings
	Registering Scan Destinations
	Scanning Using the Control Panel
	Basic Operation for Scan to E-mail/FTP/Folder
	Basic Operation for Scan to USB

	Scanning from a Computer
	Basic Operation for TWAIN Scanning


	2. Using the Fax Function
	Guide to the Fax Function
	Using as a Fax Machine
	Using the Machine with an External Telephone
	Sending Faxes from a Computer (LAN-Fax)

	Connecting to a Telephone Line
	Configuring Telephone Network Settings
	Selecting the Telephone Line Type
	Selecting the Telephone Network Connection Type
	Setting the Outside Line Access Number

	Setting the Date and Time
	Registering Fax Destinations
	Registering Fax Destinations Using Web Image Monitor

	Basic Operation for Sending a Fax
	Receiving a Fax
	Selecting Reception Mode
	Receiving a Fax in FAX/TEL Manual Mode
	Receiving a Fax in Fax Only Mode
	Receiving a Fax in FAX/TEL Automatic Mode
	Receiving a Fax in FAX/TAD Mode



	Deutsch
	INHALTSVERZEICHNIS
	Warenzeichen
	1. Die Scannerfunktion verwenden
	Handbuch Scannerfunktion
	Scannen von einem Computer
	Senden von gescannten Dateien per E-Mail
	Gescannte Dateien an einen FTP-Server senden
	Gescannte Dateien an einen gemeinsamen Ordner eines Computers senden
	Senden gescannter Dateien an einen USB-Stick

	Die IPv4-Adresseinstellungen konfigurieren
	Registrieren von Scanzielen
	Scannen über das Bedienfeld
	Vorgehensweise für Scan-to-E-Mail/FTP/Folder
	Vorgehensweise für Scan-to-USB

	Scannen von einem Computer
	Vorgehensweise für das TWAIN-Scannen


	2. Die Faxfunktion verwenden
	Handbuch Faxfunktion
	Als Faxgerät verwenden
	Verwendung des Geräts mit einem externen Telefon
	Faxe von einem Computer aus senden (LAN-Fax)

	Mit einer Telefonleitung verbinden
	Konfigurieren der Telefonnetzeinstellungen
	Auswählen des Telefonleitungstyps
	Auswählen des Telefonanschlusstyps
	Festlegen der Einwahlnummer für die Amtsleitung

	Einstellen des Datums und der Uhrzeit
	Festlegen von Faxzielen
	Festlegen von Faxzielen mit Web Image Monitor

	Grundlegende Operationen für das Senden eines Faxes
	Empfangen eines Fax
	Auswählen des Empfangsmodus
	Empfangen eines Fax im Modus "FAX/TEL manuell"
	Empfangen eines Fax im Modus "Nur Fax"
	Empfangen eines Fax im Modus "FAX/TEL automatisch"
	Empfangen eines Fax im Modus "FAX/TAD"



	Français
	TABLE DES MATIÈRES
	Marques commerciales
	1. Utilisation de la fonction Scanner
	Guide de la fonction scanner
	Numérisation depuis un ordinateur
	Envoi de fichiers numérisés par e-mail
	Envoi de fichiers numérisés vers un serveur FTP
	Envoi de fichiers numérisés vers un dossier partagé de l'ordinateur
	Envoi des fichiers numérisés vers un support USB

	Définition des paramètres d'adresse IPv4
	Enregistrement des destinataires des numérisations
	Numérisation depuis le panneau de commande
	Opération de base de la fonction Scan to E-mail/FTP/Folder
	Fonctionnement de base de la fonction Scan to USB

	Numérisation depuis un ordinateur
	Opération de base de la numérisation TWAIN


	2. Utilisation de la fonction Télécopie
	Guide de la fonction télécopie
	Utilisation comme un télécopieur
	Utilisation de l'appareil avec un téléphone externe
	Envoi de fax depuis un ordinateur (LAN-Fax)

	Raccordement à une ligne téléphonique
	Configuration des paramètres du réseau téléphonique
	Sélection du type de ligne téléphonique
	Sélection du type de connexion au réseau téléphonique
	Configuration du numéro d'accès à la ligne extérieure

	Paramétrage de la date et de l'heure
	Enregistrement des destinataires de télécopies
	Enregistrement des destinataires de télécopies à l'aide de Web Image Monitor

	Opération de base pour envoyer un fax
	Réception d'une télécopie
	Sélection du mode de réception
	Réception d'une télécopie en mode manuel FAX/TEL
	Réception d'une télécopie en mode Fax seul
	Réception d'une télécopie en mode automatique FAX/TEL
	Réception d'une télécopie en mode FAX/TAD



	Italiano
	SOMMARIO
	Marchi di fabbrica
	1. Utilizzare la funzione scanner
	Guida alla funzione scanner 
	Scansione da un computer
	Invio dei file scansiti tramite e-mail
	Invio dei file scansiti a un server FTP
	Invio dei file scansiti a una cartella condivisa su un computer
	Invio dei file scansiti a un supporto USB

	Configurazione delle impostazioni dell'indirizzo IPv4
	Registrazione delle destinazioni di scansione
	Scansione tramite il pannello di controllo
	Operazioni di base della funzione Scan to E-mail/FTP/Folder
	Operazioni di base della funzione Scan to USB

	Scansione da un computer
	Operazioni di base della scansione TWAIN


	2. Utilizzare la funzione fax
	Guida alla funzione fax
	Utilizzo della macchina come fax
	Utilizzo della macchina con un telefono esterno
	Invio di un fax da un computer (LAN Fax)

	Collegamento a una linea telefonica
	Configurazione delle impostazioni della rete telefonica
	Selezione del tipo di collegamento telefonico
	Selezione del tipo di collegamento alla rete telefonica
	Impostazione del numero di accesso alla linea esterna

	Impostazione della data e dell'ora
	Registrazione delle destinazioni fax
	Registrazione delle destinazioni fax utilizzando Web Image Monitor

	Operazioni di base per inviare un fax
	Ricezione di un fax
	Selezione della modalità di ricezione
	Ricezione di un fax nella modalità FAX/TEL(Man.)
	Ricezione di un fax nella modalità Solo fax
	Ricezione di un fax nella modalità FAX/TEL (Auto)
	Ricezione di un fax nella modalità FAX/TAD



	Español
	CONTENIDO
	Marcas comerciales
	1. Uso de la función de escáner
	Guía de la función de escáner
	Escaneo desde un ordenador
	Envío de archivos escaneados por e-mail
	Envío de archivos escaneados a un servidor FTP
	Envío de archivos escaneados a la carpeta compartida de un ordenador
	Envío de archivos escaneados a un disco flash USB

	Configuración de los ajustes de la dirección IPv4
	Registro de destinos de escaneo
	Escaneo mediante el panel de mandos
	Operación básica de escaneo a e-mail/FTP/carpeta
	Operación básica de Escaneo a USB

	Escaneo desde un ordenador
	Operación básica de Escaneo TWAIN


	2. Uso de la función de fax
	Guía de la función de fax
	Uso como un fax
	Uso de la máquina como teléfono externo
	Envío de faxes desde un ordenador (LAN-Fax)

	Conexión a una línea telefónica
	Configuración de los ajustes de red telefónica
	Selección del tipo de línea telefónica
	Selección del tipo de conexión a la red telefónica
	Configuración del número de acceso a la línea exterior

	Ajuste de la fecha y la hora
	Registro de destinos de fax
	Registro de destinos de fax mediante Web Image Monitor

	Funcionamiento básico para enviar un fax
	Recepción de un fax
	Selección de modo de recepción
	Recepción de un fax en el modo FAX/TEL manual
	Recepción de un fax en el modo Sólo fax
	Recepción de un fax en modo FAX/TEL automático
	Recepción de un fax en modo FAX/TAD



	Nederlands
	INHOUDSOPGAVE
	Handelsmerken
	1. De scanfunctie gebruiken
	Inleiding tot de scanfunctie
	Scannen vanaf een computer
	Het versturen van gescande bestanden per e-mail
	Gescande bestanden versturen naar een FTP-server
	Het versturen van gescande bestanden naar de gedeelde map op een computer
	Gescande bestanden versturen naar een USB-geheugenkaart

	De IPv4-adresinstellingen configureren
	Scanbestemmingen registreren
	Scannen met behulp van het bedieningspaneel
	Basishandelingen voor scannen naar e-mail/FTP/map
	Basishandelingen voor scannen naar USB

	Scannen vanaf een computer
	Basishandelingen voor TWAIN-scannen


	2. De faxfunctie gebruiken
	Inleiding tot de faxfunctie
	Gebruik als faxapparaat
	Het apparaat gebruiken met een externe telefoon
	Faxen vanaf een computer versturen (LAN-fax)

	Aansluiten op een telefoonlijn
	De instellingen voor het telefoonnetwerk configureren
	Het type telefoonlijn selecteren
	Het type verbinding voor het telefoonnetwerk selecteren
	Het toegangsnummer voor de externe lijn instellen

	De datum en tijd instellen
	Faxbestemmingen registreren
	Faxbestemmingen registreren met Web Image Monitor

	Basisbewerking voor het versturen van een fax
	Een fax ontvangen
	De ontvangstmodus selecteren
	Een fax ontvangen in de modus FAX/TEL Handmatig
	Een fax ontvangen in de modus Alleen Fax
	Een fax ontvangen in de modus Automatisch FAX/TEL
	Een fax ontvangen in de modus FAX/TAD



	Português 
	CONTEÚDO
	Marcas Comerciais
	1. Utilizar a Função de Scanner
	Guia para a Função de Scanner
	Digitalização a partir de um computador
	Enviar ficheiros de digitalização por e-mail
	Enviar ficheiros de digitalização para um servidor FTP
	Enviar ficheiros de digitalização para a pasta partilhada de um computador
	Enviar ficheiros digitalizados para uma memória flash USB

	Configurar as Definições do Endereço IPv4
	Registar Destinos de Digitalização
	Digitalização a Partir do Painel de Controlo
	Operação básica para Scan to E-mail/FTP/Folder
	Operação básica para Scan to USB

	Digitalização a Partir de um Computador
	Operação básica para digitalização TWAIN


	2. Utilizar a Função de Fax
	Guia para a Função de Fax
	Utilizar como um fax
	Utilizar o equipamento com um telefone externo
	Enviar faxes a partir de um computador (LAN-Fax)

	Ligar a uma Linha Telefónica
	Configurar as Definições da Rede Telefónica
	Seleccionar o tipo de linha telefónica
	Seleccionar o tipo de ligação de rede telefónica
	Definir o número de acesso da linha exterior

	Definir a Data e a Hora
	Registar destinos de fax
	Registar destinos de fax utilizando o Web Image Monitor

	Operação básica para enviar um fax
	Receber um Fax
	Seleccionar o modo de recepção
	Receber um fax no modo manual FAX/TEL
	Receber um fax apenas no modo de fax
	Receber um fax no modo automático FAX/TEL
	Receber um fax no modo de FAX/TAD



	Português do Brasil
	CONTEÚDO
	Marcas comerciais
	1. Utilizar a Função de Scanner
	Guia para a Função de Scanner
	Digitalizar a partir de um computador
	Enviar ficheiros de digitalização por e-mail
	Enviar ficheiros de digitalização para um servidor FTP
	Enviar ficheiros de digitalização para a pasta partilhada de um computador
	Enviar ficheiros digitalizados para uma memória flash USB

	Configurar as Definições do Endereço IPv4
	Registar destinos de digitalização
	Digitalização a Partir do Painel de Controlo
	Operação básica para Scan to E-mail/FTP/Folder
	Operação básica para Scan to USB

	Digitalizar a partir de um computador
	Operação básica para digitalização TWAIN


	2. Utilizar a Função de Fax
	Guia para a Função de Fax
	Utilizar como um fax
	Utilizar o equipamento com um telefone externo
	Enviar faxes a partir de um computador (LAN-Fax)

	Ligar a uma Linha Telefónica
	Configurar as definições da rede telefónica
	Seleccionar o tipo de linha telefónica
	Seleccionar o tipo de ligação de rede telefónica
	Definir o número de acesso da linha exterior

	Definir a Data e a Hora
	Registrar destinos de fax
	Registar destinos de fax utilizando o Web Image Monitor

	Operação Básica para Enviar um Fax
	Receber um Fax
	Seleccionar o modo de recepção
	Receber um fax no modo manual FAX/TEL
	Receber um fax apenas no modo de fax
	Receber um fax no modo FAX/TEL automático
	Receber um fax no modo de FAX/TAD






