
Bruksanvisning

Handbok för allmänna inställningar
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Inledning

Denna bruksanvisning innehåller detaljerade instruktioner om hur du använder maskinen. För din egen
säkerhet bör du läsa den här bruksanvisningen innan du börjar använda maskinen. Förvara bruksan-
visningen på ett lämpligt ställe i närheten av maskinen.

Viktigt

Innehållet i bruksanvisningen kan ändras utan föregående meddelande. Ricoh tar under inga förhål-
landen ansvar för några direkta skador, indirekta skador, specialskador, tillfälliga skador eller följdska-
dor som uppkommer som en följd av att maskinen hanterats eller använts.

Anmärkningar:

En del illustrationer i denna handbok kan skilja sig något från den faktiska maskinen.

En del tillbehör är endast tillgängliga i vissa länder. För detaljer, kontakta din lokala återförsäljare.

Lasersäkerhet:

Denna maskin är klassificerad som en laseranordning klass 1, säker för användning på kontor/databe-
handlingsavdelningar. Maskinen har två GaAIAs laserdioder på 5 milliwatt, 760-800 nanometers våg-
längd vardera. Direkt (eller indirekt, reflekterad) ögonkontakt med laserstrålen kan orsaka allvarliga
ögonskador. Säkerhetsanvisningarna och förreglingarna har utformats för att förhindra att användaren
eventuellt exponeras av laserstrålen.

Dekalen nedan är fastsatt på maskinens baksida.

Obs:

Om du använder kontroller, inställningar eller utför rutiner på ett sätt som inte anges i den här bruks-
anvisningen kan detta medföra att du utsätter dig för farlig strålning.

Anmärkningar:

Maskinernas modellnamn förekommer inte på följande sidor. Kontrollera vilken typ av maskin du har
innan du läser den här bruksanvisningen. (För vidare information, se s.17 “Maskintyper”.)

• Typ 1: Aficio 3025

• Typ 2: Aficio 3030

Vissa modeller är inte tillgängliga i vissa länder. För detaljer, kontakta din lokala återförsäljare.

Två typer av måttenheter används i denna bruksanvisning. Referera till den metriska versionen för den-
na maskin.

Ricoh rekommenderar att du använder Ricohs originaltoner för god kvalitet på kopiorna.

Ricoh kan inte hållas ansvarig för någon skada eller utgift som kan vara orsakad av användning av an-
dra delar än Ricohs originaldelar med Ricohs kontorsprodukt.

Strömförsörjning

220-240V, 50/60Hz, 7A eller mer

Se till att nätsladden ansluts till en strömkälla av ovannämnda typ. För ytterligare information om ström-
försörjning se s.148 “Strömanslutning”.
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Handböcker till denna maskin

Följande handböcker beskriver hur maskinen används. Mer information om oli-
ka funktioner finns i respektive avsnitt i bruksanvisningen.

Obs
❒ Handböckerna som medföljer är specifika för maskintypen.
❒ Adobe Acrobat Reader / Adobe Reader behövs för att läsa manualerna som

en pdf-fil.
❒ Två cd-rom medföljer: 

• Cd-rom 1 ”Operating Instructions”
• Cd-rom 2 “Scanner Driver and Document Management Utility”

❖ Handbok för allmänna inställningar (den här handboken (PDF-fil - cd-rom 1)
Ger en översikt över maskinen och beskriver Systeminställningarna (t.ex. in-
ställningar för kassetter), dokumentserverns funktioner och felsökning.
Se den här handboken för information om adressboken som exempelvis att
registrera faxnummer, e-postadresser och användarkoder.

❖ Säkerhetsreferens
Bruksanvisningen är avsedd för maskinens administratörer. Den beskriver
säkerhetsfunktioner som administratörer kan använda för att skydda data
från missbruk och förhindra att maskinen används av obehöriga personer.
Hänvisa även till bruksanvisningen för information om registrering av admi-
nistratörer samt inställningar för verifiering av användare och administratö-
rer.

❖ Handbok för nätverk (PDF-fil - cd-rom 1)
Innehåller information om skrivarens konfiguration och användning i en nät-
verksmiljö samt användning av programvara.
Bruksanvisningen täcker alla modeller och beskriver därför funktioner och
inställningar som kanske inte finns på alla modeller. Bilder, illustrationer,
funktioner och operativsystemen som stöds kan skilja sig från er modell.

❖ Handbok för kopiator (PDF-fil - cd-rom 1)
Beskriver rutiner, funktioner och felsökning för maskinens kopiatorfunktion.

❖ Handbok för fax <Grundläggande funktioner> (PDF-fil - cd-rom 1)
Beskriver rutiner, funktioner och felsökning för maskinens faxfunktion.

❖ Handbok för fax <Avancerade funktioner> (PDF-fil - cd-rom 1)
Beskriver avancerade faxfunktioner såsom radinställningar och procedurer
för att registrera ID.

❖ Handbok för skrivare (PDF-fil - cd-rom 1)
Beskriver systeminställningar, procedurer, funktioner, och felsökning för
maskinens skrivarfunktion.
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❖ Handbok för skanner (PDF-fil - cd-rom 1) 
Beskriver rutiner, funktioner och felsökning för maskinens skannerfunktion.

❖ Handböcker för DeskTopBinder Lite
DeskTopBinder Lite är ett verktyg som medföljer på cd-romskivan märkt
“Scanner Driver and Document Management Utility”.
• DeskTopBinder Lite Setup Guide (PDF-fil - cd-rom 2) 

Beskriver installationen och driftsmiljön DeskTopBinder Lite i detalj.
Bruksanvisningen kan öppnas via skärmen [Installation] när DeskTopBin-
der Lite installeras.

• DeskTopBinder Komma igång (PDF-fil - CD-rom 2) 
Beskriver procedurer för DeskTopBinder Lite och ger en översikt över
funktioner. Bruksanvisningen läggs till i [Start]-menyn när DeskTopBinder
Lite installeras.

• Guide till Auto Document Link (PDF-fil - cd-rom 2) 
Beskriver användning av och funktioner för Auto Document Link installe-
rat med DeskTopBinder Lite. Bruksanvisningen läggs till i [Start]-menyn
när DeskTopBinder Lite installeras.

❖ Övriga handböcker
• PS3-Tillägg (PDF-fil - cd-rom 1)
• UNIX-tillägg (tillgängligt från auktoriserade återförsäljare eller som PDF-

fil på vår webbplats).
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Vad du kan göra med maskinen

Nedan presenteras maskinens funktioner och de olika handböcker som innehål-
ler detaljerad information om dem.
Produkter märkta med * utgör tillval. För detaljerad information om tillvalspro-
dukter hänvisar vi till s.160 “Tillbehör”. Kontakta alternativt din lokala återför-
säljare.

Kopiator-, fax-, skrivar- och 
skannerfunktioner

Maskinen har funktioner för kopia-
tor, fax*, skrivare* och skanner*.
• Du kan kopiera original. Med en

efterbehandlare* kan du sortera
och häfta kopior. Se Handbok för ko-
piator.

• Du kan skicka original via fax och
ta emot fax från andra. Se Handbok
för fax <Grundläggande funktioner>,
och Handbok för fax <Avancerade
funktioner>.

• Du kan skriva ut dokument som
skapats med applikationer. Se
Handbok för skrivare.

• Du kan skanna original och skicka
skanfilen till en dator. Se Handbok
för skanner.

Använda lagrade dokument

• Du kan lagra filer från original som
skannats med denna maskin, eller
filer som skickats från andra dato-
rer, på maskinens hårddisk. Du
kan skriva ut och faxa lagrade do-
kument när du vill. Du kan även
ändra på utskriftsinställningarna
och skriva ut flera dokument (do-
kumentserver). Se s.39 “Använda
dokumentservern”.

• Med DeskTopBinder Professio-
nal*/Lite kan du söka efter, kon-
trollera, skriva ut och radera
lagrade dokument med datorn. Du
kan också hämta lagrade doku-
ment som skannats i skannerläget.
Med File Format Converter* kan
du till och med ladda ner doku-
ment som lagrats till datorn med
kopierings- och utskriftsfunktio-
nerna. Se Handbok för nätverk.

AHR002S
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Papperslös överföring och 
mottagning av fax

Mottagning

• Du kan lagra mottagna faxmedde-
landen på maskinens hårddisk, is-
tället för att skriva ut dem på
papper. Du kan använda ScanRou-
ter Professional eller en Web Ima-
ge Monitor för att kontrollera,
skriva ut, radera eller ladda ner
dokument med datorn (Lagra mot-
tagna dokument). Se Handbok för
fax <Avancerade funktioner>.

Överföring

• Du kan skicka dokument som har
skapats med applikationer direkt
till en annan parts faxmaskin utan
att utföra ett utskriftsjobb (LAN-
fax). Se Handbok för fax <Avancerade
funktioner>.

Överföring och mottagning av 
fax via Internet

• Du kan skicka faxdokument via e-
post genom att ange mottagarens
e-postadress (Faxöverföring via
Internet).
Du kan ta emot dokument som har
skickats via Internet Fax, eller från
datorer (Mottagning via Internet).
Se Handbok för fax <Grundläggande
funktioner>.

• Du kan skicka fax genom att an-
vända data som exempelvis IP-
adresser för att ange destinationen
för IP-fax (IP-faxöverföring).
De överförda filerna kan tas emot
med en Internet-faxmaskin (IP-
faxmottagning). Se Handbok för fax
<Grundläggande funktioner>.

GCKONN3J
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Använda skannern i en 
nätverksmiljö

• Du kan skicka skannade doku-
ment till andra nätverksdatorer via
e-post (skicka lagrade skanfiler
med e-post). Se Handbok för skan-
ner.

• Med leveransprogramvaran Scan-
Router kan du lagra skannade do-
kument på specifika platser på
nätverksdatorer (fillagring). Se
Handbok för skanner.

• Du kan skicka skannade doku-
ment till andra nätverksmappar
(skanna till mapp). Se Handbok för
skanner.

Administrera 
maskinen/skydda dokument 
(säkerhetsfunktioner)

• Du kan skydda dokument mot
obehörig åtkomst och hindra att de
kopieras utan tillstånd. Se Säker-
hetshandbok.

• Du kan kontrollera maskinan-
vändningen och du kan förhindra
att maskininställningar ändras
utan behörighet. Se Säkerhetshand-
bok.

• Genom att lägga in lösenord för-
hindrar du obehörig åtkomst via
nätverket. Se Säkerhetshandbok.

• Du kan radera data på hårddisken
för att förhindra att informationen
läcker ut. Se handboken för DataO-
verWriteSecurity Unit* och Säker-
hetshandbok.

AHR004S
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Övervaka maskinen med en 
dator

Du kan övervaka maskinstatus och
ändra inställningar med en dator.
• Med Using SmartDeviceMonitor

for Admin, SmartDeviceMonitor
for Client eller en Web Image Mo-
nitor kan du använda en dator för
att se på maskinens status, exem-
pelvis kontrollera papperskvanti-
t e t e r  o c h  p a p p e r s s t o p p .  S e
Handbok för nätverk.

• Du kan även använda en Web Ima-
ge Monitor för att göra nätverksin-
ställningar. Se Handbok för nätverk.

• Du kan också använda en Web
Image Monitor för att registrera
och hantera sådana saker som an-
vändarkoder, faxnummer, e-post-
a d r e s s e r  o c h  m a p p a r  i
adressboken. Se hjälpen för din
Web Image Monitor.

• Med Web Image Monitor kan du få
e-postmeddelanden som talar om
när tonern tar slut eller när en fel-
matning uppstår. Se hjälpen för
din Web Image Monitor.

• Med Web Image Monitor kan du få
information om maskinens status
via e-post. Se hjälpen för din Web
Image Monitor.

Förhindra obehöriga kopior

• Med skrivardrivrutinen kan du in-
foga ett mönster i det utskrivna do-
k u m e n t e t .  O m  d o k u m e n t e t
kopieras på en maskin med Copy
Data Security Unit(*), blir skydda-
de sidor gråtonade i kopian, vilket
skyddar konfidentiell information
från att kopieras. Om dokumentet
kopieras på en maskin utan Copy
Data Security Unit(*), blir den dol-
da texten iögonfallande i kopian,
vilket visar att kopian är Obehörig.
Se hjälpen för skrivardrivrutinen.
Se Handbok för skrivare.

• Med skrivardrivrutinen kan du
bädda in text i det utskrivna doku-
mentet som skydd mot obehörig
kopiering. Om dokumentet kopie-
ras, skannas eller lagras i en doku-
mentserver av en kopiator eller
multifunktionsskrivare visas den
inbäddade texten på ett iögonfal-
lande sätt i kopian, vilket av-
skräcker från sådan obehörig
kopiering.
Se hjälpen för skrivardrivrutinen.
Se Handbok för skrivare.

• Om ett dokument som skyddas av
ett skydd mot obehörig kopiering
kopieras på en maskin som är ut-
rustad med Copy Data Security
Unit(*), piper maskinen för att
göra andra användare uppmärk-
samma på försöket till obehörig
kopiering.
Se Säkerhetshandbok.

AHR006S
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Anmärkning

Information för användare av WLAN-gränssnitt (tillval)

Information för användare inom EEA-länder
Denna produkt uppfyller de grundläggande kraven och villkoren i Europapar-
lamentets och Rådets direktiv 1999/5/EC av den 9 mars 1999 om radioutrust-
ning och teleterminalutrustning och om ömsesidigt erkännande av
utrustningens överensstämmelse.
En konformitetsdeklaration i enlighet med ovanstående EU-direktiv finns på
följande adress:
http://www.ricoh.co.jp/fax/ce_doc/.
Denna produkt bör endast användas inom EEA-området eller i andra auktorise-
rade länder. Utomhusbruk av denna produkt är förbjudet i Belgien, Frankrike,
Tyskland, Italien och Nederländerna.
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Copyright och varumärken

Varumärken

Microsoft®, Windows® och Windows NT® är registrerade varumärken som till-
hör Microsoft Corporation i USA och/eller andra länder.
Acrobat® är ett registrerat varumärke som tillhör Adobe Systems Incorporated.
Märket Bluetooths® och dess logotyper ägs av Bluetooth SIG, Inc. och all an-
vändning av sådana märken av Ricoh Company, Ltd. sker under licens.
NetWare är ett registrerat varumärke som tillhör Novell, Inc.
Övriga häri namngivna produkter används enbart i identifieringssyfte och kan
utgöra varumärken tillhörande respektive företag. Vi avsäger oss alla eventuella
rättigheter för dessa märken.
De fullständiga namnen på Windows-operativsystemen är som följer:
• Produktnamnet för Windows® 95 är Microsoft® Windows® 95.
• Produktnamnet för Windows® 98 är Microsoft® Windows® 98.
• Det fullständiga produktnamnet för Windows® Me är Microsoft® Windows®

Millennium Edition (Windows Me).
• De fullständiga produktnamnen för Windows® 2000 är som följer:

Microsoft® Windows® 2000 Advanced Server
Microsoft® Windows® 2000 Server
Microsoft® Windows® 2000 Professional

• Produktnamnen för Windows® XP är följande:
Microsoft® Windows® XP Professional
Microsoft® Windows® XP Home Edition

• Produktnamnen för Windows Server™ 2003 är följande:
Microsoft® Windows Server™ 2003 Standard Edition
Microsoft® Windows Server™ 2003 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server™ 2003 Web Edition

• Produktnamnen för Windows® NT är följande:
Microsoft® Windows NT® Server 4.0
Microsoft® Windows NT® Workstation 4.0
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Information om installerad programvara

expat

• Programvaran, inklusive controller, osv. (nedan kallad programvara) som in-
stallerats på denna produkt använder expat i enlighet med nedan nämnda
villkor.

• Produkttillverkaren tillhandahåller garanti och support på produktens pro-
gramvara, inklusive expat, varmed den ursprungliga utvecklaren och copy-
right-innehavaren därmed befrias från sådana skyldigheter.

• Information om expat finns på:
http://expat.sourceforge.net/

Copyright © 1998, 1999, 2000 Thai Open Source Software Centre, Ltd. och Clark
Cooper.
Copyright © 2001, 2002 Expat maintainers.
Person som erhåller kopia av denna programvara, liksom associerade doku-
mentationsfiler (programvaran) berättigas härmed, utan kostnad, att bearbeta
programvaran utan begränsning, inklusive restriktionsfri rätt att använda, ko-
piera, modifiera, sammanfoga, publicera, distribuera, underlicensiera och/eller
sälja kopior av programvaran, samt att tillika bevilja ovanstående rättigheter till
annan person som erhåller programvaran, i enlighet med följande villkor:
Denna text liksom ovanstående copyright-meddelande skall inkluderas i alla
kopior eller omfattande delar av programvaran.
PROGRAMVARAN LEVERERAS I BEFINTLIGT SKICK UTAN NÅGRA UT-
TRYCKLIGA ELLER UNDERFÖRSTÅDDA GARANTIER AV NÅGOT SLAG,
INKLUSIVE, MEN INTE BEGRÄNSAT TILL, INTRÅNG I ANNANS UPP-
HOVSRÄTT, UNDERFÖRSTÅDDA GARANTIER OM KOMMERSIELL
GÅNGBARHET ELLER ALLMÄN BESKAFFENHET OCH LÄMPLIGHET FÖR
ETT VISST ÄNDAMÅL. TILLVERKAREN ELLER COPYRIGHT-INNEHAVA-
REN SKALL UNDER INGA OMSTÄNDIGHETER HÅLLAS ANSVARIG EL-
L E R  S K A D E S T Å N D S S K Y L D I G  F Ö R  E V E N T U E L L A  S K A D O R ,
RÄTTSANSPRÅK ELLER ANDRA SKADESTÅNDSKRAV, OAKTAT OM
UPPKOMSTEN HAR SIN GRUND I AVTALSBROTT, SKADESTÅNDSGRUN-
DANDE HANDLING ELLER ANNAT, SOM UPPSTÅR TILL FÖLJD AV EL-
LER I SAMBAND MED ANVÄNDNING, BEARBETNING ELLER DÄRTILL
RELATERAD ÅTGÄRD I PROGRAMVARAN.
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NetBSD

1. Copyright-meddelande för NetBSD
För alla produktanvändare:
Denna produkt innehåller operativsystemet NetBSD:
Programvaran i NetBSD-operativsystemet skyddas till större delen av upphovs-
rätten. Copyright-rättigheterna innehas av respektive tillverkare.
Nedan följer det copyright-meddelande som vanligen används för NetBSD-käll-
kod. För exakt copyright-notis för respektive fil/binärfil, konsultera källkods-
trädet.
Komplett källkod finns på http://www.netbsd.org/.
Copyright © 1999, 2000 The NetBSD Foundation, Inc.
Med ensamrätt.
Återdistribution och användning i källkodsform eller binär form, med eller utan
modifiering, är tillåtet förutsatt att följande villkor uppfylls:
A Återdistributioner av källkod måste innehålla ovanstående copyright-med-

delande, denna lista över villkor, samt nedanstående friskrivningsklausul.
B Återdistributioner i binär form måste innehålla ovanstående copyright-med-

delande, denna lista över villkor, samt nedanstående friskrivningsklausul i
dokumentationen och/eller annat material som medföljer distributionen.

C Samtligt marknadsföringsmaterial i vilket funktioner eller användningen av
denna programvara omnämns måste innehålla följande text:
I denna produkt ingår programvara som utvecklats av NetBSD Foundation,
Inc. och dess medarbetare.

D Namnet The NetBSD Foundation och namnen på dess partner får inte använ-
das i avsikt att marknadsföra eller göra reklam för produkter som bygger på
denna programvara utan föregående skriftligt tillstånd.

DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHÅLLS I BEFINTLIGT SCICK AV
NETBSD FOUNDATION, INC. OCH DESS BIDRAGSGIVARE. FÖR ALLA UT-
TRYCKLIGA ELLER GÄLLANDE GARANTIER ANGÅENDE SÄLJBARHET
OCH LÄMPLIGHET FÖR ETT VISST ÄNDAMÅL ANSVARAS EJ. UNDER
INGA OMSTÄNDIGHETER SKALL NETBSD FOUNDATION, INC ELLER
DESS PARTNER HÅLLAS TILL ANSVAR FÖR EVENTUELLA DIREKTA, IN-
DIREKTA, OFÖRUTSEDDA ELLER SÄRSKILDA SKADOR, FÖLJDSKADOR
ELLER ANDRA SKADOR (INKLUSIVE, MEN INTE BEGRÄNSAT TILL, IN-
FÖRSKAFFANDE AV ERSÄTTNINGSVAROR ELLER -TJÄNSTER, FÖRLUST
AV DATA, UTEBLIVEN INTÄKT, UTEBLIVET NYTTJANDE ELLER AV-
BROTT I VERKSAMHETEN) OAVSETT ORSAK OCH ANSVAR, OAKTAT OM
UPPKOMSTEN HAR SIN GRUND I AVTALSBROTT, STRIKT ANSVAR EL-
LER KRÄNKNING (INKLUSIVE FÖRSUMMELSE OCH LIKNANDE), SOM
UPPSTÅR TILL FÖLJD AV ANVÄNDNINGEN AV DENNA PROGRAMVA-
RA, ÄVEN OM MÖJLIGHET TILL SÅDAN SKADA HAR MEDDELATS.
2. Namnlista över utvecklare
Alla produktnamn som nämns i detta dokument utgör varumärken som tillhör
respektive ägare.
Följande meddelanden krävs för att uppfylla licensvillkoren för programvaran
som nämns i detta dokument:
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• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av University of Califor-
nia, Berkeley och dess medarbetare.

• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Jonathan R. Stone för
NetBSD Project.

• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av NetBSD Foundation,
Inc. och dess medarbetare.

• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Manuel Bouyer.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Charles Hannum.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Charles M. Hannum.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Christopher G. Deme-

triou.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av TooLs GmbH.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Terrence R. Lambert.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Adam Glass och Char-

les Hannum.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Theo de Raadt.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Jonathan Stone och Ja-

son R. Thorpe för NetBSD Project.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av University of Califor-

nia, Lawrence Berkeley Laboratory och dess medarbetare.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Christos Zoulas.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Christopher G. Deme-

triou för NetBSD Project.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Paul Kranenburg.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Adam Glass.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Jonathan Stone.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Jonathan Stone för

NetBSD Project.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Winning Strategies,

Inc.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Frank van der Linden

för NetBSD Project.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats för NetBSD Project av

Frank van der Linden.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats för NetBSD Project av Ja-

son R. Thorpe.
• Programvaran har utvecklats av University of California, Berkeley.
• I denna produkt ingår programvara som utvecklats av Chris Provenzano,

University of California, Berkeley och dess medarbetare.
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Sablotron

Sablotron (Version 0.82) Copyright © 2000 Ginger Alliance Ltd. Med ensamrätt
a) I den applikationsprogramvara som installerats på denna produkt ingår pro-
gramvaran Sablotron av version 0.82 (i fortsättningen Sablotron 0.82), med de
ändringar produkttillverkaren gjort. Originalkoden för Sablotron 0.82 har till-
handahållits av Ginger Alliance Ltd., som utvecklade den från början, och den
ändrade koden för Sablotron 0.82 har härletts ur sådan originalkod som tillhan-
dahållits av Ginger Alliance Ltd.
b) Produkttillverkaren lämnar garanti och support för denna applikationspro-
gramvara, inklusive Sablotron 0.82 i ändrat skick, och produkttillverkaren befri-
ar Ginger Alliance Ltd., som utvecklade Sablotron 0.82 från början, från sådana
skyldigheter.
c) Sablotron 0.82, och ändringarna däri, görs tillgänglig i enlighet med villkoren
i Mozilla Public License version 1.1 (i fortsättningen “MPL 1.1”), och denna pro-
dukts tillämpningsprogramvara utgör så kallat “Larger Work” enligt definitio-
nen i MPL 1.1. Med undantag för Sablotron 0.82 efter ändring licensieras denna
applikationsprogramvara av produkttillverkaren i from av ett eller flera separa-
ta avtal.
d) Källkoden för den modifierade koden för Sablotron 0.82 finns tillgänglig på
a d r e s s e n  h t t p : / / s u p p o r t - d o w n l o ad . c o m / s e r v i c e s / d e v i c e / s a b -
lot/notice082.html 
e) Källkoden för Sablotronprogramvaran finns tillgänglig på http://www.ging-
erall.com
f) MPL 1.1 finns tillgänglig på http://www.mozilla.org/MPL/MPL-1.1.html
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JPEG-BIBLIOTEK

• Programvaran som är installerad i denna produkt baseras delvis på arbeten
från Independent JPEG Group.

SASL

CMU libsasl
Tim Martin
Rob Earhart
Rob Siemborski
Copyright © 2001 Carnegie Mellon University. Med ensamrätt.
Återdistribution och användning i källkodsform eller binär form, med eller utan
modifiering, är tillåtet förutsatt att följande villkor uppfylls:
A Återdistributioner av källkod måste innehålla ovanstående copyright-med-

delande, denna lista över villkor, samt nedanstående friskrivningsklausul. 
B Återdistributioner i binär form måste innehålla ovanstående copyright-med-

delande, denna lista över villkor, samt nedanstående friskrivningsklausul i
dokumentationen och/eller annat material som medföljer distributionen.

C Namnet “Carnegie Mellon University” får inte användas för att marknadsfö-
ra eller göra reklam för produkter som härletts ur denna programvara utan
föregående skriftligt medgivande. För sådant tillstånd, och för andra juridis-
ka frågor, kontaktas: 

Office of Technology Transfer
Carnegie Mellon University
5000 Forbes Avenue
Pittsburgh, PA 15213-3890, USA
+1 412 268 4387, fax: +1 412 268 7395
tech-transfer@andrew.cmu.edu

D Alla återdistributioner, i vilken form de än sker, måste innefatta följande text:
"Denna produkt innefattar programvara som utvecklats av Computing Servi-
ces vid Carnegie Mellon University (http://www.cmu.edu/computing/)."

CARNEGIE MELLON UNIVERSITY FRÅNSÄGER SIG ALLA GARANTIER
MED AVSEENDE PÅ DENNA PROGRAMVAR, INKLUSIVE ALLA UNDER-
FÖRSTÅDDA GARANTIER MED AVSEENDE PÅ SÄLJBARHET OCH LÄMP-
LIGHET, OCH CARNEGIE MELLON UNIVERSITY KAN UNDER INGA
OMSTÄNDIGHETER GÖRAS ANSVARIGT FÖR NÅGA SPECIALSKADOR,
INDIREKTA SKADOR ELLER FÖLJDSKADOR, ELLER NÅGRA SKADOR AV
ANNAT SLAG, SOM UPPKOMMER TILL FÖLJD AV FÖRLUST AV AN-
VÄNDNINGSMÖJLIGHET, DATA ELLER VINST, OAVSETT OM DETTA
SKER I SAMBAND MED ANVÄNDNING, FÖRSUMMELSE ELLER ANNAN
SKADEGÖRANDE HANDLING, OCH SOM UPPKOMMER VID ELLER I
SAMBAND MED ANVÄNDNING AV DENNA PROGRAMVARA ELLER
DESS PRESTANDA.
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MD4

Copyright © 1990-2, RSA Data Security, Inc. Med ensamrätt.

En licens att kopiera och använda denna programvara beviljas, förutsatt att den
identifieras såsom “RSA Data Security, Inc. MD4 Message-Digest Algorithm” i
allt material som omnämner eller hänvisar till denna programvara eller dess
funktion.

En licens beviljas även att framställa och använda härledda produkter, förutsatt
att sådana härledda produkter identifieras såsom “härledd från RSA Data Secu-
rity, Inc. MD4 Message-Digest Algorithm” i allt material som omnämner eller
hänvisar till den härledda produkten.

RSA Data Security, Inc. lämnar inte några garantier med avseende på denna pro-
gramvaras säljbarhet eller dess lämplighet för ett visst syfte. Den levereras “i be-
fintligt skick” utan någon uttrycklig eller underförstådd garanti av något som
helst slag.

Dessa texter måste åtfölja varje kopia av någon del av denna dokumentation
och/eller programvara.

MD5

Copyright © 1991-2, RSA Data Security, Inc. Skapad 1991. Med ensamrätt.

En licens att kopiera och använda denna programvara beviljas, förutsatt att den
identifieras såsom “RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm” i
allt material som omnämner eller hänvisar till denna programvara eller dess
funktion.

En licens beviljas även att framställa och använda härledda produkter, förutsatt
att sådana härledda produkter identifieras såsom “härledd från RSA Data Secu-
rity, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm” i allt material som omnämner eller
hänvisar till den härledda produkten.

RSA Data Security, Inc. lämnar inte några garantier med avseende på denna pro-
gramvaras säljbarhet eller dess lämplighet för ett visst syfte. Den levereras “i be-
fintligt skick” utan någon uttrycklig eller underförstådd garanti av något som
helst slag.

Dessa texter måste åtfölja varje kopia av någon del av denna dokumentation
och/eller programvara.
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Samba(Ver 2.2.2-ja-1.1)

För SMB-överföring, använder denna maskin Samba ver 2.2.2-ja-1.1 (nedan kal-
lad Samba 2.2.2-ja-1.1).
Copyright © Andrew Tridgell 1994-1998
Detta program är gratis programvara; Du kan omdistribuera det och/eller mo-
difiera det med beaktande av villkoren i GNU General Public License som den
publicerats av Free Software Foundation; endera version 2 av denna licens, eller
någon senare version.
Detta program distribueras med den förhoppningen att den kommer att vara till
nytta, men UTAN NÅGON GARANTI, ej heller underförstådd garanti avseen-
de GÅNGBARHET FÖR FÖRSÄLJNING eller LÄMPLIGHET FÖR ETT VISST
ÄNDAMÅL. Se GNU General Public License för ytterligare information.
En kopia av GNU General Public License ska medfölja detta program. Om så ej
är fallet, skriv till Free Software Foundation, Inc., 675 Mass Ave, Cambridge, MA
02139, USA.

Obs
❒ Källkoden för SMB-överföring för denna maskin kan laddas ned från följande

webbplats:
http://support-download.com/services/scbs

RSA BSAFE®

• Denna produkt innehåller RSA BSAFE® kryptografisk eller säkerhetsproto-
kollprogramvara från RSA Security Inc.

• RSA och BSAFE är registrerade varumärken som tillhör RSA Security Inc. i
U.S.A. och/eller andra länder.

• RSA Security Inc. Samtliga rättigheter förbehålles.
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Handbokens användning

Symboler

Följande symboler används i denna handbok:

R VARNING:
Den här symbolen anger en potentiellt farlig situation som kan resultera i döds-
fall eller allvarliga skador om du använder maskinen utan att följa instruktioner-
na under symbolen. Se till att du läser instruktionerna som beskrivs i avsnittet
Säkerhetsinformation i Handbok för allmänna inställningar.

R FÖRSIKTIGT:
Den här symbolen anger en potentiellt farlig situation som kan resultera i min-
dre eller allvarliga skador eller egendomsskador som inte inbegriper personska-
dor om du använder maskinen utan att följa instruktionerna under symbolen. Se
till att du läser instruktionerna som beskrivs i avsnittet Säkerhetsinformation i
Handbok för allmänna inställningar.
* Ovanstående uppgifter är till för din egen säkerhet.

Viktigt
Om denna anvisning inte följs kan följden bli felmatade papper, skadade origi-
nal eller förlorade data. Se till att du läser detta.

Förberedelse
Denna symbol anger att förhandskunskaper och förberedelser krävs före an-
vändning.

Obs
Denna symbol anger en säkerhetsvarning för drift, eller åtgärder som ska vidtas
efter ett driftsfel.

Begränsning
Denna symbol anger numeriska gränser, funktioner som inte kan användas till-
sammans eller tillstånd då en viss funktion inte kan användas.

Referens
Denna symbol anger var ytterligare, relevant information kan hittas.

[ ]
Tangenter som visas på maskinens display.

{ }
Tangenter på maskinens kontrollpanel.
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Säkerhetsinformation

Följ alltid nedanstående säkerhetsanvisningar när du använder maskinen:

Säkerhet vid användning

I denna handbok används följande viktiga symboler: 

R VARNING:
Indikerar en situation som kan innebära en risksituation som, om 
anvisningarna inte följs, kan resultera i en dödsolycka eller allvar-
liga personskador.

R FÖRSIKTIGT:
Indikerar en situation som kan innebära en risksituation som, om an-
visningarna inte följs, kan resultera i en lätt eller medelsvår personska-
da eller i skador på utrustning
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R VARNING:

 
• Anslut nätkabeln direkt till vägguttaget. Använd aldrig en förläng-

ningssladd.

• Dra ut kontakten (genom att dra i själva kontakten, aldrig i kabeln) om 
nätkabeln eller kontakten är utsliten eller skadad.

• Ta inte bort höljen eller skruvar utöver vad som anges i denna hand-
bok för att på så sätt minska risken för elektrisk stöt och exponering 
för laserstrålning.

• Stäng av strömmen och dra ut kontakten (genom att dra i själva kon-
takten, aldrig i kabeln) om något av följande inträffar:

• Du råkar spilla vätska eller något liknande i maskinen.

• Du misstänker att maskinen kan behöva repareras eller lämnas in 
på service.

• Maskinens yttre hölje har skadats.

• Tänd aldrig eld på toner eller tonerbehållare. Tonerdamm kan fatta eld 
vid exponering för en öppen låga.

• Avfall kan omhändertas av våra auktoriserade återförsäljare.

• Kasta använda tonerbehållare i enlighet med lokala bestämmelser.

• Håll maskinen på avstånd från lättantändliga vätskor, gaser och aero-
soler. Det finns risk för brand eller elektriska stötar.

• Anslut endast maskinen till en strömkälla av den typ som anges på in-
sidan av det främre omslaget av denna handbok.

• Undvik att skada nätsladden och ändra den inte på något sätt. Placera 
inte tunga föremål på den. Dra inte hårt i den och böj den inte mer än 
vad som behövs. Om du gör detta finns det risk för elektriska stötar 
eller brand.

• Tänd aldrig eld på trumman. Tonerdamm kan fatta eld om det utsätts 
för en öppen låga. Kasta använda trummor i enlighet med lokala be-
stämmelser.
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R FÖRSIKTIGT:

 
• Skydda maskinen från fukt eller fuktig väderlek, såsom regn eller snö.

• Dra ut nätsladden ut vägguttaget innan du flyttar maskinen. Var försiktig när 
du flyttar maskinen så att nätsladden inte skadas under maskinen.

• När du tar ut stickproppen ur vägguttaget ska du alltid dra i stickproppen och 
inte i sladden.

• Låt inte gem, häftklamrar eller andra små metalliska föremål falla in i maski-
nen.

• Håll toner (använd eller oanvänd) och tonerbehållare borta från barn.

• Av miljöskäl får inte maskinen eller använt förbrukningsmaterial kasseras 
vid sopupphämtningsställen för hushåll. Avfall kan omhändertas av en auk-
toriserad återförsäljare.

• Maskinens inre kan vara mycket varm. Ta inte på de delar som är försedda 
med en etikett med texten ”varm yta”. I så fall kan personskador uppkomma.

• Vid inandning av toner ska den drabbade personen gurgla sig i rikligt med 
vatten och bege sig eller flyttas ut i friska luften. Kontakta läkare vid behov.

• Om någon får toner i ögonen ska den drabbade personen spola ögonen 
omedelbart med rikligt med vatten. Kontakta läkare vid behov.

• Vid sväljning av toner ska tonern spädas genom att den drabbade personen 
dricker rikligt med vatten. Kontakta läkare vid behov.

• Undvik att få toner på kläder eller hud vid åtgärdande av ett pappersstopp 
eller tonerbyte. Om huden kommer i kontakt med toner ska det drabbade 
området tvättas omsorgsfullt med tvål och vatten.

• Tvätta med kallt vatten om toner kommer på kläderna. Om man använder 
varmt vatten fastnar tonern i tyget och det kan då bli omöjligt att ta bort fläck-
en.

• Håll maskinen borta från hög luftfuktighet och från damm. Risk för brand el-
ler elektriska stötar.

• Placera inte maskinen på en instabil eller lutande yta. Risk för personskador 
om den tippar över.

• Sörj för kontinuerligt luftutbyte om maskinen används inom ett begränsat ut-
rymme.

• Maskinens fixeringssektion kan vara mycket varm. Var försiktig vid avlägs-
nande av felmatat papper.

• Använd inte aluminiumfolie, karbonpapper och liknande ledande pappers-
material, för att undvika brand eller fel på maskinen.
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Placering av etiketter och märkningar för 
RVARNING! och RFÖRSIKTIGHET!

Den här maskinen har etiketter för RVARNING och RFÖRSIKTIGHET på de
ställen som visas nedan. Av säkerhetsskäl ska du följa instruktionerna och han-
tera maskinen enligt anvisningarna.

ZLEH010J
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ENERGY STAR-programmet

❖ Lågenergiläge och Av-läge eller Viloläge
Produkten sänker automatiskt sin strömförbrukning när den inte används
under en viss tid (standardinställd tid: 1 minut). Detta kallas ”Av-läge” på en
maskin med enbart kopieringsfunktion, och ”Viloläge” på en multifunktions-
maskin som är utrustad med tillvalsfunktionerna för fax och utskrift.
• Av-läge: Samma som förhållandet när strömbrytaren är avstängd. 
• Viloläge: Samma som förhållandet när strömbrytaren är avstängd. Det är

möjligt att ta emot faxmeddelanden och skriva ut från en dator. 
Om du vill använda produkten när den befinner sig i något av dessa lägen ska
du göra följande:
• Slå på strömbrytaren.
• Placera ett original i den automatiska dokumentmataren (ADF).
• Lyft och sänk exponeringsglasets lock eller den automatiska dokument-

mataren.
Standardtiden innan maskinen går in i Av-läge eller Viloläge kan justeras. Se
s.62 “Timer Auto av” om du vill ändra den.
ENERGY STAR-programmet upprättar två lägen som sänker produktens
strömförbrukning när den inte används under en viss tidsrymd. Dessa lägen
är Lågenergiläget och Av-läget eller Viloläget. Den här produkten har bara ett
läge, Av-läget eller Viloläget. Det här läget uppfyller kraven för både Lågen-
ergiläge och Av-läge eller Viloläge. I den här handboken kallas Av-läget för
Auto av-läget.

I egenskap av ENERGY STAR-partner har vi säker-
ställt att denna maskinmodell överensstämmer med 
ENERGY STAR-riktlinjerna för effektiv energian-
vändning.

ENERGY STAR-riktlinjerna är avsedda att upprätta ett internationellt energibesparingssystem 
för utveckling och införande av energieffektiv kontorsutrustning, för att motverka sådana mil-
jöproblem som global uppvärmning.

När en produkt uppfyller ENERGY STAR-riktlinjerna för energianvändning ska partnern pla-
cera ENERGY STAR-logotypen på maskinmodellen.

Denna produkt är avsedd att reducera kontorsutrustningens miljöpåverkan med hjälp av ener-
gibesparingsfunktioner som lågeffektläge.
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❖ Duplexprioritet
I ENERGY STAR-programmet rekommenderas användningen av duplex-
funktionen. Genom att spara på pappersresurserna minskar denna funktion
belastningen på miljön. För tillämpliga maskiner kan duplexfunktionen (en-
sidigt original → dubbelsidiga kopior) väljas när användaren tryckt på ström-
brytaren eller slagit på huvudströmbrytaren, tryckt på tangenten
{Energibesparing} eller så återställs maskinen automatiskt. 

Referens
För att ändra inställningarna för läget Duplexprioritet, se Handbok för kopi-
ator.

Specifikationer

❖ Returpapper
I enlighet med ENERGY STAR-programmet rekommenderas användningen
av miljövänligt returpapper. Kontakta din återförsäljare för information om
rekommenderade papperstyper.

Lågenergiläge, Av-läge Strömförbrukning: 1,2 W

Standardintervall 1 minut

Återställningstid högst 10 sekunder

Duplexprioritet Enkelsidigt → Enkelsidigt
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Maskintyper

Den här maskinen finns i två modeller med olika kopieringshastighet. På front-
luckans insida kan du se vilken modell du har.

Typ 1 Typ 2

Kopieringshastighet 25 kopior/minut 
(A4K, 81/2" × 11"K)

30 kopior/minut 
(A4K, 81/2" × 11"K)
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1. Komma igång

Kopiatorns exteriör

1. Exponeringsglasets lock (tillval)
eller automatisk dokumentmatare
(ADF) (tillval)
Sänk ned exponeringsglasets lock över
original som är placerade på expone-
ringsglaset. Om du har en automatisk do-
kumentmatare kan du placera en bunt
original här. De matas automatiskt ett i
taget.
(Bilden visar den automatiska doku-
mentmataren.)

2. Exponeringsglas
Lägg originalen med textsidan vänd ned-
åt. 

3. Internt utmatningsfack
Kopior, utskrifter och faxmeddelanden
matas ut här.

4. Ventilationshål
Förhindrar överhettning. Blockera inte
ventilationshålen genom att placera nå-
got i närheten av dem eller genom att luta
föremål mot dem. Om maskinen överhet-
tas kan fel uppstå.

5. Huvudströmbrytare
Om maskinen inte fungerar när du slagit
på strömbrytaren, kontrollerar du att hu-
vudströmbrytaren är påslagen. Om den
är avstängd ska du slå på den.

6. Huvudströmsindikator
Den här indikatorn tänds när huvud-
strömbrytaren slås på, och släcks när
strömbrytaren slås av.

AHR007S
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7. På-indikator
Den här indikatorn tänds när strömbryta-
ren slås på, och släcks när strömbrytaren
slås av.

8. Strömbrytare
Tryck på knappen för att slå på ström-
men (indikatorn På tänds). Tryck på
knappen igen för att stänga av strömmen
(På-indikatorn slocknar).

9. Kontrollpanel
Se s.23 “Kontrollpanel”.

10. Ta bort papper-indikator
Den här indikatorn tänds när papper ma-
tas ut till det interna utmatningsfacket 2.
När papperet tas bort från det interna ut-
matningsfacket 2 släcks indikatorn.

Obs
❒ Det interna utmatningsfacket 2 är ett

tillval.

11. Duplexenhet (enhet för dubbel-
sidiga kopior) (tillval)
Gör dubbelsidiga kopior.
Se s.21 “Externa tillval”

12. Frontlucka
Öppna luckan för att få tillgång till ma-
skinens insida.

13. Papperskassett
Fyll på papper. Se s.123 “B Fylla på pap-
per”.

14. Papperskassett 2
Används för att kopiera till OH-film, eti-
kettark (klisteretiketter), genomskinligt
papper, vykort, kuvert och papper med
anpassat format. Se s.123 “B Fylla på
papper”.

15. Papperskassettenhet (tillval)
Fyll på papper. Se s.123 “B Fylla på pap-
per”, s.21 “Externa tillval”.

1. Sidoinmatningsfack (tillval)
Se s.21 “Externa tillval”

2. Lucka till papperskassett
Öppna den här luckan när du vill ta bort
papper som har fastnat.

3. Nedre höger lucka.
Öppna den här luckan när du vill ta bort
papper som har fastnat.

ZEWH020E
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Externa tillval

1. Efterbehandlare 500 ark
Sorterar, buntar och häftar kopior.

Obs
❒ Det går inte att installera två efterbe-

handlare på samma gång.

2. Transportenhet
Vidarebefordrar kopior till efterbehand-
laren.

3. Lock till exponeringsglas
Sänk ned det här över original.

4. ADF
Placera en bunt original här. De matas in
automatiskt.

5. Internt utmatningsfack 2
Om du väljer det här som utmatnings-
fack matas kopiorna ut med texten nedåt.

6. Efterbehandlare 1000 ark
Sorterar, buntar och häftar kopior.

*1 : Efterbehandlarens övre fack
*2 : Efterbehandlarens växelfack

Obs
❒ Det går inte att installera två efterbe-

handlare på samma gång.

7. Växelsorteringsfack
Sorterar och buntar kopior.

8. Papperskassettenhet
Består av två papperskassetter.

9. Stormagasin (LCT)
Rymmer upp till 2000 pappersark.

10. Sidoinmatningsfack 
Används för att kopiera till OH-film, eti-
kettark (klisteretiketter), genomskinligt
papper, vykort, kuvert och papper med
anpassat format. Se Handbok för kopiator.

11. Duplexenhet
Gör dubbelsidiga kopior.

12. Utbytesenhet
Krävs vid installation av internt utmat-
ningsfack 2 och duplexenhet.

AHR008S
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Interna tillval

A Hårddisk
Gör att du kan använda dokumentserverfunktionen.

B Faxenhet
Gör att du kan använda faxfunktionen.

C Skrivar/skannerenhet *1 

Gör att du kan använda skrivar- och skannerfunktionerna.
D IEEE 1394-gränssnittskort *2 

Ansluter till en IEEE 1394-kabel.
E Bluetooth *2 

Används för att utöka gränssnittet.
F File Format Converter *2 

Används för att ladda ner dokument som lagrats av kopiator- och skrivar-
funktionerna från dokumentservern. Se s.48 “Ladda ner lagrade dokument”.

G IEEE 802.11b Trådlöst nätverkskort *2 

Du kan installera ett trådlöst nätverksgränssnitt.
H  IEEE 1284-gränssnittskort *2 

Ansluter till en IEEE 1284-kabel.
I Enhet för att öka användarkonton

Låter dig öka antalet användarkoder.
J Copy Data Security Unit

Om ett dokument kopieras och det innehåller inbäddad text för skydd mot
obehörig kopiering, blir skyddade sidor gråtonade i kopian.

K DataOverWriteSecurity-enheten
Används för att radera data på hårddisken.

*1 Hårddisken ingår.
*2 Du kan inte installera två eller fler av nedanstående tillval:

IEEE 1394-gränssnittskort, IEEE 802.11b trådlöst nätverkskort, IEEE 1284-gräns-
snittskort, Bluetooth, filformatskonverterare.

*3 Om Copy Data Security Unit är installerad i maskinen går det inte att använda funk-
tionerna för skanner och fax.
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Kontrollpanel

Bilden visar kontrollpanelen för en maskin som har alla tillval installerade.

1. Skärmkontrastvred
Justerar ljusstyrkan på displayen.

2. Indikatorer
Visar fel och maskinens status.
• d: Fyll på häftklammer. Se s.137

“dFylla på häftklamrar”.
• D: Fyll på toner. Se s.126 “D Tillsätta

toner”.
• B: Fyll på papper Se s.123 “B Fylla

på papper”.
• L: Kontakta servicetekniker
• M: Öppen lucka
• x: Pappersstopp. Se s.129 “x Av-

lägsnande av felmatat papper”.
• m: Data In-indikatorn. Se Handbok för

skrivare.
• Kommunicerar: Kommunicerar-indi-

kator. Se Handbok för fax <Grundläg-
gande funktioner>.

• i: Indikatorn Konfidentiell fil. Se
Handbok för fax <Grundläggande funk-
tioner>.

• Filmottagning: Indikatorn Filmottag-
ning. Se Handbok för fax <Grundläggan-
de funktioner>.

3. {Användarverktyg/Räknare}-tangent
• Användarhjälpmedel

Tryck på tangenten för att ändra stan-
dardinställningarna och villkoren så
att de passar dina behov. Se s.54
“Öppna Användarhjälpmedel (Syste-
minställningar)”.

• Räknare
Tryck här om du vill kontrollera eller
skriva ut räknarens värde. Se s.152
“Räknare”.

• Förfrågan
Tryck här om du vill kontrollera vem
du ska kontakta för att reparera ma-
skinen eller för att beställa toner. Se
s.151 “Förfrågan”

4. Display
Visar maskinens driftsstatus, felmedde-
landen och funktionsmenyer.

5. {Kontrollera lägen}-tangent
Tryck på den här tangenten för att kon-
trollera inställningar.

6. {Programmera}-tangent (kopiator-
/fax-/skanner-läge)
Tryck på den här tangenten för att regist-
rera inställningar som ofta används eller
för att hämta registrerade inställningar.

7. {Nollställ}-tangent
Tryck på den för att rensa befintliga in-
ställningar för kopieringsjobb.

SV ZLFH010E
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8. {Energibesparing}-tangent
Tryck på tangenten för att aktivera/inak-
tivera energisparläge. Se s.29 “Energibe-
sparingsläge”.

9. {Mellankopiering}-tangent (kopia-
tor-/skannerläge)
Tryck för att utföra mellankopiering vid
kopiering eller skanning. Se Handbok för
kopiator.

10. Huvudströms-indikator och På-
indikator
Huvudströmsindikatorn tänds när hu-
vudströmbrytaren slås på.
På-indikatorn tänds när strömmen är på-
slagen.

Viktigt
❒ Slå inte av huvudströmbrytaren

när huvudströmsindikatorn lyser
eller blinkar. Hårddisken kan ska-
das.

11. Strömbrytare
Tryck på knappen för att slå på ström-
men (indikatorn På tänds). Tryck på
knappen igen för att stänga av strömmen
(På-indikatorn slocknar).

12. {Provkopia}-tangent
Tryck på den här tangenten om du vill
kontrollera kvaliteten på en enda upp-
sättning kopior eller utskrifter innan du
skriver ut/kopierar flera uppsättningar.

13. {Starta}-tangent
Tryck på den här tangenten när du vill
starta kopieringen. Börja skanna eller
skriva ut dokument som har lagrats med
dokumentserverfunktionen.

14. {Radera/Stopp} (tangent)
• Radera

Tryck på tangenten för att radera en
siffra som du skrivit in.

• Stopp
Tryck på den här tangenten om du vill
stoppa ett pågående jobb, till exempel
en skanning, ett fax eller en utskrift.

15. {#}-tangent
Tryck på tangenten efter ett numeriskt
värde.

16. Siffertangenter 
Använd denna tangent när du vill ange
värden för kopior, faxnummer eller data
för den valda funktionen.

17. {Starta manuell mottagning}-tang-
ent, {Ring upp med luren på}-tangent,
{Paus/återuppringning}-tangent, och
{Ton}-tangent.

Referens
Handbok för fax <Grundläggande
funktioner> och Handbok för fax
<Avancerade funktioner> 

18. Funktionstangenter
Tryck på dessa tangenter för att välja en
av följande funktioner:
• Kopiering: 
• Dokumentserver: 
• Fax: 
• Skrivare: 
• Skanner: 

19. Funktionsstatus-indikatorer.
Visar status för ovanstående funktioner:

• Gul: vald.
• Grön: aktiv.
• Röd: avbruten.
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Display

Displayen visar maskinens driftsstatus, felmeddelanden och funktionsmenyer.
Funktionsalternativen som visas fungerar som valtangenter. Du kan välja eller
specificera ett alternativ genom att trycka lätt på det.
När du väljer eller specificerar en post i displayen tänds den som . Tangen-
ter som ser ut som  kan inte användas.

Viktigt
❒ Stötar eller slag motsvarande 30 N eller mer (ca 3 kg) skadar displayen.
Som standard visas kopieringsskärmen när strömmen slås på.
Följande display visar en maskin med alla tillval installerade.

Vanliga tangentåtgärder

Följande tangenter förekommer på alla skärmar:

❖ Lista över tangenter

[OK] Bekräftar vald funktion eller registrerade värden och återgår sedan till 
föregående skärm.

[Avbryt] Tar bort vald funktion eller registrerade värden och återgår sedan till 
föregående skärm.

[UFöreg] [TNästa] Flyttar till föregående eller nästa display om alla objekt inte kan visas 
på samma display.

[OK] [Ja] Stänger meddelanden som visas.

[Rensa] Raderar registrerade värden utan att ändra inställningarna.

[Avsluta] Återgår till föregående skärm.

SV



Komma igång

26

1

När skärmen Autentisering 
visas

När grundläggande autentisering,
Windowsautentisering, LDAP-auten-
tisering eller autentisering av server-
integration har aktiverats visas
verifieringsskärmen. Om ett giltigt
användarnamn och lösenord inte an-
vänds kan maskinen inte användas.

Obs
❒ Kontakta användaradministratö-

ren för att få ditt användarnamn
och lösenord. Kontakta adminis-
tratörerna för detaljerad informa-
t i o n  o m  o l i k a  t y p e r  a v
användarverifiering.

❒ När användarkodverifiering akti-
veras visas skärmen för inläggning
av en användarkod i stället. För yt-
terligare information se s.76 “Veri-
fieringsinformation”

A Tryck på [Enter] för användarnam-
net.

B Skriv in ett inloggningsnamn och
tryck sedan på [OK].

C Tryck på [Enter] för Inloggnings-
namn.

D Skriv in ett lösenord och tryck se-
dan på [OK].

E Tryck på [Logga in].
När användaren har verifierats vi-
sas skärmen för den funktion du
använder.

Obs
❒ När det angivna användarnam-

net eller lösenordet är felaktigt
visas "Kunde inte verifiera".
Kontrollera användarnamnet
och lösenordet för inloggningen.

Utloggning

Viktigt
❒ För att hindra obehöriga använda-

re från att använda maskinen ska
du alltid logga ut när du är klar
med att använda maskinen.

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Utloggning].

C Tryck på [Ja].

D Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

SV ZFFH220E
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Starta maskinen

Maskinen har två strömbrytare.

❖ Strömbrytare (kontrollpanelens högra
sida)
Tryck för att aktivera maskinen.
När maskinen har värmts upp kan
du göra kopior.

❖ Huvudströmbrytare (maskinens vänstra
sida)
Om den här strömbrytaren slås av
slocknar huvudströmsindikatorn
på höger sida om kontrollpanelen.
När detta sker är strömmen till ma-
skinen helt avstängd. 
När faxen (tillval) är installerad kan
faxfiler i minnet gå helt förlorade
om du slår av den här strömbryta-
ren. Använd bara strömbrytaren
när det är nödvändigt. 

Obs
❒ Maskinen går automatiskt in i en-

ergisparläge eller stängs av efter en
viss tids inaktivitet. Se s.62 “Timer
Auto av”.

Strömtillslag

A Kontrollera att nätsladden är or-
dentligt ansluten till vägguttaget.

B Öppna kåpan över strömbrytaren
och slå på strömmen.
Huvudströmsindikatorn slås på.

Viktigt
❒ Slå inte av huvudströmbrytaren

direkt efter det att den har sla-
gits på. Hårddisken och minnet
kan skadas om så sker, vilket le-
der till att maskinen slutar fung-
era korrekt.

Starta maskinen

A Tryck på strömbrytaren. 
På-indikatorn tänds.

Obs
❒ Om strömmen inte slås på när

strömbrytaren slås på, ska du
kontrollera att huvudströmbry-
taren är påslagen. Om den är
avstängd ska du slå på den.

ZEWH040E

ZFFH260E



Komma igång

28

1

Avstängning av ström

A Kontrollera att exponeringsgla-
sets lock eller den automatiska
dokumentmataren är i rätt läge.

B Tryck på strömbrytaren.
På-indikatorn slocknar.

Obs
❒ Även om du trycker på ström-

brytaren slocknar inte indika-
torn, utan blinkar i följande fall:
• När exponeringsglasets lock

eller den automatiska doku-
mentmataren är i öppet läge.

• Under kommunikation med
extern utrustning.

• När hårddisken är aktiv.
• Om en fil väntar på att över-

föras inom den närmaste mi-
nuten med faxfunktionen
”Sänd senare”.

Avstängning av ström

Viktigt
❒ Slå inte av huvudströmbrytaren

när På-indikatorn lyser eller blin-
kar. Om du gör det kan hårddisken
eller minnet skadas.

❒ Var noga med att slå av huvud-
strömbrytaren innan nätkabeln
dras ur. Om du inte gör det kan
hårddisken eller minnet skadas.

A Kontrollera att På-indikatorn inte
lyser.

B Öppna kåpan över strömbrytaren
och slå av strömmen.
Huvudströmsindikatorn slocknar.

-När faxen (tillval) är installerad
Om huvudströmbrytaren slås av
medan faxfunktionen används, kan
väntande fax- och utskriftsjobb av-
brytas, och inkommande faxdoku-
ment tas inte emot. Om du måste slå
av strömbrytaren av någon anledning
ska du följa proceduren nedan.

Viktigt
❒ Kontrollera att displayen visar 100

% som tillgängligt minne innan du
slår av huvudströmbrytaren eller
drar ut nätsladden. Faxfiler i min-
net raderas en timme efter det att
du slår av huvudströmbrytaren el-
ler drar ut nätsladden. Se Handbok
för fax <Avancerade funktioner>.

❒ På-indikatorn slocknar inte utan
blinkar istället i uppringningsläge
även om du trycker på strömbryta-
ren. När detta inträffar kontrolle-
rar du förklaringarna nedan och
slår av huvudströmbrytaren.
• Datorn kontrollerar inte maskinen.
• Maskinen tar inte emot något fax.

Spara ström

ZFFH260E
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-Energibesparingsläge
Efter en viss tids inaktivitet efter en
åtgärd, eller om du trycker på tangen-
ten {Energibesparing}, försvinner
skärmbilden och maskinen går in i
energisparläge. Om du trycker på
tangenten {Energibesparing} igen,
återgår maskinen till klartillståndet.
Maskinen använder mindre elektrici-
tet i energisparläge.

Obs
❒ Du kan ändra hur lång tid maski-

nen ska vänta innan den går in i
energisparläge efter avslutat ko-
pieringsjobb eller efter den senast
utförda åtgärden. Se s.62 “Timer
Panel av”.

-Auto av
Maskinen stängs automatiskt av en
viss tid efter det att ditt jobb avslutats.
Den funktionen kallas "Automatisk
avstängning".

Obs
❒ Du kan ändra den automatiska av-

stängningstiden. Se s.62 “Timer
Auto av”.

❒ Funktionen Timer Auto av aktive-
ras inte i följande fall:
• När ett varningsmeddelande vi-

sas
• När servicemeddelandet visas
• När papperet har fastnat
• När luckan är öppen
• När meddelandet "Byt toner-

patron" visas
• När toner fylls på
• När skärmen Användarhjälp-

medel/Räkneverk visas
• Under pågående fast uppvärm-

ning
• När faxen, skrivaren eller andra

funktioner används
• När en utskrift pausades
• När telefonluren används
• När funktionen Ring upp med

luren på används
• När en mottagare registreras i

adresslistan eller gruppnum-
merlistan

• När indikatorn Data In lyser el-
ler blinkar

• När skärmen med lagrade do-
kument under skrivarfunktio-
nen visas
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2. Kombinerade
funktionsåtgärder

Byta lägen

Obs
❒ Du kan inte byta läge i följande fall:

• När ett fax skannas in för överföring
• Vid direktöverföring
• När användarhjälpmedlen används
• Under mellankopiering
• Vid uppringning med luren på för faxöverföring
• När ett original skannas

❒ Som standard visas kopieringsskärmen när strömmen slås på. Du kan ändra
den här förinställningen. Se s.55 “Funktionsprioritet”.

Kommunicerar

Ta emot
Fil

SV

Kopiator

Dokumentserver

Fax

Skrivare

Skanner
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-Systemåtergång
Maskinen återgår automatiskt till sitt ursprungliga läge en viss tid efter det att
ditt jobb avslutats. Den funktionen kallas "Systemåtergång".

Obs
❒ Du kan ändra systemets automatiska återgångstid. Se s.62 “System för auto-

återställning av timer”.
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Samtidig åtkomst (multi-access)

Du kan utföra ett annat jobb med en annan funktion samtidigt som det pågåen-
de jobbet utförs. Att använda flera funktioner samtidigt på det här sättet kallas
för "Samtidig åtkomst".
Detta gör att du kan hantera jobb på ett mycket effektivt sätt, oavsett hur maski-
nen används. Exempel:
• Du kan skanna dokument för lagring på dokumentservern samtidigt som du

gör kopior.
• Maskinen kan ta emot utskriftsinformation samtidigt som du skriver ut do-

kument lagrade på dokumentservern.
• Du kan ta kopior medan du tar emot faxdata.
• Du kan använda kopieringsfunktioner samtidigt som du gör utskrifter.

Obs
❒ Se s.55 “Utskriftsprioritet” för hur du ställer in funktionsprioritet. Som stan-

dard har [Displayläge] högst prioritet.
❒ När det interna utmatningsfacket 2, växelsorteringsfacket, 500 ark–efterbe-

handlaren eller 1000 ark–efterbehandlaren är installerade på maskinen kan
du ange vilket utmatningsfack som dokumenten ska matas ut till. Mer infor-
mation om hur du anger utmatningsfack för varje funktion finns i följande av-
snitt:
• s.56 “Utmatning: Kopiator (kopiator)”
• s.57 “Utmatning: Dokumentserver (dokumentserver)”
• s.57 “Utmatning: Fax (fax)”
• s.57 “Utmatning: Skrivare (skrivare)”

-Funktionskompatibilitet
Tabellen visar funktionskompabilitet när utskriftsprioriteten satts till "intern".
Se s.55 “Utskriftsprioritet”.
|: Simultana åtgärder kan utföras.
$: Rutinen aktiveras när relevant funktionstangent trycks ned och fjärrbyte (av
skannern) utförs.
❍: Rutinen aktiveras när du trycker på {Mellankopiering} för att tillfälligt avbryta
föregående åtgärd.
→: Rutinen utförs automatiskt när föregående operation är klar.
×: Rutinen måste startas när föregående operation är klar. (Samtidiga åtgärder
kan inte utföras.)
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Kopiator Kopie-
ringsakti-
viteter

× × × ❍ ❍ $ $ | $ | | | | | $ $ $ $ $ | | |

Häftning | 
*1 

→ 
*1 

→ 
*1 

❍ ❍ 
*5 

$ $
 *2 
| $

 *2 
| | | | → $ $

 *2 
$ $ 

*2 

→ | 
*4 

| | 
*4 

Sortering | 
*1 

→ 
*1 

→ 
*1 

❍ ❍ $ $
 *2 
| $

 *2 
| | | | | $ $

 *2 
$ $ 

*2 

→ | | |

Mellankopie-
ring

Kopie-
ringsakti-
viteter

❍ ❍ ❍ × × × × | × | | | | | × × × × × | | |

Kopiering ❍ ❍ ❍ × × × × | × | → | → → × × × × × → | →

Fax Överföringsåt-
gärd/Manuell 
mottagningsåt-
gärd

$ $ $ ❍ ❍ × × | × | | | | | $ $ $ $ $ | | |

Över-
föring

Skanna ett 
original 
för min-
nesöver-
föring

× × × × × × × | × | | | | | × × × × × | | |

Minnesö-
verföring

| | | | | | | | 
*3 
| 
*3 
| 
*3 
| 
*7 

| | | | | | | | | → 
*3 

|

Direktö-
verföring

× × × × × × × | 
*3 

× | 
*3 

| | | | × × × × × | → 
*3 

|

Mot-
tag-
ning

Minnes-
mottag-
ning

| | | | | | | | 
*3 
| 
*3 
| 
*3 
| 
*7 

| | | | | | | | | → 
*3 

|

Utskrift 
av mot-
tagna data

| | | | | | | | 
*7 

| | 
*7 

× | | | | | | | | | → 
*3 

|



Samtidig åtkomst (multi-access)

35

2

Skri-
vare

Datamottagning | | | | | | | | | | | → → → | | | | | | | |

Ut-
skrift

Sortering | | | ❍ ❍ | | | | | | | → → | | | | | | | |

Häftning | → | ❍ ❍ 
*5 

| | | | | | | → → | | | | | 
*4 
| 
*4 

| | 
*4 

Skanner Skan-
ningsakti-
viteter

$ $ $ ❍ ❍ $ $ | $ | | | | | × × $ $ $ | | |

Skanning × × × × × × × | × | | | | | × × × × × | | |

Dokument-
server

Doku-
mentser-
veraktivit
eter 

$ $ $ ❍ ❍ $ $ | $ | | | | | $ $ × × × | | |

Skanna ett 
doku-
ment för 
lagring på 
doku-
mentser-
vern

$ × × ❍ ❍ $ × | × | | | | | $ × × × × | | |

Skriva ut 
från do-
kument-
servern

$ → → ❍ ❍ | | | | | | | | | | | | 
*6 
| *6 | 

*6 

| | |

DeskTopBin-
der 
Professional
/Lite

Skriva ut 
från do-
kument-
servern

| | 
*4 

| | | | | | | | | | | | | | | | | → | |

Skicka ett 
fax från 
doku-
mentser-
vern

| | | | | | | | 
*3 
| 
*3 
| 
*3 
| 
*3 

| | | | | | | | | → |

Webbdoku-
mentserver

Utskrift | | 
*4 

| | | | | | | | | | | | | | | | | | | →
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*1 Samtidiga åtgärder kan endast utföras när alla dokument i föregående jobb har skan-
nats och tangenten [Nästa] visas.

*2 Du kan skanna ett dokument när alla dokument i föregående jobb har skannats.
*3 När flera linjer finns tillgängliga ska du välja en linje som inte används för tillfället.

Annars kan åtgärden inte utföras.
*4 Vid häftning startar utskriften automatiskt efter det aktuella jobbet.
*5 Häftning är inte tillgängligt.
*6 Samtidiga åtgärder kan utföras när du tryckt på tangenten [Nästa].
*7 Vid parallella mottagningar pausas alla resterande jobb tills mottagningen har slut-

förts.

Begränsning
❒ Häftning kan inte användas samtidigt för flera funktioner.

Obs
❒ En maskin med en 500 arks efterbehandlare kan inte acceptera andra jobb un-

der utskrift med häftning.
❒ En maskin med en 1000 arks efterbehandlare, som skriver ut med häftning på

papper större än A4, startar inte det efterföljande jobbet (för vilket växelsor-
teringsfacket är angivet som utmatningsfack) förrän efter det att det aktuella
utskriftsjobbet har avslutats.

❒ Under pågående utskrift kan det ta längre tid att skanna ett dokument med
en annan funktion.
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3. Dokumentserver

Förhållandet mellan dokumentservern 
och andra funktioner

I nedanstående tabell beskrivs förhållandet mellan dokumentservern och andra
funktioner.

*1 Du kan sända lagrade dokument med hjälp av faxfunktionen. Se Handbok för fax <Av-
ancerade funktioner>.

*2 Du kan visa lagrade dokument med hjälp av skannerfunktionen. Se Handbok för skanner.
*3 Du kan sända lagrade dokument med hjälp av skannerfunktionen. Se Handbok för

skanner.

Obs
❒ Följande tabell visar kapaciteten för dokumentservern. 

funktion
Var ska doku-
menten lagras

Visa en lista
Utskrift av lagra-

de dokument
Sända dokument

Kopiator
Kopiering/Do-
kumentserver Tillgängliga Tillgängliga Ej tillgängliga

Skrivare Dokumentserver Tillgängliga Tillgängliga Ej tillgängliga

Fax Fax Tillgängliga Tillgängliga Tillgänglig *1 

Skanner Skanner Inte tillgänglig *2 Ej tillgängliga Tillgänglig *3 

Antal sidor per fil Antal filer Antal sidor totalt

Kopiator

1000 sidor 3000 filer 9000 sidor
Skrivare

Skanner

Fax
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Dokumentserverdisplay

❖ Dokumentserverns huvuddisplay

1. Driftsstatus och meddelanden.

2. Namnet på den aktuella skärmen.

3. Antalet original, kopior och ut-
skrivna sidor.

4. Funktionstangenterna.

5. Funktionerna som dokumenten
lagrades under.

6. En låsikon visas bredvid varje lö-
senordsskyddad fil.

Ikonerna nedan anger de funktioner som var aktiva när dokument lagrades
på dokumentservern.

Obs
❒ Beroende på inställningarna för säkerhetsfunktionerna är det inte säkert

att alla lagrade dokument kommer att visas.

SV AHT028S

Funktion Kopiator Fax Skrivare Skanner

Ikon --
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Använda dokumentservern

Lagra data

❖ Filnamn
Lagrade dokument får automa-
t i s k t  n a m n e t  " C O P Y 0 0 0 1" ,
"COPY0002" och så vidare. Du kan
ändra filnamnen.

❖ Användarnamn
Du kan registrera ett användar-
namn för att identifiera den använ-
dare eller användargrupp som
sparat dokumenten. Du kan tillde-
la det genom att registrera använ-
darnamnet med hjälp av det namn
som har tilldelats till användarko-
den, eller genom att ange namnet
direkt.

Referens
För information om användar-
namn, se s.74 “Registrering av
namn”

❖ Lösenord
Om du vill undvika obehöriga ut-
skrifter kan du ställa in ett lösen-
ord för al la lagrade fi ler .  En
skyddad fil går bara att komma åt
genom att skriva in rätt lösenord.
När ett lösenord lagts in för doku-
menten visas  bredvid doku-
menten.

Referens
Om du vill lagra dokument utan
att använda dokumentserverfunk-
tionen hänvisas du till handböck-
erna för motsvarande lägen.

Viktigt
❒ Data som lagras i maskinen kan ra-

deras och gå förlorade i händelse
av fel. Tillverkaren ansvarar inte
för eventuella skador till följd av
dataförluster.

❒ Var noga med att inte yppa ditt lö-
senord för någon annan - särskilt
när du skriver in lösenordet eller
registrerar det. Notera ditt lösen-
ord på en säker plats.

❒ Undvik att använda bara en siffra i
ett lösenord, eller ett antal siffror i
följd, exempelvis "0000" eller
"1234", eftersom det är lätt att gissa
sådana lösenord, och de därför
inte ger en tillfredsställande säker-
het.

❒ Ett dokument som nås med ett kor-
rekt lösenord förblir valt också ef-
ter det att en operation slutförts
och är åtkomligt för andra använ-
dare. För att undvika det ska man
tänka på att trycka på tangent
{Nollställ} för att gå ur dokument-
valet.

❒ Det användarnamn som används
när ett dokument läggs till i doku-
mentservern identifierar den som
skapat dokumentet och dess typ.
Det skyddar inte konfidentiella
dokument mot andra användare.

Obs
❒ Ange ett lösenord bestående av 4-8

siffror.
❒ Data som lagras i Dokumentser-

vern tas som standard bort efter tre
dagar (72 timmar). Du kan ange
hur länge det ska ta innan lagrade
data raderas automatiskt. Se s.69
“Automatisk filradering i doku-
mentserver”.
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❒ Om du ej vill att lagrade data ska
raderas automatiskt, välj [Nej] i
Autoradera fil innan du lagrar ett
dokument. Om du senare väljer
[Ja], kommer data som lagras där-
efter att raderas automatiskt.

❒ När maskinen skriver ut ett doku-
ment som är lagrat med hjälp av
kopieringsfunktionen, vänta tills
dess utskriften är slutförd innan
du lagrar ett nytt dokument i do-
kumentservern.

A Tryck på {Dokumentserver}.

B Tryck på [Skanna original].

C Skriv in ett användarnamn, fil-
namn eller lösenord om det be-
hövs.

Obs
❒ Om du inte anger något filnamn

så tilldelas ett automatiskt.

Referens
s.41 “Registrera eller ändra ett
användarnamn”
s.41 “Ändra filnamn”

s.42 “Definiera eller ändra ett lö-
senord”

D Placera originalen antingen på ex-
poneringsglaset eller i den auto-
matiska dokumentmataren.

Referens
För information om de olika ty-
perna av original, och hur de ska
placeras, se Handbok för kopiator.

E Gör de inställningar som krävs.

Referens
Mer information finns i Handbok
för kopiator.

F Tryck på {Starta}-tangent.
Dokumentet sparas i dokument-
servern.

Obs
❒ Om du vill stoppa skanningen

trycker du på {Radera/Stopp}.
Om du vill fortsätta en avbruten
skanning trycker du på [Fortsätt]
i displayen som visas. Om du
vill ta bort sparade bilder och
avbryta jobbet trycker du på
tangenten [Stopp].

❒ Om ett lösenord har ställts in vi-
sas  till vänster om filnamnet.

❒ Om du placerade original på ex-
poneringsglaset trycker du
[Skanning klar] när alla original
har skannats. Displayen Välj fi-
ler för utskrift visas.

SV ZFFH240E
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Registrera eller ändra ett användarnamn

A Tryck på [Skanna original].
Skärm Skanna original visas.

B Tryck på [Användarnamn].

Om användarnamn redan har re-
gistrerats visas displayen Ändra
användarnamn. Tryck på [Ej lagrat
namn] för att använda ett oregistre-
rat användarnamn.
Om inga användarnamn har re-
gistrerats i adressboken visar
skärm Användarnamnregistre-
ring.

Referens
s.76 “Verifieringsinformation”

Användning av ett namn som är 
registrerat i adressboken

A Välj ett registrerat användar-
namn i listan och tryck sedan
på [OK].

Om du vill ändra ditt användar-
namn till ett oregistrerat använ-
darnamn går du vidare till nästa
steg.

Referens
s.76 “Registrering av ny an-
vändarkod”

Användning av ett 
användarnamn som inte är 
registrerat i adressboken

A Tryck på [Ej lagrat namn] om du
vill ange ett oregistrerat använ-
darnamn. 

B Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

Om inga namn har registrerats i 
adressboken

A Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

Ändra filnamn

A Tryck på [Skanna original].
Skärm Skanna original visas.

B Tryck på [Filnamn].

Skärm Ändra filnamn visas.

C Tryck på [Ta bort alla] för att radera
det gamla filnamnet.

Obs
❒ Du kan också använda [Back-

steg] för att ta bort oönskade
tecken.
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D Skriv in ett nytt filnamn och tryck
sedan på [OK].

Obs
❒ Upp till 20 tecken kan anges för

ett filnamn. Notera att endast 16
tecken i varje filnamn visas i do-
kumentlistan.

Referens
s.153 “Skriva in text”

Definiera eller ändra ett lösenord

A Tryck på [Skanna original].
Skärm Skanna original visas.

B Tryck på [Lösenord].

C Ange ett lösenord med hjälp av
siffertangenterna (4-8 siffror), och
tryck därefter på tangenten {#}.

D Skriv in lösenordet (4-8 siffror) på
nytt för att bekräfta det, och tryck
därefter på tangenten {#}.

E Tryck på [OK].

Ändra ett lagrat dokuments 
filnamn, användarnamn eller 
lösenord

A Tryck på {Dokumentserver}.

B Välj det dokument som du vill
ändra användarnamn, filnamn el-
ler lösenord för.

Obs
❒ Om ett lösenord redan har defi-

nierats för dokumentet, anger
du det lösenordet och trycker
sedan på [OK].

C Tryck på [Filhantering].

D Tryck på [Ändra användarnamn],
[Ändra filnamn] eller [Ändra lösen-
ord].

E Ange det nya användarnamnet,
filnamnet eller lösenordet med
bokstavs- eller siffertangenterna
och tryck därefter på [OK].

Referens
s.41 “Registrera eller ändra ett
användarnamn”
s.41 “Ändra filnamn”
s.42 “Definiera eller ändra ett lö-
senord”

F Tryck på [OK].
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Söka efter lagrade dokument

Du kan använda antingen [Sök på fil-
namn] eller [Sök på användarnamn] för
att söka efter dokument som finns
lagrade på dokumentservern. Du kan
visa listan över lagrade dokument i
vilken ordning du vill.

Obs
❒ Om du installerar DeskTopBinder

Professional eller DeskTopBinder
Lite på datorn kan du söka efter
och ändra ordning på dokument
med hjälp av datorn.

Referens
Handböcker för DeskTopBinder
Professional/Lite eller Hjälp

Söka på filnamn

A Tryck på {Dokumentserver}.

B Tryck på [Sök på filnamn].

C Skriv in filnamnet med bok-
stavstangenterna och klicka på
[OK].
Endast filerna som börjar med det
namn som anges visas i skärm Välj
filer för utskrift.

Referens
s.153 “Skriva in text”.

Obs
❒ Om du vill visa alla filer som

sparats på dokumentservern
trycker du på [Fillista].

Söka på användarnamn

A Tryck på {Dokumentserver}.

B Tryck på [Sök på användarnamn].

C Om du vill använda ett registrerat
användarnamn väljer du använ-
darnamnet i den lista som visas
och trycker på [OK].

Obs
❒ Om du vill specificera ett ore-

gistrerat användarnamn följer
du proceduren nedan.

D Tryck på [Ej lagrat namn] för att
specificera ett oregistrerat använ-
darnamn. Skriv in ett användar-
namn och tryck sedan på [OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

E Tryck på [OK].
Endast filerna som börjar med det
namn som anges visas i skärm Välj
filer för utskrift.

Obs
❒ Om du vill visa alla filer som

sparats på dokumentservern
trycker du på [Fillista].
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Visa information om lagrade dokument

A Välj ett dokument som du vill
visa information för.

Obs
❒ Om ett lösenord redan har defi-

nierats för dokumentet, anger
du det lösenordet och trycker
sedan på [OK].

B Tryck på [Detalj].

Detaljerad information om doku-
mentet visas.

Obs
❒ Om du valde flera dokument,

använder du [U] och [T] för att
visa informationen för respekti-
ve dokument.

❒ Tryck på [OK]. Displayen Välj fi-
ler för utskrift visas på nytt.

Skriva ut lagrade dokument

Obs
❒ Du kan skriva ut lagrade doku-

ment från en dator i nätverket med
hjälp av Web Image Monitor. De-
taljerad information om hur man
startar Web Image Monitor finns i
Handbok för nätverk.

A Välj ett dokument som du vill
skriva ut.

Obs
❒ Om ett lösenord redan har defi-

nierats för dokumentet, anger
du det lösenordet och trycker
sedan på [OK].

❒ Du kan söka efter dokument ge-
nom att trycka på [Sök på använ-
darnamn] eller [Sök på filnamn]. Se
s.43 “Söka efter lagrade doku-
ment”.

❒ Du kan sortera dokumentnamn
i listan efter användarnamn, fil-
namn eller datum. För att sorte-
ra dokument ska man trycka på
[Användarnamn], [Filnamn] eller
[Datum].

❒ Om du inte kan avgöra vad ett
dokument innehåller utifrån fil-
namnet kan du skriva ut enbart
den första sidan i dokumentet
för kontroll. Se s.47 “Skriva ut
första sidan”.

❒ Om du vill ångra ett val trycker
du på det markerade dokumen-
tet en gång till.

B Om du vill skriva ut flera doku-
ment upprepar du steg A i önskad
utskriftsordning.

Obs
❒ Du kan välja upp till 30 doku-

ment.
❒ Om formatet och upplösningen

på de dokument du valt inte är
samma, kan det hända att doku-
menten inte skrivs ut.
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❒ Om du vill ändra utskriftsord-
ningen avbryter du aktuellt do-
k um e n t v a l  o c h  v ä l j e r
dokumenten på nytt i önskad
ordning.

❒ Om du trycker på {Nollställ}, in-
aktiveras samtliga dokument-
val.

❒ Om du trycker på [Utskr.ordn.]
visas dokumenten i utskrifts-
ordning.

C Om du vill ändra utskriftsinställ-
ningarna trycker du på [Utskriftsin-
ställningar].
Skärmen för utskriftsinställningar
visas. Användarnamn, filnamn
och utskriftsordning för dokumen-
ten visas.

Obs
❒ Utskriftsinställningarna som

angetts för utskrift med kopie-
rings- eller skrivarfunktionen
fortsätter att gälla efter utskrif-
ten och tillämpas på nästa ut-
skrift. Utskriftsinställningar
som görs i faxläge fortsätter
dock inte att gälla.

❒ Om du väljer flera dokument
fortsätter utskriftsinställningar-
na att gälla för det första doku-
mentet, men inte för andra
dokument.

❒ Utskriftsalternativen i listan
nedan. För detaljerad informa-
tion om utskriftsresultat för var-
je inställning hänvisar vi till
Handbok för kopiator.

❖ Bindningsformat
• 2-sidig kopia boktyp
• 2-sidig kopia blocktyp
• Häfte
• Broschyr

❖ Omslag
• Omslag/Mellanark
• Redigera/Stämpel

❖ Efterbehandling
• Sortering
• Buntning
• Häftning

❒ Om du skriver ut mer än en
uppsättning med funktionen
Sortering, kan du kontrollera
utskriftsresultatet genom att en-
dast skriva ut den första upp-
sättningen. Se s.46 “Provkopia”.

❒ När flera dokument skrivs ut
samtidigt kan du kombinera
dem i en uppsättning genom att
justera utskriftsordningen. 

❒ Om flera dokument skrivs ut
samtidigt tillämpas utskriftsin-
ställningarna för det dokument
som skrivs ut först på alla reste-
rande dokument.

❒ Om du väljer flera filer kan du
kontrollera de filnamn och den
utskriftsordning du valde i steg
A genom att bläddra i listan
med [T] och [U].

❒ Tryck på [Välj fil]-tangenten för
att återgå till displayen Välj filer
för utskrift.

❒ "Häfte", "Broschyr" och "Stäm-
pel" kan inte ställas in för doku-
ment som har lagrats i faxläge.

❒ "Häfte" och "Broschyr" kan inte
ställas in för dokument som har
lagrats under flera funktioner.
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D Ange antalet utskriftskopior med
siffertangenterna.

Obs
❒ Du kan skriva in upp till 999.

E Tryck på {Starta}-tangent.
Utskriften startar.

Avsluta utskrift

A Tryck på {Radera/Stopp}.

B Tryck på [Stopp].

Ändra antalet kopior under utskrift

Begränsning
❒ Antalet kopior kan endast ändras

om sorteringsfunktionen valts i ut-
skriftsinställningarna.

A Tryck på {Radera/Stopp}.

B Tryck på [Ändra antal].

C Ange ett nytt antal kopior med
siffertangenterna.

D Tryck på {#}.

E Tryck på [Fortsätt].
Utskriften startar om.

Provkopia

Om du skriver ut flera uppsättningar
med sorteringsfunktionen kan du
kontrollera att sorteringsordningen
och skrivarinställningarna är korrek-
ta genom att endast skriva ut den för-
sta uppsättningen med tangenten
{Provkopia}.

Begränsning
❒ Den här funktionen kan endast an-

vändas om sorteringsfunktionen
har aktiverats.

AMarkera dokumentet.

Obs
❒ Om ett lösenord redan har defi-

nierats för dokumentet, anger
du det lösenordet och trycker
sedan på [OK].

❒ Du kan söka efter dokumentet
med [Sök på användarnamn] eller
[Sök på filnamn] högst upp till
vänster på displayen. Se s.43
“Söka efter lagrade dokument”.

❒ Du kan sortera dokumentnamn
i listan efter användarnamn, fil-
namn eller datum. För att sorte-
ra dokument trycker du på
[Användarnamn], [Filnamn] eller
[Datum].

❒ Om du vill ångra ett valt dokument
trycker du på det en gång till.

B Tryck på {Provkopia}.
Den första uppsättningen skrivs ut.

C Tryck på [Utskrift] om provkopian
är acceptabel.

Obs
❒ Tryck på [Suspendera] om du vill

avbryta utskriften och gå tillba-
ka till menyn Utskriftsinställ-
ningar.



Använda dokumentservern

47

3

Skriva ut första sidan

Du kan skriva ut första sidan i doku-
mentet som markerats på displayen
Välj filer för utskrift om du vill kon-
trollera innehållet.
Om du valt flera dokument skrivs
första sidan av varje dokument ut.

AMarkera dokumentet.

Obs
❒ Om ett lösenord redan har defi-

nierats för dokumentet, anger
du det lösenordet och trycker
sedan på [OK].

❒ Du kan söka efter dokumentet
med [Sök på användarnamn] eller
[Sök på filnamn] högst upp till
vänster på displayen. Se s.43
“Söka efter lagrade dokument”.

❒ Du kan sortera dokumentnamn
i listan efter användarnamn, fil-
namn eller datum. För att sorte-
ra dokument trycker du på
[Användarnamn], [Filnamn] eller
[Datum].

❒ Om du vill ångra ett valt doku-
ment trycker du på det en gång
till.

B Tryck på [Skriv ut 1:a sidan].

C Tryck på {Starta}-tangent.

Ta bort lagrade dokument

Viktigt
❒ Du kan spara upp till 3000 doku-

ment i dokumentservern. Inga fler
dokument kan lagras när det sam-
manlagda antalet är 3000. Du bör
ta bort onödiga dokument så att
det tillgängliga minnet ökar.

Obs
❒ Du kan radera samtliga lagrade

dokument samtidigt med Använ-
darverktygen. Se s.69 “Radera alla
filer i dokumentserver”.

❒ Du kan ta bort lagrade dokument
från en dator i nätverket med hjälp
av Web Image Monitor. Detaljerad
information om hur man startar
Web Image Monitor finns i Hand-
bok för nätverk.

A Tryck på {Dokumentserver}.

B Välj det dokument som du vill ta
bort.

Obs
❒ Om ett lösenord redan har defi-

nierats för dokumentet, anger
du det lösenordet och trycker
sedan på [OK].

❒ Du kan ta bort flera dokument
samtidigt.

❒ Du kan söka efter ett dokument
med [Sök på användarnamn] eller
[Sök på filnamn] högst upp till
vänster på displayen. Se s.43
“Söka efter lagrade dokument”.

❒ Du kan sortera dokumentnamn
i listan efter användarnamn, fil-
namn eller datum. För att sorte-
ra dokument trycker du på
[Användarnamn], [Filnamn] eller
[Datum].
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❒ Om du inte kan hitta det önska-
de dokumentet med hjälp av
namnet kan du skriva ut första
sidan av ett dokument för att
kontrollera innehållet. Se s.47
“Skriva ut första sidan”.

❒ Tryck på den markerade raden
igen om du vill avbryta ut-
skriftsjobbet.

C Tryck på [Ta bort fil].

D Tryck på [Ta bort] för att ta bort do-
kumentet.

Visa lagrade dokument med 
Web Image Monitor

Referens
Hjälpen för Web Image Monitor

A Starta en Web Image Monitor.

B Skriv in “http:// (maskinens IP-
adress) /” i ruta [Adress].
Den översta sidan visas i Web Ima-
ge Monitor.

C Klicka på [Dokumentserver].
[Dokumentserverns fillista] visas.

Obs
❒ Ändra visningsformat genom

att klicka på [Detaljer], [Miniaty-
rer] eller [Ikoner] från [Visnings-
metod]-listan.

D Klicka på egenskapsknappen för
det dokument du vill kontrollera.
Information om dokumentet visas.

E Kontrollera dokumentets inne-
håll.

Obs
❒ Förstora förhandsvisningen av

dokumentet genom att klicka
på [Först. bild].

Ladda ner lagrade dokument

Obs
❒ File Format Converter krävs för

nedladdning av dokument som
lagrats i kopiator- eller skrivarlä-
get.

A Starta en Web Image Monitor.

B Skriv in “http:// (maskinens IP-
adress) /” i ruta [Adress].
Den översta sidan visas i Web Ima-
ge Monitor.

C Klicka på [Dokumentserver].
[Dokumentserverns fillista] visas.

Obs
❒ Ändra visningsformat genom

att klicka på [Detaljer], [Miniaty-
rer] eller [Ikoner] från [Visnings-
metod]-listan.

D Klicka på egenskapsknappen för
det dokument du vill ladda ner.

E Välj [PDF] eller [Flersidig TIFF] i lis-
tan [Filformat].

Obs
❒ [Flersidig TIFF] finns om filfor-

matsomvandlaren är installe-
rad.

❒ [Flersidig TIFF] kan inte väljas för
dokument som lagrats i kopie-
rings- eller skrivarläget.

F Klicka på [Ladda ner].

G Klicka på [OK].
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Inställningar för dokumentservern

❖ Kopiator-/dokumentserverfunktioner (se Handbok för kopiator.)

❖ Systeminställningar (Se s.55 “Allmänna funktioner”, s.58 “Kassettpappersinställ-
ningar”, s.62 “Timerinställningar” och s.64 “Administratörsverktyg”.)

Alternativ Standard 

Allmänna funktioner Knapp för dokumentserverlagring: F1 2-sidigt original boktyp

Knapp för dokumentserverlagring: F2 1-Sidiga→1-Sidskombin.

Knapp för dokumentserverlagring: F3 1-sidigt→1-sidigt Kombinera: 4 
original

Knapp för dokumentserverlagring: F4 1-sidigt→1-sidigt kombinera: 8 
original

Knapp för dokumentserverlagring: F5 Skapa marginal

Alternativ Standard 

Allmänna funktioner Uppvärmningsmeddelande På

Kopieräknare Upp

Utmatning: Dokumentserver Internt utmatningsfack 1

Kassettpappersinställningar Kassettprioritet: Kopiator Kassett 1

Kassett för omslagsark Av

Mellanarkskassetten Av

Timerinställningar Kopiator/dokumentserver - 
timer autoåtergång

60 sekunder

Administratörsverktyg Automatisk filradering i 
dokumentserver

Ja efter 3 dag(ar)

Radera alla filer i 
dokumentserver

--
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4. Användarverktyg
(Systeminställningar)

Menyn Användarhjälpmedel 
(Systeminställningar)

Referens
Mer information om gränssnittsinställnignar och filöverföring finns i Handbok
för nätverk.
För detaljerad information rörande parallellt gränssnitt, se Handbok för skrivare.

❖ Allmänna funktioner (se s.55 “Allmänna funktioner”.)

Standard

Panelsignal På

Uppvärmningsmeddelande På

Kopieräknare Upp

Funktionsprioritet Kopiator

Utskriftsprioritet Displayläge

Timer för funktionsåtergång 3 sekunder

Utmatning: Kopiator Internt utmatningsfack 1

Utmatning: Dokumentserver Internt utmatningsfack 1

Utmatning: Fax Internt utmatningsfack 2

Utmatning: Skrivare Internt utmatningsfack 1

<F/F4>Formatinställning 81/2"×13"L
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❖ Kassettpappersinställningar (se s.58 “Kassettpappersinställningar”.)

❖ Timerinställningar (se s.62 “Timerinställningar”.)

❖ Gränssnittsinställningar
• Mer information om inställningar finns i Handbok för nätverk.
• För detaljerad information rörande parallellt gränssnitt, se Handbok för skri-

vare.

Standard

Kassettprioritet: Kopiator Kassett 1

Kassettprioritet: Fax Kassett 1

Kassettprioritet: Skrivare Kassett 1

Kassettens pappersformat: Kassett 1 A4K, 81/2" × 11" K

Kassettens pappersformat: Kassett 2 A3L, 11" × 17" L

Kassettens pappersformat: Kassett 3 A4L, 81/2" × 11" L

Kassettens pappersformat: Kassett 4 A4L, 81/2" × 14" L

Papperstyp: Sidoinmatningsfack Ej Display

Papperstyp: Kassett 1 Ej Display/2-sidig kopia/Auto pappersval På

Papperstyp: Kassett 2 Ej Display/2-sidig kopia/Auto pappersval På

Papperstyp: Kassett 3 Ej Display/2-sidig kopia/Auto pappersval På

Papperstyp: Kassett 4 Ej Display/2-sidig kopia/Auto pappersval På

Kassett för främre omslagsark Av

Mellanarkskassetten Av

Pappersformat, sidoinmatningsfack A4K

Standard

Timer Auto av 1 minut(er)

Timer Panel av 1 minut(er)

System för autoåterställning av timer 60 sekunder

Kopiator/dokumentserver - timer autoåter-
gång

60 sekunder

Autoåterställning av timer för fax 30 sekunder

Autoåterställning av timer för skrivare 60 sekunder

Timer autoåtergång, skanner 60 sekunder

Aktivera datum --

Ange tid --

Timer för automatisk utloggning 60 sekunder
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❖ Filöverföring
• Mer information om inställningar finns i Handbok för nätverk.

❖ Administratörsverktyg (se s.64 “Administratörsverktyg”.)

Standard

Användarverifieringshantering Av

Adminstratörverifieringshantering Av

Program/ändringsadministratör --

Räkneverkshantering --

Utökad säkerhet --

Visa/skriv ut räknare --

Visa/radera/skriv ut räknare per användare --

Hantera adressboken --

Adressbok: Programmera/ändra/radera grupp --

Adressbok: Programmera/ändra/radera begäran om överföring --

Adressbok: Ändra ordning --

Skriva adressbok: mottagarlista --

Adressbok: Redigera titel --

Adressbok: Välj titel Titel 1

Automatisk filradering i dokumentserver Efter 3 
dag(ar)

Radera alla filer i dokumentserver --

Programmera/ändra/radera LDAP-server --

Använda LDAP-server Av

AOF (Alltid på) På

Firmware-version --

Säkerhetsnivå för nätverk Nivå 0

Minska återhämtningstid Av

Radera alla loggar Av

Överför logginställning Av

Kontroll av obehörig kopiering Av
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Öppna Användarhjälpmedel 
(Systeminställningar)

Det här avsnittet är för nyckelanvän-
dare som har ansvar för maskinen.
Med användarhjälpmedlen kan du
ändra eller lägga in standardparame-
trar.

Obs
❒ Konfigurationen av systeminställ-

ningarna skiljer sig från övriga
konfigurationsåtgärder. Gå alltid
ur användarhjälpmedlen när du är
klar. Se s.54 “Avsluta Användar-
hjälpmedel”.

❒ Eventuella ändringar som du gör
med användarverktygen förblir
aktiva även om huvudströmbryta-
ren eller strömbrytaren stängs av
eller om du trycker på {Energibe-
sparing} eller {Nollställ}.

Ändra standardinställningar
Obs

❒ Om administratörsautentisering
angivits, kontakta administratö-
ren.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Välj meny och tryck sedan på
lämplig tangent.

Referens
s.51 “Menyn Användarhjälp-
medel (Systeminställningar)”

D Följ anvisningarna på displayen
för att ändra inställningarna och
tryck sedan på [OK].

Obs
❒ Om du vill avbryta ändringar

av inställningarna och återgå till
den ursprungliga menyn, tryck-
er du på tangenten {Användar-
verktyg/Räknare}.

Avsluta Användarhjälpmedel

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

Obs
❒ Du kan också lämna användar-

verktygen genom att trycka på
[Avsluta].SV ZFFH220E

SV ZFFH220E
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Inställningar som kan ändras med 
Användarhjälpmedel

Referens
För information om hur du öppnar användarverktygen, se s.54 “Öppna An-
vändarhjälpmedel (Systeminställningar)”.

Allmänna funktioner

❖ Panelsignal
Signalen (tangentsignalen) ljuder när du trycker på en tangent.

Obs
❒ Standard: På

❖ Uppvärmningsmeddelande (kopiator/dokumentserver)
Du kan ställa in tonsignalen så att den avges när maskinen blir klar för kopie-
ring efter det att den lämnar energispararläget, eller när strömmen slås på.

Obs
❒ Om inställningen för Panelsignal är ”AV” avges ingen ljudsignal oavsett

inställningen för uppvärmningsmeddelandet.
❒ Standard: På

❖ Kopieräknare (kopiator/dokumentserver)
Kopieräknaren kan konfigureras för att visa antalet kopior som gjorts (räknar
upp) eller antalet kopior som återstår (räknar ner).

Obs
❒ Standard: Upp (räknar upp)

❖ Funktionsprioritet
Du kan ange vilket läge som ska visas när strömbrytaren slås på eller när läget
Systemåtergång aktiveras.

Obs
❒ Standard: Kopiator

❖ Utskriftsprioritet
Utskriftsprioritet tilldelas valt läge.

Referens
s.33 “Samtidig åtkomst (multi-access)”

Obs
❒ Standard: Displayläge
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❒ När [Internutskrift] väljs avbryts det aktuella utskriftsjobbet efter maximalt
fem ark.

❒ När det interna utmatningsfacket 2, växelsorteringsfacket, 500 ark–efterbe-
handlaren eller 1000 ark–efterbehandlaren är installerade på maskinen
kan du ange vilket utmatningsfack som varje dokument ska matas ut till.
Mer information om hur du anger utmatningsfack för varje funktion finns
i följande avsnitt:
• s.56 “Utmatning: Kopiator (kopiator)”
• s.57 “Utmatning: Dokumentserver (dokumentserver)”
• s.57 “Utmatning: Fax (fax)”
• s.57 “Utmatning: Skrivare (skrivare)”

❖ Timer för funktionsåtergång
När du använder funktionen för samtidig åtkomst (se s.33 “Samtidig åtkomst
(multi-access)”) kan du bestämma under hur lång tid maskinen ska vänta
innan läget skiftas. Detta är praktiskt om du gör många kopior och måste
ändra inställningarna för varje kopia. Genom att lägga in en längre återgångs-
tid kan du förhindra avbrott från andra funktioner.

Obs
❒ Standard: Ange tid
❒ Inställningen för Timer för funktionsåtergång ignoreras om [Internutskrift]

är inställt för utskriftsprioritet (se s.55 “Utskriftsprioritet”).
❒ När du väljer [Ange tid], anger du tiden (3–30 sekunder, i 1 sekunders inter-

vall) med siffertangenterna.
❒ Standardtiden är tre sekunder.

❖ Utmatning: Kopiator (kopiator)
Du kan ange till vilket fack dokumenten ska matas ut.

1. Internt utmatningsfack 1

2. Internt utmatningsfack 2

3. Efterbehandlarens övre fack

4. Efterbehandlarens växelfack

AHR009S



Inställningar som kan ändras med Användarhjälpmedel

57

4

Obs
❒ Standard: Internt utmatningsfack 1

❖ Utmatning: Dokumentserver (dokumentserver)
Du kan ange till vilket fack dokumenten ska matas ut.

Obs
❒ Standard: Internt utmatningsfack 1
❒ För ytterligare information om utmatningsfack, se s.56 “Utmatning: Kopi-

ator (kopiator)”.

❖ Utmatning: Fax (fax)
Du kan ange till vilket fack dokumenten ska matas ut.

Obs
❒ Standard: Internt utmatningsfack 2
❒ För ytterligare information om utmatningsfack, se s.56 “Utmatning: Kopi-

ator (kopiator)”.

❖ Utmatning: Skrivare (skrivare)
Du kan ange till vilket fack dokumenten ska matas ut.

Obs
❒ Standard: Internt utmatningsfack 1
❒ Utmatningsfacken som angetts i skrivardrivrutinen prioriteras högre än

det utmatningsfack som definierats ovan.
❒ För ytterligare information om utmatningsfack, se s.56 “Utmatning: Kopi-

ator (kopiator)”.

❖ <F/F4>Formatinställning
För närvarande finns tre olika Folio-format: 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L och 
8" × 13"L. Sensorn för den automatiska dokumentmataren eller exponerings-
glasets lock kan inte skilja mellan dessa tre typer av original. Denna funktion
ställer in Folio-formatet på basis av den automatiska dokumentmatarens eller
exponeringsglasets locks sensor. Automatiskt pappersval och automatisk för-
minskning/förstoring kan användas för original i Folio-format på basis av
denna inställning.

Obs
❒ Standard: 81/2" × 13"L
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Inställningar för utmatningsfack

Begränsning
❒ Det går inte att avbryta ett pågående jobb med ett jobb i en annan funktion

som kräver häftning eller sortering.
❒ Du kan avbryta ett pågående jobb med ett vanligt kopieringsjobb eller mot-

tagning av fax. Det utmatningsfack som används när jobbet avbryts varierar
beroende på vilken typ av efterbehandlarens växelfack och utmatningsfack
som angavs för avbrottet.

❖ När efterbehandlaren med 500 ark är efterbehandlarens växelfack:
• När utmatningsfacket som angavs för det mellankopierade jobbet är ef-

terbehandlarens fack kommer det mellankopierade jobbet att matas ut
till det interna utmatningsfacket 1.

• När utmatningsfacket som angavs för det mellankopierade jobbet inte
är efterbehandlarens fack kommer det mellankopierade jobbet att ma-
tas ut till det utmatningsfack som har angivits.

❖ När efterbehandlaren med 1000 ark är efterbehandlarens växelfack:
• När utmatningsfacket som angavs för det mellankopierade jobbet är ef-

terbehandlarens fack kommer det mellankopierade jobbet att matas ut
till efterbehandlarens övre fack.

• När utmatningsfacket som angavs för det mellankopierade jobbet inte
är efterbehandlarens fack kommer det mellankopierade jobbet att ma-
tas ut till det utmatningsfack som har angivits.

❒ När 500 ark–efterbehandlaren eller 1000 ark–efterbehandlaren har installe-
rats och häftning har angivits för jobbet, matas jobbet ut i efterbehandlarens
växelfack oavsett vilket utmatningsfack som specificerats.

Kassettpappersinställningar

❖ Kassettprioritet: Kopiator (kopiator/dokumentserver)
Du kan ange det pappersfack som ska användas.

Obs
❒ Standard: Kassett 1

❖ Kassettprioritet: Fax (fax)
Du kan ange det pappersfack som ska användas.

Obs
❒ Standard: Kassett 1

❖ Kassettprioritet: Skrivare (skrivare)
Du kan ange det pappersfack som ska användas.

Obs
❒ Standard: Kassett 1
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❖ Kassettens pappersformat: Kassett 1–4
Välj format på papperet i papperskassetten.

❖ Följande pappersformat kan ställas in för fack 1, 3 och 4:
• A3L, B4 JISL, A4K, A4L, B5 JISK, B5 JISL, A5L, 8KL, 16KK,

16KL
• 11"×17"L, 81/2"×14"L, 81/2"×11"K, 81/2"×11"L, 51/2"×81/2"L,

71/4"×101/2"L, 8"×13"L, 81/2"×13"L, 81/4"×13"L, 11"×14"L,
81/4"×14"L, 8"×101/2"L, 8"×101/2"K, anpassat format (140-297 mm
(5,52"-11,69") brett x 182-432 mm (7,17"-17,00") långt)

❖ Följande pappersformat kan ställas in för fack 2:
• A3L, B4 JISL, A4K, A4L, B5 JISK, B5 JISL, A5L, B6 JISL, A6L,

VykortL, 8KL, 16KK, 16KL
• 11"×17"L, 81/2"×14"L, 81/2"×11"K, 81/2"×11"L, 51/2"×81/2"L,

71/4"×101/2"L, 71/4"×101/2"K, 8"×13"L, 81/2"×13"L, 81/4"×13"L,
11"×14"L, 11"×15"L, 10"×14"L, 10"×15"L, 81/4"×14"L, 8"×101/2"L,
8"×101/2"K, 8"×10"L, 8"×10"K, C5L, C6L, DL EnvL, 41/8"×91/2"L,
37/8"×71/2"L, anpassat format (100-297 mm (3,97"-11,69") brett x 148-
432 mm (5,83"-17,00") långt)

Referens
s.134 “Ändra pappersformat”

Viktigt
❒ Om det angivna pappersformatet skiljer sig från det verkliga formatet på

papperet i papperskassetten kan det hända att papperet matas fel eftersom
korrekt pappersformat inte känns av.

Obs
❒ Pappersguiden för stormagasinet (tillval) är fast för A4K, 81/2"×11"K

pappersformat. Om du behöver ändra pappersformatet bör du kontakta
en servicetekniker.

❒ Om pappersformatet som ställs in för väljaren i papperskassetten skiljer
sig från pappersformatet i den här inställningen, prioriteras vredets pap-
persstorlek.

❒ Om du fyller på papper som har ett format som inte anges på pappersfor-
matväljaren i papperskassetten ska vredet ställas in på " ".

❒ Standard: 
• Kassett 1: A4K, 81/2" × 11"K
• Kassett 2: A3L, 11" × 17"L
• Kassett 3: A4L, 81/2" × 11"L
• Kassett 4: A4L, 81/2" × 14"L

Referens
s.134 “Ändra pappersformat”
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❖ Papperstyp: Sidoinmatningsfack 
Ställer in displayen så att du kan se vilken typ av papper som har fyllts på i
sidoinmatningsfacket.

❖ Följande papperstyper kan ställas in för sidoinmatningsfacket:
• Ingen visning, Återvunnet papper, Specialpapper, Färgat papper, Brev-

huvud, Förtryckt papper, Etikettark, Brevpapper, Tjockt papper, OH-
film, Tunt papper, Registerbunt

Obs
❒ Standard: Ej Display

❖ Papperstyp: Kassett 1–4
Ställer in displayen så att du kan se vilken typ av papper som har fyllts på i
varje papperskassett. Utskriftsfunktionen använder den här informationen
för att välja papperskassett automatiskt.

❖ Följande papperstyper kan ställas in för fack 1, 3 och 4:
• Ingen visning, Återvunnet papper, Specialpapper, Färgat papper, Brev-

huvud, Förtryckt papper, Brevpapper, Registerbunt

❖ Följande papperstyper kan ställas in för fack 2:
• Ingen visning, Återvunnet papper, Specialpapper, Färgat papper, Brev-

huvud, Förtryckt papper, Etikettark, Brevpapper, Tjockt papper, OH-
film, Tunt papper, Registerbunt

Obs
❒ Standard:

• Papperstyp: Ej Display
• Kopieringsmetod i Duplex: 2-sidig kopia
• Automatiskt papperval: Ja

❒ När papper med samma typ och storlek har fyllts på i två olika pappers-
kassetter och du vill ange kassett för 2-sidig kopia och kassett för 1-sidig
kopia ska du ange den övre kassetten för 2-sidig kopia. Om en av kasset-
terna har angivits som standard i Kassettprioritet ska 2-sidig kopia tillde-
las till den kassetten. 

❒ En  visas bredvid papperskassetten om [Nej] har valts i Automatiskt pap-
persval.

Begränsning
❒ [Auto pappersval] kan endast väljas för kopieringsfunktionen om [Ej Display]

och [Återvunnet ppr] valts. Om [Nej] valts är inte Automatiskt pappersval
tillgängligt för kassetten.
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❖ Kassett för främre omslagsark
Låter dig bestämma och visa vilken papperskassett som används för omslags-
ark. När du har valt papperskassetten kan du även ange visningsinställningar
och kopieringsmetod för dubbelsidig kopiering.

Obs
❒ Standard:

• Kassett att programmera: Av
❒ De funktioner som använder inställningen Omslagsarkskassett är främre

omslag och främre/bakre omslag.
❒ Om [Valt Läge] valts visas endast alternativen för omslagsarkskassett om

omslags- eller skiljearksfunktionen valts.
❒ Om [Konstant] har valts visas alltid kassetten för omslagsark.
❒ Du kan endast ställa in Kopieringsmetod i Duplex om [Valt Läge] har valts.

Referens
Handbok för kopiator

❖ Mellanarkskassett
Låter dig bestämma och visa vilken papperskassett som används för att sätta
in skiljeark. När du har valt papperskassetten kan du även ange visningsin-
ställningar och kopieringsmetod för dubbelsidig kopiering.

Obs
❒ Standard: 

• Kassett att programmera: Av
❒ Om [Valt Läge] valts visas endast alternativen för mellanarkskassett om om-

slags- eller skiljearksfunktionen valts.

Referens
Handbok för kopiator

❖ Pappersformat, sidoinmatningsfack
Du kan ange formatet på papperet i sidoinmatningsfacket vid utskrift av data
från datorn.
• Följande papperstyper kan ställas in för facken:

A3L, B4 JISL, A4K, A4L, B5 JISK, B5 JISL, A5K, A5L, A6L, 
11" × 17"L, 81/2" × 14"L, 81/2" × 11"K, 81/2" × 11"L, 51/2" × 81/2"L, 
71/4" × 101/2"K, 71/4" × 101/2"L, 8" × 13"L, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L,
41/8" × 91/2"L, 37/8" × 71/2"L, C5-kuvL, C6-kuvL, DL-kuvL, 8KL,
16KK, 16KL

Obs
❒ Standard: A4K
❒ Du kan ange ett anpassat format på mellan 90,0 och 297,0 mm (3,6"-11,7")

vertikalt och mellan 148,0 och 600,0 mm (5,9"-23,6") horisontellt.
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Timerinställningar

❖ Timer Auto av
När en angiven tidsperiod har förflutit efter det att ett jobb har slutförts
stängs maskinen automatiskt av, för att spara ström. Denna funktion kallas
"Auto av". 
Maskinens status då Auto av aktiverats kallas för "Av-läge" eller "Viloläge".
Du kan konfigurera Timer Auto av för att ange efter hur lång tid funktionen
Automatisk avstängning ska aktiveras.

Obs
❒ Förval: 1 minut
❒ Ange ett tidsintervall mellan 10 sekunder och 240 minuter, med hjälp av

siffertangenterna
❒ När maskinen befinner sig i ”Av-läge” eller ”Viloläge” kan den användas

inom 10 sekunder.
❒ Automatisk avstängning kanske inte fungerar när felmeddelanden visas.
❒ Maskinen kan inte växla till ”Viloläge” vid den angivna tidpunkten om

huvudströmbrytaren just har slagits på och andra funktioner än kopie-
ringsfunktionen håller på att startas.

❖ Timer Panel av 
Ange efter hur lång tid panelen ska stängas av efter avslutat kopieringsjobb
eller efter den senast utförda åtgärden.

Obs
❒ Förval: 1 minut
❒ Ange ett tidsintervall mellan 10 sekunder och 240 minuter, med hjälp av

siffertangenterna.

❖ System för autoåterställning av timer
Funktionen Systemåtergång växlar automatiskt skärmen till den funktion
som ställts in i Funktionsprioritet när ingen drift pågår, eller när ett avbrutet
jobb rensas. Den här inställningen anger systemåterställningsintervallet. Se
s.55 “Funktionsprioritet”.

Obs
❒ Förval: På, 60 sekunder
❒ Du kan ange en tid från 10 till 999 sekunder med siffertangenterna.
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❖ Kopiator/dokumentserver - autoåterställning av timer (kopiator/dokumentserver)
Anger efter hur lång tid kopiator- och dokumentserverlägena ska återställas.

Obs
❒ Om [Av] väljs växlar maskinen inte automatiskt till skärmen där användar-

koden ska anges.
❒ Förval: På, 60 sekunder
❒ Du kan ange en tid från 10 till 999 sekunder med siffertangenterna.

❖ Fax - autoåterställning av timer (fax)
Anger efter hur lång tid faxläget ska återställas.

Obs
❒ Förval: 30 sekunder
❒ Du kan ange en tid från 30 till 999 sekunder med siffertangenterna.

❖ Skrivare - autoåterställning av timer (skrivare)
Anger efter hur lång tid skrivarfunktionen ska återställas.

Obs
❒ Förval: På, 60 sekunder
❒ Om [Av] väljs växlar maskinen inte automatiskt till skärmen där användar-

koden ska anges.
❒ Du kan ange en tid från 10 till 999 sekunder med siffertangenterna.

❖ Skanner - autoåterställning av timer (skanner)
Anger efter hur lång tid skannerfunktionen ska återställas.

Obs
❒ Om [Av] väljs växlar maskinen inte automatiskt till skärmen där användar-

koden ska anges.
❒ Förval: På, 60 sekunder 
❒ Du kan ange en tid från 10 till 999 sekunder med siffertangenterna.

❖ Ställ in datum
Ställ in datumet för kopiatorns inbyggda klocka med hjälp av siffertangenter-
na.

Obs
❒ För att växla mellan år, månad och dag trycker du på [←] och [→].

❖ Ställ in tid
Ställ in tiden för kopiatorns inbyggda klocka med hjälp av siffertangenterna.

Obs
❒ För att växla mellan timmar, minuter och sekunder trycker du på [←] och

[→].
❒ Ange tiden i 24–timmarsformat (i steg om en sekund).
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❖ Timer för automatisk utloggning
Du kan ange om en användare ska loggas ut automatiskt eller inte, om han/hon
inte har använt maskinen under en viss tidsperiod efter att ha loggat in.

Obs
❒ Förval: På, 60 sekunder
❒ Om du väljer [På] kan du definiera tiden från 10 till 999 sekunder, i steg om

en sekund, med siffertangenterna.

Administratörsverktyg

Administratörsverktygen används av administratören. För att ändra dessa in-
ställningar, vänd dig till administratören.
Vi rekommenderar att du anger administratörsautentisering innan du gör in-
ställningar för administratörsverktyg.
Se Säkerhetshandbok.

❖ Användarverifieringshantering
• Användarkodsautentisering

Genom att utnyttja användarkodsautentisering kan du begränsa tillgång-
en till funktioner och övervaka användningen av dem.
Vid utnyttjande av användarkodsautentisering , registrera användarkoden.
Se s.76 “Verifieringsinformation”.
• Kopiator
• Dokumentserver
• Fax
• Skanner
• Skrivare
• Skrivare: PC-kontroll

Obs
❒ Med skrivarens PC-kontrollfunktion kan du skriva ut listor med koder

som angivits vid användande av skrivardrivrutinen.
• Grundläggande verifiering
• Verifiering av Windows
• LDAP-autentisering
• Autentisering av serverintegration
• Av

Obs
❒ Standard: Av

Referens
För detaljerad information om grundläggande autentisering, Windowsau-
tentisering, LDAP-autentisering och autentisering av serverintegration, se
Säkerhetshandboken.
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❖ Adminstratörverifieringshantering
Se Säkerhetshandbok.

❖ Program/ändringsadministratör
Se Säkerhetshandbok.

❖ Räkneverkshantering
Du kan bestämma vilka funktioner du vill administrera med räkneverket.

❖ Utökad säkerhet
Du kan ange om de utökade säkerhetsfunktionerna ska användas eller inte.
För detaljerad information om de utökade säkerhetsfunktionerna hänvisar vi
till Säkerhetshandboken.

❖ Visa/skriv ut räknare
Låter dig visa och skriva ut de olika räkneverken.
• Visa/skriv ut räknare

Visar räknare för varje funktion (totalt, kopiator, fax, skrivare, A3/DLT,
duplexkopiering, häftning).

• Skriv ut räkneverkslista
Skriver ut en lista över räknare för varje funktion.

• Så här skriver du ut räkneverkslistan:
A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
B Tryck på [Systeminställning].
C Tryck på [Admin.verktyg].
D Tryck på [Visa/skriv ut räknare].
E Tryck på [Skriv räknv.lista].

F Tryck på {Starta}-tangent.
G Tryck på [Avsluta].

❖ Visa/radera/skriv ut räknare per användarkod
Låter dig visa och skriva ut antalet utskrifter som öppnas med användarko-
der, samt nollställa värdena.

Obs
❒ Tryck på [U] och [T] om du vill visa alla räknare för utskrifter. 
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❒ Antalet utskrifter kan skilja sig från det räknarvärde som visas i Visa/skriv
ut räknare.
• Skriv ut räknare för alla användare

Skriver ut räknarens värden för samtliga användare.
• Radera räknare för alla användare

Nollställer räknarens värden för samtliga användare.
• Skriv ut räknare per användare

Skriver ut räknarens värden för varje användare.
• Radera räknare per användare

Ställer in räknarens värde för varje användare.

Obs
❒ För att skriva ut en lista för varje användare se s.78 “Skriva ut räknaren för

varje användarkod”.

❖ Hantera adressboken
Du kan lägga till, ändra och ta bort information som registrerats i adressbo-
ken. För ytterligare information se s.71 “Adressbok”.
• [Registrera/Ändra]

Du kan registrera och ändra såväl namn som användarkoder.
• Namn

Du kan registrera ett namn, snabbvalsnamn, registreringsnummer och ti-
telval.

• Behör.info
Du kan registrera en användarkod och specificera de funktioner som ska
finnas tillgängliga för varje användarkod. Du kan också registrera använ-
darnamn och lösenord för användning vid sändning av e-post, sändning
av filer till mappar eller åtkomst av en LDAP-server.

• Skydd
Du kan registrera en skyddskod.

• Faxmottagare
Du kan registrera ett faxnummer, internationellt sändläge, faxrubrik,
adresshuvud, IP-faxmottagare samt protokoll.

• E-post
Du kan registrera en e-postadress.

• Mapp
Du kan registrera protokoll, sökväg, portnummer och servernamn.

• Lägga till till grupp
Du kan lägga in namn som registrerats i adressboken i en grupp.

• [Ta bort]
Du kan radera ett namn från adressboken.

Obs
❒ Du kan registrera upp till 2000 namn.
❒ Du kan registrera upp till 100 användarkoder. Om du installerar enheten

för att öka användarkonton (tillval) kan du registrera upp till 500 använ-
darkoder.
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❒ Du kan även registrera användarkoder från SmartDeviceMonitor for Ad-
min. (skrivaralternativ krävs)

❒ Du kan även registrera och hantera data i adressboken med en Web Image
Monitor. Se hjälpen för din Web Image Monitor.

❖ Adressbok: Programmera/ändra/radera grupp
Namn som registrerats i adressboken kan läggas in i en grupp.
Du kan lätt administrera de namn som registrerats i varje grupp. För ytterli-
gare information se s.105 “Registrera namn till en grupp”.
• [Registrera/Ändra]

Du kan registrera nya grupper eller ändrar ett gruppnamn, snabbvals-
namn, titelval eller registreringsnummer.

• [Ta bort]
Du kan radera en grupp.

Obs
❒ Du kan registrera upp till 100 grupper.
❒ Du kan också gruppera användare med en Web Image Monitor. Mer infor-

mation finns i hjälpen för Web Image Monitor.

❖ Adressbok: Programmera/ändra/radera begäran om överföring
I faxläget kan du registrera faxmottagare för funktionen för begäran om över-
föring.
För information om procedurer, se s.112 “Registrera begäran om överföring”.
• Programmera/ändra

Detta registrerar nya begäran om överföringar och mottagarstationer, eller
ändrar namn, nyckelnamn, titelval, registreringsnummer, faxmottagare,
IP-faxmottagare eller e-postadress för en begäran om överföring.

• [Ta bort]
Tar bort en begäran om överföring.

Obs
❒ Du kan registrera upp till 10 begäran om överföringar.

❖ Adressbok: Ändra ordning
Du kan ändra ordningsföljden på namnen i adressboken.

Obs
❒ Du kan ändra ordningen för poster på samma sida, men inte flytta poster

till en annan sida. Du kan till exempel inte flytta en post från “PLANE-
RING” ([OPQ]) till “DAGLIGEN” ([CD]).

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
B Tryck på [Systeminställning].
C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck sedan på [TNästa].
D Tryck på [Adressbok: Ändra ordning].
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E Välj det snabbval som ska flyttas.

Obs
❒ Du kan också välja ett namn med siffertangenterna.

F Välj namnet från den plats dit du vill flytta posten.

Det namn du valt i steg E flyttas till den plats du valt i steg F, och numren
för de andra namnen ändras.

Obs
❒ Du kan också välja ett namn med siffertangenterna.

❖ Skriv ut adressbok: Mottagarlista
Du kan skriva ut listan med de mottagare som registrerats i adressboken. 
• Skriv ut sorterat efter rubrik 1

Skriver ut adressboken sorterad efter rubrik 1.
• Skriv ut sorterat efter rubrik 2

Skriver ut adressboken sorterad efter rubrik 2.
• Skriv ut sorterat efter rubrik 3

Skriver ut adressboken sorterad efter rubrik 3.
• Skriva ut gruppnummerlista

Skriver ut gruppadressboken.
A Välj utskriftsformat.
B Om du vill skriva ut listan dubbelsidigt väljer du [Skriv ut på 2 sidor].
C Tryck på {Starta}-tangent.

Listan skrivs ut.
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❖ Adressbok: Redigera titel
Du kan redigera titeln för att enklare kunna söka efter en viss användare.
A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
B Tryck på [Systeminställning].
C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck sedan på [TNästa].
D Tryck på [Adressbok: Redigera titel].
E Tryck på den titel du vill ändra.

F Skriv in det nya filnamnet och klicka på [OK].
G Tryck på [OK].

❖ Adressbok: Välj titel
Du kan välja ett namn genom att specificera en titel.

Obs
❒ Standard: Titel 1

❖ Automatisk filradering i dokumentserver
Du kan ange om dokument som lagrats på dokumentservern ska raderas eller
inte efter en viss angiven tidsperiod.

Obs
❒ Standard: Ja efter 3 dag(ar)
❒ Om du väljer [Ja] raderas dokument efter den angivna tidsperioden om de

har lagrats efter denna inställning.
❒ Om du väljer [Nej] raderas inte dokumenten automatiskt.
❒ Om du väljer [Ja] anger du antalet dagar från 1 till 180 (i 1 dags intervall).
❒ Standardinställningen är tre dagar, vilket innebär att dokumenten tas bort

tre dagar (72 timmar) efter det att de lagrats.

❖ Radera alla filer i dokumentserver
Du kan radera filer som är lagrade i dokumentservern, inklusive filer som har
lagrats för Provutskrift, Säker utskrift, Utskriftskö och Lagrad utskrift under
skrivarfunktionen.

Obs
❒ Samtliga dokument raderas även om ett lösenord har definierats.
❒ En bekräftelse visas. Om du vill ta bort alla dokument väljer du [Ja].



Användarverktyg (Systeminställningar)

70

4

❖ Programmera/ändra/radera LDAP-server
Se Handbok för nätverk.

❖ Använda LDAP-server
Du kan ange om LDAP-servern ska användas till sökning eller inte.

Obs
❒ Standard: Av
❒ När Använd LDAP-server satts till Av visas inte [Sök LDAP] i sökskärmen.

❖ AOF (Alltid PÅ)
Ange om funktionen Auto av ska användas eller inte.

Obs
❒ Standard: På

❖ Firmware-version
Du kan kontrollera vilken programvaruversion som installerats på maskinen.

❖ Säkerhetsnivå för nätverk
Mer information om den här funktionen får du från din administratör.

❖ Minska återhämtningstid
Du kan ange huruvida återhämtningstiden ska förkortas.
Om du trycker på [På] förkortas återhämtningstiden.
Om du trycker [Av] förlängs återhämtningstiden och maskinens strömför-
brukning sänks.

Obs
❒ Standard: Av
❒ Den här inställningen visas endast om kopieringsenheten och hårddisken

har installerats i maskinen.

❖ Radera alla loggar
Mer information om den här funktionen får du från din administratör.

❖ Överför logginställning
Mer information om den här funktionen får du från din administratör.

❖ Kontroll av obehörig kopiering
Mer information om den här funktionen får du från din administratör.
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5. Registrering av adresser och an-
vändare för fax/skanner-funktioner

Adressbok

Genom att registerera sådan informa-
tion som användarnamn och använ-
darnas e-postadresser i adressboken
blir det lätt att administrera dem.

Viktigt
❒ Adressboksdata sparas på hård-

disken. De kan gå förlorade om det
blir något fel på hårddisken. Till-
verkaren ansvarar inte för eventu-
e l l a  s k a d o r  t i l l  f ö l j d  a v
dataförluster.

Obs
❒ Du kan även registrera namn i

adressboken med en Web Image
Monitor. Med SmartDeviceMoni-
tor for Admin kan du registrera
flera namn samtidigt.

❒ Med [Adresshanteringsverktyg] i
SmartDeviceMonitor for Admin
kan du göra säkerhetskopior av
adressbokens data. Vi rekommen-
derar att du gör säkerhetskopior
av data när du använder adressbo-
ken.

❒ Skrivare (tillval) krävs för att kun-
na använda SmartDeviceMonitor
for Admin.

Referens
Mer information om användning
av en Web Image Monitor finns i
hjälpfunktionen för Web Image
Monitor.
Information om SmartDeviceMo-
nitor for Admin och hur den instal-
leras finns i Handbok för skrivare.
För mer information se hjälpfunk-
tionen för SmartDeviceMonitor for
Admin.

Du kan registrera och hantera följan-
de i adressboken: 

❖ Namn
Du kan registrera användarens
namn och snabbval. Detta är den
grundläggande information som
krävs för att hantera maskinens
användare.

❖ Autent. info
Du kan registrera användarkoder
för att kunna begränsa olika funk-
tioner till vissa användare, och för
att kontrollera deras användning
av respektive funktion. Du kan
också registrera användarnamn
och lösenord för användning vid
sändning av e-post, sändning av fi-
ler till mappar eller åtkomst av en
LDAP-server.

❖ Faxmottagare
Du kan registrera faxnummer, lin-
je, faxrubrik och välja adresshu-
vud.
När du använder IP-fax kan du re-
gistrera IP-faxmottagare och välja
protokoll.
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• Faxmottagare

• IP-faxmottagare

❖ E-post
Du kan registrera e-postmottagare
i adressboken.

❖ Mapp
Du kan registrera protokoll, sök-
väg och servernamn.
• SMB

• FTP

• NCP

❖ Skydd
Du kan lägga in skyddskoder som
förhindrar användning av avsän-
darnamn, eller åtkomst till mappar
utan behörighet.

❖ Lägg till grupp
Du kan lägga in registrerade e-
post- och mappmottagare i grup-
per för att underlätta hanteringen.

Hantera namn i adressboken

Genom att registrera ett namn och ett
snabbval i förhand kan du lätt ange e-
post- och mappmottagare med hjälp
av bara snabbval.
Se s.74 “Registrering av namn”.
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Skicka fax med snabbuppringning

Registrera ett faxnummer i adressbo-
ken så att du kan ange det genom att
enbart välja faxmottagare, som visas
på faxens initialskärm när du skickar
ett fax. När adresshuvud är inställt på
”PÅ” skrivs mottagarens namn och
standardmeddelanden på faxmedde-
landet när det tas emot i den andra
änden.
Genom att registrera IP-faxmottagare
i adressboken kan du ange en motta-
gare genom att helt enkelt välja den
från mottagarna som visas på faxens
initialskärm.
Registrerade IP-faxnummer kan an-
vändas och skrivas ut som avsända-
rens IP-faxnummer.
Se s.81 “Faxmottagare”.

Skicka e-post med snabbuppringning

Genom att registrera e-postadresser i
adressboken kan du ange e-postmot-
tagare genom att helt enkelt markera
dem på faxens initialskärm när du
sänder ett dokument med internet-
fax.
Du kan även ange en e-postadress ge-
nom att välja mottagaren som visas
på skannerns initialskärm när du
skickar ett dokument med skanner-
funktionen.
En registrerad e-postadress kan an-
vändas som avsändarens adress, och
avsändarens adress läggs automa-
tiskt in i fältet ”Från” i ett e-posthu-
vud.
Se s.90 “E-postadress (mottagare)”.

Skicka skannade filer direkt till en delad 
mapp

Efterregistrering av sökväg, använ-
darnamn och lösenord kan du ansluta
till en delad mapp enkelt genom att
markera mottagaren i skannerlägets
initialskärm när du skickar filer till en
delad mapp med skannerfunktionen. 
Välj SMB-protokollet för att dela
mappen med Windows.
Välj FTP-protokollet för att registrera
mappen på FTP-servern.
Välj NCP-protokollet om du vill re-
gistrera mappen på NetWare-ser-
vern.
Se s.93 “Registrera mappar”.

Förhindra obehörig åtkomst av delade 
mappar från maskinen

När du har registrerat en skyddskod
kan du ange skyddsobjektet, för att
förhindra att en e-postmottagare an-
vänds utan tillstånd.
Du kan förhindra obehörig åtkomst
av registrerade mappar. Se s.110 “Re-
gistrera en skyddskod”.

Hantera användare och 
maskinanvändning

Du kan registrera användarkoder för
att begränsa användare till följande
funktioner och kontrollera deras an-
vändning av respektive funktion:
• Kopiator
• Dokumentserver
• Fax
• Skanner
• Skrivare
Se s.76 “Verifieringsinformation”.
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Registrering av namn

Användarnamnet är användbart för
att välja en mottagare när du skickar
fax eller e-post. Du kan även använda
det som en mappmottagare.

Registrering av ett namn

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Tryck på [Ny programmering].

F Tryck på [Ändra] till höger om
namnet.
Skärmen för namnregistrering visas.

G Skriv in filnamnet och klicka på
[OK].

Obs
❒ Namnet kan användas för do-

kument i dokumentservern. För
information om dokumentser-
vern, se s.39 “Använda doku-
mentservern”.

❒ Du kan registrera upp till 2000
program och tilldela dem regist-
reringsnummer mellan 00001
och 50000.

❒ Registreringsnummer tilldelas
ursprungligen automatiskt,
men du kan ändra dem efteråt.
Du ändrar ett registreringsnum-
mer genom att trycka [Ändra] till
höger om ”Registreringsnr.”,
och ange ett nytt nummer med
siffertangenterna.

Referens
s.153 “Skriva in text”

H Välj den gruppering du vill an-
vända från Välj titel.

Obs
❒ Följande tangenter kan väljas:

• [Frek.]… Läggs till på den
sida som visas först.

• [AB], [CD], [EF], [GH], [IJK],
[LMN], [OPQ], [RST], [UVW],
[XYZ], [1] till [10]… Läggs till
objektslistan i den titel som
valts.

❒ Du kan välja [Frek.] och ytterli-
gare en sida för för varje titel.

SV ZFFH220E
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I Om du vill fortsätta att registrera
namnet trycker du på [Fortsätt re-
gistrera] och upprepar sedan till-
vägagångssättet från och med
steg F.

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändring av ett registrerat namn

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Välj det registrerade namn som
du vill ändra.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

Ändra det namn eller snabbval 
som visas

A Tryck på [Ändra] till höger om
namnet eller snabbvalet.

B Skriv in det nya namnet eller
snabbvalet och klicka på [OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

Ändra ett registreringsnummer

A Tryck på [Ändra] till höger om
”Registreringsnr.”

B Ange ett nytt registrerings-
nummer med siffertangenter-
na och tryck sedan på [#].

Ändra titeln

A Välj den gruppering du vill an-
vända från Välj titel.

F Tryck på [OK].

G Tryck på [Avsluta].

H Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Radering av ett registrerat 
namn

Om du raderar ett namn, kommer
även uppgifter som hör till det nam-
net, som t.ex. e-postadresser, faxnum-
mer, mappnamn och IP-faxmottagare
att raderas.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Tryck på [Ta bort].

F Välj den namn du vill radera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

G Tryck på [Ja].

H Tryck på [Avsluta].

I Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Verifieringsinformation
Du kan registrera användarkoder för
att begränsa användare till följande
funktioner och kontrollera deras an-
vändning av respektive funktion:
• Kopiator
• Dokumentserver
• Fax
• Skanner
• Skrivare

Obs
❒ Antalet kopior som har gjorts av

dokument som finns lagrade i do-
kumentservern med faxfunktio-
nen räknas för varje användarkod.
Detta gör det möjligt för dig att
kontrollera varje användares ut-
nyttjande.

❒ Det antal exemplar som skannas
med skannerfunktionen räknas för
varje användarkod. Detta gör det
möjligt för dig att kontrollera varje
användares utnyttjande.

❒ För att automatiskt registrera an-
vändarkoden för skrivardrivruti-
nen, välj [Skrivare: PC-kontroll] för
skrivaren i Användarkodsautenti-
sering. Om du vill använda den
användarkod som har ställts in i
Användarverktyg ska du ställa in
de användarkoder som har regist-
rerats i Användarverktyg för skri-
v a r d r i v r u t i n e n .  S e  s . 7 6
“Verifieringsinformation”.

Referens
För mer information rörande inställ-
ning av användarkoder för skrivar-
drivrutinen, se Handbok för skrivare
eller skrivardrivrutinens Hjälp.

Viktigt
❒ De funktioner som associeras med

respektive användarkod är samma.
Om du ändrar eller tar bort använ-
darkoder, blir hanteringsinforma-
tion och begränsningar associerade
med koden i fråga ogiltiga.

Registrering av ny 
användarkod

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Tryck på det namn vars kod du
vill registrera eller ange det re-
gistrerade numret med siffertang-
enterna.

Obs
❒ Du kan mata in en användarkod

på 1-8 siffror.
❒ Om du vill registrera namnet, se

s.74 “Registrering av namn”.

F Tryck på [Autent.info].

SV ZFFH220E
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G Ange användarkoden med siffer-
tangenterna och tryck på [#].

Obs
❒ Om du gör fel, tryck på [Nollstl.]

eller {Radera/Stopp} och skriv
värdet igen.

H Tryck två gånger på [TNästa].

I Välj de funktioner som ska an-
vändas med användarkoden från
Tillgängliga funktioner.

J Tryck på [OK].

Obs
❒ Om du vill registrera fler använ-

darkoder upprepar du procedu-
ren från steg E.

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändra en användarkod

Obs
❒ Räknarens värden raderas inte om

du ändrar användarkoderna. 

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Välj den användare vars använ-
darkod du vill ändra.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka efter en användare på basis
av registrerat namn, användar-
kod, faxnummer, mappnamn,
e-postadress eller IP-faxmotta-
gare.

❒ Om du vill ändra namn, snabb-
valsnamn och titel,  se s.75
“Ändring av ett registrerat
namn”.

F Tryck på [Autent.info].

G Tryck på [Ändra] och ange den nya
användarkoden med hjälp av sif-
fertangenterna.

H Tryck på [#].

Ändra de tillgängliga funktionerna

A Tryck två gånger på [TNästa].
BOm du vill aktivera en funk-

tion trycker du på motsvarande
tangent.

Obs
❒ Tryck på tangenten för att

markera den och aktivera
funktionen. Om du vill ångra
ett val trycker du på den
markerade tangenten.
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I Tryck på [OK].

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Radera en användarkod

Obs
❒ Efter att ha tagit bort användarko-

den raderas tillhörande räkne-
verksvärden automatiskt.

❒ För att registrera ett namn i adress-
boken - se s.75 “Radering av ett re-
gistrerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera det namn vars kod ska
raderas.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.

F Tryck på [Autent.info].

G Tryck på [Ändra] för att radera an-
vändarkoden och tryck sedan på
[#].

H Tryck på [OK].

I Tryck på [Avsluta].

J Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Visa räknaren för respektive 
användarkod

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg].

D Tryck på [Visa/rensa/skriv ut räknare
per användare].

E Välj [Utskriftsräknare], [Sändnings-
räknare] eller [Skannerräknare].
Räknare för individuell funktions-
användning för varje användar-
kod visas.

Skriva ut räknaren för varje 
användarkod

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg].

D Tryck på [Visa/rensa/skriv ut räknare
per användare].

E Välj en användarkod på display-
ens vänstra sida.

Obs
❒ Tryck på [Välj allt på sidan] för att

välja alla användarkoder på si-
dan.
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F Tryck på [Skriv räknv.lista] under
Per användare.

Obs
❒ Ange användarkoden och tryck

på [#]-tangenten om användar-
koden har registrerats.

G Välj den funktionsanvändning
du vill skriva ut från [Utskriftsräk-
nare], [Sändningsräknare] och [Skan-
nerräknare].

H Tryck på [Utskrift].

Skriva ut antalet utskrifter för alla 
användarkoder

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg].

D Tryck på [Visa/rensa/skriv ut räknare
per användare].

E Tryck på [Skriv räknv.lista] under
Alla användare.

Obs
❒ Ange användarkoden och tryck

på [#]-tangenten om användar-
koden har registrerats.

F Välj den funktionsanvändning
du vill skriva ut från [Utskriftsräk-
nare], [Sändningsräknare] och [Skan-
nerräknare].

G Tryck på [Utskrift].

Nollställa antalet utskrifter

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg].

D Tryck på [Visa/rensa/skriv ut räknare
per användare].

E Välj den användarkod som ska
raderas.

Nollställa antalet utskrifter för en 
användarkod

A Välj en användarkod på dis-
playens vänstra sida.

Obs
❒ Tryck på [Välj allt på sidan] för

att välja alla användarkoder
på sidan.

B Tryck på [Nollstl.] under Per an-
vändarkod.

C Välj den funktionsanvändning
du vill nollställa från [Utskrifts-
räknare], [Sändningsräknare] och
[Skannerräknare].

D Tryck på [OK].
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Radera antalet utskrifter för alla 
användarkoder

A Tryck på [Nollstl.] under Alla
användare.

B Välj den funktionsanvändning
du vill nollställa från [Utskrifts-
räknare], [Sändningsräknare] och
[Skannerräknare].

C Tryck på [OK].

F Tryck på [Avsluta].

G Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Faxmottagare

Om du registrerar en faxmottagare så
behöver du inte ange faxnummer var-
je gång, och så kan du sända inskan-
nade dokument med faxfunktionen.
Mer information om antalet faxmot-
tagare som kan registreras finns i
Handbok för fax <Grundläggande funk-
tioner>.
• Det är enkelt att välja faxmottagare

om du registrerar ”Namn” och
”Snabbval” för faxmottagaren.

• Du kan registrera faxmottagare ge-
nom att välja dem från återupp-
ringningsfunktionen.

• Du kan registrera faxmottagare
som en grupp.

Registrerade faxnummer kan använ-
das som avsändarens faxnummer.
Det finns två typer av faxmottagare,
som visas nedan:
• Faxmottagare

Välj detta om du vill skicka fax
över telefonnätet.

• IP-fax
Välj detta om du vill skicka fax till
en maskin på ett TCP/IP-nätverk.

Begränsning
❒ Du kan inte skicka fax till en

maskin på ett annat nätverk om
det nätverket använder brand-
vägg.

❖ Faxmottagare
Du kan programmera följande i en
faxmottagare:
• Faxnummer

Registrerar mottagarens fax-
nummer Du kan skriva in ett
faxnummer på upp till 128 siff-
ror. Du måste inkludera alla
siffror i numret. 

• SUB-kod
Om du registrerar en SUB-kod
kan du använda Konfidentiell
sändning till att sända medde-
landen till de andra faxmaski-
nerna som stöder en liknande
funktion kallad ”SUB-kod”. Se
Handbok för fax <Avancerade
funktioner>.

• SEP-kod
Om du registrerar en SEP-kod
kan du använda Pollingmottag-
ning för att ta emot fax från an-
dra faxmaskiner som stöder
Pollingmottagning. Se Handbok
för fax <Avancerade funktioner>.

• Linje
Om den extra G3-gränssnitten-
heten (tillval) har installerats
kan du välja linjetyp per motta-
gare.

• Faxrubrik
Du kan välja att en faxrubrik
ska skrivas ut på faxmeddelan-
den som den andra parten tar
emot. Det förinställda värdet är
”1:a namn”. Se Handbok för fax
<Avancerade funktioner>.

• Adresshuvud
Med adresshuvud kan du skri-
va ut information såsom motta-
garens namn på det ark som
skrivs ut åt mottagaren. Data
skrivs ut enligt följande:
• Mottagarnamn: Mottagar-

namnet som anges i [Faxmot-
tagare]  skrivs med "Till"
framför högst upp på arket.

• Standardmeddelande: En re-
gistrerad mening på två ra-
d er  s k r i v s  u n d e r
"Mottagarnamn".
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Begränsning
❒ Om du vill använda den är

funktionen ställer du in
Adresshuvud på [På] när du
programmerar faxmottagare
och väljer dessutom [Registre-
rat namn] när du skickar fax-
dokument.

Obs
❒ Faxrubrik och adresshuvud

skrivs även ut när du skickar
via e-post med faxfunktio-
nen.

❒ Du kan programmera ett an-
nat standardmeddelande än
dem som finns registrerade i
maskinen. Se Handbok för fax
<Avancerade funktioner>.

• Internationellt sändläge
När internationellt sändläge är
inställt på [På] överför maski-
nen data mer noggrant genom
att sänka överföringshastighe-
ten. Dock ökar tiden för kom-
munikationen.

❖ IP-faxmottagare
Du kan programmera följande i en
IP-faxmottagare:

Obs
❒ Den här inställningen fungerar

endast om IP-faxfunktionen har
valts.

• IP-fax
Registrera IP-faxmottagaren.
Du kan registrera ett namn på
upp till 128 tecken. Du måste
ställa in den här inställningen
när du använder IP-fax.

• SUB-kod

Om du registrerar en SUB-kod
kan du använda Konfidentiell
sändning till att sända medde-
landen till de andra faxmaski-
nerna som stöder en liknande
funktion kallad ”SUB-kod”. Se
Handbok för fax <Avancerade
funktioner>.

• SEP-kod
Om du registrerar en SEP-kod
kan du använda Pollingmottag-
ning för att ta emot fax från an-
dra faxmaskiner som stöder
Pollingmottagning. Se Handbok
för fax <Avancerade funktioner>.

• Välj protokoll
Välj protokoll för IP-faxöverfö-
ring.

Registrera en faxmottagare

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

SV ZFFH220E
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EMarkera namnet på den faxmotta-
gare du vill registrera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att registrera namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.74 “Re-
gistrering av namn”.

F Tryck på [Faxmottagare].

G Ange faxnumret med siffertang-
enterna och tryck sedan på [OK]
under Faxnr.

Välj linje

A Tryck på [Välj linje].

B Välj linje och klicka därefter
på [OK].

Programmera SUB-koden

A Tryck på [Avanc funk] och välj
sedan [SUB-kod].

B Tryck på [Ändra] under SUB-
kod för sändning.

C Ange en SUB-kod med siffer-
tangenterna och tryck på [OK].

D Ange ett lösenord genom att
trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (SID).

E Skriv in ett lösenord med sif-
fertangenterna och tryck sedan
på [OK].

F Tryck på [OK].

Programmera SEP-koden

A Tryck på [Avanc funk] och välj
sedan [SEP-kod].

B Tryck på [Ändra] under SEP-
kod för mott.

C Ange en SEP-kod med siffer-
tangenterna och tryck på [OK].

D Ange ett lösenord genom att
trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (PWD).

E Skriv in ett lösenord med sif-
fertangenterna och tryck sedan
på [OK].

F Tryck på [OK].

Ställa in internationellt sändläge

A Tryck på [Ändra] under Interna-
tionellt sändläge.

B Välj [Av] eller [På], och tryck se-
dan på [OK].

Välja faxrubrik

Obs
❒ Du kan registrera faxrubriken i

Programmera faxinformation i
systeminställningarna för Fax-
funktioner. Se Handbok för fax
<Grundläggande funktioner>.

A Tryck på [Ändra] under Faxrub-
rik.

B Välj [1:a namn] eller [2:a namn],
och tryck sedan på [OK].
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Ställa in adresshuvud

När adresshuvud är inställt på PÅ
skrivs mottagarens namn och stan-
dardmeddelanden på faxmedde-
landet när det tas emot i den andra
änden.
A Tryck på [Ändra] under Adress-

huvud.
B Välj [På].
C Tryck på [Ändra] under Rad 2.
D Välj ett standardmeddelande

som ska skrivas på den andra
raden. Stämpla ett anpassat
meddelande genom att trycka
på [Anp. medd.].

E Skriv in ett meddelande och
tryck sedan på [OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

F Tryck på [OK].
G Tryck på [Ändra] under Rad 3.
H Välj ett standardmeddelande

och tryck sedan på [OK].
I Tryck på [OK].

H Tryck på [OK].

Obs
❒ När en grupp har registrerats

kan du även lägga till den här
faxmottagaren till gruppen. Se
s.105 “Registrera namn till en
grupp”.

I Tryck på [Avsluta].

J Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändra en registrerad 
faxmottagare

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den faxmotta-
gare du vill ändra.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ändra namn, snabb-
valsnamn och titel,  se s.75
“Ändring av ett registrerat
namn”.

F Tryck på [Faxmottagare].

G Ändra inställningar.

Ändra faxnumret

A Tryck på [Ändra] under faxnr.

B Ange ett nytt faxnummer med
siffertangenterna och tryck se-
dan på [OK].
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Ändra linje

A Tryck på [Välj linje].

B Välj linjen.
C Tryck på [OK].

Ändra SUB-koden

A Tryck på [Avanc funk].
B Tryck på [SUB-kod].
C Tryck på [Ändra] under SUB-

kod för sändning.
D Skriv in den nya SUB-koden

och klicka på [OK].
E Ändra lösenordet genom att

trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (SID).

F Skriv in det nya lösenordet och
klicka på [OK].

G Tryck på [OK].

Ändra SEP-koden

A Tryck på [Avanc funk].
B Tryck på [SEP-kod].
C Tryck på [Ändra] under SEP-

kod för mott.
D Skriv in den nya SEP-koden

och klicka på [OK].
E Ändra lösenordet genom att

trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (PWD).

F Skriv in det nya lösenordet och
klicka på [OK].

G Tryck på [OK].

Ändra faxrubriken

A Tryck på [Ändra] under Faxrub-
rik.

B Välj den nya faxrubriken och
klicka på [OK].

Ändra adresshuvudet

A Tryck på [Ändra] under Adress-
huvud.

B Tryck på [Ändra] under Rad 2.
C Välj ett nytt standardmedde-

lande eller klicka på [Anp.
medd.] om du vill mata in det
nya meddelandet.

D Tryck på [OK].
E Tryck på [Ändra] under Rad 3.
F Välj det nya standardmedde-

landet och tryck sedan på [OK].
G Tryck på [OK].

H Tryck på [OK].

Obs
❒ Om du vill ändra namn, snabb-

valsnamn och titel,  se s.75
“Ändring av ett registrerat
namn”.

I Tryck på [Avsluta].

J Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Ta bort en registrerad 
faxmottagare

Obs
❒ Om du tar bort en mottagare som

är en angiven leveransmottagare
kan exempelvis meddelande till
mottagarens Personliga korg inte
levereras. Se till att kontrollera in-
ställningarna i faxfunktionen inn-
an du tar bort några mottagare.

❒ Om du vill radera ett namn helt
och hållet - se s.75 “Radering av ett
registrerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den faxmotta-
gare du vill ta bort.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ta bort namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.75 “Ra-
dering av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Faxmottagare].

G Tryck på [Ändra] under faxnr.

H Tryck på [Ta bort alla] och tryck se-
dan på [OK].

I Tryck på [OK].

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Registrera en IP-faxmottagare

Referens
Mer information om att skicka ett
IP-faxmeddelande finns i Handbok
för fax <Grundläggande funktioner>.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den IP-fax-
mottagare du vill registrera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

SV ZFFH220E
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Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att registrera namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.74 “Re-
gistrering av namn”.

F Tryck på [Faxmottagare]

G Tryck på [IP-fax].

H Tryck på [Ändra].

I  Ange IP-faxmottagaren och
klicka på [OK].

Programmera SUB-koden

A Tryck på [Avanc funk] och välj
sedan [SUB-kod].

B Tryck på [Ändra] under SUB-
kod för sändning.

C Ange en SUB-kod med siffer-
tangenterna och tryck på [OK].

D Ange ett lösenord genom att
trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (SID).

E Skriv in ett lösenord med sif-
fertangenterna och tryck sedan
på [OK].

F Tryck på [OK].

Programmera SEP-koden

A Tryck på [Avanc funk] och välj
sedan [SEP-kod].

B Tryck på [Ändra] under SEP-
kod för mott.

C Ange en SEP-kod med siffer-
tangenterna och tryck på [OK].

D Ange ett lösenord genom att
trycka på [Ändra] under Lösen-
ord.

E Skriv in ett lösenord med sif-
fertangenterna och tryck sedan
på [OK].

F Tryck på [OK].

Välj protokoll

A Välj [H.323] eller [SIP].

J Tryck på [OK].

Ändra en registrerad IP-
faxmottagare

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den IP-fax-
mottagare du vill ändra.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.
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Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka efter en användare på basis
av registrerat namn, användar-
kod, faxnummer, mappnamn,
e-postadress eller IP-faxmotta-
gare.

❒ Om du vill ändra namn, snabb-
valsnamn och titel ,  se s.75
“Ändring av ett registrerat
namn”.

F Tryck på [Faxmottagare].

G Tryck på [IP-fax].

H Ändra inställningar.

Ändra IP-faxmottagaren

A Klicka [Ändra] under IP-fax-
mottagare.

BMata in den nya mottagaren
med siffertangenterna och
tryck sedan på [OK].

Ändra SUB-koden

A Tryck på [Avanc funk].
B Tryck på [SUB-kod].
C Tryck på [Ändra] under SUB-

kod för sändning.
D Skriv in den nya SUB-koden

och klicka på [OK].
E Ändra lösenordet genom att

trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (SID).

F Skriv in det nya lösenordet och
klicka på [OK].

G Tryck på [OK].

Ändra SEP-koden

A Tryck på [Avanc funk].
B Tryck på [SEP-kod].
C Tryck på [Ändra] under SEP-

kod för mott.
D Skriv in den nya SEP-koden

och klicka på [OK].
E Ändra lösenordet genom att

trycka på [Ändra] under Lösen-
ord (PWD).

F Skriv in det nya lösenordet och
klicka på [OK].

G Tryck på [OK].

Ändra protokollet

A Välj [H.323] eller [SIP].

I Tryck på [OK].



Faxmottagare

89

5

Ta bort en registrerad IP-
faxmottagare

Obs
❒ Om du tar bort en mottagare som

är en angiven leveransmottagare
kan exempelvis meddelande till
mottagarens Personliga korg inte
levereras. Se till att kontrollera in-
ställningarna i faxfunktionen inn-
an du tar bort några mottagare.

❒ Om du vill radera ett namn helt
och hållet - se s.75 “Radering av ett
registrerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den IP-fax-
mottagare du vill ta bort. Tryck på
snabbvalet eller ange det registre-
rade numret med siffertangenter-
na.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ta bort namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.75 “Ra-
dering av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Faxmottagare].

G Tryck på [IP-fax].

H Tryck på [Ändra] under faxnr.

I Tryck på [Ta bort alla] och tryck se-
dan på [OK].

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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E-postadress (mottagare)

Registrera e-postmottagare så att du
inte behöver ange en e-postadress på
nytt varje gång, och så att du kan
skicka inskannade filer från skanner
eller faxfunktion via e-post.
• Det är enkelt att välja e-postmotta-

gare om du registrerar ”Namn”
och ”Snabbval” som e-postmotta-
gare.

• Du kan registrera e-postmottagare
som en grupp.

• Du kan använda e-postadressen
som avsändaradress vid sändning
av skannade filer i skannerläge.
Om du vill göra detta kan du lägga
in en skyddskod för avsändarens
adress, för att förhindra obehörig
användning. Se s.110 “Registrera
en skyddskod”.

Obs
❒ Du kan välja en e-postadress från

en LDAP-server och registrera den
i adressboken. Handbok för skanner.

❒ Du kan ställa in maskinen på att
skicka en Rapport för direkt över-
föringsresultat via e-post när en
överföring sänds. Se Handbok för
fax <Avancerade funktioner>.

Registrera en e-postadress 
(mottagare)

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Välj det namn vars e-postadress
du vill ta registrera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att registrera namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.74 “Re-
gistrering av namn”.

SV ZFFH220E
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F Tryck på [E-post].

G Tryck på [Ändra] under E-posta-
dress.

H Ange e-postadressen och tryck på
[OK].

Obs
❒ Du kan skriva in upp till 128

tecken för e-postadressen.

Ange e-postadressen

A Ange e-postadressen.

B Tryck på [OK].

Använda e-postadressen som 
avsändare

När en e-postadress har matats in
kan du använda den som avsända-
rens adress.
A Tryck på [Skydd].
B Tryck på [Avsändare] till höger

om Använd namn.

Referens
s.110 “Registrera en skydds-
kod”

C Tryck på [OK].

I Om du vill använda internetfax
ska du ange huruvida du vill an-
vända "Skicka via SMTP-server".

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Obs
❒ När en grupp har registrerats,

kan du lägga till e-postadresser-
na (mottagare) till gruppen. Se
s.105 “Registrera namn till en
grupp”.

Ändra en registrerad e-
postadress (mottagare)

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Välj det namn vars e-postadress
du vill ändra.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att ändra namn, snabbvals-
namn och titel - se s.75 “Änd-
ring av ett registrerat namn”.

F Tryck på [E-post].
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G Tryck på [Ändra] under E-posta-
dress.

H Ange e-postadressen och tryck på
[OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

I Tryck på [OK].

J Om du vill använda internetfax
ska du ange huruvida du vill an-
vända "Skicka via SMTP-server".

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Radera en registrerad e-
postadress (mottagare)

Om du vill radera ett namn helt och
hållet - se s.75 “Radering av ett regist-
rerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Välj det namn vars e-postadress
du vill ta bort.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ta bort namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.75 “Ra-
dering av ett registrerat namn”.

F Tryck på [E-post].

G Tryck på [Ändra] under E-posta-
dress.

H Tryck på [Ta bort alla] och tryck se-
dan på [OK].

I Tryck på [OK].

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Registrera mappar

Om du registrerar en delad mapp kan
du skicka skannade filer direkt till
den.
Du kan använda tre olika typer av
protokoll: 
• SMB

För att skicka filer till delade Win-
dowsmappar

• FTP
För att skicka filer till en FTP-ser-
ver.

• NCP
För att skicka filer till en NetWare-
server.

Obs
❒ Kontakta nätverksadministratören

för mer information om protokoll,
servernamn och mappnivåer.

❒ Du kan förhindra att obehöriga an-
vändare kan komma åt mappar
från maskinen. Se s.110 “Registre-
ra en skyddskod”.

❒ Du kan bara välja mellan antingen
SMB, FTP eller NCP. Om du byter
protokoll efter att ha gjort alla in-
ställningar kommer alla tidigare
poster att raderas.

Referens
Mer information om inställningar
finns i Handbok för nätverk.
För detaljer om Skanna till mapp -
se Handbok för skanner.

Att använda SMB för att 
ansluta

Obs
❒ För att registrera en mapp på en

FTP-server - se s.97 “Att använda
FTP för att ansluta”.

❒ Om du vill registrera en mapp på
en NetWare-server - se s.100 “An-
vända NCP för att ansluta”.

Registrera en SMB-mapp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den mapp du
vill registrera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att registrera namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.74 “Re-
gistrering av namn”.

SV ZFFH220E
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F Tryck på [Autent.info] och tryck se-
dan på [TNästa].

G Tryck på [Ange annan autent.info]
till höger om mapp-verifiering.

Obs
❒ När [Ange inte] väljs tillämpas

det SMB-användarnamn och
SMB-lösenord du specificerade
i Standardanvändarnamn/lö-
senord (sänd) i filöverföringsin-
ställningarna. Mer information
finns i Handbok för nätverk.

❒ Om användarautentisering angi-
vits, kontakta administratören.

H Tryck på [Ändra] under användar-
namnet.

I Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Obs
❒ Du kan använda upp till 64

tecken för användarnamnet.

Referens
s.153 “Skriva in text”

J Tryck på [Ändra] under lösenordet.

K Skriv in lösenordet och klicka på
[OK].

Obs
❒ Du kan skriva in upp till 64

tecken för lösenordet.

L Ange lösenordet på nytt för att be-
kräfta, och tryck därefter på [OK].

M Tryck på [Mapp].

N Bekräfta att [SMB] har valts.

Obs
❒ För att ange en mapp kan du an-

tingen skriva in sökvägen ma-
nuellt  eller gå ti l l  mappen
genom att bläddra i nätverket.

Referens
s.94 “Gå till mappen manuellt”
s.94 “Användning av Bläddra
på nätverket för att lokalisera
mappen”

Gå till mappen manuellt

A Tryck på [Ändra] under Sökväg. 
B Skriv in sökvägen till mappen.

Obs
❒ Skriv in sökvägen i detta for-

mat: “\\Servernamn\del-
ningsnamn\sökvägsnamn”.

❒ Du kan också ange en IP-
adress.

❒ Du kan skriva in en sökväg
på upp till 128 tecken.

C Tryck på [OK].

Obs
❒ Om den angivna sökvägens

format inte är korrekt visas
ett meddelande. Tryck på
[Avsluta] och skriv sedan in
sökvägen på nytt.

Användning av Bläddra på 
nätverket för att lokalisera 
mappen

A Tryck på [Bläddra i nätverket].
De klientdatorer som delar sam-
ma nätverk som maskinen vi-
sas.

Obs
❒ Om du redan angivit ditt an-

vändarnamn och lösenord i
stegen F till L förtecknar nät-
verksbläddringsskärmen en-
dast de klientdatorer du har
behörighet för.
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BMarkera en klientdator.

De delade mapparna under den
visas.

Obs
❒ Du kan trycka på [Upp en nivå]

för att växla mellan nivåerna.
CMarkera den mapp du vill re-

gistrera.
Inloggningsskärmen visas.

Obs
❒ Om du redan har angivit ett

verifierat användarnamn och
lösenord visas inte inlogg-
ningsskärmen. Fortsätt med
steg F.

D Skriv in användarnamn.

Obs
❒ Detta är ett användarnamn

som är behörigt att få tillgång
till mappen.

E Skriv in lösenordet och klicka
på [OK].
Nätverksbläddringsskärmen
visas på nytt.

Obs
❒ Om det användarnamn eller

lösenord som anges är felak-
tigt visas ett meddelande.
Tryck på [Avsluta] och skriv
sedan in användarnamnet
och lösenordet på nytt.

F Tryck på [OK].

O Tryck på [Anslutningstest] för att
kontrollera att sökvägen är kor-
rekt.

P Tryck på [Avsluta].

Obs
❒ Kontrollera inställningarna om

anslutningstesten misslyckas
och försök sedan på nytt.

Q Tryck på [OK].

R Tryck på [Avsluta].

S Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändring av en registrerad mapp

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den mapp du
vill ändra.
Tryck på snabbvalet för användar-
namn eller ange det registrerade
numret med siffertangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att ändra namn, snabbvals-
namn och titel - se s.75 “Änd-
ring av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Mapp].

GMarkera de poster du vill ändra.
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Ändra protokollet

A Tryck på [FTP] eller [NCP].

B En bekräftelse visas. Tryck på
[Ja].

Obs
❒ Om protokollet ändras för-

svinner alla inställningar
som gjordes under det före-
gående protokollet.

C Skriv in de olika uppgifterna
på nytt. 

Referens
s.97 “Registrera en FTP-
mapp”.
s.101 “Registrera en NCP-
mapp”

Ändra uppgifter i SMB-protokollet

A Tryck på [Ändra] under Sökväg.
B Skriv in den nya sökvägen till

mappen och tryck på [OK].

Obs
❒ Du kan också ange en ny

mapp med nätverksblädd-
ringsskärmen. För ytterligare
information se s.94 “An-
vändning av Bläddra på nät-
verket  för  att  lokalisera
mappen”.

H Tryck på [Anslutningstest] för att
kontrollera att sökvägen är kor-
rekt.

I Tryck på [Avsluta].

Obs
❒ Kontrollera inställningarna om

anslutningstesten misslyckas
och försök sedan på nytt.

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Radering av en registrerad mapp

Obs
❒ Om du vill radera ett namn helt

och hållet - se s.75 “Radering av ett
registrerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den mapp du
vill radera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ta bort namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.75 “Ra-
dering av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Mapp].

G Tryck på det protokoll som inte är
valt för närvarande.
En bekräftelse visas.

H Tryck på [Ja].

I Tryck på [OK].

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Att använda FTP för att ansluta

Obs
❒ För att registrera en delad mapp

som konfigurerats i Windows - se
s.93 “Att använda SMB för att an-
sluta”.

❒ Om du vill registrera en mapp på
en NetWare-server - se s.100 “An-
vända NCP för att ansluta”.

Registrera en FTP-mapp

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den mapp du
vill registrera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

SV ZFFH220E
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Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill registrera namn,
snabbvalsnamn och titel - se
s.75 “Radering av ett registrerat
namn”

F Tryck på [Autent.info] och tryck se-
dan på [TNästa].

G Tryck på [Ange annan autent.info]
till höger om mapp-verifiering.

Obs
❒ När [Ange inte] väljs tillämpas

det SMB-användarnamn och
SMB-lösenord du specificerade
i Standardanvändarnamn/lö-
senord (sänd) i filöverföringsin-
ställningarna. Mer information
finns i Handbok för nätverk.

❒ Om användarautentisering an-
givits, kontakta administratö-
ren.

H Tryck på [Ändra] under användar-
namnet.

I Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Obs
❒ Du kan använda upp till 64

tecken för användarnamnet.

Referens
s.153 “Skriva in text”

J Tryck på [Ändra] under lösenor-
det.

K Skriv in lösenordet och klicka på
[OK].

Obs
❒ Du kan skriva in upp till 64

tecken för lösenordet.

L Ange lösenordet på nytt för att be-
kräfta, och tryck därefter på [OK].

M Tryck på [Mapp].

N Tryck på [FTP].

O Tryck på [Ändra] under Server-
namn.

P Skriv in servernamnet och klicka
på [OK].

Obs
❒ Du kan skriva in ett servernamn

på upp till 64 tecken.

Q Tryck på [Ändra] under Sökväg. 

R Skriv in sökvägen

Obs
❒ Du kan antingen skriva in en

absolut sökväg, i detta format:
“/användare/hem/användar-
namn”, eller en relativ sökväg, i
detta format: “katalog/under-
katalog”.

❒ Om du inte skriver in någon
sökväg används den aktuella
katalogen som inloggningskata-
log.

❒ Du kan också ange en IP-adress.
❒ Du kan skriva in en sökväg på

upp till 128 tecken.
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S Tryck på [OK].

Obs
❒ Ändra portnumret genom att

trycka på [Ändra] under Port-
nummer. Ange portnumret
med siffertangenterna och tryck
sedan på [#]. 

❒ Du kan skriva in ett värde på
mellan 1 och 65535.

T Tryck på [Anslutningstest] för att
kontrollera att sökvägen är kor-
rekt.

U Tryck på [Avsluta].

Obs
❒ Kontrollera inställningarna om

anslutningstesten misslyckas
och försök sedan på nytt.

V Tryck på [OK].

W Tryck på [Avsluta].

X Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

Ändring av en registrerad mapp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den mapp du
vill ändra.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka efter en användare på basis
av registrerat namn, användar-
kod, faxnummer, mappnamn,
e-postadress eller IP-faxmotta-
gare.

❒ För att ändra namn, snabbvals-
namn och titel - se s.75 “Änd-
ring av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Mapp].

GMarkera de poster du vill ändra.

Ändra protokollet

A Tryck på [SMB] eller [NCP].

B En bekräftelse visas. Tryck på
[Ja].

Obs
❒ Om protokollet ändras för-

svinner alla inställningar
som gjordes under det före-
gående protokollet.

C Skriv in de olika uppgifterna
på nytt. 

Referens
s.93 “Registrera en SMB-
mapp”.
s.101 “Registrera en NCP-
mapp”

Ändra uppgifter i FTP-protokollet

A Tryck på [Ändra] under Portnr.
B Skriv in det nya portnumret

och klicka på [#].
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C Tryck på [Ändra] under Server-
namn.

D Skriv in det nya servernamnet
och klicka på [OK].

E Tryck på [Ändra] under Sökväg.
F Skriv in det nya filnamnet och

klicka på [OK].

H Tryck på [Anslutningstest] för att
kontrollera att sökvägen är kor-
rekt.

I Tryck på [Avsluta].

Obs
❒ Kontrollera inställningarna om

anslutningstesten misslyckas
och försök sedan på nytt.

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Radering av en registrerad mapp

Obs
❒ Om du vill radera ett namn helt

och hållet - se s.75 “Radering av ett
registrerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet på den mapp du
vill radera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ta bort namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.75 “Ra-
dering av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Mapp].

G Tryck på det protokoll som inte är
valt för närvarande.
En bekräftelse visas.

H Tryck på [Ja].

I Tryck på [OK].

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Använda NCP för att ansluta

Obs
❒ Om du vill registrera en delad

mapp som konfigurerats i Win-
dows - se s.93 “Att använda SMB
för att ansluta”

❒ Om du vill registrera en mapp på
en FTP-server - se s.97 “Att använ-
da FTP för att ansluta”
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Registrera en NCP-mapp

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Tryck på det namn du vill regist-
rera eller ange det registrerade
numret med siffertangenterna.

Obs
❒ För att registrera ett namn i

adressboken - se s.74 “Registre-
ring av ett namn”.

F Tryck på [Autent.info] och tryck se-
dan på [TNästa].

G Tryck på [Ange annan autent.info]
till höger om mapp-verifiering.

Obs
❒ När [Ange inte] väljs tillämpas

det SMB-användarnamn och
SMB-lösenord du specificerade
i Standardanvändarnamn/lö-
senord (sänd) i filöverföringsin-
ställningarna. Mer information
finns i Handbok för nätverk.

❒ Om användarautentisering an-
givits, kontakta administratö-
ren.

H Tryck på [Ändra] under användar-
namnet.

I Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Begränsning
❒ Du kan använda upp till 64

tecken för användarnamnet.

Obs
❒ Om du har ställt in "Anslut-

ningstyp" på [NDS], ska du ange
användarnamnet följt av nam-
net på den kontext där använ-
d ar ob j e k t e t  fa n n s .  O m
användarnamnet är ”använda-
re” och kontextnamnet är ”kon-
t e x t ” ,  s k a  d u  m at a  i n
”användare.kontext”

Referens
s.153 “Skriva in text”

J Tryck på [Ändra] under lösenor-
det.

K Skriv in lösenordet och klicka på
[OK].

Begränsning
❒ Du kan skriva in upp till 64

tecken för lösenordet.

L Ange lösenordet på nytt för att be-
kräfta, och tryck därefter på [OK].
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M Tryck på [Mapp].

N Tryck på [NCP].

O Välj "Anslutningstyp".
Om du vill ange en mapp i ett
NDS-träd trycker du [NDS]. Om du
vill ange en mapp på en NetWare-
server trycker du [Bindery].

P Specificera mappen.

Obs
❒ För att ange en mapp kan du an-

tingen skriva in sökvägen ma-
nuellt  eller gå t i l l  mappen
genom att bläddra i nätverket.

Referens
s.102 “Gå till mappen manuellt”
s.103 “Användning av Bläddra
på nätverket för att lokalisera
mappen”

Gå till mappen manuellt

A Tryck på [Ändra] under Sökväg.
B Skriv in sökvägen till mappen.

Obs
❒ Om du ställer in "Anslut-

ningstyp" på [NDS], och om
NDS-trädnamnet är "träd",
namnet på kontexten som
innehåller volymen är "kon-
text", volymnamnet är "vo-
lym" och mappens namn är
"mapp", så blir sökvägen
" \ \ t r ä d \ v o l y m . k o n -
text\mapp".

❒ Om du ställer in "Anslut-
ningstyp" på [Bindery], och
om NetWare-servernamnet
är "server", volymnamnet är
"volym" och mappens namn
är "mapp", så blir sökvägen
"\\server\volym\mapp".

❒ Du kan skriva in en sökväg
på upp till 128 tecken.

C Tryck på [OK]
D Tryck på [Anslutningstest] för att

kontrollera att sökvägen är
korrekt.

E Tryck på [OK].

Obs
❒ Kontrollera inställningarna

om anslutningstesten miss-
lyckas och försök sedan på
nytt.
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Användning av Bläddra på 
nätverket för att lokalisera 
mappen

A Tryck på [Bläddra i nätverket].
Om du har ställt in "Anslut-
ningstyp" på [NDS], så visas en
lista över objekt i NDS-trädet.
Om du har ställt in "Anslut-
ningstyp" på [Bindery], så visas
en lista över objekt på NetWare-
servern.

Obs
❒ Endast de mappar som du

har tillgång till visas i [Blädd-
ra i nätverket].

❒ Om språken som används på
maskinen skiljer sig från dem
på den mottagare som du vill
visa, kanske objekten i listan
inte visas på ett korrekt sätt.

❒ Upp till 100 objekt kan visas i
listan.

B Sök efter mottagarmappen i
NDS-trädet eller NetWare-ser-
vern.

Obs
❒ Du kan trycka på [Upp en ni-

vå] för att växla mellan nivå-
erna.

CMarkera den mapp du vill re-
gistrera.

D Tryck på [OK].

Q Tryck på [OK].

R Tryck på [Avsluta].

S Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändring av en registrerad mapp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera användaren för den re-
gistrerade mapp du vill ändra.
Tryck på snabbvalet för namn eller
ange det registrerade numret med
siffertangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka efter en användare på basis
av registrerat namn, användar-
kod, faxnummer, mappnamn,
e-postadress eller IP-faxmotta-
gare.

❒ För att ändra namn, snabbvals-
namn och titel - se s.75 “Änd-
ring av ett registrerat namn”.

F Tryck på [Mapp].

GMarkera de poster du vill ändra.

Ändra protokollet

A Tryck på [SMB] eller [FTP].

B En bekräftelse visas. Tryck på
[Ja].

Obs
❒ Om protokollet ändras för-

svinner alla inställningar
som gjordes under det före-
gående protokollet.
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C Skriv in de olika uppgifterna
på nytt.

Referens
s.93 “Registrera en SMB-
mapp”.
s.97 “Registrera en FTP-
mapp”.

Ändra uppgifter under NCP

A Välj "Anslutningstyp".
B Tryck på [Ändra] under Sökväg.
C Skriv in den nya sökvägen till

mappen och tryck på [OK].

Obs
❒ Du kan också ange en ny

mapp med nätverksblädd-
ringsskärmen. För ytterligare
information se s.103 “An-
vändning av Bläddra på nät-
verket  för  att  lokalisera
mappen”.

H Tryck på [Anslutningstest] för att
kontrollera att sökvägen är kor-
rekt.

I Tryck på [Avsluta].

Obs
❒ Kontrollera inställningarna om

anslutningstesten misslyckas
och försök sedan på nytt.

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Radera den registrerade mappen

Obs
❒ Om du vill radera ett namn helt

och hållet - se s.75 “Radering av ett
registrerat namn”.

A Tryck på {Användarverktyg/Räkna-
re}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Välj en användare till den mapp
du vill ta bort.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

F Tryck på [Mapp].

G Tryck på det protokoll som inte är
valt för närvarande.
En bekräftelse visas.

H Tryck på [Ja].

I Tryck på [OK].

J Tryck på [Avsluta].

K Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Registrera namn till en grupp

Du kan registrera namn till en grupp
för att möjliggöra enkel hantering av
e-postadresser och mappar för varje
grupp.
För att det ska gå att lägga till namn
till en grupp måste grupperna vara
registrerade.

Obs
❒ Du kan registrera upp till 100

grupper.
❒ När du använder funktionen Skan-

na till mapp kan du inte skicka
skannade filer till en grupp med
fler än 50 regitsrerade mappar.

❒ Du kan lägga in en skyddskod för att
förhindra obehörigt tillträde till de
mappar som registrerats i en grupp.
För ytterligare information se s.110
“Registrera en skyddskod”.

Registrera en ny grupp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

E Tryck på [Ny programmering].

F Tryck på [Ändra] under Grupp-
namn.

G Skriv in gruppnamnet och klicka
på [OK].
Snabbvalsnamnet läggs in auto-
matiskt.

Referens
s.153 “Skriva in text”

H Tryck på titeln under Välj titel om
det behövs. 

Obs
❒ Följande tangenter kan väljas:

• [Frek.]… Läggs till på den
sida som visas först.

• [[AB], [CD], [EF], [GH], [IJK],
[LMN], [OPQ], [RST], [UVW],
[XYZ], [1] till [10]… Läggs till ob-
jektslistan i den titel som valts.]

❒ Du kan välja [Frek.] och ytterli-
gare en sida för för varje titel.

I För att ändra snabbvalet trycker
du på [Ändra] under Snabbval.
Skriv in snabbvalet och klicka på
[OK].

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Registrera namn till en grupp

Du kan lägga in namn som registre-
rats i adressboken i en grupp.
När du registrerar nya namn så re-
gistrerar du samtidigt grupper.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera det namn som ska regist-
reras i en grupp.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

F Tryck på [Lägg till grupp].

GMarkera en grupp som du vill läg-
ga till namnet till.

Obs
❒ Tryck på  för att söka efter en

grupp genom att ange grupp-
namnet.

Den grupptangent du valt marke-
ras, och namnet läggs till i den.

Ta bort namnet genom att klicka
på den markerade gruppen igen.

H Tryck på [OK].

I Tryck på [Avsluta].

J Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Visning av namn som är 
registrerade i grupper

Du kan lätt kontrollera de namn eller
grupper som registrerats i respektive
grupp.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

E Välj den grupp där de medlem-
mar som du vill kontrollera finns
registrerade.

F Tryck på [Prog. anv./grupp].
Alla registrerade namn visas.

G Tryck på [OK].

H Tryck på [Avsluta].

I Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Radering av ett namn ur en 
grupp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera det namn som ska tas
bort från en grupp.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

F Tryck på [Lägg till grupp].

GMarkera den grupp som du vill ta
bort namnet från.

Obs
❒ Markerade tangenter indikerar

grupper som namnet har regist-
rerats i.

Namnet raderas från gruppen.

H Tryck på [OK].

I Tryck på [Avsluta].

J Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändra ett gruppnamn

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

E Tryck på den grupp du vill ändra.

F Ange inställningarna.

Ändra det gruppnamn eller 
snabbval som visas

A Tryck på [Ändra] under Grupp-
namn eller Snabbval.

B Skriv in det nya gruppnamnet
eller snabbvalet och klicka på
[OK].

Ändra titeln

A Tryck på titeln under Välj titel.

Ändra ett registreringsnummer

A Tryck på [Ändra] under Port-
nummer.

B Ange det nya registrerings-
numret med siffertangenterna.

C Tryck på [#].

G Tryck på [OK].

H Tryck på [Avsluta].

I Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Ta bort en grupp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

E Tryck på [Ta bort].

F Tryck på den grupp du vill radera.

G Tryck på [Ja].

H Tryck på [Avsluta].

I Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Lägga till en grupp till en 
annan grupp

Du kan lägga till en grupp till en an-
nan grupp.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

EMarkera den grupp du vill lägga
in i en annan grupp.
Klicka på gruppen eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

F Tryck på [Lägg till grupp].

GMarkera den grupp du vill lägga
till i.

Den grupp du valt blir markerad
och gruppen läggs till i den.

H Tryck på [OK].

I Tryck på [Avsluta].

J Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Radering av en grupp 
ingående i en grupp

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

E Inom gruppen du vill ta bort:
Klicka på gruppen eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

F Tryck på [Lägg till grupp].
Tangenter för de grupper som
gruppen är registrerad i visas mar-
kerade.

G Välj den grupp som du vill ta bort
från.

H Tryck på [OK].

Gruppens tangent avmarkeras och
gruppen tas bort från den.
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Registrera en skyddskod

Du kan förhindra tillgången till av-
sändarnamn och mappar genom att
ställa in en skyddskod.
Du kan använda denna funktion för
att skydda följande:
• Mappar

Du kan förhindra obehörig åt-
komst av mappar.

• Avsändarnamn
Du kan förhindra missbruk av av-
sändarnamn.

Obs
❒ För att e-postavsändarens namn

ska skyddas måste användarko-
den ha registrerats i förväg. Se s.76
“Verifieringsinformation” för mer
information.

Registrera en skyddskod för 
en enskild användare

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

EMarkera namnet vars skyddskod
du vill registrera.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av registrerat
namn, användarkod, faxnum-
mer, mappnamn, e-postadress
eller IP-faxmottagare.

❒ För att registrera namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.74 “Re-
gistrering av namn”.

F Tryck på [Skydd].

G Tryck på [Mottagare] eller [Avsända-
re] under Använd namn.

Obs
❒ Såväl [Mottagare] som [Avsända-

re] kan väljas samtidigt.
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H Tryck på [Mappmottagare] eller [Av-
sändare] under Skyddsobjekt.

Obs
❒ Såväl [Mappmottagare] som [Av-

sändare] kan väljas samtidigt.

I Tryck på [Ändra] under Skydds-
kod.

J Ange en skyddskod med siffer-
tangenterna och tryck på [#].

Obs
❒ Som standard är ingen skydds-

kod angiven.
❒ Du kan ange en skyddskod på

upp till åtta siffror. Du kan även
ange ”Skydd” utan att specifice-
ra någon skyddskod.

K Tryck på [OK].

L Tryck på [Avsluta].

M Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Registrera en skyddskod för 
en gruppanvändare

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Radera grupp].

E Tryck på den grupp du vill regist-
rera eller ange det registrerade
numret med siffertangenterna.

F Tryck på [Skydd].

G Tryck på [Mappmottagare] under
Skyddsobjekt.

H Tryck på [Ändra] under Skydds-
kod.

I Ange en skyddskod med siffer-
tangenterna och tryck på [#].

Obs
❒ Som standard är ingen skydds-

kod angiven.
❒ Du kan ange en skyddskod på

upp till åtta siffror. Du kan även
ange ”Skydd” utan att specifice-
ra någon skyddskod.

J Tryck på [OK].

K Tryck på [Avsluta].

L Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Registrera begäran om överföring

Det här avsnittet beskriver hur du re-
gistrerar den Överföringsstation och
Mottagarstation som används i fax-
funktionens begäran om överföring.

Obs
❒ Innan du kan använda begäran om

överföring måste du programmera
Polling-ID och ställa in Överfö-
ringsrapporten. Se Handbok för fax
<Avancerade funktioner>.

❖ Överföringsstation
Syftar på maskinen som tar emot
överföringsbegäran om att vidare-
befordra inkommande meddelan-
den till en annan mottagare.

❖ Mottagarstation
Syftar på den fax eller dator som
tar emot meddelanden från Över-
föringsstationen.

Begränsning
❒ När meddelanden överförs via fax

måste Överföringsstationer vara
maskiner av samma tillverkare
som den här, och vara utrustade
med funktionen Överföringssta-
tion.

❒ När meddelanden överförs via e-
post måste Överföringsstationer
vara maskiner av samma tillverka-
re som den här, och vara utrustade
med funktionerna Överföringssta-
tion och Internetfax.

❒ Det går inte att använda begäran
om överföring utan att program-
mera faxnumret eller e-postadres-
sen för den begärande parten i
överföringsstationens adressbok.

Obs
❒ Polling-ID för begärande part (den

här maskinen) måste vara iden-
tiskt med överföringsstationen.

❒ Du kan ha upp till 30 mottagarsta-
tioner per överföringsstation. Om
du anger en överföringsstations-
grupp räknas gruppen som en
enda mottagare. 

Registrera en 
Överföringsstation/Mottagarst
ation

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Ta bort överföringsbegäran.].

E Tryck på [Ny programmering].

F Ange information för överfö-
ringsbegäran.
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Så här registrerar du namn och 
snabbvalsnamn för 
överföringsbegäran

A Tryck på [Ändra] under Överfö-
ringsbeg. namn eller Snabb-
valsnamn.
Skärmen för namnregistrering
visas.

B Skriv in namnet på överfö-
ringsbegäran eller snabbvalet
och klicka på [OK].

Referens
s.153 “Skriva in text”

Välj titel

AOm du vill associera ett namn
på en överföringsbegäran med
en titel trycker du på titelknap-
pen under Välj titel.

Obs
❒ Följande tangenter kan väl-

jas:
• [Frek.]… Läggs till på den

sida som visas först.
• [AB], [CD], [EF], [GH], [IJK],

[LMN], [OPQ], [RST], [UVW],
[XYZ], [1] till [10]… Läggs
till objektslistan i den titel
som valts.

❒ Du kan välja [Frek.] och ytter-
ligare en sida för för varje ti-
tel.

G Tryck på [Faxmottagare].

H Ange inställningarna. Se steg G på
s.82 “Registrera en faxmottagare”.

I Tryck på [E-post].

J Ange inställningarna. Se s.90
“Registrera en e-postadress (mot-
tagare)”.

K Tryck på [IP-fax].

L Ange inställningarna. Se steg I -
J på s.86 “Registrera en IP-fax-
mottagare”.

M Tryck på [Mott.station].

N Ange mottagarstationer.

Obs
❒ När du anger mottagarstatio-

nerna ska du använda de siffror
som är lagrade i Snabbval, eller
Grupper i överföringsstationen.

Snabbval

A Tryck på [qSnabbval].
B Ange det nummer som är lag-

rat i överföringsstationens
snabbval, med hjälp av siffer-
tangenterna.
Om du exempelvis vill välja den
mottagare som finns lagrad i
Snabbval 01 för överföringssta-
tionen anger du {0}{1}.

COm du vill specificera en ytter-
ligare mottagarstation trycker
du [Lägg till].

Kortnummer

A Tryck på [qpKortnummer].
B Ange kortnumret med siffer-

tangenterna.
Om du exempelvis vill välja den
mottagare som finns lagrad i
Kortnummer 12 för överfö-
ringsstationen anger du {1}{2}.
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Gruppnummer

A Tryck på [qppGruppnummer].
B Ange gruppnumret med siffer-

tangenterna.
Om du exempelvis vill välja de
mottagare som finns lagrade i
Grupp 01 för överföringsstatio-
nen anger du {0}{4}.

COm du vill specificera ytterli-
gare en mottagarstation trycker
du [Lägg till].

O När du har specificerat alla över-
föringsstationer trycker du [OK].

P Tryck på [Avsluta].

Q Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ändra en registrerad 
överföringsstation/mottagarst
ation

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Ta bort överföringsbegäran.].

E Välj det namn vars överförings-
station/mottagarstation du vill
ändra.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av gruppnamn,
faxnummer, e-postadress eller
IP-faxmottagare.

❒ För att ändra namn, snabbvals-
namn och titel - se s.75 “Änd-
ring av ett registrerat namn”.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka efter en användare på basis
av namn för överföringsbegä-
ran, faxnummer eller e-posta-
dress.

F Ange inställningarna.

Så här ändrar du namn och 
snabbvalsnamn för 
överföringsbegäran

A Tryck på [Ändra] under Överfö-
ringsbeg. namn eller Snabb-
valsnamn.

B Skriv in det nya namnet på
överför ingsbegäran  e l ler
snabbvalet och klicka på [OK].

Ändra titeln

A Tryck på titeln under Välj titel.

Ändra faxstationen

A Tryck på [Faxmottagare].
Gå vidare till steg A i "Ändra
överföringsstation för e-post"
om meddelanden överförs via
e-post.

B Ändra information för överfö-
ringsstationen. Se s.84 “Ändra
en registrerad faxmottagare”.

Ändra IP-faxstation

A Tryck på [IP-fax].
B Ändra information för överfö-

ringsstationen. Se steg H på
s.87 “Ändra en registrerad IP-
faxmottagare”.
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Så här ändrar du 
överföringsstation för e-post

A Tryck på [E-post].
B Ändra information för överfö-

ringsstationen. Se steg G och H
på s.91 “Ändra en registrerad e-
postadress (mottagare)”.

Ändra mottagarstation

A Tryck på [Mott.station].
B Välj den mottagarstation du

vill ändra.
C Rensa numret genom att trycka

på [Nollstl.] och ange det nya
numret med hjälp av siffer-
tangenterna.

G Tryck på [OK].

H Tryck på [Avsluta].

I Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

Ta bort en registrerad 
överföringsstation/mottagarst
ation

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Adressbok: Programme-
ra/Ändra/Ta bort överföringsbegäran.].

E Tryck på [Ta bort].

F Välj det namn vars överförings-
station/mottagarstation du vill ta
bort.
Tryck på snabbvalet eller ange det
registrerade numret med siffer-
tangenterna.

Obs
❒ Om du trycker på  kan du

söka på basis av gruppnamn,
faxnummer, e-postadress eller
IP-faxmottagare.

❒ Om du vill ta bort namn, snabb-
valsnamn och titel - se s.75 “Ra-
dering av ett registrerat namn”.

G Tryck på [Ja].

H Tryck på [Avsluta].

I Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.
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Registrering av verifiering

SMTP-autentisering

För varje användare som registrerats i
adressboken kan du registrera ett an-
vändarnamn och lösenord för åt-
komst av SMTP-servern.

Referens
För att en SMTP-server ska kunna
användas måste den först pro-
grammeras. Mer information finns
i Handbok för nätverk.

Obs
❒ Om [Ange inte] valts för SMTP-veri-

fiering, gäller det användarnamn
och lösenord du angivit i inställ-
ningarna för SMTP-verifiering el-
ler filöverföring. Mer information
finns i Handbok för nätverk.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Tryck på det namn du vill regist-
rera eller ange det registrerade
numret med siffertangenterna.

Obs
❒ För att registrera ett namn i

adressboken - se s.74 “Registre-
ring av namn”.

F Tryck på [Autent.info].

G Tryck på [Ange annan autent.info]
till höger om SMTP-verifiering.

H Tryck på [Ändra] under användar-
namnet.

I Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Obs
❒ Du kan använda upp till 64

tecken för användarnamnet.
❒ Om du använder POP före

SMTP-autentisering, kan du
mata in upp till 63 alfanumeris-
ka tecken.

Referens
s.153 “Skriva in text”

J Tryck på [Ändra] under lösenor-
det.

K Skriv in lösenordet och klicka på
[OK].

Obs
❒ Du kan skriva in upp till 64

tecken för lösenordet.

L Ange lösenordet på nytt för att be-
kräfta, och tryck därefter på [OK].

M Tryck på [OK].

Obs
❒ Om du vill ändra inställningar-

na för SMTP-verifiering uppre-
par du stegen H till M.
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LDAP-autentisering

För varje användare som registrerats i
adressboken kan du registrera ett an-
vändarnamn och lösenord för åt-
komst av LDAP-servern.

Referens
För att en LDAP-server ska kunna
användas måste den först pro-
grammeras. Mer information finns
i Handbok för nätverk.

Obs
❒ Om [Ange inte] valts för LDAP-ve-

rifiering, gäller det användarnamn
och lösenord som du specificerade
i Programmera/Ändra LDAP-ser-
ver i inställningarna för adminis-
tratörsverktygen. Mer information
finns i Handbok för nätverk.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Systeminställning].

C Tryck på [Admin.verktyg] och tryck
sedan på [TNästa].

D Tryck på [Hantera adressboken].

E Tryck på det namn du vill regist-
rera eller ange det registrerade
numret med siffertangenterna.

Obs
❒ För att registrera ett namn i

adressboken - se s.74 “Registre-
ring av namn”.

F Tryck på [Autent.info] och tryck se-
dan på [TNästa].

G Tryck på [Ange annan autent.info]
till höger om LDAP-verifiering.

H Tryck på [Ändra] under användar-
namnet.

I Skriv in ett användarnamn och
tryck sedan på [OK].

Obs
❒ Du kan använda upp till 64

tecken för användarnamnet.

Referens
s.153 “Skriva in text”

J Tryck på [Ändra] under lösenordet.

K Skriv in lösenordet och klicka på
[OK].

Obs
❒ Du kan skriva in upp till 64

tecken för lösenordet.

L Ange lösenordet på nytt för att be-
kräfta, och tryck därefter på [OK].

M Tryck på [OK].

Obs
❒ Om du vill ändra inställningar-

na för LDAP-verifiering uppre-
par du stegen H till M.
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6. Felsökning

Om maskinen inte fungerar som du vill

I följande tabell finner du förklaringar av vanliga problem och meddelanden.
Om andra meddelande visas, följ de instruktioner som visas.

Obs
❒ Om du inte kan göra kopior som du vill beroende på papperstyp, pappersfor-

mat eller papperskapacitet, använd rekommenderat papper. Se s.167 “Kopie-
ringspapper”.

Allmänt

Problem Orsaker Lösningar

”Var god vänta.” visas Detta meddelande visas när 
du slår på strömbrytaren el-
ler byter tonerbehållare.

Vänta tills maskinen blir klar.

Trots att kopieringsskärmen 
visas när maskinen slås på 
med huvudströmbrytaren, 
går det inte att ändra den till 
en annan skärm genom att 
trycka på tangenterna {Fax} 
eller {Skanner}.

Andra funktioner än kopie-
ringsfunktionen är ännu inte 
klara.

Vänta lite till.

Maskinen har nyss slagits på 
och skärmen Användarverk-
tyg visas, men det saknas sa-
ker i menyn 
Användarhjälpmedel.

Andra funktioner än kopie-
ringsfunktionen är ännu inte 
klara. Den tid som krävs va-
rierar mellan olika funktio-
ner. Funktionerna visas i 
menyn Användarverktyg när 
de är klara att användas.

Vänta lite till.

Displayen är släckt. Kontrasten är inställd på det 
mörkaste läget.

Ställ in kontrasten till det ljusläge där 
displayen syns ordentligt.

Maskinen är i energisparläge. Tryck på {Energibesparing} för att av-
sluta energisparläget.

Strömbrytaren är frånslagen. Slå på strömbrytaren.

Ingenting händer när ström-
brytaren slås på.

Huvudströmbrytaren är 
frånslagen.

Slå på huvudströmbrytaren.

Minnet är fullt. Det finns för många skanna-
de sidor eller lagrade filer: 
hårddiskens kapacitet har 
överskridits.

Tryck på [Ta bort fil] för att ta bort do-
kumentet.

Indikatorn för funktionssta-
tus är röd.

Funktionen som associeras 
med den röda indikatorn har 
avbrutits.

Tryck på motsvarande funktionstang-
ent. Följ instruktionerna som visas på 
kontrollpanelen.
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Du har glömt din användar-
kod.

— Kontakta din servicerepresentant.

Skärmen för användarkodre-
gistrering visas.

Användarna har begränsats 
genom användarhantering.

Ange användarkoden (upp till 8 siff-
ror), och tryck därefter på [#].

Verifieringsskärmen visas. Grundläggande autentise-
ring, Windowsautentisering, 
LDAP-autentisering eller au-
tentisering av serverintegra-
tion har aktiverats.

Skriv in ditt användarnamn och lösen-
ord. Se s.26 “När skärmen Autentise-
ring visas”.

“Du har inte rätt-
tigheter för att 
använda den här 
funktionen.” visas.

Användning av funktionen 
är begränsad till enbart veri-
fierade användare.

Kontakta administratören.

“Du har inte rätt-
tigheter för att 
använda den här 
funktionen.” fortsätter 
att visas trots att du skrivit in 
en giltig användarkod.

Denna användarkod är inte 
behörig att använda den val-
da funktionen.

Tryck på {Energibesparing}. Kontrolle-
ra att skärmen försvinner och tryck se-
dan på {Energibesparing} en gång till. 
Skärmen för användarkodregistrering 
visas på nytt.
När du skriver ut under kopierings- el-
ler skrivarfunktionen ska du inte 
trycka på {Energibesparing} förrän efter 
det att utskriften har avslutats.

Kunde inte verifiera. Det angivna användarnam-
net eller lösenordet är felak-
tigt.

Fråga systemadministratören för att få 
korrekt användarnamn och loginlö-
senord.

Maskinen kan inte utföra en 
autentisering.

Kontakta administratören.

De valda filerna 
som du inte har 
rättigheter till 
kunde inte tas 
bort.

Du har försökt att ta bort filer 
utan att du har behörighet att 
göra detta.

Filer kan tas bort av den person som 
skapade filen. Om du vill ta bort en fil 
som du inte har behörighet att ta bort 
måste du kontakta den som skapade 
filen.

Problem Orsaker Lösningar
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Problem Orsaker Lösningar

Strömbrytaren fort-
sätter att blinka och 
slocknar inte när den 
trycks in.

Detta händer i följan-
de fall:

• Exponeringsgla-
sets lock eller den 
automatiska do-
kumentmataren 
är i öppet läge.

• Maskinen kom-
municerar med 
extern utrustning.

• Hårddisken är ak-
tiv.

Stäng exponeringsglasets lock eller den automa-
tiska dokumentmataren, och kontrollera om ma-
skinen kommunicerar med en dator.

Originalbilderna 
skrivs ut på baksidan 
av papperet.

Du kanske inte har 
laddat papperet rätt.

Fyll på papper på rätt sätt. Fyll på papper i kas-
sett 1-4 med utskriftssidan uppåt, och i storma-
gasinet (LCT) och sidoinmatningsfacket med 
utskriftssidan nedåt. Se s.125 “Papper med fast 
riktning eller tvåsidigt papper”.

Matningsfel inträffar 
ofta.

Kassettens sidogui-
der kanske inte är 
spärrade.

Kontrollera att sidoguiderna är spärrade. Se 
s.134 “Ändra pappersformat”.

Kassettens ändstopp 
kanske inte är korrekt 
inställt.

Kontrollera att ändstoppet är korrekt inställt. Se 
s.134 “Ändra pappersformat”.

Du kan ha fyllt på 
papper med ett for-
mat som inte visas på 
pappersformatvälja-
ren.

Om du använder pappersformat som inte kan 
identifieras automatiskt, anger du pappersfor-
matet i Kassettpappersinställningar. Se s.59 
“Kassettens pappersformat: Kassett 1–4” och 
s.167 “Kopieringspapper”.

Ett felmeddelande vi-
sas fortfarande, trots 
att felmatat papper 
har tagits bort.

När ett meddelande 
om felmatat papper 
visas, ligger det kvar 
tills du öppnat och 
stängt locket.

Ta bort det felmatade papperet och öppna och 
stäng sedan frontluckan. Se s.129 “x Avlägs-
nande av felmatat papper”.

Ett felmeddelande vi-
sas fortfarande, trots 
att förbrukningsma-
terial har bytts ut 
och/eller felmatat 
papper har tagits 
bort.

Detta kan inträffa om 
hårddisken inte är in-
stallerad.

Tryck på {Starta}-tangent. 

Kan inte skriva ut i 
duplexläge.

Du kan inte använda 
papperet i sidoinmat-
ningsfacket för du-
plexutskrift.

Vid duplexutskrift väljer du kassett 1-4 i kopia-
torläge eller med skrivardrivrutinen.

[1-sidig kopia] är vald 
för papperstyp: kas-
sett 1-4.

Välj [2-sidig kopia] papperstyp: kassett 1-4. Se s.60 
“Papperstyp: Kassett 1–4” 
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Dokumentserver

Problem Lösningar

"Skannade sidor översti-
ger max. antal. Vill du 
lagra skannade sidor som 
en fil?" visas.

Antalet skannade sidor överskrider dokumentserverns 
kapacitet per fil.

Om du vill lagra skannade sidor som en fil trycker du på 
[Lagra fil]. Skannade data lagras som en fil i dokument-
servern. Om du inte vill lagra skannade sidor trycker du 
på [Nej]. Skannade data raderas.

Du har glömt ditt lösenord. Kontakta administratören.

Du kan inte hitta vad som är sparat i 
en fil.

Kontrollera kolumnen för datum eller tid på displayen 
Dokumentserver: Välj filer för utskrift.

Kontrollera dokumentets innehåll genom att skriva ut 
den första sidan. Klicka på raden för dokumentet Doku-
mentserver: Välj filer för utskrift och tryck sedan på 
[Skriv ut 1:a sidan] följt av {Starta}.

Minnet blir ofta fullt. Ta bort onödiga filer. Markera onödiga filer på fildis-
playen och tryck därefter på [Ta bort]. Om detta inte ökar 
det tillgängliga minnet ska du göra följande: 

• Växla till skannerdisplayen, och ta bort onödiga filer 
som är lagrade under skannerfunktionen.

• Växla till skrivardisplayen, och ta bort onödiga filer 
som har lagrats under Provutskrift, Säker utskrift, 
Utskriftskö och Lagrad utskrift.

Du vill kontrollera utskriftskvalite-
ten innan du startar ett stort ut-
skriftsjobb.

Kontrollera utskriftskvaliteten genom att först skriva ut 
den första uppsättningen med {Provkopia}.

"Originalet skannas av en 
annan funktion." visas.

Kopierings- eller skannerfunktionen används. Om du 
vill avbryta ett pågående jobb trycker du först på [Avslu-
ta] och sedan på {Kopiator} eller {Skanner}. Tryck däref-
ter på {Radera/Stopp}. När meddelandet "[Stopp] 
trycktes in." visas trycker du på [Stopp].
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B Fylla på papper

Referens
För information om papperstyper
och format - se s.167 “Kopierings-
papper”.

Fylla på papper i 
papperskassetter

Obs
❒ Du kan ändra pappersformat, se

s.134 “Ändra pappersformat”.

A Dra ut papperskassetten tills det
tar stopp.

B Rikta in papperet och placera det
i kassetten med kopieringssidan
uppåt.

Viktigt
❒ Om du fyller på papper i en

papperskassett som har papper
kvar kan en felmatning uppstå.

❒ Stapla inte papper över nivå-
markeringen.

❒ När du fyller på små mängder
papper ska du se till att du inte
trycker ihop sidoguiderna för
hårt, eftersom det leder till att
pappret inte matas korrekt.

Ställa in specialpapper i 
papperskassett 2

A Fyll på specialpapper under
kassettens nivåmärke.

Obs
❒ Bläddra igenom papperet

innan du matar in det.
❒ När du använder papper

som exempelvis genomskin-
ligt papper ska du släta ut
skrynklat eller böjt papper
innan du matar in det.

C Skjut in papperskassetten tills
det tar stopp.

ZEWY100E

ZEWY110E
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Fyll på papper i stormagasinet 
(tillval)

Obs
❒ Fyll på kopieringspapper med

samma format och riktning i både
vänster och höger kassett.

A Dra ut stormagasinet.

B Rikta in papperet och placera det
i kassetten med kopieringssidan
uppåt.

Viktigt
❒ Justera pappersbuntens högra

kant mot kassettens högerkant.
❒ Justera pappersbuntens vänstra

kant mot kassettens vänster-
kant.

❒ Stapla inte papper över nivå-
markeringen.

Obs
❒ Bläddra igenom papperet innan

du matar in det.
❒ Släta ut skrynklat eller böjt pap-

per innan du matar in det.

C Skjut in papperskassetten tills
det tar stopp.

ZEWY010E

ZEWY020E
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Papper med fast riktning eller tvåsidigt papper

Papper med fast riktning (upp-ned) eller 2-sidigt papper (exempelvis brevhu-
vud, hålslaget papper eller kopierat papper) kanske inte skrivs ut korrekt bero-
ende på hur original och papper placerats. Välj [Ja] i Brevhuvudinställning
under Kopiator/Dokumentserveregenskaper, och placera därefter original och
papper enligt vad som visas nedan (se Handbok för kopiator). När du skriver ut
med skrivarfunktionen ska riktningen vara densamma. 
 

SV

Sidoinmatningsfack

StormagasinetPapperskassett
Kopieringsläge

1-sidiga

2-sidiga

Original på den 
automatiska 
dokumentmataren

Original på 
exponeringsglaset

1-sidiga

2-sidiga

Pappers-
riktning

Pappers-
riktning
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D Tillsätta toner
När D visas är det dags att fylla på toner.

R VARNING:

R FÖRSIKTIGT:

R FÖRSIKTIGT:

R FÖRSIKTIGT:

R FÖRSIKTIGT:

R FÖRSIKTIGT:

Viktigt
❒ Om du använder toner av annan typ än den rekommenderade, kan detta or-

saka fel.
❒ Stäng inte av strömbrytaren när toner tillsätts. Om du gör detta går inställ-

ningarna förlorade.
❒ Fyll alltid på toner när du får en uppmaning om detta.
❒ Undvik att installera och ta bort tonerbehållare upprepade gånger. Det leder

till tonerläckage.
❒ Skaka inte den uttagna tonerbehållaren. Återstående toner kan spillas ut.

Obs
❒ Du kan göra omkring 50 kopior även efter det att meddelandena ”DTonern

nästan slut.”och ”Byt tonerflaska.” visas, men byt ut tonern tidigt för
att förhindra dålig kopieringskvalitet.

Referens
För information om förvaring av toner, se s.146 “Lagring av toner”.

• Tänd aldrig eld på toner eller tonerbehållare. Tonerdamm kan fatta eld 
om det utsätts för en öppen låga. Kasta använda tonerbehållare i en-
lighet med lokala bestämmelser.

• Håll toner (använd eller oanvänd) och tonerbehållare borta från barn.

• Vid inandning av toner ska den drabbade personen gurgla sig i rikligt med 
vatten och bege sig eller flyttas ut i friska luften. Kontakta läkare vid behov.

• Om någon får toner i ögonen ska den drabbade personen spola ögonen 
omedelbart med rikligt med vatten. Kontakta läkare vid behov.

• Vid sväljning av toner ska tonern spädas genom att den drabbade personen 
dricker rikligt med vatten. Kontakta läkare vid behov.

• Undvik att få toner på kläder eller hud vid åtgärdande av ett pappersstopp 
eller tonerbyte. Om huden kommer i kontakt med toner ska det drabbade 
området tvättas omsorgsfullt med tvål och vatten.

• Tvätta med kallt vatten om toner kommer på kläderna. Om man använder 
varmt vatten fastnar tonern i tyget och det kan då bli omöjligt att ta bort fläcken.
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Ta bort toner

• 1: Öppna maskinens frontlucka.

• 2: Lyft upp tonerhållarspaken.

• 3: Tryck på den gröna spaken, och drag sedan försiktigt ut 
hållaren.

• 4: Tryck tillbaka tonerbehållaren så att den reser sig upp, och 
drag sedan försiktigt ut behållaren.

LÅNGSAMT

SV



Felsökning

128

6

Sätta i toner

• 1: Håll den nya behållaren horisontellt och skaka den fram 
och tillbaka fem eller sex gånger.

Obs
❒ Ta inte bort det svarta locket innan du skakar.

• 2: Ta bort det svarta locket.

Obs
❒ Ta inte bort det inre locket.

• 3: Sätt tonerbehållaren på hållaren, och dra fram dess topp.

• 4: Tryck in den gröna spaken tills det klickar till.

Obs
❒ Se till att du trycker in tonerhållaren helt innan du sänker 

tonerhållarspaken.

• 5: Sänk tillbaka tonerhållarspaken i ursprungsläge.

• 6: Stäng maskinens frontlucka.

LÅNGSAMT

SV
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x Avlägsnande av felmatat papper

R FÖRSIKTIGT:

Viktigt
❒ Stäng inte av enheten med strömbrytaren när pappersstopp rensas. Om du

gör detta går kopieringsinställningarna förlorade.
❒ För att förhindra att papper matas fel ska trasiga pappersbitar inte lämnas

kvar i maskinen.
❒ Om papperet matas fel upprepade gånger ska du kontakta en servicetekni-

ker.

Obs
❒ Fler än ett felmatningsområde kan uppges. När detta inträffar ska du kontrol-

lera alla indikerade områden. Se följande tabell: A, B, C, D, P, R, Y, Z
❒ Inuti frontluckan eller efterbehandlaren kan du hitta en dekal som förklarar

hur du avlägsnar felmatat papper.

• Maskinens fixeringssektion kan vara mycket varm. Var försiktig vid avlägs-
nande av felmatat papper.
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När D lyser

När B lyser

När A lyser

Öppna sidoinmatnings-
facket och sedan 
dupleringsenheten.

Öppna den högra 
luckan och sedan den 
övre högra luckan.

Ta bort felmatat 
papper.

Om du inte kan ta 
bort det felmatade 
papperet, öppna den 
översta luckan till 
kombineringsenheten.

Öppna sidoinmatnings-
facket och sedan 
dupleringsenheten.

Öppna den högra 
luckan och sedan 
den övre högra luckan.

Ta bort felmatat 
papper.

Lyft frigörningsspaken 
till pappersstyrningen 
och ta bort papperet.

Tryck ned frigörnings-
spaken till pappers
styrningen och stäng 
sidoinmatningsfacket.

Öppna den övre 
högra luckan. 

Ta bort felmatat 
papper.

Ta bort felmatat papper.
Stäng luckan.

Om du inte kan ta bort 
det felmatade papperet, 
öppna den högra luckan 
till kombineringsenheten.

Ta bort felmatat papper.
Stäng luckan.
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När Y lyser

När C lyser

Öppna sidoinmatnings-
facket  och sedan 
dupleringsenheten.

Öppna den högra luckan 
och sedan den övre 
högra luckan.

! Viktigt
Varning för pappersstopp 
först när luckorna 1,2 öppnas 
och strömbrytaren är på ON. 

Ta bort felmatat papper.

Om du fortfarande inte kan 
ta bort felmatat papper.

Kontakta en servicerepresentant.

Stäng luckan.
Stäng duplexenheten 
och framluckan.

Öppna den övre 
högra luckan. 

Ta bort felmatat papper.
Stäng luckan.

Du kan förstora denna sida och hänga 
upp den på väggen nära maskinen.

SV
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Öppna luckan till den 
automatiska dokument-
mataren (ADF) och ta 
sedan bort det felmatade 
originalet.

När P lyser

När R lyser

1000-ark efterbehandlare

Lyft spaken.

Öppna den automatiska 
dokumenthanteraren 
(ADF).

Dra den gröna spaken 
i översta vänstra hörnet 
och ta bort det felmatade 
originalet.

Öppna luckan och ta 
bort det felmatade 
originalet.

Om du inte kan ta 
bort det felmatade 
originalet, öppnar du 
den yttre luckan till 
ADF och tar bort det 
felmatade originalet.

Öppna den övre luckan. Ta bort felmatat papper. Öppna framluckan. 

Öppna R3-spaken till 
vänster och ta bort det 
felmatade papperet.

Öppna R4-spaken till 
höger och ta bort det 
felmatade papperet.

Dra R5-spaken och ta 
bort det felamatade 
papperet.

Håll spaken R1, vrid 
kontrollen R2 och ta bort 
det felmatade papperet.
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När Z lyser

500-ark efterbehandlare

Öppna övre luckan och ta 
bort det felmatade originalet.

Öppna duplexenheten.        Lyft Z1 luckan och ta 
bort det felamatade 
papperet.

Om du inte kan ta bort det 
felmatade papperet, lyfter du 
luckan Z2 och tar bort det 
som finns.
Stäng enheten.

Du kan förstora denna sida och hänga 
upp den på väggen nära maskinen.

SV
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Ändra pappersformat

Förberedelse
Se till att du väljer pappersformat
med Användarverktyg och pap-
persformatväljaren. Om du inte
gör det kan papperet matas fel. Se
s.59 “Kassettens pappersformat:
Kassett 1–4”.

Viktigt
❒ Kontakta en servicetekniker om du

vill ändra formatet på papper i
stormagasinet.

Referens
För information om pappersfor-
mat och papperstyper, se s.167
“Kopieringspapper”.

Ändra pappersformatet i 
papperskassetten 

A Kontrollera att papperskassetten
inte används. Dra sedan långsamt
ut papperskassetten.

B Om det finns papper i kassetten
ska du ta bort det.

C Justera den bakre guiden med fri-
göringsspaken intryckt.

D Släpp upp sidospaken.

E Justera sidoguiderna med frigö-
ringsspaken intryckt.

ZEWY150E

ZEWY160E

ZEWY170E
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F Rikta in papperet och placera det
i kassetten med kopieringssidan
uppåt.

Viktigt
❒ Stapla inte papper över nivå-

markeringen.
❒ Kontrollera att pappersbunten

ligger jämnt mot den högra si-
doguiden.

Obs
❒ Bläddra igenom papperet innan

du matar in det.
❒ Släta ut skrynklat eller böjt pap-

per innan du matar in det.

G Justera sidoguiderna till det nya
pappersformatet med frigörings-
spaken intryckt.

Viktigt
❒ När du fyller på små mängder

papper ska du se till att du inte
trycker ihop sidoguiderna för
hårt, eftersom det leder till att
pappret inte matas korrekt.

H Lås fast sidospaken.

I Justera den bakre guiden till det
nya pappersformatet med frigö-
ringsspaken intryckt.

J Justera pappersformatväljaren
till det nya pappersformatet.

ZEWY180E

ZEWY190E

ZEWY200E

ZEWY210E

ZEWY220E
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Justera pappersformatet till ett 
format som inte finns angivet på 
pappersformatväljaren

A Ställ in pappersformatväljaren
på märket p.

B Tryck på {Användarverktyg/Räk-
nare}.

C Tryck på [Systeminställning].
D Tryck på [Kassettpprinst].
E Tryck på [Kassettens pappersfor-

mat:Kassett 1], [Kassettens pap-
persformat:Kassett 2], [Kassettens
pappersformat:Kassett 3] eller
[Kassettens pappersformat:Kassett
4].

F Välj önskat format och klicka
därefter på [OK].

G Tryck på [Avsluta] eller tangen-
ten {Användarverktyg/räknare }
när du vill lämna Användar-
verktyg.

Referens
s.59 “Kassettens pappersfor-
mat: Kassett 1–4”

K Skjut försiktigt in papperskasset-
ten tills det tar stopp.

L Kontrollera pappersformatet som
visas i displayen.
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dFylla på häftklamrar

Viktigt
❒ Om du använder andra häftklamrar än de som rekommenderas kan fel upp-

stå under häftning eller klamrarna kan fastna.

Referens
För information om typ av efterbehandlare - se s.21 “Externa tillval”.

Efterbehandlare 500 ark

• 1: Öppna sidoluckan.

• 2: Ta bort kassetten.

• 3: Ta ut den tomma behållaren i pilens riktning.

• 4: Tryck in en ny behållare tills det klickar till.

• 5: Dra ut bandet.

ZEWJ000E

ZEWJ010E

ZEWJ020E

ZEWJ030E

ZEWJ040E
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Efterbehandlare 1000 ark

• 6: Sätt tillbaka kassetten.

• 7: Stäng sidoluckan.

• 1: Öppna efterbehandlarens frontlucka, och dra ut häftningsen-
heten.

• 2: Håll ned den gröna spaken, och drag sedan försiktigt ut kas-
setten.

• 3: Håll i båda ändarna på kassetten.

• 4: Dra upp kassettens övre enhet.

• 5: Ta ut den tomma behållaren i pilens riktning.

ZEWJ050E

ZGJS801E

ZGJS802E

ZGJS803E

ZGJS804E
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• 6: Rikta in pilarna på den nya behållaren med dem på kassetten, 
och tryck sedan in behållaren tills det klickar till.

• 7: Tryck försiktigt ned den övre enheten i kassetten.

• 8: Dra ut bandet.

• 9: Håll ned den gröna spaken medan du trycker in kassetten tills 
det klickar till.

• 10: Tryck häftningsenheten bakåt, och stäng sedan efterbehand-
larens frontlucka.

ZGJS805E

ZGJS806E

ZGJS807E

ZGJS808E
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Ta bort häftklamrar som har fastnat

Obs
❒ Skrynklat papper kan få häftklamrar att fastna. Undvik detta genom att vän-

da på kopieringspappret i kassetten. Om det inte hjälper kan du försöka att
byta till ett styvare kopieringspapper.

❒ När efterbehandlaren för 500 ark är installerad kommer det inte ut några häft-
klamrar de första gångerna du försöker använda häftapparaten efter det att
du har tagit bort häftklamrar som fastnat.

Referens
För information om olika typer av efterbehandlare - se s.21 “Externa tillval”.

Efterbehandlare 500 ark

• 1: Öppna sidoluckan.

• 2: Ta bort kassetten.

• 3: Öppna frontplåten.

• 4: Ta bort de klamrar som fastnat.

• 5: Sätt tillbaka kassetten.

• 6: Stäng sidoluckan.

ZEWJ000E

ZEWJ010E

ZEWJ106E

ZEWJ107E

ZEWJ108E
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Efterbehandlare 1000 ark

• 1: Öppna efterbehandlarens frontlucka, och dra ut häftningsen-
heten.

• 2: Håll ned den gröna spaken och drag samtidigt försiktigt ut 
kassetten.

• 3: Öppna frontplåten på kassetten.

• 4: Ta bort de klamrar som eventuellt har fastnat.

• 5: Dra ner kassettens frontplåten tills det klickar till.

• 6: Håll ned den gröna spaken medan du trycker in kassetten tills 
det klickar till.

• 7: Tryck häftningsenheten bakåt, och stäng sedan efterbehandla-
rens frontlucka.

ZGJS801E

ZGJS802E

ZGJS813E

ZGJS814E

ZGJS815E

ZGJS864E
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Byta ut stämpelpatron

När stämpeln börjar blekna ska patro-
nen bytas ut.

Obs
❒ Stämpelpatronen används för fax-

och skannerfunktioner.
❒ Använd den patron som har speci-

ficerats för den här maskinen.
❒ Försök inte att fylla på patronen

med bläck. Om du gör det kommer
det att leda till läckage.

❒ Undvik att smutsa ned fingrarna
med bläck från patronen.

A Öppna den automatiska doku-
mentmataren.

B Öppna stämpelluckan.

C Dra ut den gamla stämpelpatronen.
Knacka på patronens spärrspak
flera gånger. Patronen skjuts ut. Ta
därefter bort patronen medan du
trycker på spärrspaken.

D Sätt i den nya stämpelpatronen.
Sätt i patronen tills metalldelarna
inte längre syns.

E Tryck in stämpelpatronen igen
tills det klickar till.

F Stäng den automatiska doku- mentmataren.

ZEXH070J

ZGNH011J

ZEXH080J

ZFGH090E

ZEXH100J



Byta ut stämpelpatron

143

6



Felsökning

144

6



145

7. Anmärkningar

Vad du ska/inte ska göra

R VARNING:

R FÖRSIKTIGT:

Viktigt
❒ Stäng inte av strömmen när På-in-

dikatorn lyser eller blinkar. Hård-
disken kan skadas.

❒ Innan du drar ut nätsladden eller
stänger av huvudströmbrytaren
ska du kontrollera att återstående
minnesutrymme är 100 % enligt
displayen. Se s.28 “Avstängning
av ström” och s.28 “Avstängning
av ström”.

• Om du använder maskinen under
längre tid inom ett begränsat ut-
rymme kan en viss lukt uppkom-
ma. För att det inte ska bli otrevligt
på arbetsplatsen rekommenderar
vi god ventilation.

• Rör inte ytorna på eller runt fixe-
ringsenheten. Områdena kan bli
heta.

• Om du har skannat original kon-
stant en längre tid kan expone-
ringsglaset bli varmt. Detta är dock
normalt och tyder inte på fel.

• Området runt ventilationshålet
kan kännas varmt. Detta orsakas
av den varma luft som leds ut och
tyder inte på fel.

• När maskinen inte används och är
i beredskapsläge kan du höra ett
svagt ljud inifrån den. Detta orsa-
kas av en bildstabiliseringsprocess
och tyder inte på fel.

• Slå inte av strömmen när maskinen
är igång.

• Det kan hända att kopiorna blir
sämre om kondensation uppstår
inuti maskinen på grund av plöts-
liga temperaturförändringar.

• Öppna inte luckorna när maskinen
är igång. Om du gör det kan pap-
peret matas fel.

• Flytta inte maskinen med ström-
men påslagen.

• Felaktigt handhavande av maski-
nen, liksom eventuella fel på ma-
s k i ne n ,  ka n  l e da  t i l l  a t t
inställningar raderas. Var noga
med att anteckna maskinens in-
ställningar.

• Leverantören ansvarar inte för
eventuella förluster eller skador
som uppstår till följd av maskinfel,
raderade inställningar eller ma-
skinanvändning.

• Håll maskinen på avstånd från 
lättantändliga vätskor, gaser 
och aerosoler. Det finns risk 
för brand eller elektriska stö-
tar.

• Dra ut nätsladden ut vägguttaget 
innan du flyttar maskinen. Var 
försiktig när du flyttar maskinen 
så att nätsladden inte skadas un-
der maskinen.
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Toner

Hantering av toner

R VARNING:

R FÖRSIKTIGT:

Viktigt
❒ Om du använder toner av annan typ än den rekommenderade, kan detta or-

saka fel.

Referens
Fylla på toner - se s.126 “D Tillsätta toner”.

Lagring av toner

Följande försiktighetsåtgärder ska alltid följas när toner ska lagras:
• Förvara toner på en sval, torr plats som inte utsätts för direkt solljus.
• Förvara på en plan yta.

Använd toner

Obs
❒ Toner kan inte återanvändas.

• Tänd aldrig eld på toner eller tonerbehållare. Tonerdamm kan fatta eld 
om det utsätts för en öppen låga. Kasta använda tonerbehållare i en-
lighet med lokala bestämmelser.

• Håll toner (använd eller oanvänd) och tonerbehållare borta från barn.



Maskinens placering

147

7

Maskinens placering

Maskinens driftsmiljö

Välj noga placering för maskinen.
Miljöförhållanden påverkar dess pre-
standa avsevärt.

Optimala miljöförhållanden

R FÖRSIKTIGT:

R FÖRSIKTIGT:

• Temperatur: 10-32 °C (50-89,6 °F)
(luftfuktighet 54 % vid 32 °C, 89,6 °F)

• Luftfuktighet: 15-80 % (temperatur
27 °C, 80,6 °F vid 80 %)

• Ett stabilt och plant underlag.
• Maskinen måste vara i nivå inom 5

mm (0,2 tum) både framåt och bak-
åt samt åt vänster och höger.

• För att undvika att ozon samlas,
bör maskinen placeras i ett stort,
väl ventilerat rum som har en luft-
om s ät tn in g  p å  ö v er  30
m3/tim/person.

Miljöer som bör undvikas

• Platser som utsätts för direkt sol-
ljus eller andra starka ljuskällor
(mer än 1500 lux).

• Platser som direkt utsätts för sval
luft från luftkonditioneringsenhe-
ter eller uppvärmd luft från vär-
mare.  (Plötsl iga temperatur-
förändringar kan orsaka konden-
sation inuti maskinen.)

• Platser i närheten av maskiner som
genererar ammoniak, t ex ozalid-
kopieringsmaskiner.

• Platser där maskinen ofta kan ut-
sättas för starka vibrationer.

• Dammiga platser.
• Områden med korrosiva gaser.

• Håll maskinen borta från hög luft-
fuktighet och från damm. Risk för 
brand eller elektriska stötar.

• Placera inte maskinen på en in-
stabil eller lutande yta. Risk för 
personskador om den tippar 
över.

• Sörj för kontinuerligt luftutbyte 
om maskinen används inom ett 
begränsat utrymme.
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Flyttning

R FÖRSIKTIGT:

Viktigt
❒ Var försiktig när du flyttar maski-

nen. Vidta följande försiktighetsåt-
gärder:
• Stäng av huvudströmmen. Se

s.28 “Avstängning av ström”.
• Dra ut nätsladden ur väggutta-

get. När du drar ut kontakten
från eluttaget ska du hålla i kon-
takten så att inte sladden ska-
das, vilket minskar risken för
eld eller elektriska stötar.

• Stäng alla luckor och kassetter,
inklusive frontluckan och si-
doinmatningsfacken.

❒ Bär inte maskinen genom att hålla
i skannerenheten. Håll maskinen
rak och bär den försiktigt, och se
till att du inte skakar eller tippar
den. Om den hanteras ovarsamt
kan det leda till fel eller skador på
hårddisken eller minnet, vilket le-
der till att lagrade filer går förlora-
de.

❒ Ta inte bort ställningen.
❒ Skydda maskinen från kraftiga

stötar. Om den utsätts för stötar
kan det skada hårddisken och lag-
rade filer går förlorade. Som en
försiktighetsåtgärd bör du ta för
vana att kopiera filer till en annan
dator.

Strömanslutning

R VARNING:

R FÖRSIKTIGT:

R FÖRSIKTIGT:

• När huvudströmbrytaren är i be-
redskapsläge är antikondensa-
tionsvärmarna (tillbehör) på. I
händelse av en nödsituation ska
maskinens nätsladd dras ut.

• När du drar ut nätsladden stängs
antikondensationsvärmarna av.

• Kontrollera att kontakten är or-
dentligt fastsatt i vägguttaget.

• Spänningen får inte skifta med mer
än 10 %.

• Vägguttaget bör vara lättillgäng-
ligt och finnas i närheten av utrust-
ningen.

• Dra ut nätsladden ut vägguttaget 
innan du flyttar maskinen. Var 
försiktig när du flyttar maskinen 
så att nätsladden inte skadas un-
der maskinen.

• Anslut endast maskinen till en 
strömkälla av den typ som 
anges på insidan av det främre 
omslaget av denna handbok. 
Anslut nätkabeln direkt till 
vägguttaget. Använd aldrig en 
förlängningssladd.

• Undvik att skada nätsladden 
och ändra den inte på något 
sätt. Placera inte tunga före-
mål på den. Dra inte hårt i den 
och böj den inte mer än vad 
som behövs. Om du gör något 
av detta finns det risk för elek-
triska stötar eller brand.

• Dra ut nätsladden ut vägguttaget 
innan du flyttar maskinen. Var 
försiktig när du flyttar maskinen 
så att nätsladden inte skadas un-
der maskinen.

• När du tar ut stickproppen ur 
vägguttaget ska du alltid dra i 
stickproppen och inte i sladden.
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Tillgång till maskinen

Placera maskinen i närheten av
strömkällan och tillhandahåll utrym-
met som anges.

1. Bak: mer än 1 cm (4")

2. Höger: mer än 1 cm (4")

3. Fram: mer än 75 cm (29,6")

4. Vänster: mer än 1 cm (4")

Obs
❒ Kontakta en servicetekniker för in-

formation om extra utrymme som
krävs när tillbehör installeras.

CP999EE
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Underhålla maskinen

Om exponeringsglaset, exponerings-
glasets lock eller dokumentmatardu-
ken är smutsiga kan kopiorna bli
otydliga. Rengör dessa delar om de är
smutsiga.

❖ Maskinens rengöring
Torka av maskinen med en mjuk
och fuktad trasa, och torka den se-
dan torr med en torr trasa.

Viktigt
❒ Använd inte kemiska rengörings-

medel eller organiska lösningsme-
del,  exempelvis thinner eller
bensin. Om de tränger in i maski-
nen eller om maskinens plastdelar
smälter kan fel uppstå.

❒ Rengör inte andra delar än de som
uttryckligen anges i denna hand-
bok. Övriga delarna ska endast
rengöras en servicetekniker.

Rengöring av 
exponeringsglaset

Rengör 1 och 2.

Rengöring av 
exponeringsglasets lucka

Rengöring av den automatiska 
dokumentmataren

Rengör 1 och 2.

GDSH050J

ZGJS826E

GDSH130J



Övriga funktioner

151

7

Övriga funktioner

Förfrågan

Med förfrågningsfunktionerna kan
du få uppgifter om vart du bör vända
dig för reparationer eller för att be-
ställa toner. Kontakta din servicetek-
niker för information om:

❖ Förbrukningsmaterial
• Telefonnr. för beställning
• Toner
• Häftning
• Namn på sändningsstämpel

❖ Maskinunderhåll/reparationer
• Telefonnr
• Maskinens serienr

❖ Återförsäljare
• Telefonnr

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Förfrågan].

Informationen visas.

Skriva ut förfrågningsinformation.

A Tryck på [Skriv ut förfrågningslista].

B Tryck på {Starta}-tangent.
Informationen skrivs ut.

C Tryck på [Avsluta].

D Tryck på [Avsluta].

Byta språk på displayen

Du kan välja vilket språk som ska an-
vändas på displayen. Engelska är
standardspråket.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Français] (Svenska).

Språket ändras till svenska.

C Tryck på [Exit] (Avsluta).
Menyn visas på svenska.

SV ZFFH220E

SV ZFFH220E
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Räknare

Visa totalräknaren

Du kan visa det totala räknarvärdet
som används för alla funktioner.

A Tryck på {Användarverktyg/Räknare}.

B Tryck på [Räknare].

C Om du vill skriva ut en räkne-
verkslista trycker du på [Skriv räk-
nv.lista].

D Tryck på {Starta}-tangent.
En räkneverkslista skrivs ut.

SV ZFFH220E
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8. Skriva in text

Skriva in text

I detta avsnitt lär du dig att skriva in tecken. När du skriver in ett tecken visas
detta vid markören. Om det redan finns ett tecken vid markörens position, visas
det tecken som skrivs in före detta.

Tillgängliga tecken

• Alfabetiska tecken
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZabcdefghijklmnopqrstuvwxyz

• Symboler
• Siffror

0123456789
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Tangenter

Obs
❒ Om du vill skriva in flera bokstäver med gemener eller versaler i följd, använ-

der du tangenten [Caps lock] för att låsa skiftläget.

Så här skriver du in text

Skriva in bokstäver

A Tryck på [Shift] för att växla mellan gemener och versaler.

B Tryck på de bokstäver du vill skriva in.

Radera tecken

A Tryck på [Backsteg] eller [Ta bort alla] för att ta bort tecken.

SV AHR039S
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9. Specifikationer

Huvudenheten

❖ Konfiguration:
Skrivbord

❖ Ljuskänslighetstyp:
OPC-trumma ( 30)

❖ Originalskanning:
Endimensionellt solitt skanningssystem genom CCD

❖ Kopieringsprocess:
Torrt, elektrostatiskt överföringssystem

❖ Framkallning:
Torrt, två-komponents framkallningssystem med magnetborste

❖ Överföring:
Trycksystem med uppvärmda valsar

❖ Upplösning:
600 dpi

❖ Exponeringsglas:
Stationär exponeringstyp för original

❖ Originalets referensläge:
Bakre vänster hörn

❖ Uppvärmningstid:
• Huvudströmbrytare: 12 sekunder eller snabbare (20 °C, 68 °F)
• Strömbrytare: 10 sekunder eller snabbare (20 °C, 68 °F)

❖ Original:
Ark/böcker/föremål

❖ Maximalt originalformat:
A3L, 11" × 17"L
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❖ Kopieringspappersformat:
• Kassett 1: A3L – A5L, 11" × 17"L – 51/2" × 81/2"L
• Kassett 2: A3L – A6L, 11" × 17"L – 51/2" × 81/2"L
• Sidoinmatning: A3L – A6L, 11" × 17"L – 51/2" × 81/2"L
• Kassett 2 (anpassat format):

Vertikalt: 100-297 mm, 4,0"-11,7"
Horisontellt: 148-432 mm, 5,9"-17,0"

• Bypass (anpassat format):
Vertikalt: 90-297 mm, 3,6"-11,7"
Horisontellt: 148 – 600 mm, 5,9" – 23,6"

• Duplex: A3L – A5L, 11" × 17"L – 51/2" × 81/2"L (omöjligt för A5K,
51/2" × 81/2" K)

• LCT: A4K, 81/2" × 11"K

❖ Kopieringspapperets vikt:
• Papperskassett 1: 60 – 90 g/m2, 16 – 24 lb.
• Papperskassett 2: 52 – 157 g/m2, 14 – 42 lb.
• Sidoinmatningsfacket: 52 – 157 g/m2, 14 – 42 lb.

❖ Ej kopierbart område:
• Framkant: 3 ± 2 mm eller mindre
• Bakkant: 0,5 mm eller mer
• Vänsterkant: 2 ± 1,5 mm eller mindre
• Högerkant: 2 + 2,5/-1,5 mm eller mindre

❖ Första kopian ut på:
Typ 1, 2: 4,4 sekunder eller mindre
(A4K, 81/2" × 11"K, 100 %, matning från kassett 1, på exponeringsglaset,
textläge, auto bilddensitet)

❖ Kopieringshastighet: (Typ 1)
• 15 kopior/minut (A3L, 11" × 17"L)
• 17 kopior/minut (B4 JISL)
• 25 kopior/minut (A4K, 81/2" × 11"K)

❖ Kopieringshastighet: (Typ 2)
• 17 kopior/minut (A3L, 11" × 17"L)
• 20 kopior/minut (B4 JISL)
• 30 kopior/minut (A4K, 81/2" × 11"K)
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❖ Reproduktionsgrad:
Förinställda reproduktionsgrader:

Zoom: Från 25 till 400 % i steg om 1 % (från 25 till 200 % i steg om 1 %, när
original placeras i den automatiska dokumentmataren).

❖ Maximal kontinuerlig kopiering:
999 ark

❖ Papperskapacitet:
• Kassett 1, 2: 500 ark (80 g/m2, 20 lb.)
• Sidoinmatningsfack: 100 ark (80 g/m2, 20 lb.)

Metrisk version Tumversion

Förstoring 400% 400%

200% 200%

141% 155%

122% 129%

115% 121%

Full storlek 100% 100%

Förminskning 93% 93%

82% 85%

75% 78%

71% 73%

65% 65%

50% 50%

25% 25%
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❖ Strömförbrukning:
• Endast huvudenheten

• Fullständigt system *1 

*1 Det fullständiga systemet består av huvudenhet, 1000 ark-efterbehandlare, du-
plexenhet, automatisk dokumentmatare, sidoinmatningsfack, utbytesenhet,
internt utmatningsfack 2, papperskassettenhet, faxenhet, expansionsminne,
skrivarenhet, File Format Converter, IEEE 1284-gränssnittskort, hårddisk och
minnesenhet.

*2 Måtten är verkliga värden.

❖ Mått (b × d × h upp till exponeringsglas):
Typ 1, 2: 550 × 604 × 980 mm, 21,7" × 23,8" ×38,6 "

❖ Utrymme för huvudenhet (b × d):
Typ 1, 2: 550 × 604 mm, 21,7" × 23,8"

Typ 1 Typ 2

Uppvärmning 1,27 kW 1,27 kW

Beredskapsläge ca. 150 W *2 ca. 150 W *2 

Kopiering ca. 700 W *2 ca. 800 W *2 

Maximalt 1,05 kW 1,05 kW

Typ 1 Typ 2

Uppvärmning 1,32 kW 1,32 kW

Beredskapsläge ca. 150 W *2 ca. 160 W *2 

Kopiering ca. 720 W *2 ca. 820 W *2 

Maximalt 1,15 kW 1,15 kW
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❖ Ljudnivåer *1 :
Ljudtrycksnivå: 
• Endast huvudenheten

• Fullständigt system *3 

Ljudtrycksnivå *2 :
• Endast huvudenheten

• Fullständigt system *3 

*1 Ovanstående mätningar, utförda enligt ISO 7779, är verkliga värden.
*2 Uppmätta för en person som står vid sidan av enheten.
*3 Det fullständiga systemet består av huvudenhet, automatisk dokumentmata-

re, 1000 ark-efterbehandlare, duplexenhet, internt utmatningsfack 2 och pap-
perskassettenhet.

❖ Vikt:
Typ 1, 2: Ca. 62 kg, 136,7 lb.

❖ Hårddisk:
20 GB eller mer
• Kapacitet för dokumentserver

3,6 GB
• Kapacitet för minnessortering

3,2 GB
• Kapacitet för annat

1,32 GB eller mer

Typ 1 Typ 2

Beredskapsläge 40 dB (A) 40 dB (A)

Kopiering 63 dB (A) 63 dB (A)

Typ 1 Typ 2

Beredskapsläge 44 dB (A) 44 dB (A)

Kopiering 68,5 dB (A) 69 dB (A)

Typ 1 Typ 2

Beredskapsläge 34 dB (A) 34 dB (A)

Kopiering 57 dB (A) 57 dB (A)

Typ 1 Typ 2

Beredskapsläge 38 dB (A) 38 dB (A)

Kopiering 61 dB (A) 61 dB (A)
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Tillbehör

Lock för exponeringsglas

Sänk ned detta över original vid kopiering.

Automatisk dokumentmatare

❖ Läge:
ADF-läge, Buntläge, SADF-läge, blandformatläge, läge för anpassat original-
format

❖ Originalformat
• A3L – A5KL
• 11" × 17"L – 51/2" × 81/2"KL

❖ Originalvikt:
• Enkelsidiga original: 40-128 g/m2 (11-34 lb.)
• Dubbelsidiga original: 52-105 g/m2 (14-28 lb.) (Duplex)

❖ Maximalt antal original:
50 ark (80 g/m2, 20 lb.) eller mindre än 11 mm, 0,43"

❖ Maximal strömförbrukning:
Lägre än 50 W (strömmen matas från huvudenheten)

❖ Mått (B × D × H):
550 × 470 × 130 mm, 21,7" × 18,6" × 5,2"

❖ Vikt:
Ca. 10 kg, 22,1 lb.

Obs
❒ Specifikationerna kan ändras utan föregående meddelande.
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Efterbehandlare 500 ark

❖ Pappersformat:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISK, 11" × 17"L, 11" × 14"L, 81/2" × 14"L, 
81/2" × 11"KL, 81/2" × 13"L, 8" × 101/2"K

❖ Pappersvikt:
60 -128 g/m2, 16-34 lb.

❖ Buntkapacitet:
• 500 ark (A4K, 81/2" × 11"K eller mindre) (80 g/m2, 20 lb.)
• 250 ark (B4 JISL, 81/2" × 14"L eller större) (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Klammerkapacitet:
• 30 ark (A4K, 81/2" × 11"K eller mindre) (80 g/m2, 20 lb.)
• 20 ark (B4 JISL, 81/2" × 14"L eller större) (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Pappersformat för häftning:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISK, 11" × 17"L, 11" × 15"L, 11" × 14"L, 
10" × 14"L, 10" × 15"L, 81/2" × 14"L, 81/2" × 13"L, 81/2" × 11"KL, 
8" × 101/2"K, 8" × 10"K, 101/2" × 71/4"K

❖ Pappersvikt för häftning:
64 – 90 g/m2, 17-28 lb.

❖ Häftningsplacering:
1 läge (övre vänstra hörnet)

❖ Strömförbrukning:
48 W (ström matas från huvudmaskinen)

❖ Mått (B × D × H):
350 × 490 × 230 mm, 13,8" × 19,3" × 9,1"

❖ Vikt:
Ca. 10 kg, 22,1 lb.
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Efterbehandlare 1000 ark

Efterbehandlare övre fack:

❖ Pappersformat:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5KL, B6 JISL, A6L, VykortL, 
11" × 17"L, 11" × 15"L, 11" × 14"L, 10" × 14"L, 10" × 15"L, 81/2" × 14"L,
81/2" × 11"KL, 101/2" × 71/4"KL, 8" × 13"L, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 
8" × 101/2"KL, 8" × 10"KL, 81/4" × 14"L, 51/2" × 81/2"KL

❖ Pappersvikt:
60 – 157 g/m2, 16 – 42 lb.

❖ Buntkapacitet:
• 250 ark (A4K, 81/2" × 11"K eller mindre) (80 g/m2, 20 lb.)
• 50 ark (B4 JISL, 81/2" × 14"L eller större) (80 g/m2, 20 lb.)

Efterbehandlare växelfack:

❖ Pappersformat:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, 11" × 17"L, 11" × 14"L, 81/2" × 14"L,
81/2" × 11"KL, 101/2" × 71/4"L, 8" × 101/2"KL, 8" × 13L, 81/2" × 13"L,
81/4" × 13"L, 81/4" × 14"L, 51/2" × 81/2" KL

❖ Pappersvikt:
60 – 157 g/m2, 16 – 42 lb.

❖ Buntkapacitet:
• 1 000 ark (A4K, 81/2" × 11"K eller mindre) (80 g/m2, 20 lb.)
• 500 ark (B4 JISL, 81/2" × 14"L eller större) (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Klammerkapacitet:
• 50 ark (A4K, 81/2" × 11"K eller mindre) (80 g/m2, 20 lb.)
• 30 ark (B4 JISL, 81/2" × 14"L eller större) (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Pappersformat för häftning:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, 11" × 17"L, 11" × 15"L, 11" × 14"L, 
10" × 14"L, 10" × 15"L, 81/2" × 14"L, 81/2" × 11"KL, 101/2" × 71/4"KL, 
8" × 13"L, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 8" × 101/2"KL, 8" × 10"KL, 
81/4" × 14"L

❖ Pappersvikt för häftning:
64 – 90 g/m2, 17-28 lb.
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❖ Häftningsplacering:
• 1 häftklammer – 2 lägen
• 2 häftklamrar – 2 lägen

❖ Strömförbrukning:
Lägre än 50 W (strömmen matas från huvudenheten)

❖ Mått (B × D × H):
527 × 520 × 790 mm, 20,8" × 20,5" × 31,1"

❖ Vikt:
Ca. 25 kg, 55,2 lb.

Växelsorteringsfack

❖ Papperskapacitet:
250 ark (A4K, 81/2" × 11"K eller mindre) (80 g/m2, 20 lb.)
125 ark (B4 JISL, 81/2" × 14" eller större) (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Strömförbrukning:
3,6 W (ström matas från huvudmaskinen)

❖ Mått (B × D × H)
430 × 372 × 148 mm, 17" × 15" × 6"

❖ Vikt:
Ca. 1,6 kg, 3,5 lb.

Duplexenhet

❖ Pappersformat:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5L, 5 1/2" × 8 1/2"L, 
7 1/4" × 10 1/2"KL, 8" × 10"KL, 8 1/2" × 11"KL, 8" × 13"L, 8 1/2" × 13"L,
81/2" × 14"L, 8 1/4" × 13"L, 11" × 17"L

❖ Pappersvikt:
64 – 90 g/m2, 20-28 lb.

❖ Strömförbrukning (max.):
35 W (ström matas från huvudmaskinen)

❖ Mått (B × D × H):
90 × 495 × 455 mm, 3,6" × 19,5" × 17,9"

❖ Vikt:
Ca. 6 kg, 13,3 lb.
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Sidoinmatningsfack

❖ Pappersformat:
• Standardformat: A3L – A6L, 11" × 17"L – 51/2" × 81/2"L
• Anpassat format: Vertikalt (90 – 297 mm, 3,6" – 11,7"), Horisontellt 

(148 – 600 mm, 5,9" – 23,6")

❖ Pappersvikt:
52 – 157 g/m2, 14 – 42 lb.

❖ Mått (B × D × H):
296 × 495 × 163 mm, 11,7" × 19,5" × 6,5"

❖ Papperskapacitet:
52 – 90 g/m2, 16 – 20 lb: 100 ark

❖ Vikt:
Ca. 2.5 kg, 5,6 lb.

Transportenhet

❖ Mått:
413 × 435 × 126 mm, 16,3" × 17,1" × 5,0"

❖ Vikt:
3,6 kg, 7,9 lb.
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Internt utmatningsfack 2

❖ Antal fack:
1

❖ Tillgängliga pappersformat:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5K, 11" × 17"L, 81/4" × 14"L, 
81/2" × 14"L, 11" × 15"L, 11" × 14"L, 10" × 14"L, 10" × 15"L, 81/2" × 11"KL,
101/2" × 71/4" KL, 8" × 13"L, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 8" × 101/2"KL, 
8" × 10"KL, 51/2" × 81/2" L

❖ Papperskapacitet:
125 ark (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Pappersvikt:
60 – 90 g/m2 (16 – 24 lb.)

❖ Maximal strömförbrukning:
Lägre än 15 W (strömmen matas från huvudenheten)

❖ Mått (B × D × H):
530 × 410 × 120 mm, 20,9" × 16,2" × 4,7"

❖ Vikt:
Ca. 1,1 kg, 2,5 lb.

Obs
❒ Specifikationerna kan ändras utan föregående meddelande.
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Stormagasin

❖ Pappersformat:
A4K, 81/2" × 11"K

❖ Pappersvikt:
60 – 90 g/m2, 16-28 lb.

❖ Papperskapacitet:
2 000 ark (80 g/m2, 20 lb.)

❖ Strömförbrukning:
Max. 40 W (ström matas från huvudmaskinen)

❖ Mått (B × D × H, tillvalsenhet):
550 × 520 × 271 mm, 21,7" × 20,5" × 10,7"

❖ Vikt:
Ca. 25 kg, 55,2 lb.

Obs
❒ Specifikationerna kan ändras utan föregående meddelande.

Papperskassettenhet

❖ Pappersvikt:
60 – 90 g/m2 (16 – 24 lb.)

❖ Tillgängliga pappersformat:
A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5L, 11" × 17"L, 81/2" × 14"L, 
81/2" × 11"KL, 51/2" × 81/2" L, 81/4" × 14"L, 11" × 14"L, 71/4" × 101/2" K,
8" × 13"L, 8" × 101/2"KL, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L

❖ Maximal strömförbrukning:
Lägre än 30 W (strömmen matas från huvudenheten)

❖ Papperskapacitet:
500 ark (80 g/m2, 20 lb.) × 2 fack

❖ Mått (B × D × H):
550 × 520 × 271 mm, 21,7" × 20,5" × 10,7"

❖ Vikt:
Ca. 25 kg, 55,2 lb.

Obs
❒ Specifikationerna kan ändras utan föregående meddelande.
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Kopieringspapper

Rekommenderade pappersformat och typer

Följande begränsningar gäller varje kassett:

Kassettyp Papperstyp och 
pappersvikt

Metrisk version Tumversion Pap-
perskapa-
citet

Kassett 1 
*10 

60-90 g/m2 
(16-24 lb.)

A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5L 500 ark

Pappers-
kassetten-
het *10 

(tillval)

 *1  11" ×17"L, 81/2" × 14"L, 81/2" × 11"KL, 8" × 13"L, 
81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 81/4" × 14"L, 11" × 14"L, 
71/4" × 101/2"K, 8" × 101/2"KL, 51/2" × 81/2"L, 8KL, 
16KKL

 *2  Anpassat format
Bredd: 140-297 mm
Längd: 182-432 mm

 *2  Anpassat format
Bredd: 5,6"-11,7"
Längd: 7,3"-17,0"

Kassett 2 
*10 

60-90 g/m2 
(16-24 lb.)
Tunt papper

52-60 g/m2 
(14-16 lb.)

A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5L 500 ark

 *1  B6 JISL, A6L, 11" × 17"L, 81/2" × 14"L, 
81/2" × 11"KL, 51/2" × 81/2"L, 71/4" × 101/2" KL, 
8" × 13"L, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 8" × 10"KL, 
81/4" × 14"L, 11" × 14"L, 8" × 101/2"KL, 11" × 15"L, 
10" × 14"L, 10" × 15"L, 8KL, 16KKL

 *2  Anpassat format
Bredd: 100-297 mm
Längd: 148-432 mm

 *2  Anpassat format
Bredd: 4,0"-11,7"
Längd: 5,9"-17,0"

Tjockt papper *11 

105-157 g/m2 
(28-42 lb.)

A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL, A5L  *7 

 *1  B6 JISL, A6L, 11" × 17"L, 81/2" × 14"L, 
81/2" × 11"KL, 51/2" × 81/2"L, 71/4" × 101/2" KL, 
8" × 13"L, 81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 8" × 10"KL, 
81/4" × 14"L, 11" × 14"L, 8" × 101/2"KL, 11" × 15"L, 
10" × 14"L, 10" × 15"L, 8KL, 16KKL

 *2  Anpassat format
Bredd: 100-297 mm
Längd: 148-432 mm

 *2  Anpassat format
Bredd: 4,0"-11,7"
Längd: 5,9"-17,00"

Genomskinligt 
papper

A3L, B4 JISL, A4KL, B5 JISKL

OH-film A4KL

Vykort 100 × 148 mm

Etikettark (kliste-
retiketter)

B4 JISL, A4L

Kuvert 37/8" × 71/2"L, 41/8" × 91/2"L, C5-kuvL, C6-kuvL, 
DL-kuvL

–
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*1 Ställ pappersformatväljaren på märket p och välj sedan pappersformat i Systemin-
ställningar. Se "Papperstyp".

*2 Ställ pappersformatväljaren på märket p och välj sedan pappersformat. Se Handbok
för kopiator

*3 Placera papperet i sidoinmatningsfacket och välj pappersformat. Se Handbok för kopi-
ator

*4 Placera papperet i sidoinmatningsfacket och ange pappersformat. Se Handbok för ko-
piator
Om papper större än 433 mm används är det stor risk att det fastnar, skrynklar sig
eller inte matas in ordentligt. Se till att papperet är placerat korrekt så att det matas
in rakt.

*5 Du bör placera ett ark i taget.

Sidoin-
matnings-
fack *10  
(tillval)

52-90 g/m2 
(14-24 lb.)
Tunt papper

52-60 g/m2 
(14-16 lb.)

A3L, B4 JISL, 11" × 17"L, 81/2" × 14"L, 8" × 13"L, 
81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 81/4" × 14"L, 11" × 14"L, 
11" × 15"L, 10" × 14"L, 10" × 15"L, 8KL

10 ark

A4KL, B5 JISKL, A5KL, B6 JISL 100 ark

 *3  A6L, 81/2" × 11"KL, 51/2" × 81/2"L, 
71/4" × 101/2"LK, 8" × 10"KL, 8" × 101/2"KL, 
16KKL

 *4  Anpassat format
Bredd: 90-297 mm

Längd: 148-600 mm *12 

 *4  Anpassat format
Bredd: 3,6"-11,7"

Längd: 5,9"-23,6" *12 

 *8 

Tjockt papper *11 

105-157 g/m2 
(28-42 lb.)

A3L, B4 JISL, 11" × 17"L, 81/2" × 14"L, 8" × 13"L, 
81/2" × 13"L, 81/4" × 13"L, 81/4" × 14"L, 11" × 14"L, 
11" × 15"L, 10" × 14"L, 10" × 15"L, 8KL

10 ark

A4KL, B5 JISKL, A5KL, B6 JISL 40 ark

 *3  A6L, 81/2" × 11"KL, 51/2" × 81/2"L, 
71/4" × 101/2"KL, 8" × 10"KL, 8" × 101/2"KL, 
16KKL

 *4  Anpassat format
Bredd: 90-297 mm

Längd: 148-600 mm *12 

 *4  Anpassat format
Bredd: 3,6"-11,7"

Längd: 5,9"-23,6" *12 

 *9 

Genomskinligt 
papper

A3L, B4 JISL 10 ark

A4KL, B5 JISKL 40 ark *5 

OH-film A4KL 10 ark *5 

Vykort 100 × 148 mm 40 ark *5 

Etikettark (kliste-
retiketter)

B4 JISL, A4L 1 ark

Kuvert 37/8" × 71/2"L, 41/8" × 91/2"L, C5-kuvL, C6-kuvL, 
DL-kuvL

–

Stormaga-
sin (LCT) 
*10  (tillval)

60-90 g/m2 
(16-24lb.)

A4K, 81/2" × 11"K *6 2000 (1000 
+ 1000) ark

Kassettyp Papperstyp och 
pappersvikt

Metrisk version Tumversion Pap-
perskapa-
citet
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*6 Papperskassettens guide är fastmonterad. Kontakta en servicetekniker om du vill
ändra formatet på papper för denna kassett.

*7 Kontrollera att pappersbuntens höjd inte ligger över den lägre gränsmarkeringen för
papperskassett 2 när du fyller på papper. Se s.123 “Ställa in specialpapper i pappers-
kassett 2”.

*8 När pappersformatet är större än A4L kan du mata in 10 ark.
När pappersformatet är mindre än A4L kan du mata in 100 ark.

*9 När det tjocka pappersformatet är större än A4L kan du mata in 10 ark. När det
tjocka pappersformatet är mindre än A4L kan du mata in 40 ark.

*10 Kontrollera att pappersbuntens höjd inte ligger över gränsmarkeringen när du fyller
på kopieringspapper. Det maximala antalet ark du kan fylla på åt gången beror på
papperets tjocklek och skick.

*11 Om du vill kopiera på tjockt (105 g/m2, 28 lb eller tyngre) papper ska du välja läget
Tjockt papper. Se Handbok för kopiator.

*12 Pappersformat upp till 600 mm (23,6") är tillgängligt om hårddisken (tillval) är instal-
lerad.

Viktigt
❒ Fuktigt eller skrynklat papper kan fastna.

Obs
❒ När du fyller på papper i papperskassett 1-4 eller stormagasinet ska du lägga

kopieringssidan uppåt.
❒ När du fyller på papper i sidoinmatningsfacket ska du lägga kopieringssidan

nedåt.
❒ När du använder sidoinmatningsfacket rekommenderas det att du ställer in

papperets riktning på L.
❒ Om du fyller på papper med samma format och i samma riktning i två eller

fler kassetter, växlar maskinen automatiskt till den andra kassetten när pap-
peret tar slut i den första. Denna funktion kallas Automatiskt kassettskifte.
(Om papperstypen i en kassett är återvunnet papper eller specialpapper,
måste emellertid inställningarna för de andra kassetterna vara samma för att
Automatiskt kassettskifte ska fungera.) Detta betyder att du inte behöver av-
bryta ett kopieringsjobb för att fylla på papper när du gör ett stort antal kopi-
or. Se Handbok för kopiator

❒ De papperstyper du kan välja i Systeminställningar är bara allmänna klassi-
ficeringar. Kopiekvaliteten för alla typer av papper i en klassifikation garan-
teras inte. Se s.170 “Oanvändbart papper”för mer information.
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Oanvändbart papper

R FÖRSIKTIGT:

Viktigt
❒ För att undvika fel ska du inte använda följande papperstyper:

• Papper för bläckstråleskrivare
• Termiskt faxpapper
• Ritpapper
• Aluminiumfolie
• Karbonpapper
• Ledande papper
• OH-film för färgkopiering
• Papper med perforerade linjer
• Vikt papper

❒ Använd inte kopieringspapper som redan har används för kopiering, efter-
som fel då kan inträffa.

Obs
❒ För att undvika att papperet fastnar ska du inte använda följande papperstyper:

• Böjt, vikt eller skrynkligt papper
• Rivet papper
• Glatt papper
• Perforerat papper
• Grovt papper
• Tunt papper utan styvhet
• Papper med dammig yta

❒ Om du kopierar på grovt, grynigt papper kan det hända att bilden blir suddig.

Pappersförvaring

Obs
❒ Följa alltid nedanstående försiktighetsåtgärder när papper ska lagras:

• Förvara inte papper där det utsätts för direkt solljus.
• Undvik att förvara papper på fuktiga platser (fuktighet: 70% eller mindre).
• Förvara på en plan yta.

❒ Förvara papperet liggande (inte lodrätt).
❒ Vid hög temperatur och fuktighet eller vid låg temperatur och fuktighet bör

papperet förvaras i plastförpackningar.

• Använd inte aluminiumfolie, karbonpapper och liknande ledande pappers-
material, för att undvika brand eller fel på maskinen.
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INDEX
A

ADF,   21
Administratörsverktyg,   64
Adminstratörverifieringshantering,   65
Adressbok,   71

Programmera/ändra/radera grupp,   67
redigera titel,   69
välj titel,   69
Ändra ordning,   67

Anmärkningar,   145
Använda LDAP-server,   70
Använda NCP för att ansluta,   100
Användarverifieringshantering,   64
Användarverktyg/Räknare (tangent),   23
Användarverktyg 

(Systeminställningar),   51
AOF (Alltid PÅ),   70
Att använda FTP för att ansluta,   97
Att använda SMB för att ansluta,   93
Auto av,   29
Automatisk dokumentmatare,   19, 160

rengöring,   150
Automatisk filradering i 

dokumentserver,   69
Autoåterställning av timer

fax,   63
kopiator/dokumentserver,   63
skanner,   63
skrivare,   63
system,   62

Avlägsnande av felmatat papper,   129

B

Bläddra i nätverket,   94
Byta språk,   151

D

Display,   23, 25
Dokumentserver,   37

Använda dokumentservern,   39
Ta bort,   47
Utskrift,   44

Driftsmiljö,   147
Duplexenhet,   21, 163

E

Efterbehandlare
Efterbehandlare 1000 ark,   21
Efterbehandlare 500 ark,   21

Efterbehandlare 1000 ark,   21, 162
Efterbehandlare 500 ark,   21
Energibesparing-tangent,   24
E-postadress (mottagare),   90
Exponeringsglas,   19

rengöring,   150
Exponeringsglasets lucka

rengöring,   150
Externa tillval,   21

F

Faxmottagare,   81
Felmatat papper,   129
Firmware-version,   70
Flyttning,   148
Frontlucka,   20
FTP,   97
Funktionsprioritet,   55
Funktionstangenter,   24
Fylla på häftklamrar,   137
Fylla på papper,   123

papperskassett,   123
Stormagasin,   124

Förfrågan,   151

H

Hantera adressboken,   66
Huvudenheten,   155
Huvudströmbrytare,   19, 27
Huvudströmsindikator,   19, 24
Häftklamrar

fylla på,   137
ta bort häftklamrar som har fastnat,   140

I

Indikatorer,   23
Indikatorer för funktionsstatus,   24
Interna tillval,   22
Internt utmatningsfack,   19
Internt utmatningsfack 2,   21
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K

Kassettens pappersformat,   59
Kassett för omslagsark,   61
Kassettprioritet

fax,   58
kopiator,   58
skrivare,   58

Kombinerade funktionsåtgärder,   31
Kontroll av obehörig kopiering,   70
Kontrollera lägen-tangent,   23
Kontrollpanel,   20, 23
Kopieringspapper,   167
Kopieräknare,   55

L

LCT,   166
Lock till exponeringsglas,   21
Lägga till en grupp till en 

annan grupp,   108

M

Maskinens driftsmiljö,   147
Mellanarkskassett,   61
Mellankopiering-tangent,   24
Minska återhämtningstid,   70
Mottagarstation,   112

N

NCP,   100
Nollställa antalet utskrifter,   79
Nollställ-tangent,   23

P

Panelsignal,   55
Papper

fylla på,   123
ändra,   134

Papperskassett,   20
Papperskassett 2,   20
Papperskassettenhet,   21
Papperstyp

kassett 1–4,   60
sidoinmatningsfack,   60

Programmera-tangent,   23
Programmera/ändra/radera LDAP-

server,   70
Program/ändringsadministratör,   65
Provkopia-tangent,   24

R

Radera
räknare per användarkod,   65

Radera alla filer i dokumentserver,   69
Radera alla loggar,   70
Radera en användare,   75
Radera en användarkod,   78
Radera en registrerad e-postadress 

(mottagare),   92
Radera/Stopp (tangent),   24
Radering av en registrerad mapp,   97, 100
Radering av ett namn ur en grupp,   107
Registrera begäran om överföring,   112
Registrera en e-postadress 

(mottagare),   90
Registrera en faxmottagare,   82
Registrera en FTP-mapp,   97
Registrera en IP-faxmottagare,   86
Registrera en ny grupp,   105
Registrera en skyddskod,   110
Registrera en skyddskod för en enskild 

användare,   110
Registrera en skyddskod för en 

gruppanvändare,   111
Registrera en SMB-mapp,   93
Registrera en Överföringsstation/

Mottagarstation,   112
Registrera mappar,   93
Registrera namn till en grupp,   105, 106
Registrering av ett namn,   74
Registrering av namn,   74
Registrering av ny användarkod,   76
Registrering av verifiering,   116
Räkneverkshantering,   65

S

Samtidig åtkomst (multi-access),   33
Sidoinmatningsfack,   20, 21, 164
Siffertangenter,   24
Skriva in text,   153
Skriv ut

adressbok,   68
räknare per användarkod,   65

Skydd
mottagare,   110

Skydds
kod,   110, 111

Skärmkontrastvred,   23
SMB,   93
Spara ström,   28
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Specifikation
Duplexenhet,   163
Växelsorteringsfack,   163

Specifikationer,   155
Automatisk dokumentmatare,   160
Efterbehandlare 1000 ark,   162
huvudenhet,   155
internt utmatningsfack 2 

(kassett 1),   165
papperskassettenhet,   166
Stormagasin (LCT),   166
transportenhet,   164

Starta-tangent,   24
Stormagasin,   166
Stormagasin (LCT),   21
Strömanslutning,   148
Strömbrytare,   24, 27
Ställ in datum,   63
Ställ in tid,   63
Systemåtergång,   32
Säkerhetsinformation,   11
Säkerhetsnivå för nätverk,   70

T

Ta bort en grupp,   108
Ta bort en registrerad faxmottagare,   86
Ta bort en registrerad överföringsstation/

mottagarstation,   115
Ta bort häftklamrar som har fastnat,   140
Ta bort papper-indikator,   20
#-tangent,   24
Tillbehör,   160
Tillsätta toner,   126
Timer auto av,   62
Timer för funktionsåtergång,   56
Timer panel av,   62
Toner,   146

lagring,   146
tillsätta,   126

Transportenhet,   21, 164

U

Underhålla maskinen,   150
Uppvärmningsmeddelande (kopiator/

dokumentserver),   55
Utbytesenhet,   21
Utskrift av räknaren för respektive 

användarkod,   78
Utskriftsprioritet,   55
Utökad säkerhet,   65

V

Vad du ska/inte ska göra,   145
Vanliga tangentåtgärder,   25
Ventilationshål,   19
Verifieringsinformation,   76
Visa

räknare per användarkod,   65
Visa räknaren för respektive 

användarkod,   78
Visa/skriv ut räknare,   65
Visa totalräknaren,   152
Visning av namn som är registrerade i 

grupper,   106
Växelsorteringsfack,   21

W

Web Image Monitor,   48

Ä

Ändra en användarkod,   77
Ändra en registrerad e-postadress 

(mottagare),   91
Ändra en registrerad faxmottagare,   84
Ändra en registrerad IP-faxmottagare,   87
Ändra en registrerad överföringsstation/

mottagarstation,   114
Ändra ett gruppnamn,   107
Ändra papper,   134
Ändra pappersformat,   134
Ändring av en registrerad mapp,   95, 99
Ändring av ett registrerat namn,   75

Ö

Överföringsstation,   112
Överför logginställning,   70
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Försäkran om överensstämmelse

“Denna produkt uppfyller kraven enligt EMC-direktiv 89/336/EEC och lågspänningsdirektivet
73/23/EEC samt bilagor.”

I enlighet med IEC 60417, används på maskinen följande symboler för huvudströmbrytaren:

a betecknar STRÖM PÅ.

c betecknar STAND-BY.

Copyright © 2005 Ricoh Co., Ltd.
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