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@ Colocacion de los originales

@ Copia

@ Localizacién de averias

@ Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

@ Especificaciones

Lea este manual detenidamente antes de utilizar esta maquina y manténgalo a mano para utilizarlo como referencia en el futuro. Para realizar

un uso seguro y correcto, asegurese de leer la informacion de seguridad antes de utilizar la maquina.



Introduccion

Este manual incluye informacién detallada y notas sobre el funcionamiento y el uso de esta maquina.
Por su seguridad y beneficio, lea atentamente este manual antes de utilizar la maquina. Guarde este
manual a mano para una consulta rapida.

Importante

El contenido de este manual esta sujeto a cambios sin previo aviso. En ningun caso la empresa sera
responsable de ningun dafo directo, indirecto, fortuito, derivado o consecuencial que se produzca
como consecuencia de la manipulacion o el uso de la maquina.

Notas

Algunas ilustraciones de este manual pueden diferir ligeramente de su maquina.

Ciertas opciones pueden no estar disponibles en algunos paises. Para mas detalles, consulte a su dis-
tribuidor local.

Precaucion:

El uso de controles, ajustes o procedimientos distintos de los especificados en este manual puede oca-
sionar la exposicién a radiaciones peligrosas.

Notas:

En las paginas siguientes no aparece el nombre de los distintos modelos. Identifique el tipo al que per-
tenece su aparato antes de empezar a leer el manual. (Para mas informacién, consulte Pag.3 “Tipos
de maquinas”.)

¢ Tipo 1: Aficio 3025

e Tipo 2: Aficio 3030

Ciertos tipos pueden no estar disponibles en algunos paises. Para mas detalles, consulte a su distri-
buidor local.

En este manual se utilizan dos tipos de medidas para los tamafios. Con esta maquina utilice el sistema
métrico.

Para obtener una buena calidad de impresion, Ricoh recomienda que utilice toner original de Ricoh.

Ricoh no se responsabilizara de ningun dafio o gasto que pueda derivarse del uso de componentes
distintos de los componentes originales de Ricoh con productos de oficina de Ricoh.

Fuente de alimentacién

220 - 240V, 50/60Hz, 7A o mas

Asegurese de conectar el cable de alimentacién a una fuente de alimentacion del tipo arriba indicado.
Para mas informacién sobre la fuente de alimentacion, consulte la Guia general de uso y configura-
cion.



Manuales de esta maquina

Los siguientes manuales describen los procedimientos de funcionamiento de
esta maquina. Para conocer funciones concretas, consulte las secciones corres-
pondientes del manual.

& Nota
O Los manuales ofrecidos son especificos para este tipo de maquina.

O Se requiere Adobe Acrobat Reader / Adobe Reader para ver los manuales
como archivos PDF.

O Se proporcionan dos CD-ROM:
¢ CD-ROM 1 “Operating Instructions”
¢ CD-ROM 2 “Scanner Driver and Document Management Utility”

% Guia general de uso y configuracién (Archivo PDF - CD-ROM1)
Ofrece informacion general de la maquina y describe los Ajustes del sistema
(por ejemplo, Ajust. papel en bandeja), las funciones del Document Server y
la localizacion de averias.
Consulte esta guia para conocer los procedimientos de la libreta de direccio-
nes, como el almacenamiento de niimeros de fax, direcciones de correo elec-
trénico y cédigos de usuario.

+« Referencia sobre la seguridad

Este manual va dirigido a los administradores de esta maquina. Describe las
funciones de seguridad que los administradores pueden utilizar para impedir
que los datos sean destruidos, o impedir que la méquina sea utilizada sin au-
torizacion.

Consulte también este manual para conocer los procedimientos utilizados
para registrar a los administradores, asi como para configurar la autentica-
cién de usuarios y administradores.

+ Guia de red (Archivo PDF - CD-ROM1)
Ofrece informacioén sobre la configuracién y el funcionamiento de la impreso-
ra en un entorno de red o utilizando software.
Este manual cubre todos los modelos y, por tanto, contiene funciones y para-
metros que pueden no estar disponibles en su modelo. Las imagenes, las ilus-
traciones, las funciones y los sistemas operativos admitidos pueden diferir
segun el modelo.

<+ Manual de referencia de copiadora (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento, las funciones y la localizacién de averias de la
funcién de copiadora de la maquina.

% Manual de referencia de fax <Funciones basicas (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento, las funciones y la localizacién de averias de la
funcién de fax de la maquina.



« Manual de referencia de fax <Funciones avanzadas (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe las funciones de fax avanzadas, como los ajustes de linea y los pro-
cedimientos de registro de ID.

% Manual de referencia de impresora (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe los ajustes del sistema, el funcionamiento, las funciones, la configu-
racion del sistema y la localizacién de averias de la funcién de impresora de
la maquina.

% Manual de referencia de escaner (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento, las funciones y la localizacién de averias de la
funcion de escaner de la maquina.

% Manuales de DeskTopBinder Lite
DeskTopBinder Lite es una utilidad incluida en el CD-ROM denominado
“Scanner Driver and Document Management Utility”.

* DeskTopBinder Lite Manual de instalacién (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe detalladamente la instalacion y el sistema operativo de DeskTop-
Binder Lite. Esta guia puede verse en la pantalla de [Instalaciéon] cuando se
instala DeskTopBinder Lite.

* DeskTopBinder Guia de introduccién (Archivo PDF - CD-ROM1)
Describe el funcionamiento de DeskTopBinder Lite y proporciona infor-
macién general de todas sus funciones. Esta guia se agrega al ment [Inicio]
cuando se instala DeskTopBinder Lite.

e Auto Document Link Guia (Archivo PDF - CD-ROM?2)
Describe el funcionamiento y las funciones de Auto Document Link insta-
lado con DeskTopBinder Lite. Esta guia se agrega al men [Inicio] cuando
se instala DeskTopBinder Lite.

% Otros manuales
¢ Suplemento PS3 (archivo PDF - CD-ROM1)

¢ Suplemento para UNIX (disponible en distribuidores autorizados o como
archivo PDF en nuestra pagina web.)



Lo que puede hacer con esta maquina

Tipos de copias duplex
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Copia de originales de libros
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Combinacion de varias paginas en una sola pagina (= "Combinar 1 cara")
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AViso

No copie ni imprima ningtin documento cuya reproduccion esté prohibida por
la ley.

Copiar o imprimir los siguiente documentos normalmente estan prohibido por
las leyes de su pais:

billetes (moneda), sellos, bonos, certificados de acciones, giros bancarios, che-
ques, pasaportes y carnets de conducir.

La lista anterior s6lo es una guia y no incluye todos los documentos que no pue-
den copiarse o imprimirse. No asumimos ninguna responsabilidad por su nivel
de exactitud. Si tiene alguna pregunta sobre la legalidad de copiar o imprimir al-
gunos documentos, consulte a su abogado.



. Como se lee este manual?

Simbolos

En esta guia se utilizan los siguientes simbolos:

/\ ADVERTENCIA:

Este simbolo indica una situacion potencialmente peligrosa que puede causar la
muerte o graves lesiones si se utiliza la maquina de manera incorrecta y no se
siguen las instrucciones que aparecen bajo este simbolo. Asegtirese de leer todas
las instrucciones incluidas en la seccién “Informacion de seguridad ” de la Guia
general de uso y configuracion.

/N PRECAUCION:

Este simbolo indica una situacién potencialmente peligrosa que puede causar le-
siones leves o moderadas, o dafios a la propiedad que no impliquen lesiones per-
sonales si se utiliza la maquina de manera incorrecta, sin seguir las instrucciones
que aparecen bajo este simbolo. Asegtrese de leer todas las instrucciones inclui-
das en la secciéon “Informacion de seguridad ” de la Guia general de uso y con-
figuracion.

* Los AVISOS y las PRECAUCIONES son observaciones para su seguridad.

ﬂklmportante

Si no se siguen estas instrucciones se pueden producir atascos de papel, dafios
en los originales o pérdida de datos. Asegtrese de leerlas.

E Preparacion

Este simbolo indica que se necesitan conocimientos previos o preparativos antes
de iniciar la operacion.

& Nota

Este simbolo indica precauciones que deben tenerse durante el funcionamiento,
o acciones que deben realizarse si se produce un error de funcionamiento.

® Limitacion

Este simbolo indica limites numéricos, funciones que no se pueden usar conjun-
tamente o condiciones en las que una funcién particular no se puede utilizar.

/O Referencia
Este simbolo indica una referencia.

[ ]

Teclas que aparecen en la pantalla de la maquina.

[ ]

Teclas incorporadas en el panel de mandos de la maquina.



Tipos de maquinas

Esta maquina se presenta en dos modelos, con distinta velocidad de copia. Para

confirmar el modelo que tiene, vea el interior de la cubierta delantera de este ma-
nual.

Tipo 1 Tipo 2

Velocidad de copia 25 copias / minuto 30 copias / minuto
A4/, 81/, x 11"'[D)) A4/, 81/, x 11"[D))




Funciones que requieren opciones
adicionales

Las funciones disponibles varian segtin la configuracién de la maquina y las op-
ciones con las que cuenta. Consulte la tabla siguiente.

O Opciones necesarias
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Alimentador de
documentosauto- |O |O |O
matico (ADF)
Bandeja de clasifi- OO
cacion con despla-
2 zamiento
5 Finisher de
2/ 50 hojas,
O | Finisher de
1000 hojas !, ™ O
Unidad duplex O |O0|0 |00
Bandeja bypass O
Disco duro O O O O |10

*1

La unidad puente es necesaria para utilizar el finisher de 500 hojas.
2

La unidad puente y la bandeja de papel son necesarias para utilizar el finisher de
1000 hojas.

"3 Es obligatorio contar con el finisher o la bandeja de clasificacion con desplazamiento.
" Si selecciona el idioma inglés en el Sello predefinido, el disco duro no es obligatorio.
Sin embargo, el disco duro sera obligatorio siempre que seleccione otro idioma.



Panel de contirol

La ilustracion muestra el panel de control de una maquina con las opciones com-

pletamente instaladas.
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1. Mando de contraste de la pantalla
Sirve para ajustar el brillo de la pantalla.

2. Indicadores

Muestra el estado de la maquina e indica
los errores.

* 1&: Indicador de Afadir grapas.

* 1&: Indicador de Afadir téner.

 1&): Indicador de Cargar papel.

¢ V:Indicador de Llamada servicio técnico.
¢ [#: Indicador de Tapa abierta.

o 8 Indicador de Atasco de papel.
Consulte la Guia general de uso y configura-
cion.

3. Tecla [Herram. usu./Contador ], tecla

¢ Herramientas del usuario
Pulse aqui para cambiar la configura-
cién predeterminada y adaptarla a sus
necesidades.

¢ Contador
Pulse esta tecla para comprobar o im-
primir el valor del Contador.

¢ Consulta
Pulse aqui para saber dénde es posible
solicitar el suministro de consumibles
y dénde llamar en caso de que se pro-
duzca algtn fallo. Si lo desea, puede
imprimir estos detalles.

1615 14 1312

ES ZLFS160E

4. Pantalla

Muestra el estado de funcionamiento, los
mensajes de error y los ments de funcio-
nes.

5. Tecla de [ Comprobar modos ]

Pulse para comprobar la configuracién
de copias que se ha introducido.

6. Tecla de [ Programar)

Pulse aqui para seleccionar el modo de
programa Consulte Pag.78 “Programas”.

7. Tecla de [Borrar modos ]

Pulse aqui para borrar la configuracién
anterior de copias.

8. Tecla de [ Ahorro de energia]
Pulsela para activar o desactivar el modo
de ahorro de energia. Consulte la Guia ge-
neral de uso y configuracion.

9. Tecla de [Interrumpir]

Pulsela para interrumpir un trabajo largo
de copia para realizar otras. Consulte
Pag.20 “Interrumpir copia”.



10. Indicador de alimentacién prin-
cipal e indicador de encendido

El indicador de alimentacion principal se
enciende cuando conecta la alimentacion
principal. El indicador de encendido se
ilumina cuando la alimentacién esta co-
nectada.

ﬂklmportante

O No apague la alimentacién princi-
pal mientras el indicador de encen-
dido esté iluminado o parpadean-
do. Se pueden producir problemas
de funcionamiento en el disco
duro.

11. Interruptor de funcionamiento

Pulse este interruptor para encender el
equipo (el indicador de encendido se ilu-
mina). Para apagar el equipo, vuelva a
pulsar este interruptor (el indicador de
encendido se apaga).

12. Tecla de [ Copia de muestra)

Pulse esta tecla para crear un solo juego
de copias o impresiones y comprobar su
calidad antes de crear varios juegos. Con-
sulte Pag.42 “Copia de muestra”.

13. Tecla de [Inicio)

Pulsela para empezar a copiar. Pulse esta
tecla para iniciar el escaneo o impresion
de documentos almacenados mediante la
funcién Document Server.

14. Tecla de [Borrar/Parar)

* Borrado
Pdlsela para borrar el niimero que se
haya introducido.

¢ Parada
Ptlsela para detener el trabajo en cur-
sO.

15. Tecla de [#]

Pdlsela para introducir un valor numéri-
co.

16. Teclas numéricas

Pulse esta tecla para introducir el niimero
de copia y de datos de la funcién seleccio-
nada.

17. Teclas de funcién

Pulselas para seleccionar una de las si-
guientes funciones:

¢ Copia

e Document Server
e Fax

¢ Impresora

e Escaner

18. Indicadores del estado de las

funciones

Muestra la situacién de las funciones an-
teriores:

e Amarillo: seleccionada
¢ Verde: activa
* Rojo: interrumpida



Pantalla

Los elementos de funcién mostrados funcionan como teclas de selecciéon. Puede
seleccionar o especificar un elemento pulsando suavemente sobre el mismo.

Cuando selecciona o especifica un elemento en la pantalla, aparece resaltado de
I Las teclas que aparecen como no se pueden utilizar.

& Nota

O En la siguiente ilustracion se da un ejemplo para la maquina que tiene insta-
lado el finisher opcional de 100 hojas.

+ Pantalla inicial de copia

2 3 4

!—‘—\

Orig.  [Cart. |Cop

=] =" ETT=" 711 Clasific___ Apilar
A4t A3 | A3 | A4 | Bims

]

FartadaSeparadar Editar/Sellar DiplexAZomnbinSeriel Reduccionmpliac.

L J
\ I

8 7

ES AHR024S

1. Funcién original, Densidad de la 6. Muestra el contenido de las teclas
imagen y funcién Original especial. de acceso directo. Puede registrar las
funciones utilizadas habitualmente
en estas teclas. Consulte Pag.99 “Te-
cla de funcién de copia: F1-F5”.

2. Mensajes y estados del funciona-
miento.

3. Puede registrar hasta tres escalas
de reducciéon/ampliacion utilizadas
habitualmente que no sean las esca-
las de reduccién/ampliacién fijas.
Consulte Pag.99 “Abreviacién A/R”.

7. Muestra las funciones disponi-
bles. Presione el nombre de una fun-
cioén para ver su mend. Por ejemplo,
presione [Reduccion/Ampliac.] para
que aparezca el mend Reducir/Am-
4. Nimeros de originales escanea- pliar.

dos en la memoria, juegos de copias

y copias realizadas 8. Una marca de clip indica la fun-

cién seleccionada actualmente.
5. Funciones de clasificacion, apila-
do y grapado.






L
1. Colocacion de los
originales

Originales

Tamanos y gramajes de los originales recomendados

< Version métrica

Ubicacién del original | Tamafio del original Gramaje del original

Cristal de exposicién | Hasta A3 -

ADF Originales de una cara: 40- 128 g/m?
A3D - A5
Originales de dos caras: 52-105g/ m?
A3 - A

« Version en pulgadas

Ubicacién del original | Tamaiio del original Gramaje del original

Cristal de exposicién | Hasta 11" x 17" -

ADF Originales de una cara: 11-34 Ib.
11" 17'F -5/5" x81/," D

Originales de dos caras: 14-28 Ib.
11"x 17'05 -51/," x 81/,"D &

4 Nota

O El nimero méximo de originales que puede colocar en el alimentador de do-
cumentos (ADF) es de aproximadamente 50.

O Elrango de gramaje para los originales cuando se utiliza el modo de tamafio
mixto es de 52-81 g/m?, 13,8-21,5 libras.

O El papel con una medida vertical igual o superior a 433 mm, puede ocasionar
atascos, doblarse o no cargarse correctamente.



Colocacién de los originales

Originales no recomendados para el alimentador automatico de documentos

La colocacién de los siguientes originales en el ADF puede causar atascos de pa-
pel o dafiar los originales. Coloque esos originales en el cristal de exposicion

Originales distintos de los especificados en P4g.9 “Tamafios y gramajes de los
originales recomendados”

Originales grapados o con clips

Originales perforados o rotos

Originales ondulados, doblados o arrugados
Originales con montajes

Originales con cualquier tipo de revestimientos, como papel térmico para fax,
papel artistico, papel de aluminio, papel de carbén o papel conductivo

Originales con lineas perforadas

Originales con indices, etiquetas u otras partes que sobresalen.
Originales pegajosos, como el papel translicido

Originales finos con poca rigidez

Originales gruesos, como tarjetas postales

Originales con un peso inadecuado

Originales encuadernados, como libros

Originales transparentes, como transparencias OHP o papel translicido

& Nota

O El original puede salir sucio si esta escrito con un lapiz u otro utensilio si-
milar.

Tamanos detectables por la seleccion automatica de papel

< Version métrica

Tamafio | A3 | B4]JIS | A4[J) |B5 A5 | 11"x 81/," |81/, |5l/," |81/,
Ubicacién D P Jis- = 170 x x x x
del e Wwo (11D |y [13'0
original L ve |
Cristal de O O O O X x X X X O
exposiciéon
ADF O O O O O X X X X x

*1

*2

Se Puede seleccionar entre las siguientes posibilidades: 81/," x 13", 81/," x 13" 6 8" x
13" con las Herramientas del usuario (Ajustes del sistema). Consulte la Guia general
de uso y configuracion.

Soporte JIS par el estdandar industrial japonés.

O: Tamafio detectable

X

10

Tamafio no detectable



Originales

« Version en pulgadas

Tamafio| A3 |B4 |Ad |B5 |A5 |11"x |8/, |8/," 51 /," |81/," |8 x |10"x |71/,
Ubia. |2 |18 DRI |DR(17 [« Tk ko |x (100|147
cién del = De O B B S R A B < A L L TV 2

original

Cristal de X X X X X O O @) X x X X X
exposi-
cién

ADF X X X X X O @) O @) X X @) X

O: Tamarno detectable

x : Tamano no detectable

% Cristal de exposicion

Marcada  ——4J] Isi=

posicion
<+Tamaﬁo horizontal

Area méxima de escaneo
A3 [ (297x420 mm)
11"x17" [7 (279x432 mm)

[+~———— |eoen ourwE)-

oz
4B

ES CPO1AEE

< ADF

|

Tamano horizontal

Area méxima de escaneo
(297x1260 mm)
(11"x49")

leonien ogeuje_L;F»

A4 A3

ES CPO2AEE

& Nota

O Al copiar originales con un tamafio personalizado, asegtirese de especificar el
tamano de los originales. Si no es asi, es posible que la imagen no se copie co-
rrectamente. Consulte Pag.17 “Colocacién de los originales de tamafio espe-
cial”.

11
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Colocacién de los originales

Tamanos dificiles de detectar

A la maquina le resulta dificil detectar automaticamente el tamafio de los origi-
nales siguientes, por lo que es preferible seleccionar el tamafio del papel de for-
ma manual.

* Originales con indices, etiquetas u otros salientes

* Originales transparentes, como transparencias OHP o papel transldcido
* Original denso en texto o fotografias

* Originales que contienen imégenes opacas

* Originales que contienen imagenes opacas alrededor de los bordes

Area de imagen perdida

? Limitacion
O Incluso si los originales estan correctamente colocados en el ADF o en el cris-
tal de exposicién, puede que aparezca un margen de 3 mm (0,1”) en los cuatro

lados.



Colocacidn de los originales

Colocacion de los originales

& Nota

O Coloque los originales sélo una
vez se hayan secado completamen-
te el liquido corrector y la tinta. Si
no toma esta precaucioén, puede
ensuciarse el cristal de exposicion,
lo que ocasionard que las copias
aparezcan manchadas.

A Referencia
Para tamafios de documentos que
puede establecer, consulte Pag.9
“Originales”.

Orientacion del original

Puede establecer la orientaciéon de los
originales de las siguientes formas.

(esta funcién resulta ttil para copiar
originales que estén rasgados u estro-
peados asi como originales grandes)

% Orientacion estandar @@
Seleccione esta funcién cuando la
orientacion del original sea la mis-
ma que la orientacioén del papel de
la copia.

90° giro [fa]a]
Utilice esta opcién para copiar ori-
ginales de tamafio A3[J, B4JIS[Jo
de 11" x 17"[). La maquina gira la
imagen de la copia 90°. Esta opcion
resulta util para copiar originales
grandes utilizando las funciones
de grapado, duplex, combinacién
o sello.

R
**

Por ejemplo, para copiar originales
con un tamano de A3[J6 11" x
17"[) con la funcién de grapado
seleccionada:

]
R
A3, 11"x17" m

A 4

ES GCGSET3E

& Nota

O Se recomienda utilizar esta funcién
con la funcién de seleccién auto-
maética de papel o de reduccién /
ampliacién preconfiguradas.

I] Pulse [Original especial].

E{ ]
B5

d AArpl. automatica. E Eraihd E Rasne

g Seleccione la orientacién original.

13
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Colocacién de los originales

Orientacién estandar

© Asegirese de que esta se-
leccionado.

Original especial

Ad-+A5 A5+A4

FartadaSeparador EditariSellar DilplezsACarmbin g

90° turn

@ Coloque el original en posi-
cion horizontal y, a continua-
cién, pulse m2)).

OLista

Original especial

i ¥ A [
Ad A3 A3 ] AL

ed Ampl. automatica g EE:E% Eg:gz

E) pulse oK.

Colocacion de originales en el
cristal de exposicion

ﬂ Levante la tapa del cristal de ex-
posicion o el ADF.

*@klmportante

O No fuerce la tapa del cristal de
exposicion o el ADF para abrir-
los. De lo contrario, es posible
que la tapa del ADF se abra o re-
sulte dafada.

4 Nota

O Asegtrese de levantar la tapa
del cristal de exposicién o el
ADF mas de 30°. De lo contra-
rio, el tamafo de los originales
no se detectard correctamente.

ﬂ Coloque el original cara abajo en
el cristal de exposicién. El origi-
nal se debe alinear con la esquina
trasera izquierda.

ZLFH140E

1. Marca de posicion
2. Escala

& Nota

O Comience con la primera péagi-
na que desee copiar.

g Baje la tapa del cristal de exposi-
cién o el ADF.

Colocacion de originales en el
alimentador automatico de
documentos

Se deben realizar los ajustes corres-
pondientes en los siguientes casos:

« Al colocar originales que consten de
mas de 50 paginas:
Pag.15 “Lote”

+ Al colocar originales uno a uno:
Pag.16 “SADF”

« Al colocar los originales del mismo
ancho pero con diferentes tamafos:
Pag.16 “Tamafio mixto”

« Al colocar originales de tamaiio espe-
cial:
Pag.17 “Colocacién de los origina-
les de tamafio especial”



Colocacidn de los originales

& Nota

O No apile originales por encima de
la marca de limite situada en la
guia lateral del ADF.

O Ladltima pagina debe estar al final
de la parte inferior.

O Asegurese de no bloquear el sen-
sor y coloque el original con cuida-
do. De lo contrario puede que la
maquina no detecte correctamente
el tamafio de la imagen escaneada
0 que muestre un mensaje de pro-
blema de alimentacién de papel.
Ademds, asegtrese de no colocar
los originales ni ningtin otro objeto
sobre la cubierta superior. De lo
contrario puede causar un fallo de
funcionamiento.

1
ZEWH210E

1. Sensores

ﬂ Ajuste la guia de documentos al
tamaifio del original.

g Coloque los originales alineados
cara arriba en el ADF.

ZLFHO50E

1. Marca de limite

2. Guia de documentos

& Nota

O Alise las ondulaciones de los
originales antes de colocarlos en
el ADF.

O Para evitar que se carguen va-
rias hojas a la vez, hojee los ori-
ginales para separarlos antes de
colocarlos en el ADF.

O Coloque los originales bien cua-
drados.

Lote

Si utiliza la funcién de lotes, la maqui-
na copiaré los originales de mas de 50
paginas como un mismo documento,
aunque los coloque por partes en el
ADF.

iﬁklmportante

O Coloque los originales especiales,
como papel translicido, uno a
uno.

I] Pulse [Original especial].

30 )
B5

d_fmpl. automatica g Ezzgg g E?Ez

|-) 2

BPulse [Lotes] y, a continuacién,
pulse [OK].

& Nota

O Si aparece [SADF], cambie la
configuracion. Consulte
Pag.107 “Cambiar a lotes (SA-
DF)”.

B Coloque el primer lote de origina-
les y, a continuacién, presione la
tecla [Inicio].

15
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Colocacién de los originales

ﬂ Una vez insertado el primer juego
de originales, coloque el siguien-
te lote.

B Una vez configurada la funcién
de clasificacion, combinacidén o
duplex, presione la tecla [#] des-
pués de haber escaneado todos
los originales.

B Pulse la tecla [Inicio]).

SADF

En el modo SADF, incluso cuando el
original se coloca péagina a pagina en
el ADF, cada pagina se carga automa-
ticamente a medida que se coloca.

5] Preparacion

Para utilizar la funcién SADF, con-
figure las herramientas del usuario
(Caract. copiad./Doc. Server) de
manera que aparezca [SADF] cuan-
do pulse [Original especial]. Consul-
te P4g.107 “Cambiar a lotes
(SADF)”.

p Referencia
Para mas informacién sobre la con-

figuraciéon predeterminada, con-
sulte Pag.99 “Abreviaciéon A/R”.

ﬂ Pulse [Original especial].

| TedoFro | U D20 50 0]a0 g

A4 A5 1 B5] B4

Crigi. clar $Capia de c.§

g L AZ+Ad A4-+AZ
d Ampl. automatica E na=as | Ac-Ae

aPulse [SADF] y, a continuacidn,
pulse [OK].

B Coloque una pagina de un origi-
nal y pulse la tecla [Inicio].

ﬂ Cuando la mdaquina le pida que
coloque otro original, coloque la
pagina siguiente.

La pagina segunda y las siguientes
se cargaran automaticamente sin
tener que pulsar la tecla [Inicio].

& Nota

O Una vez configurada la funcién
de clasificacién, combinacion o
duplex, presione la tecla [#]
después de haber escaneado to-
dos los originales.

O Puede determinar cuanto tiem-
po esperard la maquina antes de
estar lista para el siguiente ori-
ginal. Consulte Pag.107 “Auto
borrado SADF”.

Tamaio mixto

Al colocar conjuntamente originales
de diversos tamafios pero del mismo
ancho en el ADF, la maquina com-
prueba autométicamente el tamafo
de los originales y realiza las copias.

@ Nota

O Cuando se colocan originales de
distintos tamafios pero con el mis-
mo ancho en el ADF y se realizan
copias sin utilizar el modo de ta-
mafio mixto, es posible que haya
partes de la imagen original que no
se copien o que el papel se atasque.

O Es posible reducir la velocidad de
copia y la de exploracién.

O Se pueden colocar al mismo tiem-
po originales de dos tamafios dis-
tintos.

O Los tamafios de papel que se pue-
den cargar juntos con esta funcién
son los siguientes:

Versién | A3, A4[), A47, A5[),
métrica | A5?,B4 JIS?, B5 JIS[) y
B5 JISC?

Versién | 11" x 17'0F, 81/," x 11"[J,
enpul- g1/, x 11", 51/5" x 8'/5" D),
gadas 151/, 81/,'03,81/2" x 14'5,
10" x 14"




Colocacidn de los originales

ﬂ Pulse [Original especial].

E Tedofato DU olsu iAo d
A3 {1 B5

Crigi. clar $Capia de c.§

g L AZ+Ad A4-+AZ
d Ampl. automatica E na=as | Ac-Ae

ﬂ Pulse [Tamaiio Libre] y, a continua-
cién, pulse [OK].

B Alinee los bordes trasero e iz-
quierdo de los originales como se
muestra.

1 A4y A3

CP19AE

1. Colocacién en el ADF

2. Colocacién vertical

ﬂ Ajuste la guia al tamaiio del origi-
nal mas ancho.

B Coloque los originales alineados
cara arriba en el ADF.

(3 puise 1a tecta [nicio).

Colocacion de los originales de tamafio
especial

Cuando coloque originales de tama-
o especial en el ADF, especifique el
tamafio de dichos originales.

& Nota

O El papel con una medida vertical
de 105-297 mm (4,2"-11,6") y una
horizontal de 128-1,260 mm (5,1"-
49,6") se puede cargar con esta fun-
cion.

ﬂ Pulse [Original especial].

30 )
B5

Fied /mpl. automatica g %A%

i | "Ra-AE
| R4-A5

| Rs-Ad

ﬂ Pulse [Orig tamafio especial].

ﬂ Introduzca el tamafio horizontal
del original con las teclas numéri-
cas y luego pulse la tecla [#].

& Nota

O Si comete un error, pulse la tecla
[Borrar] o [Borrar/Parar] y luego
vuelva a introducir el valor.

ﬂ Introduzca el tamaiio vertical del
original con las teclas numéricas 'y
luego pulse la tecla [#].

B puise [ok].

E Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

17
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Colocacion de los originales




L
2. Copia

Procedimiento basico

] Preparacion B Coloque los originales.
Una vez configurada la opcién Au-
tenticacion de cédigo de usuario,
aparecerd la pantalla que sirve >
para introducir un cédigo de usua- nales

rio. Introduzca el nombre de usua-
rio utilizando las teclas numéricas

y, a continuacién, pulse la tecla

[#]). Para los c6digos de usuario, B 1ntroduzca el ntmero de copias
consulte la Guia general de uso y con- que desee con las teclas numéri-
figuracion. cas

La pantalla de autenticacion apare-
cerd una vez configuradas las op-

A Referencia
Pag.13 “Colocacion de los origi-

ﬂ Realice la configuracién necesa-
ria.

¢ Nota

ciones Autenticaciéon bésica,
Autenticacién de Windows, Au-
tenticacion LDAP o Autenticacion
del servidor de integracion. Escri-
ba el nombre de usuario de inicio
de sesion y la contrasefa de usua-
rio y, a continuacién, pulse [Inicio
de sesion]. Consulte la Guia general
de uso y configuracion.

ﬂ Asegtrese de que aparece "O Lis-
ta" en la pantalla.

Si aparece cualquier otra funcién,
pulse la tecla [ Copiadora].

« Pantalla inicial de copia

) Rt porpl. automation | 202

IEEI Grigial especial | | PortadasSeperator Editarfellar iexCombingserie | Reduccitnampliac. f [ Aimacenr archive

ﬂ Asegtirese de que no permanece
la configuracion anterior.

& Nota

O Si permanece la configuracion an-
terior, presione la tecla [ Borrar mo-
dos] y vuelva a pulsar intro.

O Se puede seleccionar una canti-
dad maxima de entre 1y 999 co-
pias (valor predeterminado:
999).

B Pulse la tecla [Inicio].

De este modo se inicia el proceso
de copiado.

& Nota

O Cuando coloque el original en el
cristal de exposicidn, pulse la te-
cla [#) cuando terminen de es-
canearse todos los originales.

O Las copias se colocardn hacia
abajo.

ﬁlmportante

O Cuando haya acabado de confi-
gurar las opciones Autentica-
cion bésica, Autenticacién de
Windows o Autenticacién
LDAP o Autenticacion del ser-
vidor de integracién, cierre
siempre la sesion para impedir
el uso de la maquina por parte
de usuarios no autorizados.
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Copia

:Cémo utilizar la maquina

% Para detener la maquina durante una
tirada de copias muiltiples.
Pulse la tecla [ Borrar/Parar).

< Para que la maquina pase a la situa-
cion inicial después de copiar.
Pulse la tecla [ Borrar modos ).

« Al borrar valores introducidos.
Pulse la tecla [Borrar/Parar] o [Bo-
rrar] en la pantalla.

< Para comprobar la configuracion.
Pulse la tecla [ Comprobar modos ).

Interrumpir copia

Utilice esta funcién para interrumpir
un trabajo extenso de copias para rea-
lizar otras copias urgentes.

b4 Limitacion

O No puede utilizar la funcién de in-
terrupcion de copia con la funcién
de escaner o cuando se estén esca-

neando los originales de fax.

ﬂ Pulse la tecla [Interrumpir].

El indicador de la tecla Interrup-
cién se ilumina.

Si los originales detienen el
escaneo

@ Quite los originales que se es-
taban copiando y, a continua-
cién, coloque los originales
que desee copiar.

@ Pulse la tecla [Inicio].

De este modo se inicia el proce-
so de copiado.

© Cuando haya finalizado, retire
los originales y las copias.

O Vuelva a pulsar la tecla [Inte-
rrumpir ).
El indicador de la tecla Inte-
rrupcion se apaga.

@ Cuando la pantalla se lo indi-
que, vuelva a colocar el juego
de originales anterior.

@ Pulse la tecla [Inicio].

& Nota

O Se restaura la configuracion
del trabajo anterior y la ma-
quina sigue donde lo dejo.

Si la maquina sigue copiando

@ Coloque los originales que de-
see copiar.

@ Pulse la tecla [Inicio].

La méaquina detiene el trabajo
anterior y comienza a copiar los
nuevos originales.

© Cuando haya finalizado, retire
los originales y las copias.

O Vuelva a pulsar la tecla [Inte-
rrumpir J.
El indicador de la tecla Inte-
rrupcion se apaga.
Se restaura la configuracion del

trabajo anterior y la maquina si-
gue donde lo dejo.

Pitido al dejar los originales

Oira una sefial y vera un mensaje de
error si se deja los originales en el cris-
tal de exposicion después de realizar
un trabajo.

@ Nota

O Consulte Pag.98 “Tono: Original
en el cristal”.



Procedimiento basico

Preconfiguracion de trabajos

Puede realizar la configuracién del si-
guiente trabajo de copiado mientras
el proceso de copiado estéd en curso.

Si hay un trabajo largo de copia en
curso y no se desea esperar a que ter-
mine, se puede utilizar esta funciéon
para configurar por adelantado el si-
guiente trabajo de una copia. Al fina-
lizar el trabajo de copia actual, el
siguiente trabajo comienza automati-
camente.

ﬂ Pulse [Trab sig] si aparece el men-
saje "Ccopiando'.

gRealice la configuracion del si-
guiente trabajo de copia.

B Coloque los originales en el ADF
y pulse la tecla [Inicio].

Se escanean todos los originales.

ﬂ Pulse [A "Imprimiendo"].

Aparecera la pantalla de copia ini-
cial.

Al finalizar el trabajo de copia ac-
tual, el siguiente trabajo comenza-
ra automaticamente.

4 Nota

O Puede cambiar la pantalla del
trabajo de copia actual pulsan-
do [A "Imprimiendo"]. Puede cam-
biar la pantalla del trabajo
preconfigurado pulsando
[A "Preseleccion"].

2]
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Copia

Copia desde la bandeja 2

Utilice la bandeja de papel 2 para co-
piar en papel especial, como por
ejemplo, transparencias OHP, papel
de etiquetas (etiquetas adhesivas),
papel grueso (postales, sobres, etc),
papel fino y papel normal.

Puede ajustar la configuracién de pa-
pel especial en cualquier momento.

Puede utilizar la bandeja de papel
2 como bandeja bypass alternativa
si lo selecciona temporalmente.

También puede utilizar la bandeja
de papel 2 como bandeja normal.

& Nota
O Si no utiliza papel de copia de ta-

mano estandar, deberd introducir
el tamano vertical y el horizontal.
Los tamafios que puede introducir
son los siguientes.

Version | eVertical: 100,0 — 297,0 mm
métrica | e {orizontal: 148,0 — 432,0 mm

Versién | ®Vertical: 3,94" - 11,69"

enpul- | «Horizontal: 5,83" - 17,00"
gadas

Uso de la Bandeja 2 como
bandeja Bypass

Consulte la Guia general de uso y
configuracion para conocer los ta-
mafios, tipos y grosor del papel
que puede utilizarse, asi como el
numero méaximo de hojas que pue-
de cargar a la vez.

Debera especificar el tipo de papel
para poder realizar copias en papel
especial, como transparencias
OHP, papel grueso (postales, so-
bres, etc), papel fino y papel de eti-
quetas adhesivas. Consulte Pag.29
“Cuando copie sobre papel espe-
cial”.

Consulte la Guia general de uso y
configuracién para saber cémo car-

gar papel.

ﬂ Seleccione la bandeja 2 y pulse la

tecla [#).

Texdofoto

borigi. cla  Copiade ¢

ﬁlmportante

O Los ajustes de tamafio y tipo de
papel pueden configurarse pul-
sando la tecla [#], y se borran y
restablecen automaticamente
cuando se completa la copia.

O Es posible que se produzcan
atascos de papel si el tamafio de
papel configurado en la bandeja
2 es diferente del que se intro-
duce en dicha bandeja. Asegu-
rese de retirar todos los papeles
de la bandeja una vez finalizada
la copia.

Cuando realice copias sobre
papel de tamano estandar

Este ajuste es necesario cuando se
estd copiando temporalmente en
un tamafio de papel que no apare-
ce en la pantalla del tamafio de la
bandeja 2.
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& Nota

O Este ajuste no es necesario si el
tamafo mostrado en la clave de
la bandeja 2 es el mismo que el
tamano del papel introducido
en la bandeja.

O También es posible especificar
el tamafio del papel directamen-
te, mediante el selector de tama-
no del papel de la bandeja 2.

O Algunos tipos de sobres pueden
producir atascos y arrugarse. Si
esto ocurriera, empuje la palan-
ca verde de la unidad de fusion.
Consulte Pag.24 “Sobres”. Ade-
mas, debe asegurarse de colocar
la parte delantera del sobre ha-
cia arriba.

@ Pulse [Seleccione el tamaiio].

Papel bandeja 2 Especifique papel para bandeja 2.

= Tamaffo de papel Papel Especial

Ajuste la quia del papel al tamafio del papel

@ Seleccione el tamafio del papel.
@ Pulse [OK].

Cuando realice copias sobre
papel de tamano especial

& Nota

O Si selecciona [2 caras] para co-
piar en [Duplex/Combin/Serie]
(por ejemplo [1 cara] — [2 ca-
ras]), seleccione [1 cara] para la
copia (por ejemplo [1 cara] — [1
cara)).

O El papel se enviara automaética-
mente a la bandeja interna.

@ Pulse [Tamano especial].

Papel bandeja 2 Especifique papel para bandeja 2

W Tamafio de papel

@ Introduzca el tamafio vertical
del papel con las teclas numéri-
cas y luego pulse la tecla [#).

@ Introduzca el tamafio horizon-
tal del papel con las teclas nu-
méricas y luego pulse la tecla
[#].

O Para registrar el tamaifio espe-
cial introducido, pulse la tecla

[Programar] y, a continuacidn,
[Salir].

& Nota

O Si no esta registrando un ta-
mafio especial, siga en el
paso B.

O Soélo es posible almacenar un
tamarfio personalizado.

O Para recuperar el tamafio es-
pecial almacenado, pulse [Re-
cuperar].

O Si no almacena el tamano es-
pecial, el tamafio que escoja
se eliminara cuando se bo-
rren los modos.

Cuando copie sobre papel
especial

Para poder realizar copias en papel
especial como transparencias
OHP, papel grueso (postales, so-
bres, etc), papel fino y papel de eti-
quetas adhesivas, deberd especifi-
car el tipo de papel en "Papel
especial".
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& Nota

O Si selecciona [2 caras] para co-
piar en [Duplex/Combin/Serie]
(por ejemplo [1 cara] —[2 caras]),
seleccione [1 cara] para la copia
(por ejemplo [1 cara] —[1 cara]).

3 Seleccione [Papel grueso] si el
grosor del papel es de 105 g/m?
(28 libras) o mas.

@ Seleccione el tipo de papel en
“Papel especial ”.

Papel bandeja 2 Especifique papel para bandeja 2.

= Tamafio de papel

Ajuste la quia del papel al tamafio del papel

B puise (oK.

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

& Nota

O El limite maximo de apilado del
papel especial es distinto del pa-
pel normal. Consulte la Guia ge-
neral de uso y configuracion.

O No es posible utilizar las funcio-
nes de clasificacion, desplaza-
miento ni grapado en las
transparencias OHP, ni el papel
fino ni el papel de etiquetas ad-
hesivo.

Sobres

& Nota

O Las postales y sobres deben introducirse desde la bandeja 2 o la bandeja

bypass.

O Algunos tipos de sobres pueden producir atascos y arrugarse. Si esto ocurrie-
ra, empuje la palanca verde de la unidad de fusién. Consulte Pag.25 “Cuando

realice copias en sobres”.

O Para evitar atascos, los sobres con solapas grandes deben introducirse desde
la bandeja 2. Vea la siguiente ilustracion.

Bandeja Bandeja Bandeja
de papel de papel 2 bypass
Tipo de sobre
@) @)
@) X

ES GEWH110E
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Cuando realice copias en sobres

ﬂ Si la unidad didplex esta instalada, abrala levantando el seguro.

AHRO015S

ﬂ Levante el pestillo para poder abrir la tapa derecha.

AHR016S

B Empuje la palanca verde de la unidad de fusién, tal y como se indica.

ZEWH320E

ﬂlmportante
O Asegurese de devolver la palanca a su posicién original cuando haya ter-
minado de copiar en los sobres.

O Si copia en papel normal sin devolver la palanca a su posicion original, la
calidad de la copia puede verse reducida.

25
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ﬂ Cierre la tapa derecha.

ZEWH330E

B Si la unidad diplex esta instalada, ciérrela.

AHR014S

B Pulse la tecla [#].

ﬂ Seleccione el tamafio de papel y seleccione [Papel grueso] para el tipo de pa-
pel.

B puise [ox.
9] Coloque los originales y pulse la tecla [Inicio].

& Nota
O Cuando copie en transparencias OHP, retire las copias una a una.
O Las funciones de clasificacién, desplazamiento o grapado pueden no estar

disponibles para las transparencias OHP, ni el papel fino ni el papel de eti-
quetas (etiquetas adhesivas).

m Cuando termine el trabajo de copia, pulse la tecla [ Borrar modos ] para elimi-
nar la configuracion.
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Copia desde la bandeja bypass

Utilice la bandeja bypass para copiar
en papel especial, por ejemplo, trans-
parencias OHP, papel grueso (posta-
les, sobres, etc), papel fino y papel de
copia, que no pueda cargarse en las
bandejas de papel.

E Preparacion
Cuando copie desde la bandeja
bypass, seleccione [1 cara] para co-
piar en [Duplex/Combin/Serie] (por
ejemplo [1 cara] — [1 cara] o [2 ca-
ras] — [1 cara]).

& Nota

O La méaquina puede detectar auto-
maticamente los tamafios siguien-
tes como tamafio estandar de

papel de copia:

Versién | A3F, A4[), A4, A5,
métrica | 8" x 13"F, B4 JISC?, B5 JIS[),
B5 JISE? y B6 JISE?

Versién 11" x 17"D, 81/2” x 14HD,
en pul_ 81/2” x 11"D, 51/2u x 81/2"D,
gadas 110" 14"

O Seleccione el tamafio de papel
cuando esté haciendo copias hori-
zontales.

O Si no utiliza papel de copia de ta-
mafio estandar o especial, debera
introducir el tamafio vertical y el
horizontal directamente. Consulte
Pag.17 “Colocacién de los origina-
les de tamafio especial”. Los tama-
fos que puede introducir son los
siguientes:

Version | e Vertical: 90,0 — 297,0 mm
métrica | e Horizontal: 148,0 — 600,0 mm

Version | eVertical: 3,55" - 11,69"

enpul- | «Horizontal: 5,83" - 23,62"
gadas

0

0

0

Cuando copie en transparencias
OHP o en papel de gramaje supe-
rioral128 g/ m? (unas 34 libras), de-
bera especificar el tipo de papel.
Consulte Pag.29 “Cuando copie
sobre papel especial”.

Deberd especificar el tamafio del
papel cuando esté utilizando un
papel (papel de calco, etc.) de un
grosor inferior a 59 g/m?.

El niimero maximo de hojas que se
pueden cargar a la vez depende
del tipo de papel. El nimero de ho-
jas no debe exceder el limite supe-
rior.

Algunos tipos de sobres pueden
producir atascos y arrugarse. Si
esto ocurriera, empuje la palanca
verde de la unidad de fusion. Con-
sulte Pag.24 “Sobres”. Ademas,
debe asegurarse de colocar la parte
delantera del sobre hacia abajo.

El papel con una medida igual o
superior a 433 mm, puede ocasio-
nar atascos, doblarse o no cargarse
correctamente.

Cuando realice copias en sobres,
consulte Pag.24 “Sobres”

ﬂ Abra la bandeja bypass.

'

ZEWH110E
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ﬂ Eleve la palanca de liberacién de
la guia del papel.

%

1. Palanca de liberaciéon de la guia
del papel

ZEWH220E

Blnserte ligeramente el papel de
copia cara abajo y ajuste la guia
del papel.

ZEWH100E

1. Extensor

2. Guia del papel

iﬁklmportante

O Sino ajusta las guias al papel de
copia, la imagen puede salir in-
clinada o se puede producir un
atasco de papel.

4 Nota

O No apile papel por encima de la
marca de limite; de lo contrario,
la imagen podria aparecer incli-
nada o podria producirse un
atasco.

O Saque el extensor balancedndo-
lo para que pueda soportar pa-
peles de tamafio mayor que
A4, 81/, x 11"D.

O Hojee las hojas para que se se-
paren bien y evitar asi una ali-
mentacion multiple.

ﬂ Empuje la palanca de liberacién
de la guia del papel.

"Bypass" es la opcion seleccionada
automaticamente.

ZEWH240E

B Seleccione el tamafio y el tipo del
papel.

Cuando realice copias sobre
papel de tamano estandar

@ Pulse la tecla [#].

Aparece la pantalla "Papel de
bandeja bypass".

@ Pulse [Seleccione el tamaiio].

Lk Ponga. papel en k2 ban
Fapel de bandeja bypass  Especifique papel para bandeja bypass.
W Tamnafio de papel

I Papel Especial

Ponga el papel en orientaciin 3.
Ajuste la quia del papel al tamafio del papel.

© Seleccione el tamario del papel.
O Pulse [OK].
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Cuando realice copias sobre
papel de tamano especial

@ Pulse la tecla [#].
@ Pulse [Tamaio especial].

L Ponga papel en la bandeja. bypass
Papel de bandeja bypass  Especifique papel para bandeja bypass
W Tamafio de papel

» Papel Especial

Ponga el papel en orientaciin 2
Ajuste la quia del papel al tamafio del papel.

| Seleccione el tamafio

@ Introduzca el tamafio vertical
del papel con las teclas numéri-
cas y luego pulse la tecla [#].

O Introduzca el tamafio horizon-
tal del papel con las teclas nu-
méricas y luego pulse la tecla

[4].

& Nota

(3 Si [Horizontal] no esta resalta-
do, pulse [Horizontal].

O Para registrar el tamafio es-
pecial introducido, pulse la
tecla [Programar], y luego [Sa-
lir].

Fapel de bandeja bypass  Especifique papel para bandeja bypass

W Tamafio de papel

Escriba el tamafio del las teclas numéricas y pulse @&

apel etiquetas |

[ Rellemar

@ Pulse [0K].

Cuando copie sobre papel
especial

@ Pulse la tecla [#].

@ Seleccione el tipo de papel en
Papel especial.

Papel de bandeja bypass  Especifique papel para bandeja bypass.
W Tamadio de papel

- Papel Especial

Ponga el papel en orientacion 3.
#juste la quia del papel 2l tamafio del papel

@ Pulse [OK].

B Coloque los originales y pulse la

tecla [Inicio].

& Nota

O Cuando copie en transparencias
OHP, retire las copias una a
una.

O No es posible utilizar las funcio-
nes de clasificacién, desplaza-
miento ni grapado en las trans-
parencias OHP, ni el papel fino
ni el papel de etiquetas adhesi-
vo.

ﬂ Cuando termine el trabajo de co-

pia, pulse la tecla [Borrar modos)
para eliminar la configuracién.
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Funciones de copiadora

Ajustar la densidad de imagen
de la copia

Hay tres tipos de ajuste disponibles:

% Densidad imagen auto
La maquina ajusta automatica-
mente la densidad de la imagen.

+ Densidad de imagen de la copia
Puede ajustar la densidad general
del original en siete incrementos.

% Densidad de imagen combinada (au-
tomatica y manual)
Utilicela cuando copie originales
con un fondo sucio (como periédi-
cos). Puede ajustar la densidad del
primer plano sin cambiar la densi-

dad del fondo.

Densidad de imagen automatica

ﬂ Asegtirese de que [Densidad imagen
auto] esta seleccionado.

30 ()
A3 iB5|B4

d.Ampl. automética E Eai JiE

Densidad de imagen manual

ﬂ Pulse [Densidad imagen auto] para
cancelarlo.

E pulse 1a tecla [és Claro] o [Més os-
curo] para ajustar la densidad de
la imagen.

Densidad de imagen combinada
(automatica y manual)

[I Asegurese de que [Densidad imagen
auto] esta seleccionado.

E puise 1a tecla [Mas Claro] o [Més os-
curo] para ajustar la densidad de
la imagen.

CEIE

E(JMéscIamg
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ﬂ Pulse la tecla apropiada para se-
leccionar el tipo de original.

Seleccionar el ajuste de tipo
de original

Seleccione uno de los cinco tipos si- 500
guientes que se ajusten a sus origina- A3 | BS

les: vt gl atonscs | B0 § Rk
< Texto

Cuando los originales contienen
sOlo texto (no fotografias).

< Texto/Foto

Cuando los originales contienen Cua_ndo no aparecen las teclas
fotografias junto con texto. de tipo de original

% Foto @ Pulse [Modo original].
Cuando desea reproducir los tonos @ Seleccione el tipo de original y
suaves de las fotografias. pulse la tecla [OK].

% Original claro
Cuando necesita reproducir origi-
nales que tienen lineas mas claras
escritas a lapiz u originales cuya
imagen de copia sea tenue. Las li-
neas tenues se copian con una ma-
yor claridad.

% Copia de copia
Si los originales son copias (copias
de copias), la imagen de copia se
reproducird con mejor definicién
en este modo.

p Referencia

P4g.97 “Pantalla en modo origi-
nal”

Pag.97 “Calidad de copia”
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Seleccionar el papel de copia

Hay dos formas de seleccionar el papel de copia:

% Seleccion automatica de papel
La médquina selecciona un tamafio posible de papel de copia autométicamente
basdndose en el tamafio del original y en la escala de reproduccion.

% Seleccion de papel manual
Seleccione la bandeja que contiene el papel con el que desea realizar la copia:
bandeja bypass o la bandeja de gran capacidad (LCT).

A Referencia
Pag.12 “Tamafios dificiles de detectar”

Pag.96 “Pantalla de papel”

& Nota

O Consulte la siguiente tabla para conocer los tamafios de papel de copia y las
orientaciones en las que se pueden colocar con la seleccién automatica de pa-
pel (cuando se copia con un porcentaje de ampliacién del 100%).

< Version métrica

Ubicacién del original | Tamaifio y orientacién del papel

Cristal de exposicion A3, B4JIS?, A4, B5 IS, 8! /5" x 13"2
ADF A3, B4JIS?, A4, B5 JISD 2, A5 P

< Version en pulgadas

Ubicaciéon del original | Tamaifio y orientacion del papel

Cristal de exposicion 11"x 17", 81/," x 14", 81 /," x 11" 2

ADF 11n % 17”5/ 81/2" % 14"D, 81/2" x 11" D D, 5]/2n % 81/2” D D,
10" x 14"

O La funcién de seleccién automatica de papel sélo se puede seleccionar para
las bandejas de papel configuradas con [Sin visualizacién] o [Papel reciclado] en
Tipo de papel y que estén configuradas con [Si] en Aplicar selec. auto. papel.
Consulte la Guia general de uso y configuracion.

O No es posible utilizar la funcién Selec. Papel Auto. si todas las bandejas tienen
una configuracién distinta de [Sin visualizacién] o [Papel reciclado].
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Seleccion automatica de papel

ﬂ Asegurese de que [Seleccione papel auto.] esta seleccionado.

34 )
A3 1{B5

et Al adoritca | B0 | B2 | 992] 100%

& Nota

O Las bandejas con la marca clave no se seleccionan automaticamente. Con-
sulte la Guia general de uso y configuracion.

Seleccién manual de papel

ﬂ Seleccione la bandeja de papel, la bandeja bypass o la bandeja LCT.
A continuacién, aparece resaltada la bandeja de papel seleccionada.

t TexofFoto |

B [iz2e O3l Diae OiTe I &
A3 B4 | Ad | ewas

Crigi. clar $Capia de c.§

4 | A2-+A4 ESGER |
e Arnpl. autarndtica E Rashe g RN

93%3100%

HE|] Original especial

A Referencia
Pag.27 “Copia desde la bandeja bypass”

Cuando no aparecen las teclas de tipo de papel

@ Pulse [Seleccione papel auto.].
@ Seleccione el tipo de papel.
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1 Rotacién de imagen

Si la orientacién del original (2 o [J) es diferente de la del papel sobre el que
estd realizando la copia, esta funcién rota la imagen original en 90°, para hacer
que se ajuste al papel de copia. Esta funcién funciona si se ha seleccionado [Se-
leccione papel auto.] o [Reduc/Ampl autom]. Consulte Pag.32 “Selecciéon automatica
de papel”.

Orientacion Orientacién Orientacion
del original del papel de la copia

R > |1

ES GCROTAOE

& Nota

O El ajuste predeterminado de Cambio auto bandeja es [Con rotacion de imagen].
No es posible utilizar la funcién de rotacion de la copia si este ajuste se cambia
a [Sin rotacion de imagen] o [Apagado]. Consulte Pag.96 “Cambio automatico de
bandeja”.

O No podra utilizar la funcién de rotacion de la copia cuando esté aumentando
el tamafio del papel a A3, B4 JISo 11" x 17", 81/," x 14". Si lo hace, coloque el
original en la orientacién Y.

Orientacién y tamafio del Tamafio y orientacién del
original papel de copia

No es posible | A4, B5 Cuando au- B4 JIS

rotar: JISo mente a > 0 A3
A5 N\ /

D o
= X

GCROTA2E

Sin embargo, | A4, B5 Cuando au- B4 JIS
puede utilizar: |JIS o mente a — 0A3

> R R

GCROTASE

GCROTA4E

O No es posible utilizar la funcién de rotacién de copia cuando se selecciona
[2 izquierda] o [2 superior] para grapado con el finisher de 1000 hojas. Consulte
Pag.43 “Grapado”.

O No es posible utilizar la funcién de rotacién de copia cuando se selecciona la
funcién de grapado con el finisher de 500 hojas.
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Reduccién / Ampliacion
preconfiguradas

Puede seleccionar una escala estable-
cida para la copia.

R <

< Punto base

El punto base de reduccién/am-
pliaciéon depende de coémo se esca-
neo el original. Cuando se coloca el
original en el cristal de exposicion,
la esquina superior izquierda es el
punto base. Al colocar los origina-
les en el ADF, la esquina inferior
izquierda es el punto base.

IAAAAAAAA
* BBEBBBBBB

ccccccce
DDDDDDDD

::::::::

AAAAAAAAAAA
BBBBBBBBBBB
cceceecceccecce
DDDDDDDDDDD
EEEEEEEEEEE

!

oA AAAAAAAAAAA BBBBBBB

BEBBBBBBBBB cccccece

Sosoososns| ™ | 22222092

5 [FEEEEEEEEEE EEEEEEE
 I—

GLFX090E

1. Punto base cuando se coloca en el
cristal de exposicion.

2. Punto base cuando se coloca en el
ADF.

/O Referencia

Configuracioén predeterminada re-
lacionada:

Pag.99 “Abreviaciéon A/R”
Pag.101 “Prioridad A/R”

I] Pulse [Reduccion/Ampliac.].

3 Jlau o] L
A4 A3  B5 i B4 ] by

ed.Ampl. automitica E ks E Ri-ng E 9 S%i 100%

Crear
TIargen

ieducciondmpliac.

Portada/Separador EditarSellar 0p lesCombin/Seri

& Nota

O Para seleccionar una escala pre-
definida en la pantalla inicial,
pulse la tecla de acceso directo
Reducir/Ampliar y vaya al
paso 3.

H pulse [Ampliar] o [Reducir].

B Seleccione una escala y pulse la
tecla [OK].

ﬂ Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

£ :Funcién de creacién de
margen

Utilice “Crear margen ” para reducir
la imagen al 93% de su tamafo origi-
nal el centro como referencia. Puede
asignar esta funcién a una tecla de ac-
ceso directo de la pantalla inicial.
Combinandola con la funcién Reduc-
cién / Ampliacién, puede obtener co-
pias reducidas o ampliadas con
margenes.

A Referencia
Configuracion predeterminada re-
lacionada:
Pag.99 “Tecla de funcién de copia:
F1-F5”

P4g.101 “Escala para crear mar-
gen//
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@ Pulse [Crear margen] en la pantalla
inicial

0 0

24 @3 ()

P TR |
. altoitics, E Risfs E A

AITacenar archin |

® Si no desea combinarla con la fun-
cién de reduccién /ampliacion, co-
loque los originales y luego pulse
la tecla [Inicio].

Zoom

Las escalas de reproduccién se pue-
den modificar en incrementos del 1%.

\\

RRRE=:

& Nota

O Puede seleccionar una escala pre-
establecida cercana al porcentaje
deseado utilizando [Reducir] o [Am-
pliar] y, a continuacion, ajustar to-
davia més la escala usando [+] o

=1

I] Pulse [Reduccion/Ampliac.].

B Introduzca la escala.

Para seleccionar la escala
utilizando [+]y [—]

@ Seleccione una escala previa
cercana a la escala deseada uti-
lizando [Reducir] o [Ampliar].

@ Ajuste mas las escalas utilizan-

do [+] o [—]

¢ Nota

3 Si pulsa [+] o [—], la escala
cambia en incrementos del
1%. Si pulsa y mantiene pul-
sada [*1] o [—], cambia en
incrementos del 10%.

O Si ha especificado incorrecta-
mente la escala, vuelva a
ajustarla utilizando [+] o

=1

Para introducir la escala
utilizando las teclas numéricas

@ Pulse [Escala ampl.].

@ Introduzca la escala utilizando
las teclas numéricas

© Pulse [#].
O Pulse [OK].

ﬂ Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].



Funciones de copiadora

Reduccién / Ampliacion
automatica

La maquina puede elegir la escala de
reproduccién apropiada basandose
en los tamafios de papel y original
que se seleccionen.

R 5>

R3

¢ Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

O Cuando utilice la funcién de re-
duccién / ampliacién automaética
consulte la siguiente tabla para ver
los tamafios y las orientaciones que
puede utilizar:

< Version métrica

O No es posible utilizar la funcién de
rotaciéon de la copia si estd am-
pliando el tamafio a B4 JIS o A3.
Cuando amplie el papel de copia a
tamafio B4 JIS o A3, coloque el ori-
ginal con la orientacién Y.

pe Referencia
Pag.12 “Tamanos dificiles de de-
tectar”
Puede colocar al mismo tiempo origi-
nales de dos tamarfios distintos en el
ADF. Consulte Pag.16 “Tamafio mix-
to”.

I] Pulse [Reduc/Ampl autom].

3U Jlau o] L
A4 1 A3 | B5 ;B4 | b=

ed mpl. automitica g AZ=A%

Riems
| R3=AS § Fis=Ad § 95*1 100%

g Seleccione la bandeja de papel.

8 Coloque el original y pulse la te-
cla [Inicio].

% Version en pulgadas

Ubicacién
del original

Orientacion y tamarfio del
original

Cristal de 11"x 17", 81/," x 14",
exposicion (gl /"y 11"[J 3
ADF 11"x 172, 81/," x 14",

81/,"x11"D2,10" x 14",
51/,"x 8/,

Ubicacién | Orientacién y tamaiio del Y ~

del original | original Ampl|aC|On del tamano

Cristal de | AL, B4JISE?, A4, Esta funcién calcula el porcentaje de

exposicion | B5JISUE?, 81/2" < 1307 ampliacién o reduccién en funcién de

ADF A3D, B4JISE?, A4V D5, la longitud del original y la copia.
B5JISD 2, A5 P

R -

Amm E>

& Nota

O Mida y especifique las longitudes
del original y de la copia compa-
rando “A” con “a”.
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ﬂ Pulse [Reduccion/Ampliac.].

0 0
=
A3 : B5

EI Pulse [Escala espec.].

8 Asegurese de que [Ampliac. tamafio]
esta resaltado.

ﬂ Introduzca la longitud del origi-
nal con las teclas numéricas y lue-
go pulse la tecla [#].

& Nota

(O Puede introducir tamanos den-
tro de los intervalos siguientes:

Version 1-999 mm

métrica (incrementos de 1 mm)
Versionen |0,1"-99,9"

pulgadas | (incrementos de 0,1")

B Introduzca la longitud de la copia
con las teclas numéricas y luego
pulse la tecla [#].

@ Nota

O Para cambiar la longitud des-
pués de pulsar la tecla [#], selec-
cione [Original] o [Copia] e
introduzca la longitud.

B Pulse [OK] dos veces.

ﬂ Coloque el original y pulse la te-
cla [Inicio].

Ampliacion por direccion (%)

Las copias se pueden reducir o am-
pliar con escalas de reproduccién ho-
rizontales y verticales diferentes.

a%
—

I::> b%

CP2PO1EE

a: Escala horizontal

b: Escala vertical

@ Nota

O También puede seleccionar una es-
cala preestablecida cercana al por-
centaje deseado utilizando
[Reducir] o [Ampliar] y, a continua-
cién, ajustar todavia mds la escala
usando [4+] o [—].

B puise [Reduccion/Ampliac.].

I ERERT]

3 Jjau o &
A3 1 B5 | B4 | B

P [ AZ+A4 3 A4-A3
. automética. I RasHo E Roshd E g 3%3 1002%

B Pulse [Escala espec.].
E] puise [Amplia. direc.%).
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Para introducir la escala
utilizando las teclas numéricas

@ Pulse [Horizontal].

@ Introduzca la escala con las te-
clas numéricas y, a continua-
cién, pulse la tecla [#].

@ Pulse [Vertical].

O Introduzca la escala con las te-
clas numéricas y, a continua-
cién, pulse la tecla [#].

@ Pulse [OK].

Para especificar una escala
utilizando [4]y [—]

@ Pulse [Con +—1].
@ Pulse [Horizontal].
©® Ajuste las escalas utilizando

[Tlo[—]

& Nota
3 Si pulsa [+] o [—], la escala
cambia en incrementos del
1%. Si pulsa y mantiene pul-
sada [*1] o [—], cambia en
1ncrementos del 10%.

O Si ha especificado incorrecta-
mente la escala, vuelva a
ajustarla utilizando [+] o

=1
@ Pulse [Vertical].
@ Ajuste las escalas utilizando

[Tlo[—]
@ Pulse [0K].

O pulse [0K].

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Ampliacién del tamano por
direccion (mm)

La escala de reproduccién adecuada
se selecciona automaticamente cuan-
do se introduce la medida de la ima-
gen del original y de la copia que se
necesitan.

CP2MO1EE

1. Tamafio del original en horizon-
tal

2. Tamafio del original en vertical
3. Tamafio de la copia en horizontal
4. Tamafio de la copia en vertical
E Preparacion

Especifique los tamafios horizontal

y vertical del original y de la copia
como se muestra.

& Nota

O Puede introducir tamafios dentro
de los intervalos siguientes:

Vertical: 1 — 999 mm
(incrementos de 1 mm)

Horizontal: 1 —9999 mm
(incrementos de 1 mm)

Version
métrica

Versionen |0,1"-99,9"
pulgadas | (incrementos de 0,1")
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ﬂ Pulse [Reduccion/Ampliac.].

10
A3

34 Jidu o oL
B4 1 bypas

p [ AZ+A4 § A4+A3
. automatica. E RasHo E Aasha E a S%i 100%

EditarSellar DilplexACombin/Serie { Reducciondmpliac.

EI Pulse [Escala espec.].
B Pulse [Ampl tam dir mm].

ﬂ Introduzca el tamafio horizontal
del original con las teclas numéri-
cas y luego pulse la tecla [#].

B Introduzca el tamafio horizontal
de la copia con las teclas numéri-
cas y luego pulse la tecla [#].

B Introduzca el tamafio vertical del
original con las teclas numéricas y
luego pulse la tecla [#].

ﬂ Introduzca el tamaiio vertical de
la copia con las teclas numéricas y
luego pulse la tecla [#].

& Nota

O Para cambiar la longitud, pulse
la tecla que desea cambiar y, a
continuacién, introduzca el
nuevo valor.

B Pulse [OK] dos veces.

g Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Clasificacion

La maquina puede guardar el escaneo
de los originales en memoria y orde-
nar automaticamente las copias.

A Referencia
Configuracién predeterminada re-
lacionada:
Pag.108 “Seleccion funcién apilar”
Pag.108 “Memoria llena. Reinicio
explorac. autom.”
Pag.107 “Clasificar con giro: conti-
nuar papel auto”
Pag.96 “Cambio automético de
bandeja”

+ Clasificacion
Las copias se reunen en grupos en
orden secuencial.

12 12 12 12

% Clasificacion con giro
Uno de cada dos grupos de copias
se gira 90°[J @ y sale por la bande-
ja de salida de papel.

giSgiy

4 Nota

O Para utilizar la funcién Clasifi-
car con giro, son necesarias dos
bandejas con papel del mismo
tamano y tiBoEFero distinta
orientacion ( ). Consulte la
Guia general de uso y configura-
cion.

A Referencia
Si desea conocer la capacidad
de papel de los finisher opcio-
nales, consulte Guia general de
uso y configuracion
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% Clasificacion con desplazamiento % Cuando esta instalado el finisher

e Finisher de 500 hojas/Finisher de 1000 hojas
de 1000 hojas/Bandeja de clasi-
ficacion por desplazamiento
Cada vez que salen las copias de
un juego o un trabajo, la si-
guiente copia cambia para sepa-
rar cada juego o trabajo. Si se ha
instalado la bandeja de clasifica-
cién por desplazamiento, esta
funcién se realiza deslizandose

de lado a lado.

iU Diau of &
B4 { Bpass

| A4=AS § A3-A4

atomitica i AS°R4 g f4=A3 g | 3%5 100%

& Nota

O Si se ha instalado el finisher op-

cional utilice las Herramientas
> de usuario para visualizar [CI-
! conGiro]. Consulte P4g.107 “En-

trada/Salida””Seleccién
funcién apilar”.

ﬂ Pulse [Clasificacion] o [ClconGiro].

< Cuando no hay un finisher B Introduzca el nimero de grupos

de copias deseado con las teclas

instalado It
numeéricas.
ET i Clasfie_ Clas G 2 . .
3% s i _ O El ndmero maximo de juegos es
de 999.
atmatea | 858 | BE2E | 934 100%
& Nota
O Para comprobar el tipo de finis-
o her, pulse la tecla [Copia de

muestra). Consulte Pag.42 “Co-
% Cuando esta instalado el finisher pia de muestra”.

de 500 hojas 3] Coloque los originales.

e B U O Cuando coloque originales en el

cristal de exposicién, comience
por la primera pagina que desee
copiar. Cuando coloque los ori-
ginales en el ADF, coloque la
primera pégina arriba.

a § ASeRd ¥ B4AS
. atomtica E A3+A5 E RAS+A4 E d E%I 100%

EditarSellar

O Cuando coloque originales so-
bre el cristal de exposicién o en
el ADF en el modo de lotes, pul-
se la tecla [#]) una vez escanea-
dos todos los originales.

ﬂ Pulse la tecla [Inicio ).
41
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Copia de muestra

Cambio del numero de juegos

Utilice esta funciéon para comprobar
los ajustes de copia antes de realizar
una tirada grande de copias.

¢ Nota

O Esta funcién sélo se puede utilizar
cuando esté activada la funcion
Clasificar.

ﬂ Seleccione Clasificacién y cual-
quier otra funcién necesaria y co-
loque los originales.

ﬂ Pulse la tecla [ Copia de muestra].

OOG z
OGO

DO
AHO® ‘

ZHWS020E

Saldra un juego de copias de muestra.

B Si la prueba es aceptable, pulse
[Imprim].
Se realizaran las copias indicadas
menos una, que corresponde a la
copia de prueba.

& Nota

O Si pulsa [Suspender] después de
comprobar los resultados, vuel-
va al paso fJ para ajustar la con-
figuracion de copia necesaria.
Puede cambiar los ajustes de
grapado, duplex, orientacién de
las copias, sello, méargenes y
portadas o separadores y mar-
cadores. Sin embargo, depen-
diendo de las funciones que se
combinen, es posible que no se
pueda cambiar alguna configu-
racion.

Puede cambiar el nimero de juegos
de copias durante la copia.

& Nota

O Esta funcién sélo se puede utilizar
cuando esté activada la funcién
Clasificar.

[I Pulse la tecla [Borrar/Parar) mien-
tras aparece "Copiando".

B Pulse [Cambiar cantidad].

@ Se ha pulsado 13 tecla [Parar].
Detener & copiado?

Puede cambiar la cantidad de juegos a imprimir.

8 Introduzca el numero de juegos
de copias con las teclas numéricas
y luego pulse la tecla [#]).

& Nota

O El nimero de juegos que puede
introducir difiere en funcién de
cuando se pulse la tecla [Borrar/
Parar].

ﬂ Pulse [Continuar].
La copia se reanuda.
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Apilado

las copias pueden agruparse con cada
pagina desplazada.

% Apilado con desplazamiento
Esta funcién agrupa las copias de
cada pagina en un original con va-
rias paginas. Cada una de las pilas
de las paginas se desplazan para
facilitar su separacion. Si se ha ins-
talado la bandeja de clasificacion
por desplazamiento, esta funcién
se realiza deslizandose de lado a

lado.
j E>

& puise [Apilar].

e T RE=Ad | Ra=Rs ¥
~atomética § BaTRe E Roshd E g 3%3 1002%

Blntroduzca el nimero de copias
con las teclas numéricas.

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

& Nota

O Cuando coloque originales en el
cristal de exposicién, comience
por la primera pagina que desee
copiar. Cuando coloque los ori-
ginales en el ADF, coloque la
primera pégina arriba.

O Cuando coloque originales so-
bre el cristal de exposiciéon o en
el ADF en el modo de lotes, pul-
se la tecla [#) una vez escanea-
dos todos los originales.

Grapado

Es posible grapar juegos de copias individuales.

@ Nota

O No puede utilizar la bandeja bypass con esta funcién.
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Ajuste de la posicion de la grapa y del original

Coloque todos los originales en una orientacién en la que puedan leerse. Estos
seran girados automaticamente para que puedan copiarse. Cuando el papel de
copia es idéntico en tamafio y orientacion al original, las posiciones de la grapa
son las siguientes.

« finisher de 500 hojas
Si su maquina cuenta con el finisher de 500 hojas, la posicién de grapado se
fija como "Superior".

Ubicacién del original Posicion de
*1
Cristal de ADF grapado
exposicion
E — : _
T = O
5 ki E
Z
5 = _
A q
R
+ finisher de 1000 hojas
Ubicacién del original Posicion de
*1
Cristal de ADF grapado
exposicion
D R
: i R
S
-
& D
::| ©
STAPLEAE @ R
E
GG
. STAPLE25 STAPLE27
=
STAPLECE .8
2 >
q §
= [R] |&R]
STAPLE28 STAPLE30
E 2
©
< E ﬂ
° = @
g
2 =
o :
STAPLEDE N I ®
: || R
STAPLE31 STAPLE33
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Ubicacion del original Posicion de
.
1
. rapado
Cristal de ADF grap
exposicion
E 2
e ey o6
o~ ﬁ
8 STAPLE22ADA
STAPLEEE 'E STAPLE24ADA
8,
& L2 es
STAPLE10ADA STAPLE20ADA

"I Esta tabla muestra las posiciones de grapado, no la orientacion de las copias rea-
2 klzoa gia:f)onible para papel de un tamafio superior a A4.

ﬂ Seleccione una de las posiciones de grapado.
+ finisher de 500 hojas

Orig. | Cart. |Cap

Textofato Pizl @30 DidW O &
A3 1B5

d /Ampl. automética E o g pa-a3 9 S%E 100%

= Original especial 1 PotadaSeparador EditarSelar DiiplexiCombin/Serie |l Reduceiénmpliac. J | almacenar archiva

+ finisher de 1000 hojas

Orig. | Cart. |Cap

Tautafoto Uiz O30 Jlad o

[t
A4 1 A3 {B5 | B4 | o

d /Ampl. automética E o g pa-a3 9 S%E 100%

PortadaSeparador EditarSellar DiplexAombinSerie | Reduceionmpliac E Almacenar archi

& Nota

O Al seleccionar la posiciéon de la grapa, se selecciona autométicamente la
funcion de clasificacion.

A Referencia
Pag.44 “Ajuste de la posicion de la grapa y del original”
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ﬂ Introduzca el niimero de grupos de copias deseado con las teclas numéri-
cas.

3] Coloque los originales y pulse la tecla [Inicio].

& Nota

O Cuando coloque originales en el cristal de exposicién, comience por la pri-
mera pagina que desee copiar. Cuando coloque los originales en el ADF,
coloque la primera pagina arriba.

O Cuando coloque originales sobre el cristal de exposicién o en el ADF en el
modo de lotes, pulse la tecla [#] una vez escaneados todos los originales.

« 2 caras — 1 caras

Dl]plex Copia cada cara de un original de
dos péginas en dos paginas por se-
Hay tres tipos de duplex: parado.

% 1caras — 2 caras
Copia 2 paginas de una cara en una

pagina de dos caras. 1 2
)Y
4
1 2 1
N M

< 2 caras — 2 caras
Copia 1 pagina de dos caras en una
pégina de dos caras.

Padr
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Orientacion del original y copias P Referencia
completas Pag.61 “Ajuste de margen”
Configuracién predeterminada re-
El copiado de las imagenes difiere en lacionada:
funcién de la orientacién en la que co- Pég.101 “Margen frontal: Izquier-
loca los originales (vertical [JJ u hori- da/Derecha”
zontal L) Pag.101 “Margen posterior: Iz-
Original L Cémo colocar el original c> Copia *1 qUIerda/DereCha”
. P4g.101 “Margen frontal: Supe-
N?{mé" Egﬁ{g’: a rior/Inferior”
« gl Pag.101 “Margen posterior: Supe-
~BC rior/Inferior”
Vertical ‘
pearba | W Pulse [Duplex/Combin/Serie].
e L1 a abaj
= jo
= Giro de 90° 0
~BC < ,&5’\
¢| ‘F? 7
._||||| 5 W Jiau o &
Slilll< A4 |'A3 | B5 | B4 | o
Fed. Asmpl. automética E ks E Ri-ng E 9 S%i 100%
De arriba
aarriba
Horizontal
De arriba
Giro de 90 a abajo @ Nota ., .
M O También puede seleccionar “1
< logs @ ;é;l% cara a 2 caras” o ”2 caras a 2 ca-
ras” directamente pulsando la
tecla de la funcién de copia. Silo

ES GCRYOU1E

. . .. hace, continte en el paso [].
1 Esta tabla muestra la orientacién de i’ p 4

las iméagenes en el anverso y el reverso .
de las copias, no la direccién de las co- g Seleccione [1 cara] o [2 caras] para

pias realizadas. Original y, a continuacidn, selec-
@ Nota cione [1 cara] o [2 caras] para Copia.

O No puede utilizar la bandeja
1

bypass con esta funcién.
2U DisW Diaw )] W

O El gramaje de papel méximo que
se puede utilizar con la copia es de
64-105 g/m?, 17-28 libras (55-90
kg, 121,3-198,4 libras.).

Seleccione tipo y orientacion de original y copia.
Original: Copia:

& Nota

O Para cambiar la orientacién de
la copia, pulse [Orientacidn].
Consulte Pag.48 “Orientacion
de originales y copia”.
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B puise [0k].
ﬂ Coloque los originales y pulse la

tecla [Inicio].

& Nota

O Cuando coloque originales en el
cristal de exposicién, comience
por la primera pagina que desee
copiar. Cuando coloque los ori-
ginales en el ADF, coloque la
primera pégina arriba.

O Cuando coloque originales so-
bre el cristal de exposicién o en
el ADF en el modo de lotes, pul-
se la tecla [#)] una vez escanea-
dos todos los originales.

Orientacion de originales y copia

Puede seleccionar la orientacion.

e De arriba a arriba

s

Duplext

* De arriba a abajo

o8 [ClekE

Duplex2

& Nota
O Las herramientas del usuario per-

miten cambiar la orientacién pre-
determinada. Consulte P4g.98
“Orientacion de copia en modo
daplex” y Pag.98 “Orientacion de
original en modo duplex”.

K puise [Diplex/Combin/Serie].

B Pulse [Orientacién], seleccione la
orientaciéon (Original/Copia) y, a
continuacién, pulse [OK].

AW ) o
A4 ] Byess

Seleccione la direceion de apertura de originales y copias.

Original: Capia:

[

Combinacion de 1 caras

Puede combinar varias paginas en
una misma cara de una hoja.

< 1 cara, 2 paginas — Combin. 1 caras
Copia 2 originales de una cara en
una cara de una hoja.

GCSHVY7E

% 1 cara, 4 paginas — Combin. 1 caras
Copia 4 originales de una cara en
una cara de una hoja.

< 1 cara, 8 paginas — Combin. 1 caras
Copia 8 originales de una cara en
una cara de una hoja.

% 2 caras, 1 pagina — Combinar 1 cara
Copia un original de dos caras en
una cara de una hoja.
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% 2 cara, 2 paginas — Combin. 1 caras
Copia 2 originales de dos caras en
una cara de una hoja.

% 2 cara, 4 paginas — Combin. 1 caras
Copia 4 originales de dos caras en
una cara de una hoja.

% 2 cara, 8 paginas — Combin. 1 caras
Copia 8 originales de dos caras en
una cara de una hoja.

+ Orientacion del original y posicion de
la imagen al combinar

e Abrir a la izquierdaf] origina-
les

GCSHUY1E

* Abrir arribadl] originales

2
4

=>

N
1

N W=

(o~ (N

% Colocacion de los originales (origina-

les colocados en el ADF)

GCSHUY2E

* Los originales se leen de
quierda a derecha

* Losoriginales se leen de arriba a

abajo

L

-

Combine5

2

T

1

TTT 1T 3

Combine6

iz-

& Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

/O Referencia

Configuracién predeterminada re-
lacionada:

Pag.102 “Borrar sombra original
en combinar”

Péag.104 “Orden de copias en modo
combinar”

P4g.103 “Linea de separaciéon en
combinar”

I] Pulse [Duplex/Combin/Serie].

0 Dizu o530 Dldu o] W
A3 {B5 B4

ed.Aimpl. automética. E EEZE; E EEZEE E ] E%I 1 00%

Partada,Separador EditarSellar DilpleseZombingSe

Feduccianrpliac

g Pulse [1 cara] o [2 caras] para Origi-
nal y, a continuacién, pulse [Com-
binar 1 cara] para Copia.

EE——

ZH O3 ofal [J] WL

Seleccione tipa y arientacion de ariginal v copia.
Original

A Referencia
Pag.48 “Orientacion de origina-
les y copia”

B Seleccione el nimero de origina-
les que desea combinar, y des-
pués pulse [OK].

ﬂ Seleccione el tamafio del papel.
B puise [0k].

E Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].
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Combinacion de 2 caras

Combina varias paginas de originales
sobre una hoja de dos caras.

% 1 cara, 4 paginas — Combin. 2 caras

Copia 4 originales por 1 cara en
E una hoja con dos paginas por cara.

=>

GCSHVY9E

% 1 cara, 8 paginas — Combin. 2 caras
Copia 8 originales por 1 cara en
una hoja con cuatro péginas por
cara.

GCSHVYAE

1. Anverso

2. Reverso

50

% 1 cara, 16 paginas — Combin. 2 caras
Copia 16 originales por 1 cara en
una hoja con ocho paginas por ca-
ra.

16 9 |10(11|12
13|14(15|16

1. Anverso
2. Reverso
% 2 cara, 4 paginas — Combin. 2 caras

Copia 2 originales por 2 caras en
una hoja con dos paginas por cara.

GCSHVY1E

% 2 cara, 8 paginas — Combin. 2 caras
Copia 4 originales por dos caras en
una hoja con cuatro péaginas por
cara.

GCSHVY2E
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% 2 cara, 16 paginas — Combin. 2 caras
Copia 8 originales por dos caras en
una hoja con ocho paginas por ca-
ra.

112|3|4

V 5/6|71|8
o => !

9 (10(11 |12

V 13|14|15|16
V :

GCSHVY6E

& Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcion.

A Referencia
Configuracién predeterminada
relacionada:

Pag.49 “Orientacion del original
y posicién de la imagen al com-
binar”

Pag.102 “Borrar sombra origi-
nal en combinar”

Pag.104 “Orden de copias en
modo combinar”

Pag.103 “Linea de separacién en
combinar”

& puise [Diplex/Combin/Serie].

E{ ]
A3 1 B5 ] B4 | byss

d Ampl. automética E AZA4 E A4AZ

| Ashs f Roena | 9 ”I 100%

iz]4 Crear
TN

E Pulse [1 cara] o [2 caras] para Origi-
nal y, a continuacién, pulse [Com-
bin. 2 caras] para Copia.

R

2U O3W ofaw [J oL
A4 ] Byess

o

Seleccione tipo y orientacion de original y copia.
Original: Copia:

A Referencia
Pag.48 “Orientacion de origina-
les y copia”

B Seleccione el nimero de origina-
les que desea combinar, y des-
pués pulse [OK].

ﬂ Seleccione el tamaiio del papel.

B puise [0k].

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Copias en serie

Esta funcién copia por separado el
anverso y el reverso de un original
con dos caras, o copia dos caras en-
frentadas de un original encuaderna-
do en dos hojas.

® Limitacién
O No es posible utilizar la funcién
Copias en serie con el ADF.
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«» Libro — 1 caras
Copia un original de dos paginas
en dos péginas por separado.

% Libro — 2 caras
Copia un original de dos paginas
en una sola hoja, una péagina por
cada lado.

+ Anverso y reverso — 2 caras
Copia ambas caras de un original
de dos paginas en cada una de las
dos caras de una hoja.

& Nota
O Consulte la siguiente tabla para
seleccionar el tamafio del origi-

nal y del papel de copia con una
escala del 100% (Libro—1 cara).

< Version métrica

Original Papel de copia
A3 A4[) x 2 hojas
B4 JISC? B5JISE) x 2 hojas
A4DD A5[) x 2 hojas

< Version en pulgadas

Original Papel de copia
11"x17'F  |81/," x 11"[) x 2 hojas
81/," x 11"F |5'/," x 81/,"[) x 2 hojas

O Consulte la siguiente tabla para
seleccionar el tamafio del origi-
nal y del papel de copia con una
escala del 100% (Libro—2 ca-

ras).

< Version métrica

Original Papel de copia
A3 A4[) (2 caras)

B4 JISZ B5 JIS (2 caras)
A4y A5 (2 caras)

% Version en pulgadas

Original Papel de copia
11"x 17" |81/, "x 11"(2 caras)
81/2"x 11"P |5'/,"x 81/,"(2 caras)
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& puise [Diplex/Combin/Serie].

L A4+A3
| fior 1 osx| 100

Crear
TIargen

H puise [Serie/ Libro].
E) puise [serie].
O seleccione  [Libro>1  cara],

[Libro—2 caras] o [Dos portadas—2
caras] y, a continuacién, pulse

[OK].
B puise [ox.

B Asegurese de que [Seleccione papel
auto.] esta seleccionado.

ﬂ Coloque el original sobre el cris-
tal de exposicion y luego pulse la
tecla [Inicio].

& Nota

3 Pulse la tecla [#] cuando se ha-
yan escaneado todos los origi-
nales.

Copia de originales de libros

Copia dos o més originales por orden
de péginas.

«» 1 caras — Folleto
Realiza copias por orden de pégi-
nas para un folleto doblado tal y
como se muestra.

+ Abrir a la izquierda

Jnet s

GCBOOKOE

«» Abrir a la derecha

Jne;

GCBOOK1E

% 2 caras — Folleto
Realiza copias de originales con
dos caras para un folleto doblado
tal y como se muestra.

+ Abrir a la izquierda

DL

GCAHO10E
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« Abrir a la derecha

< 1 caras — Revista
Copia dos o mas originales en co-
pias ordenadas por paginas de re-
vista (cuando estan plegadas y
apiladas).

GCAHO020E

+ Abrir a la izquierda

1

\j
\‘\ 7
\j

« Abrir a la derecha

-

\__2|
—
\__8|

e

GCBOOK3E

s i e

GCBOOK4E

% 2 caras — Revista
Copia dos o mas originales en co-
pias ordenadas por paginas de re-
vista (cuando estan plegadas y
apiladas).

<+ Abrir a la izquierda

e

GCAHO030E

« Abrir a la derecha

P

GCAH040E

Cémo plegar y desplegar copias para
hacer un folleto

0 0

GCBOOK2E

1. Abrir a la izquierda
2. Abrir a la derecha
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Como plegar y desplegar copias para
hacer una revista

-1

GCBOOKSE

I Tiad

E puise [Diplex/Combin/Serie].
E] puise [Serie/ Libro].
O puise [Libro].

aSeleccione [1 cara—folleto], [2 ca-
ras—folleto], [1 cara—revista] o [2 ca-
ras—revista], y pulse [OK].

(3 puise [ox].
ﬂ Seleccione el papel.

B Coloque el original y pulse la te-
cla [Inicio].

4 Nota

O Cuando coloque originales so-
bre el cristal de exposicion o en
el ADF en el modo de lotes, pul-
se la tecla [#) una vez escanea-
dos todos los originales.

GCBOOK6E

& Nota
O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcion.

0 La mdaquina establece automatica-
mente la escala de reproduccion
para que se ajuste al tamafio de pa-

pel.

A Referencia
Configuracion predeterminada re-
lacionada:

Pag.102 “Borrar sombra original
en combinar”

ﬂ Seleccione [Abrir a la izquierda.] o
[Abrir a la derecha.] con las herra-
mientas del usuario.

p Referencia

P4g.104 “Orientacién: folleto,
revista”

Repetir imagen

La imagen del original se copia repe-
tidamente.

R-

& Nota

O El nimero de imagenes repetidas
depende del tamafio del papel del
original y de la copia y de la escala
de reproducciéon. Consulte un
ejemplo en la siguiente tabla:
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« Original: A5L//Papel de copia:
A4[)) u Original: A5SC/Papel de
copia A4[)

4 repeticiones
(71%)

16 repeticiones
(35%)

Repeat Repeat2

+ Original: A5 [)/Papel de copia:
A4L[> u Original: A5C//Papel de
copia A4[)

2 repeticio-
nes (100%)

8 repeticio-
nes (50%)

32 repeticio-
nes (25%)

Repeats
Repeat3 Repeat4 P

/O Referencia

Configuracion predeterminada re-
lacionada:

Pag.102 “Linea separacion re-
pet.imagen”

ﬂ Seleccione el tamafio del papel de
copia y la escala de reproduccidn.

B pulse [Editar/Sellar].

| YT _
A3 :B5 ] B4 | Bues

d Ampl. automética E AZA4

F Reems
| Rd+g E Ag+Ad i QS%I 100%

B Pulse [Editar imagen].

ﬂ Pulse [Repetir imagen].
B Pulse [OK] dos veces.

B Coloque el original y pulse la te-
cla [Inicio].

Copias dobles

Una imagen del original se copia dos
veces en una hoja, tal y como se mues-
tra.

4 Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

O Consulte la siguiente tabla cuando
seleccione el tamafio y la orienta-
cién del original y del papel de co-
pia con una escala del 100%:

« Version métrica

Orientacion

y tamafio Tamafio y orientacién
deloriginal |del papel de copia
A5 A4l

A4l A3

A5[) A4

B5JIS[) B4 JISC?
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« Version en pulgadas

Orientacién
y tamaiio
del original

51/,"x 81/,"F |81/," x 11"[)
51/," x81/5"[J |81/5" x 11"F
81/, x11"[ |11"x17'?

Tamaiio y orientacién
del papel de copia

O Los originales con un tamafio
A5 (51/," x 8!/,"F) no se pue-
den detectar correctamente en el
cristal de exposicion. Asegurese de
seleccionar el papel de copia ma-
nualmente o colocar los originales
en el ADF.

/O Referencia

Configuracion predeterminada re-
lacionada:

P4g.103 “Linea de separacion de
copias dobles”

0 puise [Editar/Sellar].

E{ ]
B5 § B4 | &ypas

d Ampl. automética E AZA4 E A4AZ

| Ashs f Roena | 9 ”I 100%

ﬂ Pulse [Editar imagen].
El Pulse [Copias dobles].
ﬂ Pulse [OK] dos veces.
B Seleccione el papel.

E Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Centrar

Puede realizar copias llevando la
imagen original al centro.

R ~>

GCCNTROE

& Nota
O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

O Los tamafos y orientaciones origi-
nales que permiten el centrado son

los siguientes.

< Version métrica

Ubicacién

del origi- |Orientacién y tamaifio del
nal original

Cristal de | A3, B4JIS?, A4[J 5,
exposicién |B5JIS[J2, 81/," x 13"F
ADF A3, B4 IS, A4 3,

B5JISD 2, A5 Z

< Version en pulgadas

Ubicacién

del origi- |Orientacién y tamaifio del
nal original

Cristalde [11"x 17"[@, 8!/," x 14",
exposicion (gl /vy 11"

ADF 11" x 17", 81/," x 14",

81/2” x 11"DD,
51/2” x 81/2” D Dlou % 14"
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ﬂ Seleccione el papel.
B puise [Editar/Sellar].

W - (]
Ad A3 B5]B4 b

d Aimpl. automética g EE:Q; g Eg:gz g 9 Exi 1 0 0%

[ gt W

B Pulse [Positivo/Negativo].
ﬂ Pulse [OK] dos veces.
B Seleccione el papel.

G Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Borrar

B Pulse [Editar imagen].
E] Pulse [Centrar].
B Pulse [OK] dos veces.

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Positivo/Negativo

Si el original es en blanco y negro, el
copiado de las imagenes se realiza de
modo inverso.

GCHATN1E

0 puise [Editar/Sellar].

ﬂ Pulse [Editar imagen].

Esta funcién borra el centro y/o los
cuatro lados de la imagen original.

Esta funcidn tiene tres modos:
<+ Borde

Borra de la copia el margen del
borde del original.

‘ ‘
‘ ‘

i
i

GCCENT2E

% Centro
Borra de la copia el margen del
centro del original.

>
i
w
]
>
(i
w
Il

GCCENT1E
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% Centro/Borde
Borra de la copia los margenes del
borde y del centro del original.

>
i

‘
‘ ‘ oy)

GCCENTSE

pe Referencia
La anchura de borrado se esta-
blece en 10 mm (0,4") de manera
predeterminada. Puede cam-
biar la configuracién con las he-
rramientas del usuario.

Pag.102 “Ancho para borrado
de centro”

Pag.102 “Ancho para borrado
de borde”

& Nota

O Larelacion entre la orientacién ori-
ginal y el drea borrada es la si-
guiente:

LY original [J original

- 2
T

O 1: Parte borrada
3 2:2-99 mm (0,1" - 3,9")

Borrar borde

B puise [Editar/Sellar].

24 of5u )
A3 1{B5

g Pulse [Borrar].

gEspecifique el ancho del borde
que desea borrar.

Seleccién de [Mismo ancho]

@ Pulse [Mismo ancho].

@ Especifique el ancho del borde
que desea borrar usando [+] y

=1

EBomrar

#juste el ancho de la zona & borrar con B2
<2 ~39nm >

4 Nota

O Para cambiar el valor intro-
ducido, pulse [4+] y[—]ein-

troduzca el nuevo.

@ Pulse [OK].
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Seleccion de [Distinto ancho]

Borrar centro/borde

@ Pulse [Distinto ancho].

@ Pulse la tecla correspondiente
al borde que desea cambiar y
configure la anchura del borde
que desea borrar usando [+]y

[—].

Botrar

#juste el ancho de la zona  borrar con (S,

2 ~ W =

@ Pulse [OK].
O pulse [0K].

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Borrar centro

0 puise [Editar/Sellar].

E A4=+A3
AS+A4

rtada Separador Editar/Sellar liplexZombin/Serie § Reduccitnmpiac

ﬂ Pulse [Borrar].
B Pulse [Centro].

ﬂ Especifique el ancho del borde
que desea borrar usando [+] y
[—1y, a continuacién, pulse [OK].

B puise [ok).

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

B puise [Editar/Sellar].

U Jl2u O3 Didd O] o
A4 { A3 1 B5 ] B4 {ems

ed.Ampl. automnitica E R E B3 E 9 E%I 100%

ﬂ Pulse [Borrar].
8 Pulse [Centro/Borde].

ﬂ Especifique el centro y el borde
que desea borrar.

Seleccién de [Mismo ancho]

@ Pulse [Mismo ancho].

@ Pulse [Centro] y, a continuacion,
configure la anchura del centro
que desea borrar usando [+] y

=1

EBomrar

Selecciona |3 zona y luego ajuste el ancho a borrar con FEIE)

< m ~ 3=

© Pulse [Borde] y, a continuacidn,
configure la anchura del borde
que desea borrar usando [+]y
=1

O Pulse [OK].
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Seleccion de [Distinto ancho] F Referencia
Configuracién predeterminada re-

@ Pulse [Distinto ancho]. lacionada:

@ Pulse la tecla correspondiente Pag.101 “Margen frontal: Izquier-
a la parte que desea cambiar y de}/ Derec?a )
configure la anchura del mar- Pag-lol Marge’r} posterior: Iz-
gen que desea borrar usando qt/uerda/E)erecha
[+1y[—1. Pag.lOl 'Margen frontal: Supe-

rior/Inferior”
Pag.101 “Margen posterior: Supe-
— rior /Inferior”
Sebcora o g e e arc s o (51 Pag.101 “Margen auto—1 cara 2
e G | 10m caras: Ar a Ar”
& Nota
[ Puede modificar el ancho del mar-
gen de encuadernacién como si-
gue:
9 Pulse [OK]. Version 0-30 mm
B Pulse [OK]. métrica (incrementos de 1 mm)

Versionen |0"-1,2"
a Coloque los originales y pulse la pulgadas | (incrementos de 0,1")

1a [Inicio).
tecla [Inicio] B puise [Editar/sellar].

Ajuste de margen

N i
B4 1 bypas

34 )
B5

Puede desplazar la imagen hacia la iz-
quierda, hacia la derecha, hacia arriba
o hacia abajo para establecer un mar-
gen de encuadernacion.

ed.Ampl. automitica E ks E Ri-ng E 9 S%i 100%

B Pulse [Ajuste de margen].

8 Establezca el margen de encua-
dernacion para las paginas fronta-
les. Pulse [«] y [—>] para
establecer los margenes izquierdo
y derecho, y ] y [T para estable-
cer los margenes superior e infe-
rior.

& Nota

O Para cambiar el valor introduci-
do, pulse [«], [->], N1, [T para
establecerlo.

O Sino necesita especificar marge-
nes para las caras posteriores,
vaya al paso B.

i

e
Il
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ﬂ Establezca un margen de encua-
dernacion para las caras posterio-
res. Pulse [«] y [>] para
establecer los margenes izquierdo
y derecho, y 4] y M para estable-
cer los margenes superior e infe-
rior.

& Nota

O Los margenes de la cara poste-
rior sélo estan disponibles si se
selecciona [2 caras] o [Combin. 2
caras].

B Pulse [OK] dos veces.

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Numeracion de fondo

Utilice esta funcion para imprimir na-
meros en el fondo. Puede ayudarle a
controlar los documentos confiden-

ciales.
R-R

ZLFX170E

¢ Nota

O Puede introducir un nimero entre
1y 999.

p Referencia

Configuracioén predeterminada re-
lacionada:

Péag.104 “Tamafio”
Pag.104 “Densidad”

0 puise [Editar/Sellar].

3d [Jfau [ES
Bypass

H puise [sello].
8 Pulse [Numeracion de fondo].

ﬂ Introduzca el nimero inicial con
las teclas numéricas y, a continua-

cién, pulse [OK].
B Pulse [OK] dos veces.

G Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Sello predefinido

Los mensajes que utiliza con frecuen-
cia se pueden almacenar en la memo-
ria y sellarlos en las copias.

R¢>

Cada uno de los ocho mensajes si-
guientes se puede estampar en las co-
pias con un marco alrededor:

“COPIA 7, “URGENTE ”, “PRIORI-
DAD ”, “Para su informaciéon. ”,
“PRELIMINAR ”, “Sélo para uso in-
terno 7, “CONFIDENCIAL ”, “BO-

RRADOR ”.

[URGENTE]

R [copia]

CONFIDENCIAL|

ES GCSTMP1E
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Posicion del sello y orientacion del
original

Normal

Giro de 90°

[

T
[@

lTecla enla pamalla[ [ 4
lPosicidn del sello [ (0}

ES GCSTMPSE

& Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

O Sélo puede imprimir un mensaje a
la vez.

/O Referencia
Pag.104 “Prioridad sello”

Pag.104 “Idioma del sello”
Pag.104 “Posicion de sello”
Péag.105 “Formato de sello”

0 puise [Editar/Sellar].

W - (]
Ad A3 B5]B4 b

d Aimpl. automética g EE:Q; g Eg:gz g 9 Exi 1 0 0%

[ gt W

B Pulse [Sello].

E] puise [Sello predefinido].
ﬂ Seleccione el nimero de mensaje.

B Pulse [Todas las pags.] o [Sdlo 12 pa-
gina] para seleccionar la pagina de
impresion.

& Nota

O Puede cambiar la posicion, el ta-
mafio y la densidad del sello.
Consulte Pag.63 “Para cambiar

la posicién, tamafio y densidad
del sello”.

E Una vez haya especificado la con-
figuracién necesaria, pulse [OK].

ﬂ Pulse [OK] dos veces.

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].

Para cambiar la posicion, tamafo y
densidad del sello

& puise [cambiar].

B Seleccione la posicion para la im-
presion, el tamaio y la densidad,
y pulse [OK].

<Pogicidn/Tamafio/Dens idad=

<Posiciin del
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Sello de usuario

Imprime un sello registrado en las co-
pias.

GCSTMPOE

5] Preparacion
Antes de utilizar esta funcion, debe
registrar un sello de usuario. Con-
sulte Pag.65 “Para programar el se-
llo de usuario”.

Posicion del sello y orientacion del
original

Normal

Giro de 90°

lTecIa enla panta\la[

lPosici()n del sello [

ES GCSTMPGE

& Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

O Sélo puede imprimir un mensaje a
la vez.

O Solo podra combinar esta funcion
con un Sello predefinido.

/O Referencia

Configuracién predeterminada re-
lacionada:

Pag.105 “Posicién de sello 1 - 4”
Pag.105 “Formato de sello 1 - 4”

0 puise [Editar/Sellar].

20 D3 DAl o WL
B 4 § Bypass

ed.Ampl. automitica E ks E Ri-ng E 9 S%i 100%

H puise [sello].
8 Pulse [Sello de usuario].
ﬂ Seleccione el numero de sello.

B Pulse [Todas las pags.] o [Sélo 12 pa-
gina] para seleccionar la pagina de
impresion.

Sello de usuario
Seleccione tipo de sello.
2| B g & |>i<=“z'ii‘=zji,-'=z g & |>é<
G 4o Vertical 3 2

<Pasiciin del sallo=

<Imprimir paginas

& Nota

O Puede cambiar la posicién del
sello. Consulte Pdg.65 “Para
cambiar la posicion del sello”.
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ﬂ Una vez completos todos los ajus-
tes, pulse [OK].

ﬂ Pulse [OK] dos veces.

8 Coloque el original y pulse la te-
cla [Inicio].

Para cambiar la posicion del sello

I] Pulse [Cambiar].

ﬂ Seleccione la posicion y pulse la
tecla [OK].

Pasiciin del selly

Para programar el sello de usuario

4 Nota

O El tamafio de visualizacién de las
imagenes del sello puede ser de
10-297 mm de alto (0,4"-11,7") y
10-432 mm de ancho (0,4"-17,0").
Sin embargo, si el valor supera el
drea maxima (5000 mm?, 7,75
pulg.?), se ajusta automaticamente
al valor del rango.

O Es posible almacenar en la memo-
ria hasta cuatro imagenes utiliza-
das habitualmente.

ﬂ Asetgurese de que esta seleccio-
nada la funcién de copia de la ma-
quina.

E Pulse la tecla [Herram. usu./Conta-
dor].

=
R
e, &8 ¢ O 3

ES ZEWS050E

aPulse [Ajustes de copiadora/Docu-
ment Server].

>ontador/Consultas usuario

Ajustes de copiadaraDocument Server:
] [
el sistema

‘ (W] Hjustes d fax g

[ »

‘ & hjustes de impresora, g ‘ 1

‘ é Ajustes de escéner E ‘ 0z

O puise [sello].
B Pulse [Sello de usuario].
B Pulse [Registrar/Borrar sello].

ﬂ Pulse [Programar] y, a continua-
cién, el nimero del sello (1-4) que
desea programar.

& Nota

O Los numeros de los sellos mos-
trados con £ al lado de ellos ya
tienen la configuracion.

O Si el numero del sello ya estd en
uso, la maquina le preguntara si
desea sobrescribirlo. Pulse [Si] o
[No].

B Introduzca el nombre del sello
del usuario usando las letras de la
pantalla. Puede registrar hasta 10
caracteres.
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B pulse [ok].

p Referencia

Guia general de uso y configura-
cion

[[D Introduzca el tamafio horizontal
del sello con las teclas numéricas
y luego pulse la tecla [#].

ﬂ] Pulse [Vertical] y, a continuacién,
especifique el tamaio vertical del
sello utilizando las teclas numéri-
cas y finalmente pulse [#].

[B Coloque el original del sello de
usuario sobre el cristal de exposi-
cién y luego pulse [Iniciar explora-
cion].

De este modo, se escanea el origi-
nal y se registra el sello.

4 Nota

O Los originales no se pueden es-
canear desde el ADF mientras
se programa el sello de usuario.

B pulse [salir.

[ pulse [salir].

Aparece el mend principal de
Ajustes de copiadora/Document
Server.

B pulse [salir].
Aparecera la pantalla inicial.

Para eliminar el sello de usuario

ﬂlmportante

O Un sello eliminado no puede recu-
perarse.

ﬂ Asegtrese de que esta selecciona-
da la funcién de copia de la ma-
quina.

ﬂ Pulse la tecla [Herram. usu./Conta-
dor].

=
R
e, &8 ¢ O 3

ES ZEWS050E

BPulse [Ajustes de copiadora/Docu-
ment Server].

>ontador/Consultas usuario

Ajustes de copiadaraDocument Server:
] [
el sistema

‘ (W] Hjustes d fax g

[ »

‘ & hjustes de impresora, g ‘ 1

‘ é Ajustes de escéner E ‘ 0z

O puise [sello].
B Pulse [Sello de usuario].
B Pulse [Registrar/Borrar sello].

ﬂ Pulse [Eliminar] y, a continuacién,
el nimero del sello (1-4) que de-
sea eliminar

B Seleccione [Eliminar] y, a continua-
cién, pulse [Salir].
B puise [salir].

Aparece el mena principal de
Ajustes de copiadora/Document
Server.

[ pulse [salir].
Aparecera la pantalla inicial.
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Sello de fecha

Utilice esta funcién para imprimir fe-
chas en las copias.

02/12/2005

R-R

AHR018S

Puede seleccionar entre los siguientes
formatos de fecha:

MM/DD/AAAA
MM.DD.AAAA
DD/MM/AAAA
DD.MM.AAAA
AAAA MM.DD

Posicion del sello y orientacion del
original

Normal

Giro de 90°

lTecIa en la pantalla [
[Posicién del sello [

ES GCSTMP7E

& Nota

O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién.

/O Referencia

Configuracién predeterminada re-
lacionada:

Pag.106 “Formato”

Pag.106 “Fuente”

Pag.106 “Posicion de sello”
Pag.106 “Ajuste del sello”
Pag.106 “Tamano”

Pag.106 “Superponer”

Guia general de uso y configuracion

0 puise [Editar/Sellar].

3 JidW o o
B 4 § Bysss

Ried.Asmpl. automética E Rehd E i E 9 SR;I 100%

H puise [sello].
E] puise [Sello de fechal.
ﬂ Pulse [Todas las pags.] o [Sélo 12 pa-

gina] para seleccionar la pagina de
impresion.

Sello de fecha
Corpruebe formata y posicion de la fecha,

<Hoy es=

<Posiciin del sello= <Imprimir pagina=

& Nota

O Puede cambiar el formato y la
posicion del sello de fecha. Con-
sulte P4g.68 “Para cambiar el
formato de fecha”.
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B Una vez completos todos los ajus-
tes, pulse [OK].

ﬂ Pulse [OK] dos veces.

ﬂ Coloque el original y pulse la te-
cla [Inicio].

Para cambiar el formato de fecha

l] Pulse [Cambiar formato].

Sello de techa
Compruebe formato y posicion de la fecha.

<Hoy es>
117 472005

<Pogiciin del sallo=

<Imprimir paginas

ﬂ Seleccione el formato de fecha y
pulse [OK].

Para cambiar la posicion del sello

ﬂ Pulse [Cambiar].

g Seleccione la posicion del sello de
fecha y pulse [OK].

Posician del sello

Numeracion de paginas

Utilice esta funcién para imprimir los
numeros de las paginas en las copias.

Rc:>

Hay seis tipos de numeracion de pa-
ginas (“n” es el numero total de pagi-
nas del original):

e P1,P2,...Pn

e 1/n,2/n,.n/n
e -1-,-2-,..-n-

e P1,P2..Pn
e 1,2..n

e 1-1,1-2,.1-n

P1

RV5

ES CP2G0100
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Posicion del sello y orientacién de los 0 ruise [Editar/Sellar].
originales

3W Didd O] W

A4 |1 A3 1 B5 B4 | b
D ed.Ampl. automitica E ks E Ri-ng E 9 S%i 100%
3 &
S
=2
(I
H puise [sello].
8 Pulse [Numeracion de paginas].
g|l/
o ﬂ Seleccione el formato.
e
&
3000 juego.
Ly Mumeraciin de paginas
Seleccione el formato de numeracion de paginas
[ -, poe FOPLLPZee

lTecla enla pamal\a[ =
lPosicic’)n del sello [ (0} [

<Posiciin del sello= 12 pagina a imprimir: Desde la pagina 1
1~hagta final

ES GCSTMP8E

& Nota
O No puede utilizar la bandeja
bypass con esta funcién. & Nota
O Puede especificar la posicion
A Referencia del sello, las paginas que se se-
Configuracion predeterminada re- llaran y la numeracién. Consul-
lacionada: te Pag.70 “Para cambiar la
Pég.106 “Formato de sello” posicion del sello” y Pag.70 “Es-

j . , pecificaciéon de la primera pagi-
Pag.106 “Fuente na de impresién y el nimero
Pag.106 “Tamaho” inicial”.

Pag.106 “Posicion sello pagina

posterior déiplex” B Una vez completos todos los ajus-

tes, pulse [OK].
Pag.107 “Numeracion de paginas
en modo combinar” E Pulse [OK] dos veces.

Pag.107 “Sellar en separador de-

signado” ﬂ Coloque los originales y pulse la

tecla [Inicio].
Pag.107 “Posicién de sello”

Pag.107 “Superponer”
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Para cambiar la posicion del sello

0 puise [Cambiar].

g Seleccione la posicion y pulse la
tecla [OK].

[F:]

Especificacion de la primera pagina de
impresion y el nimero inicial

Si seleccionod (P1, P2..., -1-, -2-...,
Pag.1, Pag.2...,1,2...,)

& Nota

O La siguiente explicacién utiliza P1,
P2... como ejemplo. En los demés
casos, los pasos son los mismos.

ﬂ Pulse [Cambiar] en el lado derecho.

EI Pulse [12 pagina a imprimir] y, a con-
tinuacion, escriba el nimero de
pagina del original desde el que
desea comenzar a imprimir utili-
zando las teclas numéricas y, a
continuacién, pulse la tecla [#).

& Nota

O Para cambiar el nimero intro-
ducido, pulse [Borrar] o la tecla
[Borrar/Parar] y, a continuacion,
introduzca un nuevo nimero.

B Pulse [Numerac. desde/hasta] y es-
criba el nimero de pagina desde
el que desea comenzar a numerar
utilizando las teclas numéricas y,
a continuacidn, pulse la tecla [#].

& Nota

O El ejemplo incluido a continua-
cién muestra la primera pagina
de impresién como “2” y el ni-
mero de inicio como “3”.

P3

Al

Adr|®

ES GCANPE2J

ﬂ Pulse [Ultimo nimero] y escriba el
numero de pagina en el que desea
detener la enumeracién utilizan-
do las teclas numéricas y, a conti-
nuacién, pulse la tecla [#).

OlLista

Pulse [Copia de muestta] para hacer un solo juega.
Carnbiar numeracidn  <P1, P2
Escriba el dftimo ndmero de pagina y pulse @&,

La impresion empieza en lapagina 5

1~ hasta final E

¢ Nota

O Si desea numerar todas las pagi-
nas hasta el final, pulse [hasta fi-
nal].

B Una vez completada la designa-
cién de paginas, pulse [OK].

B Pulse [OK] tres veces.
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Si selecciona (1/5, 2/5...)

ﬂ Pulse [Cambiar] en el lado derecho
de la pantalla.

EI Pulse [12 pagina a imprimir] y, a con-
tinuacién, escriba el nimero de
pagina del original desde el que
desea comenzar a imprimir utili-
zando las teclas numéricas y, a
continuacidn, pulse la tecla [#]).

Carnbiar numeracion  <1./5, 2/5 -
Escriba el nimero de pagina inicial y pulse @&,

La impresidn empieza en la pagina.

1~ hastafinal [0

1 imprimir total pginas como

@ Nota

O Puede especificar un valor com-
prendido entre 1 y 9999 para el
ndmero de la pagina del origi-
nal desde la que desea comen-
zar la impresion.

O Para cambiar el nimero intro-
ducido, pulse [Borrar] o la tecla
[Borrar/Parar] y, a continuacion,
introduzca un nuevo numero.

B Pulse [Numerac. desde/hasta] y, a
continuacion, escriba el numero
de pagina del desde el que desea
comenzar a enumerar utilizando
las teclas numéricas y, a continua-
cién, presione la tecla [#].

ﬂ Pulse [Ultimo niimero] y, a continua-
cién, escriba el nimero de pagina
en el que desea detener la nume-
racion utilizando las teclas numé-

ricas y, a continuacion, presione
la tecla [#).

Si no necesita realizar cambios,
vaya al paso B.

& Nota

O Para imprimir en la tltima pagi-
na, pulse [hasta final].

O El ultimo ndmero es el dltimo
impreso en la tultima pdagina.
Por ejemplo, si [Total paginas:] es
diez y desea imprimir siete pa-
ginas hasta la pagina 7, escriba
[7] como [Ultimo numero].

O Normalmente, no es necesario
introducir este niimero.

B Pulse [Total paginas:] y escriba el
numero total de paginas origina-
les utilizando las teclas numéri-

cas y, a continuacidén, presione la
tecla [#).

E Una vez completada la designa-
cién de paginas, pulse [OK].
& Nota

0O Para cambiar los ajustes tras
pulsar [OK], pulse [Cambiar] y, a
continuacion, introduzca de
nuevo los nimeros.

ﬂ Pulse [OK] tres veces.

Si selecciona (1-1, 1-2,...)

nPulse [Cambiar] en en lado dere-
cho.

B Pulse [12 pagina a imprimir] y, a con-
tinuacién, escriba el numero de
pagina del original desde el que
desea comenzar a imprimir utili-
zando las teclas numéricas y, a
continuacién, presione la tecla

Escriba el nimero de pagina inicial y pulse @&,

La impresion empieza en la pagina ___5

1-1
L
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& Nota

O Para cambiar el niimero intro-
ducido, pulse [Borrar] o la tecla
[Borrar/Parar] y, a continuacion,
introduzca un nuevo numero.

B Pulse [Numero 1er capitulo] y escri-
ba el nimero de capitulo desde el
que desea comenzar a numerar
utilizando las teclas numéricas y,
a continuacidn, presione la tecla

[#].

4 Nota

O Puede especificar un valor com-
prendido entre 1 y 9999 para el
numero de capitulo desde el
que desea comenzar la numera-
cioén.

E] Pulse [Numerac. desde/hasta] y, a
continuacion, escriba el nimero
de pagina desde el que desea co-
menzar la numeracién utilizando
las teclas numéricas y, a continua-
cién, presione la tecla [#].

B puise [ok).

E Una vez completada la designa-
cién de paginas, pulse [OK].

ﬂ Pulse [OK] dos veces.

Portadas

Utilice esta funcién para crear porta-
das agregando paginas adicionales de
un papel diferente, o copiando pégi-
nas existentes en un papel diferente.

5] Preparacion
Antes de seleccionar esta funcion,
configure las hojas de las portadas
delanteras. Consulte la Guia general
de uso y configuracion.

& Nota

O La portada debera tener el mismo
tamarfio y la misma orientacién que
el papel de copia.

O No puede configurar el papel de
copia en la bandeja bypass. En la
bandeja bypass s6lo puede confi-
gurar las portadas o separadores.

O Cuando seleccione COPIA, elija si
las portadas y las contraportadas
se copiaran a una o dos caras. Con-
sulte la Guia general de uso y confi-
guracion.

% Portada
La primera pagina de los origina-
les se copia en el papel para porta-
das especificado, o bien, se inserta
una hoja de portada antes de la pri-
mera pagina de copia.
* Copia

=

e En blanco

| =
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< Ambas Portadas
La primera y la dltima pagina del
original se copiaran en un papel es-
pecificado para las portadas.

¢ Copia

=

2 2
1 1

GCCOVEOE

e En blanco

=>

/O Referencia

Pag.103 “Copia de portada en
modo combinar”

ﬂ Pulse [Portada/Separador].

34 1)
B5

ed.Ampl. automética E ks E Rdwns g 9 S%i 100%

EI Pulse [Portada] o [Ambas Portadas].

E) seleccione [Copia] o [En blanco]
para la portada.

ﬂ Seleccione la bandeja de papel
que contiene el papel en el que se
van a copiar los originales y luego
pulse [OK].

B Coloque los originales en el ADF
y pulse la tecla [Inicio].

Designar

Utilice esta funcién para copiar pagi-
nas especificadas del original en hojas

Antes de seleccionar esta funcion,
configure la bandeja de los separa-
dores. Consulte la Guia general de
uso y configuracion.

& Nota

O Cargue hojas separadas con el mis-
mo tamafio y en la misma orienta-
cién que el papel de copia.

O No puede configurar el papel de
copia en la bandeja bypass.

O Puede especificar hasta 20 paginas.
I] Pulse [Portada/Separador].

(TN} PN EYV] FYV= R
A4 1 A3 | B5 ;B4 | b=

Fied fmp!. automatica g AZ=A% g A4-A3 g 9 5%1 1 00%

[ A4+AS ¢ A3-A4

ﬂ Pulse [Designar/Capitulo].

B Pulse la tecla para seleccionar el
numero de capitulo.
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ﬂ Introduzca el nimero de la pagi-
na del original que desea copiar
en una hoja separada con las te-
clas numéricas y, a continuacién,
pulse la tecla [#].

B Para especificar otra pagina, repi-
ta los pasos By [

& Nota

O Para seleccionar los capitulos
del 11 al 20, pulse la tecla
[v11~20].

B Una vez completada la designa-
cién de paginas, pulse [OK].

U puise [oK].

8 Seleccione la bandeja de papel
que contiene el papel en el que se
van a copiar los originales.

g Coloque los originales en el ADF
y pulse la tecla [Inicio].

Capitulos

Los nimeros de las paginas que espe-
cifique con esta funcién apareceran
en el anverso de las copias.

5] Preparacion
Antes de seleccionar esta funcion,
pulse la tecla [Duplex/Combin/Serie]
y seleccione el modo duplex (1 cara
—2 caras) o la funcion Combinar.

& Nota

O Esta funcién sélo se puede selec-
cionar cuando se utilizan las fun-
ciones Duplex (1 cara—2 caras) o
Combinar.

O Puede especificar hasta 20 paginas.

I] Pulse [Portada/Separador].

3d [Jfau [ES
Bypass

B Pulse [Designar/Capitulo].
8 Pulse [Capitulo].

ﬂ Pulse la tecla para seleccionar el
numero de capitulo.

B Introduzca el niimero de la prime-
ra pagina del capitulo con las te-
clas numéricas y, a continuacién,
pulse la tecla [#).

B Para especificar otra pagina, repi-
ta los pasos O a B.

& Nota

O Para seleccionar los capitulos
del 11 al 20, pulse la tecla [V 11-
20].

ﬂ Una vez completada la designa-
cién de paginas, pulse [OK].

B puise [ok].

g Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].
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Separadores

Cada vez que cambie la pagina de los
originales, se insertara un separador.
Esta funcién se puede utilizar para in-
sertar automdticamente un separador
entre las transparencias OHP o como
funcién de apilado. También se pue-
de copiar en separadores.

E Preparacion
Antes de seleccionar esta funcion,
configure la bandeja de los separa-
dores. Consulte la Guia general de
uso y configuracion.

& Nota

O Cargue los separadores con el mis-
mo tamafio y la misma orientaciéon
que el papel de copia o las transpa-
rencias OHP.

% Cuando utilice transparencias OHP
de la bandeja bypass

* Copia

i

e En blanco

1) <[k

& Nota

O Pulse la tecla [#] y seleccione
[Transparencia] en Papel especial.
Consulte Pag.29 “Cuando copie
sobre papel especial”.

I] Pulse [Portada/Separador].

U U2y &30 Diad o o
A4 F A3 1 B5 | B4 { Bpss

d.4Ampl. automética. E ks E Ri-ng E 9 S%i 100%

B Pulse [Separador].

8 Seleccione [Copia] o [En blanco] y, a
continuacién, pulse [OK].

ﬂ Seleccione la bandeja de papel
que contiene el papel en el que se
van a copiar los originales.

Cuando utilice transparencias
OHP, abra la bandeja bypass o se-
leccione la Bandeja de papel 2.

B Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].
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Almacenamiento de datos en el

Document Server

El Document Server le permite alma-
cenar documentos en la memoria e
imprimirlos cuando lo desee.

i@klmportante

O El fallo de la méquina puede oca-
sionar la pérdida de datos. Es pre-
ciso realizar una copia de
seguridad de los datos importan-
tes almacenados en el disco duro.
El fabricante no se hace responsa-
ble de cualquier posible dafio pro-
vocado por la pérdida de datos.

& Nota

O De forma predeterminada, los da-
tos almacenados en el Document
Server se eliminan pasados 3 dias.
Puede especificar el periodo tras el
que se eliminardn autométicamen-
te los datos almacenados. Para mas
informacién acerca de la configu-
racion, consulte la Guia general de
uso y configuracion.

ﬂ Pulse [Almacenar archivo].

Orig. | Cart. |Cap.

20 O3 Dl @ o
A3 {1 B5 ] B4 §bmes

TR
FeR2 | soxl100%

g Introduzca el nombre de un usua-

rio, un nombre de archivo o una
contraseiia si es necesario.

APH - 2l

21 @3N iAW ) ITifermacion arcnives

A4

Minguno

atornatic | AZ3Ae E A4A% E a S%E 100%

[ A4=A5 § A5=R4
Crear
Thargen

INombre de archiva

ye Referencia
Para mas informacién sobre
como registrar el nombre de
usuario, el nombre de archivo o
la contrasefia, consulte la Guia
general de uso y configuracion.

E] puise [oK].

ﬂ Coloque los originales.

pe Referencia
Para mas informacion sobre los
tipos de originales que se pue-
den colocar y cémo hacerlo,
consulte P4g.13 “Colocacién de
los originales”.

B Establezca la configuracion de es-
caneo de los originales.

30 )
41 A3 3iB5|B

ed mpl. automética g EE:Q; g Eg:gz

IR Original especial



Almacenamiento de datos en el Document Server

(3 puise 1a tecta [nicio).

Los originales se escanean y alma-
cenan en la memoria.

& Nota

O Para detener el escaneo, pulse la
tecla [Borrar/Parar). Para reanu-
dar un trabajo de escaneo en
pausa, pulse [Continuar] en la
pantalla de confirmacién. Para
eliminar las imdgenes guarda-
das y cancelar el trabajo, pulse
[Parar].

O Cuando coloque un original en
el cristal de exposicion, pulse la
tecla [#] cuando terminen de
escanearse todos los originales.

O Para comprobar si se ha guarda-
do un documento, pulse la tecla
[Document Server] para ver la
pantalla de seleccién de docu-
mentos.
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Programas

Puede almacenar en la memoria de la
maquina los ajustes de copia mas fre-
cuentes para poder acceder a ellos
con posterioridad.

Almacenamiento de un
programa

& Nota

O Puede almacenar hasta 10 progra-
mas.

O Se puede seleccionar el modo es-
tandar o el programa ntimero 10
como el modo predeterminado
cuando se borren o se pongan a
cero los modos, o inmediatamente
después de encender el interruptor
de funcionamiento. Consulte
Pag.98 “Cambiar el modo inicial”.

O Los ajustes del papel se almacenan
basdndose en el tamafio del papel.
Sin embargo, si dispone de més de
una bandeja de papel que conten-
ga papel del mismo tamafo, la
bandeja a la que se le conceda prio-
ridad con Herramientas del usua-
rio (Ajustes del sistema) seré la
primera en seleccionarse. Consulte
la Guia general de uso y configura-
cion.

O Los programas no se eliminan
cuando se apaga la maquina ni
cuando se pulsa la tecla de [Borrar
modos ]. Unicamente se cancelan
cuando se eliminan o se sobreescri-
ben con otro programa.

ﬂ Edite los ajustes de copia de for-
ma que todas las funciones alma-
cenadas estén seleccionadas.

ﬂ Pulse la tecla [ Programar].

> e e ¥ ]

ZLFH180E

B Pulse [Almacenar].

Programa (copia)
Seleccione ne del programa a recuperar.

‘-@ 1 |reDDrU

ﬂ Pulse el nimero de programa que
desee almacenar.

& Nota

O Los numeros de los programas
mostrados con % al lado de
ellos ya tienen la configuracién.

p Referencia

Pag.79 “Cambio de un progra-
ma almacenado”

B Introduzca con el teclado el nom-
bre del programa en la pantalla.

Puede introducir hasta 40 caracte-
res.

pe Referencia
Para maés informacion sobre la
introduccién de caracteres, con-
sulte la Guia general de uso y con-
figuracion.

& Nota

O Si no desea introducir el nom-
bre del programa, vaya al paso

6]



Programas

(3 puise ok

Una vez los ajustes se hayan alma-
cenado satisfactoriamente, el nom-
bre del programa aparecerd a la
derecha del ntiimero del programa
registrado. Transcurridos unos
instantes, apareceré la pantalla ini-
cial de copia.

BPulse el nimero del programa
que desee eliminar.

ﬂ Pulse [Si].

Se borra el programa y aparecera
la pantalla inicial de copia.

Recuperacion de un programa

Cambio de un programa
almacenado

nCOmpruebe los ajustes del pro-
grama.

& Nota

O Para comprobar el contenido de
un programa, acceda a él. Con-
sulte Pag.79 “Recuperacion de
un programa”.

B Repita los pasos @ a O} de “Alma-
cenamiento de un programa”.

B Pulse [Almacenar].
Repita los pasos B y @ de ” Almace-
namiento de un programa”.

& Nota

O Al sobrescribir, se eliminara el
programa anterior.

Eliminacion de un programa

I] Pulse la tecla [ Programar].
9 Pulse [Eliminar].

BPR 20U UL

I] Pulse la tecla [ Programar ).
B Pulse [Recuperar].

Programa {capia)
Seleccione e del programa. 2 recuperar.

‘-(9 1 |reDDrU

s e

(K

B Pulse el niimero del programa al
que desee acceder.

Los ajustes almacenados se mues-
tran en pantalla.

& Nota

O Los ntimeros de los programas
mostrados con ¥ al lado de
ellos ya tienen la configuracion.

ﬂ Coloque los originales y pulse la
tecla [Inicio].
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L
3. Localizacion de averias

Si la maquina no funciona correctamente

Cuando se ve un mensaje

El siguiente cuadro contiene explicaciones de los mensajes mas habituales. Si

aparecen otros mensajes, siga las instrucciones a medida que aparezcan.

& Nota

O Si encuentra mensajes que no aparecen aqui, consulte la Guia general de uso y
configuracion.

Mensaje Causas Soluciones

No se puede detec-
tar el tamafio del
original.

Se ha colocado un original
con un tamaro irregular.
Consulte Pag.12 “Tamafios
dificiles de detectar”.

Coloque el original de tamafio per-
sonalizado en el cristal de exposi-
cién. Consulte Pag.14 “Colocacién
de originales en el cristal de exposi-
cién”.

Especifique los tamafios horizontal y
vertical del original de tamafio per-
sonalizado. Consulte Pag.14 “Colo-
cacioén de originales en el cristal de
exposicién”.

Seleccione manualmente el papel, no
utilice la funcién de seleccién auto-
matica de papel.

No utilice la funcién de reduc-
cién/ampliacién automatica.

El original no esta colocado.

Coloque los originales.

Compruebe la
orientacidn del
original.

No hay papel de copia en la
misma orientacién que los
originales.

Coloque el original en la misma
orientacién que el papel de copia.

Compruebe el tama-
fio del papel.

Se ha establecido un tama-
fio de papel irregular.

Pulse la tecla [Inicio] y comenzara el
proceso de copiado en el papel selec-
cionado.

Clasificar con
giro no estd dispo-
nible con este ta-
mafio de imagen.

Esté seleccionado un tama-
fio de papel con el queno se
puede clasificar con giro.

Seleccione un tamafio de papel co-
rrecto. Consulte Pag.112 “Clasificar,
Clasificar con giro, Apilar”.

El tamafio del papel
seleccionado no se
puede grapar.

La funcién de grapado no
se puede utilizar con el ta-
mafio de papel selecciona-
do.

Seleccione un tamafio de papel que
se pueda utilizar con la funcién de
grapado. Consulte Pag.114 “Grapa-
do”.

La impresidén du-
plex no estd permi-
tida con este
tamafio de papel.

Se ha seleccionado un tama-
fio de papel no disponible al
utilizar la funcion de du-
plex.

Seleccione un tamafo de papel co-
rrecto. Consulte Pag.116 “Duplex”.
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Mensaje

Causas

Soluciones

El numero maximo
de juegos es de*.

Elntimero de copias excede
la cantidad maxima.

Puede cambiar la cantidad méxima
de copia. Consulte Pag.98 “Cantidad
maxima de copias”.

Las pdginas esca-
neadas sobrepasan
el numero maximo.
Desea almacenar
las paginas esca-
neadas como un ar-
chivo?

El nimero de paginas esca-
neadas supera la capacidad
por archivo del Document
Server.

Si desea almacenar los originales es-
caneados como un solo archivo, pul-
se [Almacenar archivo]. Los originales
se almacenan como archivo en el Do-
cument Server. Si no desea almace-
nar los originales escaneados, pulse
[No]. Los datos escaneados se elimi-
naran.

El modo revista o
folleto no estéd
disponible debido
a modo de imagen
mixto.

Ha seleccionado la funcién
Revista o Folleto para los
originales escaneados con
diferentes funciones, como
copiadora e impresora.

Asegtirese de que los originales de
Revista o Folleto se escanean con la
misma funcion.

No puede copiar.
Otra funcidn esca-
nea el original.

Se esta utilizando la funcion
Document Server.

Para cancelar el trabajo que se esta
procesando, pulse [Salir] y luego la
tecla [ Document Server]. A continua-
cién, pulse la tecla [ Borrar/Parar].
Cuando aparezca el mensaje ” [ Se
ha pulsado [Parar]. ¢Pa-
rar almacenamiento? ”,pul-
se [Parar].

No tiene derecho a
utilizar esta fun-
cidn.

El uso de esta funcién se
restringe s6lo a los usuarios
autentificados.

Péngase en contacto con el adminis-
trador.

Se ha producido un
error en la auten-
ticaciédn.

El nombre de usuario intro-
ducido o la contrasefia de
acceso No son correctos.

Pregunte al administrador de usua-
rios el nombre de usuario y la con-
trasefia de inicio de sesién correctos.

La méquina no puede reali-
zar la autentificacion.

Poéngase en contacto con el adminis-
trador.

Los arch. selecc.
para los que no
tiene privil. de
acceso no se pueden
borrar.

Ha intentado borrar archi-
vos sin autorizacion para
ello.

Los archivos los puede eliminar la
persona que los ha creado. Para bo-
rrar un archivo que no esté autoriza-
do a borrar, péngase en contacto con
la persona que ha creado el archivo.

Aparece el mensaje “Ac-
tualizando la lis-
ta de destinos. Por
favor espere. Se
han borrado los
destinos especifi-
cados o el nombre
del remitente.”yno
es posible realizar ninguna
operacion.

La lista de destinos se esta
actualizando desde la red
con SmartDeviceMonitor
for Admin.

Segun el niimero de desti-
nos que se vayan a actuali-
zar, puede que pase algo de
tiempo hasta que pueda re-
anudar las operaciones. Las
operaciones no son posibles
mientras se muestre este
mensaje.

Espere a que el mensaje desaparez-
ca. No apague la maquina mientras
se muestra este mensaje.




Si no puede hacer copias de buena calidad

Si no puede hacer copias de buena calidad

Problema

Causas

Soluciones

Las copias estan su-
cias.

La densidad de ima-
gen es demasiado os-
cura.

Ajuste la densidad de la imagen. Consulte
Pag.30 “Ajustar la densidad de imagen de la
copia”.

No ha seleccionado
Densidad de imagen
automatica.

Seleccione Densidad imagen auto. Consulte
Pag.30 “Ajustar la densidad de imagen de la
copia”.

La cara posterior de
un original aparece en
la copia.

La densidad de ima-
gen es demasiado os-
cura.

Ajuste la densidad de la imagen. Consulte
Pag.30 “Ajustar la densidad de imagen de la
copia”.

No ha seleccionado
Densidad de imagen
automatica.

Seleccione Densidad imagen auto. Consulte
Pag.30 “Ajustar la densidad de imagen de la
copia”.

Aparece una sombra
en las copias cuando
se utilizan originales
con montajes.

La densidad de ima-
gen es demasiado os-
cura.

Ajuste la densidad de la imagen. Consulte
Pag.30 “Ajustar la densidad de imagen de la
copia”.

Modifique la orientacién del original.

Ponga cinta correctora en las partes del monta-
je.

La misma zona de la
copia siempre aparece
sucia.

El cristal de exposicién
o el ADF estan sucios.

Limpielos. Consulte la Guia general de uso y con-
figuracion.

Las copias son dema-
siado claras.

La densidad de ima-
gen es demasiado cla-
ra.

Ajuste la densidad de la imagen. Consulte
Pag.30 “Ajustar la densidad de imagen de la
copia”.

El tamafio de papel no
es el adecuado.

Utilice un tamafio de papel recomendado.

& Nota

O Las copias pueden salir claras cuando se
utiliza papel hiimedo o de grano grueso.

El cartucho de téner
estd casi vacio.

Agregue toner. Consulte la Guia general de usoy
configuracion.

Partes de laimagen no
se copian.

El original no esta co-
locado correctamente.

Coloque los originales correctamente. Consul-
te P4g.13 “Colocacién de los originales”.

Se ha seleccionado un
tamario de papel irre-
gular.

Seleccione un tamafio de papel correcto.

Las copias estdn en
blanco.

El original no esta co-
locado correctamente.

Cuando utilice el cristal de exploracién, colo-
que los originales cara abajo. Cuando utilice el
ADF, coléquelos cara arriba. Consulte Pag.13
“Colocacién de los originales”.

En las copias aparece
el efecto moiré.

R

>

El original tiene una
imagen con trama de
puntos o demasiadas
lineas.

Coloque el original en el cristal de exposicién
ligeramente en angulo.
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Localizacion de averias

Si no puede hacer copias como desea

Esta seccion explica las causas y soluciones de resultados de copias inesperados.

< Basico

Problema

Causas

Soluciones

Las copias no se grapan.

Hay un atasco de grapas en
la grapadora.

Retire las grapas atascadas. Consul-
te la Guia general de uso y configura-
cion.

& Nota

O Una vez quitadas las grapas
atascadas, puede que las prime-
ras copias no se grapen.

El ndmero de copias supe-
ra la capacidad de la grapa-
dora.

Compruebe la capacidad de la gra-
padora. Consulte P4g.114 “Grapa-
do”.

El papel de copia esta on-
dulado.

Dé la vuelta al papel de copia en la
bandeja.

Las posiciones de las gra-
pas no son correctas.

Los originales no se han co-
locado correctamente.

Compruebe que los originales estan
colocados en la posicion adecuada.
Consulte Pag.43 “Grapado”.

No se pueden combinar va-
rias funciones.

Las funciones selecciona-
das no se pueden utilizar
juntas.

Compruebe la combinacion de fun-
ciones y vuelva a realizar los ajustes.

Consulte Pag.109 “Diagrama de
combinacién”.

Durante la clasificacién las
paginas se dividen en dos
bloques.

La memoria se ha llenado
en medio dela clasificacién
y las paginas salen en dos
bloques.

Puede interrumpir el trabajo de co-
pia cuando se llene la memoria.
Consulte Pag.108 “Memoria llena.
Reinicio explorac. autom.”.

No sale el papel durante la
impresién con grapado.

Si detiene la impresién
mientras utiliza la funcién
de grapado, puede que las
hojas no grapadas durante
la impresién se queden en
la unidad de grapado.

Pulse la tecla [ Cancelar] y cancele
los ajustes de copia, incluido el gra-
pado.

La copia aparece sombrea-
da o aparece texto incrusta-
do de forma llamativa en la
copia.

Ha copiado un documento
con prevencién de copia no
autorizada.

Compruebe el documento.

Guia general de uso y configuracion,
Manual de referencia de impresora.
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Si no puede hacer copias como desea

« Editar

Problema

Causas

Soluciones

Si utiliza la funcién de Co-
pias dobles, partes del ori-
ginal no se copiaran.

La combinacién del origi-
nal y del papel de copia no
es correcta.

Seleccione originales A3LY para A4
[J y originales A4 para A5. Consul-
te = Pag.56 “Copias dobles”.

Si utiliza las funciones de
Bordes, Centro o Centro /
Borde, partes del original
no se copiaran.

Ha configurado un margen
de borrado ancho.

Estreche el margen. Puede ajustar el
margen entre 2 y 99 mm. Consulte
"Ancho para borrado de borde" y
"Ancho para borrado de centro" en

Pag.101 “Editar P.!/,".

Coloque los originales correctamen-
te.

Los originales no se han ex-
plorado correctamente.

Coloque los originales correctamen-
te.

Si utiliza la funcidn Ajuste
de margen, partes de la
imagen original no se co-
piaran.

Ha configurado un margen
de borrado ancho.

Al lado opuesto de la posi-
cién de la encuadernacién

hay un bloqueo de espacio
de margen.

Establezca un margen mas estrecho
con las Herramientas del usuario.
Puede ajustar la anchura entre 0-30
mm (0"-1,2"). Consulte Pag.101
“Margen frontal: Izquierda/Dere-
cha”, P4g.101 “Margen frontal: Su-
perior/Inferior”, P4g.101 “Margen
posterior: Izquierda/Derecha” y
Pag.101 “Margen posterior: Supe-
rior/Inferior”.

Si utiliza la funcién Repetir
imagen, la imagen del ori-
ginal no se copiara repeti-

damente.

Ha seleccionado el mismo
tamafio de papel de copia
que el original o no ha se-
leccionado correctamente
la escala de reproduccién.

Seleccione un papel de copia mayor
que el original.

Seleccione la escala de reproduccion
apropiada.

+ Sello

Problema

Causas

Soluciones

La posicién del sello es in-
correcta.

La orientacién del papel es
incorrecta.

Compruebe la orientacion del papel
y la posicién del sello.
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Localizacion de averias

« Combinar

Problema

Causas

Soluciones

No se puede plegar copias
en un libro si utiliza la fun-
cién Revista o Folleto.

La funcién Combinar for-
mato de folleto original o
Combinar formato de re-
vista original no esta confi-
gurada correctamente.

Modifique el ajuste.

Si utiliza la funcién Combi-
nar, partes de la imagen no
se copiaran.

La escala de reproduccién
especificada es incorrecta y
no corresponde a los origi-
nales ni al papel de copia.

Cuando especifique una escala de
reproduccion utilizando el modo de
seleccién manual del papel, asegu-
rese de que la escala corresponda a
los originales y al papel de copia.

& Nota

O Seleccione la escala de reproduc-
cion correcta con el modo Com-
binar.

Las copias no estan en el
orden correcto.

Se han colocado los origi-
nales en un orden incorrec-
to.

Cuando coloque una pila de origi-
nales en el ADF, la dltima pagina
debe estar en la parte inferior.

Si coloca un original en el cristal de
exposicion, comience con la primera
pégina que desee copiar.

% Duplex

Problema

Causas

Soluciones

Su utiliza la funcién Du-
plex, la copia se realiza de
arriba a abajo incluso si ha
seleccionado de izquierda
a derecha.

Se han colocado los origi-
nales en una orientacion in-
correcta.

Coloque los originales en la orienta-
cién correcta. Consulte Pag.13
“Orientacion del original”.

Las copias no estan en el
orden correcto.

Se han colocado los origi-
nales en un orden incorrec-
to.

Cuando coloque una pila de origi-
nales en el ADF, la primera pégina
debe estar en la parte superior.

Si coloca un original en el cristal de
exposicion, comience con la primera
pégina que desee copiar.




Si no puede hacer copias como desea

Si la memoria esta llena

& Nota

3 Si selecciona [Si] en [Memoria llena. Reinicio explorac. autom.] en Herramientas de
usuario (consulte Pag.108 “Memoria llena. Reinicio explorac. autom.”), inclu-
so cuando la memoria esté llena, no se mostrard el mensaje de desbordamien-
to de la memoria. La mdquina realizara primero las copias de los originales
escaneados y, a continuacion, escanea y copia el resto de originales. Si esto
ocurre, las paginas clasificadas resultantes no serdn secuenciales.

Mensaje

Causas

Soluciones

La memoria estd lle-
na.*los originales
han sido escaneados.

Pulse [Imprimir]
para copiar el ori-
ginal escaneado.
Deje los originales
restantes como es-
tan.

& Nota

O Cuando la memoria esté
llena, la méaquina dejara de
copiar y aparecera este
mensaje.

El original escaneado supera
el nimero de paginas que se
pueden almacenar en la me-
moria.

Pulse [Imprim] para imprimir
los originales ya escaneados y,
a continuacion, eliminar los
datos del escaneo.

O bien, pulse [Borrar] para
simplemente eliminar los da-
tos del escaneo.

Pulse [Reanudar]
para escanear y Co-
piar los originales
restantes.

[Parar] [Reanudar]

La méquina comprueba si el
resto de los originales se de-
ben copiar después de haber-
los impreso.

Para seguir copiando, retire
todas las copias y pulse [Re-
anudar]. Para dejar de copiar,
pulse [Parar].
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L
4. Herramientas de usuario

(Ajustes de copiadora/Document Server)

Menu de herramientas del usuario
(Ajustes de copiadora/Document Server)

Nombre de elemento de herramientas del usuario |

Por defecto

Caracteristicas generales P.1/4 Consulte Pag.96 “Car

acteristicas generales Pl/y".

Prioridad de seleccién papel auto

Encendido

Cambio automético de bandeja

Con rotacidn de imagen

Pantalla de papel Mostrar
Prioridad modo de original Texto
Pantalla en modo original Mostrar

Prioridad densidad de imagen auto

Texto: Encendido
Texto/Foto: Encendido
Foto: Apagado

Original claro: Encendido
Copia de copia: Encendido

Calidad de copia

Texto: Normal
Texto/Foto: Normal
Foto: Foto impresa
Original claro: Normal

Copia de copia: Normal

Densidad de Imagen

Texto: Normal
Texto/Foto: Normal
Foto: Normal

Original claro: Normal

Copia de copia: Normal

Caracteristicas generales P.2/4 Consulte Pag.98 “Car

acteristicas generales P2/,".

Prioridad modo duplex

1 cara—1 cara (métrico)

1 cara—?2 caras (pulg)

Orientacién de copia en modo duplex

Arriba a arriba

Orientacion de original en modo diplex

Arriba a arriba

Cambiar el modo inicial Estdndar
Cantidad maxima de copias 999 hojas
Tono: Original en el cristal Encendido
Sefial de fin de trabajo Encendido
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Se

rver)

Nombre de elemento de herramientas del usuario | Por defecto

Caracteristicas generales P.3/4 Consulte P4g.99 “Caracteristicas generales P.3/4”.

Tecla de funcién de copia: F1-F5

e F1: 1 cara—2 caras: Ar a Ar

e F2: 2 caras: Ar a Ar—2 caras: Ar a Ar

e E3: Combinar 1 cara—1 cara

® F4: Combinar 1 cara—1 cara: 4 originales

e E5: Crear margen

Caracteristicas generales P.4/4 consulte Pag.99 “Caracteristicas generales P.*/4”.

Tecla almac. Document Server: F1-F5

e F1: Original 2 caras, arriba a arriba

e F2: Combinar 1 cara—1 cara

e E3: Combinar 1 cara—1 cara: 4 originales
® F4: Combinar 1 cara—1 cara: 8 originales

e E5: Crear margen

Escala reproduccién P.1/2 consulte Pag.99 “Escala d

e reproduccion P.1/5".

Abreviacion A/R

Version métrica

e Abreviacion A/R 1: 71%
e Abreviacion A/R 2: 141%
e Abreviacion A/R 3: 93%
Version en pulgadas

e Abreviacion A/R 1: 73%
e Abreviaciéon A/R 2: 155%
¢ Abreviacion A/R 3: 93%

Ampliar 1-5

Versién métrica

e Ampliar 1: 115%
e Ampliar2: 122%
e Ampliar 3: 141%
e Ampliar 4: 200%
e Ampliar 5: 400%
Versién en pulgadas
e Ampliar 1: 121%
e Ampliar 2: 129%
e Ampliar 3: 155%
e Ampliar 4: 200%
e Ampliar 5: 400%

Ajuste de prioridad: ampliar

Version métrica: 141%
Versién en pulgadas: 155%




Menu de herramientas del usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Nombre de elemento de herramientas del usuario | Por defecto

Escala reproduccién P.2/2 consulte Pag.100 “Escala de reproduccién P.2/,”.

Reducir 1-6

Version métrica
eReducir 1: 25%
eReducir 2: 50%
eReducir 3: 65%
eReducir 4: 71%
eReducir 5: 75%
eReducir 6: 82%
Versiéon en pulgadas
eReducir 1: 25%
eReducir 2: 50%
eReducir 3: 65%
eReducir 4: 73%
eReducir 5: 78%
eReducir 6: 85%

Ajuste de prioridad: reducir

Version métrica: 71%

Version en pulgadas: 73%

Escala Ppara crear margen

93%

Prioridad A/R

Reducir

Editar P.1/2 Consulte Pag.101 “Editar Pl/,".

Margen frontal: Izquierda/Derecha

Versioén métrica: Izquierda 5 mm

”

Version en pulgadas: izquierda 0,2

Margen posterior: Izquierda/Derecha

Version métrica: Derecha 5 mm

Version en pulgadas: Derecha 0,2”

Margen frontal: Superior/Inferior

Version métrica: Ar/Ab 0 mm
Version en pulgadas: Ar/Ab 0”

Margen posterior: Superior/Inferior

Versién métrica: Ar/Ab 0 mm
Version en pulgadas: Ar/Ab 0”

Margen auto 1 cara—2 caras: Ar a Ar

Version métrica: Derecha 5 mm

Version en pulgadas: Derecha 0,2”

Margen auto 1 cara—2 caras: Ar a Ab

Versién métrica: Ar/Ab 0 mm
Version en pulgadas: Ar/Ab 0”

Ancho para borrado de borde

Versién métrica: 10 mm

Version en pulgadas: 0,4”

Borrar sombra original en combinar

St

Ancho para borrado de centro

Versién métrica: 10 mm

Version en pulgadas: 0,4”
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Nombre de elemento de herramientas del usuario | Por defecto

Editar P.2/2 Consulte Pag.102 “Editar P2/,

Linea separacién repet. imagen Ninguno
Linea de separacién de copias dobles Ninguno
Linea de separacion en combinar Ninguno
Copiar en papel designado Si

Copia de portada en modo combinar Combinar
Copia separador designado en combinar Combinar

Orientacion: folleto, revista

Abrir a la izquierda.

Orden de copias en modo combinar

De izquierda a derecha

Sello. Consulte Pag.104 “Sello”.

Numeracién de fondo | Tamafio Normal
Densidad Normal

Sello predef. Prioridad sello Copia
Idioma del sello Inglés

Posicion de sello

Version métrica

* Posicion: Superior derecha

® Margen superior: 24 mm

* Margen derecho: 24 mm
Versién en pulgadas

® Posicién: Superior derecha
* Margen superior: 1,0”

® Margen derecho: 1,0”

Formato del sello

Tamano: 1x

Densidad: Normal

Pag. a sellar: Todas las pdgs.

Sello usuario Programar/Borrar sello

Posicion del sello: 1-4

Version métrica

e Posicion: Superior derecha
® Margen superior: 24 mm
* Margen derecho: 24 mm

Version en pulgadas

e Posicion: Superior derecha
* Margen superior: 1,0”

* Margen derecho: 1,0”

Formato del sello: 1-4

Pag. a sellar: Todas las pdgs.

Sello fecha Formato Version métrica:
DD/MM/AAAA
Version en pulgadas:
MM/DD/AAAA
Fuente Fuente 1




Menu de herramientas del usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Nombre de elemento de herramientas del usuario

Por defecto

Sello fecha

Posicion de sello

Version métrica

e Posicion: Superior izquierda
* Margen superior: 8§ mm

* Izquierda: 32 mm

Version en pulgadas

e Posicion: Superior izquierda
* Margen superior: 0,3”

* Jzquierda: 0,8”

Ajuste del sello

Péag. a sellar: Todas las pdgs.

Tamaro Automdtico
Superponer No
Numeracién de paginas | Formato del sello P1,P2..
Fuente Fuente 1
Tamario Automitico

Posicién sello pagina
posterior duplex

Posicién opuesta

Numeracién de paginas
en modo combinar

Por original

Sellar en separador de-
signado

No

Posicion de sello

Version métrica

e Tosicion

P1,1/5, P.1, 1: Superior derecha

-1-, 1-1: Inferior centro

® Margen Superior/Inferior
P1,1/5,P.1,1: 12 mm
-1-,1-1: 8 mm

* Margen Izquierda/Derecha
P1,1/5,P.1,1: 12 mm
-1-,1-1: O mm

Version en pulgadas

e Tosicion

P1,1/5, P.1, 1: Superior derecha

-1-, 1-1: Inferior centro

® Margen Superior/Inferior
P1,1/5,P.1,1:0,5"
-1-,1-1: 0,3”

* Margen Izquierda/Derecha
P1,1/5,P.1,1:0,5"
-1-,1-1: 0,0”

Superponer

No
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Nombre de elemento de herramientas del usuario | Por defecto

Entrada/Salida Consulte P4g.107 “Entrada/Salida”.

Cambiar a lotes Lotes
Auto Borrado SADF 5 sequndos
Clasificar con giro: continuar papel auto No
Clasificar con giro No
Memoria llena. Reinicio explorac. autom. No
Seleccién funcién apilar Apilar
Ajuste encabezado No

Herramientas del administrador consulte P4g.108 “Herramientas del administrador”.

7

Proteccién de ments

Nivel 2




Acceso a las Herramientas del usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Acceso a las Herramientas del usuario
(Ajustes de copiadora/Document Server)

Esta seccion esta destinada a los usua-
rios que estan a cargo de la maquina.
Con la ayuda de las Herramientas del
usuario puede cambiar la configura-
cién predeterminada de la maquina.

& Nota

O Asegurese de salir de Herramien-
tas del usuario y volver a la panta-
lla inicial de copia una vez
realizados todos los ajustes. Esta
seccion describe los ajustes del sis-
tema que puede configurar para la
funcién de copiadora.

O La tecla seleccionada queda resal-
tada.

O Los cambios realizados en las he-
rramientas del usuario permane-
cen en vigor aunque se apague el
interruptor principal o el de fun-
cionamiento, o si se pulsa la tecla
[ Borrar modos].

p Referencia

Para mas informacién, consulte la
Guia general de uso y configuracion.

Cambio de la configuracion
predeterminada

ﬂ Pulse la tecla [Herram. usu./Conta-
dor].

Aparecera el Menu principal de
herramientas del usuario.

&/

En comuni- ¥ ¥ ¥
cacion = 1 &
Recepcion | i D,, 8Jv

en memoria

ES ZEWS050E

gPulse [Ajustes de copiadora/Docu-
ment Server].

Aparece el mentu Ajustes de copia-
dora/Document Server.

BSeleccione el meni que desea
configurar.

Aparece la pantalla de configura-
cién de cada menu.

/O Referencia

Pag.89 “Ment de herramientas
del usuario (Ajustes de copiado-
ra/Document Server)”

ﬂ Cambie la configuracion siguien-
do las instrucciones de la pantalla
y pulse [OK].

Salir de las herramientas del
usuario

ﬂ Después de cambiar la configura-
cién predeterminada, pulse [Salir]
en el ment principal Herramien-
tas del usuario.

Se han completado los cambios de
herramientas del usuario y la ma-
quina esta lista para copiar.

ia hjustes de copiadora/Dacument Senterg ‘ c)la(b English i
B hjustes de fax g

L] .
21 Ajustes de impresora g ‘ 1 Informacion l
- :
o #justes de esciner = Contadar
& Nota

O También puede salir de Herra-
mientas del usuario pulsando la
tecla [ Herram. usu./Contador].
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Ajustes que se pueden cambiar con las
herramientas del usuario

96

Caracteristicas generales P.'/;

% Prioridad de seleccion papel auto

Selec. Papel Auto. es la opcién pre-
determinada. Puede cancelar esta
configuraciéon. Consulte Pég.32
“Seleccionar el papel de copia”.

& Nota
O Por defecto: Encendido

% Cambio automatico de bandeja

Si se carga papel del mismo tama-
fio en dos o mas bandejas, la ma-
quina cambia automéaticamente a
la otra bandeja cuando la primera
bandeja que estd en uso se queda
sin papel (cuando se marca la se-
leccién automatica de papel). Esta
funcién se llama "Cambio automéa-
tico de bandeja". Esta configura-
cion especifica si se utiliza
“Cambio automético de bandeja ”
0 no.

& Nota

O Por defecto: Con rotacion de ima-
gen

3 [Con rotacion de imagen] Utilice
esta opcién para copiar cuando
se use la funcién de cambio au-
tomatico de bandeja.

3 [Sin rotacion de imagen] Soélo se
pueden realizar copias con el
cambio automético de bandeja
si se carga papel del mismo ta-
mafio y en la misma orientacion
en dos o méas bandejas. Si el pa-
pel no es del mismo tamarfio o
no estd en la misma orientacion,
se interrumpe la copia y aparece
el mensaje Cargue papel.

2
**

O [Apagado] Cuando una bandeja
se queda sin papel, se interrum-
pe la copia y aparece el mensaje
Cargue papel.

Pantalla de papel

Puede hacer que aparezcan en la
pantalla inicial los tamafios o las
bandejas de papel disponibles.

& Nota
O Por defecto: Mostrar

O Si elige [Ocultar], la pantalla
mostrard lo siguiente. Si pulsa
Seleccione papel auto, aparece-
ran los tamarfios de papel en la
pantalla.

Fied fmp!. automatica g gi:gg g Eg:gé g 9 5%1 1 00%

Prioridad modo de original

Puede seleccionar que el tipo de
original sea efectivo cuando en-
cienda la alimentacién, o que se
borren los modos. Consulte Pag.31
“Seleccionar el ajuste de tipo de
original”.

& Nota
O Por defecto: Texto



Ajustes que se pueden cambiar con las herramientas del usuario

« Pantalla en modo original

Puede elegir si prefiere mostrar el
modo original en la pantalla ini-
cial.

& Nota
O Por defecto: Mostrar

O Si elige [Ocultar], la pantalla
mostrara lo siguiente.

Texto

hdoda original

[i= FIN= ET Fi
A4 1 A5 ]AS ] A4

Red mpl. automética E raeidl ik

Prioridad densidad de imagen auto
Configure esta funcién para utili-
zar Densidad imagen auto cuando
la alimentacion esta conectada o se
borren los modos.

& Nota
O Por defecto:
» Texto: Encendido
¢ Texto/Foto: Encendido
* Foto: Apagado
¢ Original claro: Encendido
* Copia de copia: Encendido

Calidad de copia
Puede ajustar el nivel de calidad de
las copias de cada tipo de original
(Texto, Texto/Foto, Foto, Original
claro, Copia de copia).
¢ Texto

Ajustar la nitidez del texto.

& Nota

O Por defecto: Normal

O [Ajuste especial] es el valor de-
finido durante la configura-
cion de servicio.

3 Si selecciona [Intenso] o Clasi-

ficado afectard a la nitidez
del contorno de texto.

e Texto/Foto
Si el original contiene foto(s) y
texto, seleccione la opcién que
tiene prioridad.

& Nota
O Por defecto: Normal

(3 [Ajuste especial] es el valor de-
finido durante la configura-
cién de servicio.

O [Normal] proporciona una re-
produccién de texto y foto
equilibrada.

¢ Foto
Para una foto original, configu-
re el nivel de calidad de acabado
para ajustar el tipo de foto origi-
nal.

& Nota
O Por defecto: Foto impresa

O [Ajuste especial] es el valor de-
finido durante la configura-
cion de servicio.

O Seleccione [Foto impresa] para
fotos originales impresas y
[Impres. borrador] para un aca-
bado de puntos gruesos,
como las fotografias de los
periddicos.

(3 Seleccione [Foto con brillo]
para originales impresos de
foto y texto.

* Original claro
Ajuste el nivel de calidad de

acabado de un original claro
con densidad normal.

& Nota
O Por defecto: Normal
O [Ajuste especial] es el valor de-

finido durante la configura-
cion de servicio.
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

¢ Copia de copia
Ajuste el nivel de calidad para
no espesar las lineas del acaba-
do de la imagen.

« Orientacion de copia en modo duplex

Puede establecer la orientaciéon de
la copia cuando haga copias a dos
caras.

& Nota & Nota
O Por defecto: Normal O Por defecto: Arriba a arriba
(3 [Ajuste especial] es el valor de- .

+ Orientacion de original en modo du-
plex

Puede establecer la orientacion del
original cuando haga copias a dos

finido durante la configura-
cién de servicio.

+« Densidad de Imagen

Puede seleccionar uno de los siete caras.
niveles de densidad de imagen
. i & Nota
m para cada tipo de original (Texto, o _
Texto/Foto, Foto, Copia, Copia de O Por defecto: Arriba a arriba

copia). % Cambiar el modo inicial
& Nota

Puede seleccionar el modo estan-
3 Por defecto: daroel programa ntimero 10 como
. T ‘N ] modo eficaz cuando la alimenta-
exto: Norma cion esté desactivada o los modos

e Texto/Foto: Normal se borren.
e Foto: Normal

& Nota
* Original claro: Normal O Por defecto: Estindar
¢ Copia de copia: Normal ] o )
+« Cantidad maxima de copias
Se puede seleccionar una cantidad

maxima de copias entre 1y 999.

«+ Prioridad modo duplex gll\)lote:i fecto: 999 hoi
Puede seleccionar el tipo de fun- ot detecto: oS
cién duplex efectiva cuando se en- % Tono: Original en el cristal

Caracteristicas generales P.%/,

*
cienda la maquina, o cuando se
borren los modos.

& Nota
O Por defecto:

e Versidn métrica:
1 cara— 1 cara

¢ Version en pulgadas:
1 cara—2 caras

La sefial sonora (tono de tecla) fun-
ciona si se olvida de sacar el origi-
nal después de hacer una copia.

& Nota
O Por defecto: Encendido

O Si la configuraciéon Pitido del
panel de Herramientas del
usuario (Ajustes del sistema) es
[Apagado], no suena el pitido in-
dependientemente de lo que se
haya configurado para Original
en el crsital. Consulte la Guia ge-
neral de uso y configuracion.



Ajustes que se pueden cambiar con las herramientas del usuario

% Seiial de fin de trabajo — 1
Se puede escoger si va a sonar un Caracteristicas generales P. /4

pitido o no cuando se termine la

copia. % Tecla almac. Document Server: F1-F5

& Nota Las funciones que se utilicen con
' ‘o f X )

A Por defecto: Encendido mas frecuencia se pgeden asginar

a las teclas de funciones F1 a F5.

O Si la opcién de pitido del panel También puede cambiar las fun-
de las Herramientas del usuario ciones asignadas.

(Ajustes del sistema) esta confi-
gurada con [Encendido], la ma-
quina pita para notificarle que
no se completo el trabajo por ra-
zones tales como; la bandeja se
quedo sin papel o se produjo un
atasco.

Tecla almac. Docurnent ServerF 1
Seleccione el fem a programar con kateckane 1 desde la izquierda. Luego pulse [OK].

H )] [ Ovient. origi
*[1iz|if
()| [7- )

Caracteristicas generales P.%/,

& Nota
+ Tecla de funcion de copia: F1-F5 O Por defecto:
Las funciones que se utilicen con e Tecla almac. Document Ser-
mas frecuencia se pueden asginar ver: F1: Original 2 caras, arriba
a las teclas de funciones F1 a F5. a arriba

e Tecla almac. Document Ser-
ver: F2: Combinar 1
cara—1 cara

Tecla de funcion de copia: F 1

teclant 1 desde | izquierds. Lusgo pulse [OK).

e Tecla almac. Document Ser-
ver: F3: Combinar 1 cara—1 ca-
ra: 4 originales

e Tecla almac. Document Ser-
ver: F4: Combinar 1 cara—1 ca-

& Nota ra: 8 originales
O Por defecto: e Tecla almac. Document Ser-

* Tecla de funcién de copia: F1: ver: Fb: Crear margen

1 cara—2 caras: Ar a Ar

¢ Tecla de funcién de copia: F2: Escala de reproduccién P.1/2
2 caras: Ar a Ar—2 caras: Ar a

Ar
¢ Tecla de funcién de copia: F3:
Combinar 1 cara—1 cara

«» Abreviacion A/R
Puede registrar hasta tres escalas
de reduccién y ampliacién diferen-

* Tecla de funcion de copia: F4: tes de las escalas fijas y mostrarlas
Combinar 1 cara—1 cara: 4 ori- en la pantalla inicial. También pue-
ginales de modificar las escalas de reduc-

* Tecla de funcién de copia: F5: cién y ampliacion registradas.

Crear margen
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

Sino se han configurado escalas de
ampliacion/reduccién al seleccio-
nar [Abreviacion A/R 1], [Abreviacion
A/R 2], 6 [Abreviacion A/R 3], especifi-
que la escala usando las teclas nu-
méricas.

Ampliar 1-5

Puede personalizar las escalas de
ampliacion disponibles pulsando
[Reduccion/Ampliac.], seguida por
[Ampliar].

: 1234
‘E4+AZ¥ F+AZ FA4+AZ
| fAdasEdFASyA]

T T T s
Ampliari Ampliar2 Ampliar8 Ampliar4 Ampliar5

ES]

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
e Ampliar 1: 115%
e Ampliar 2: 122%
e Ampliar 3: 141%
e Ampliar 4: 200%
e Ampliar 5: 400%
¢ Version en pulgadas:
e Ampliar 1: 121%
e Ampliar 2: 129%
e Ampliar 3: 1565%
e Ampliar 4: 200%
e Ampliar 5: 400%
O Cuando seleccione [Esc ampl
usu], especifique una escala uti-

lizando las teclas numéricas (en
el rango de 101 hasta 400%).

Ajuste de prioridad: ampliar

Puede configurar una escala con
prioridad al pulsar [Reduccién/Am-
pliac.], seguida por [Ampliar].

& Nota
3 Por defecto:
e Versidon métrica: 141%
¢ Version en pulgadas: 1565%

Escala de reproduccion P.%,

< Reducir 1-6

Puede personalizar las escalas de

reduccién disponibles pulsando

[Reduccion/Ampliac.], seguida por
[Reducir].

254 § s0% E T f s f
Az+AsE b1H $As+nad Frra g BTH
X F+rst O FRaspsERavAaE

[ [ [ [ [ [
Reducir! Reducir2 Reducir3 Reducir4 Reducir5 Reduciré
Es|

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:

e Reducir 1: 25%
e Reducir 2: 50%
e Reducir 3: 65%
e Reducir 4: 71%
e Reducir 5: 75%
e Reducir 6: 82%

* Version en pulgadas:
e Reducir 1: 25%
e Reducir 2: 50%
e Reducir 3: 65%
e Reducir 4: 73%
e Reducir 5: 78%
e Reducir 6: 85%

( Cuando seleccione [Esc red usua-
rio], especifique una escala utili-
zando las teclas numéricas (en

el rango de 25 hasta 99%).

« Ajuste de prioridad: reducir

Puede configurar una escala con
prioridad al pulsar [Reducciéon/Am-

pliac.], seguida por [Reducir].

& Nota
O Por defecto:
e Version métrica: 71%
* Version en pulgadas: 73%



Ajustes que se pueden cambiar con las herramientas del usuario

« Escala para crear margen
Puede establecer una escala de Re-
duccién/Ampliacién cuando re-
gistre “Crear margen ” en una
tecla de acceso directo.

& Nota
O Por defecto: 93%

Prioridad A/R

Especifique qué tabulador tiene
prioridad en el panel de visualiza-
cion cuando se pulsa [Reduc-
cion/Ampliac.].

R
**

& Nota
O Por defecto: Reducir

Editar P.1/,

& Nota
O Introduzca la anchura del margen
de encuadernacién con las teclas
numéricas:
¢ Version métrica: 0-30 mm
(incrementos de 1 mm)
* Version en pulgadas :
0-2,54 mm (incrementos de 0,1)
O Introduzca la anchura del margen
de borrado con las teclas numéri-
cas:
e Versién métrica: 2-99 mm
(incrementos de 1 mm)
* Version en pulgadas: 0,1"-3,9"
(incrementos de 0,1")

« Margen frontal: Izquierda/Derecha
En la funcién Ajustar margen pue-
de especificar los margenes iz-
quierdo y derecho de las caras
delanteras.

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
Izquierda 5 mm

¢ Version en pulgadas:
Izquierda 0,2

% Margen posterior: Izquierda/Derecha
En la funcién Ajustar margen pue-
de especificar los margenes iz-
quierdo y derecho de las caras
traseras.

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
Derecha 5 mm

* Version en pulgadas:
Derecha 0,2"

< Margen frontal: Superior/Inferior
En la funcién Ajustar margen
puede especificar los margenes su-
perior e inferior de las caras delan-
teras.

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
Ar/Ab 0 mm

* Version en pulgadas:
Ar/Ab 0,0”

« Margen posterior: Superior/Inferior
En la funcién Ajustar margen pue-
de especificar los margenes supe-
rior e inferior de las caras traseras.

& Nota
O Por defecto:
e Version métrica: Ar/Ab 0 mm
* Version en pulgadas: Ar/Ab0,0”

« Margen auto—1 cara 2 caras: Ar a Ar
Con la funcién duplex de 1 cara
—2 caras, puede especificar los
margenes de los reversos.

El margen se configura con el mis-
mo valor que “Margen posterior:
Izquierda/Derecha”.

& Nota
O Por defecto:
e Version métrica:
Derecha 5 mm

* Version en pulgadas:
Derecha 0,2”
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+« Margen auto—1 cara 2 caras: Ar a Ab

Con la funcién duiplex de 1 cara
—2 caras, puede especificar los
margenes de los reversos. El mar-
gen se configura con el mismo va-
lor que Margen posterior:
Superiot/Inferior.

& Nota
O Por defecto:

e Version métrica:
Ar/Ab 0 mm

¢ Version en pulgadas:

Editar P.%/,

& Nota

O Si se especifican lineas continuas o
discontinuas no se mostrara una
imagen de aproximadamente 1,5
mm (0,06 pulg.) como ancho de la
linea de separacion.

+ Linea separacion repet.imagen
Puede seleccionar una linea de se-
paracién usando la funcién Repetir

Ar/Ab 0,0” imagen desde: Ninguno, Sélido,
Discontinuo A, Discontinuo B o
++ Ancho para borrado de borde Marcas de corte.
Puede especificar el ancho de los  Ninguna

margenes de borde borrados con
esta funcion.

¢ Nota
O Por defecto: ¢ Continua

e Version métrica: 10 mm

* Version en pulgadas: 04"

R
**

Borrar sombra original en combinar * Discontinua A
En el modo Combinar copia o Co-
piar revista, puede especificar si
borrar o no un margen de encua-

dernacién de 3 mm (0,1 pulg.) alre- e Discontinua B
dedor de los cuatro bordes de cada :

original. i

& Nota

3 Por defecto: Si e Marcas de recorte

< Ancho para borrado de centro
Puede especificar el ancho de los
margenes centrales borrados con
esta funcion.

& Nota
O Por defecto:

e Versiéon métrica: 10 mm

& Nota
O Por defecto: Ninguno

* Version en pulgadas: 04"
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2
**

2
**

Linea de separacion de copias dobles
Puede seleccionar una linea de se-
paracion usando la funcién Copias
dobles desde: Ninguno, Sélido,
Discontinuo A, Discontinuo B o
Maracas de corte.

¢ Ninguna

e Continua

e Discontinua A

Discontinua B

e Marcas de recorte

& Nota
O Por defecto: Ninguno

Linea de separacion en combinar
Puede seleccionar una linea de se-
paracién usando la funcién Com-
binar desde: Ninguno, Sélido,
Discontinuo A, Discontinuo B o
Maracas de corte. Consulte Pag.48
“Combinacién de 1 caras” y Pag.50
“Combinacion de 2 caras”.

¢ Ninguna

e Continua

R
**

R
**

2
**

e Discontinua A

e Discontinua B

e Marcas de recorte

& Nota
O Por defecto: Ninguno

Copiar en papel designado
Puede especificar si desea copiar
en paginas separadas.

¢ Nota
O Por defecto: Si

Copia de portada en modo combinar
Cuando se selecciona la funcién de
copia de portada se puede realizar

una copia combinada en la porta-
da.

Combine Not Combined
1:2| |56 1 2:3|16:7
34| |7:8 4:5| 18

& Nota

O Por defecto: Combinar

Copia separador designado en com-
binar

Puede realizar una copia combina-
da en los separadores insertados si
utiliza la funcién Designar/Capi-
tulo Copia.

& Nota
O Por defecto: Combinar
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« Orientacion: folleto, revista
Puede seleccionar la orientacion de
las copias que desea abrir al utili-
zar las funciones de Folleto o Re-
vista.

& Nota
O Por defecto: Abrir a la izquierda.

ye Referencia
Pag.54 “Cémo plegar y desple-
gar copias para hacer un folle-
to”
Pag.55 “Cémo plegar y desple-
gar copias para hacer una revis-
tali

% Orden de copias en modo combinar
Puede configurar el orden de las
copias al utilizar la funcién Combi-
nar con Izquierda a derecha o Su-
perior a inferior.

De izquierda a derecha| De arriba a abajo

ES GCAH090E

4 Nota

O Por defecto: De izquierda a dere-
cha

Sello

Numeracion de fondo

«» Tamaio
Puede establecer el tamaifio de los
numeros.

& Nota
O Por defecto: Normal

«» Densidad
Puede establecer la densidad de
los nimeros.

& Nota
O Por defecto: Normal

Sello predefinido P."/;-%/,

+ Prioridad sello
Puede seleccionar el tipo de sello al
que se le da prioridad cuando esta
presionado [Sello predefinido]. Con-
sulte Pag.62 “Sello predefinido”.

& Nota
O Por defecto: Copia

< Idioma del sello

Puede seleccionar el idioma del se-
lo.

& Nota
O Por defecto: Inglés

R
**

Posicion de sello

Puede establecer la posicién en la
que se imprimir4 el sello.

Pulse las teclas de flecha para ajus-
tar la posicion.
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& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
* Posicion: Superior derecha
* Margen superior: 24 mm
* Margen derecho: 24 mm
¢ Version en pulgadas:
* Posicion: Superior derecha
* Margen superior: 1,0”
* Margen derecho: 1,0”

«» Formato de sello

Puede ajustar el tamafio, la densi-
dad y la pagina de impresion del
sello.
¢ Tamanfo
Puede establecer el tamafio del
sello.

& Nota
O Por defecto: 1X

* Densidad
Puede establecer la trama que se
utilizard para imprimir el sello.

& Nota
O Por defecto: Normal

O Normal: el sello se imprime
sobre la imagen. No puede
comprobar qué partes se su-
perpondran.

O Mas claro: la imagen puede
verse a través del sello.

O Lo maés claro: la imagen apa-
rece incluso més clara que
con la configuracién Mas cla-
ro.

e Pag. asellar
Puede lograr que el sello se im-
prima en la primera pagina o en
todas las péaginas.

& Nota
O Por defecto: Todas las pdgs.

Sello predefinido P.'/,-?/,

+ Registrar/Borrar sello

2
*%*

Puede registrar, cambiar o elimi-
nar estos disefios de sello del usua-
rio.

& Nota

O Puede registrar hasta cuatro se-
llos personalizados con su dise-
fo favorito. Consulte P4g.65
“Para programar el sello de
usuario”.

p Referencia

Para maés informacion sobre
coémo el sello del usuario, con-
sulte P4g.66 “Para eliminar el
sello de usuario”

Posicion de sello 1 - 4

Puede establecer la posicién en la
que se imprimir4 el sello.

Pulse las teclas de flecha para ajus-
tar la posicion.

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
* Posicién: Superior derecha
* Margen superior: 24 mm
* Margen derecho: 24 mm
* Versién en pulgadas:
* Posicién: Superior derecha
* Margen superior: 1,0”
* Margen derecho: 1,0”

Formato de sello 1-4

Puede ajustar la pagina de impre-
sién para los sellos del usuario 1 a
4 ya registrados.

e Pag. a sellar
Establece si se imprimiré el sello
en todas las paginas o s6lo en la
primera.

& Nota
O Por defecto: Todas las pdgs.
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Sello de fecha

< Formato
Puede seleccionar el formato de fe-

cha para la funcién de sello de fe-
cha.

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
DD/MM/AAAA

¢ Version en pulgadas:
MM/DD/AAAA

< Fuente

Puede seleccionar la fuente de la
fecha.

& Nota

O Por defecto: Fuente 1

O Esta configuracion esta vincula-
da a la funciéon Numeracién de
paginas.

% Posicion de sello
Puede establecer la posicién en la
que se imprimiré el sello.

Pulse las teclas de flecha para ajus-
tar la posicion.

& Nota
O Por defecto:
¢ Version métrica:
* Posicién: Superior izquierda
* Margen superior: 8 mm
* Margen izquierdo: 32 mm
* Version en pulgadas:
* Posicién: Superior izquierda
* Margen superior: 0,3”
* Margen izquierdo: 0,8”

R
**

Ajuste del sello

Puede lograr que la fecha se impri-
ma en la primera pégina o en todas
las paginas.

& Nota

O Por defecto: Todas las pdgs.

< Tamaio
Puede establecer el tamano de la
fecha.

& Nota
O Por defecto: Automidtico

«+ Superponer
Puede lograr que el Sello de fecha
se imprima en blanco allad donde se
superpone a las partes negras de la
imagen.

& Nota
O Por defecto: No

Numeracion de pagina P.'/3-?/

+ Formato de sello
Puede seleccionar el formato de se-
llo de numero de pagina priorita-
rio cuando se pulse la tecla
[Numeracién de paginas].

& Nota
O Por defecto: P1, P2

«» Fuente
Puede seleccionar la fuente del na-
mero de las péginas.

& Nota
O Por defecto: Fuente 1

«» Tamaio
Puede establecer el tamaiio del nii-
mero de las péginas.

& Nota
O Por defecto: Automidtico

% Posicion sello pagina posterior du-
plex
Se puede establecer la posiciéon del
numero de pagina del reverso que
se imprimird usando la funcién

duplex.

& Nota
O Por defecto: Posicién opuesta



Ajustes que se pueden cambiar con las herramientas del usuario

2
**

R
*o*

R
**

Numeracion de paginas en modo
combinar

Puede configurar la numeracién
de paginas utilizando conjunta-
mente la funcién Combinar y Nu-
meracion de paginas.

& Nota
O Por defecto: Por original

Sellar en separador designado
Se puede imprimir el nimero de
pagina en los separadores si utiliza
las funciones de marcador junto
con numeracién de paginas.

& Nota
O Por defecto: No

Posicion de sello

P1, P2... Posicion del sello: 1/5,
2/5... Posicién del sello: —1-, —2—...
Posiciéon del sello: P.1, P.2. Posicion
del sello: 1, 2... Posicién del sello:
1-1,1-2...

Puede establecer la posicién en la
que se imprimiré el sello.

Pulse las teclas de flecha para ajus-
tar la posicion.

Superponer

Puede lograr que los nimeros de
las paginas se impriman en blanco
alla donde se superponen a las par-
tes negras de la imagen.

& Nota
O Por defecto: No

Entrada/Salida

9.
*o*

2
*%*

R
**

Cambiar a lotes (SADF)

Puede seleccionar que se muestre
la funcién Lote o SADF al pulsar
[Original especial]. Consulte Pag.15
“Lote”.

& Nota
O Por defecto: Lotes

Auto borrado SADF

Cuando configura originales uno a
uno en el ADF, el indicador de ali-
mentacién automatica se enciende
durante un tiempo especificado
después de alimentar un original,
para mostrar que el ADF est4 listo
para otro original. Este tiempo se
puede ajustar de 3 a 99 segundos,
en incrementos de 1 segundo.

& Nota
O Por defecto: 5 sequndos

Clasificar con giro: continuar papel
auto

Puede continuar copiando cuando
se haya agotado el papel con la
orientacion necesaria durante la
clasificacion con giro. Consulte
Pag.40 “Clasificaciéon con giro”.

& Nota
3 Si selecciona [No]:

¢ Cuando el papel con la orien-
tacion necesaria se agote, la
maquina se detendrd y le in-
dicard que cargue papel.
Cuando cargue el papel, la
maquina continuard copian-
do.

3 Si selecciona [Si]:

e La copia continuara con pa-
pel de copia con diferente
orientacion. El trabajo de co-
pia terminard aunque usted
haya dejado la maquina.

O Por defecto: No
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Herramientas de usuario (Ajustes de copiadora/Document Server)

2
**

R
**

R
**

Auto clasificacion

Puede especificar si seleccionar o
no la funcién de clasificacion cuan-
do se encienda la maquina, o cuan-
do se borren las funciones.

& Nota
O Por defecto: No

Memoria llena. Reinicio explorac. au-
tom.

Si la memoria se llena mientras se
escanean los originales, la maqui-
na copiard primero los originales
escaneados y después continuara
automaticamente con el escaneado
de los originales restantes.

Puede activar o desactivar esta
funcioén.

& Nota
3 Si selecciona [No]:

¢ Cuando se llene la memoria,
la maquina dejara de funcio-
nar para que pueda retirar
las copias de la bandeja de
salida.

3 Si selecciona [Si]:

* Puede dejar la maquina sin
vigilar realizando copias,
pero las paginas clasificadas
no lo estaran en un orden se-
cuencial.

O Por defecto: No

Seleccion funcién apilar

Especifique si tiene prioridad Api-
lar o Clasificar con rotacion en la
pantalla inicial.

& Nota
O Por defecto: Apilar

O Para utilizar esta funcion se ne-
cesita el finisher opcional.

+ Ajuste encabezado

Si selecciona [Si] para esta funcién,
la maquina girard las imagenes co-
rrectamente.

& Nota
O Por defecto: No

O Es posible que el papel de orien-
tacion fija (de arriba abajo) o el
de dos caras no se copien ade-
cuadamente dependiendo de
cémo se coloquen los originales

y el papel.
/O Referencia

Cuando utilice papel de mem-
brete, preste atencion a la orien-
tacion del papel. Consulte la
Guia general de uso y confiqura-
cion.

Herramientas del
administrador

< Proteccion de ments

Puede impedir que usuarios no au-
tenticados cambien la configura-
cion de las herramientas del
usuario. Para mas informacion,
consulte al administrador.



Diagrama de combinacién

El diagrama de combinacién siguiente muestra qué funciones se pueden utilizar
juntas. Las siguientes tablas explican los simbolos utilizados en el diagrama.

significa que estas funciones pueden utilizarse conjuntamente.

@ | significa que estas funciones no pueden utilizarse conjuntamente. La segunda funcién
seleccionada serd la funcién en la que esta trabajando.

x significa que estas funciones no pueden utilizarse conjuntamente. La primera funcion
seleccionada sera la funcién en la que esta trabajando.

Realizado antes de que seleccione

Orientacion del original (Orientacion estandar)

Densidad imagen auto
1 cara > 2 caras / 2 caras --> 2 caras / 2 caras --> 1 caras

Combinar
Numeracién de paginas Sello de fecha

Portada / Designar / Capitulos

Libro --> 2 caras / Frontal & Posterior --> 2 caras
Separador

Clasificar

Apilado

Copia desde la bandeja bypass
Folleto

Red./Ampl. automatica

Densidad de imagen manual
Reducir/Ampliar

Selec. Papel Auto.
Seleccion de papel manual

Tamafos mixtos

X| Originales de tamafio personalizado
Crear modo de margen
Libro
Revista
Copias dobles
Repetir imagen
Ajuste del margen
Positivo/Negativo
Centrado
Borrar centro
Borrar borde
Numeracién de fondo
Sello predefinido
Grapado
Almacenar archivo

Tamafos mixtos

Originales de tamafio personalizado
Orientacion del original (Orientacién estandar)
Densidad imagen auto

Densidad de imagen manual

Selec. Papel Auto. [ [
Seleccion de papel manual
Copia desde la bandeja bypass [ ) X X # | XXX XX X XXX *x2 XX
Red./Ampl. automatica
Reducir/Ampliar [
Crear modo de margen
Libro X (] X
1 cara > 2 caras / 2 caras --> 2 caras / 2 caras --> 1 caras
Combinar

Libro --> 2 caras / Frontal & Posterior --> 2 caras X
Folleto
Revista
Copias dobles
Repetir imagen X X X
Ajuste del margen
Positivo/Negativo
Centrado

Borrar centro
Borrar borde
Numeracion de fondo X
Sello predefinido

Numeracién de péginas Sello de fecha
Portada / Designar / Capitulos X
Separador X 1| XXX X|X[X X [ ] X X
Clasificar *2) *2| X [
Apilado [
Grapado
|__[Almacenar archivo

X
X

X
X

X
®
®

X
X

3
o

X
X[X|®
X

X[X|X[X]|X|Z

®/|x|x| |x
®|x|x| [x
XX £[X[X
XX [x[x[x[x]x
x|x| [x

X
X

Realizado antes de que seleccione

X[X[X

X|X
&
X
X
X

*1 no cuando realice copias de 2 caras.

*2 no con Clasificar con giro.

*3 no Portada con 2 caras --> 1 cara.

*4 no Designar con Revista.

*5 no Frontal & Posterior --> 2 caras con Almacenar archivo.

ES AHR040S
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Especificaciones

Especificaciones suplementarias

< Modo de tamano mixto

* La velocidad de copia y escaneo se reducira.
* Se pueden colocar al mismo tiempo originales de dos tamafios distintos.

* Elrango de gramaje para los originales cuando se utiliza esta funcién es
52 -81 g/mz, 14 — 20 libras.

+« Copia desde la bandeja bypass

* Los siguientes tamarfios de papel se pueden seleccionar como tamafios es-
tdndar:
A3DY, A4[JD, AP, A6P, B4 JISH, B5 JIS[) ¥, B6 JISL?, Postal>,
11x1702, 81/,x1405, 81 /,x11 D 2, 51/,x8 /5,2, 71 /4x10' /. D 2, 8x1307,
81/.x1302, 81/,x13[)J), 11x142, 11x1502, 10x147, 10x150, 8'/4x143,
8x101/, 2, 8x10J 2, 8K, 16 D 2, 37/5"x71 /'[P, 41 /¢"x91 /"7,
Sobre C5 [&7,Sobre C6 [, Sobre DL [¥

* Sila senal esta desactivada, no sonara si inserta el papel en la bandeja de
papel. Consulte la Guia general de uso y configuracion.

+ Reduccion / Ampliacion preconfiguradas

* Las escalas de reproducciones que la maquina seleccionara son 25 — 400%
(25-200% cuando ajuste originales en el ADF).

* Puede seleccionar una de las 12 escalas disponibles (5 escalas de amplia-
cién y 7 de reduccion).
* Puede seleccionar una escala independientemente del tamafio del original
o del papel de copia. Con algunas escalas, puede que no se copien partes
de la imagen o que aparezcan mdrgenes en las copias.

* Las copias se pueden reducir o ampliar de la siguiente forma:

< Version métrica

Escala (%) Original — Tamafo del papel de copia
400 (area ampliada por 16) -

200 (4rea ampliada por 4) A5—>A3

141 (4rea ampliada por 2) A4—A3, A5>A4
122 F—>A3, A4—>B4]IS
115 B4 JIS>A3

93 -

82 F—A4, B4 JIS»>A4
75 B4 JIS—>F4, B4 JIS>F
71 (area reducida por /) A3—A4, A4—>A5

65 A3—F

50 (4rea reducida por 1/4) A3—A5,F>A5

25 -




Especificaciones suplementarias

« Version en pulgadas

Escala (%)

Original — Tamaino del papel de copia

400 (4rea ampliada en 16)

200 (area ampliada en 4)

51/2.' « 8]/2H_>11n %< 17"

155 (area ampliada en 2)

51/2n x 81/2”_>81/2" x 14u

129 81/, x 11">11" x 17"
121 81/2" x 14"—>11" x 17"
93 —

85 F—81/," x 11"

78 81/2" x 14"—>81/," x 11"
73 11" x 15" 8! /5" x 11"
65 11" x 17"—>8' /2" x 11"

50 (4rea reducida por '/4)

11” X 17lv_>51/2n x 81/2”

25

< Zoom

* Lamaquina selecciona escalas de reproduccién de entre 25 — 400%
(25-200% cuando coloque originales en el ADF).

¢ Puede seleccionar una escala independientemente del tamafio del original
o del papel de copia. Con algunas escalas, puede que no se copien partes
de la imagen o que aparezcan mdrgenes en las copias.

% Red./Ampl. automatica

* Puede colocar al mismo tiempo originales de dos tamafios distintos en el
ADF. Consulte Pag.16 “Tamafio mixto”.

* Lamaquina selecciona escalas de reproduccién de entre 25 — 400%
(25-200% cuando coloque originales en el ADF).

% Ampliac. tamafio

* Sila escala calculada es superior a la escala maxima o inferior a la minima,
se ajusta automaticamente a la gama disponible. Sin embargo, con algunas
escalas, puede que no se copien partes de la imagen o que aparezcan mar-
genes en las copias.

* La mdquina selecciona escalas de reproduccion de entre 25 - 400%
(25-200% cuando coloque originales en el ADF).

111



112

Especificaciones

< Ampliacién del tamafo direccional
* Puede especificar escalas de reproduccién de 25 a 400%.

¢ Cuando introduzca un porcentaje de escala, puede especificar cualquier
valor dentro de la gama permitida, con independencia del tamarfio del pa-
pel original o de copia. Sin embargo, en funcién de los ajustes y de otras
condiciones, puede que no se copien partes de la imagen o que aparezcan
margenes en las copias.

¢ Siintroduce un tamafio en mm, si la escala calculada es superior a la escala
maxima o inferior a la minima, se ajusta automaticamente a la gama dispo-
nible. Sin embargo, con algunas escalas, puede que no se copien partes de
la imagen o que aparezcan mdrgenes en las copias.

« Clasificar, Clasificar con giro, Apilar

* Los tamafios de papel y las orientaciones que se pueden utilizar con la fun-
cién de Clasificacion con desplazamiento y Apilar son los siguientes:

finisher de 500 hojas finisher de 1000 hojas
£ A3, B4JISE?, A4, B5JIS[), | A3, B4JIS?, A4 2, B5JIS[J,
e 11" x 17", 11" x 15" 1, 11"x 17", 11" x 15"3 1, 11" x 14",
Eg |[I'x14'D,10"x 14D 7, 10"x 14"3"1,10"x 15"2 1, 81 /," x 14",
i § 10" x 15" "1, 81/," x 14", 81/, x 13", 81/, x 14", 81/," x 13'07,
>g |81/2'x13'D,8/y" npoD, 8" x 13", 8'/," x 11",
€7 81020, 8"x10'D 1, 8'x10'/,'D3,8' x 10D 1,
E, 714" x101/2" 0 1 714" %101 /2" DB 1

"1 Para colocar papel de tamafio 7 /4" x 10 1/,"[}, 8" x 10"[J @, 11" x 15"2, 10"
x 14"Y y 10" x 15"LY, utilice la bandeja de papel 2 o la bandeja bypass opcional.

* Los tamafios de papel que se pueden utilizar con la funcién de clasificaciéon
son los siguientes:

Versién métrica A3, B4 ]IS, A47, B5 IS, A5 2

Version en pulgadas | 11" x 17"2, 81/," x 14"2, 81/," x 11" 2, 51 /," x 81/,"F

* Los tamafios de papel que se pueden utilizar con la funcién de clasificaciéon
con giro son los siguientes:

Version métrica A4DD, B5 IS

Version en pulgadas 81/,"x 11" 3

¢ Sielnimero de copias excede la capacidad, retire algunas copias de la ban-
deja.



Especificaciones suplementarias

¢ Elntimero de copias que se pueden colocar en la bandeja es el siguiente.

Capacidad
y gramaje
Tamafio y orientacién del papel del papel
Bandeja A4D D, B5 IS, A5, B6 JISLY, A6L2, Postall?, 500 hojas *1
interna 81/, x 11"D 3, 71/4" x 101/2' D3, 5/2" x81/2'D5, | (80g/m?)
8"x10'/,"D @, 8"x 10", 16K
A3, B4JISZ, 11" x 17", 81/," x 14", 8" x 13", 250 hojas 2
81/,"x13'D, 81 /4" x 14'D, 81 /4" x 13'F, 11" x 15", (80g/m?)
11" x 14", 10" x 14", 10" x 15", 8K
37/8" x 7 /,"3, 41 /" x 91/,"3, Sobre C57, Sobre C62, |-
Sobre DLIZ
Bandeja A3, B4 JIS?, A4, B5 JISD P, AP, 11" x 17'C7, | 125 hojas
interna 2 81/," x 14", 11" x 157 3, 11" x 14'F, 10" x 14" 3, | (80g/m?)
(1 bandeja) 10" x 15" 3, 81/," x 11", 71 /4" x 101 /," D 3,
51/2n x 81/2”5, 8” x 13"D, 81/2” x 13”D, 81/4” X 13"5/
8” x 10]/2u D D/ 8” x 10” D D *3, 81/4” x 14D
Bandeja de A4 D, B5 IS 2, AS[J 2, B6 JISL?, A6, 250 hojas
clasificacion | 81/,"x 11" 2, 71 /4" x 101 /"D, 51 /2" x 81 /5", (80g/m?)
con desplaza- | 8" x 10"[J &
miento :
' A3, B4JISF, 11" x 17", 81/," x 14", 8" x 13", 125 hojas
81/2" x 13HD, 81/4" x 13nD (Sog/mZ)
Finisherde | A4[ 3, B5JIS[), 81/, x 11", 8" x 101/," [ 500 hojas
500 hojas (80g/m?)
A3, B4]JIS[F, 11" x 17"2, 11" x 14"P, 81 /," x 14", 250 hojas
81/, x13'0 (80g/m?
Finisher de Bandeja superior del Finisher 250 hojas
1000 hojas AL D, B5 IS, A5D P, B6 JISLF, A6, Postal?, | (80g/m?)
81/2" x 11", 71 /4" x 101 /2" DD ™, 51 /2" x 81/,'DY,
8" x10'/,"[[7, 8" x 10"F ™
A3, B4JIS[F, 11" x 17'2, 11" x 15"[F ™, 11" x 14", 50 hojas
10" x 14”D *4/ 10” % 15”D *4’ 81/2" x 14”D, 8” x 13HD, (Sog/mZ)
81/2" x 13HD, 81/4" x 13nD, 81/4" x 14HD
Bandeja de desplazamiento del finisher 1000 hojas
AP, B5JISPF 5, 81/, x 11" D2, 71/4" x 101 /', | (80g/m?)
8” x 10]/2n D D
A3F, B4 ]IS, 11" x 17", 11" x 14", 81 /5" x 14'7, | 500 hojas
8" x 13"5, 81/2u x 13"5, 81/4u x 13HD, 81/4u % 14" (Sog/mZ)

*1
*2

250 hojas si la unidad opcional puente estd instalada.
125 hojas si la unidad opcional puente estd instalada.

"3 Para colocar papel de tamafio 10 1/," x 71/4"[J), 8" x 10" 2, 11" x 15"7,
10" x 14"Y y 10" x 15", utilice la bandeja de papel 2.

*4

Para colocar papel de tamario 10 Lt 71/4"

, 8" X 10"DD, 11” X 15HD,

10" x 14"LY, y 10" x 15", utilice la bandeja de papel 2 o la bandeja bypass

opcional.
*5

B5 JISLY no se puede desplazar.
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* Siselecciona la funcién Clasificar, Apilar, o Grapado, puede realizar copias

de diferentes tamafos alimentando papel desde la bandeja 2 o desde la
bandeja bypass opcional. Consulte Pag.40 “Clasificacion”, consulte Pag.43
“Apilado”, consulte Pag.43 “Grapado”.

¢ Cuando se utilizan las funciones de clasificacién con giro o de grapado,

puede disminuir la capacidad.

% Grapado
* Elsiguiente tipo de papel no se puede grapar:

* DPostales

¢ Papel transldcido

¢ Transparencias OHP

* Papel de etiquetas (etiquetas adhesivas)
* Papel grueso

* Papel fino

¢ Papel ondulado

¢ Papel con poca rigidez

¢ Papel de tamafios mixtos

La funcién de grapado no esta disponible para originales de tamafio mixto.
Si utiliza tamafio mixto con la funcién de grapado, seleccione Red./Ampl.
automatica. Consulte P4g.37 “Reduccién / Ampliaciéon automatica”.

Al utilizar Copias dobles y “1 cara—1 cara”, “1 cara—2 caras”, “2 caras—
1 cara” o0 “2 caras—2 caras” con la funcién Combinar, seleccione [} origina
para @ copia y [ original para [J copia.

Cuando utilice Copias dobles y “1 cara 2 caras— Combinar 1 cara” o
“1 cara 4 paginas— Combinar 2 caras” con la funcién Combinar, seleccione
[J) papel para [ original y [ para [} original.

Al utilizar “2 izquierda ” o “Superior 2” con la funcién Copias dobles o
“1 cara—1 cara”, “1 cara—2 caras”, “2 caras—1 cara”, o “2 caras—2 caras”
con la funcién Combinar, seleccione [ papel para [ original y [7 papel
para [J original.
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Cuando utilice esta funcién, se aplican las siguientes limitaciones. Cuando
el nimero de copias exceda la capacidad de la bandeja, la operacién de co-
pia se detendra. En tal caso, retire las copias de la bandeja de desplaza-
miento y reanude la copia.

Capacidad de

Tamafio de papel la grapadora
Finisher de | A3[7, B4]JISZ, 11" x 17"2, 11" x 15"[F, 11" x 14", 20 hojas
500 hojas | 10" x 142, 10" x 15"2, 8! /," x 14"F, 81 /5" x 13"? (80g/m?)

A4D D, B5JIS[D, 81/, x 11", 8" x 101 /"D, 30 hojas

8" x10"[J, 71 /4" x 10' /5" (80g/m?)
Finisher de | A3D2, B4 JISE?, 11" x 17'12, 11" x 15", 11" x 14", 30 hojas
1000 hojas | 10" x 14", 10" x 15", 81/," x 14'F, 81/," x 13", (80g/m?)

81/, x 14", 81/4" x 13"F, 8" x 13"Y

A4D D, B5 ISP, 81 /," x 11" 2, 8" x 10 /5" [ 5, 50 hojas

8"x 10", 7/4" x 101/," DB (80g/m?)

"I Para colocar papel de tamafio 7 1 /4" x 10 1/,"?, 8" x 10" 2, 11" x 15",
10" x 14" y 10" x 15", utilice la bandeja de papel 2.

En los siguientes casos las copias se entregaran en la bandeja de desplaza-
miento sin grapar:

¢ Cuando el ndmero de copias de un juego supere la capacidad de grapa-
do.

¢ Cuando la memoria llegue al 0% durante la copia.

¢ Cuando el niimero de copias exceda la capacidad de la bandeja, la ope-
racién de copia se detendra. En tal caso, retire las copias de la bandeja
de cambio y reanude la copia.

La posicién de la grapa no se puede modificar durante la copia.
Cuando la imagen del original se gira, la orientacién de la grapa gira 90°.
El tamafio de imagen maximo original que se puede rotar es el siguiente:

Versién métrica A4

Versién en pulgadas 81/, x 11"

Cuando utilice [2 izquierda] o [2 superior] con la funcién Combinar, Copias
dobles o Red./Ampl. automatica, aparecera el mensaje "Aparecerd una
parte en blanco. Verifique la orientacién..".Siesto ocurre, cam-
bien la orientacién del papel.

Si selecciona [2 izquierda] o [2 superior], los siguientes ajustes son de gran uti-
lidad para girar las imdgenes apropiadamente:

¢ Reducir/ampliar automaticamente o Selec. Papel Auto.

¢ Con rotacién de imagen en Cambio automatico de bandeja de Herra-
mientas de usuario
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< Duplex

R

No puede utilizar los siguientes tipos de papel de copia con esta funcién:

* Papel con un tamafio inferior a A5[J, 51/," x 8!/,"[J) (posible en A5,
51/," x 81/,"F)

* Papel con gramaje superior a 90 g/m?, 24 Ib.

* Papel con gramaje inferior a 64 g/ m?, 20 1b.

¢ Papel transldcido

* Papel de etiquetas (etiquetas adhesivas)

¢ Transparencias OHP

¢ Postales

Si coloca un ntimero impar de originales a 1 cara en el ADF, la cara poste-
rior de la ultima pagina quedard en blanco.

Cuando se copian imagenes originales, las imagenes se desplazan por la
anchura del margen de encuadernacién.

Por defecto, se realiza un margen de encuadernacion en la cara posterior.

Los siguientes tamafios de papel se pueden imprimir con funcién duplex:
A3, B4 IS, A4 2, B5 JISD 2, ASY, 11" x 17'Y, 81/," x 14",
81/2" x 11"D D, 11'|X15HD, 11")(14HD, 10”)(14”5, 10”)(15"D, 81/2”X13”D,
8”)(14:”D, 81/4”X13”D, 8”)(13"5, 11'|X81/2HD, 8”)(101/2”5, 87|X10HD’
10”X8” D’ 71/4”X101/2”D, 101/2”)(71/4" D, 51/2”X81/2”D

Combinar

Si utiliza esta funcién, la maquina selecciona la escala de reproduccién au-
tomaticamente. Esta escala depende de los tamafios del papel de copia y
del nimero de originales.

La maquina selecciona escalas de reproduccién de entre 25 — 400%
(25-200% cuando coloque originales en el ADF).

Si la escala calculada esta por debajo del minimo, se ajustara automaética-
mente segin la gama disponible. No obstante, con algunas escalas, partes
de la imagen puede que no se copien.

No se puede utilizar papel de tamafio especial.

Si la orientacion de los originales es diferente de la del papel de copia, la
maquina girard automaticamente la imagen 90° para que la copia se realice
correctamente.

Si el nimero de originales colocados es menor que el ntimero especificado
en la combinacion, el segmento de la tltima pagina se dejara en blanco tal
y como se muestra.
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Especificaciones suplementarias

% Folleto/Revista

¢ La maquina selecciona la escala de reproduccion autométicamente para
que coincida con el tamafio del papel y copia los originales en el papel.

* Lamaquina selecciona escalas de reproduccién de entre 25 — 400%
(25-200% cuando coloque originales en el ADF).

* Sila escala calculada estd por debajo del minimo, se ajustara automatica-
mente segin la gama disponible. No obstante, con algunas escalas, partes
de la imagen puede que no se copien.

* Si la orientacién de los originales es diferente de la del papel de copia, la
maquina girard automaticamente la imagen 90° para que la copia se realice
correctamente.

* No puede copiar utilizando los originales con tamafio y orientacién dife-
rente.

* Si el ndmero de originales escaneados es menor que un mdultiplo de 4, la
altima péagina se copia en blanco.

¢ Cuando utilice la funcién Revista, la funcién de copia puede tardar algtin
tiempo tras escanear los originales.

% Repetir imagen
Dependiendo del tamafio de papel, la escala y la orientacién, puede que no se
copien partes de las imagenes repetidas.

% Centrado
Aunque el original se coloque con una orientacién diferente a la del papel, la
maquina no girard la imagen 90° (Rotacion de imagen).

% Borrar
El ancho de los margenes borrados varia segtn la escala de reproduccién.
Si el tamafio del original es diferente de los tamafios de la lista, el margen de
borrado puede resultar desplazado:

e Version métrica

Ubicacién del original | Tamaiio y orientacion del papel

Cristal de exposicion | A37, B4 JISL?, A4, BS JIS 2, A5, 81 /," x 14",
81/2" x 13HD

ADF A3, B4JIS?, A4, B5JISD 2, A5, 81/," x 13"

¢ Version en pulgadas

Ubicacién del original | Tamafio y orientacion del papel

Cristal de exposicién 11"x 17", 81/," x 14", 81/," x 11" [J [, 10" x 14",
8” >< 1OHD

ADF 11" x 17"D, 81/2” x 14”5, 81/2” x 11|v D D, 10" % 14"D,
51/2n x 81/2”D
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Especificaciones

« Ajuste de margen

* Siajusta el margen de encuadernacién demasiado ancho, partes de la ima-
gen puede que no se copien.

¢ Cuando realice copias utilizando la funciéon Combinar, el margen de en-
cuadernacion se afiade a las copias cuando se completa la combinacién.

* Si selecciona [2 caras—1 cara], ajuste los margenes de encuadernacion del
anverso y del reverso de las paginas del original.

< Numeracion de fondo
Los niimeros aparecen en zonas superpuestas en algunas partes de la imagen
de copia.

% Sello predefinido

* Puede cambiar el tamafio y la densidad del sello con las herramientas del
usuario. En funcién de la configuracién, puede cambiar la densidad de co-
lor.

* Dependiendo del tamafio del papel, si cambia el tamario del sello, es posi-
ble que no se imprima alguna parte del mismo.

< Sello de fecha
Si utiliza esta funcién con Combinar, Revista o Folleto, la pagina se marca de
la siguiente forma.
¢ Con la funcién Combinar

02/12/2005

A B

e Con la funcién Revista o Folleto

AHR019S

02/12/2005 :02/12/2005

A B

AHR020S
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Especificaciones suplementarias

< Numeracion de pagina
Si utiliza esta funcién con Combinar, los niimeros de pagina se imprimen de
la siguiente forma:
* Numeracion de paginas segun el original:
Con 1 cara/2 caras con la funcién Combinar

P! P2

AB A

-

B

L2

ES GCANPEOE

Con la funcién Revista o Folleto

P4 P1

DA DA

_4- -

ES GCANPE1E
¢ Numeracién de péaginas segtn las copias:
Con 1 cara/2 caras con la funciéon Combinar

P1

AB AB

ES GCANPE2E

Si utiliza esta funcién con Diplex (De arriba a arriba) y selecciona [P1, P2] o
[1/n, 2/n], los ndmeros de pagina del reverso se imprimirdn de la siguiente
manera:

P1 P2

A B

ES GCSTMPBE

1. Anverso

2. Reverso
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Especificaciones

<+ Portada, Ambas Portadas
* Si selecciona En blanco, la portada no se contard como una copia.

* Laportada y la contraportada se copian a dos caras en funcién de la confi-
guracion realizada en la opcion Tiempo de visualizacién de la Bandeja
para portadas de las Herramientas del usuario (Ajustes del sistema).

* Siselecciona Modo selec. con Tiempo de visualizacion, tendrd prioridad
la configuracion de Bandeja para portadas.

* Si selecciona Siempre en Tiempo de visualizacion, tendra prioridad la
configuracion de Tipo de papel.
Consulte la Guia general de uso y configuracion.

+ Designar
Si selecciona la funcién Combinar (“1 cara—2 caras”), los nimeros de la pa-
gina designados apareceran en el anverso de las copias, de la misma forma
que con la funcién Capitulo.

« Separadores
Sino copia en separadores, éstos se excluirdn del nimero de copias contadas.
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Borrado
ancho de borde, 102
borde, 58
centro, 58
centro/borde, 59
Borrar, 58

ancho centro, 102

sombra original en combinar, 102
Borrar borde, 59
Borrar centro, 60
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cambio automdtico de bandeja, 96

cantidad.mdxima de copias, 98

orientacion de copia en modo diiplex, 98
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pantalla de papel, 96
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prioridad modo de original, 96

prioridad modo diiplex, 98
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tecla almac. document server, 99

tecla de funcion de copia, 99

tono —original en el cristal, 98

Clasificacion, 40

clasificacién con desplazamiento, 41
clasificacion con giro, 40

Colocacién

de originales, 17

de originales de tamario especial, 17

de originales en el alimentador automdtico
de documentos, 14
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Combinacion de una cara
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Copia, 19
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Bypass, 22

Copia desde la bandeja bypass

sobre papel de tamario especia, 29
sobre papel de tamaiio estdndar, 28
sobre papel especial, 29

Copiar

interrumpir copiar, 20
Pitido al dejar los originales, 20
preconfiguracion de trabajos, 21

Copias en serie

D

anverso y reverso — 2 caras, 52
libro — 1 caras, 52
libro — 2 caras, 52

48
48
48
49
49
49
48

Dejar los originales

pitido, 20

Densidad de imagen combinada

(automatica y manual), 30

Densidad de imagen de la copia, 30
Diagrama de combinacién, 109
Document Server, 76
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Editar, 91, 101
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ancho para borrado de centro, 102

copia de portada en modo combinar, 103
linea de separacion de copias dobles, 103
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Ab, 102

margen auto—1 cara 2 caras — Ar a
Ar, 101
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margen frontal —superior/inferior, 101
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derecha, 101

margen posterior — superior/
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orden de las copias en modo
combinar, 104
sombra original en combinar, 102
Eliminacién
programa, 79
sello de usuario, 66
Entrada/Salida, 94, 107
ajuste encabezado, 108
auto borrado SADF, 107
auto clasificacion, 108
cambiar a lotes(SADF), 107
clasificar con giro — continuar papel
auto, 107
memoria llena. Reinicio explorac.
autom., 108
seleccion funcion apilar, 108
Escala de reproduccién, 99
Escala reproduccién, 90, 91
abreviacion A/R, 99
ajuste de prioridad—ampliar, 100
ajuste de prioridad —reducir, 100
ampliar, 100
escala para crear margen, 101
prioridad A/R, 101
reducir, 100
Especificaciones, 109
Especificaciones suplementarias, 110
ajuste de margen, 118
ambas portadas, 120
ampliacion del tamafio direccional, 112
ampliac. tamafio, 111
apilar, 112
borrar, 117
centrado, 117
clasificar, 112
clasificar con giro, 112
combinar, 116
copia desde la bandeja bypass, 110
designar, 120
duplex, 116
folleto/revista, 117
grapado, 114
modo de tamafio mixto, 110
numeracién de fondo, 118
numeracién de pigina, 119
portada, 120
reduccion / ampliacion
preconfiguradas, 110
repetir imagen, 117
sello de fecha, 118
sello predefinido, 118
separadores, 120
zoom, 111
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Formato, 106
Foto, 31
Fuente, 106
Funcién de copiadora
reduccién / ampliacion
preconfiguradas, 35
Funcién de creacién de margen, 35
Funciones de copiado
combinacion de 1 caras, 48
combinacion de 2 caras, 50
Funciones de copiadora, 30
ajustar la densidad de imagen de la
copia, 30
ajuste de margen, 61
ampliacion del tamafio, 37
ampliacién por direccion (%), 38
ampliacién por direccién (mm), 39
apilado, 43
capitulos, 74
centrar, 57
clasificacion, 40
copias dobles, 56
copias en serie, 51
designar, 73
diiplex, 46
folleto/revista, 53
grapado, 43
Numeracion de fondo, 62
numeracion de pdginas, 68
portadas, 72
Positivo / Negativo, 58
reduccion / ampliacién automdtica, 37
repetir imagen, 55
seleccionar el ajuste de tipo de
original, 31
seleccionar el papel de copia, 32
sello de fecha, 67
sello de usuario, 64
sello predefinido, 62
zoom, 36
Funciones de la copiadora
separadores, 75

G

Indicador de alimentacién principal, 6

Indicadores, 5

Indicadores del estado de las
funciones, 6

Interruptor de funcionamiento, 6

L

Localizacién de averias, 81
la memoria estd llena, 87
no puede hacer copias como desea, 84
no puede hacer copias de buena
calidad, 83
si la mdquina no funciona
correctamente, 81

Lo que puede hacer con esta maquina, iii

Lote, 15

Mando de contraste de la pantalla, 5
Mensajes, 81

N

Gramajes de los originales
recomendados, 9

H

Herramientas de usuario, 89

Numeraciéon de fondo, 104
Numeracién de pagina, 106
formato de sello, 106
fuente, 106
numeracion de pdginas en modo
combinar, 107
posicion de sello, 107
posicion sello pdgina posterior
diiplex, 106
sellar en separador designado, 107
superponer, 107
tamario, 106
Numeracién de péginas, 68
niimero inicial, 70
posicion, 70
posicion y orientacion del original, 64
posicién y orientacion de los
originales, 69
primera pdgina de impresion, 70
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Orientacién
original en modo diiplex, 98
Orientaciéon estandar, 14
Original
combinacién, 49
orientacion, 13
orientacion de copia, 48
orientacion y copias completas, 47
Original claro, 31
Originales, 9
Originales no recomendados para el
alimentador automatico de
documentos, 10

P

Panel de control, 5
Pantalla, 5

modo original, 97
Pantalla modo original

pantalla en modo original, 97
Portadas

ambas, 73

delanteras, 72
Prioridad

modo de original, 96

seleccion papel auto, 89
Prioridad densidad imagen auto

prioridad densidad de imagen auto, 97
Procedimiento bésico, 19
Programas, 78

R

Recuperacién de un programa, 79
Rotacién de imagen, 34

S

SADF, 16
Salir de las herramientas del usuario, 95
Seleccionar

ajuste de tipo de original, 31

papel de copia, 32
Seleccién automatica de papel, 33
Seleccién manual de papel, 33

Sello, 104
ajuste, 106
formato, 105, 106
idioma, 104
Numeracion de fondo, 62
numeracion de paginas, 68
posicién, 104, 105, 106
posicion y orientacion del original, 64
prioridad, 104
sello de fecha, 67
sello de usuario, 64
sello predefinido, 62
Sello de fecha, 67, 106
cambiar formato, 68
cambiar posicion, 68
formato de sello, 106
fuente, 106
posicién, 107
posicion y orientacion del original, 67
superponer, 107
tamafio, 106
Sello de usuario
cambio de la posicién, 65
eliminacion, 66
formato, 105
posicion, 105
posicion y orientacion del original, 64
programar, 65
Sello predefinido, 104
cambio de la densidad, 63
cambio de la posicion, 63
cambio del tamafio, 63
formato, 105
idioma, 104
posicion, 104
posicion del sello y orientacion del
original, 63
prioridad, 104
Sello usuario, 105
programar/borrar, 105
SGML_ERROR
Herram. usu./Contador, 5
Superponer, 106
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Tamano, 106
Tamano mixto, 16
Tamafios
de los originales recomendados, 9
detectables por la seleccién automitica de
papel, 10
dificiles de detectar, 12
Tecla
ahorro de energia, 5
# (almohadilla), 6
borrar modos, 5
borrar/Parar, 6
comprobar modos, 5
copia de muestra, 6
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interrumpir, 5
programar, 5
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Tecla Borrar modos, 5
Tecla Borrar/Parar, 6
Tecla Comprobar modos, 5
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Tecla Interrumpir, 5
Tecla Programar, 5
Teclas numéricas, 6
Texto, 31
Texto/Foto, 31
Tipos de copias duplex, iii
Tono — original en el cristal, 98
Transparencias OHP, 75
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“El Producto cumple con los requisitos de la Directiva sobre EMC 89/336/EEC y sus reformas, asi
como con los requisitos de la Directiva de bajo voltaje 73/23/EEC y sus reformas.”

Declaracién de conformidad

De acuerdo con IEC 60417, esta maquina utiliza los siguientes simbolos para el interruptor de alimen-
tacién principal:

| significa ENCENDIDA.
O significa EN MODO DE ESPERA.

Marca comercial

Acrobat® es una marca registrada de Adobe Systems Incorporated.
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