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L&s denna handbok noga innan du anvander maskinen och ha den till hands fér framtida bruk. For séker och korrekt anvéndning, las Séaker-
hetsinformation i “Om den h&r maskinen” innan du bdrjar anvanda maskinen.



Inledning

Denna bruksanvisning innehaller detaljerade instruktioner om maskinens drift och anmérkningar om
produktens anvandning. For din egen sakerhet rekommenderar vi att du laser igenom bruksanvisning-
en noggrant innan du anvander maskinen. Ha boken néra till hands.

Viktigt!

Vissa delar av handboken kan komma att &ndras utan féregdende varning. Féretaget kommer under
inga som helst omstandigheter hallas ansvarigt fér direkta, sarskilda eller indirekta skador eller
féljdskador som orsakats p.g.a. felaktigt handhavande av maskinen.

Anmérkningar:

Vissa illustrationer kan avvika nagot fran utseendet pa din maskin.

En del tillval &r enbart tillgangliga i vissa lander. For ytterligare information, var vanlig kontakta din lo-
kala aterforsaljare.

Forsiktigt:

Om du anvander kontroller, gér installningar eller utfér rutiner pa ett sétt som inte anges i den har hand-
boken kan detta medféra att du utsatter dig for farlig stralning.

Matt anges pé tva satt i den har handboken. Anvand uppgifterna enligt det metriska systemet fér ma-
skinen.



Maskinens handbocker

Mer information finns i de handbdcker som &r relevanta for det du vill géra med
maskinen.

Feviktigt
O Handbockerna tillhandahalls i olika typer av media.

O De tryckta och elektroniska versionerna av handbdckerna har samma innehall.

O Adobe Acrobat Reader/Adobe Reader méste finnas installerat for att du ska
kunna lasa handbockerna i PDF-format.

O Beroende pa vilket land du befinner dig i, kan det ocksa finnas handbdocker i
html-format. For att ldsa dessa handbocker maste en webbldsare vara instal-
lerad pa din dator.

< Om den har maskinen
Las Sakerhetsinformation i denna handbok innan du anvander maskinen.
Den hdr handboken ger en introduktion till maskinens funktioner. Den be-
skriver dven kontrollpanelen, férberedelser innan maskinen kan anvandas,
hur du skriver in text samt installerar medfoljande cd-skivor.

< Handbok for allménna instéllningar

Beskriver anvandarverktygens instdllningar och hantering av adressboken,
t.ex. lagring av faxnummer, e-postadresser och anvandarkoder. I denna
handbok finns dven forklaringar till hur du ansluter maskinen.

+ Felsokning
Ger en handledning i hur du kan 16sa vanliga problem och férklarar hur du
fyller pa papper, toner, hédftklamrar och andra férbrukningsvaror.

% Handbok for sakerhet
Denna handbok ar avsedd for maskinadministratorer. Har beskrivs sdker-
hetsfunktioner som administratorerna kan anvédnda for att hindra att data
andras eller forhindra obehorig anvandning av maskinen.
Handboken beskriver ocksa hur man gor for att registrera administratorer
och lagga in anvédndar- och administratorsverifiering.

< Handbok for kopiator/dokumentserver
Beskriver kopiator- och dokumentserverfunktioner och hur de anvands. I denna
handbok finns d@ven beskrivningar av hur du placerar original.

< Handbok for fax
Beskriver hur faxen fungerar och anvéands.

< Handbok for skrivare
Beskriver hur skrivaren fungerar och anvands.

< Handbok for skanner
Beskriver hur skannern fungerar och anvands.



< Handbok fér natverk
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Beskriver hur maskinen konfigureras och anvands i en natverksmiljo, samt
hur medféljande programvara anvands.

Denna handbok omfattar alla modeller, och innehaller beskrivningar av
funktioner och instéllningar som eventuellt inte &r tillgdngliga pa den har ma-
skinen. Bilder, illustrationer och information om operativsystem som stdds
kan ocksa skilja sig nagot fran det som férekommer pa denna maskin.

Andra handbdcker

* Maskinens handbdcker

¢ Sakerhetsinformation

¢ Lathund for kopiator

¢ Lathund for fax

¢ Lathund for skrivare

¢ Lathund for skanner

® PostScript 3 Tillagg

o UNIX-tillagg

¢ Handbocker for DeskTopBinder Lite
¢ DeskTopBinder Lite Setup Guide
¢ DeskTopBinder Komma igédng
¢ Guide till Auto Document Link

& Obs
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Handbockerna som medfoljer ar specifika for respektive maskintyp.

Besok var webbplats eller kontakta en auktoriserad aterforsaljare om du behover
en kopia av “UNIX-tillagg”.

“PostScript 3 Tillagg” och “UNIX-tilldagg” innehdller beskrivningar av funk-
tioner och installningar som kanske inte ar tillgédngliga pa den har maskinen.

For foljande programvaruprodukter anvands generella bendmningar:

Produktnamn Generell benamning

DeskTopBinder Lite och DeskTopBinder Pro- | DeskTopBinder
fessional *

ScanRouter EX Professional * och ScanRouter | ScanRouter leveransprogramvara

EX Enterprise

* Tillval
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Handbokens anvandning

Symboler

I denna handbok anvands féljande symboler:
/\ VARNING:
Betecknar viktig sdkerhetsinformation.

Om du inte foljer dessa instruktioner kan det leda till allvarliga skador eller
dodsfall. Las denna information. De finns i avsnittet “Sakerhetsinformation” i
Om den hér maskinen.

/\ FORSIKTIGT:

Betecknar viktig sdkerhetsinformation.

Om du ignorerar informationen kan det ge upphov till sma eller mattliga per-

sonskador och maskin- eller egendomsskador. Las denna information. De finns
i avsnittet “Sakerhetsinformation” i Om den har maskinen.

FEViktigt

Uppmairksammar punkter du bor observera nar maskinen anvéands, och be-
skrivningar av sannolika orsaker till att papper fastnar, original skadas eller da-
taforluster. Se till att 1dsa dessa forklaringar.

& Obs

Betecknar kompletterande beskrivningar av maskinens funktioner och anvis-
ningar pa hur man klarar av handhavandefel fran anvandare.

p Referens
Den hir symbolen finns i slutet av avsnitten. Den talar om var du hittar ytterli-
gare information.

[]

Anger benamningen pa knappar som visas pa maskinens display.

(]

Anger benamningen pa knappar pa maskinens kontrollpanel.



Om skannerfunktionerna

I detta avsnitt beskrivs funktionerna i skannerlage.

Information om varje funktion finns i respektive kapitel.

«» Sanda skannade filer
Det finns flera satt att sanda inskannad information som filer till datorer.

L X4

X3

Sanda skannade filer med e-post
Mer information finns i kapitel 1 “Skicka skannade filer med e-post”.

Sanda skannade filer till en delad mapp
Detta beskrivs i kapitel 2 “Sanda skannade filer med Skanna till mapp”.

Sanda skannade filer till en FTP-server
Detta beskrivs i kapitel 2 “Sanda skannade filer med Skanna till mapp”.

Sanda skannade filer till en NetWare-server
Detta beskrivs i kapitel 2 “Sanda skannade filer med Skanna till mapp”.

Sanda skannade filer med hjalp av leveransservern
Detta beskrivs i kapitel 4 “Leverera skannade filer”.

Skanna original med hjélp av TWAIN-drivrutinen

Anvand TWAIN-drivrutinen for att fran en klientdator ange den maskin dar
originalen skall skannas. Mer information finns i kapitel 5 “Skanna original

med natverkets TWAIN-skanner”.

Lagra filer

Man kan lagra skannade filer pa maskinens harddisk. Lagrade filer kan skick-
as senare. Mer information finns i kapitel 3 “Lagra filer med hjalp av skanner-

funktionen”.

A Referens
s.9 “Sanda skannade filer med e-post”

.33 “Séanda skannade filer med Skanna till mapp”

s.77 “Leverera skannade filer”

.93 “Skanna original med natverkets TWAIN-skanner”

s.57 “Lagra filer med hjalp av skannerfunktionen”



Display

I detta avsnitt beskrivs tva displayer for statusinformation: Kontrollera lagen
och Status skannade filer.

I denna handbok finns beskrivningar av skdarmbilderna for e-post, skanna till
mapp, lista 6ver lagrade filer samt for leveransskanner for natverk. Information
finns i “E-postskdrmen”, “Skdrmen Skanna till mapp”, “Lista 6ver lagrade filer”
samt “Skarmen Leveransskanner for natverk”.

A Referens
s.11 “E-postskdrmen”

s.37 “Skdrmen Skanna till mapp”
s.64 “Lista 6ver lagrade filer”

s.80 “Skarmen Leveransskanner for natverk”

Displayer for statusinformation

I detta avsnitt beskrivs tva displayer for statusinformation: Kontrollera lagen
och Status skannade filer.

Kontrollera lagen

I detta avsnitt beskrivs vad som visas pa skarmen Kontrollera ldgen och hur man
tar fram skdrmen.

Anvénd skdrmen Kontrollera ldgen for att kontrollera installningarna for skan-
ning och sandning.

D& man trycker pa [Kontrollera ldgen ] vaxlar skarmen fran att visa initialskdrmen
for skanning till skarmen Kontrollera ldgen.

@] [©] [&] [0® |

Manuell
mottagning
=OOO

SV ARR001S



< Kontrollera lagen

" San, flr, sl ]

2. Frin:  LONDONEabedoanpany. com
1 LONDON OFFICE
BERL IN@abcdcompany . com
EERLIN OFFICE
TORONTORa bedcompany . com
TORONTO OFFICE
DETROITRabcdoonpany . com
DETROIT FACTORY

1. [Foreg.]
Tryck for att aterga till initialskarmen for
skanning.

2. Ikon for sindningsmetod

Visar ikonen for den sandningsfunktion
som anvands.

ARQ003S

3. Lista ver avsiandare och mottagare

Visar lista pa avsdandare och sandnings-
eller leveransmottagare.

Anvind [AFéreg.] eller [VNéasta] for att
bldddra igenom listan.

4. Antal mottagare
Visar numret till angiven mottagare.

Status for skannade filer

Detta avsnitt beskriver vad som visas pa skdarmen Status skannade filer och hur

man tar fram skarmen.

Anvand skdarmen Status skannade filer for att kontrollera resultatet av e-post-
sandning, skanning till mapp och leveransresultat.

Tryck pa [Skan. filer, status] for att visa skdarmen Status skannade filer.

Resultaten for upp till 5 sdandningar eller leveranser kan visas samtidigt. Tryck
pa [AForeg.] eller [V Nasta] for att vdxla mellan resultaten.



« Status for skannade filer
17 2 3 4 5 6

Status <fsannade filer Alituel| stitus fir skannade filer visas.
Datum|d Hiottagare | Sindar|: Filnamn) Statu |
! 1 | I ¥
Qi 1424 CaABC COMPANY Jone: Avbriten Ady g —— 7
Sl 1418 @ BERLIN OFFICE LONDON OFFICE SCANDODZ Klart thf;lir\'lj-1 e 8

BJuli 925 & BBC COMPANY ABC COMPANY SCANDODT Klatt

Buli %15 & ABC COMPANY ABC COMPANY SCANDODT Klart

1. Datum/Tid

Visar tid och datum dé sandningen re-
gistrerades av denna maskin eller tid och
datum da Klart, Fel, eller Avbruten be-
kraftades.

2. Ikon for sindningsmetod

Visar ikonen for den sandningsfunktion
som anvands.

3. Mottagare
Visar mottagaren av sindningen.

Om flera mottagare har valts, visas den
forst valda mottagaren.

Ovriga mottagare visas som “+ X”.
(X star for antalet mottagare.)

& Obs

ARQ004S

4. Avsindare
Visar avsandarens namn.

5. Filnamn

Visar filnamnet pa filer som samtidigt sands
och lagras, eller lagrade filer som sands.

6. Status

Visar nagon av foljande sandningsstatus:
Klart, Skickar..., Vantar, Fel eller Avbruten.
7. [Avbryt]

For att avbryta en sdndning, vélj en fil
som har status [Véntar] och tryck sedan pa
knappen [Avbryt].

8. [Utskrift]

Tryck har for att skriva ut resultaten av
sandningen.

O Vissa sandningsresulat kanske inte visas beroende pa sakerhetsinstillningarna.



Skannerfunktioner

I det hér avsnittet beskrivs skannerinstallningarna.

For att visa skdrmen Skannerinstéllningar, tryck pa [Anvéndarverktyg/Réknare].
Information om instédllningar finns i Handbok f6r allménna installningar.

% Skaninstéllningar

Poster

Beskrivning

Standard, skaninstallningar

Gora olika grundinstallningar, som skanningstyp,
upplosning, bilddensitet och skanformat.

Véntetid for Nésta original: Origi-
nalglas

Stall in vad maskinen skall géra medan den véntar pé
nya original efter skanning fran originalglaset.

Véntetid for nésta original: SADF

Stéll maskinen i ko for flera original efter skanning av
originalen med dokumentmataren (ADF). Funktionen
ar endast tillgdnglig nar ADF-enheten &r installerad.

Originalinstallning Stdll in om originalen &r enkelsidiga eller dubbelsidi-
ga som standard.
Vixla till buntfuktion Viélj [SADF] eller [Bunt] som det skanningsldge som vi-

sas under [Originalmatning] i skanningslédgets initialvis-
ning.

Blandade format, prioritet

Instéllningen avgor om originalformatet ska kdnnas
av automatiskt nédr du placerar original med olika for-
mat i den automatiska dokumentmataren.

Originalriktning, prioritet

Vilj standardrikining for originalet. Nar original alltid
placeras i samma rikining, kan du stélla in den rikt-
ningen som standardvéarde.

Andra initial-lage

Stéll in de initialinstallningar som ska visas nar strom-
brytaren slés pa eller nar du trycker pa [ Nollstall].




+« Installningar for destinationslista

Poster

Beskrivning

Visar mottagarlista prioritet 1

Vilj standardlista fér mottagare fran maskinens motta-
garlista eller fran den mottagarlistan som hanteras av
leveransservern.

Denna instéllning ar bara tillganglig nar funktionen
Leveransskanner for nitverk &dr aktiverad av ScanRou-
ter leveransprogramvara.

Visar mottagarlista prioritet 2

Vilj om adresslistan for e-post eller mottagarlistan for
mappar skall ges prioritet.

Vilj titel

Viélj rubriker for mottagare av e-post och Skanna till
mapp samt gruppmottagare. De valda rubrikerna vi-
sas i mottagarlistan for e-post och Skanna till mapp
som anvands ndr mottagare soks.

Uppdatera mottagarlista for leve-
ransserver

Léter dig uppdatera leveransserverns mottagarlista genom
att trycka pa [Uppdatera mottagarlista for leveransserver]. For
att anvanda denna funktion under [Systeminstéllning], stall
[Utmatningsalternativ] i lage [P4].

Denna instéllning ar bara tillganglig nar funktionen
Leveransskanner for natverk ar aktiverad av ScanRou-
ter leveransprogramvara.




Sandningsinstaliningar

Poster Beskrivning

Standbytid for TWAIN Vélj maskinens svarstid om en klientdator férsoker an-
vanda TWAIN-skannern medan skanning pagar.

Filtyp, prioritet Vélj om skannade original ska séndas som enkelsidiga

filer eller en flersidig fil.

For enkelsidiga filer, valj TIFF/JPEG eller PDF. For
flersidiga filer, valj TIFF eller PDF.

Kompression (Svartvitt)

Ange en komprimeringsmetod for filer som skannas i
gréskala eller svartvitt.

Kompression (Graskala)

Ange en komprimeringsmetod for filer som skannas i
graskala.

Skriv ut & Radera skannerjournal

Ange hur maskinen skall reagera om det maximala an-
talet skannerjournaler 6verskrids.

Skriv ut skannerjournal

Ger dig majlighet att skriva ut skannerjournalen. Efter
utskrift raderas journalen.

Radera skannerjournal

Ger dig mdajlighet att kunna radera journalen utan att
skriva ut den.

Max. e-poststorlek

Vélj om det skall finnas en begransning eller inte for
storleken pa e-postmeddelanden med bifogade filer.

Dela & skicka e-post

Valj om filer som 6verskrider den grians som angivits
med [Max. e-poststorlek] skall delas upp och séndas som
flera e-postmeddelanden.

Informationssprak for e-post

Gor att du kan vélja sprak pa det meddelande som vi-
sas vid sandning av skannade filer via e-post.

Lagra filer, prioritet

Vélj [Sénd & Lagra], [Lagra endast], eller [Av] som ska vi-
sas som standard nar strombrytaren slas pé eller nér
du trycker pa [ Nollstall].

Lagrad fil e-postmetod

Forinstéllning av om filen skall bifogas e-postmedde-
landet eller om en URL-ldnk skall infogas, da lagrade
filer sénds med e-post.

Administratorsverktyg

Poster

Beskrivning

Skydda meny

Forinstallning av atkomstnivéan for funktioner dar in-
stallningarna kan dndras d4ven av andra anvandare an
administratoren.




L
1. Sanda skannade filer med

e-post

Skannade filer kan bifogas med e-postmeddelanden och sdndas via ndt som
LAN och Internet.

Innan man sdnder skannade filer med e-post

I detta avsnitt beskrivs hur man forbereder och sander skannade filer med e-post.

Sammanfattning av hur man sander skannade filer med e-post

I detta avsnitt ssmmanfattas hur det gar till att sinda skannade filer med e-post.

1
2
<>
355
‘ | — TCP/P Internet
3
7 <
L2 NG
3 4

1. Denna maskin

En skannad fil kan bifogas ett e-postmed-
delande och skickas till en postserver.

2. SMTP-server

Man maste ha anslutning till en e-post-
server som stoder SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol) for att kunna sidnda
skannade filer med e-post. Det dr emel-
lertid inte nodvandigt att ha en e-postser-
ver innanfor det LAN som denna maskin
tillhor. Den overfor ett mottaget e-post-
meddelande till en angiven mottagare
via LAN eller Internet.

2775088

3. Klientdator

Anvand ett e-postklientprogram for att ta
emot e-postmeddelanden och skanna bi-
lagor som skapats med denna maskin.

4. LDAP-server

Anvand denna server for att administre-
ra e-postkonton, s6ka 6ver natet och for
att autentisera datorerna som ansluts till
maskinen. Man kan soka efter mottagare
frdn maskinen genom LDAP-servern.
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Séanda skannade filer med e-post

Forberedelser for att skicka e-post

Detta avsnitt beskriver forberedelser och instédllningar for att kunna sénda skan-
nade filer med e-post.

ﬂ Anslut maskinen till natverket.

Anslut maskinen till natverket med en Ethernetkabel eller ett tradlost LAN
(IEEE 802.11Db).

B Stall in natverksinstdllningarna i [Systeminstélining].

Om maskinen har anslutits till ndtverket med en Ethernetkabel gors foljande
installningar. Information finns i Handbok for allmédnna installningar.

* Ange maskinens IP-adress och subndtmask
¢ Gor instdllningar for DNS-servern
Definiera gatewayadressen

I [Aktivt protokoll], aktivera [TCP/IP]

Ange SMTP-servern

B Om sa kravs, dndra instédllningar i [S&ndningsinstélin.] under [Skannerinstéliningar].

& Obs
3 For att ansluta maskinen till natverket via tradlost LAN (IEEE 802.11b), maste
ett tradlost LAN-kort finnas. Mer information finns i Handbok for natverk.

O Poster att stdlla in i [Systeminstéllning] varierar beroende pa natverksmiljon.
Mera information om nétverksinstdllningar finns i Handbok for allménna
installningar.

[ For mer information om [Skannerinstéllningar], se Handbok for allménna In-
stallningar.

Registrering av e-postadresser i adressboken

Man kan registrera ofta anvanda e-postadresser i adressboken.

Registrera e-postadresser i [Hantera adresshoken] under [Admin.verktyg] i [Systeminstélining].
Adresser kan ocksd registreras som grupper.

& Obs

O Information om hur man registrerar e-postadresser i adressboken finns i Hand-
bok for allmédnna instéllningar.

O Man kan ocksa registrera e-postadresser i adressboken med Web Image Monitor
eller SmartDeviceMonitor for Admin. Information om hur man installerar dessa
program finns i Handbok for natverk. Information om hur man registrerar adres-
ser i adressboken finns under hjalpfunktionen i respektive program.

O Beroende pa maskintyp kan det handa att du inte kan anvanda maskinen nar
den uppdaterar adressboken med hjdlp av CSV-filer (hamtade via SmartDe-
viceMonitor for Admin) som innehaller anvandarkoder.



Innan man sénder skannade filer med e-post

E-postskarmen

Detta avsnitt beskriver skarmen for sindning av skannade filer med e-post.

Funktionsalternativen som visas fungerar som valtangenter. Du kan vélja eller
specificera ett alternativ genom att trycka latt pa det.

Nér du valjer eller specificerar en post i displayen tands den som [M&&]. Tang-
enter som inte kan véljas visas som [ ]
12 3 4 5

NEERTEET [

Flersidigt. PDF

A Ty
- =l

b valj g 1|

Py l G 1

8

1. Mottagarfilt

Den angivna mottagaren visas. Om mer
an en mottagare har angivits, tryck pa
[AFéreg] eller [¥Nésta] for att bladdra
bland mottagarna.

2. [#=] E-post / Skanna till mapp

Tryck for att vaxla mellan e-postfunktio-
nen och funktionen Skanna till mapp. Du
kan sdnda en fil till e-postmottagare och
mottagare for Skanna till mapp samtidigt

3. E-postikon (&)
Indikerar att e-postskdrmen visas.

4. [Registreringsnr]
Tryck har for att ange en mottagare med
ett femsiffrigt registreringsnummer.

5. [Manuel inm.]

Tryck pa denna knapp for att ange motta-
gare som inte finns registrerade i adress-
boken och skriv in e-postadresserna med
tangentbordet som visas pa skarmen.

6. [Bifoga avsandarnamn] [Kvitto]
[Amne/Meddelande] [Filnamn/Typ]

Tryck for att ange avsandare, installning-
ar for kvitto, amne, meddelande och
namn och format pa de filer som du vill
sanda.

7. [#€] Byt mottagarlista/Sok/Byt titel
Tryck for att vaxla en mottagare fran le-
veransserverlistan till mottagarlistan i
denna maskin, for att soka efter en motta-
gare.

8. Mottagarlista

Visar de mottagare som har registrerats i
maskinen. Om inte alla mottagare kan vi-
sas tryck pa [A] eller [V] for att vaxla
skarmbild.

Grupper betecknas med den hédr symbo-
len (222).

11
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Séanda skannade filer med e-post

Grundidggande tillvGigagangssctt om hur
man sander skannade filer med e-post

I detta avsnitt beskrivs grundfunktionerna for att sinda skannade filer med e-post.

ﬂ Kontrollera att inga foregdende instillningar ar kvar.
Om en foregaende installning finns kvar, tryck pa [Nollstéll].

B Byt till e-postskdrmen om skiarmen for leveransskanner for nitverk eller
skdarmen for skanna till mapp visas.
Information finns i “Vaxla till e-postskdrmen”.

B Placera original.

ﬂ Tryck vid behov pa [Skaninstéliningar] for att ange skannerinstallningar som
skanningstyp, upplosning, bilddensitet eller skanformat.

Mer information finns i “Olika skannerinstallningar”.

11 005

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

[ Skaninstiliningar ] : : Flersidit: TIFF

B Tryck vid behov pa [1-sidigt orig.] eller [2-sidigt orig.] for att skanna ena eller
bada sidor pa ett original.

For mer information, se “Installning av sidor vid inskanning av original”.

B Vid behov tryck pa [Originalmatning] for att ange instdllningar som origina-
lets riktning.

Mer information finns i “Installning av originalmatning”.

ﬂ Tryck vid behov pa [Filnamn/Typ] for att ange instillningar som filnamn och
filformat.
Mera information finns i “Stélla in filtyp och filnamn”.

B Ange mottagaren.
Man kan ange flera mottagare.
Mera information finns i “Ange e-postmottagare”.

g Tryck pa [Bifoga avsandarnamn] nar du vill ange e-postavsandaren.
Mera information finns i “Att ange e-postavsandaren”.



Grundlaggande tillvagagangssatt om hur man sander skannade filer med e-post

[m Tryck vid behov pa [Kvitto] for att gora instdllningar for funktionen Kvitto.

Om man valjer [Kvitto], kommer den angivna e-postavsandaren att fa en kvit-
tens via e-post, ndr e-postmottagaren har Oppnat e-postmeddelandet.

ﬂ] Ange vid behov e-postmeddelandets amne.

Mera information finns i “Ange e-postmeddelandets &mne”.

m Ange vid behov ett e-postmeddelande.
Mera information finns i “Légga till text i e-postmeddelande”.

[B Tryck pa [Starta].
Om du skannar buntar av dokument, lagg i de nastfoljande originalen.

& Obs

0

0

0

0

Om tva eller flera mottagare har valts kan mottagarna visas en efter en ge-
nom att trycka pa [AForeg] eller [V Nasta] narmast mottagarfaltet.

For att avmarkera en vald mottagare, tryck [AForeg] eller [VNasta] for att
visa mottagaren i mottagarfaltet och tryck sedan pa [Radera/Stopp]. Man
kan avmarkera en mottagare som valts fran mottagarlistan genom att
trycka pa den valda mottagaren igen.

I [Systeminstélining] kan man ange administratdrens e-postadress som stan-
dardinstéllning for avsdandarnamn. Detta gor det mojligt att sinda e-post
utan att skriva in nagot i [Bifoga avsandarnamn]. Information finns i Hand-
bok for allmdnna instédllningar.

Beroende pa vilka sdkerhetsinstallningar som gjorts kan den inloggade an-
vandaren ocksd anges som [Bifoga avsandarnamn].

Innan du kan anvanda funktionen Kvitto, mdste du ange en avsdndare.
Observera dock att det kanske inte sands nagot [Kvitto] via e-post, om mot-

tagarens e-postprogram inte stoder Message Disposition Notification
(MDN).

Nar administratorens e-postadress automatiskt anges som anvandare, kommer
information via e-post inte att sindas dven om [Kvitto] valjs. For mer informa-

tion om [Administratérs e-postadress] och [Ange avsdndarnamn automatiskt], se
Handbok for allmédnna instédllningar.

Om du trycker pa [ Kontrollera ldgen] innan du trycker pa [ Starta], kommer
grundskdrmen for skanning att véxla till skarmen Kontrollera lagen. Du
kan anvdnda skdarmen Kontrollera ldgen for att kontrollera installningar
som mottagare. Mera information finns i “Kontrollera lagen”.

For att avbryta skanning, tryck pa [ Radera/Stopp] eller [Stopp] pa displayen.

Man kan ocksa lagra en skannad fil och samtidigt sinda den med e-post.
Mer information finns i “Samtidig lagring och sandning av e-post”.

13
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Séanda skannade filer med e-post

A Referens
s.15 “Vixla till e-postskdarmen”

5.99 “Olika skannerinstéllningar”

s.110 “Instéllning av sidor vid inskanning av original”
s.112 “Instéllning av originalmatning”

s.122 “Stélla in filtyp och filnamn”

s.16 “Ange e-postmottagare”

s.28 “Lagga till text i e-postmeddelande”

s.27 “Ange e-postmeddelandets &mne”

s.24 “Att ange e-postavsdndaren”

s.3 “Kontrollera lagen”

.30 “Samtidig lagring och sandning av e-post”



Véxla till e-postskarmen

Vaxla till e-postskarmen

Detta avsnitt beskriver hur man vaxlar skdarmbilden till e-postskarmen.
Om skdrmen skanna till mapp visas, tryck pa [22] for att véxla till e-postskarmen.

Om skdrmen for leveransskanner for nédtverk visas véaxlar man till e-postskar-
men pa foljande satt:

[l Tryck pa [E].
B Tryck pa [Byt mottagarlista].

B 1oy ok pa [E-post].

Stk Byt ta. al post

Epost Visa Mtagerlisten fir e-post

Rl s mtagelisten | lpverensservem

S i adresshoken 20

O 1ryck pa [Avsiuta].
E-postskdrmen eller skarmen Skanna till mapp visas.

B Tryck pa [5]. om skdarmen Skanna till mapp visas.

E-postskdrmen 6ppnas.

& Obs

O Man kan inte vaxla fran skarmen for leveransskanner for natverk under ti-
den som leveransmottagare hdller pa att anges. For att ta bort en angiven
mottagare, tag fram mottagaruppgiften i mottagarfaltet pa skdarmen for le-
veransskanner for natverk och tryck sedan pa [Radera/Stopp].

15
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Ange e-postmottagare

I detta avsnitt beskrivs hur man anger e-postmottagare.

Man kan ange e-postmottagare pa ndgot av foljande sétt:

¢ Vilj ut mottagaradressen i maskinens adressbok

* Ange e-postadressen direkt

* S0k efter mottagaradressen och valj den frdn LDAP-servern

Innan man véljer mottagaradresser, skall man se till att ha markerat [Till]. Mar-
kera vid behov [Cc] eller [Bee] och vilj darefter mottagaradresser.

Valja mottagaradressen i maskinens adressbok

Detta avsnitt beskriver hur man valjer ut mottagaradressen ur maskinens
adressbok.

FEviktigt
O For att anvdanda denna funktion sa maste man i forvég ha registrerat mottagarna
i [Systeminstéllning]. Information finns i Handbok for allmédnna installningar.

Man kan anvédnda foljande metoder for att valja mottagare registrerade i maski-
nens adressbok:

¢ Vilj en mottagare i listan
¢ Vilj en mottagare genom att skriva in registreringsnumret
¢ Vilj en mottagare genom att soka i maskinens adressbok

& Obs
O Vissa mottagare visas eventuellt inte beroende pa sakerhetsinstillningarna.



Ange e-postmottagare

Vélja en mottagare i listan

Vilj mottagaradress fran listan pa mottagare.

[I I mottagarlistan trycker man pa faltet med mottagarens namn.

200 dpi
15 % 15m
Graskala

Auto bilddens et

Faltet med den valda mottagaren lyser upp och mottagaren visas i mottagar-
taltet upptill i skarmbilden.

Om den valda mottagaren inte visas ska du gora nagot av foljande:
¢ Visa mottagaren genom att vélja den forsta bokstaven i titeln
¢ Visa mottagaren genom att trycka pa [4] eller [V]

& Obs

O Beroende pa vilka sdkerhetsinstdllningar som gjorts kanske vissa mottagare
inte visas i mottagarlistan.

Vélja mottagare genom att skriva in registreringsnumret

Valj ut mottagaradressen i maskinens adressbok med hjilp av dess registre-
ringsnummer.

[I Tryck pa [Registreringsnr].

200 dpi Skan. filer, status
Auto avkanning
Texd (shriv ut)
dirtn bilddens et

17
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Séanda skannade filer med e-post

B Ange med siffertangenterna det femsiffriga registreringsnumret som till-
delats mottagaren.
Om det angivna numret har farre dn fem siffror, avslutar du inmatningen
med att trycka pa [ #]).
Exempel: For att ange 00003 tryck pa [3] och sedan pa [ ).

200 dpi
15 1hm
Griskala
it bilddens et

i
[®® Criginaimatning g

Att soka efter och valja mottagaradressen i maskinens adressbok.

I detta avsnitt beskrivs hur man soker efter och valjer mottagaradressen i maski-
nens adressbok.

[I Tryck pa

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Amne/teddelande

11 MY 2005 16:04

Wilj post

) E-postadress

For att soka pa e-postadress, tryck pa [E-postadress].
Tangentbordet pa skarmen visas.
Man kan ocksé soka genom att kombinera [S6k pa mottagarnamn] och [E-postadress].

B Skriv in borjan av mottagarens namn.
For att soka pa e-postadress skriver man in borjan av adressen.



Ange e-postmottagare

O 1ryck pa [0K].
B Vilj en mottagare.

11 MY 2005 16:04

Wilj post

[00003] |LDNDDN OFFICE |LDNDDNahc\:|cnmpany.cnm

[0a012] |LUS AMGELES FACTORY |LAFAETURYabcdcompany-com

) E-postadress

@ vz [rim, (cc elter [Bec.
B 1ryck pa [Avsiutal.

Att skriva in en e-postadress manuellt

Detta avsnitt beskriver hur man skriver in en e-postadress manuellt.

[I Tryck pa [Manuel inm.].

200 dpi
#uto avkanning
Texd (shriv ut)

it bilddens et

Filnamn/Typ

il lagrad fl

Lagra fi

Tangentbordet pd skdrmen visas.
Information om teckeninmatning finns i Om den har maskinen.

B Ange e-postadress.
B 1oy pa [0K].

& Obs

O [Manuel inm.] kanske inte visas beroende pa sdkerhetsinstallningarna.

O Information om maximalt antal tecken som kan anvéndas, se “Sandning
av e-post”.

O For att andra en inmatad e-postadress, tryck pa [Andra].

O E-postadressen som skrivs in direkt kan registreras i maskinens adressbok.
Mer information finns i “Registrering av direktinmatad mottagaradress i
adressboken”.

A Referens
s.141 “Sandning av e-post”

.23 “Registrering av direktinmatad mottagaradress i adressboken”
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Séanda skannade filer med e-post

Vilja mottagaradresser genom att séka pa en LDAP-server.

Du kan soka i LDAP-servern efter en adress och sedan ange denna adress som
en e-postmottagare.

FEviktigt
O For att anvanda denna funktion maste en LDAP-server koras i natverket.

O Under [Systeminstéllning], maste servern vara registrerad och [Anvand LDAP-server]
maste vara installt pa [Pa]. Information finns i Handbok for allménna instéllningar.

ﬂ Tryck pa [E=].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

11 MY 2005 16:04

Wilj post

Siik LDAF Byt ttal Byt mottagarlicta

B ey pa [valj server].

ﬂ Vilj LDAP-server.

Om autentisering krévs for atkomst till den valda servern sa 6ppnas autenti-
seringsskdrmen. Skriv in anvandarnamnet och l6senordet for autentisering.

B 1oy pa [0K].

20



Ange e-postmottagare

ﬂ Tryck pa [Avancerad s6kning].

11 M&AY 2005 16:04

Wil post

ﬂ Skriv in en teckenstring som ar relaterad till mottagaren for ett sokkriteria,
som [Namn], [E-postadress], [Faxnummer], [Féretagsnamn] eller [Avdelningsnamn].

Om du viljer en sokvillkorsinstillning, visas ett tangentbord. Mata in en text-
strang enligt sokkriteriet.

Om du soker efter [Namn], kommer LDAP-serverns instédllning att bestimma
om sokningen ar ett efternamn eller ett fornamn. Kontakta administratoren.
[hencondsiinng ____doge ilantecetarat gy, ]

[ Famn 1 ] i i s i Ciatorer |
E-pustatress il st Sikaterer

[Thekgem 1 ] i s s i Ciklrierier |
Aieiningsran il it i Siltaterer

Skdrmbilden ovan dr ett exempel. De poster som i verkligheten visas pa skar-
men kan variera.

B Tryck [Sokkriterier] som motsvarar respektive objekt, och vilj sedan kriteria
fran den lista som visas.

Awancarad stkning Ange filljande detaljer aft sika ps.

Narn | Sk i ordets birjan

E-postadress | Sk i ordets birjan Siikkriterier [ Sk pa ordets sl

Faretagsnamn | i i et birjan Shikkriterier | Ink ludera ett v orden

|
|
| Fasmummer | i i et birjan Shikkriterier [ Exakt matchning
|
|

Awdelningsnamn | i i et birjan Shikkriterier [ Utesiut ond

B 1ryck pa [0K.
[E] Ange mottagaren.
[0 v [rin, [Ce] eller [Bec].
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Séanda skannade filer med e-post

[ Tryck pa [Avsiutal.

& Obs
[ Sokkriterierna [Namn], [E-postadress], [Faxmottagare], [Foretagsnamn] och

[Avdelningsnamn] som finns i [Avancerad s6kning] ar registrerade i LDAP-ser-
vern.

O Om du angivit [S6kalternativ] pa [Programmera/Andra/Radera LDAP-server] un-
der [Systeminstalining], kan du ldgga till ett sokvillkor féor LDAP-sokningen
pa skdrmen [Avancerad s6kning]. Information finns i Handbok for allménna
instéllningar.

O Genom att trycka pa [Detalj] kan man se information foér de valda mottagar-
adresserna.

O Upp till 100 mottagare kan visas som resultat av sokningen.

O Om en e-postadress som LDAP-servern returnerar &r for lang ar det inte
mojligt att ange den som mottagaradress. Information om antal tecken
som kan anvdndas, se “Sandning av e-post”.

O Du kan registrera flera e-postadresser i individuella LDAP-serverkonton.
Déremot kommer endast en e-postadress att visas i sokresultatet. Vanligt-
vis visas den adress som registrerades forst pd LDAP-servern.

O Genom att trycka pa [Sokkriterier] visas foljande sokkriterier:

* [Sok pa ordets bérjan]: Namnen som startar med det angivna tecknet eller de
angivna tecknen visas.
For att exempelvis soka efter “ABC”, skriv in “A”.

* [Sok pa ordets slut]: Namnen som slutar med det angivna tecknet eller de
angivna tecknen visas.
For att exempelvis soka efter “ABC”, skriv in “C”.

* [Exakt matchning]: Namnen som motsvarar ett eller flera angivna tecken visas.
For att exempelvis soka efter “ABC”, skriv in “ABC”.

¢ [Inkludera ett av orden]: Namnen som innehéller ett eller flera angivna tecken
visas.
For att exempelvis soka efter “ABC”, skriv in “A”, “B” eller “C”.

¢ [Uteslut ord]: Namnen som inte innehaller ett eller flera angivna tecken visas.
For att exempelvis soka efter “ABC”, skriv in “D”.

* [Ungefarlig sokning]: en vag sokning (funktionen f6r denna vaga sokning be-
ror pa systemet som LDAP-servern stodjer.)

A Referens
s.141 “Sandning av e-post”



Ange e-postmottagare

Registrering av direktinmatad mottagaradress i adressboken

Detta avsnitt beskriver hur man registrerar en direktinmatad mottagaradress i
maskinens adressbok. Man kan ocksa registrera en mottagaradress som valts
frdan LDAP-servern.

[I Visa i mottagarfaltet den mottagaradress som skall registreras.

200 dpi
Auto avkanning

Texd (shriv ut)
dirtn bilddens et

B Tryck pa [Reg. mott.].

B Tryck pa [Namn] och ange darefter det namn och annan information som
skall registreras.

Registreradindra adressboken

- E-poctadress =f oBabodcompany . com || Andra g

Information om hur man anger informationen som skall registreras finns i
Handbok for allménna installningar.

O 1ryck pa [0K].

& Obs

[ Det kan hdnda att [Reg. mott.] inte visas beroende vilka sdkerhetsinstall-
ningar som gjorts. I sd fall kan inte registreringen slutforas.

O Registrering i maskinens adressbok av en mottagaradress som hamtats

fran LDAP-serverns adressbok, gors genom att man visar adressen och se-
dan trycker pa [Reg. mott.].
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Att ange e-postavsandaren

I detta avsnitt beskrivs hur man anger e-postavsandaren.
For att sinda e-post maste man ange avsandarnamnet.

Man kan ange e-postavsdndare pa nagot av foljande satt:
¢ Vilj avsandare fran listan pa avsédndare.
¢ Vilj en avsdndare genom att skriva in registreringsnumret

¢ Vilj en avsiandare genom att soka i maskinens adressbok

& Obs
O Avsandare maste vara registrerade i forvdg under [Systeminstéllning]. Infor-
mation finns i Handbok for allmanna instéllningar.

O I [Systeminstéllning] kan man ange administratdrens e-postadress som standar-
dinstéllning for avsandarnamn. Detta gor det mojligt att sinda e-post utan att
ange en avsandare. Information finns i Handbok for allmédnna installningar.

O Beroende pa vilka sdkerhetsinstédllningar som gjorts kan den inloggade an-
vandaren ocksd anges som avsandare.

[ Om en skyddskod angetts, visas skdarmen for inmatning av skyddskoden ef-
ter det att avsdndaren valts. Skriv in skyddskoden och tryck sedan pa [OK].
Om den skyddskod du angav ar korrekt visas avsandarens namn.

Vélja en avsandare fran listan

I detta avsnitt beskrivs hur man valjer ut avsdndaren fran maskinens avsandar-
lista.

I] Tryck pa [Bifoga avséandarnamn].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

ew York =
OFFICE Wil lagrad fil




Att ange e-postavsandaren

B Vilj avsdndare.

11 H&Y

2005 16:06

200 dpi
Auto avkanni

Texd (shrivut)
Aito bilddens et

VL] namin som ska bifagas.

|| J
[l W W TR AT T A S AT Vi e

Bifoga. avsiindares namn

B 1oy pa [0K].

Anvanda ett registreringsnummer for att ange en avsandare

Vailj avsandare med hjilp av de registreringsnummer som anges av anvandare i
maskinens adressbok.

I] Tryck pa [Bifoga avséandarnamn].

200 dpi

Auto avkanning

Text (sktiv ut) - = m—

At bilddens et 2. Till: ABCCOMPANYRabcdcompany . ...
ABC COMPANY

Skaninstiliningar : Flersidigt: TIFF

B Ange med siffertangenterna det femsiffriga registreringsnumret som till-
delats avsindaren.

Om det angivna numret har farre dn fem siffror, avslutar du inmatningen

med att trycka pa [ #]).
Exempel: For att skriva in 00006
Tryck pa [6] och sedan pa [#].

11 MAY

2005 16108

200 dpi
Auto 2k

Texd (shriv ut)
dirtn bilddens et

Bifoga avsindares namn Walj namn som ska bifogas

| | ot
0 JEF § oH f 1ok fihm Fopa SRsT fuwe f vz ] ﬁl.;

B Tryck pa [ok).
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Séanda skannade filer med e-post

Valja en avsandare genom att soka i maskinens adresshok

Detta avsnitt beskriver hur man valjer ut avsandaren genom att soka i maski-
nens adressbok.

I] Tryck pa [Bifoga avséandarnamn].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

sl ]l ] |

11 MaY 2005 16108
200 dpi |
Auto ak
Texd (shriv ut)
dirtn bilddens et

Walj namn som ska bifogas

B For att soka pa anvandarnamn, tryck pa [Anvandarnamn (mott.)].
11 MY 2005 16:06

Stk efter avsandarens namn Vil post

Anindamenn (ot 1]

For att soka pa e-postadress, tryck pa [E-postadress].
Tangentbordet pa skarmen visas.
Man kan ocksa soka genom att kombinera [Anvéndarnamn (mott.)] och [E-postadress].

ﬂ Skriv in boérjan av namnet pa den avsandare som skall sokas.
For att soka pa e-postadress skriver man in borjan av adressen.

B 1ryck pa [ok).

E Vilj avsdndare.
B 1ryck pa [Avsiutal.
B Tryck pa fok).



Ange e-postmeddelandets &mne

Ange e-postmeddelandets dmne

I detta avsnitt beskrivs hur man anger e-postmeddelandets &mne.

Proceduren for att ange damnet “[Bradskande] Nytt produktutseende” forklaras
som ett exempel nedan.

1 Tryck pa [Amne/Meddelande].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

B 11y pa [Bifoga dmne].
3 Vilj amne [Bradskande].

11 MAY

2005 16106

200 dpi -
Auto avk
Texd (shriv ut)

it bilddens et

hanuel inm.

[Urgent]

[Hizh]

g

w1 originaimatning §

ﬂ Tryck pa [Manuel inm.].

Tangentbordet pa skarmen visas.
B Skriv in @mnet “Nytt produktutseende”.
E Tryck tre ganger pa [OK].

& Obs

O Information om hur man skriver in texten finns i Om den har maskinen.
O Information om maximalt antal tecken som kan anvandas, se “Sandning
av e-post”.

£ Referens
s.141 “Sandning av e-post”
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Lagga fill text i e-postmeddelande

I detta avsnitt beskrivs hur man lagger till text i e-postmeddelandet.
Meddelandet kan skapas pa foljande satt:

¢ Vilj e-postmeddelandet fran listan

e Skriv in meddelandet direkt

Vilja ett meddelande fran listan

Man kan vilja ett meddelande fran listan.

FEviktigt
O Meddelanden som kan valjas fran listan maste registreras i [Systeminstallning]
i forvag. Information finns i Handbok for allmanna instéllningar.

1 Tryck pa [Amne/Meddelande].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

B Tryck pa [E-postmeddelande].
B Vilj ett meddelande.

11 MAY

2005 16:07

200 dpi
Auto 2k

Texd (shriv ut)
dirtn bilddens et

E-postmeddelandz

[ Manue! inm. ] |

CONFIRMATION Please confirm the attached report.

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].



Lagga till text i e-postmeddelande

Skriva in ett meddelande manuelit

Man kan mata in meddelandet manuellt.

1 Tryck pa [Amne/Meddelande].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

Flersidigt: TIFF

il lagrad fl

Cagra fi

B Tryck pa [E-postmeddelande].

B Tryck pa [Manuel inm.].
Tangentbordet pa skarmen visas.

ﬂ Skriv in meddelandet.
B Tryck tre ganger pa [OK].
& Obs

O Information om hur man skriver in texten finns i Om den har maskinen.
O Information om maximalt antal tecken som kan anvéndas, se “Sandning
av e-post”.

A Referens
s.141 “Sandning av e-post”
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Samtidig lagring och sandning av e-post

I detta avsnitt beskrivs hur man lagrar en fil samtidigt som man sander den med
e-post.

B 1oy ok pa [Lagrafil).

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

@Nm Till: ABCCOMPANYRabcdeonpany ., c..
ABC COMPANY

ew York
OFFICE

Vil grad il

B Tryck pa [Siind & Lagra].

B Ange om sa behovs den lagrade filens information, som t.ex. [Anvandarnamn],
[Filnamn], och [Losenord].
Mer information finns i “Ange filinformation for en lagrad fil”.

O 1ryck pa [0K].

B Ange en mottagare, utfor nodviandiga installningar och skicka sedan e-post-
meddelandet.

Information om att sinda en fil med e-post finns i “Grundlaggande tillvaga-
gangssatt om hur man sander skannade filer med e-post”.

& Obs

O Det kan handa att [Rattigheter] visas i stdllet for [Anvandarnamn] beroende pa
de sdakerhetsinstallningar som gjorts. Kontakta administratoren for infor-
mation om hur man anger [Réttigheter].

O Du kan sdnda om lagrade filer med e-post. For att sinda filerna igen an-
vander man skarmen for val av lagrade filer, valjer filer och séander dem se-
dan. Mera information finns i “Sanda en lagrad fil”.

A Referens
s.61 “Ange filinformation for en lagrad fil”

s.12 “Grundlaggande tillvdgagdngssatt om hur man sander skannade filer
med e-post”

.69 “Séanda en lagrad fil”



Séanda URL:en med e-post

Sanda URL:en med e-post

I detta avsnitt beskrivs hur man siander URL:en for den skannade filen med e-post.
Anvand denna funktion om nétverksrestriktioner forhindrar dig att sdnda bila-
gor per e-post.

[l I [Skannerinstéliningar], valj [Skicka URL-lank] under [Lagrad fil e-postmetod].

Information om hur man gor instdllningen finns i Handbok for allménna in-
stallningar.

B Aterga till startskiarmen for skanning och tryck sedan pa [Lagra fil] for att
valja [Sand & Lagra].

For att sinda en URL med e-post, maste du valja [Sand & Lagra].
B 1oy pa [0K].
ﬂ Ange en e-postdestination, utfor nodvandiga installningar och skicka sedan

e-postmeddelandet.

Information om att sinda ett e-postmeddelande finns i “Grundldggande till-
vdgagangssdtt om hur man sander skannade filer med e-post”.

Ett e-postmeddelande som det som visas har nedan kommer att sandas till
mottagaren:

URL-adress

This E-mail was sent from “Machine’ s Model Name™

Please access following TRL.
If'you cannot access please contact the sender or machine [administrator,

http/f152.168.0. 224 Topen=webdocbon/docFile cg?ID=/ea
File Name:3CAN0001

Scan Date:03.03.2006 17.32:19 (+0100)

Document Valid for:06,.03,2006 17:32:1% (+0100)

B Klicka pa URL:en i mottagarfaltet i e-postmeddelandet.
Web Image Monitor startar.

B Anvand Web Image Monitor for att lasa, radera eller ladda ner filen 6ver
natet.

& Obs

O For ytterligare information om Web Image Monitor-funktioner och deras
installningar, se Handbok for natverk.

O Vi rekommenderar att Web Image Monitor anvdnds i en och samma nat-
verksmiljo.

O Trots att man klickar pd URL:en for en fil som sdnts med e-post kanske
webbldsaren inte startar beroende pa ndtverksmiljon, darfor kommer man
kanske inte att se filen. Om detta hdnder skall man klicka pa samma URL
igen eller skriva in URL:en manuellt i webbldsarens adressfilt.
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Séanda skannade filer med e-post

O Klicka pa [Hjalp] som finns i 6vre hogra hornet i varje webbldsares fonster
for att lasa information om funktionerna for att hantera lagrade filer med
Web Image Monitor.

O Man kan sdnda URL:en med e-post och samtidigt sinda den med Skanna
till mapp. I detta fall sands filen till mottagaren for Skanna till mapp, inte
till URL:en.

p Referens

s.12 “Grundlaggande tillvagagangssatt om hur man sénder skannade filer
med e-post”



L
2. Sanda skannade filer med
Skanna till mapp

Genom att anvianda funktionen Skanna till mapp kan man sianda skannade filer
over natverket till delade mappar, mappar pa FIP-servrar och NetWare-mappar.

Innan man sander skannade filer med
Skanna till mapp

Detta avsnitt beskriver hur man forbereder och sinder skannade filer med Skan-
na till mapp.

Sammanfattning av hur man sander skannade filer med Skanna till mapp

Detta avsnitt sammanfattar hur det gar till att sinda skannade filer med Skanna
till mapp.

Sanda filer till delade mappar

1
SCN
|—— TCP/P
SR
s SR
2,3 3
1. Denna maskin 3. Klientdator
Man kan sianda skannade filer till delade Man kan ocksé fran en klientdator leta
mappar. Anvand SMB-protokollet om du bland skannade filer som sparats till en
vill sinda skannade filer till delade nét- delad mapp.
verksmappar.

2. Dator med en delad mapp

For att anvanda denna funktion maste
man i forvég skapa en delad mapp. Man
kan ange en delad mapp for lagring av
skannade filer.
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Sanda skannade filer till en FTP-server

o {of—

1. Denna maskin

Man kan sanda skannade filer till map-
par pa en FTP-server. Anvand FTP-pro-
tokollet om du vill sinda skannade filer
till FTP-servermappar.

2. FTP-server

FTP-servern ar en server som tillhanda-
haller filoverforingstjanster mellan dato-
rerna i samma nétverk. Overforda filer
lagras pa denna server. Det ar viktigt att
ha FTP-servern pa insidan av det
LAN/WAN som denna maskin tillhor.
Det ar inte mojligt att nd en FTP-server
via en proxy-server.

2775108

3. Klientdator

Man kan fran en klientdator leta bland
skannade filer som sparats pa en FTP-ser-
ver. Datorn maste ha ett klientprogram
for FTP installerat for att kunna ansluta
mot en FTP-server.



Innan man sander skannade filer med Skanna till mapp

Sanda skannade filer till en NetWare-server

1
SCN
2
3 2275118

1. Denna maskin 3. Klientdator

Man kan sidnda skannade filer till Net- Datorn maste kora en NetWare-klient
Ware-mappar. Anvand NCP-protokollet och vara inloggad pa servern for att kun-
om du vill sinda skannade filer till Net- na ladda ner filer.

Ware-mappar.

2. NetWare-server

Du kan anvanda servern om du vill dela
filer 6ver ett natverk via NetWare. Man
kan sianda och lagra filer pa servern i
form av bilddata.

Forberedelser for sandning med skanna till mapp

Detta avsnitt beskriver hur man forbereder och gor installningar for att sinda
skannade filer med Skanna till mapp.

FEviktigt

O Filer kan séndas till delade filer pa klientdatorer.

O Filer kan ocksé sédndas till FTP-servrar, om det finns ndgra i natverket.

O Filer kan ocksa sédndas till NetWare-servrar, om det finns nagra i ndtverket.

[l Anslut maskinen till natverket.

Anslut maskinen till natverket med en Ethernetkabel eller ett tradlost LAN
(IEEE 802.11b).
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B Stdll in natverksinstdllningarna i [Systeminstéllning].

Om maskinen har anslutits till ndtverket med en Ethernetkabel gors foljande
installningar. Information finns i Handbok for allmédnna installningar.

* Ange maskinens IP-adress och subnéatmask.
¢ Definiera gatewayadressen.
o I [Aktivt protokoll], aktivera [TCP/IP]

e For att sanda filer till delade mappar, aktivera [SMB] i [Aktivt protokoll]. For
att sanda filer till NetWare-mappar, aktivera [NetWare] i [Aktivt protokoll].

B Om sa kravs, dndra instédllningar i [S&ndningsinstélin.] under [Skannerinstéliningar].

& Obs

O For att ansluta maskinen till ndtverket via tradlost LAN (IEEE 802.11b),
maste ett tradlost LAN-kort finnas. Mer information finns i Handbok for
natverk.

O Poster att stdlla in i [Systeminstallning] varierar beroende pa natverksmiljon.
Mera information om nétverksinstdllningar finns i Handbok for allménna
installningar.

O Information om [Skannerinstéllningar] finns i Handbok for allmanna install-
ningar.

O SMB kan endast anvédndas for att sinda filer i en NetBIOS 6ver TCP/IP-
miljo. SMB kan inte anvédndas for att sinda filer i NetBEUI-miljo.

7 Aven om instéllningar som gjorts med kontrollpanelen, Web Image Moni-
tor, Telnet eller ndgon annan metod inte tilldter anvandning av SMB och
FTP sa gar det anda att sdnda filerna.

Registrering av mottagarmappar i adressbhoken

Man kan registrera adresserna for ofta anvanda mottagarmappar i adressboken.
Registrera mapparnas adresser i [Hantera adressboken] under [Admin.verktyg] i
[Systeminstélining]. Adresserna kan ocksa registreras som grupper.

& Obs

O Information om registrering av adressen for en mottagarmapp i adressboken
finns i Handbok for allmédnna instéllningar.

O Du kan registrera poster i adressboken med Web Image Monitor eller Smart-
DeviceMonitor for Admin. For ytterligare information om hur man installe-
rar SmartDeviceMonitor for Admin, se Handbok for natverk. For ytterligare
information om hur man registrerar adresser hdnvisas till de olika applikatio-
nernas hjalpfunktioner.

O Beroende pa maskintyp kan det handa att du inte kan anvanda maskinen nar
den uppdaterar adressboken med hjdlp av CSV-filer (hamtade via SmartDe-
viceMonitor for Admin) som innehaller anvandarkoder.



Innan man sander skannade filer med Skanna till mapp

Skarmen Skanna till mapp

Detta avsnitt beskriver skarmens funktioner nar man sander skannade filer med
Skanna till mapp.

Funktionsalternativen som visas fungerar som valtangenter. Du kan vélja eller
specificera ett alternativ genom att trycka latt pa det. Nar du valjer eller specifi-

cerar en post i displayen tdnds den som [

sas som [ ]

12

]. Tangenter som inte kan véljas vi-

Flersidigt: TIFF
]

| Fibamnmyp ——— 6

|l valj g 11— ]

Lagra fil g

1. Mottagarfilt

Den angivna mottagaren visas. Om mer
an en mottagare har angivits, tryck pa
[AFo6reg] eller [VNé&sta] for att bladdra
bland mottagarna.

2. [#=] E-post / Skanna till mapp
Tryck for att vdaxla mellan skdrmen Skan-
na till mapp och e-postskarmen.

Vaxla skarmbild aven nér en fil samtidigt
skall bade skannas till mapp och sédndas
med e-post.

3. Ikonen Skanna till mapp (C)

Visar att skarmen Skanna till mapp visas.

4. [Registreringsnr]
Tryck for att ange en mottagare med ett
femsiffrigt registreringsnummer.

5. [Ange mottagare]

For att ange mottagare som inte finns re-
gistrerade i adressboken trycker man pa
denna knapp och skriver in motta-
garmappens adress med tangentbordet
som visas pa skdrmen.

6. [Filnamn/Typ]

Tryck for att ange namn och format pd de
filer som du vill sinda.

7. [¥] Byt mottagarlista/Sok/Byt titel
Tryck for att véxla en mottagare i listan
pa leveransservern till mottagarlistan i
denna maskin, for att soka efter en motta-
gare.

8. Mottagarlista

Visar de mottagare som har registrerats i
maskinen.

Om inte alla mottagare kan visas tryck pa
[A] eller [ Y] for att vaxla skdarmbild.
Grupper betecknas med den hédr symbo-
len (22¢).
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Grundiaggande om hur man skannar till mapp

Detta avsnitt beskriver grundfunktionerna for att skanna till mapp.

[l Kontrollera att inga féregaende installningar ar kvar.
Om en foregaende instéllning finns kvar, tryck pa [ Nollstéll ].

B Vixla till skarmen for skanna till mapp om skdrmen for leveransskanner
for niatverk eller e-postskdrmen visas.

Mer information finns i “Véxla till skdarmen Skanna till mapp”.
B Placera original.
ﬂ Tryck vid behov pa [Skaninstéllningar] for att ange skannerinstallningar som

skanningstyp, upplosning, bilddensitet eller skanformat.

Mer information finns i “Olika skannerinstéllningar”.

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

{ FACTORY $CISCO

B Tryck vid behov pa [1-sidigt orig.] eller [2-sidigt orig.] for att skanna ena eller
bada sidor pa ett original.

For mer information, se “Installning av sidor vid inskanning av original”.

B Vid behov tryck pa [Originalmatning] for att ange instidllningar som origina-
lets riktning.

Mer information finns i “Instdllning av originalmatning”.

ﬂ Tryck vid behov pa [Filnamn/Typ] for att ange instdllningar som filnamn och
filformat.

Mera information finns i “Stélla in filtyp och filnamn”.

B Ange mottagaren.
Man kan ange flera mottagare.
Mer information finns i “Ange mottagarmapp for Skanna till mapp”.



Grundlaggande om hur man skannar till mapp

g Tryck pa [Starta].
Om du skannar buntar av dokument, lagg i de nastfoljande originalen.

& Obs

[ Om man har valt mer dn en mottagarmapp, kan man trycka [AForeg] eller
[YNasta] intill mottagarfaltet for att bladdra bland mottagarmapparna.

O For att avmarkera en vald mottagare, tryck [AForeg] eller [V Nasta] for att
visa mottagaren i mottagarfaltet och tryck sedan pa [Radera/Stopp]. Man
kan avmarkera en mottagare som valts fran mottagarlistan genom att
trycka pa den valda mottagaren igen.

3 Om du trycker pa [ Kontrollera ldgen] innan du trycker pa [ Starta], kommer
grundskdarmen for skanning att vaxla till skdarmen Kontrollera ldgen. Du
kan anvanda skdrmen Kontrollera lagen for att kontrollera installningar
som mottagare. Mera information finns i “Kontrollera ldgen”.

O For att avbryta skanning, tryck pa [Radera/Stopp] eller [Stopp] pa displayen.

O Man kan ocksé lagra en skannad fil och samtidigt sinda den med Skanna
till mapp. Mer information finns i “Samtidig lagring och sdndning med
Skanna till mapp”.

A Referens
s.40 “Vixla till skdarmen Skanna till mapp”

5.99 “Olika skannerinstéllningar”

s.110 “Instéllning av sidor vid inskanning av original”

s.112 “Instéllning av originalmatning”

s.122 “Stélla in filtyp och filnamn”

s.41 “Ange mottagarmapp for Skanna till mapp”

s.3 “Kontrollera lagen”

.55 “Samtidig lagring och séandning med Skanna till mapp”
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Vaxla till skarmen Skanna till mapp

Detta avsnitt beskriver hur man véxlar till skirmen Skanna till mapp.

Om e-postskdrmen visas, tryck pa [E=] for att védxla till skarmen Skanna till
mapp.

Om skarmen for leveransskanner for natverk visas, vaxlar man till skdarmen
Skanna till mapp pa foljande satt:

[l Tryck pa [E].
B Tryck pa [Byt mottagarlista].

B Tryck pa [E-post].

Stk Byt ta. al post

Epost Visa Mtagerlisten fir e-post

Sl Vi notogaisen | everansserve.

S i adresshoken 20

O 1ryck pa [Avsiutal.
E-postskdrmen eller skdrmen Skanna till mapp visas.

B Tryck pa [=] om e-postskdrmen visas.
Skdrmen Skanna till mapp visas.

& Obs

O Man kan inte véxla fran skdrmen for leveransskanner fér ndtverk under ti-
den som leveransmottagare hdller pa att anges. For att ta bort en angiven
mottagare, tag fram mottagaruppgiften i mottagarfaltet pa skarmen for le-
veransskanner for natverk och tryck sedan pa [Radera/Stopp].
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Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

Detta avsnitt beskriver hur man anger mottagarmapp for skanna till mapp.
Man kan sédnda en fil med Skanna till mapp pa nagot av foljande sitt:
¢ Vilj en mottagare som ar registrerad i maskinens adressbok

Sand en fil till en delad ndtverksmapp
Sand en fil till en FTP-server

Sianda en fil till NetWare-server

Valja mottagaradressen i maskinens adressbok

Detta avsnitt beskriver hur man viljer ut mottagaradressen ur maskinens
adressbok.

FEviktigt

O For att anvdnda denna funktion sa maste man i férvag ha registrerat motta-
garna i [Systeminstélining]. Information finns i Handbok for allmédnna install-
ningar.

Man kan vélja en mottagarmapp som finns registrerad i maskinens adressbok pa
nagot av foljande sétt:

¢ Vilj en mottagare i mottagarlistan
¢ Vilj en mottagare genom att skriva in dess registreringsnummer
¢ Vilj en mottagare genom att soka i maskinens adressbok

& Obs

O Om man har angivit att en skyddskod for atkomst till adressboken, visas
skarmen for att skriva in skyddskoden.

O Vissa mottagare visas eventuellt inte beroende pa sakerhetsinstallningarna.
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Vélja en mottagarmapp i mottagarlistan

Vilj mottagaradress fran listan pa mottagare.

[I I mottagarlistan trycker man pa faltet med mottagarens namn.

Faltet med den valda mottagaren lyser upp och mottagaren visas i mottagar-
taltet upptill i skarmbilden.

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Om den valda mottagaren inte visas ska du gora nagot av foljande:
¢ Visa mottagaren genom att vilja den forsta bokstaven i titeln
¢ Visa mottagaren genom att trycka pa [4] eller [V]

& Obs

O Beroende pa vilka sdkerhetsinstédllningar som gjorts kanske vissa mottaga-
re inte visas i mottagarlistan.

Vélja mottagare genom att skriva in registreringsnumret

Valj ut mottagaradressen i maskinens adressbok med hjilp av dess registre-
ringsnummer.

[I Tryck pa [Registreringsnr].

200 dpi
Auto avkanning

Texd (shriv ut)
dirtn bilddens et

B Ange det femsiffriga registreringsnumret som tilldelats en mottagarmapp
med siffertangenterna.

Om det angivna numret har farre dn fem siffror, avslutar du inmatningen
med att trycka pa [H].

Exempel: For att skriva in 00004
Tryck pa [4] och sedan pé& [#].



Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

Att soka efter och valja mottagaradressen i maskinens adressbok.

I detta avsnitt beskrivs hur man soker efter och valjer mottagaradressen i maski-
nens adressbok.

ﬂ Tryck pa [E=].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Flarsidigt: TIFF

EIEI Origmaln.wéir.ling

B For att soka pa mottagarnamn, tryck pa [Sok pa mottagarnamn].
For att soka pa sokvag, tryck pa [S6k pA mappnamn].

11 MaY 2005 1613

Wilj post

Tangentbordet pa skarmen visas.
Man kan ocksa soka genom att kombinera [S6k pa mottagarnamn] och [Sok pa mappnamn].

B Skriv in borjan av mottagarens namn.

For att soka efter sokvédg, skriv in borjan av sokvagen. Om mappsokvégen ar
“\\volym\mapp”, mata in “\\volym\f”.

O 1ryck pa [0K].
B Vilj mottagarmappen.

St it ta. il post

| o000 Y [4BC CouPANY [Wroncs ]

Sk pimottagamamn

"

i

Stk [ adessboken 2

(3 1ryck pa [Avsiuta].
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Sanda filer till en delad natverksmapp

I detta avsnitt beskrivs hur man specificerar mottagarmappen ndr man sander
tiler till en delad ndtverksmapp.

FEviktigt

O Du maste i forvag skapa en delad mapp pa klientdatorn. Du kan skapa en de-
lad mapp under Windows98/Me/2000/XP, WindowsNT 4.0, Windows Ser-
ver 2003 och Mac OS X.

3 Atkomst till den delade mappen kan krava autentisering beroende pé klient-
datorns operativsystem.

Man kan sdnda en fil 6ver nétet till en delad mapp pa nagot av foljande satt:
e Skriv in s0kvégen till mottagaren direkt
¢ Leta reda pa sokvagen genom att bladdra i ndtverket efter mottagaren

Att skriva in sokvagen till mottagarmappen direkt

Man kan skriva in sokvégen till mottagarmappen fér hand.
I] Tryck pa [Ange mottagare].
B 1ryck pa [smB].

11 MAY 2005 16:09

|| e o | o vveret §

- dinEndamannn || Han. im. &

W Lisenord

B Tryck pa [Manuel inm.] till hoger om sokvagsfaltet.
Tangentbordet pa skarmen visas.

ﬂ Skriv in mappens sokvag.

Foljande &r ett exempel pa en sokvag dar mappens namn ar “user” och da-
torns namn ar “desk01”: \\deskO1\user.

Man kan ocksa anvdanda mottagarmappens IP-adress i stéllet for att ange sok-
vagen.

Information om maximalt antal tecken som kan anvédndas, se “Sandning till
mapp”.

B 1ryck pa [ok).



Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

G Skriv in anviandarnamnet for inloggning pa klientdatorn enligt motta-
garmappens instdllningar.
Tryck pa [Manuel inm.] till hoger om anvandarnamnsféltet om du vill visa
tangentbordet pa skdrmen.

ﬂ Skriv in l6senordet for inloggning pa klientdatorn enligt mottagarmap-
pens instédllningar.

Tryck péa [Manuel inm.] f6r [Losenord], for att visa tangentbordet pad skarmen.

B Tryck pa [Anslutningstest].

11 MaY 2005 16210

Ange mattagare

»Sokvag [ | ven o] | Bl natvetiet §

- AnvEndamanmn ‘ user

- Lijzenard

Ett anslutningstest utfors for att kontrollera att den angivna delade mappen finns.

g Kontrollera anslutningstestets resultat och tryck pa [Avsluta].
0 Tryck pa [OK].
& Obs

O

O

0

O

O

0

0

Om autentisering kravs for atkomst till mappen sa 6ppnas inloggnings-
skdrmen. Skriv in anvdndarnamnet och l6senordet.

Om man viéxlar protokoll efter att ha skrivit in sokvagen, anvandarnamnet
eller 16senordet, visas ett bekraftelsemeddelande.

Datornamn och delade mappars namn som bestdr av mer dn 12 tecken kan
inte visas.

Om du vill &ndra sokvédgen for mappen som har angivits trycker du pa
[Andra] pa vanster sida av mottagarmappen. Skriv in den korrekta sokva-
gen till mappen och tryck pa [OK].

Anslutningstestet kan ta lite tid.

Du kanske inte kan trycka pa [Anslutningstest] direkt efter att du har tryckt
pa [Avbryt] under ett anslutningstest.

Aven om anslutningstestet lyckades kan det handa att maskinen inte kan
overfora filen om skrivbehorighet saknas for filen eller om det inte finns
tillrackligt ledigt utrymme pa harddisken.

Man kan registrera sokvagen till mottagarmappen i maskinens adressbok.

Mer information finns i “Registrering av sokvag till vald mottagare i
adressboken”.

p Referens

s.142 “Sandning till mapp”
s.54 “Registrering av sokvdg till vald mottagare i adressboken”
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Leta pa nétverket efter mottagarmappen for att finna sokvégen.

Man kan leta pa datorer i natverket efter mottagarmappen och dérefter ange
sOkvagen.

[l Tryck pa [Ange mottagare].
B Tryck pa [smB].

11 MaY 2005 16:09

W Siikidig || e o] | Bl | veriet §

»- AnEndamannn || Man. mm. §

- Lijgenord

B 1ryck pa [Bladdra i natverket].
Domaner eller arbetsgrupper i ndtverket visas.

ﬂ Vilj den domain eller arbetsgrupp dar mottagarmappen finns.

B Vilj klientdatorn som innehaller mottagarmappen.

Bliddra | raterket

\ JEZ1ED

[E]Upp en nive ABCD-SERVER ] [Blosomosvenr ] | Bl w-reservenn ]
HD-TEST383E) "

Hittar man inte den dator man soker, trycker man pa [Upp en nivd] och soker
pa den nivén.

Om autentisering kravs for dtkomst till den valda datorn sd 6ppnas autenti-
seringsskdrmen. Skriv in anvandarnamnet och l6senordet for autentisering.

B Vilj mottagarmappen.

11 MY 2005 1611

Biladdra i natverket

| D-TESTARSE

Upp en niiv 1 [ C3sHeren 1 [ sHere

Om den valda mappen har undermappar visas listan med undermappar.

Om du inte kan hitta mottagarmappen ska du trycka pa [Upp en niva] och se-
dan soka efter mappen pa den nivan.



Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].
& Obs

0

O

Om autentisering krédvs for dtkomst till mappen sa 6ppnas inloggnings-
skdrmen. Skriv in anvdndarnamnet och l6senordet.

Om man viéxlar protokoll efter att ha skrivit in s6kvagen, anvandarnamnet
eller 16senordet, visas ett bekraftelsemeddelande.

Datornamn och delade mappars namn som bestdr av mer dn 12 tecken kan
inte visas.

Upp till 100 datorer eller delade mappar kan visas.

Det kan hdnda att maskinen inte kan overfora filen om skrivbehorighet

saknas for den delade mappen eller om det inte finns tillrdckligt ledigt ut-
rymme pd harddisken.

Man kan registrera sokvagen till mottagarmappen i maskinens adressbok.
Mer information finns i “Registrering av sokvag till vald mottagare i
adressboken”.

p Referens

s.54 “Registrering av sokvag till vald mottagare i adressboken”
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Sanda skannade filer till en FTP-server

I detta avsnitt beskrivs hur man anger mottagare nar man sander filer till en
FTP-server.

Skriva in sokvéagen till en FTP-server manuellt

Man kan skriva in s6kvégen till en FTP-server manuellt.
I] Tryck pa [Ange mottagare].
B Tryck pa [FTP].

11 MAY 2005 16:09

| e | Gl vt §

W Aimvindamannn || hdan. inm. §

- Lijzenard

- Fartnr

- Servemanmn

- Sy

B AnvEndamamn

- Lijzenard

Tangentbordet pa skarmen visas.

ﬂ Skriv in ett servernamn.
Man kan ocksa anvdnda mottagarmappens IP-adress i stdllet for att ange sokvégen.

B 1oy pa [0K].

B Tryck pa [Manuel inm.] till hoger om sokvagsfaltet.
Tangentbordet pa skarmen visas.

ﬂ Skriv in mappens sokvag.

Foljande &r ett exempel pd en sokvdg ddar mappens namn ar “user” och un-
dermappens namn ar “lib”: user\lib.

Information om maximalt antal tecken som kan anvindas, se “Sandning till mapp”.



Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

B 1ryci pa [0k,

g Ange anviandarnamnet i enlighet med mottagarens instillning.

Tryck pa [Manuel inm.] till hoger om anvandarnamnsféltet om du vill visa
tangentbordet pa skarmen.

[E Ange losenordet i enlighet med mottagarens installning.
Tryck péa [Manuel inm.] f6r [Losenord], for att visa tangentbordet pad skarmen.

m For att andra portnumret som &r angivet i [Systeminstélining] trycker du pa
[Andra] pa hoger sida om filtet for portnummer. Ange portnumret med sif-
fertangenterna och tryck sedan pa [ ).

[E Tryck pa [Anslutningstest].

11 MY 2005 1611

»Fartnr

- AnvEndamanmn

W Lijsenond | ansiimingstest |

Ett anslutningstest utfors for att kontrollera att den angivna mappen finns.
[B Kontrollera anslutningstestets resultat och tryck pa [Avsluta].
B Tryck pa [OK].

& Obs

O Om man vaxlar protokoll efter att ha skrivit in sokvdgen, anvandarnamnet
eller 16senordet, visas ett bekraftelsemeddelande.

O Anslutningstestet kan ta lite tid.

O Du kanske inte kan trycka pa [Anslutningstest] direkt efter att du har tryckt
pa [Avbryt] under ett anslutningstest.

O Om du vill dndra sokvédgen for mappen som har angivits trycker du pa
[Andra] pa vanster sida av mottagarmappen. Skriv in den korrekta sokva-
gen till mappen och tryck pa [OK].

O Man kan registrera sokvagen till mottagarmappen i maskinens adressbok.
Mer information finns i “Registrering av sokvag till vald mottagare i
adressboken”.

O Det kan hdnda att maskinen inte kan 6verfora filen om skrivbehorighet
saknas for mappen eller om det inte finns tillrdckligt ledigt utrymme pa
harddisken.

A Referens
s.142 “Séandning till mapp”
s.54 “Registrering av sokvég till vald mottagare i adressboken”
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Sanda filer till en NetWare-server

I detta avsnitt beskrivs hur man anger mottagare nar man séander filer till en Net-
Ware-server.

Mappen NetWare for mottagaren kan anges i ett NDS-trad eller i en NetWare
Bindery-server, beroende pa NetWare-omgivningen. Kontakta administratoren.

Man kan sdnda en fil till NetWare-server pa ndgot av foljande satt:
e Skriv in s0kvégen till NetWare-servern direkt
* Ange sOkvdgen genom att bladdra pa NetWare-servern

Skriva in sokvagen till NetWare-servern direkt

Du kan skriva in sokvagen till NetWare-servern direkt.
[l Tryck pa [Ange mottagare].
B Tryck pa [NCP).

11 MaY 2005 16:09

|| e o] | Bl | veriet §

»- AnEndamannn || Man. mm. §

- Lijgenord

B Vilj anslutningstyp.
Tryck pé [NDS] for att specificera en mapp i NDS-tradet.
Tryck péa [Bindery] for att specificera mappen pa NetWare Bindery-servern.

27 JUN 2006 17:48

Ainge mottagare

Sk | e | Gl vt §

B AnvEndamamn

W Litsenond 1w ansiutningst

ﬂ Tryck pa [Manuel inm.] till hoger om sokvagsfiltet.
Tangentbordet pa skarmen visas.



Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

B Skriv in mappens sokvag.

Om man staller in “Anslutningstyp” pa [NDS] ar NDS-tradets namn “tree”,
kontextnamnet inklusive volymen ar “context”, volymnamnet dr “volume”
och mappnamnet dr “folder”, sokvagen dr “\ \tree\volume.context\folder”.

Om man stéller in “Anslutningstyp” pa [Bindery] ar NetWare Bindery-ser-
verns namn “server”, volymens namn dr “volume”, mappnamnet dr “folder”,
sokvagen ar “\\server\volume\folder”.

Information om maximalt antal tecken som kan anvandas, se “Sandning till mapp”.
O ey pa [0K].
ﬂ Ange anvandarnamnet for inloggning i NDS-tradet eller NetWare Bindery-

servern.

Tryck pa [Manuel inm.] till héger om anvandarnamnsféltet. Tangentbordet pa
skdrmen visas.

Om du trycker pa [NDS] for [Anslutningstyp], skriv in anvandarnamn och ange se-
dan kontextnamnet innehdllande anvandarobjektet. Om anvandarnamnet &r
“user” och kontextnamnet ar “context”, blir anvandarnamnet “user.context”.

B Skriv in 16senordet om det krdavs for inloggning.
Tryck péa [Manuel inm.] f6r [Losenord], for att visa tangentbordet pad skarmen.

g Tryck pa [Anslutningstest].
Ett anslutningstest utfors for att kontrollera att den angivna delade mappen finns.

[[ﬂ Kontrollera anslutningstestets resultat och tryck pa [Avsluta].
[ Tryck pa [OK].

& Obs

O Om man vaxlar protokoll efter att ha skrivit in sokvdgen, anvandarnamnet
eller 16senordet, visas ett bekraftelsemeddelande.

O Om du vill &ndra sdkvdgen fér mappen som har angivits trycker du pa
[Andra] pa vanster sida av mottagarmappen. Skriv in den korrekta sokva-
gen till mappen och tryck pa [OK].

O Man kan endast ansluta till mappar som man har lasbehorighet for.

O Anslutningstestet kan ta lite tid.

O Du kanske inte kan trycka pa [Anslutningstest] direkt efter att du har tryckt
pa [Avbryt] under ett anslutningstest.

7 Aven om anslutningstestet lyckades kan det handa att maskinen inte kan
overfora filen om skrivbehorighet saknas for filen eller om det inte finns
tillrackligt ledigt utrymme pa harddisken.

O Man kan registrera sokvégen till mottagarmappen i maskinens adressbok.
Mer information finns i “Registrering av s6kvag till vald mottagare i
adressboken”.
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

A Referens
s.142 “Sandning till mapp”

s.54 “Registrering av sokvég till vald mottagare i adressboken”

Ange sokvéagen genom att bladdra pa NetWare-servern

Ange sokvédgen genom att bladdra fram en mottagarmapp i ett NDS-trdd eller
en NetWare Bindery-server.

I] Tryck pa [Ange mottagare].
B Tryck pa (NCP).

11 MAY 2005 16:09

Ainge mottagare

- Sk || e | il et §

- dinEndamannn || Han. im. &

W Lisenord

B Vilj anslutningstyp.
Tryck pé [NDS] for att specificera en mapp i NDS-tradet.
Tryck pa [Bindery] for att specificera en mapp pa NetWare Bindery-servern.

27 JUN 2006 17:48

Ange mattagare

s} FP

» Sk | ven o] | Bl natvetiet §

- AntvEndamann || Man. inm. &

- Lijzenard

ﬂ Tryck pa [Bladdra i natverket] till hoger om sokvagsnamnfaltet.
Om man valt [NDS] under [Anslutningstyp], visas mappkatalogen pa NDS-tradet.

Om man valt [Bindery] under [Anslutningstyp], visas NetWare Bindery-server-
listan.

B Sok efter mottagarmappen i NDS-tradet eller pa NetWare Bindery-servern.

Om du inte kan hitta mottagarmappen ska du trycka pa [Upp en niva] och se-
dan soka efter mappen pa den nivan.

G Vilj mottagarmappen.



Ange mottagarmapp for Skanna till mapp

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].
& Obs

0

0
0

Om man viéxlar protokoll efter att ha skrivit in s6kvagen, anvdndarnamnet
eller 16senordet, visas ett bekraftelsemeddelande.

Endast mappar som man har lasbehorighet for visas.

Om spraket som anvands for NDS-tradet eller av NetWare Bindery-ser-
vern skiljer sig fran det som maskinen anvénder, kan filnamnen i NDS-tra-
det och pa NetWare Bindery-servern visas forvanskade.

Upp till 100 poster kan visas.

En inloggningsskdrm visas om det valda NDS-tradet eller NetWare Bin-
dery-servern krdver autentisering. Ange ett anvandarnamn och lésenord
for inloggning i NDS-trédet eller NetWare Bindery-servern. Om du loggar
in pa NDS-trddet, skriv in anvandarnamn och ange sedan kontextnamnet
innehallande anvandarobjektet. Om anvdandarnamnet dr “user” och kon-
textnamnet ar “context”, blir anvandarnamnet “user.context”.

Det kan hdnda att maskinen inte kan overfora filen om skrivbehorighet
saknas for mappen eller om det inte finns tillrackligt ledigt utrymme pa
héarddisken.

Man kan registrera sokvagen till mottagarmappen i maskinens adressbok.
Mer information finns i “Registrering av sokvag till vald mottagare i
adressboken”.

p Referens

s.54 “Registrering av sokvdg till vald mottagare i adressboken”
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

Registrering av sokvag till vald mottagare i adressboken

Detta avsnitt beskriver hur de sokvagar for mappar, som har skrivits in manuellt
eller sokts i ndtet, ska registreras i maskinens adressbok.

[I Visa i mottagarfaltet den mottagaradress som skall registreras.

200 dpi
#uto avkanning
Texd (shriv ut)

it bilddens et

il lagrad fl

[RIcEl Originalmatning g Lagea fil

B Tryck pa [Reg. mott.].

B Tryck pa [Namn] och ange darefter det namn och annan information som
skall registreras.

27 JUN

Reqistreradindra adregsboken

FTP 1 NCP i

» Sk WWECD-SERVER s | o5 |F anta 7 | wlecora i natvotat §

Information om hur man anger informationen som skall registreras finns i
Handbok for allmanna instéllningar.

O 1ryck pa [0K].

& Obs
[ Det kan hianda att [Reg. mott.] inte visas beroende vilka sdkerhetsinstall-
ningar som gjorts.



Samtidig lagring och s@ndning med Skanna till mapp

Samtidig lagring och sandning med Skanna
till mapp

Detta avsnitt beskriver hur man lagrar en fil samtidigt som man sander den med
Skanna till mapp.

B 1oy ok pa [Lagrafil).

200 dpi Skan. filer, status
#uto avkanning
Texd (shriv ut)

it bilddens et

Amneddedde lande

200 dpi
#uto avkanning
Texd (shriv ut)

it bilddens et

ABC COMPANY

B Ange, om sa behdvs, den lagrade filens information, som t.ex. [Anvandarnamn],
[Filnamn], och [Lésenord].

Mer information finns i “Ange filinformation for en lagrad fil”.
O 1ryck pa [0K].

B Ange en mottagare, utfér nédviandiga instdllningar och skicka sedan filen.

Information om att sinda en fil med Skanna till mapp finns i “Grundlaggande
om hur man skannar till mapp”.

& Obs

O Det kan handa att [Réttigheter] visas i stdllet for [Anvdndarnamn] beroende pa
de sdakerhetsinstallningar som gjorts. Kontakta administratoren for infor-
mation om hur man anger [Réattigheter].

O Du kan sdanda om lagrade filer med Skanna till mapp. For att sdnda filerna
igen anvander man skdrmen for val av lagrade filer, véljer filer och sander
dem sedan. Mera information finns i “Sanda en lagrad fil”.
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Séanda skannade filer med Skanna till mapp

A Referens
s.61 “Ange filinformation for en lagrad fil”

.38 “Grundldggande om hur man skannar till mapp”
.69 “Sanda en lagrad fil”



S
3. Lagra filer med hjalp av
skannerfunktionen

Genom att anvdnda skannerfunktionen kan man lagra skannade filer i maskinen
och darefter sinda de lagrade filerna med e-post eller Skanna till mapp.

Innan man lagrar filer

Detta avsnitt ger en 6versikt 6ver hur man lagrar filer med skannerfunktionen
samt uppmarksammar ldsaren pa relevanta anmérkningar.

Sammanfattning av fillagring med skannerfunktionen

I detta avsnitt sammanfattas hur man lagrar filer med skannerfunktionen.

Fkviktigt

O Man kan ange ett 16senord for varje lagrad fil. Filer som inte skyddas med 16-
senord kan 6ppnas av andra anviandare inom samma lokala ndtverk med De-
skTopBinder. Vi rekommenderar att lagrade filer skyddas mot obehorig
atkomst genom att de ges 16senord.

O En skannad fil som lagras i maskinen kan forloras om ett fel intréffar. Du bor
déarfor undvika att lagra viktiga filer pa maskinens harddisk. Leverantoren ar
inte ansvarig for eventuella skador som kan uppsta pa grund av forlorade fi-
ler. For langtidslagring rekommenderar vi anvandning av DeskTopBinder.
Kontakta din lokala aterforsdljare for mer information.

TCP/IP

2775128

1. Denna maskin

Man kan lagra skannade filer pa maski-
nens hdrddisk. Lagrade filer kan dven san-
das med e-post, funktionen Skanna till
mapp eller nédtverkets leveransskanner.

2. Klientdator

Med DeskTopBinder kan du se, kopiera eller
radera filer som lagrats i maskinen via natver-
ket. Med Web Image Monitor kan du se, ladda
ned eller radera filer som lagrats i maskinen
via ndtverket. Information om DeskTopBin-
der Lite, se DeskTopBinder Lite-relaterade
handbocker. Information om Web Image Mo-
nitor finns i hjdlpen f6r Web Image Monitor.

57



58

Lagra filer med hjélp av skannerfunktionen

& Obs

O Lagrade filer raderas automatiskt efter en pa forhand bestaimd tid. Informa-
tion om hur man stéller in tiden finns i Handbok for allmédnna instdllningar.

O Filer som lagrats med skannerfunktionen kan inte skrivas ut frdn maskinens kon-
trollpanel. Skriv ut filerna fran en klientdator efter att de sdnts dver till datorn.

O Man kan ocksa lagra en fil samtidigt som man sander den. Mera information
finns i “Samtidig lagring och sandning av e-post”, “Samtidig lagring och
sandning med Skanna till mapp”, och “Samtidig lagring och leverans”.

A Referens
.30 “Samtidig lagring och séndning av e-post”

.55 “Samtidig lagring och sandning med Skanna till mapp”
5.92 “Samtidig lagring och leverans”



Grundlaggande tillvagagangssatt om hur man lagrar skannade filer

Grundidggande tillvgagangssctt om hur
man lagrar skannade filer

Detta avsnitt beskriver grundlaggande tillvagagangssattet for att lagra skannade filer.

[I Kontrollera att inga foregdende instillningar ar kvar.
Om en foregaende instéllning finns kvar, tryck pa [ Nollstéll ].

B Placera original.

B Tryck vid behov pa [Skaninstéllningar] for att ange skannerinstallningar som
skanningstyp, upplosning, bilddensitet eller skanformat.

Mer information finns i “Olika skannerinstéllningar”.

ﬂ Tryck vid behov pa [1-sidigt orig.] eller [2-sidigt orig.] for att skanna ena eller
bada sidor pa ett original.

For mer information, se “Installning av sidor vid inskanning av original”.

B Vid behov tryck pa [Originalmatning] for att ange instdllningar som origina-
lets riktning.

Mer information finns i “Installning av originalmatning”.
O 1ryck pa [Lagra il].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

Skaninstillningar

Vil] lagrad il

200 dpi
#uto avkanning
Texd (shriv ut)

it bilddens et

Filnamn

B Ange, om sa behdvs, den lagrade filens information, som t.ex. [Anvdndarnamn],
[Filnamn], och [Lésenord].

Mer information finns i “Ange filinformation for en lagrad fil”.
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B 1ryck pa [0K.

[m Tryck pa [Starta].
Om du skannar buntar av dokument, lagg i de nastféljande originalen.

& Obs

O Det kan handa att [Réttigheter] visas i stdllet for [Anvadndarnamn] beroende pa
de sdakerhetsinstallningar som gjorts. Kontakta administratdren for infor-
mation om hur man anger [Réattigheter].

O Genom att trycka pa [Sdnd & Lagra] kan man samtidigt lagra skannade filer
och sinda dem. Mera information finns i “Samtidig lagring och sandning
av e-post”, “Samtidig lagring och sandning med Skanna till mapp”, och
“Samtidig lagring och leverans”.

O Om en mottagare eller avsandare valts kan man inte trycka pa [Lagra endast].
O For att avbryta skanning, tryck pa [Radera/Stopp] eller [Stopp] pa displayen.

A Referens
5.99 “Olika skannerinstéllningar”

s.110 “Instéllning av sidor vid inskanning av original”

s.112 “Instéllning av originalmatning”

s.61 “Ange filinformation for en lagrad fil”

.30 “Samtidig lagring och séndning av e-post”

.55 “Samtidig lagring och séndning med Skanna till mapp”
5.92 “Samtidig lagring och leverans”



Ange filinformation fér en lagrad fil

Ange filinformation for en lagrad fil

Du kan ange information for en lagrad fil, som t.ex. anvdndarnamn, filnamn och
l6senord.

Genom att man anger information for en lagrad fil kan filen s6kas pa anvandar-
namn eller filnamn, eller skyddas med ett 16senord for att hindra andra personer
frén att f& atkomst till den.

Ange ett anvandarnamn

Man kan ange ett anvdndarnamn for den lagrade filen.

B 1oyck pa [Lagrafin.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

Flersidigt: TIFF

&1 Originalmatning

Skdarmen Lagra fil visas.
B Tryck pa [Anvandarnamn].

B Markera det anvindarnamn som skall anges.

1= [ g

WEC CONPANY || BERLIN OFFICE J LOWON GFFICE ] NEW VORK OFFIGE ] TORONTO OFFICE

[ vz oo, LT0 | New Vork OFFICE § PARIS OFFICE } DETROIT FACTORY | sa FRANCISEO oF]

| svonev oFFice Jios anceLEs FacT] TokvD OFFICE ] FACTORY | WOMOTO OFFICE

ABC NET Jones Finland user-1

Anviandarnamn ar namn som programmerats under fliken [Admin.verktyg] i
[Systeminstélining]. For att specificera ett namn som inte visas, tryck pa [Ej lag-
rat namn] och ange sedan anvdndarnamnet.

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].

& Obs

O Det kan handa att [Réttigheter] visas i stdllet for [Anvdndarnamn] beroende pa
de sdakerhetsinstallningar som gjorts. Kontakta administratoren for infor-
mation om hur man anger [Réattigheter].
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Ange ett filnamn

Detta avsnitt beskriver hur man dndrar namnet pa en lagrad fil.

En lagrad fil tilldelas ett namn som borjar med “SCAN” {oljt av ett 4-siffrigt
nummer.

¢ Exempel: SCAN0001
Man kan dndra detta namn.

0 1ryck pa [Lagrafi.

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Skdrmen Lagra fil visas.

B 1ryck pa [Filnamn).
Tangentbordet pa skarmen visas.

B Andra filnamnet.
ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].

& Obs
O Information om hur man skriver in texten finns i Om den har maskinen.



Ange filinformation fér en lagrad fil

Ange ett I6senord

Man kan ange ett 10senord for den lagrade filen.

FEviktigt
O Glom inte l6senordet. Om du glommer det kontaktar du systemadministra-
toren.

Genom att ange ett 16senord kan man forsékra sig om att bara personer som kan-
ner till 16senordet kan se filen.

B 1oy ok pa [Lagrafil).

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

Vil] lagrad il

Skdrmen Lagra fil visas
B Tryck pa [Losenord].

B Ange ett fyra- till attasiffrigt nummer med siffertangenterna.

11 WAY 2005 16:58
Liigenord

Ange nydt [senord med siffetangentema
ochtryck pi @,

Befrifa lisenord

ﬂ Tryck pa [H].

For att andra l6senordet, tryck pa [I'-'\ndra], och ange sedan ett nytt.
ﬂ Bekrifta l16senordet genom att ange det igen.
6 Tryck pa [H].

For att andra 16senordet, tryck pa [Andra], och ange sedan ett nytt.

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].
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Visa listan over lagrade filer

Detta avsnitt beskriver listan 6ver lagrade filer.
I listan 6ver lagrade filer kan du radera lagrade filer eller andra filinformation.

Lista dver lagrade filer

Detta avsnitt beskriver listan 6ver lagrade filer.

For att visa listan 6ver lagrade filer trycker man [Valj lagrad fil] pa skannerns start-
skarm.

Bifoga avsdndamam

Amne/heddelande

Funktionsalternativen som visas fungerar som valtangenter. Du kan vélja eller
specificera ett alternativ genom att trycka latt pa det. Nar du véljer eller specifi-
cerar en post i displayen tdnds den som [ ]. Tangenter som inte kan véljas vi-
sas som [ ]

+« Nar information visas om alla lagrade filer
2 3

WYald fil kan ej raderas eller @ndras. I

T i Eimamn 3 bam 3 [ Teawe || Faserstil |
PARIS DFFICE

Andra anv.namn I

SCAN 4
Andra filnamn I

ngen

Andra. lasenord I

|| |PaRIS OFFICE  [scan |“sniaj |2

S | TRETIT FACTORY [rerort N

TOKYO OFFICE report Shdaj 1
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Visa listan 6ver lagrade filer

o
*

2

1] lagra fi

Qm 1 eller fler filer viiljs skickas de tillsammans

» Nar information visas om en lagrad fil som valts

il il - Filnamn
SCAN

o | W Anvindamarmn
B | PARIS OFFICE
W Lagringstid
11 Maj 2005 1712
- Skanformat
Af

- Lipplizning e
20 di N 2]
Qa3

W Skanningstyp &F

Svartvitt: Text Totalt
1748

W Filstorlek W Sidor

17ke 2

[

Skicka order.

1. Tangenter for sokning av filer
Tryck for att vaxla till skarmen for sokning
av filer via anvandarnamn eller filnamn,
eller till skarmen som visar alla filer.

2. [valj fil)/[Detalj]

Tryck for att véxla mellan listan 6ver lag-
rade filer och detaljerad information om
den valda filen.

3. Tangenter for sortering av filer
Tryck for att sortera filerna efter det val-
da alternativet. Markerar du samma al-
ternativ en gang till resulterar det i
omvand sorteringsordning. Filerna kan
dock inte sorteras i omvand sandnings-
ordning.

4. Tangenter for dndring av filinfor-
mation

Anviands for att radera den markerade fi-
len eller for att &ndra anvandarnamn, fil-
namn eller l16senord.

& Obs

5. Lista over lagrade filer
Visar listan 6ver lagrade filer.

Om filen inte visas, tryck [AFdreg.] eller
[vNasta] for att bladdra i listan.

6. [Hantera/Radera fil]

Tryck for att utféra saker som att ta bort
lagrade filer eller dndra filinformation.

7. [Sand]

Tryck for att sinda eller leverera lagrade
filer. For ytterligare information, se “San-
da lagrade filer”.

8. Information om en lagrad fil som
valts

Tryck pa [Detalj] for att visa information
om en fil efter det att filen valts i fillistan.

O Beroende pa vilka sdkerhetsinstdllningar som gjorts kanske vissa filer inte vi-

sas pa listan.

O Filer som ar lagrade efter andra funktioner dn skannern kan visas genom att

trycka pa [ Dokumentserver ).

O For de filer som &r 16senordsskyddade visas en nyckelsymbol (1) till vanster

om filnamnet.

A Referens
s.69 “Sanda lagrade filer”
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Sokning i listan dver lagrade filer

Du kan soka efter filer bland de som lagrats genom att anvdnda anvédndar- eller
filnamnet.

Man kan soka i listan 6ver lagrade filer pa ndgot av foljande satt:
¢ Soka pa anvandarnamn

* Soka pa filnamn

Soka pa anvandarnamn

Man kan soka efter en lagrad fil med hjalp av anvdndarnamnet.

B ey pa [valj lagrad fil.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

Filnamn/Typ

B Tryck pa [Sok pa anvandarnamn].

B Markera det anvindarnamn som ska anvandas vid s6kningen.

Anviandarnamn ar namn som programmerats under fliken [Admin.verktyg] i
[Systeminstéllning]. For att dandra ett anvandarnamn som inte visas, tryck pa
[Ej lagrat namn] och skriv sedan in anvandarnamnet.

O 1ryck pa [0K].
Sokningen borjar och darefter visas filer som tillhor den angivna anvandaren.

11 MAY 2005 16:53

vl] fagrad il il fil(er) du vill sinda, tryck [OK].

| anvindamamn  §  Filnamn 1 Datum | sitor |

Fillista £ |pETROIT FaCTORY |report

Hanterafadera fil
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Soka pa filnamn

Man kan soka efter en lagrad fil med hjilp av filnamnet.

B ey pa [valj lagrad fil.

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

B ey pa [Sok pé filnamn).
Tangentbordet pa skarmen visas.
B Skriv in filnamn.
Du maste skilja pa gemener och versaler.
Information om teckeninmatning finns i Om den har maskinen.
O 1ryck pa [0K].
Sokningen startar och filer vars namn borjar med den angivna strangen visas.

11 MaY 2005 16159

V] lagra fil Vilj filfer) du ill sanda, tryck [OK]

| anvindamamn  §  Filnamn 4 Datum | Sidor |

Fillista I |oETROIT FAGTORY [report 1
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Kontrollera lagrade filer fréin en klientdator

Detta avsnitt beskriver hur man kontrollerar en lagrad fil fran en klientdator.

Med DeskTopBinder Lite eller Web Image Monitor kan du dven visa de filer som
lagrats pa maskinen pa en klientdator.

Man kan aven granska filer som lagrats med kopiator-, dokumentserver- och
skrivarfunktionerna.

FEviktigt
O For att fran en klientdator kunna se lagrade filer maste maskinens IP-adress
vara angiven.

Anvanda DeskTopBinder Lite for att visa lagrade filer

Lagrade filer kan ocksa visas och granskas pa en klientdator med DeskTopBin-
der Lite.

Du kan dven overfora de lagrade filerna till en klientdator.

& Obs

O Information om DeskTopBinder finns i handbdckerna som behandlar Desk-
TopBinder.

O Information om hur man installerar DeskTopBinder Lite finns i “Installera
DeskTopBinder Lite fran den medfdljande CD-romskivan”.

£ Referens
s.79 “Installera DeskTopBinder Lite fran medféljande CD-romskiva”

Visa lagrade filer med Web Image Monitor.

Lagrade filer kan ocksa visas och granskas pa en klientdator med Web Image
Monitor.

Du kan dven ladda ned de lagrade filerna.

Nar du skriver http:// (maskinens IP-adress)/ i adressféltet i klientdatorns
webblédsare visas startsidan for Web Image Monitor.

& Obs

O Virekommenderar att du bara anvander Web Image Monitor i ditt eget lokala
natverk.

O Mer information om att visa eller ladda ned lagrade filer med Web Image Mo-
nitor finns i Handbok for kopiator /dokumentserver.

O Mer information om att gora instdllningar for Web Image Monitor finns i
Handbok for natverk.

O For mer information om funktioner for hantering av lagrade filer med Web
Image Monitor, klicka [Hjalp] i det 6vre, hogra hornet pa skdarmen.



Sénda en lagrad fil

Sanda en lagrad fil

Detta avsnitt beskriver hur man sander en lagrad fil.

Lagrade filer kan dven sindas med e-post, funktionen Skanna till mapp eller nét-
verkets leveransskanner.

& Obs

O Det finns tva metoder for att sinda lagrade filer. De instdllningar som ar gjor-
da under [Skannerinstéllningar] avgor vilken metod som anvédnds. Information
finns i Handbok for allmédnna installningar.
¢ For att sainda URL:en med e-post:

Under [Skannerinstéllningar], [Lagrad fil e-postmetod], vlj [Skicka URL-Iank].

Denna metod ar anvandbar om nétverksrestriktioner forhindrar dig att
sdnda bilagor.

¢ For att sdnda en bilagd fil med e-post:
Under [Skannerinstéllningar], [Lagrad fil e-postmetod], vlj [Skicka fil].

Sanda lagrade filer

Det har avsnittet forklarar huvudsakligen hur du véljer filer som ska sdandas.

B ey ok pa vl lagrad fil.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

Vil grad il

Listan 6ver lagrade filer visas.

B Vilj den fil som skall sdndas.

V] tagrad fil V] filfery du vill s2nda, ryck (O]
[hwdmar [ i B oo [ v | €5y ;]

PARIS OFFICE | SCAN 114a] 2

12

DETROIT FACTORY | report [ | 1|
[ swpiinenn || T060 0FFIGE [ report [owa | 1] ]
R

Du kan vilja flera filer.
Om du viljer flera filer kommer de att sindas i den ordning som du valde dem.

Om du trycker [Visa val], kommer de filer som du valt att visas i den ordning
som de sdnds.

B 1oy pa [0K].
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ﬂ Vid behov, vixla till skanna till e-post, skanna till mapp eller skarmen le-
veransskanner for niatverk.

For information om hur skdarmen vaxlas, se “Vixla till e-postskarmen”, “Viax-
la till skarmen Skanna till mapp”, eller “Vixla till skarmen leveransskanner
for natverk”.

B Ange en destination, utfor nédvandiga instiallningar.

Information om hur man sander en fil med e-post eller med Skanna till mapp,
eller hur man anvénder leveransfunktionen finns i “Grundldggande tillvaga-
gangssatt om hur man sander skannade filer med e-post”, “Grundlaggande
om hur man skannar till mapp” respektive “Grundlaggande tillvagagangs-
satt for att leverera filer”.

6 Tryck pé [Starta).
Den lagrade filen séands.

& Obs

O Nar du viljer en 16senordsskyddad lagrad fil visas en skdrm dar du kan ange
l6senordet. For att vilja filen, ange ratt 16senord och tryck sedan pa [OK].

O Nar URL:en har sants via e-post, kan mottagaren kontrollera den lagrade
filen genom att klicka pd URL:en. Mera information finns i “Sanda URL:en
med e-post”.

A Referens
s.15 “Vixla till e-postskdarmen”

s.40 “Viaxla till skarmen Skanna till mapp”
s.84 “Vaxla till skarmen leveransskanner for natverk”

s.12 “Grundlaggande tillvdgagdngssdtt om hur man sander skannade filer
med e-post”

.38 “Grundldggande om hur man skannar till mapp”
s.81 “Grundldggande tillvagagdngssatt for att leverera filer”
s.31 “Sanda URL:en med e-post”



Hantera lagrade filer

Hantera lagrade filer

I detta avsnitt beskrivs hur man raderar lagrade filer och hur man dndrar infor-
mation for lagrade filer.

Att radera en lagrad fil

I detta avsnitt beskrivs hur man raderar en lagrad fil.
B ey ok pa vl lagrad fil.

200 dpi Skan. filer, status
#uto avkanning
Texd (shriv ut)
it bilddens et

Amneddedde lande

Listan 6ver lagrade filer visas.

B Tryck pa [Hantera/Radera fil].

HanteraRadera fil W] il

| anvindamamn  §  Filnamn 1 Datum | sitor |

-

|Par1s oFFICE [stan [11htaj

|PaRIS OFFICE  [sCAu | 9taj

|DETROIT FACTORY [report | e

S pafilnamn  { (| |TOKYD OFFICE  |report | antaj

B Vilj den fil du vill radera.
Nér du valjer en 16senordsskyddad lagrad fil visas en skarm dar du kan ange

l16senordet. For att valja filen, ange ratt 16senord och tryck sedan pa [OK].
O 1ryck pa [Raderafil].
Ett bekréftelsemeddelande om radering av filen visas.

B 1ryck pa [Tabort.
(3 1ryck pa [Avsiuta].
& Obs

O Du kan inte radera filer som vantar pa att sindas.

O Du kan ockséa radera filer lagrade i maskinen genom att ansluta till maskinen
via en klientdator med Web Image Monitor eller DeskTopBinder. Information
om Web Image Monitor finns i hjdlpen f6r Web Image Monitor. Information
om DeskTopBinder finns i handbdckerna som medfoljer DeskTopBinder.

71




Lagra filer med hjélp av skannerfunktionen

Andra information fér en lagrad fil

Man kan dndra information for en lagrad fil, som [Anvandarnamn], [Filnamn] och
[Lésenord].

& Obs

O Information om filer som véntar pa att sdindas kan inte andras.

Andra anvandarnamn

Man kan dndra anvandarnamnet for en lagrad fil.

B 1oy pa [valj lagrad fil.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

Filnamn/Typ

Listan 6ver lagrade filer visas.
B Tryck pa [Hantera/Radera fil].

B Vilj den fil vars filinformation du vill dndra.

Nér du valjer en 16senordsskyddad lagrad fil visas en skarm dar du kan ange
l16senordet. For att valja filen, ange ratt 16senord och tryck sedan pa [OK].

4 Tryck pa [Andra anv.namn].
11 M&Y 2005 17:01

Hanterafadera fil Vald il kan e raderas eller dndras.

[ arvandamern F Filnarn ¥ Datum { st | | Paterafil 1§
PARIS OFFICE
irv—
|PéRIS OFFICE  [scan j SCANDO04

i - [ andra filnamn g
<0 |DETRAIT FACTORY [report ;

Sakpafinamn || |TOKYD OFFICE  [report
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Hantera lagrade filer

[pats orFrce |[ Rensa i €] bagrat namn |

W | ® & | o ] Lk § o | oo | R | o | we

| #ec conPany ] BERLIN OFFICE ] LOWDON OFFICE ] WeW Yok OFFICE | ToROWTO OFFICE |

| vz oo, 10 New Vork OFFICE § PaRIS OFFIGE ] DETROIT FacToRy | san FRaNcISto oF ]

Finland user-1

Anvandarnamn dr namn som programmerats under fliken [Admin.verktyg] i
[Systeminstéllning]. For att dandra ett anvandarnamn som inte visas, tryck pa
[Ej lagrat namn] och skriv sedan in anvandarnamnet.

O ey pa [0K].

ﬂ Kontrollera att anvindarnamnet har dndrats och tryck pa [Avsluta].

11 WY 2005 17:11
Hanterafadera fil Vald il kan e raderas eller dndras.

| anvandamarnn Filrrin [ visaval | Radera fil §

Mew York OFFICE
[ andra anvnamn
|PéRIS OFFICE  [scan [ e |2 Yeskly Report
- B [ indra filnamn

[pETROIT FACTORY [report [Cahaj | 1] e |k i

Ingen

i, [dsenond

Sokpatinamn  {|F|TORYO OFFICE  [report [ama [ 1]

& Obs

O Med Web Image Monitor eller DeskTopBinder kan du dven dndra anvandar-
namnet for en lagrad fil pd maskinen via en klientdator. Information om Web
Image Monitor finns i hjalpen for Web Image Monitor. Information om Desk-
TopBinder finns i handbdckerna som medféljer DeskTopBinder.

O Det kan hinda att [Andra rattigheter] visas i stillet for [Andra anv.namn] bero-
ende pa de sdkerhetsinstallningar som gjorts. Kontakta administratéren
for information om hur man anger [Andra rattigheter].
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Andra filnamn

Man kan dndra namnet pa en lagrad fil.

B ey pa [valj lagrad fil.

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Listan 6ver lagrade filer visas.
B 11y ck pa [Hantera/Radera fil].

B Vilj den fil vars filinformation du vill dndra.

Nér du valjer en l6senordsskyddad lagrad fil visas en skarm dar du kan ange
l16senordet. For att valja filen, ange ratt 16senord och tryck sedan pa [OK].

4 Tryck pa [Andra filnamn].
B Andra filnamnet.

Information om teckeninmatning finns i Om den har maskinen.
O 1ryck pa [0k

ﬂ Se till att filinformationen har dndrats och tryck pa [Avsluta].
11 MY 2005 17:11

HanteraRadera fil Wald fil kan ] raderas eller dndras

| hmndamemn § Finamn f Datum | Sidr| I |
New York OFFICE
| andra anvnamn

| |PaRIS OFFICE  [scen j Weekly Report

: - [ andra filnamn g
I |pETRAIT FACTORY |report :

Ingen

Sokpafinamn ||k |TORYO OFFICE  |report j [ andr senon ]

& Obs

O Med Web Image Monitor eller DeskTopBinder kan du dven dndra namnet
pa en lagrad fil i maskinen via en klientdator. Information om Web Image
Monitor finns i hjdlpen fér Web Image Monitor. Information om DeskTop-
Binder finns i handbdckerna som medfdljer DeskTopBinder.
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Andra l6senord

Skriv in 1osenordet for dtkomst till den lagrade filen.

FEviktigt
O Se till att inte glomma lésenordet. Om du glommer det kontaktar du system-
administratoren.

B ey pa [valj lagrad fil.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

Listan over lagrade filer visas.
B Tryck pa [Hantera/Radera fil].

B Vilj den fil vars filinformation du vill dndra.

Nér du viljer en l6senordsskyddad lagrad fil visas en skarm dar du kan ange
16senordet. For att valja filen, ange ratt 16senord och tryck sedan pa [OK].

4 Tryck pé [Andra lésenord].

ﬂ Skriv in ett nytt fyra- till attasiffrigt nummer med siffertangenterna.

11 MaY 2005 17:02
Andra lisenard

Ange nytt Iisenard med siffertangenterna
ochiryck pi @,

Bekrita lisenord

6 Tryck pa [H].

For att andra 16senordet, tryck pa [Andra], och ange sedan ett nytt.
ﬂ Bekrifta losenordet genom att ange det igen.
ﬂ Tryck pa [H]).

For att andra l6senordet, tryck pa [I'-'\ndra], och ange sedan ett nytt.
B ey pa [0k,
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Lagra filer med hjalp av skannerfunktionen

0 Tryck pa [Avsiutal.

& Obs

O Med Web Image Monitor eller DeskTopBinder kan du d&ven dndra l6senor-
det for en lagrad fil i maskinen via en klientdator. Information om Web
Image Monitor finns i hjalpen for Web Image Monitor. Information om De-
skTopBinder finns i handbdckerna som medféljer DeskTopBinder.



L
4. Leverera skannade filer

Med ScanRouter leveransprogramvara kan man leverera filer som skannats in
pa maskinen pa olika satt.

Innan man anvander funktionen leverera

Detta avsnitt beskriver hur man forbereder och hur man anvander leverans-
skannern for natverk.

¥viktigt

O For att kunna anvdnda leveransskannern for natverk behover du en leverans-
server med ScanRouter leveransprogramvara (tillval) installerat. Du madste
dven registrera mottagare och avsdndarinformation pa leveransservern.

Sammanfattning av funktionen Leverans av skannade filer

Detta avsnitt sammanfattar funktionen for att leverera filer med leveransskan-
nern for natverk.

TCP/IP

w /{4@—

2775138

1. Denna maskin

Man kan sianda skannade filer till leve-
ransservern.

2. Leveransserver

Installera ScanRouter leveransprogram-
vara pa den dator som skall anvandas
som leveransserver.

Efter att en skannad fil mottagits, levere-
rar leveransservern filen enligt de instéll-
ningar som angivits for mottagaren.
Leveransinstallningarna ar foljande:

* Lagra filen i en inkorg

* Leverera filen med e-post

* Lagra filen i en angiven mapp

Information om ScanRouter leveranspro-
gramvara finns i handbockerna som med-
foljer ScanRouter leveransprogramvara.

3. Klientdator

Hur man skall granska en fil fran klient-

datorn beror pa leveranssittet:

Till exempel kan du granska en fil pa na-

got av foljande sétt:

* Anviand DeskTopBinder ndr du vill
visa filer som levererats till inkorgen

* Anvind e-postprogrammet for att ta emot
e-postmeddelande med en bifogad fil

* S0k igenom en mapp efter en lagrad fil
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Leverera skannade filer

Forberedelser for att leverera en fil

I detta avsnitt beskrivs hur man forbereder och gor installningar for att leverera
skannade filer.

FEviktigt

O For att kunna anvdnda leveransskannern f6r natverk behdver du en leverans-
server med ScanRouter leveransprogramvara (tillval) installerat. Information
om ScanRouter leveransprogramvara finns i handbdckerna som medfoljer
ScanRouter leveransprogramvara.

O DeskTopBinder maste vara installerat pa klientdatorn om du vill visa filer
som levererats till en inkorg.

[l Anslut maskinen till natverket.

Anslut maskinen till natverket med en Ethernetkabel eller ett tradlost LAN
(IEEE 802.11b).

B Stall in natverksinstdllningarna i [Systeminstéllning].

Om maskinen har anslutits till ndtverket med en Ethernetkabel gors foljande
installningar. Information finns i Handbok for allmédnna installningar.

* Ange maskinens IP-adress och subndtmask
e [ [Aktivt protokoll], aktivera [TCP/IP]
¢ Stall in [Utmatningsalternativ] till [P4]

B Om sa kravs, dndra instédllningar i [S&ndningsinstélin.] under [Skannerinstéliningar].

ﬂ Definiera denna maskin som en I/O-enhet med hjidlp av ScanRouter leve-
ransprogramvara. Ange dven registrerade mottagare och definiera sadana
instillningar som leveranstyp och avsindare.

Information finns i handboken fér ScanRouter leveransprogramvara.

& Obs

O For att ansluta maskinen till ndtverket via tradlost LAN (IEEE 802.11b),
maste ett tradlost LAN-kort finnas. Mer information finns i Handbok for
natverk.

O Poster att stdlla in i [Systeminstallning] varierar beroende pa natverksmiljon.
Information om hur man gor installningarna for natverket finns i Handbok
for allménna instéllningar.

O Information om hur man installerar DeskTopBinder Lite finns i “Installera
DeskTopBinder Lite fran den medféljande CD-romskivan”.

A Referens
s.79 “Installera DeskTopBinder Lite fran medfoljande CD-romskiva”



Innan man anvander funktionen leverera

Installera DeskTopBinder Lite fran medféljande CD-romskiva

I detta avsnitt beskrivs hur man installerar DeskTopBinder Lite pa en klientda-
tor fran den medféljande CD-romskivan “Scanner Driver and Utilities” eller
“Scanner Driver/Font Manager and Utilities”.

For att kunna se och ta emot filer som levererats till inkorgarna, maste man in-
stallera DeskTopBinder Lite pa klientdatorn.

[l Se till sd att Windows kors pa klientdatorn, sdtt sedan in cd-romskivan
“Scanner Driver and Utilities” eller “Scanner Driver/Font Manager and Ut-
ilities” i cd-romlasaren.

Installationsprogrammet startar automatiskt.

B Kiicka pa [DeskTopBinder Lite].
Dialogrutan for installation av [DeskTopBinder Lite Setup] visas.
For de foljande installationsstegen, f6lj Handbok for installation som visas i
dialogrutan [DeskTopBinder Lite Setup].

& Obs

O Kontrollera systemkraven fér DeskTopBinder Lite fore installationen.
Mera information finns i “Programvara som medfoljer pa cd-rom”.

O Man kan installera programvaran med funktionen autostart. Information
om funktionen autostart finns i “Autostartprogram”.

O Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, se “Autostartpro-
gram”.

A Referens
s.138 “Programvara som medféljer pd CD-rom”
s.138 “Autostartprogram”
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Leverera skannade filer

Skarmen Leveransskanner for natverk

Detta avsnitt beskriver skarmens utseende déd man skall anvanda leveransskan-
nern for natverk.

Funktionsalternativen som visas fungerar som valtangenter. Du kan vélja eller
specificera ett alternativ genom att trycka latt pa det. Nar du véljer eller specifi-
cerar en post i displayen tands den som [[l§
sas som [ ]

E vl lagad fil ﬂ

et ]

1. Ikonen leveransskanner for nit-
verk (F2)

Indikerar att skarmen for leveransskan-
ner for natverk visas.

2. Mottagarfilt

Den valda mottagaren visas hdr. Om fle-
ra mottagare dr valda, visas de valda
mottagarna i den ordning de valts genom
att trycka pa [AForeg] eller [V Nésta].

3. [Registreringsnr]

Viélj en mottagaradress genom att skriva in
det férkortade ID-numret (som registrerats
med ScanRouter leveransprogramvara).

4. [Manuel inm.]

For att sinda en fil med e-post via leve-
ransservern till en mottagare som inte ar
registrerad i leveransserverns mottagar-
lista, tryck pa denna tangent for att visa
skdarmtangentbordet. Anvdnd sedan
tangentbordet pad skarmen for att skriva
in e-postadressen. For information om
hur man skickar e-post via leveransser-
vern, se handbdckerna for ScanRouter le-
veransprogramvara.

5. [Bifoga avsandarnamn] [Kvitto]
[Bifoga @mne]

Ange avsdndare och dmne vid séndning
av en fil med e-post via leveransservern.
Du kan aven specificera du vill ha kvit-
tens pd att mottagaren har 6ppnat filen
eller ej.

6. [E]] Byt mottagarlista/Sok

Tryck for att vaxla en mottagarlista pa ma-
skinen till en mottagare pa leveransser-
verlistan, fOr att soka efter en mottagare.

7. Mottagarlista

Visar de mottagare som har registrerats i
leveransservern. Om inte alla mottagare
kan visas tryck pa [a] eller [¥] for att vax-
la skdarmbild. Grupper betecknas med
den hédr symbolen (2tt).



Grundlaggande tillvagagangssatt for att leverera filer

Grundidggande tillvéigagdangssétt for att
leverera filer

Detta avsnitt sammanfattar de grundlaggande funktionerna for att leverera
skannade filer med leveransskannern for néatverk.

FEviktigt
O Mottagare och avsandare maste registreras i forvag med ScanRouter leve-
ransprogramvara installerad pd leveransservern.

[l Kontrollera att inga féregaende instillningar ar kvar.
Om en foregaende instéllning finns kvar, tryck pa [ Nollstéll ].

B Byt till skirmen for leveransskannern for natverk om e-postskdarmen eller
skdrmen for skanna till mapp visas.

Information finns i “Vaxla till skarmen leveransskanner for natverk”.
B Placera original.

ﬂ Tryck vid behov pa [Skaninstéllningar] for att ange skannerinstallningar som
skanningstyp, upplosning, bilddensitet eller skanformat.

Mer information finns i “Olika skannerinstéllningar”.

JUW 2006 17:43

200 dpi Q Klar
Auto avkanning
Text (skrivut) = =

#uta bilddens et Skaninstaliningar: Skanningstyp

Stall in original och ange aare

Ted (OCR) §  Tetfo

Fedigera.

B Tryck vid behov pa [1-sidigt orig.] eller [2-sidigt orig.] for att skanna ena eller
bada sidor pa ett original.

For mer information, se “Installning av sidor vid inskanning av original”.

B Vid behov tryck pa [Originalmatning] for att ange instillningar som origina-
lets riktning.

Mer information finns i “Installning av originalmatning”.

ﬂ Ange mottagaren.
Man kan ange flera mottagare.
Mer information finns i “Ange leveransmottagare”.

B Tryck vid behov pa [Bifoga avsandarnamn] fo6r att ange avsandare.
Mer information finns i “Ange leveransmottagare”.
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Leverera skannade filer

g Ange vid behov e-postmeddelandets amne.

Information finns i “Ange d@mnet for e-postmeddelandet som skall sandas
med leveransservern”.

[E Tryck pa [Starta].
Om du skannar buntar av dokument, lagg i de nastféljande originalen.

& Obs

O Genom att trycka pa [Manuel inm.] pa skarmen for leveransskanner for nat-
verk kan man sanda en fil med e-post via leveransserverns nétverk. Infor-
mation om hur man skriver in e-postadressen direkt finns i “Att skriva in
en e-postadress manuellt”.

[ Om man har valt mer dn en mottagare, kan man trycka pa [AFo6reg] eller
[YNasta] intill mottagarféltet for att bladdra bland mottagarna.

O For att avbryta en vald mottagare, visa den mottagaren i mottagarfaltet
och tryck sedan pa [Radera/Stopp ). Man kan avmarkera en mottagare som
valts frdn mottagarlistan genom att trycka pa den valda mottagaren igen.

O Man kan anvanda funktionen Kvitto nar man sander e-post via leverans-
servern. Ett e-postmeddelande sands till avsdndaren som valts i steg [J,
med en kvittens att mottagaren har ldst hans/hennes e-postmeddelande.
For att ange denna instéllning, tryck pa [Kvitto].

O For att aktivera Kvitto, maste installningen i ScanRouter leveransprogram-
vara anges for sandning av e-post med SMTP. Information om hur man
gor denna installning finns i handboken fér ScanRouter leveransprogram-
vara. Observera dock att om e-postprogrammet som anvands av mottaga-
ren inte stoder Message Disposition Notification (MDN), s& kanske det
inte sinds ndgon kvittens angaende att e-postmeddelandet har lasts.

O Registrera avsdndarens e-postadress i forvdag med ScanRouter leverans-
programvara.

O Om du trycker pa [Kontrollera ldgen] innan du trycker pa [Starta], kommer
grundskdrmen for skanning att véxla till skarmen Kontrollera lagen. Du
kan anvanda skdrmen Kontrollera ldgen for att kontrollera installningar
som mottagare. Mera information finns i “Kontrollera lagen”.

O For att avbryta skanning, tryck pa [Radera/Stopp] eller [Stopp] pa displayen.

O Man kan ocksd lagra en skannad fil samtidigt som man levererar den. Mer
information finns i “Samtidig lagring och leverans”.



Grundlaggande tillvagagangssatt for att leverera filer

p Referens
s.84 “Vaxla till skarmen leveransskanner for natverk”

5.99 “Olika skannerinstéllningar”

s.110 “Instéllning av sidor vid inskanning av original”
s.112 “Instéllning av originalmatning”

.85 “Ange leveransmottagare”

.88 “Ange avsandaren”

5.91 “Ange dmnet for e-postmeddelandet som skall sindas med leverans-
servern”

s.19 “Att skriva in en e-postadress manuellt”
s.3 “Kontrollera lagen”
.92 “Samtidig lagring och leverans”
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Leverera skannade filer

Vaxla till skarmen leveransskanner for natverk

Detta avsnitt beskriver hur man vaxlar skarmbilden till skarmen for leverans-
skannern for natverk.

Vaxla till skdrmen for leveransskannern for natverk, om e-postskdrmen eller
skdrmen for skanna till mapp visas.

[l Tryck pa

B Tryck pa [Byt mottagarlista].

EE Valjpost

Sl | owte [ ononguin |

B Tryck pa [Leveransserver].

Syt lita, Vel post

e T DT o

O 1ryck pa [Avsiutal.

Skarmen for leveransskanner for natverk visas.

& Obs

O Man kan inte véxla frdn e-postskarmen eller skdrmen for skanna till mapp under
tiden man haller pa att mata in mottagare eller avsandare. For att radera en an-
given mottagare, ta fram mottagaruppgiften i mottagarfaltet pa e-postskarmen
eller skdrmen for skanna till mapp och tryck sedan pa [Radera/Stopp].



Ange leveransmottagare

Ange leveransmottagare

I detta avsnitt beskrivs hur man anger leveransmottagare.

Vilja mottagare som finns registrerade i mottagarlistan pa leveransservern

Detta avsnitt beskriver hur man valjer ut mottagaradresser som finns registrera-
de i leveranserverns mottagarlista.

Man kan vélja ut en leveransmottagare registrerad i leveransserverns mottagar-
lista pa nagot av foljande sétt:

¢ Vilj mottagaren i leveransserverns mottagarlista
¢ Vilj mottagaren genom att skriva in registreringsnumret
¢ Vilj mottagaren genom att soka pa leveransservern

& Obs
O Vissa mottagare visas eventuellt inte beroende pa sakerhetsinstillningarna.

Vilja en mottagare fran mottagarlistan

Vilj en mottagare fran mottagarlistan.

[l I mottagarlistan trycker man pa faltet med mottagarens namn.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

[ Skaninstiliningar

Den valda mottagaren markeras och visas ocksa i mottagarféltet Gverst pa
skarmen.

Mottagare registreras i leveransservern under rubriker. Mottagarlistan upp-
dateras automatiskt.

Om den valda mottagaren inte visas ska du gora nagot av foljande:
* Visa mottagaren genom att vélja den forsta bokstaven i titeln
¢ Visa mottagaren genom att trycka pa [4] eller [V]

& Obs

O Beroende pa vilka sékerhetsinstédllningar som gjorts kanske vissa mottaga-
re inte visas i mottagarlistan.
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Leverera skannade filer

Vélja mottagare genom att skriva in registreringsnummer

Vilj en mottagaradress genom att skriva in det forkortade ID-numret (som re-
gistrerats med ScanRouter leveransprogramvara). Information om hur man
anger forkortade ID-nummer finns i handbdckerna som medféljer ScanRouter
leveransprogramvara.

I] Tryck pa [Registreringsnr].

B Ange med hjilp av siffertangenterna det tresiffriga registreringsnumret
och tryck sedan pa [#).
Man kan ocksa ange ett registreringsnummer med farre siffror.

Exempel: For att skriva in 009
Tryck pa [9] och sedan pé& [#].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Bifoga dmne ;




Ange leveransmottagare

Valja mottagaradress genom att soka i leveransserverns mottagarlista

Man kan soka i leveransserverns mottagarlista for att vilja mottagare.
[I Tryck pa [E].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

OEIEEn

Bifoga dmne ;

EIEI Origmalmair.l.iﬁgm

B Tryck pa [Sok i adressboken.

Wilj post

B For att soka pa mottagarnamn, tryck pa [Sok pa mottagarnamn].
For att soka pd kommentar, tryck pa [S6k pa kommentar].
Tangentbordet pd skdrmen visas.
Man kan ocksa soka genom att kombinera [Sok pa mottagarnamn] och [Sék pa kommentar].

ﬂ Skriv in bérjan av mottagarens namn.
For att soka pa kommentar skriver man in inledningen pa kommentaren.

B 1ryck pa [ok).
B Ange mottagaren.
B 1ryck pa [Avsiutal.
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Leverera skannade filer

Ange avsandaren

Detta avsnitt beskriver hur man anger e-postavsandaren ndr man skall sinda en
fil med e-post via leveransservern.

Den avsandare som du anger visas i e-postmeddelandets @mnesrad.
Man kan ange avsdndaren pd nagot av foljande satt:

¢ Vilj avsdndare fran listan pa avsandare

¢ Vilj en avsdndare genom att skriva in registreringsnumret

¢ Vilj avsdandaren genom att soka i leveransserverns mottagarlista

Vélja en avsandare fran avsandarlistan

Detta avsnitt beskriver hur man véljer en avsiandare fran avsandarlistan.

Mottagare som dr registrerad pa leveransservern visas i avsandarlistan.

I] Tryck pa [Bifoga avséandarnamn].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

B Vilj avsdndare.
Den valda avsandaren och dess registreringsnummer visas.

B Tryck pa [ok).



Ange avsandaren

Valj en avsandare genom att skriva in registreringsnumret

Valj en avsdndare genom att skriva in det forkortade ID-numret (som registre-
rats med ScanRouter leveransprogramvara). Information om hur man anger for-
kortade ID-nummer finns i handbdckerna som medféljer ScanRouter

leveransprogramvara.

[I Tryck pa [Bifoga avsandarnamn].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

B Ange med siffertangenterna det tresiffriga registreringsnumret som tillde-
lats avsandaren.

Om det angivna numret har férre &dn tre siffror, avslutar du inmatningen med
att trycka pa [#].

Exempel: For att skriva in 006

Tryck pa [6] och sedan pa [#].

11 MaY 2005 17:07

200 dpi
Auto avk

Texd (shriv ut)
it bilddens et

Bifoga avsindares namn Walj namn som ska bifogas

| [ ot

[RIcEl Originalmatning

B 1oy pa [0K].
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Leverera skannade filer

Valja avsandare genom att soka i leveransserverns mottagarlista

I detta avsnitt forklaras hur man viljer en avsandare genom att soka i leverans-
serverns mottagarlista.

[I Tryck pa [Bifoga avsandarnamn].

11 M 005 17:03

200 dpi | ; [ Biifaga avsandamann
duto akanning - I —— 5 PRI

Texd (shriv ut)
it bilddens et

Bifoga e ;

Vil lgrad il

Lagra fi

11 WAY 2005 17:07
200 dpi |
Auto avkanni
Texd (shrivut)
Auto bilddens tet

Bifoga avsindares namn Yl namn som ska bifogas.

[frm Orignaimatning

B For att soka pa mottagarnamn, tryck pa [Anvandarnamn (mott.)].
For att soka pd kommentar, tryck pa [S6k pa kommentar].
Tangentbordet pa skarmen visas.
Man kan ocksa s6ka genom att kombinera [Anvandarnamn (mott.)] och [S6k pa kemmentar].

ﬂ Skriv in bérjan av avsandarens namn.

For att soka pa kommentar skriver man in inledningen pa kommentaren.
B 1oy pa [0K].
E Vilj avsdndare.
B Tryck pa [Avsiuta].
B Tryck pa fok).

& Obs

O Funktionen for sokning pd kommentar soker efter mottagare bland de re-
gistrerade kommentarerna, som dr en obligatorisk registreringspost i Scan-
Router leveransprogramvara.



Ange dmnet fér e-postmeddelandet som skall sndas med leveransservern

Ange amnet for e-postmeddelandet som
skall sandas med leveransservern

Detta avsnitt beskriver hur man anger damnet for e-postmeddelandet nar man
skall sinda en fil med e-post via leveransservern.

For att ange ett &mne kan du antingen valja det i listan eller skriva in det direkt.
Du kan ocksd hamta ett &mne i listan och sedan redigera det.

Proceduren for att ange amnet “[Bradskande] Nytt produktutseende” forklaras
som ett exempel nedan.

FEviktigt
[ Amnen som kan viljas fran listan méste registreras i [Systeminstallning] i for-
vdg. Se Handbok for allmédnna installningar.

I] Tryck pa [Bifoga amne].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

Bifoga. amne ;

s i

11 MAY 2005 16:06

200 dpi
At avkanni

Ted (shrivut)
Aito bilddens et

hdanuel inm

[Urzent]

[Hizh]

B Tryck pa [Manuel inm.].
Tangentbordet pa skarmen visas.

ﬂ Skriv in @mnet “Nytt produktutseende”.

B Tryck tva ganger pa [OK].
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Leverera skannade filer

Samtidig lagring och leverans

Detta avsnitt beskriver hur man lagrar en fil och samtidigt levererar den.
0 1oy ok pa [Lagrafil).

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shriv ut)

dirtn bilddens et

[ Skaninstiliningar

B Kontrollera att [Sénd & Lagra] ar valt.

B Ange, om sa behdvs, den lagrade filens information, som t.ex. [Anvandarnamn],
[Filnamn], och [Lésenord].

Mer information finns i “Ange filinformation for en lagrad fil”.
O 1ryck pa [0K].

B Ange en mottagare, utfor nodvandiga installningar och skicka sedan filen.

Information om hur man levererar en fil finns i “Grundlaggande tillvdaga-
gangssatt for att leverera filer”.

& Obs

O Det kan handa att [Rattigheter] visas i stdllet for [Anvandarnamn] beroende pa
de sdakerhetsinstallningar som gjorts. Kontakta administratéren for infor-
mation om hur man anger [Réattigheter].

O Du kan sdnda om lagrade filer. For att sdnda filerna igen anvander man
skdrmen for val av lagrade filer, véljer filer och sdnder dem sedan. Mera
information finns i “Sénda en lagrad fil”.

A Referens
s.61 “Ange filinformation for en lagrad fil”

s.81 “Grundldggande tillvigagangssatt for att leverera filer”
.69 “Sanda en lagrad fil”



S
5. Skanna original med
natverkets TWAIN-skanner

Med TWAIN-drivrutinen kan man skanna original till en klientdator 6ver néat-
verket.

Innan man anvander natverkets TWAIN-skanner

I detta avsnitt beskrivs hur man forbereder och hur man anvinder natverkets
TWAIN-skanner.

FEviktigt

O For att kunna anvanda natverkets TWAIN-skanner maste man installera
TWAIN-drivrutinen som finns pa den medféljande cd-romskivan. Informa-
tion om hur du installerar TWAIN-drivrutinen finns i “Installera TWAIN-
drivrutinen frdn den medféljande cd-romskivan”.

O For att anvdanda TWAIN-nédtverksskanner maste ett TWAIN-kompatibelt
program sasom DeskTopBinder vara installerat pd en klientdator. DeskTop-
Binder Lite finns pa den medfoljande CD-skivan. Information om hur du in-
stallerar DeskTopBinder Lite finns i “Att installera DeskTopBinder Lite fran
den medfoljande CD-romskivan”.

A Referens
5.96 “Installera TWAIN-drivrutinen fran den medféljande cd-romskivan.”

s.79 “Installera DeskTopBinder Lite frdn medféljande CD-romskiva”
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Skanna original med natverkets TWAIN-skanner

Sammanfattande om natverkets TWAIN-skanner

Detta avsnitt ger en sammanfattning av funktionerna for TWAIN-natverksskan-

nern.

I TWAIN-skanner kan man dela denna maskin mellan flera datorer. Darfor be-
hover man inte sdtta upp en viss dator for skanning, eller koppla om skannern
och varje dator, varje gang den behover anvéandas.

TCP/IP

1. Denna maskin

Skannar ett original efter att ha fatt en be-
gdran fran en klientdator att skanna, och
sander darefter den skannade filen 6ver
natverket till klientdatorn.

& Obs

2275148

2. Klientdator

Anger skannerinstdllningarna och styr
skannern med hjdlp av ett program t. ex.
DeskTopBinder Lite, som stoder
TWAIN-nétverksskanner. Tar emot filer-
na som skannats pa maskinen och visar
dem med hjilp av ett program som sto-
der TWAIN-nétverksskannern.

O Om du anvédnder maskinen som en TWAIN-ndtverksskanner behéver du inte
trycka pa [Skanner] pa maskinens kontrollpanel. Skarmen véxlar automatiskt
ndr du skannar ett original fran en klientdator med hjalp av TWAIN-drivrutinen.

0 00000000000000000000000000O0O0OO]
Ansluter till dator
Placera ariginal och vilj instillningar med dator.

Tryck pa [Avsluta] for att anvanda andra funktioner &n TWAIN-natverksskanner.



Innan man anvénder natverkets TWAIN-skanner

Forbered att anvanda TWAIN-natverksskanner

Detta avsnitt beskriver hur man forbereder och gor installningar for att anvanda
maskinen som TWAIN-nétverksskanner.

$kviktigt

O For att kunna anvanda TWAIN-natverksskanner maste ett program som sto-
der skannern, som DeskTopBinder Lite, installeras pa klientdatorn. DeskTop-
Binder Lite finns pd den medféljande CD-romskivan. Information om hur
man installerar DeskTopBinder Lite finns i “Installera DeskTopBinder Lite
frdn den medféljande CD-romskivan”.

[l Anslut maskinen till natverket.

Anslut maskinen till natverket med en Ethernetkabel eller ett tradlost LAN
(IEEE 802.11b).

B Stall in natverksinstdllningarna i [Systeminstélining].

Om maskinen har anslutits till ndtverket med en Ethernetkabel gors foljande
installningar. Information finns i Handbok for allmédnna instéllningar.

* Ange maskinens IP-adress och subndtmask
e [ [Aktivt protokoll], aktivera [TCP/IP]

B Installera TWAIN-drivrutinen pa en klientdator.

Information om hur du installerar TWAIN-drivrutinen finns i “Installera
TWAIN-drivrutinen fran den medféljande cd-romskivan”.

& Obs

3 For att ansluta maskinen till ndtverket via tradlost LAN (IEEE 802.11b),
maste ett tradlost LAN-kort finnas. Mer information finns i Handbok for
natverk.

O Information om [Systeminstéllning] finns i Handbok for allménna instéll-
ningar.
O Poster att stédlla in i [Systeminstéllning] varierar beroende pa natverksmiljon.

Information om hur man gor installningarna for natverket finns i Handbok
for allménna instédllningar.

A Referens
5.96 “Installera TWAIN-drivrutinen fran den medféljande cd-romskivan.”

s.79 “Installera DeskTopBinder Lite fran medfoljande CD-romskiva”
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Skanna original med natverkets TWAIN-skanner

Installera TWAIN-drivrutinen fran den medféljande cd-romskivan.

I detta avsnitt beskrivs hur man installerar TWAIN-drivrutinen pa en klientda-
tor frdn ndgon av de medfdljande cd-romskivorna “Scanner Driver and Utili-
ties” eller “Scanner Driver/Font Manager and Utilities”.

For att kunna anvanda TWAIN-natverksskanner maste man installera TWAIN-
drivrutinen pa en klientdator.

[l Starta Windows, och sitt in den medféljande cd-romskivan markt “Scan-
ner Driver and Utilities” eller “Scanner Driver/Font Manager and Utilities”
i klientdatorns cd-romenhet.

Installationsprogrammet startar automatiskt.
B Tryck pa [TWAIN-drivrutinen].
B Installationsprogrammet for TWAIN-drivrutinen startar. F6lj anvisningarna.

& Obs

O Kontrollera systemkraven for TWAIN-drivrutinen fore installationen. Infor-
mation om systemkraven finns i “Programvara som medféljer pa cd-rom”.

O Man kan installera programvaran med funktionen autostart. Information
om funktionen autostart finns i “Autostartprogram”.

O Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, se “Autostartprogram”.

O Nar installationen ar klar kanske ett meddelande som ber dig starta om kli-
entdatorn visas. I sddana fall startar du om klientdatorn.

O Nar installationen ar klar har en mapp med namnet pa den maskin som an-
vands lagts till i [Program] eller [Alla Program] pa [Start]-menyn. Darifran kan
Hjalpen 6ppnas.

O Kommentarer angdende anvandning av TWAIN-natverksskannern finns i
filen “Readme.txt”. Lds dem innan anvandning.

A Referens
s.138 “Programvara som medféljer pd CD-rom”

s.138 “Autostartprogram”



Grundlaggande anvéndning av TWAIN-skanner

Grundiaggande anvandning av TWAIN-
skanner

Detta avsnitt beskriver grundfunktionerna for TWAIN-nétverksskannern.

FEviktigt

O Ett TWAIN-kompatibelt program som DeskTopBinder och TWAIN-drivruti-
nen maste vara installerade pa klientdatorn om du vill anvdanda TW AIN-nét-
verksskannern.

Foljande visar ett exempel hur Windows XP och DeskTopBinder Lite anvands.

[lI menyn [Start] peka pa [Alla program], peka pa [DeskTopBinder], och klicka
darefter pa [DeskTopBinder].

B Pa menyn [Verktyg] klickar du pa [Scannerinstéllningar...].

E) Kiicka pa [vlj scann. drivenhet..].

ﬂ Vilj namnet pa den maskin som du vill anvidnda i listan och klicka sedan
pa [Valj].

B xicka pa [0K].

B Placera original.

ﬂ Peka i [Arkiv]-menyn pa [Lagg till dokument] och klicka sedan pa [Scanna...] for
att visa Skannerkontrollens dialogruta.

En dialogruta for kontroll av en skanner med TWAIN-drivrutinen kallas for
Skannerkontrollens dialogruta.

B Gor instdllningar i enlighet med typ av original, typ av skanning och origi-
nalets riktning.
Mer information finns i hjalpen fér TWAIN-drivrutinen.

g Klicka i Skannerkontrollens dialogruta pa [Skanna].

Beroende pa sdakerhetsinstallningarna kan en dialogruta for att ange anvan-
darnamn och 16senord visas nar man trycker pa [Skanna].

Om flera original skall skannas, lagg i nédsta original och klicka sedan pa [Fortsétt].
Tryck pa [Avslutat] nédr det inte finns flera original som skall skannas.

[ P& menyn [Arkiv] Klickar du pa [Avsluta].
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Skanna original med natverkets TWAIN-skanner

ﬂ] Skriv in dokumentnamnet och klicka pa [OK].
Granskaren DeskTopBinder stangs och bilden lagras i DeskTopBinder Lite.

& Obs

[ Om man redan har valt en skanner behdver man inte vilja skanner sdvida
man inte vill byta till en annan.

O Med DeskTopBinder kan du redigera och skriva ut skannade filer. For mer
information om DeskTopBinder, se handbocker f6r DeskTopBinder.

O Modellbendmningen for den anslutna skannern visas i titelraden i Skan-
nerkontrollens dialogruta. Om det finns mer dn en skanner av samma mo-
dell i ndtverket, se till att vélja ratt skanner. Om man inte har valt ratt
skanner trycker man pé [Valj scann. drivenhet...] och viljer darefter skanner
igen. Om ratt skanner inte visas i listan kontrollerar man att skannern ar
riktigt ansluten till natverket och att dess IP-adress har angivits. Om rétt
skanner fortfarande inte visas, kontakta natverksadministratoren.



L
6. Olika skannerinstaliningar

Detta avsnitt beskriver olika skannerinstéllningar.

Ange skaninstallningar

I detta avsnitt beskrivs hur man gor installningar av skannern.

[l Tryck pa [Skaninstéliningar].

200 dpi
Auto avkEnning
Ted (shrivut)

Auto bilddens et

Vil grad il

[ Originalmatning

B Ange skanningstyp, upplosning, skanningstorlek och andra instédllningar
som behovs.

ool O Klar
AL]@S):?SSEI)HQ Stall in original nch ange
Aito bilddens et

— T T Bndpi §

Eilddensitet  § Skanningsform:

B 1oy ok pa [ok).
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Olika skannerinstéliningar

De olika skannerinstallningarna

Detta avsnitt beskriver de olika typerna av skannerinstallningar.

Skanningstyp

Vilj vilken typ av skanning som passar for originalet.

% [Text (skriv ut)]
Standardoriginal som i huvudsak innehaller text. Skapar skannade bilder
som lampar sig for att skrivas ut.

% [Text (OCR)]
Standardoriginal som i huvudsak innehédller text. Det dr lampligt att 6ka
OCR-lasbarheten med ett OCR-kompatibelt program.

< [Text/Foto]
Original som innehéller en blandning av fotografier, bilder och text (tva var-
den). Skapar skannade bilder som lampar sig for att skrivas ut.

% [Foto]
Original som innehaller fotografier och andra bilder (tvd varden). Skapar
skannade bilder som ldmpar sig for att skrivas ut.

% [Graskala]
Original som innehéller fotografier och andra bilder (flera varden). Skapar
skannade bilder som lampar sig for att visas pa en datorskarm.

Upplosning

Valj upplosning for att skanna original.

Valj [100 dpi], [200 dpi], [300 dpi], [400 dpi] eller [600 dpi] som upplosning for skan-
ningen.

Bilddensitet

Vilj bilddensitet i sju steg fran 4 Ljusare (1) till Mérkare B (7), eller anvind
Auto bilddensitet.

Med [Auto bilddensitet] justeras densiteten for att ge battre upplosning vid skan-
ning fran icke-vita papperstyper som dagstidningar eller transparenta original.




De olika skannerinstéliningarna

Skanningsformat

Ange formatet pa det original som ska skannas.
Man kan vilja bland foljande formatinstallningar:

+ [Auto avkanning]
Skannar i originalformat med funktionen automatisk formatavkanning.

< Dokumentformat
A3P, Ad[), AdP, AS[), AP, 11 x 17137, 81/, x 1413, 81 /5 x 137, 8!/, x 117,
81/,x 11032, 5!/, x 81/,[)), 51/, x 81 /.03, B4 JISC?, B5 JIS[J), B5 JISC?

+« [Anpassat]
Skannar in ett angivet format.
Du kan ange formatet i mm (bredd och hojd) for omradet som skall skannas.

& Obs
O Du kan ange originalformat pa 140 mm (X1 och Y1) eller storre i [Anpassat].

Forhallandet mellan original med blandade format och skanningsformat

Detta avsnitt beskriver olikheter som du bor kédnna till for placering av original
och dess format, vid skanning av original med samma bredd men med olika
langd (som A3&A4 eller B4&B5).

* Maskinen avkédnner langden pa original med samma bredd och skannar dem
om du véljer [Blandade format] under [Originalmatning]. For detaljer, se “Blanda-
de format”.

¢ Om ett dokumentformat valts skannar maskinen alla originalen i det formatet
oavsett det verkliga formatet pa originalen. Om ett original &r mindre &n det
valda formatet ldgger maskinen till marginaler i det skannade omréadet.

¢ Om [Auto avkénning] valts for att skanna original fran originalglaset, kdnner
maskinen av varje enskilt originals format och skannar i ratt format.

* Om endast [Auto avkénning] valts for att skanna original frdn dokumentmata-
ren (ADF), kdnner maskinen av formatet hos det storsta originalet och skan-
nar alla andra original utgaende fran det formatet.

p Referens
s.116 “Blandade format”
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Olika skannerinstéliningar

Installning av anpassat format nar ett helt original skannas

Detta avsnitt beskriver hur man anpassar skanningformat for skanning av ett
helt original.

For att skanna hela ytan av ett original, médter man formatet pa originalets yta och
skriver in matten i Originalformat (X1 och Y1) och Skanningomrade (X3 och Y3).

Exemplet nedan forklarar hur en skanning utférs med foljande format.

R — 200 mm
|

(Y1)
(Y3)
| |
300 mm
(X1)
(X3)

ARE001S

Man behover inte ange en Startpunkt (X2 och Y2). Ange denna till 0 mm.
I Skanningomrdde skriver man in samma varde som i Originalformat.

[l Tryck pa [Skaninstéliningar].
B Tryck pa [Skanformat].
B Tryck pa [Anpassat].

JUM 2006 17:49

200 dpi O Klar
"%LE“; ?gm”:ﬁ“)@l SHll in original och ange mattagare.

#uto bilddens et Skaninstaliningar: Skanformat

|
(o=
]

)
| | =]
]

B5 JI5e3

| |
| Bausm 4 EsdsE] =17 | Blexidm |
| J

Bax i3l ] BwxE] ] 8wl | SVex8wf] | 5% %8s

Skanningstyp & Upplisning §  Bilddensitet



De olika skannerinstéliningarna

ﬂ Ange Originalformat (X1 and Y1) med siffertangenterna och tryck sedan [ #].
Stall t.ex. in X1 pa 300 mm och Y1 pa 200 mm.

200 dpi QO Klar
10 10
Ted (shrivut)
o bilddens tt Slanformat: Anpassat

Stall in original och ange mottagare

Ot

W Statt e

B suinin Startpunkt (X2 and Y2) pa 0 mm och tryck sedan pa [ H].
Till exempel, still in X2 och Y2 p& 0 mm och tryck pa [ #].

B Ange Skanningomrade (X3 and Y3) med siffertangenterna och tryck sedan [ #].
Stall t.ex. in X3 pa 300 mm och Y3 pa 200 mm.

B ey pa [0K].

B Kontrollera att Skanningsomrade (X3 och Y3) visas i filtet [Anpassat] och
tryck sedan pa [OK].

JUM 2006 17:50
200 dpi Q Klar
'SFE}?t ?sirnlg "utm) Stall in original och ange mottagare
#uta bilddens et Skaninstaliningar: Skanformat

300x200m

[l O = A =)

| |
| Badsm f BsasE]l | BRSNS § k7O | stexia |
| |

B x il ] Bexiitl | vxiled ] SvexBiefl ] 5 x el

Skanningstyp Bilddenstet

& Obs
O Du kan ange originalformat (X1 och Y1) pa 140 mm eller storre.
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Olika skannerinstéliningar

O For att skanna ett original som dr mindre &n 140 mm, utfor installningar
som om du skannar en del av ett original som ar storre an 140 mm. Till ex-
empel, for att skanna en cd-etikett pd originalglaset, ange ett format enligt
schemat nedan. For mer information om skanningsprocedurer, se “Install-
ning av anpassat format nédr en del av ett original skannas”.

80mm 120mm
(X2) (X3)
I 1
| 2
20 s
YO |
S :
! 200mm !
(X1)

ARDO15S

A Referens
s.105 “Instéllning av anpassat format nar en del av ett original skannas”
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De olika skannerinstéliningarna

Installning av anpassat format nar en del av ett original skannas

Detta avsnitt beskriver hur man anpassar skanningformat for skanning av ett
visst omrdde pa ett original.

For att skanna en del av ett original, mat originalformatet (X1 och Y1), Startpo-
sition (X2 och Y2), och skanningsomrade (X3 och Y3) pé originalets yta, och ange
sedan dessa vdrden i samma ordning. Matmetoder skiljer sig beroende pa origi-
nalets riktning och den riktning det ligger i. Exempel 1 till 3 nedan visar pa hur
man mater formatet for att skanna avsnittet som dr markerat “R”. Se foljande ex-
empel for att utfora ratt matning.

< Exempel 1

Originalet har placerats pa

originalglaset eller i ADF-
en}%etengmed riktningen %% f?lf%
(X2)(X3)
20mm (Y2) | | T
80mm(Y3) 200
- (Y1)
\ |
| 300 mm |
(X1)

ARE002S
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Olika skannerinstéliningar

< Exempel 2

Originalet har placerats pa

originalglaset med rikt-
ningen ?ﬂ% %r(r)]
(X2)(X3)

1

20mm(Y2)t e
80mm(Y3) L 200 mm
‘ I ‘ ‘ Y1)
\
\

300 mm |
(X1)

ARE003S

< Exempel 3

Originalet har placerats i
ADF med riktningen E&.

80
mm(Y3) 200mn

(Y1)

100mm (Y2)

| 300 mm |
(X1)

ARE004S

Exempel 1 och 2 (ovan) forklarar hur man skannar omradet “R” av originalet.
I] Tryck pa [Skaninstéliningar].
B Tryck pa [Skanformat].
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De olika skannerinstéliningarna

B Tryck pa [Anpassat].

2006 17: 43

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

|
I )
j

|
i oma |
j

B4 JISE3 § BS JISE] EB5 JISea

J
17§ stex i |
|

[ Toexno ] ostexnie] | etexld ] Stexfiaf] | 5tex8m

ﬂ Ange Originalformat (X1 and Y1) med siffertangenterna och tryck sedan [ ).
Stall t.ex. in X1 pd 300 mm och Y1 pa 200 mm.

200 dpi
10 10

Test (shriv by e

o bilddens tt Skanformuat: Anpassat

\V4ilj tangent fiir aft ange storlek.

Far] 210m J[v1] 297m |
Fa | Om §|v2] Om }

B Ange Startpunkt (X2 och Y2) med siffertangenterna och tryck sedan pa [ #].
Stall t.ex. in X2 pd 30 mm och Y2 pa 20 mm.

G Ange Skanningomréade (X3 and Y3) med siffertangenterna och tryck sedan [ ).
Stall t.ex. in X3 och Y3 pa 80 mm.

B 1y pa [0K.

m Kontrollera att Skanningsomrade (X3 och Y3) visas i faltet [Anpassat] och
tryck sedan pa [OK].

2006 17:50

200 dpi
80 = Blmm
Ted (shrivut)

Aito bilddens et

O Klar

Stall in original och ange mottagare

Skaninstaliningar: Skanfarmat

LTl = T =

|
| eaasa f msas § oesasa | vxwvm ) omexuo |
J

[Tawxna } ewxiif] | stexil ) Stexslef] | St xgtm

& Obs

O For att skanna ett original som &r mindre &n 140 mm, utfor installningar
som om du skannar en del av ett original som &r storre an 140 mm.
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Olika skannerinstéliningar

Hur man placerar original for att skanna i anpassat format

Detta avsnitt beskriver hur man lagger in original som man vill skanna i anpas-
sat format.

+ Instéllning av originalets riktning
Under [Originalriktning] véljs [@=] eller [E=] beroende pa originalets riktning. For
att visa [Originalriktning], pa startskdarmen for skanning, tryck pa [Originalmatning].
Mer information finns i “Instéllning av originalmatning”.

+ Placering av original
Placera originalet med framsidan upp i ADF och med framsidan ner pa origi-
nalglaset.

% Originalriktningen ar [z

Placera ett original i ADF

/ \ |

ALQO17S

Placera ett original pa originalglaset

Rikta in originalet, vrid det at hoger eller &t
vanster och placera det med framsidan ned pé _’
originalglaset.

+ Originalriktningen &r [=]

ALQO18S

Placera ett original i ADF

ALQO19S

Placera ett original pa originalglaset

Véand pa originalet, lagg det med framsidan
ned pa originalglaset och rikta sedan in det )
mot det 6vre vanstra hornet av originalglaset.

ALQ020S

A Referens
s.112 “Instéllning av originalmatning”



De olika skannerinstéliningarna

Redigera

Gor redigeringsinstéllningar.

+ [Radera kant]
Tar bort kanterna pé det skannade originalet enligt den angivna bredden.
Om du véljer [Samma bredd] kan du ange - i millimeter - en enhetlig bredd som
skall tas bort runt alla kanter av originalet (upptill, nedtill, till vanster och till
hoger). Om du valjer [Annan bredd] kan du ange olika bredd i mm som skall
tas bort langs respektive kant.
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Olika skannerinstéliningar

Installning av sidor vid inskanning av original

Detta avsnitt forklarar instdllningar for skanning av enkelsidiga eller dubbelsi-
diga original.

Enkelsidigt original

Detta avsnitt beskriver hur man stiller in skanning av endast en sida av ett original.
B 1oy ok pa i-sidigt orig.].

200 dpi Skan. filer, status
#uto avkanning
Texd (shriv ut)
it bilddens et

Amneddedde lande

Tvasidigt original

Detta avsnitt beskriver hur man stéller in skanning av bada sidorna av ett original.
B 1oy pa [2-sidigt orig.].

200 dpi
Auto avkEnning
Text (OCR)
Auto bilddens et

Amne/teddelande

B Vilj [2-sidigt orig:boktyp] eller [2-sidigt orig:blocktyp] beroende pa hur origina-
lens bindning ar riktad.

Boktypsoriginal

Blocktypsoriginal
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Instéllning av sidor vid inskanning av original

B Om sista sidan i det sista originaldokumentet ar tom, viljs [1 sida] eller [2 sidor]
i [Sista sidan].

Valj [1 sida] om du vill hoppa 6ver den sista sidan.
For att skanna sista sidan som en tom sida, vélj [2 sidor].

O 1ryck pa [0K].

& Obs

O Om du valt [Dela] giller den installning som gors har for den sista sidan i
varje bunt av delade originaldokument.
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Olika skannerinstéliningar

Instalining av originalmatning

Detta avsnitt forklarar instdllningarna for Originalriktningen, Bunt eller SADF, Blan-
dade format, Dela/Stampel och dessa nar du genom att trycka pa [Originalmatning].

Originalets riktning

Detta avsnitt beskriver hur riktningen for skannade original korrekt skall visas
pa en klientdator.

[I Tryck pa [Originalmatning].

200 dpi
Auto avkanning
Text (OCR)
Auto bilddens et

Flarsidigt: TIFF

B Tryck pa [ok).
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Instéllning av originalmatning

Placera original

For att korrekt visa riktningen pd det skannade originalet pa en klientdator,
maste originalets placering stimma 6verens med instdllningarna pa kontrollpa-
nelen.

Lagg i originalen ratt enligt nedanstadende tabell:

« Originalglas

Originalets riktning Knappar pa kontrollpanelen

Overkanten ligger mot 6versta vanstra hornet
av originalglaset

overkanten ligger mot bakre kanten av origi-
nalglaset

“ ADF

Qriginalriktnin

Originalets riktning Knappar pa kontrollpanelen

overkanten matas in forst

::l Originalriktning

overkanten laggs mot bakre kanten av ADF
:R:l Originalriktning

& Obs

O Original har normalt en stdende (&) eller liggande ldngsida (). Tabellen
ovan anvander rutor for att underlétta forstdelsen av originalriktningen.
Aven om det verkliga originalformatet skiljer sig, andras inte kombinationen
av originalets riktning och riktningen som angivits med skannerns drivrutin.
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Olika skannerinstéliningar

O Se tabellen nedan for information om hur du placerar original ndr du anger
Graskala som Skanningstyp och enkelsidig TIFF/JPEG eller flersidig TIFF ar
valt som filtyp. Original som placeras i riktningar som inte rekommenderas i
tabellen kan visas med 6ver-/underdelen felaktigt inriktad pd klientdatorer-
nas skarmar.

Placering av ett original pa original-

glaset
F

Placering av ett original i ADF
o

Bunt, SADF

Detta avsnitt forklarar installningar fér skanning av flera original i flera buntar.

For att originalen som en fil, valj [Bunt].
For att skanna original individuellt i ADF, valj [SADF].

FEviktigt

O Om laget [SADF] eller [Bunt] som du vill valja inte visas, dndra ldge med [VéxIa till
buntfuktion] under [Skannerinstéllningar]. Information om [Vaxla till buntfuktion] finns
i Handbok for allmédnna installningar.

¢ Om [Bunt] har valts, startar skanningen sa snart som du ldgger i ytterligare ori-
ginal och trycker pa [Starta). Nir alla original har skannats in, tryck pa [ #).
Om [Bunt] har valts kommer maskinen att vanta tills ytterligare original lagts i,
oavsett vilka standardinstallningar maskinen har i 6vrigt.

* Om [SADF] har valts startar skanningen sa snart som du lagger i ytterligare
original i ADF. Vilj med [Véntetid fér nésta original: SADF] i [Skannerinstéllningar]
vad maskinen skall gora medan den vantar pa ytterligare original. Informa-
tion om [Véntetid fér nésta original: SADF] finns i Handbok for allmanna install-
ningar.

I] Tryck pa [Originalmatning].

200 dpi
Auto avkanning

Text (OCR)
o bilddens et
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Instéllning av originalmatning

B Vilj [Bunt] eller [SADF].

Criginaimatning

Registreringsnr o
Flersidigt: TIFF

B 1oy pa [0K].

& Obs

O For mer information om procedurer, se “Skanning av flera sidor av origi-
nal till en fil”.

O Om [SADF] har valts startar skanningen sa snart som du lagger i ytterligare
original i ADF. I f6ljande fall méste du dock trycka pa [Starta], for att pa-
borja skanning av ytterligare original.

¢ Efter att man skannat ytterligare original fran originalglaset

¢ Efter att instdllningarna dndrats under tiden maskinen vantar pa ytterliga-
re original

¢ Efter att ADF har 6ppnats eller stangts

A Referens
s5.120 “Skanning av flera sidor av original till en fil”
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Blandade format

Det hér avsnittet forklarar hur du stiller in maskinen for att kdnna av langden
pd enskilda original vid skanning av en bunt original som har samma bredd men
olika langd.

[I Tryck pa [Originalmatning].

200 dpi
Auto avkanning

Text (OCR)
dirtn bilddens et

Amneddedde lande

B 1oy pa [0K].

& Obs
7 Foljande kombinationer av originalformat finns tillgangliga: A3[?&A4[),
B4 &B5[), A4 &A5[).

O For att stédlla in original med samma bredd men med olika ldngd pa samma
gang, stdll in dem enligt bilden nedan.

A4y A3

ALQ021S
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Instéllning av originalmatning

Dela upp

Detta avsnitt beskriver instdllningarna for att dela upp flera original i ett angivet
antal sidor och sedan sdnda dem.

[l Tryck pa [Originalmatning].

200 dpi
#uto avkanning
Texd (OCK)
it bilddens et

Filnamn/Typ

il lagrad fl

Amnehdedde lande

Filnamn,Typ

il lagrad fl

B Tryck pa [Byt] och ange sedan med siffertangenterna antalet sidor som du
vill dela upp jobbet i.

Dela
Tryck p& [dndra] fir att ange amtal ark fir delning.

- dintal original som ska delas

_) [per 1 || IET

ﬂ Tryck pa [H]).

B 1ryck vid behov pa [Delningskontroll].

Om [Delningskontroll] har valts kommer en skdrm att visas efter skanningen,
dar man kan valja att avbryta eller fortsatta skanningen, sdvida inte skanning
av originalen avbrots av pappersstopp eller att flera ark matats tillsammans.
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G Tryck tva ganger pa [OK].
De aktuella instédllningarna visas.

& Obs

[ Om den sista sidan i en bunt med delade original ar tom kan man hoppa
over skanning av den sidan. For att hoppa 6ver skanning véljer man [1 sida]
i [Sista sidan] under [2-sidigt original]. For att skanna sista sidan som en tom
sida valjs [2 sidor]. Mer information finns i “Tvasidigt original”.

A Referens
s.110 “Tvasidigt original”

Stampel

Detta avsnitt beskriver hur man stéller in stdmpling av original som ar skannade
via ADF.

Om du véljer [Stdmpel], stimplas en rund ring pa originalen om de skannas via
ADF. Pa dubbelsidiga original stdimplas runda ringar pa bada sidor.

Den hér funktionen ar anvandbar nar du vill identifiera skannade original.

< Skanna

SV ARO006S

Denna bild visar ett exempel pa skanning av ett dubbelsidigt original.

FEviktigt
O Du maste installera stimpelpatronen for att det ska ga att stampla.

I] Tryck pa [Originalmatning].

200 dpi
Auto avkanning
Text (OCR)
Auto bilddens et

[l orignamatning { | Lagra fil




Instéllning av originalmatning

B Tryck pa [Delaistampel] och direfter pa [Stimpel].

DelaStimpel

Flersidigt: TIFF

B 1oy pa [0K].
& Obs

O Sista sidan stimplas dven om du valt att inte skanna sista sidan.

O Stampling kan fortsdtta om skanningen avbryts, beroende pé orsaken till
avbrottet.

O Byt staimpelpatronen om staimpeln borjar bli svag. For ytterligare informa-
tion, se Felsokning.
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Skanning av flera sidor av original fill en fil

Detta avsnitt beskriver hur man sdnder flera original som en flersidig fil eller
lagrar dem i en enda lagrad fil.

Feviktigt
O For att sanda flera original som en flersidig fil, vlj en flersidig filtyp i [Filnamn/Typ].
Information om filtyper finns i “Stélla in filtyp och filnamn”.

[I Tryck pa [Originalmatning].

200 dpi
#uto avkanning
Texd (OCK)
it bilddens et

Amneddedde lande

[IE] Originalmatning g i

B Vilj [Bunt] eller [SADF].

For att skanna original fran originalglaset, valj [Bunt]. For att skanna original
fran dokumentmataren (ADF), valj [SADF]. Information om [Bunt] och [SADF]
finns i “Bunt, SADF”.

Antingen [SADF] eller [Bunt] visas. Om ldget som du vill vélja inte visas, &ndra
lage med [Véxla till buntfuktion] under [Skannerinstéliningar]. Information om
[VaxIa till buntfuktion] finns i Handbok for allmédnna instéllningar.

B ey pa [0k,
ﬂ Placera original.

B Gor instillningar for att skicka med e-post, Skanna till mapp, leverera eller
lagra.
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Skanning av flera sidor av original till en fil

6 Tryck pa [Starta] for att skanna original.
Om [Bunt] valts, lagg i ytterligare original och tryck sedan pa [ Starta].

Om [SADF] valts, startar skanningen automatiskt nar du lagger i ytterligare
original.

Upprepa detta steg tills alla original skannats.

U Nirata original har skannats, tryck pa [#].
Lagring eller 6verforing borjar.

& Obs
O Om [Bunt] har valts, kan original skannas fran ADF.

O Nar skanning av original gors fran originalglaset, kan maskinen vanta pa ytter-
ligare original d&ven om [Bunt] inte har valts som [Originalmatning] beroende pa in-
stdllningarna for [Vantetid for Nésta original: Originalglas] i [Skannerinstéllningar].
Information om [Véntetid for Nasta original: Originalglas] finns i Handbok for all-
ménna installningar.

O Om [Stéll in véantetid] i [Skannerinstéllningar] har stéllts pa [Vantetid for Nasta original:
Originalglas] eller [Véntetid for nésta original: SADF], skall ytterligare original laggas
iinom den angivna tiden. Nér nedrakningen avslutats borjar maskinen lagra el-
ler sénda automatiskt. For att pdborja saindning eller lagring innan nedrékning-
en slutforts, tryck pa [#). Nedrdkningen avbryts om skannerinstillningarna
eller andra instédllningar dndras under tiden. Lagg i ytterligare original och
tryck sedan pa [ Starta]. Maskinen skannar originalen och nedrakningen fortsat-
ter. For mer information om [Véntetid for Nésta original: Originalglas] och [Véntetid
for nésta original: SADF], se Handbok for allméanna installningar.

O Om [SADF] har valts, aktiveras skanning frén originalglaset efter skanning-
en fran ADF. I sddana fall maste du trycka pa [Starta] for att starta skan-
ningen.

A Referens
s.122 “Stélla in filtyp och filnamn”

s.114 “Bunt, SADF”
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Stalla in filtyp och filnamn

Detta avsnitt beskriver hur man staller in filtyp, filnamn och gor sakerhetsin-
stéllningar for PDF-filer.

Stalla in filtyp

Detta avsnitt beskriver hur man staller in filtypen for en fil som man vill sdnda.
Man kan ange filtyp ndr man skickar filer med e-post eller Skanna till mapp, eller
ndr man sander lagrade filer med e-post eller med Skanna till mapp.

FEviktigt
O For att leverera filer, ange filtypen fran datorn som fungerar som leveransser-
ver. Information finns i handboken for ScanRouter leveransprogramvara.

O Filer lagras i TIFF- eller JPEG-format. Om [Lagra endast] har valts for [Lagra fil],
kan inte filtypen specificeras. Om [Sand & Lagra] valts i [Lagra fil], kan filer s&n-
das med e-post eller med Skanna till mapp i ett angivet format. Filerna lagras
emellertid inte i det angivna formatet. Ange filtypen for lagrade filer nar de
sands.

De filtyper som gar att vélja beror pa skanningsinstéllningen och andra install-
ningar. Mera information finns i “Instéllning av skanner och filtyper”.

Man kan vilja ndgon av foljande filtyper:

* For enkelsidiga filer
[TIFF/JPEG] eller [PDF]

* For flersidiga filer
[TIFF] eller [PDF]

I] Tryck pa [Filnamn/Typ].

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

B Tryck pa [Filtyp].



Stélla in filtyp och filnamn

B Vilj en filtyp.

200 dpi
Auto avkanning
Texd (shrivut)

Auto bilddens et

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].

A Referens
s.137 “Instdllning av skanner och filtyper”

Ange filnamn

Detta avsnitt beskriver hur man anger ett filnamn.

En skannad fil tilldelas ett filnamn bestaende av klockslag och datum for skan-
ningen, 4-siffrigt sidnummer, osv.

¢ Enkelsidiga och delade flersidiga filer tilldelas filnamn som innehéller datum
och klockslag for skanningen och ett fyrsiffrigt sidnummer. Ett understreck
satts in mellan datum och klockslag och det fyrsiffriga numret.
(Exempel: for en fil som skannats till en enkelsidig TIFF-fil klockan
15:30:15:010 (15,01 sekunder efter kl. 15:30) den 31 december 2020, blir filnam-
net 20201231153015010_0001.tif)

¢ Flersidiga filer tilldelas filnamn som innehaller klockslag och datum for skan-
ningen.
(Exempel: for en fil som skannats till en flersidig TIFF-fil klockan 15:30:15:010
(15,01 sekunder efter kl. 15:30) den 31 december 2020, blir filnamnet
20201231153015010.tif)

Vid behov kan man dndra filnamnet.
[I Tryck pa [Filnamn/Typ].

200 dpi
#uto avkanning
Texd (shriv ut)

it bilddens et

Filnamn/Typ

il lagrad fl

Lagra fi
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B 1ryck pa [Filnamn).

200 dpi
Auto avkanning

Texd (shrivut) =
Auto bilddens et bt .:

0

[wl® Originalmatning

Tangentbordet pa skarmen visas.
B Skriv in ett filnamn.

ﬂ Tryck tva ganger pa [OK].
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Program

Program

Du kan registrera installningar som anvéands ofta i maskinens minne och hamta
dem vid framtida behov.

& Obs
O Du kan lagra upp till 10 program for skannerlaget.

O Man raderar inga program nar man stanger av strommen eller genom att trycka
pa [ Nollstéll] sdvida inte innehallet raderats eller har registrerats nyligen.

O Foljande instédllningar kan registreras i program: skaninstallningar, 1-sidigt/
2-sidigt original, boktyp/blocktyp, sista sidan, dela, originalriktning, filtyp,
bunt/SADF och stimpel.

Registrera ofta anvanda installningar

For att registrera ofta anvdnda instéllningar i ett program:

[l Gor de instdllningar som du vill registrera i ett program pa skannerns start-
meny.

B Tryck pa [Programmera).

|I°<E€l||[<>] Lo] IO@I@"

ARR002S

B Tryck pé [ Registrera].

Registrata (Skanner)
Wal] progeam som ska hamtas.

|'(’> 1 |Report E |'('> 2 ‘Usual
I
il

ﬂ Vilj numret pa programmet i vilket du vill registrera instillningarna.
Programnummer med <> har redan installningar lagrade.

Tangentbordet pa skarmen visas.

B Skriv in programmets namn.
Du kan skriva in upp till 40 tecken.
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O ey pa [0K].

Programmets menybild visas igen. Nér instéllningarna har lagrats visas £
till vanster om det registrerade programnumret och programmets namn visas
till hoger. Startskdrmen visas igen efter en stund.

Aterkalla ett program

For att hdmta instédllningar som registrerats i ett program och anvianda dem vid
skanning:

[l Tryck pa [Programmera).

|I°<E€l||[€>] Lo] |°®I@_,

ARR002S

B Tryck pa [OHamtal.

Registrera (Skanner)
Wil] program som ska hamtas.

|'(‘> 1 |Report E |'('> 2 ‘Usual

[#3 |Sometine TE 8 [ fmaiena

e Tk

T |

s |x§ §| g"‘j(;:r'

B Tryck pa programnumret som du vill hamta.

Instédllningar som registrerats i programmet hamtas och skannerns startmeny
visas.

Installningar registreras inte under nummer som aterges utan .

O placera dina original och tryck sedan pa [ Starta]-tangenten.



Program

Andra ett registrerat program

For att dndra instédllningar som registrerats i ett program:

I] Tryck pa [Programmera].

||°<EEII|[<>] (o] |°®|@

ARRO002S

B Tryck pa [OHamtal.

B Tryck pa programnumret som du vill dndra.
ﬂ Andra programmets instillningar.

B Tryck pa [Programmera].

G Tryck pé [© Registrera].

ﬂ Tryck pa siffran for det program, vars instillningar du dndrade, eller siff-
ran for ett annat program i vilket du vill registrera de andrade instillning-
arna.

B Om du viljer ett program som redan registrerats, visas ett bekriftelsemed-
delande. Tryck pa [Registrera] om du vill skriva 6ver programmet.
Om du véljer ett annat program (siffra) kan du hoppa 6ver detta steg. Fortsatt

till ndsta steg.
g Skriv in ett namn pa programmet.
@ Tryck pa [OK].
Det registrerade programmet tas bort om det skrivs over.

Det andra progammets namn visas kort och sedan visas ater startmenyn efter
en stund.
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Radera program

For att ta bort ett registrerat program:

I] Tryck pa [Programmera].

||°<E€l||l<>l (o] |°®|@

ARRO002S

B ey pa [Tabort].

Reqistrera (Skanner)
Yalj program som ska hdmtas.

|6> 1 |Repor’t E |$ 2 ‘Usual

[% 3 [sonetine L

| 3 | W5 e

C

=

B Tryck pa programnumret som du vill ta bort.

O 1ryck pa [al.
Programmet tas bort och startmenyn visas ater efter en stund.

Andra det registrerade programmets namn

For att andra det registrerade programmets namn:

I] Tryck pa [Programmera].

||°<IIII|I<>I (o] |0®|@,

ARR002S

2 Tryck pa [Andra namn].

Reqistrera (Skanner)
Yalj program som ska hdmtas.

|{’> 1 |REDnrt

|'(‘> 3 |Sometime

| [ | W el

L

NENEE
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B Tryck pa programnumret som du vill andra namnet pa.

ﬂ Skriv in ett nytt namn pa programmet.
Programnamnet kan anges med upp till 40 tecken.

B 1ryck pa [ok).
Det nya namnet pa progammet visas kort och sedan visas ater startmenyn.
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Skannerinstallningar nar TWAIN-skanner
anvands

I detta avsnitt beskrivs hur man anger originalets riktning och skannerinstallningen
for en bunt av original av blandade format ndr TWAIN-skannern anvands.

Instéllning av originalets riktning pa TWAIN-skannern

For att korrekt visa det skannade originalets riktning pa en klientdator, maste
originalets placering stimma Overens med installningarna i skannerkontrollens
dialogruta.

ﬂ Oppna dialogrutan i skannerkontrollen.

Information om hur man 6ppnar skannerkontrollens dialogruta finns i
“Grundlaggande anvandning av TWAIN-skanner”.

B Ange i listan [Original skan.metod:] var originalet dr placerat.
B Vilj [ «(]unskan ] eller [ wdketken ] 1 listan [Origriktning.:].

ﬂ Vilj [ <l Hager o [ G| Higer 307 ], [ <l vanster 30 [ Saafps] vinster 0| [ <[] stancnd 0 [ < [R] standad 0], el er
[ <z e0 [ «@e] i listan [Riktning:].

B Om ett original placerats i ADF, vilj [1-sidig], [2-sidig (Boktyp)], eller [2-sidig (Blocktyp)]
fran listmenyn i [Skaninstéliningar].

A Referens
5.97 “Grundldggande anvandning av TWAIN-skanner”

Placera original

I f6ljande tabell visas sambanden mellan originalets riktning och instdllningarna
i dialogrutan Skanneregenskaper:

% Originalglas

Originalets riktning Knapp i dialogrutan i TWAIN-skannerns
kontrollpanel

6verkanten ligger mot 6versta vanstra hornet
av originalglaset @IEI \Eneter 90°
Denna placering &r TWAIN-drivrutinens stan-
dardinstéllning. Normalt placeras originalen
med denna riktning.




Skannerinstallningar ndr TWAIN-skanner anvénds

Originalets riktning Knapp i dialogrutan i TWAIN-skannerns
kontrollpanel
6verkanten ligger mot bakre kanten av origi-
nalglaset ‘:1:@ Standard 07
“ ADF
Originalets riktning Knapp i dialogrutan i TWAIN-skannerns
kontrollpanel

6verkanten av originalet matas in forst

Zr] Cp@ W anster 90°

Overkanten laggs mot bakre kanten av ADF

:R] <4.:||E Standard 0°

& Obs

O Original har normalt en stdende (H) eller liggande langsida (). Tabellen ovan
anvander rutor for att underldtta férstdelsen av originalriktningen. Aven om
det verkliga originalformatet skiljer sig, andras inte kombinationen av origi-
nalets riktning och riktningen som angivits med skannerns drivrutin.

O Mer information om dialogrutan Skannerkontroll finns i TWAIN-drivruti-
nens hjélp.
O Original av olika format skannas pa olika sétt beroende pa instillningarna.

Nar man skannar original av blandade format med TWAIN-skannern.

Detta avsnitt beskriver skillnaderna mellan att skanna original av blandade for-
mat med TWAIN-skannern och normal skanning.

e Om [Autoavk(Bland format)] véljs i listan [Origin.format:] kdnner maskinen av
langden pa respektive original av samma bredd och skannar dem dérefter.

e Om [Autoavk(Samma frmt)] valts i listan [Origin.format:], kdanner maskinen av
storleken pa det forsta originalet i bunten och skannar alla foljande original i
det formatet.
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I denna bilaga finns specifikationer 6ver skannerfunktionerna och forklaringar
till ytterligare installningar.

Férhdllandet mellan upplésning och
skanningsomrdade

Detta avsnitt beskriver sambandet mellan upplosning och skanningsomréade.

Det finns ett omvént forhdllande mellan uppldsning och skanningsomrade. Ju
hogre upplosning (dpi) desto mindre omrade kan skannas. Och tvartom, ju stor-
re skanningsomrade desto ldgre uppldsning kan anvandas.

Forhallandet mellan skanupplosningen och skanningsomrade visas nedan. Om
kombinationen inte kan anvandas, visas “Overskred max. datakapacitet.
Kontrollera skanningsupplésningen och tryck pa Start igen.” padis-
playen p& maskinens kontrollpanel. Andra férhallandet till dess att skanning
kan utforas.

& Obs
O Bildens kompressionsgrad kan begrédnsa den maximala bildstorleken.
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Bilaga

Nar e-post, sandning till mapp, lagra och natleveransfunktionen anvands

Detta avsnitt beskriver sambandet mellan uppldsning och skannat omrade nér
man anvander e-post, skanna till mapp, lagra eller funktionen leveransskanner
for néatverk.

% Om [Text (skriv ut)], [Text (OCR)], [Text/Foto] eller [Foto] &r valt som Skanningstyp
Alla kombinationer upp till A3/297 x 432 mm (11 x 17 tum) och 600 dpi kan
skannas.

< Om [Graskala] ar valt som Skanningstyp
Data kan skannas med kombinationerna markerade med Q i tabellen.

100dpi | 200dpi | 300dpi | 400dpi | 600 dpi

A3

B4

A4

B5

A5

B6

A6

O|0|0|0|0|0|0
O|O|0|0

A7

11 x 17

Legal (8/2 % 14)

81/2X13

Letter (8'/, x 11)

O|O|O|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0
O|O|O0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0
O|O|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0

O|O|0|0O

51/,%8'/,

& Obs
O Ange formaten B6, A6 och A7 direkt.

e B6 — (128 mm X 182 mm)
e A6 — (105 mm x 148 mm)
e A7 — (74 mm X 105 mm)



Forhallandet mellan upplésning och skanningsomrade

Nar maskinen anvands som TWAIN-skanner

Detta avsnitt beskriver sambandet mellan uppldsning och skannat omrade nér
maskinen anvands som TWAIN-skanner.

Anvisning for hur man direkt anger skannat omrade eller upplosning pa den
maskin som anvands som TWAIN-natverksskanner finns i TWAIN-drivenhe-
tens hjalpfunktion.

< Om [Binar(Text)] eller [Binar(Foto)] &r valt i [Farg/Grask:]
Originalen kan skannas med kombinationerna som markerats med Q i tabel-
len, om originalets riktning ar [/.

100 | 200 | 300 | 400 | 500 | 600 | 700 | 800 | 900 | 1000 | 1100 | 1200
dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi | dpi

A3

B4

A4

B5

A5

B6

A6

O|O|0|0|0|0
O|O|0|0|0|0
O|O|0|0|0
O|O|0|0
O|O|0|0
O|O0|0|0

A7

11 x17

Legal
(81/2x 14)

81/,x13

Letter
(8'/2x11)

O

O] O |[O] O |O|0|0|0|0|0|0|0|0O
O] O |O] O |O|0I0|0|0|0|0|0|0O
O] O |O] O |O|0I0|0|0|0|0|0|0O
O] O |O] O |O|0|0|0|0|0|0|0|0O
O] O |O] O |O|0|0|0|0|0|0|0|0O
O] O |O] O |O|0|0|0|0|0|0|0|0O

O] O |O| O

51/,%8'/,

O
O
O
O
O

& Obs
O Ange format A7 (74 mm x 105 mm) direkt.
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< Om [Graskala] har valts i [Farg/Grask:]
Originalen kan skannas med kombinationerna som markerats med Q i tabel-

len, om originalets riktning ar [7.

100
dpi

200
dpi

300
dpi

400
dpi

500
dpi

600
dpi

700
dpi

800
dpi

900
dpi

1000
dpi

1100
dpi

1200
dpi

A3

B4

A4

B5

A5

B6

A6

A7

O|0|O0|0|0|0|0
O|O|O|0|0
O|0|0|0
O|0|0|0
OO0

OO

11 x17

Legal
(8'/2x14)

81/2><13

Letter
st/

O

51/,%8'/,

Ol O |O] O |0|0O|0|0|0|0|0|0|0
Ol O |O] O |0|0|0|0|0|0|0|0|0
Ol O |O] O |0|0|0O|0|0|0|0|0|0

Ol O |0O] O

O

O

O

& Obs

O Ange format A7 (74 mm x 105 mm) direkt.
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Instélining av skanner och filtyper

Installning av skanner och filtyper

Detta avsnitt beskriver sambandet mellan filtypen angiven for att skanna origi-
nal och den filtyp, som filer konverteras till nar de skall skickas med e-post eller
Skanna till mapp.

< Enkelsidig filtyp

Skanningstyp TIFF/JPEG PDF angiven
Text (skriv ut), Text (OCR), | TIFF PDF
Text/Foto, Foto

Gréskala TIFF (ej komprimerad) / PDF

JPEG (komprimerad)

+ Flersidig filtyp

Skanningstyp TIFF PDF angiven
Text (skriv ut), Text (OCR), | TIFF PDF
Text/Foto, Foto
Graskala TIFF (ej komprimerad) PDF

& Obs

O Nar du viljer att konvertera ett skannat original till en enkelsidig TIFF/JPEG-
fil om [Graskala] ar valt i [Skanningstyp] under [Skaninstéliningar], beroende pa
installningen av [Kompression (Graskala)] under [Skannerinstéliningar], andras
filtypen pa foljande satt:

e [Pa]..JPEG
e [Av]..TIFF

O Naér du stéller in [Kompression (Graskala)] pa [P4] under [Skannerinstéliningar],
om du anger [Graskala] i [Skanningstyp] under [Skaninstéllningar], kan du inte
vélja flersidig TIFF som filtyp.

O Filerna lagras i enkelsidigt format. Nar man skickar filer med e-post kan man
vélja enkelsidigt eller flersidigt format.

O Filer i JPEG-format kan inte skickas som en flersidig TIFF-fil &ven om man har
angivit att skicka den som en flersidig TIFF-fil. Filen skickas i ett standardfor-
mat som inte &r flersidig TIFF.
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Programvara som medféljer pd CD-rom

Detta avsnitt beskriver programmen pa de medféljande cd-romskivorna “Scanner
Driver and Utilities” och “Scanner Driver/Font Manager and Utilities”.

Autostartprogram

I detta avsnitt beskrivs hur autostartprogrammet anvands.

Om klientdatorn anvander Windows 95/98/Me/2000/XP, Windows
Server2003 eller Windows NT 4.0, startas installationen av olika program auto-
matiskt (autostart) nar man satter in cd-romskivan i datorn.

& Obs

O For installation under Windows 2000/ XP, Windows Server 2003 eller Win-
dows NT 4.0 loggar man in med administratorsrattigheter.

O Autostartprogrammet kanske inte fungerar automatiskt med vissa operativsyste-
minstallningar. Starta i sd fall med filen “Setup.exe” pa cd-romskivans rotkatalog.

O For att avaktivera autostartfunktionen, sétt i CD-romskivan medan du tryck-
er pa Shift-tangenten. Hall Shift-tangenten nedtryckt tills datorn slutat ldsa
fran CD-romskivan.

O Om [Avbryt] trycks ned under installationen, avbryts installationen av pro-
gramvaran. Om installationen avbrutits, starta om klientdatorn och aterin-
stallera aterstdende program.

TWAIN-drivrutinen

Detta avsnitt beskriver sokvagen for TWAIN-drivrutinen och systemkraven for
TWAIN-drivrutinen.

Du maste installera denna drivrutin om du vill skanna original eller anvanda
maskinen som en TWAIN nétverksskanner.

% Sokvag
TWAIN-drivenheten finns i féljande mapp pa CD-romskivan:
\DRIVERS\TWAIN

% Systemkrav

¢ Datorhardvara
PC/AT-kompatibla maskiner som stoder operativsystemet ordentligt
Den hér drivrutinen stods inte i Windows NT-miljo med RISC-baserad
processor (MIPS R-serien, Alpha AXP eller PowerPC).

¢ Operativsystem
Microsoft Windows 95/98/Me
Microsoft Windows 2000/ XP
Microsoft Windows NT 4.0
Microsoft Windows Server 2003

e Skdarmupplosning
800 x 600 pixel, 256 farger eller mer



Programvara som medféljer pA CD-rom

DeskTopBinder Lite

Detta avsnitt beskriver sokvagen till DeskTopBinder Lite, systemkraven for De-
skTopBinder Lite och funktionerna som installeras med DeskTopBinder Lite.

DeskTopBinder installeras pa klientdatorerna for att kunna integrera och hante-
ra olika typer av filer sasom skannade filer, filer skapade med programvaror och
befintliga skanfiler. Programvaran gor det mojligt for dig att anvdnda olika
funktioner for sparade skanfiler, sdsom visning av sparade filer. Med leverans-
programvaran ScanRouter kan du dven 6ppna filerna som lagrats i leveransser-
verns inkorgar och anvdnda andra funktioner for lagrade filer. Information om
DeskTopBinder Lite finns i handbdckerna for DeskTopBinder Lite eller i hjalp-
funktionen i DeskTopBinder Lite.

% Sokvag
Filerna for DeskTopBinder Lite ligger i f6ljande mapp pa CD-romskivan som
medfoljde maskinen:

\UTILITY\DESKV2

% Systemkrav

¢ Datorhardvara
PC/AT-kompatibla maskiner som stoder operativsystemet ordentligt

¢ Operativsystem
For installation av samtliga funktioner i DeskTopBinder: Microsoft Win-
dows 98SE/Me /2000 Professional SP1 eller senare/2000 Server SP1 eller
senare/ 2000 Advanced Server SP1 eller senare/XP Professional/XP
Home Edition Microsoft Windows Server 2003 Standard Edition/Enter-
prise Edition

Nar enbart SmartDeviceMonitor for Client installeras

Microsoft Windows 95 SP1/98/98SE /Me /2000 Professional SP1 eller se-
nare/2000 Server SP1 eller senare/XP Professional / XP Home Edition
Microsoft Windows Server 2003 Standard Edition/Enterprise Edition
Microsoft Windows NT 4.0 SP5 eller senare

e Skdarmupplosning
800 x 600 pixlar, 64000 farger eller mer
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< Programvara som installeras med DeskTopBinder Lite

Auto Document Link

Auto Document Link pd klientdatorn 6vervakar regelbundet inkorgar i le-
veransservern, hamtar filer som ldmnats till inkorgar och meddelar anvan-
dare om inkommande dokument.

Function Palette

Function Palette gor att du kan anvanda DeskTopBinder-funktioner, t.ex.
skanna med en TWAIN-skanner eller skriva ut utan att starta DeskTopBin-
der. Du maste forst konfigurera funktionerna med DeskTopBinder Utoka-
de funktioner om du vill anvanda funktionerna i Function Palette.
Information om Function Palette finns i handbockerna f6r DeskTopBinder.

SmartDeviceMonitor for Client
SmartDeviceMonitor for Client ger funktioner for att kontinuerligt 6verva-
ka statusen for enheter pa néatverket via TCP/IP or IPX/SPX.



Varden for instaliningar av séndnings-, lagrings- och leveransfunktioner

Varden for installningar av sandnings-,
lagrings- och leveransfunktioner

I detta avsnitt finns information om vérdena pa olika instadllningar for sand-
nings-, lagrings- och leveransfunktioner.

& Obs

O Beroende pa filens eller dokumentets typ eller instdllningar kan du eventuellt
inte specificera mottagaren eller ange det maximala antal tecken som anges
nedan.

Sandningsfunktion

I detta avsnitt redovisas vardena pa olika installningar for saindningsfunktionerna.

Sandning av e-post

I foljande tabell finns angivet de maximivarden som galler installningar for e-
postsandning.

Post Maxvirde Anmairkning

Antalet tecken i raden for amne | 128 alfanumeriska tecken -

Antal tecken i e-postmeddelande | 80 alfanumeriska tecken Detta ar det totala antalet teck-
en som valjs fran listan och an-
talet tecken som matas in direkt
fran text.

Antal tecken i e-postadress 128 alfanumeriska tecken | E-postadresser som hittas ge-
nom sokning pa LDAP-server
kan inte véljas om de innehaller
mer &n 128 tecken.

Antalet adresser som kan anges | 500 adresser Man kan ange 100 mottagare ge-
samtidigt nom direkt inmatning, inklusive
sokning pa LDAP. Vilj de ater-
staende 400 mottagarna bland de
registrerade adresserna.

Storlek pé fil som gar att sinda | 725,3 MB per fil -

Antalet sidor som gér att sanda | 1000 sidor per fil -
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Sandning till mapp

I foljande tabell finns angivet de maximivarden som galler installningen av
Skanna till mapp-funktionen.

Post

Maxvarde

Anmirkning

Antalet tecken i sokvag pa SMB

128 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i anvandarnamn
pa SMB

64 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i I6senord pa SMB

64 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i servernamn pa FTP

64 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i sokvag pa FTP

128 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i anvandarnamn
pa FTP

64 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i l6senord pa FIP

64 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i sokvag pa NCP

128 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i anviandarnamn
pa NCP

64 alfanumeriska tecken

Antalet tecken i l6senord pa NCP

64 alfanumeriska tecken

Antalet adresser som kan anges
samtidigt

50 adresser

Man kan ange maximalt 50 di-
rekt inmatade mottagare.

Storlek pa fil som gar att sinda

2000 MB per fil

Samtidig sandning

I foljande tabell anges de maximala instédllningsvardena vid samtidig e-post-
sandning och Skanna till mapp.

Post

Maxvirde

Anmirkning

Antal mottagare som kan véljas
for e-post och Skanna till mapp

550 adresser

Antalet mottagare som kan val-
jas for att sinda med e-post

500 adresser

Man kan ange maximalt 100 di-
rekt inmatade mottagare, inklu-
sive mottagare som hittats med
sokning pd LDAP.

Antalet mottagare som kan val-
jas for att sinda med Skanna till

mapp

50 adresser




Varden for instaliningar av séndnings-, lagrings- och leveransfunktioner

Lagringsfunktion

I foljande tabell finns angivet de maximala varden som géller for lagringsfunk-
tionens instéllningar.

Post Maxvirde Anmirkning

Antalet tecken i filnamn 64 alfanumeriska tecken De forsta 16 tecknen visas pa
kontrollpanelen. Néar de lagra-
de filerna listas pa en klientda-
tor med DeskTopBinder visas
samtliga tecken som skrivits in.

Antalet tecken i anvandarnamn | 20 alfanumeriska tecken De forsta 16 tecknen visas pa
kontrollpanelen. Néar de lagra-
de filerna listas pa en klientda-
tor med DeskTopBinder visas
samtliga tecken som skrivits in.

Antalet tecken i 16senord 4- till 8-siffrigt nummer -

Antalet lagrade filer som kan | 30 filer -
valjas samtidigt

Antalet filer som kan lagras 3000 filer Detta &r det totala antal filer
som kan lagras under funktio-
nerna skanner, kopiator, doku-
mentserver och skrivare.

Antalet sidor som gar att lagra | 9000 sidor Detta dr det totala antal filer
som kan lagras under funktio-
nerna skanner, kopiator, doku-
mentserver och skrivare.

Antalet sidor som kan lagras 1000 sidor -
per fil
Storlek som gar att lagra 2000 MB per fil -
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Funktionen for natverksleverans

I foljande tabell anges instédllningsvardena for funktionen Leveransskanner for

natverk.

Post

Maxvirde

Anmirkning

Antalet tecken i raden for amne

128 alfanumeriska tecken

Detta ar det totala antalet teck-
en som valjs fran listan och an-
talet tecken som matas in direkt
fran text.

Antal tecken i e-postadress

128 alfanumeriska tecken

Antalet adresser som kan anges
samtidigt

500 adresser

Man kan ange 65 mottagare ge-
nom direkt inmatning, inklusi-
ve sokning pa LDAP. Vilj de
aterstdende 435 mottagarna
fran registrerade adresser

Det maximala antalet mottaga-
re som kan anges varierar bero-
ende pa vilket ScanRouter
leveransprogram som anvands.
Information finns i handboken
for ScanRouter leveranspro-
gramvara.

Storlek pa fil som gar att sinda

2000 MB per fil




Specifikationer

Specifikationer

I foljande tabell finns den tekniska specifikationen for skannern.

Skanningmetod

Flatbadd

Skanningshastighet

Nér funktionerna for e-post/skanna till
mapp/leveransskanner for natverk anvands:

52 sidor/min

(Originalformat: A4[J}), Skanningstyp: Text
(skriv ut), Upplésning: 200 dpi, Kompression
(Svartvitt): P4, ITU-T diagram 1, skanning av
en sida)

Skanningshastigheten varierar beroende pa
foljande: maskinens och datorns driftmiljo,
skannerinstallningar och originalens innehall
(tatare bilder kraver mer tid).

Typ av bildsensor

CCD-bildssensor

Skantyp

Ark, bok

Granssnitt

Ethernet-granssnitt (I0BASE-T eller 100BASE-TX),
IEEE 802.11b (tradlost LAN) (tillval)

Maximalt skanformat

A3/DLT (297 x 432 mm)

Automatisk avkanning av skanningomrade
fran originalglaset

A3, B47, A4[), A4Z, B5), B5Z

Automatisk avkdnning av skanningstorlek
fran ADF

A3, B4?, A4), A4D9, B5 1), BS2, A5,
A5, B6 ), B6F, 11" x 17", 8'/," x 13"F,
81/2” % 11”D, 81/2” % 11n D

Standardvarden for upplosning

600 dpi (8-bitars graskala)

Skanningupplosningen kan véljas nar funktio-
nerna for e-post/skanna till mapp/leverans-
skanner for natverk anvands

100 dpi, 200 dpi, 300 dpi, 400 dpi, 600 dpi

Skanningupplosningen kan véljas nar 100 dpi till 1200 dpi
TWAIN-skanner anvands

Filformat som kan sandas TIFF, JPEG, PDF
Bildkompressionstyp for svartvitt (tva varden) | TIFF (MH, MR, MMR)
Bildkomprimeringstyp for graskala JPEG
Nétverksprotokoll TCP/IP, IPX
Protokoll for att skicka e-post SMTP, POP3
Protokoll for att skanna till mapp SMB, FTP, NCP
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